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INTRODUCAO DO SISTEMA

Esta parte do manual destina-se a fornecer informagdes sobre o funcionamento do
Moédulo Ambulatério do Sistema Integrado de Saude - SIS, com o objetivo de qualificar o usuario para
utilizar todas as potencialidades oferecidas por este modulo do software e, assim, tornar o seu
trabalho diario mais simples e seguro.

O moddulo Ambulatério é destinado a realizagdo do cadastro de pacientes e ao controle
dos agendamentos de consultas, exames e viagens, que conta com um controle de lista de espera.
Além disso, este médulo permite o langamento de todos os tipos de atendimentos ambulatoriais,
desde um simples curativo, até uma consulta especializada. E também por meio deste médulo que
sao controladas as aplicagdes de vacinas, os langamentos de SADT’s, a produgao diaria, os
encaminhamentos e as solicitagbes, assim como o controle de zoonoses e da vigilancia
epidemiolégica. Ha, ainda, o registro do acompanhamento de hipertensos e diabéticos, com
integragdo com o Hiperdia, e do acompanhamento de gestantes, integrado com o SisPreNatal.
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Com o objetivo de facilitar o trabalho dos usuarios, o sistema usa, sempre que possivel,
algumas fungdes chamadas de “padrdo” em situagbes semelhantes. E o caso dos botdes
disponibilizados nas telas para acionar determinados recursos do sistema, principalmente nas opgoes
de cadastramento.

Assim, estas fungdes sdo apresentadas conjuntamente neste anexo, com a finalidade de
evitar a repeticdo de suas descricdes, uma vez que sao aplicaveis a todas as situagbes em que
aparecerem no sistema.

01 - Janelas de digitagao

Quando uma opcéo de servigo € acionada, apresenta-se, na area de trabalho, o layout
com os botdes de servigo e os campos para inser¢do das informagdes. Na primeira, na segunda e na
ultima linha desta area de trabalho, pode haver todos ou alguns dos botdes descritos abaixo com
suas respectivas fungoes.

Na primeira linha estdo os botbes com as fungbes basicas para a execugao de um
Servigo:

+ Novo: opcao destinada a incluir um novo cadastro no sistema, ou seja, incluir um
novo registro completo, com todos os dados cadastrais de determinada informac&o, como, por
exemplo, o cadastro de um novo paciente ou de um novo medicamento. Apds o preenchimento dos
campos disponibilizados na janela aberta a partir desse botdo “Novo”, o usuario deve clicar em “OK”
para confirmar o cadastro. Caso queira cancelar uma operagéo desse tipo antes de finaliza-la, basta
clicar em “Cancelar”;

+ Alterar: opcéo destinada a alterar ou complementar um registro de cddigo cadastral
ja existente. Para realizar essa alteragédo, deve-se selecionar esse registro em uma tela do sistema,
clicar no botao “Alterar” e promover as alteragdes necessarias na tela de cadastro que sera aberta;

+ Excluir: opgao prépria para exclusdo do registro que estiver selecionado. Por ser
uma opc¢ao potencialmente destrutiva, o sistema solicita confirmacdo antes de executar o
procedimento. Entretanto, caso o cédigo do registro, para o qual foi solicitada a exclusdo, esteja
sendo utilizado por algum cadastro, o sistema emitira uma mensagem informando que nao é possivel
excluir o registro, pois ele esta sendo utilizado no sistema;

¢ Imprimir: esta opgao tem a fungao de imprimir a relagdo de dados cadastrados na
tela do sistema em que ela se apresenta ou de dados que a ela sejam relacionados. Entretanto, nas
telas dos itens “Ficha de Atendimento”, “Pré-consulta” e “Pds-consulta” do mdédulo Ambulatorial, a
fungéo desta opgdo passa a ser a de imprimir a ficha de atendimento ambulatorial do paciente;

+ Botao Layout: na parte inferior das telas do sistema por meio das quais é possivel
imprimir dados, ha o botado “Layout”, cuja fungéo é permitir que o usuario altere o layout de impressao
do relatério que sera impresso. Quando o usuario aciona esse botdo, é aberta uma guia com as
seguintes opgoes:

+ Alterar Layout Padrao: esta opgdo abre uma tela onde é possivel realizar as
alteragdes que sejam necessarias no layout de impresséao do relatério;

+ Restaurar Layout Padrdo: caso o usuario tenha realizado alguma alteragéo no
layout de impresséao e deseje retornar ao layout padrao, basta clicar nesta opgao.

+ Botao com a lupa: nas telas de cadastro do sistema, os campos que devem ser
preenchidos com cddigo numérico disponibilizam um botdo com o desenho de uma lupa. Esse botao
tem a finalidade de abrir uma tela, onde é possivel pesquisar os diversos cadastros que tenham sido
registrados anteriormente no sistema em relagcdo a informagdo que esta sendo solicitada nesse
campo. Essa pesquisa pode ser realizada com base no nome inicial ou em parte do nome do registro
solicitado (opgdes “Comegando” e “Contendo”, disponibilizadas na parte superior dessa tela de
pesquisa). Ao localizar o registro desejado, o usuario deve seleciona-lo e clicar no botdo “OK” ou,
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entdo, dar um duplo clique sobre o registro. Com isso, o sistema preencherd o campo da tela de
cadastro com o cédigo numérico do cadastro selecionado;

¢ Sair ou Fechar: opgdo de retorno que cancela a operagdo que estava sendo
realizada e volta a opgao imediatamente anterior.

Com essas opgoes é possivel informar ao sistema o que se deseja fazer, sendo necessario
sempre respeitar alguns conceitos logicos e simples:

+ S0 é possivel incluir um codigo no sistema se ele ainda nao existe;
+ S0 é possivel excluir ou alterar um registro existente no sistema;

+ Para excluir ou alterar algum registro, é indispenséavel que, previamente, esse registro
seja selecionado.

02 - Especificagdes para Consultas e Relatérios

Acionada uma opgao de pesquisa, de consulta ou de solicitacdo de impressdo de
relatério, € aberta uma janela, na area de trabalho, oferecendo alternativas e campos proéprios que
devem ser preenchidos com as especificagdes e as limitagées dos registros a serem processados e
apresentados; ou seja, o sistema interage com o usuario para que ele possa explicar a operagéo que
deseja realizar.

¢ Escopo: sdo chamadas de escopo as especificagdes que determinardo a forma e o
conteudo de um relatério a ser processado e impresso. Para que o usuario informe o escopo, o SIS
abre uma janela de especificagbes, onde sdo apresentadas algumas limitagcdes e filtros a serem
preenchidos para especificar as informagdes que se deseja obter; algumas dessas informagoes ja
estdo assinaladas de acordo com o padrao do sistema, mas ainda podem ser alteradas pelo usuario.
Se o usuario ndo assinalar essas especificagdes, deixando-as “em branco”, o sistema processara
todas as informagdes cadastrais, considera como se esse filtro ndo existisse, com excegao dos filtros
obrigatérios;

e Circulos: os pequenos circulos ao lado de uma série de opgbes denominam-se
“botdbes de radio” e sdo utilizados quando s6 é permitida a selecdo de uma das alternativas
apresentadas. Por isso, quando um botdo é assinalado, um circulo “cheio” (bola preta) passa a
constar no interior desse botdo e o botdo que estava assinalado anteriormente é desmarcado

imediatamente;

* Caixas de Checagem: sdo pequenos quadrados disponibilizados em qualquer um
dos lados de uma opgéo a ser escolhida pelo usuario. Diferentemente dos botdes de radio, é possivel
assinalar todas as caixas de checagem correspondentes as opgdes que atenderem a necessidade de
especificagcdo do usuario. Quando uma caixa de checagem é assinalada, um sinal de checagem ou
visto, representado por um sinal semelhante a uma letra “v’, passa a ser visivel em seu interior,
significando “sim” para o sistema. Sendo assim, a caixa de checagem néo assinalada com um "x”
significa “ndo” para o sistema. Para remover a selecdo ou o sinal de uma caixa de checagem, basta
clicar novamente sobre ela;

* De/ Até: apos a identificagdo da informagao a que se refere, o campo precedido por
“De:” identifica o limite minimo a partir do qual devem ser processadas as informagdes que serao
inseridas no relatério. Por sua vez, o campo “Até:” identifica o limite final até onde devem ser
processadas essas informagdes para a elaboracdo do relatério. Caso esses campos sejam mantidos
em branco, sem qualquer informagao, o sistema assumira, que com relagdo a condigdo ou
informacdo a que esses campos estdo relacionados, todos os registros cadastrais devem ser
processados;

¢ Condigdes muiltiplas: quando varias condigbes limitadoras do processamento de
informagdes sdo preenchidas, € possivel que o sistema retorne um relatério vazio ou nulo. Isso
ocorre pelo fato de, individualmente, existirem registros dentro dos limites de cada uma das
condigdes ou especificagdes selecionadas, mas, quando se combinam todas ao mesmo tempo, pode
acontecer de nenhuma ocorréncia cadastral atender simultaneamente a todas as limitagdes.
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03 - Pré Visualizagciao

Por padrao, quando o escopo de um relatério é preenchido e o usuario aciona o botao
“Imprimir”, o SIS processa os dados e apresenta, na tela, o relatério ou o formulario a ser impresso no
papel. Essa apresentagao é chamada de pré-visualizagdo. Depois de visualizado e confirmado que o
relatério esta de acordo com o que o usuario solicitou, deve-se clicar no novo botdo “Imprimir’ para
que o relatério seja efetivamente impresso; caso contrario, a impresséo propriamente dita pode ser
interrompida acionando-se o botédo “Cancelar”.

04 - Maximizar/Minimizar

Quando uma opgao de pesquisa, de consulta ou de relatério & acionada, nos casos em
que existem muitas especificagdes para a definicdo do escopo do trabalho, o SIS mostra uma janela
reduzida ou simplificada com as opg¢des mais utilizadas. Caso haja a necessidade de mais
especificagdes ou filtros para processamento da consulta ou do relatério, o usuario deve clicar sobre
a barra horizontal pontilhada e limitada em suas extremidades por setas acima e, entdo, a janela sera
maximizada e novas especificagbes serao apresentadas. Para fazer com que a janela volte a sua
forma reduzida, basta acionar novamente essa barra.

05 - Por em Ordem

Em uma tela de pesquisas dos registros do sistema, o sistema geralmente lista varias
informacgdes da tabela cadastral que contém a informagao procurada pelo usuario. Os registros séo
apresentados nas linhas (horizontais) e as informagbes ou campos sao apresentados em colunas
(verticais). Quando a tela de pesquisa € aberta, os registros sdo informados em ordem de cadastro.
Caso uma das colunas apresente um tipo de informagao que o usuario deseje verificar, basta clicar
no cabegalho da coluna (onde esta escrito 0 nome da informacéo) que o sistema colocara o arquivo
em ordem alfabética ou crescente de valor deste campo. Com isso, sera mais facil folhear as
listagens de registros e encontrar o registro desejado.
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1 - MENU “CADASTROS”

As opcdes que estdo reunidas neste menu destinam-se ao cadastro de informagbes
sobre os pacientes atendidos nas unidades de saude e também sobre as informagdes relativas aos
atendimentos realizados.

1.1 - Pacientes

Este primeiro item do menu “Cadastros” da acesso a diferentes opgdes de cadastro de
informacgdes relativas aos pacientes, conforme descrito a seguir.

1.1.1 - Pacientes

Nesta tela realiza-se o cadastro das pessoas atendidas pela instituicdo de saude. Nesse
cadastro, é possivel inserir uma grande quantidade de informagdes sobre o paciente que serdo uteis
no registro de diferentes situagées a serem controladas no sistema e que envolvam as relagdes
estabelecidas entre o paciente e a Unidade de Saude.

Nas Unidades de Saude onde o SIS foi implantado recentemente, é importante que, para
garantir a organizagao dos cadastros e para aumentar sua eficiéncia e seguranga, o usuario do SIS,
na realizagdo de novos cadastros e também na alteragcdo dos cadastros ja existentes, registre todas
as informacgdes solicitadas pelo sistema nesta tela de cadastro. Para cadastrar um novo paciente,
deve-se clicar no botdo “Novo”, localizado na parte superior da tela. Com isso, sera aberta uma tela
de cadastramento, onde deve ser informada a maior quantidade possivel de dados do paciente nos
campos que estao distribuidos nas sete abas descritas a seguir.
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A) Aba “Dados Pessoais”

Os campos destinados ao registro dos dados pessoais do paciente estdo reunidos na
primeira das sete abas em que é organizado o cadastro de pacientes. Nesta aba, devem ser
informados os principais dados do paciente:

* Nome: campo destinado a indicagdo do nome do paciente que passara por atendimento
na unidade de saude;

e Sexo: para informar o sexo do paciente, deve-se utilizar o botdo de referéncia
disponibilizado neste campo;

* Data de Nascimento: a data de nascimento impressa no documento de identificagao do
paciente deve ser informada neste campo;

* N.° Cartao SUS: este campo é destinado ao numero do Cartdao Nacional de Saude, que
é um instrumento que possibilita a identificacdo dos usuarios do Sistema Unico de Saude. E
importante mencionar que existe a possibilidade de um mesmo paciente ser cadastrado mais de uma
vez no sistema, com nomes grafados de formas diferentes; por isso, a informagdo do niumero do
Cartao SUS ajuda a identificar o paciente que esta sendo cadastrado e evita que um novo cadastro
seja realizado em seu nome;

* Ragal/Cor: através do botédo de pesquisa, deve-se selecionar a cor ou a raga do paciente.
A raga é um conceito usado para categorizar diferentes popula¢cdes de uma espécie biolégica com
base em suas caracteristicas fisicas;

* Fone Celular: este campo é destinado ao numeros de telefone mével, precedidos do
cédigo DDD;

* Telefone Residencial: este campo é destinado ao numeros de telefone fixo, precedidos
do cédigo DDD, da residéncia na qual o paciente mora;
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* Prontuario Fisico na Unidade: este campo é destinado a indicagcdo do numero do
prontuario de controle do atendimento do paciente utilizado pelos atendentes do Laboratdrio;

* Nome do Pai: informar o nome completo do pai do paciente, de acordo com o que
constar no seu documento de identificagdo ou na sua Certiddo de Nascimento;

* Nome da Mae: informar o nome completo da mae do paciente, de acordo com o que
constar no seu documento de identificagdo ou na sua Certiddo de Nascimento;

e Etnia: este campo é destinado a indicacdo da etnia do paciente, que pode ser
selecionada por meio do botdo de referéncia disponibilizado pelo sistema. A etnia nada mais é que
um grupo de pessoas que se diferencia dos outros em fungdo de aspectos culturais, historicos,
linguisticos, raciais, artisticos e religiosos. Geralmente, o termo “etnia” é utilizado em referéncia a
grupos indigenas ou de nativos de determinado lugar; porém, esse termo também pode ser usado
para designar diversos grupos étnicos existentes no mundo;

* Religidao: campo destinado a indicagao da religido do paciente;

* Situagcdo Familiar/Conjugal: dentre as opc¢des disponibilizadas pelo sistema, deve-se
selecionar aquela que identifique a situagéo familiar e conjugal do paciente;

* Estado Civil: o estado civil do paciente, que corresponde a sua situagao em relagédo ao
matriménio ou a sociedade conjugal, deve ser selecionado por meio do botédo de referéncia localizado
ao lado deste campo;

e Conjuge: quando o paciente possuir um conjuge, o seu nome completo deve ser
informado neste campo;

* Profissao: a profissdo do paciente deve ser informada neste campo;

e Empresa: deve-se informar, neste campo, o nome da empresa em que O paciente
trabalha;

* Telefone/[Fax Empresa: este campo é destinado ao numeros de telefone ou fax,
precedidos do codigo DDD, da empresa na qual o paciente trabalha;

e Escolaridade: através do botdo de pesquisa, deve-se selecionar a opgao que
corresponda ao grau de escolaridade do paciente;

* Frequenta Escola: se o paciente frequenta atualmente alguma entidade de ensino, esta
opcgao deve ser selecionada;

« Obito / Data do Obito / N.° da Certiddo de Obito: caso um paciente ja cadastrado no
SIS venha a falecer, o usuario deve selecionar a opgao “Obito” e informar, nos campos a sua frente, a
data do 6bito e o niumero da certidao de 6bito desse paciente;

* Convénio / Plano / Nimero da Carteira / Validade / Admissdo: no campo “Convénio”,
deve-se informar um cédigo valido que indique se o custeio do atendimento médico realizado para o
paciente sera particular, por convénio ou pelo SUS. Caso se trate de atendimento custeado por
convénio médico, deve-se informar, nos demais campos, o tipo de plano desse convénio, 0 nimero
da carteira de identificagdo do paciente junto ao plano, a validade do convénio e a sua data de
admisséao, ou seja, a data de inicio da vigéncia do convénio.

B) Aba “Dados do Domicilio”
Nesta segunda aba devem ser registrados os dados do domicilio oficial do paciente:

* Logradouro: neste campo, deve-se informar o logradouro do domicilio do paciente. Para
tanto, o usuario pode localizar o cédigo valido, existente no cadastro de logradouros do SIS (mddulo
Principal, menu Cadastros, item Logradouros), que corresponda a esse logradouro e, entdo, o
sistema preenchera automaticamente o campo a direita com a sua identificagcao;

* Numero e complemento: o nimero do domicilio do paciente e o complemento do seu
endereco, caso existente, devem ser informados neste campo;
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e Bairro: através do botdo de pesquisa, deve-se localizar um codigo valido, existente no
cadastro de bairros do SIS (mddulo Principal, menu Cadastros, item Bairros), que corresponda ao
bairro onde esta localizado o domicilio do paciente e, entdo, o sistema preenchera automaticamente o
campo a direita com a sua identificagao;

e CEP: o numero do Cdédigo de Enderegcamento Postal do domicilio do paciente deve ser
informado neste campo;

* Telefone Residencial: campo destinado a informagédo do telefone da residéncia do
paciente, precedido do cddigo DDD;

* Municipio / Estado: através do botdo de pesquisa, deve-se informar o codigo do
municipio onde o paciente reside e, entdo, o sistema preenchera automaticamente a identificagao do
municipio e a Unidade da Federagao correspondente;

« Segmento / Area / Microarea: de acordo com a divisdo do municipio, deve-se informar
0 segmento, a drea e a microarea correspondentes ao domicilio do paciente;

* Familia: neste campo deve ser informado o nimero do cadastro da familia do paciente
na Unidade de Saude;

* Coédigo do Domicilio: neste campo deve-se informar o cédigo do domicilio do paciente;

* N.° de Integrantes: a quantidade de pessoas residentes no domicilio do paciente,
incluindo ele, deve ser informada neste campo;

* Uso Municipal: este campo € de livre utilizagdo pelo municipio, podendo ser preenchido
com alguma informagédo sobre o paciente que o usuario do SIS entender necessaria, como, por
exemplo, o numero do prontuario fisico do paciente.

C) Aba “Documentagao”

Os dados dos documentos pessoais do paciente devem ser registrados nesta aba da tela de
cadastro.

* N° da Identidade (RG): neste campo deve ser informado o nimero do registro geral
(RG) do paciente;

» Orgao (Tipo de Identidade): deve-se informar, neste campo, o nome do érgdo emissor
do RG do paciente (como, por exemplo, SSP - Secretaria de Seguranga Publica) ou o tipo da sua
identidade (como, por exemplo, Carteira Regional de Administracao);

e UF: a Unidade da Federacdo onde foi emitida a identidade do paciente deve ser
informada neste campo;

* Emissao: campo destinado a data em que a identidade do paciente foi emitida;

* CPF: neste campo deve-se informar o numero de inscrigdo do paciente junto ao
Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF, mantido pela Receita Federal do Brasil;

* PIS/PASEP: deve-se informar, neste campo, o nimero do cadastro do paciente no
Programa de Integracdo Social (PIS) ou no Programa de Formagédo do Patriménio do Servidor
Publico (PASEP);

* Nacionalidade: através do botdo de pesquisa, o usuario deve selecionar um cddigo
valido, existente no cadastro de nacionalidade do sistema, que indique a nacionalidade do paciente;

» Data Chegada: caso o paciente tenha origem estrangeira, este campo é disponibilizado
para que se informe a sua data de chegada ao Brasil;

* Naturalizagao: se o paciente estrangeiro tiver se naturalizado brasileiro, a data da sua
naturalizagcao pode ser informada neste campo;

* N° Portaria/Naturalizagdo: este campo é destinado a indicacdo do numero da portaria
concessiva da naturalizagao do paciente de origem estrangeira que tenha se naturalizado brasileiro;
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* Naturalidade/Estado: a cidade e a respectiva Unidade da Federagdo onde o paciente
nasceu devem ser informados neste campo. Quando o cddigo do IBGE do municipio é informado no
campo a esquerda, o sistema preenche automaticamente a identificagdo do municipio e a sigla da
Unidade da Federagao correspondente;

* Sangue: o tipo sanguineo e o fator RH do paciente devem ser selecionados por meio do
botao de pesquisa existente neste campo;

* Fenotipo: nesse campo deve ser informado qual o fenétipo da pessoa;

* Tipo da Certidao: dentre as opgoes disponibilizadas pelo sistema, deve-se selecionar
aquela que corresponda ao tipo de certiddo apresentada pelo paciente a unidade de saude, podendo
ser: 1- Certiddo de Nascimento, 2- Certiddo de Casamento, 3- Certiddo com averbagao de divércio,
4- Certidao com averbagao de separagao;

e N° Certidao: campo destinado ao numero da certiddo do paciente cujo tipo foi indicado
no campo anterior;

* Nome do Cartério: neste campo deve-se informar o nome do cartério em que foi emitida
a certidao identificada nos campos anteriores;

e Livro/ Folha/ Termo / Data da Emissao: campos destinados a indicagcao do livro e da
folha em que a certiddo identificada anteriormente esta registrada, do termo de registro e da data da
emissao dessa certidao;

* Distrito da Certiddo de Nascimento / Comarca: campos destinados a indicacédo do
Distrito e da Comarca onde foi registrada a Certidao de Nascimento;

* N° Carteira de Trabalho / Série / UF / Data da emissdo: nestes campos devem ser
informados o numero, a série, a Unidade da Federagéo e a data de emissdo da Carteira de Trabalho
e Previdéncia Social - CTPS do paciente;

* Titulo Eleitor / Zona / Se¢ao: nestes campos devem ser informados o numero do titulo
de eleitor do paciente, além da zona e da segéo eleitoral onde ele esta inscrito;

* Renda Mensal: deve-se informar, neste campo, a renda mensal do paciente.

D) Aba “Caracteristicas do domicilio”

Nesta aba devem ser informadas as caracteristicas do imével utilizado como domicilio pelo
paciente. Observe-se que as caracteristicas possiveis estdo reunidas em diferentes areas desta tela
e relacionadas a botdes de radio, o que faz com que sé seja pemitida a selecdo de uma opgao em
cada uma das areas abaixo:

* Situagcdo de Moradia/Posse: area onde deve ser indicado quala situagao de posse da
residéncia : Alugado, proprio, financiado;

* Localizagao: as opgdes desta area indicam a localizag&o da residéncia : urbana ou rural,

* Tipo de domicilio: as caracteristicas desta area indicam o material do qual é feito o
imovel, podendo ser: tijolo/alvenaria, adobe, taipa revestida, taipa ndo revestida, madeira, material
aproveitado, outros;

* Condicdes de Posse e Uso de Terra(Quando rural): area onde deve ser indicado qual
o tipo de posse da terra : Proprietaria, arrendatario, comodatario;

* Tipo de acesso: as opgdes desta area indicam o tipo de acesso a residéncia : asfalto,
fluvial, chao batido;

* Tipo de Construgdo: nesta area deve-se informar o material predominante na
construgao, podendo ser: alvenaria, madeira, palha;

Fiorilli Soc. Civil Ltda.-Software - Assisténcia e Consultoria Municipal



AVDA Sistema Integmzfo de Saiide Parte: SIS 9.0 - Sistema Integrado de Saude

Assunto: Modulo Ambulatério
Y
4 MANUAIS Atualizagao: Pagina: 16

* Possui Energia Elétrica: area onde deve ser indicado se o domicilio possui ou nao
energia elétrica.

* Abastecimento de agua: nesta area deve-se selecionar a opgao correspondente ao tipo
de abastecimento de agua desse domicilio, podendo ser: rede publica, po¢o ou nascente, outros;

* Tratamento de agua no domicilio: nesta area deve-se informar o tipo de tratamento de
agua, podendo ser: filtragéo, fervura, cloragdo ou até sem tratamento;

* Escoamento sanitario: as opc¢des desta area indicam o tipo de esgotamento sanitario:
rede publica, fossa, céu aberto;

* Destino do lixo: nesta area deve-se informar o destino do lixo produzido no domicilio,
podendo ser: coletado, queimado/enterrado, céu aberto;

E) Aba “Programas e Caracteristicas”

Esta aba é destinada ao registro das informagdes sobre os programas dos quais o paciente
participa, além de algumas caracteristicas importantes para o seu melhor atendimento nas Unidades
de Saude. A tela desta aba esta dividida em areas onde s&o reunidas algumas opgoes, cuja selecao
indica as particularidades do paciente. Essas areas sao:

* Domicilio coberto por: as opgdes desta area indicam os tipos de programas de
cobertura aos quais o domicilio do paciente pode estar vinculado. As opgdes disponiveis sao: PACS -
Programa de Agentes Comunitarios de Saude; PSF - Programa de Saude da Familia e SIMILARES
PSF - Similares ao Programa de Saude da Familia. Também ha a opgéo “outros”, que indica que o
domicilio faz parte de algum outro programa;

* Tipo de Deficiéncia: se o paciente possui algum tipo de deficiéncia (mental, fisica,
visual ou auditiva) ou alguma doenga, deve-se informa-lo nesta drea. Caso contrario, deve ser
selecionada a opgao “ndo ha”;

* Programas: nesta area estdo reunidas as opgdes “Bolsa Alimentagdo” e “PRODEA”
(Programa de Distribuigdo Emergencial de Alimentos) para que se indique se o paciente participa de
algum desses programas sociais;

* Fatores de risco e Doengas concomitantes: deve-se selecionar, na lista
disponibilizada nesta area, os fatores de risco e/ou as doengas concomitantes que o paciente possuir
(Antecedentes Familiares - Cardiovasculares; Diabetes Tipo 1 (Oral); Diabetes Tipo 2 (Insulina);
Tabagismo; Sedentarismo; Sobrepeso/Obesidade; Hipertensédo Arterial; Infarto Agudo Miocardio;
Outras coronariopatias; AVC; Pé diabético; Amputagdo por Diabetes; Doenga Renal (Hemodialise);
Medicamentoso);

* Outros: deve-se selecionar, na lista disponibilizada nesta area, outros fatores de risco :
tuberculose, gestante, hanseniase;

* Alertas / Informagées Importantes: nesse campo podem ser digitadas qualquer tipo de
informacéo relevante ao paciente, como por exemplo se ele é alérgico a algum tipo de medicamento.

F) Aba “Fotos”

Por meio desta aba da tela de cadastro, & possivel registrar fotos do paciente no seu
cadastro, seja a partir de arquivos de imagens ou com o auxilio de uma webcam.

Na secao “Imagem para ldentificagdo”, deve-se clicar no botao “Definir Imagem” e localizar a
imagem a ser cadastrada para o paciente nos arquivos salvos no computador. Apos essa etapa,
deve-se selecionar a opgao “Stretch” para mostrar a imagem inteira ou a opg¢ao “Centralizar” para

Por meio desta aba da tela de cadastro, € possivel registrar fotos do paciente no seu
cadastro, seja a partir de arquivos de imagens ou com o auxilio de uma webcam.

Na secdo “Imagem para ldentificagdo”, deve-se clicar no botao “Definir Imagem” e localizar a
imagem a ser cadastrada para o paciente nos arquivos salvos no computador. Apds essa etapa,
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deve-se selecionar a opgao “Stretch” para mostrar a imagem inteira ou a opgéo “Centralizar’ para
centralizar a imagem. Em seguida, na segdo “3x4”, deve-se realizar o0 mesmo procedimento; a
imagem selecionada aqui aparecera na ficha cadastral do paciente.

Para inserir uma imagem captada por meio de uma webcam que esteja instalada no
computador em que esta sendo realizado o cadastro, deve-se clicar no botdo “WebCam” e, na
proxima janela, clicar em “Capturar” para capturar a imagem ou em “Cancelar” para cancelar a
operagao.

G) Aba “Prontuarios”

Esta aba da tela de cadastro é destinada a indicagdo dos prontuarios fisicos do paciente que
estd sendo cadastrado. Assim, se o usuario informou o numero de um prontuario fisico do paciente
na aba “Dados pessoais” desta tela de cadastro, esse prontuario sera indicado na parte superior
desta aba, sob o titulo “Prontuério Fisicos Atuais do Paciente em cada Unidade”. Caso o prontuario
fisico do paciente tenha sofrido alguma alteragdo, as informagbes do prontuario fisico anterior serdo
indicadas na parte inferior desta tela, sob o titulo “Histérico de Prontuarios Excluidos do Paciente”.

Apés informar todos os dados do paciente nas abas descritas acima, deve-se clicar no botao
“OK” para cadastrar o paciente ou em “Cancelar” para cancelar a operagao.

Observagao:

- “Paciente Ativo”: no canto inferior esquerdo da janela de cadastramento, ha a opgao
“Paciente Ativo”. A selecdo dessa opcgao indica que o paciente reside no municipio e frequenta
alguma Unidade de Saude municipal. Assim, o cadastro desse paciente sera apresentado em todas
as telas de busca do sistema, como no momento em que se abre uma ficha de atendimento ou que
se registra uma requisi¢cao para esse paciente.

Diferentemente, se a opcao “Paciente Ativo” estiver desmarcada, estara indicando que o
paciente ndo esta mais sendo atendido pela Unidade de Saude. Com isso, a Unica tela em que o
cadastro desse paciente continuara a ser exibida sera a pagina de cadastro de pacientes. Assim
também ocorre quando o paciente vem a 6bito: no momento em que o usuario informa o ébito do
paciente no seu cadastro, o sistema passa a agir como se a opgao “Paciente Ativo” ndo estivesse
marcada nesse cadastro; ou seja, o paciente falecido passa a constar apenas nas telas de cadastro
do sistema.

- “Repetir endereco no proximo cadastro”: caso essa opgéo seja marcada, ao realizar um
novo cadastro, todos os dados relativos a enderego informados no ultimo cadastro serdo repeditos.
Essa opcéo é util quando se esta cadastrando todos os integrantes da mesma familia.

Além do botao “Novo”, por meio do qual se realiza o cadastro de um novo paciente no SIS, a
tela acessada por meio do menu Cadastros, item Pacientes, subitem Pacientes apresenta outros
botdes, cujas finalidades s&o descritas a seguir:

v' BOTAO “PESQUISAR”

Este botao, localizado na parte direita da tela, tem a fungdo de buscar o cadastro de um
paciente no banco de dados do sistema a partir do preenchimento de uma das seguintes informacgdes
nos campos correspondentes:

- 0 numero de cadastro do paciente (matricula);
- 0 home ou o inicio do nome do paciente;

- a data de nascimento do paciente;

- 0 nome da méae do paciente;

- 0 segmento, a area, a microarea e/ou a familia do paciente.
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A pesquisa pelo cadastro de um paciente também pode ser realizada por meio da lupa
disponibilizada no campo “Matricula”. Clicando-se nessa lupa, sera aberta uma nova janela, onde é
possivel indicar uma informacéo a ser considerada na busca pelo cadastro e clicar novamente em
“Pesquisar”.

v' BOTAO “FLUTUANTE”

Este botdo permite que um paciente que residia no municipio e que eventualmente era
atendido na Unidade seja remanejado para o cadastro de populagéo flutuante do sistema. Para
realizar esse remanejamento, deve-se primeiramente localizar o cadastro do paciente, utilizando-se o
botdo “Pesquisar”. Quando o cadastro do paciente for localizado, deve-se clicar no botédo “Flutuante”
e, entdo, o sistema emitird uma mensagem para que o usuario confirme ou ndo o remanejamento do
paciente.

v' BOTAO “IMPRIMIR”

A funcado deste botao é emitir a Listagem, Ficha Cadastral e/ou Carteirinha dos pacientes
cadastrados no sistema:

LISTAGEM:

Quando o usudrio clica neste botao, é aberta uma tela para que se configure os pardmetros
para a emissao dessa listagem. Na parte superior da tela, sdo disponibilizados alguns parametros
para se determinar quais os pacientes que devem constar nessa listagem. Habilitando-se a opc¢éao
“Todos os pacientes”, a listagem contera os dados de todos os pacientes cadastrados no sistema;
porém, & possivel desmarcar essa opgdo e determinar, conforme a selecdo das opgdes seguintes,
que sejam incluidos apenas os dados de pacientes selecionados de acordo com: 0 seu numero de
Matricula; a sua idade; o més do seu nascimento; a letra inicial do seu nome; o seu
Segmento/Area/Microérea; a sua participagdo ou ndo no Programa do Leite; a sua condicdo de satde
mental, epilepsia, diabete (Oral e/ou Insulina), hipertensao, gestantes; o sexo do paciente.

No espago “Opcgbes avangadas de filtros”, hd a opc¢éo “Filtro avangado”, cuja finalidade é
fazer um cruzamento de informagdes que possibilite uma busca mais detalhada dos pacientes
cadastrados no sistema. Quando essa opg¢ao “Filtro avangado” é selecionada, abre-se uma nova tela
onde deve ser escolhida a condigdo de pesquisa, os campos disponiveis, o operador e o valor.
Assim, por exemplo, caso se deseje procurar pacientes cujos nomes se iniciem com a letra “A” até a
letra “G” e que moram no bairro “Centro”, ao abrir a tela de listagem, deve-se selecionar a letra “A” e
a letra “G” respectivamente nos campos “De” e “Até” da opgao “Pacientes com nome da letra”; em
seguida, deve-se clicar na opg¢do “Filtro avangado” e, na tela que sera aberta, selecionar “E” no
campo “Condicao”, selecionar o item “CD_BAIRRO” no campo “Campos Disponiveis”, o operador “="
e, no campo valor, o cédigo correspondente ao bairro informado. Entdo, deve-se clicar no botao
“Inserir Filtro”, depois no botédo “Fechar” e, para finalizar, clicar em “Imprimir” na tela de listagem.

Por sua vez, o espago “Ordem de Impressao” tem a finalidade de permitir a escolha sobre a
ordem de impress&o dos dados dos pacientes na listagem, que podem ser ordenados: pelo numero
da matricula, pelo nome do paciente, pelo numero de ordem de cadastro no Programa do Leite, pelo
Segmento/Area/Microarea/Familia do paciente.

No campo “Escolha o Modelo do Relatério”, o usuario deve escolher o modelo de acordo
com o qual a listagem sera impressa, podendo ser: Relagdo Simples (Matricula, Nome, Idade, Data
Nascimento, Familia); Relacdo de Enderegos com Telefone; Relagdo Programa do Leite; Relagao de
Pacientes Duplicados. Além disso, no canto inferior esquerdo da tela, ha um botao por meio do qual é
possivel configurar e alterar o layout dessa listagem.

Depois de todas as opg¢des de emissao da listagem terem sido configuradas, basta clicar no
botédo “Imprimir”, visualizar a pré-impresséo da listagem e clicar no icone da impressora localizado no
canto superior esquerdo da tela.

FICHA CADASTRAL.:

Por meio da tela aberta a partir deste botao é possivel imprimir a ficha cadastral do paciente.
Para imprimir essa ficha, primeiramente deve-se localizar o cadastro do paciente, utilizando-se o
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botdo “Pesquisar’. Quando o cadastro do paciente tiver sido localizado, deve-se clicar no botao
“Ficha” e, entdo, sera aberta uma janela na qual estara indicado o nome do paciente cuja ficha
cadastral sera impressa.

E possivel imprimir as fichas cadastrais de varios pacientes ao mesmo tempo. Para tanto,
basta informar o cdédigo cadastral do primeiro paciente no campo “Do paciente” €, no campo “Até o
paciente”, o cédigo cadastral do ultimo paciente, cujos dados devem ser insertos na listagem. Com as
configuracgdes realizadas, basta clicar no botao “Imprimir”, visualizar a pré-impressao e clicar no icone
da impressora localizado no canto superior esquerdo da tela.

CARTEIRINHA

Este botao abre uma tela por meio da qual é possivel imprimir a carteirinha do paciente.
Para imprimir essa carteirinha, primeiramente deve-se localizar o cadastro do paciente, utilizando-se
o botdo “Pesquisar’. Quando o cadastro do paciente for selecionado, deve-se clicar no botao
“Carteirinha” e, entdo, sera aberta uma janela na qual estara indicado o nome do paciente cuja
carteirinha sera impressa.

Também é possivel imprimir as carteirinhas de varios pacientes ao mesmo tempo. Para
tanto, basta informar o cédigo cadastral do primeiro paciente no campo “Do paciente” e, no campo
“Até o paciente”, o cédigo cadastral do ultimo paciente cujas carteirinhas serdo impressas. Com as
configuracgdes realizadas, basta clicar no botao “Imprimir”, visualizar a pré-impressao e clicar no icone
da impressora localizado no canto superior esquerdo da tela.

ETIQUETA

Este botao abre uma tela por meio da qual é possivel imprimir a etiqueta com os dados
cadastrais do paciente. Para imprimir essa etiqueta, primeiramente deve-se localizar o cadastro do
paciente, utilizando-se o botao “Pesquisar”. Quando o cadastro do paciente for selecionado, deve-se
clicar no botdo “Etiqueta” e, entdo, sera aberta uma janela na qual estara indicado o nome do
paciente cuja etiqueta sera impressa.

Também é possivel imprimir as etiquetas de varios pacientes ao mesmo tempo. Para tanto,
basta informar o cddigo cadastral do primeiro paciente no campo “Do paciente” e, no campo “Até o
paciente”, o codigo cadastral do ultimo paciente cujas etiquetas serdo impressas, deve ser informada
também o Modelo da Etiqueta e a posigao inicial para impressao. Com as configuragdes realizadas,
basta clicar no botédo “Imprimir”, visualizar a pré-impressao e clicar no icone da impressora localizado
no canto superior esquerdo da tela.

v' BOTOES “ALTERAR”, “EXCLUIR” E “FECHAR”

Esta tela de cadastro de pacientes também apresenta os botdes “Alterar”, “Excluir’ e
“Fechar”, cujas fungdes ja estdo descritas no “Anexo Unico - Fungdes Padrao”, localizado no inicio
deste manual.

v' BOTAO “ANEXOS”

Este botdo tem a fungdo de anexar documentos digitalizados ao cadastro do paciente. Para
isso deve-se clicar no botéo Incluir onde sera aberta uma nova Tela. Nessa Tela, deve ser informado
o Tipo de documento a ser anexado, e uma observagdo quando necessaria. Ha trés opg¢des para
anexar o documento, através do botdo Arquivo, quando o documento ja esteja digitalizado, através do
botdo Scanner, quando tenha a mesma instalada, é possivel digitalizar o documento e ja anexa-lo,
como também o botdo WebCam, em que o usuario captura a imagem e j4 anexa ao cadastro do
paciente.

v BOTAO “HISTORICO”

Este botdo da acesso ao histérico de atendimentos feitos ao paciente e ao histérico de
medicamentos que lhe foram entregues.

Quando o usuario clica neste botao, é aberta uma guia com duas opc¢des: “Atendimentos”,
“Medicamentos” e “Agendamentos”. A primeira dessas opg¢des da acesso a uma tela onde sao
listados todos os atendimentos ambulatoriais registrados em nome do paciente em questdo. Para
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cada um desses atendimentos, sdo informados a data, a hora, a unidade de atendimento e o
profissional que realizou o atendimento.

A opcao “Medicamentos” da acesso a uma tela onde séo listados todos os medicamentos
fornecidos ao pacientes, com a indicagdo da data, do medicamento, da quantidade fornecidade e da
Unidade de Saude em que ocorreu a dispensag¢ao desses medicamentos.

Por sua vez, a op¢ao “Agendamentos” nos mostra os agendamentos de consultas que o
paciente teve na Unidade inclusive se o0 mesmo compareceu a consulta, bem como os
agendamentos futuros. Na segunda metade da tela sdo mostrados os Encaminhamentos e
Solicitagbes para outras Unidades de Saude.

E importante observar que essas trés telas sdo telas de consulta, nas quais néo é permitido
fazer qualquer alteragao dos histéricos relatados.

v' BOTAO “FAMILIA”

Este botdo tem a fungéo de indicar a qual Microarea/Familia o paciente esta ligado. Para
visualizar essa informacgéo, primeiramente localizar o cadastro do paciente e, em seguida, clicar no
botdo “Familia”. O sistema abrira uma outra janela com todas as informagdes do paciente divididas
em duas abas de informacgéo:

* Composicao familiar: nesta aba sdo apresentados o enderego completo do paciente e
os dados dos membros da sua familia. Através da tecla F2 é possivel incluir um paciente ja
cadastrado no sistema como membro dessa familia, enquanto que, através da tecla F8, é possivel
excluir um membro que ja pertenca a essa familia;

* Moradia e Saneamento: todas as peculiaridades do domicilio do paciente sao
informadas nesta aba.

v' BOTAO “ESUS”

* Ficha Individual: disponibiliza os campos para preenchimento do ESUS sobre cadastro
individual

* Ficha Domiciliar: disponibiliza os campos para preenchimento do ESUS sobre cadastro
domiciliar.

v' BOTAO “VACINAS”

A tela aberta a partir deste botdo informa todas as vacinas aplicadas no paciente cujo
cadastro foi selecionado, bem como as datas das vacinas que estdo agendadas para lhe serem
aplicadas. Nesta tela ha o botao “Nova Aplicacdo”, por meio do qual é possivel langar uma nova
aplicacao, e também o botdo “Novo Agendamento”, por meio do qual se registra 0 agendamento da
data em que uma vacina devera ser tomada.

v' BOTAO “CARTA”

Por meio da tela aberta a partir deste botdo é possivel imprimir cartas aos pacientes
cadastrados no SIS, como, por exemplo, uma Declaragdo. Para criar uma carta para o paciente
selecionado, deve-se selecionar, nessa tela, um dos modelos ja existentes no sistema ou criar um
novo modelo, por meio dos botdes disponibilizados na lateral direita da tela. Observe-se que basta
dispor o cursor sobre cada um desses botdes para que seja mostrado um baldo com a descri¢do da
sua fungao.

v BOTAO “USO CONTINUO”

Este botdo permite incluir, alterar ou excluir os medicamentos de uso continuo que estejam
cadastrados para determinado paciente. Uma vez selecionado o cadastro do paciente para o qual
deseja-se realizar alguma dessas operagdes, deve-se clicar no botdo “Uso Continuo” para que seja
aberta uma outra janela onde serdo indicados os medicamentos de uso continuo que estdo
cadastrados para o paciente.
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Para incluir um novo medicamento, deve-se acionar a tecla F2 e selecionar o medicamento
desejado na lista de produtos cadastrados no sistema e, em seguida, clicar no botdo “Salvar”. Para
excluir um medicamento de uso continuo, deve-se selecionar 0 medicamento desejado e clicar no
botdo “Excluir’; o sistema emitira uma mensagem para que o usuario confirme ou ndo essa operagao.

1.1.2 - Populagao Flutuante

Esta tela é destinada a realizagdo do cadastro das pessoas que, apesar de nao
residirem no municipio, sdo atendidas pela instituicido de saude e, por isso, sdo chamadas de
“pacientes flutuantes”. Caso o paciente flutuante, futuramente, venha a residir no municipio, o sistema
permite que o seu cadastro seja remanejado para o cadastro de pacientes comuns; para tanto, basta
utilizar o botdo “Paciente”, disponivel na parte superior desta tela e cujo funcionamento & explicado
logo adiante neste manual.

O cadastro de pacientes flutuantes no SIS segue uma numeragédo diferente dos
prontuarios dos pacientes comuns (residentes no municipio) e é destacado nas telas de busca do
sistema. Para cadastrar um novo paciente flutuante, deve-se clicar no botao “Novo”, localizado na
parte superior da tela. Com isso, sera aberta uma tela de cadastramento, onde, diferentemente da
tela de cadastro de pacientes “comuns”, é solicitado o registro dos dados pessoais e de alguns
documentos do paciente nos campos seguintes:

r@ : Cadastro de Populacio ﬂ_ M‘
N° DE MATRICULA: Induindo padente flutuante Data do Cadastro: 1
Ultima Alteragio: 10/08/2015 par:
MNome Sexo Nascimento Ne Cartdo SUS
RG {Identidade) UF CPF Fone Celular Fone Residendial Raca/Cor
2 : — | :.[.) = | 5{' ). 2 | i .. LJ
Logradouro MNimero Complementa
=l 1 1] ]
Bairro CEP
= | [ |
Municipio UF
L= ]
Nome do Pai Nome da Mae |
ProﬁssEo | E_mpresa TelefoneFax Empresa :
Convénio Plano Admissao N° Carteira  Validade
o
|
¥ Paciente Ativo oK ‘ Cancelar ‘
h 4

* Nome: campo destinado a indicagdo do nome do paciente que passara por
atendimento na unidade de saude;

e Sexo: para informar o sexo do paciente, deve-se utilizar o botdo de referéncia
disponibilizado neste campo;

* Nascimento: a data de nascimento impressa no documento de identificagdo do
paciente deve ser informada neste campo;
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* N° Cartao SUS: este campo é destinado ao numero do Cartdo Nacional de Saude. A
informagdo do numero do Cartdo SUS ajuda a identificar o paciente que esta sendo cadastrado e
evita que um novo cadastro seja realizado para esse mesmo paciente com o seu nome grafado de
forma diferente;

* RG: neste campo deve ser informado o numero do registro geral (RG) do paciente;

* UF: a Unidade da Federagdo onde foi emitida a identidade do paciente deve ser
informada neste campo;

* CPF: neste campo deve-se informar o seu numero de inscrigdo junto ao Cadastro de
Pessoas Fisicas - CPF, mantido pela Receita Federal do Brasil;

* Fone Celular: este campo é destinado ao numeros de telefone mével, precedidos do
cédigo DDD;

* Fone Residencial: este campo é destinado ao nimeros de telefone fixo, precedidos do
cédigo DDD, da residéncia na qual o paciente mora;

* Racgal/Cor: através do botdo de pesquisa, deve-se selecionar a cor ou a raga do
paciente. A raca € um conceito usado para categorizar diferentes populacdes de uma espécie
biolégica com base em suas caracteristicas fisicas;

* Etnia: este campo é destinado a indicagdo da etnia do paciente, que pode ser
selecionada por meio do botdo de referéncia disponibilizado pelo sistema. A etnia identifica um grupo
de pessoas que se diferencia dos outros em fungdo de aspectos culturais, histéricos, linguisticos,
raciais, artisticos e religiosos;

* Logradouro: neste campo, deve-se informar o logradouro do domicilio do paciente.
Para tanto, o usuario pode localizar o cédigo valido, existente no cadastro de logradouros do SIS
(mddulo Principal, menu Cadastros, item Logradouros), que corresponda a esse logradouro e, entao,
o sistema preenchera automaticamente o campo a direita com a sua identificagao;

* Numero e complemento: o nimero do domicilio do paciente e o complemento do
seu enderego, caso existente, devem ser informados neste campo;

* Bairro: através do botdo de pesquisa, deve-se localizar um cédigo valido, existente
no cadastro de bairros do SIS (médulo Principal, menu Cadastros, item Bairros), que corresponda ao
bairro onde esta localizado o domicilio do paciente e, entdo, o sistema preenchera automaticamente o
campo a direita com a sua identificagao;

e CEP: o numero do Cdédigo de Enderegamento Postal do domicilio do paciente deve
ser informado neste campo;

* Municipio/UF: através do botdo de pesquisa, deve-se informar o cédigo do municipio
onde o paciente reside e, entdo, o sistema preenchera automaticamente a identificacdo do municipio
e a Unidade da Federagao correspondente;

* Nome do Pai: informar o nome completo do pai do paciente, de acordo com o que
constar no seu documento de identificagao ou na sua Certidao de Nascimento;

* Nome da Mae: informar o nome completo da mae do paciente, de acordo com o que
constar no seu documento de identificagdo ou na sua Certidao de Nascimento;

* Profissao: a profissdo do paciente deve ser informada neste campo;

* Empresa: deve-se informar, neste campo, o0 nome da empresa em que o paciente
trabalha;

* Telefone/Fax Empresa: este campo € destinado aos numeros de telefone e de fax,
precedidos do cédigo DDD, da empresa na qual o paciente trabalha.
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e Convénio / Plano / Admissao / Numero da Carteira / Validade: no campo
“Convénio”, deve-se informar um codigo valido que indique se o custeio do atendimento médico
realizado para o paciente sera particular, por convénio ou pelo SUS. Caso se trate de atendimento
custeado por convénio médico, deve-se informar, nos demais campos, o tipo de plano desse
convénio, o numero da carteira de identificacdo do paciente junto ao plano, a validade do convénio e
a sua data de admissao, ou seja, a data de inicio da vigéncia do convénio.

* Observagoes: campo para cadastrar algumas observagdes sobre o paciente;

Para cadastrar um novo paciente flutuante no sistema, é obrigatério o preenchimento
apenas dos campos “Nome”, “Sexo” e “Data de nascimento”.

No canto inferior esquerdo da janela de cadastramento, ha a opgédo “Paciente Ativo”. A
selecao dessa opgao indica que o paciente frequenta alguma Unidade de Saude municipio e, por
isso, 0 seu cadastro sera demonstrado em todas as telas de busca do sistema. Diferentemente, se
essa opgao estiver desmarcada, o cadastro do paciente flutuante continuara a existir no sistema, mas
s6 sera apresentada na tela de cadastro de pacientes.

Na tela de Cadastro de Populagdo Flutuante, além do botdo “Novo”, existem outros
botbes, cujas finalidades sao descritas a seguir:

v BOTAO “PESQUISAR”

Este botao, localizado na parte direita da tela, tem a fungdo de buscar o cadastro de um
paciente flutuante no banco de dados do sistema a partir do preenchimento de uma das seguintes
informagbes nos campos correspondentes:

- 0 codigo cadastral do paciente (matricula);
- 0 home ou o inicio do nome do paciente;
- a data de nascimento do paciente.

A pesquisa pelo cadastro de um paciente também pode ser realizada por meio da lupa
disponibilizada no campo “Matricula”. Clicando-se nessa lupa, serd aberta uma nova janela, onde é
possivel indicar uma informagao a ser considerada na busca pelo cadastro e clicar novamente em
“Pesquisar’.

v" BOTAO “PACIENTE”

Este botdo permite que um paciente flutuante que passou a residir no municipio seja
remanejado para o cadastro de pacientes “comuns” do municipio. Para realizar esse remanejamento,
primeiramente deve-se localizar o cadastro do paciente, utilizando-se o botdo “Pesquisar’. Quando o
cadastro do paciente flutuante for localizado, deve-se clicar no botdo “Paciente” e, entdo, o sistema
emitird uma mensagem para que o usuario confirme ou ndo o remanejamento do paciente.

v' OUTROS BOTOES

Nesta tela de cadastro de populacéo flutuante ha ainda os botdes “Alterar”, “Excluir”,
“Imprimir” e “Fechar”, cujas funcdes ja estdo descritas no “Anexo Unico - Fungdes Padrao”, localizado
no inicio deste manual.
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1.1.3 - Gestantes/Gestagoes

Esta tela é destinada ao cadastro das gestantes atendidas pela unidade de saude em
questdo, possibilitando uma integragédo direta com o sistema SisPreNatal do DATASUS e mantendo
as informacbes centralizadas no SIS.

Para cadastrar uma nova gestante, deve-se clicar no botdo “Novo”, localizado na parte
superior da tela. Na tela de cadastramento que sera aberta pelo sistema deveréo ser registradas as

seguintes informacgdes sobre a paciente gestante:

P T -
@ .+ Cadastro de Gestagdes | o [ -

Codigo da Gestacdo | [ Situacdo

I~ Paciente Gestante — Idade
[ | | |
Endereco/N® m
Bairro/CEP | - m - |
Hum-:iumj.:r}ne: |QI | |

|RG/CPF/CHS fCel | ' | |

Primeira Consulta - -Médico Responsawvel

] ] fev |

: Especialidade -
L = £
(it. M'e.ﬁsf"uaﬁé Previsio Parto Unidade de Dr|gerr|
| 20 | B | CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA |

q(‘QK ‘ xgantelar

e Cddigo: este campo é preenchido automaticamente pelo sistema com um cédigo de
identificacao da gestante;

e Situacdo: neste campo assinale a situagdo da gestagdo: em andamento,
interrompida ou concluida.

¢ Paciente: deve-se informar um coédigo cadastral valido de paciente; para tanto, é
possivel clicar na lupa disponibilizada neste campo e pesquisar o cddigo da paciente gestante na lista
de pacientes cadastrados no sistema;

* Primeira Consulta: a data da primeira consulta da paciente como gestante deve ser
informada neste campo;

¢ Médico Responsavel: é necessario informar por meio de um codigo valido qual o
profissional que sera o responsavel pelo acompanhamento gestacional do paciente.

* Especialidade: dentre as opgdes disponiveis neste campo, deve-se selecionar
aquela que corresponda a especialidade do profissional de saude que esta atendendo a gestante na
unidade de saude;

« Ultima Menstruagdo: campo destinado 3 indicagdo da data da Gltima menstruagao
da gestante;
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* Previsao Parto: previsdo do parto da gestante .

* Unidade de Origem: nesse campo deve ser informada a Unidade de Origem de
atendimento a paciente.

Apds o preenchimento de todos os dados acima, basta clicar no botdo “OK” para
cadastrar a paciente. Caso se deseje cancelar o cadastro, deve-se clicar em “Cancelar”.

Além do botdo “Novo”, a tela de Cadastro de Gestagdes do SIS possui outros oito
botbes, cujas finalidades sao descritas a seguir:

v BOTAO “PESQUISAR”

Este botéo, localizado na parte direita da tela, tem a fungdo de buscar o cadastro de uma
gestante no banco de dados do sistema a partir do preenchimento de uma das seguintes informacdes
nos campos correspondentes:

- 0 numero de cadastro da paciente (matricula);
- 0 nome ou o inicio do nome da paciente;
- a data de nascimento da paciente.

A pesquisa pelo cadastro de uma gestante também pode ser realizada por meio da lupa
disponibilizada no campo “Matricula”. Clicando-se nessa lupa, sera aberta uma nova janela, onde é
possivel indicar uma informacéo a ser considerada na busca pelo cadastro e clicar novamente em
“Pesquisar”.

Também é possivel obter uma relagao de todas as pacientes gestantes cadastradas no
sistema; para tanto, basta deixar os campos dessa tela em branco e clicar no botdo “Pesquisar”.
Além disso, ha a opgao de filtrar a pesquisa selecionando uma das seguintes situagdes:

- “Todas”: lista todas as pacientes gestantes cadastradas;

- “‘Em Andamento”: lista apenas as pacientes gestantes que estdo com a gestagdo em
andamento;

- “Interrompida”: lista apenas as pacientes cuja gestacao foi interrompida;
- “Concluida”: lista apenas as pacientes cuja gestacao ja foi concluida.
v BOTAO “ACOMPANHAMENTO”

Este botdo da acesso a uma tela com informagdes que permitem o acompanhamento da
gestagao da paciente.

Para acompanhar a situacdo de uma gestante, deve-se localizar o cadastro dessa
paciente, utilizando-se o botado “Pesquisar” ou clicando-se diretamente no botdo “Acompanhamento” e
realizando-se a pesquisa por meio da lupa disponibilizada no campo “Gestante”.

Esta tela de acompanhamento apresenta cinco botdes, cujas fungbes séo descritas a
seqguir:

A) Botao “NOVO”

Este botdo da acesso a uma tela onde é possivel langar um novo acompanhamento para
a gestante selecionada. Para langar esse novo acompanhamento, deve-se preencher os seguintes
campos:
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@ . Acompanhamento da Gestagdo l. =L -‘;hj
a 35151
Data Tipo Consulta
: " PréNatal
10/03/2015| " Parto
" Puerperal
Profissional 3
f Risco —
=] | | o hi
f"\ i1
il |
I I_Especialidade Pl |
J@" _J Tipo Parto
Observagdo e
B £
ol
£ Ig
Exames Realizados
v ABO 7 HGM [+ HB [+ 16M
[+ VDRL [+ Glicemia [ HIV [ Urina
¥ HT [+ Hepatite & [# HBsAg (Hep. B) [¥ Toxoplasmose
[+ Parasitoldgico [ UsG 1 [+ UsG 2 [ UsG 3
qf ok ‘ xgancelar

¢ Data: neste campo deve ser informada a data em que foi realizado o atendimento de
acompanhamento da gestagéo;

* Profissional: deve-se informar um codigo valido de identificagdo do meédico que
realizou o atendimento; para tanto, € possivel pesquisa-lo no cadastro de médicos do sistema por
meio da lupa disponibilizada neste campo;

¢ Especialidade: quando o médico é informado no campo anterior, este campo é
preenchido automaticamente com a sua especialidade; porém, é possivel altera-la;

* Observagao: neste campo pode ser informada alguma particularidade relativa ao
acompanhamento;

e Exames realizados: dentre as opgbes disponibilizadas neste espaco, deve-se
selecionar aquelas que indiguem os exames realizados pela gestante. E importante observar que
essas opgdes somente sdo habilitadas para selegdo quando se tratar do registro de uma consulta
pré-natal;

* Tipo de consulta: deve-se selecionar, neste espaco, a opgao que indique o tipo de
consulta correspondente ao acompanhamento que esta sendo cadastrado, podendo ser:
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- Risco: onde o usuario devera selecionar aquela que indique o risco gestacional da

paciente (“nao informado”, “baixo”, “alto” ou “ignorado).

- Tipo Parto: esse tipo de consulta deve ser selecionado para que se registre a data
do parto (informada no campo “Data”’). Com a selegdo desta opgdo, o sistema
habilitara o espacgo “Tipo de parto”, onde deve ser selecionada a opgao que indique o
tipo de parto realizado.

Depois de informar todos os dados do acompanhamento, deve-se clicar no botdo “OK”
para gravar esses dados. Caso se deseje cancelar esse langamento, basta clicar em “Cancelar”.

B) Botdo “ALTERAR”

Este botao permite alterar os dados de um acompanhamento ja langado no cadastro da
gestante, desde que a gestacdo n&o tenha sido interrompida. Para alterar o langamento de um
acompanhamento, deve-se seleciona-lo e clicar no botdo “Alterar’. Depois de realizada a alteragao
desejada, basta clicar no botado “OK” para confirmar a operagao ou em “Cancelar” para cancela-la.

C) Botédo “EXCLUIR”

A finalidade deste botdo é permitir a exclusdo de um acompanhamento ja gravado no
cadastro da gestante. Para realizar uma exclusao, deve-se selecionar o acompanhamento a ser
excluido e clicar no botado "Excluir’; o sistema emitirda uma mensagem para que o usuario confirme ou
nao a exclusao do cadastro.

D) Botao “Outra Gestante”

Este botdo encerra a tela de acompanhamento da gestante em questdo para que seja
possivel selecionar, no campo “Gestante”, o cadastro de outra paciente gestante para a qual sera
realizado o acompanhamento.

E) Botao “Fechar”

Este botdo tem a fungao de encerrar a tela de Acompanhamento da Gestagéo e retornar
a tela de Cadastro de Gestagoes.

v' BOTAO “INTERROMPER”

Este botdo tem a fungdo de registrar a interrupgcdo de uma gestagéo. Para informar essa
interrupcao, deve-se localizar e selecionar o cadastro da paciente gestante e, em seguida, clicar no
botao “Interromper”.

Na janela que sera aberta, deve-se informar a data em que foi interrompida a gestacao,
0 médico responsavel e a sua especialidade. No campo “Motivo”, deve-se selecionar, entre as opgdes
disponibilizadas, aquela que indica o motivo da interrupcdo dessa gravidez e, caso haja alguma
particularidade relativa a esse motivo, € possivel informa-la no campo “Observacdes”.

v BOTAO “PRONTUARIO”

Este botdo tem a fungdo de mostrar tudo que foi realizado no paciente dentro do
sistema .

Na janela que sera aberta, deve-se informar o N° da matricula do paciente ou o nome.
v BOTAO “PARAMETROS”

Este botdo da acesso a uma tela onde deve ser informado o pardmetro a ser utilizado
para gerar os codigos cadastrais das pacientes gestantes cadastradas no SIS.

v/ OUTROS BOTOES

A tela de cadastro de gestantes possui também os botdes “Alterar”, “Excluir”, “Imprimir” e
“Fechar”, cujas fungbes ja estdo descritas no “Anexo Unico - Fungdes Padrao”, localizado no inicio
deste manual.
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1.1.4 - Prontuario

A tela de prontuario do paciente relne todas as informagdes sobre o historico clinico do
paciente relativo a unidade de saude, incluindo desde uma consulta ou uma retirada de medicamento
até um odontograma que o paciente tenha realizado. Lembre-se que este recurso também pode ser
acessado a partir do botao “Prontuario” disponibilizado na parte superior da tela do item Cadastro de
Pacientes do menu Cadastros.

Para visualizar o prontuario de um paciente, primeiramente deve-se indicar o seu cédigo
cadastral no campo “Paciente”, localizado no canto superior esquerdo da tela; é possivel pesquisar
esse codigo por meio da lupa disponibilizada neste campo. Uma vez selecionado o cadastro do
paciente, todas as suas informagdes serdo distribuidas nas seguintes abas existentes nesta tela:

W e R o _il"‘:'*"l'@" il
5 pa |

Paciente (N? da Matricula e Nome) : - - Tecle [F4] para usar o moedelo "alternative”

Q@ GISLAINE MARTINS ARAUJO MAESTRELLO | < W

Informagdes Pessoais ‘ Atendimentos Procedimentos J Acomp. Antropométrico ‘ Diagndstico ‘

Odontograma I Vacinas ] Receitas I Medicamentos J Encaminhamentos e Solicitagtes J Viagens [/ Transporte ]

Laboratdrio I RaioX I Anexos | Programas [ Caracteristicas ‘

Unidade de Atendimento u

SADT  1209/2015  BIOQUIMICO/BIOLOGO/QUIMICC/BIOME HOSPITAL LABORATORIO DE ANALISES CLI

FA  03j08/2015 MEDICINA INTERNA/CLINICA GERAL  ALEXANDRE ROLDAO CARDOSQ DO AMARAL CENTRO DE SAUDE DE MODELANI
FA 29/07/2015 MEDICINAINTERNA/CLINICA GERAL  ALEXGARCIASAKATA  CENTRODE SAUDE DE MODELAN
FA  29/07/2015 MEDICINA INTERNA/CLINICA GERAL  ALEX GARCIA SAKATA CENTRO DE SAUDE DE MODELANL
AU 97107001 IMEPICINAINIERNANT B GERAL S A EX BRI AT, SENEL.OE SAIE e MDD A

FA_ 22/07/2015 MEDICINA INTERNA/CLINICA GERAL

AN IRD D ST
RIS RGN R RIATCLIGGH WER

SEEO D SR TR

FA  21/07/2015 MEDICINA INTERNA/CLINICA GERAL  ALEX GARCIA SAKATA CENTRO DE SAUDE DE MODELANL
FA  07/02/2014  MEDICINA INTERNA/CLINICA GERAL  CAMILA MARIA RODRIGUES PRONTO SOCORRO

FA  15/01/2014 GINECOLOGIA/OBSTETRICIA JUCILENE RIEEIRG CENTRO DE SAUDE DE MODELAN
1] |

IRTES

Arendimento:

Dresmricio do Atendimento/ Chservagies:
Hipdtese Diagnostica:

Procedimentos Resizados:

0202020380 HEMOGRAMA COMPLETO

* Informagdes pessoais: contém todas as informagbes pessoais do paciente, como
nome dos pais, RG e CPF, data de nascimento, profissdo e endereco;

* Atendimentos: apresenta detalhadamente todas as fichas de atendimento do
paciente;

* Procedimentos: nesta aba s&o informados outros tipos de procedimentos realizados
pelo paciente;

¢ Acomp. Antropométrico: Acompanhamento do desenvolvimento do paciente: Peso,
altura, gordura.

* Diagnésticos: todas as doencgas sofridas pelo paciente e os seus respectivos CID’s
sdo listadas nesta aba;
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* Odontograma: nesta aba sdo apresentados todos os procedimentos realizados nos
atendimentos de odontologia; observe-se que, ao clicar nos dentes em destaque na tela, sera
indicado, na parte inferior da tela, o procedimento que foi realizado nesse dente;

* Vacinas: contém todas as vacinas que o paciente ja tomou e também aquelas que
estdo agendadas para serem tomadas;

* Receitas: sdo mostrados todos os medicamentos receitados aos pacientes por meio
da tela de Receita;

* Medicamentos: sao listados todos os medicamentos retirados pelo paciente nas
unidades de saude;

* Encaminhamentos e solicitagdes: os encaminhamentos e solicitacdes relativas ao
paciente sao indicadas detalhadamente nesta aba;

* Viagens/Transportes: Viagens realizadas pelo paciente para outras unidades.

* Laboratoério: nessa tela sdo mostrados todos os exames registrados para o paciente,
pelo modulo laboratério. Por meio dessa tela também é possivel visualizar os resultados langados
para esses exames;

* Raio X: a partir dessa tela é possivel visualizar todos os exames registrados no
modulo Raio X, bem como os laudos desses exames;

* Anexos: permite a visualizacdo dos anexos vinculados ao cadastro dos pacientes;

* Programas/Caracteristicas: sdo indicados todos os programas dos quais o paciente
participa, acompanhados de algumas caracteristicas importantes para o seu melhor atendimento.

Caso se deseje imprimir o prontuario do paciente, basta clicar no botdo “Imprimir”, localizado
na parte inferior da tela.

Por meio da tecla F4 & possivel visualizar o modelo alternativo do Prontuario que € uma
versao resumida do Prontuario do paciente, sem as informagdes do Laboratério e Raio X,
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1.1.5 - Familia

Esta tela é destinada ao cadastro de familias atendidas pela unidade de saude. Nesse
cadastro, sdo reunidos os cadastros dos pacientes que fazem parte de uma mesma familia, o que
facilita o controle dos dados de atendimento médico. Além disso, esta tela também permite organizar
os cadastros dos pacientes com base em Segmentos, Areas e Microareas.

Antes de cadastrar uma nova familia, € necessario verificar se ela nao foi cadastrada
previamente no sistema. Para tanto, deve-se informar, nos campos correspondentes, o segmento, a
area, a microarea e a familia que a identificam e, em seguida, clicar no botdo “Pesquisar Familia”. Se
a familia que se pretende cadastrar ndo for localizada, deve-se clicar no botdo “Cadastrar Familia”
para realizar um novo cadastro.

A tela de cadastro de familias é dividida em duas abas nas quais devem ser informados
alguns dados da familia:

i —— -
" Cadastrar Familia = =amiliz ‘ B i 3rio ; ‘ ) Histdrico ‘ & salvar ‘ x o ‘
Detalhes da Familia ] Moradia e Saneamento ]
Enderego [Duplo Cligue no Enderego para Editar a ficha de Cadastro Domiciliar da Familia (ESUS)]
Endereco: |m1 | Nuimero: _.
Bairro: [ i |m] | CEP: [ 1
Municipio: I |m] | |
Composicdao Familiar [F2] - Incluir Membra, [F4] - Definir como Responsavel e [FB] - Excluir Membro
Matricula Nome Resp. Sexo MNascimento Uso Municipal
Total de Integrantes: [Duplo Cligue no Integrante para Editar sua ficha de Cadastro Individual (ESUS)]
L

e “Composi¢dao Familiar”’: nesta aba deve-se informar o endereco, o numero, o
complemento e o bairro do domicilio da familia que esta sendo cadastrada; para tanto, € possivel
pesquisar essas informagdes no banco de dados do sistema, utilizando-se as lupas disponibilizadas
nesses campos. Observe-se que, ao informar o Municipio do enderego, o campo “UF” é preenchido
automaticamente pelo sistema. Para incluir um paciente como membro dessa familia, deve-se
acionar a tecla F2 e selecionar o cadastro desse paciente; caso se deseje excluir um paciente
cadastrado como membro dessa familia, deve-se selecionar o seu cadastro e acionar a tecla F8;

¢ “Moradia e Saneamento”: nesta aba devem ser informadas as caracteristicas do
imoével utilizado como domicilio pela familia que esta sendo cadastrada. Observe-se que as
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caracteristicas possiveis estdo reunidas em diferentes areas desta tela e relacionadas a botdes de
radio, o que faz com que seja permitida a selecdo de apenas uma opgdo em cada uma das areas
abaixo:

* Situagdo de Moradia / Posse: area para informar a situagdo da moradia: proprio,
alugado, arrendado.

* Localizagdo: para informar qual a zona se encontra a residéncia: zona rural ou
urbana.

* Tipo de domicilio: as caracteristicas desta area indicam o material do qual é feito o
imovel, podendo ser: Tijolo/alvenaria; Adobe; Taipa revestida; Taipa nao revestida; Madeira; Material
aproveitado; Outros;

* Condigoes de Posse e uso de terra (Quando Rural): esta area é para informar qual
a condigao de posse da terra : Arrendatario, comodatario, proprietario.

* Tipo de Acesso: para informar o tipo de acesso a moradia: asfalto, chdao batido,
fluvial .

* Possui energia elétrica: area onde deve ser indicado se o domicilio possui ou nao
energia elétrica.

* Tipo de Construgdo: para informar qual o material predominante na moradia
alvenaria, madeira, palha .

* Abastecimento de agua: nesta area deve-se selecionar a opgao correspondente ao
tipo de abastecimento de agua desse domicilio, podendo ser: rede publica; pogo ou nascente; outros;

* Tratamento de dgua no domicilio: nesta area deve-se informar o tipo de tratamento
de agua, podendo ser: Filtragao; Fervura; Cloragdo; Sem tratamento;

* [Esgotamento sanitario: as opcbes desta area indicam o tipo de esgotamento
sanitario: Rede publica; Fossa; Céu aberto;

* Destino do lixo: nesta area deve-se informar o destino do lixo produzido no
domicilio, podendo ser: Coletado; Queimado/enterrado; Céu aberto;

Apds informar os dados da familia nas abas acima descritas, deve-se clicar no botao
“Salvar Familia”.

Para excluir o cadastro de uma familia do banco de dados do sistema, deve-se
selecionar esse cadastro e clicar no botdo “Excluir Familia”. Com isso, sera aberta uma janela com
uma mensagem solicitando ao usuario que confirme ou n&do a exclusdo. Caso a exclusdo seja
confirmada, sera aberta uma nova janela com a mensagem de que é necessario clicar no botao
“Salvar Familia” para confirmar essa operacado. O usuério deve, entao, clicar em “OK” e, em seguida,
no botéo “Salvar Familia”.

Caso se deseje imprimir o prontuario de uma familia, deve-se selecionar o cadastro
dessa familia, clicar no botdo “Imprimir Prontuario da Familia”, visualizar a pré-impresséao e clicar no
icone da impressora localizado no canto superior esquerdo da tela.
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1.1.6 - Carteira de Vacinagao

Esta tela tem como objetivo permitir ao usuario controlar a carteirinha de vacinagéo dos
pacientes, por meio da visualizagao das doses aplicadas, agendadas e atrasadas.

Para visualizar a carteira de vacinagao, € necessario informar o cédigo de matricula do
paciente no campo “Paciente”, localizado na parte superior da tela, ou pesquisa-lo por meio da lupa
disponibilizada ao lado do campo “Paciente”.

'@ + Carteira de Vacina
[~ Paciente: e
1 &l| GISLAINE MARTINS ARAUJO MAESTRELLO
06/04f1982 |
_] Vadnias D& um “duplo digue™ sobre a desejada para langamento. ..
R BCG HEPATITE VIP vop PENTA DTpP ROTAVIRL SARAMPO PNEUMO 1 MENINGO FEERE AM HIM1
g D6/05/2010 D6/05/2000 06/03/2014 D6/DS5Z014
©
s vIp voPp PENTA CTP ROTAVIRL SARAMPO PNEUMO 1 MENINGO FEERE AM
g 15/07/2015 07/10/2017
B
2 vip PENTA PHNEUMO 1 MENINGO
a8 13/05/2015
m
=
2 PNEUMO 1
%
s,
o
£
<
fr
[fioEtates: Legenda:  Aplicads  Agendada  Atrasada |
Vadina:
Local: Profissional: Campanha:
_,; er Lancamentos | . Carta | . ] I_.mprimirJ /'IJ ﬁ Fechar
|
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1.1.7 Lista de Atendimentos

Esta tela do sistema tem como objetivo listar todos os atendimentos que foram
prestados em beneficio de determinado paciente.

Para ter acesso a essa listagem, deve-se informar, no campo “Paciente” localizado na
parte superior da tla, o codigo cadastral do paciente, esse codigo pode ser obtido na tela de pesquisa
aberte a partir do botdo com a lupa. Com esse dado, o sistema listara todos os atendimentos
registrados em nome do paciente, com as seguintes informagdes: Data e Hora do atendimento,
Unidade de Saude em que foi realizado o atendimento e o profissional que atendeu o paciente.

Observe que a tela é apenas uma tela de consulta dos dados registrados anteriormente
no sistema, ndo permitindo qualquer alteracao por parte do usuario.

i ——

: Histérico de Atendimentos por paciente

Paciente (N? da Matricula e Nome) :
i B]| GISLAINE MARTINS ARAUJO MAESTRELLO
Unidade Profissional
LABORATORIO DE ANALTSES CLINICAS HOSPITAL QU
FA 03M08/2015 CENTRO OE SAUDE DE MODELANDITA AEXANDRE ROLDAD CARDORD DO AMARAL i~1.E|:=I-:1r-u‘;
FA  29/07/2015 CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA ALEX GARCIA SAKATA MEl:ncm.ﬂi
FA  29/07/2015 CENTRO DE SALIDE DE MODELANDIA ALEX GARCIA SAKATA MEDICINZ
FA  27/07/2015 CEMTRO DE SALIDE DE MODELANDIA ALEX GARCIA SAKATA MEDICINg E
FA  22/07/2015 CENTRO DE SAUDE DE MODELAMDIA ALEX GARCIA SAKATA l"'IEDICI.N.E!
FA  21/07/2015 CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA ALEX GARCIA SAKATA MEl:ncm.Ei
FA  21/07/2015 CENTRO DE SALIDE DE MODELANDIA ALEX GARCIA SAKATA MEDICINZ
FA  07/02/2014 PRONTO SOCORRO CAMILA MARIA RODRIGLES MED_ICIN.C!
FA  15/01/2014 CENTRO DE SAUDE DE MODELAMNDIA JUCILENE RIBEIRO GINECOLC
FA  29/05/2013 CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA JUCILENE RIBEIRO GINECOL(
FA  01/05/2013 PRONTO SOCORRO PATRICIA FRAGA DA SILVA MEDICINE
FA  30/04/2013 PRONTO SOCORRO CAMILA MARIA RODRIGLES MEDICING
FA  29/04/2013 PRONTO SOCORRO REMAN GARCIA SAKATA MEDICING
FA  25/04/2013 PRONTO SOCORRO CAMILA MARTA RODRIGLES MEDICINA
FA  17/04/2013 PRONTO SOCORRO CAMILA MARIA RODRIGLES MEDICINE
FA  03/04/2013 PRONTO SOCORRO ALEX GARCIA SAKATA MEDICING
FA  25/03/2013 PRONTO SOCORRO CAMILA MARIA RODRIGUES MEDICING
FA  10/12/2012 PRONTO SOCORRO FLAVIO ANDRE RIOLA SALA MEDICINA
FA  26/07/2012 CENTRO DE SALDE DE MODELANDIA JUCILEME RIBEIRO GINECOLC
FA  27/05/2012 PRONTO SOCORRO RENAN GARCIA SAKATA MEDICING ~
{ 13
= Imprimir ] N ]
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1.1.8 - Documentos Anexos

Esta tela tem a fungdo de anexar documentos digitalizados ao cadastro do paciente. Para
realizar essa operacgao, primeiramente deve-se clicar no botdo “Incluir’. Ao clicar nesse botao, sera
aberta uma nova Tela, na qual deve ser informado o tipo de documento a ser anexado, além de uma
observacao sobre esse documento, quando necessario. Por exemplo, quando o documento anexado
for um RG, deve-se informar “RG” no campo “Tipo de Documento”, bem como o nimero desse RG,
no campo “Observacgao”.

Ha trés opgdes para anexar o documento: (i)por meio do botdo Arquivo, quando o documento
ja esta digitalizado e precisa apenas ser anexado ao cadastro do paciente, (ii)por meio do botédo
Scanner, quando ha um Scanner instalado no computador, pois, dessa forma, € possivel digitalizar o
documento e ja anexa-lo ao cadastro; e (iii)por meio do botdo WebCam, em que o usuario captura a
imagem do paciente e ja anexa ao seu cadastro.e.

r =
89 - Anexando documentos L = | E ﬂ
Detalhes do Documento
Tipo de Documento CObservacio
|r ~| & |123456789-0

¥ Ajustar
¥ Centralizar

4

Exclui

2 Imprimir Documento ‘ & Ok | x Cancelar
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1.1.9 - Digitais Coletor de biometria de pacientes, onde é possivel pesquisar o paciente pelas
digitais.

r S— b
@ .+ Cadastro de Digitais . M

Paciente (N da Matricula e Nome) :
1 El| GISLAINE MARTINS ARAUJO MAESTRELLI( Iﬁ,;;-g‘\x
Cadastrar Digital Outro Paciente | Limpar ' f/ :f%??ﬂ
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1.1.10 - Unificar Cadastro

Este recurso deve ser utilizado para eliminar cadastros duplicados existentes no sistema,
de forma que nenhum histérico seja perdido. Ou seja, € um recurso que permite reunir, em um unico
cadastro, os dados relativos a um mesmo paciente e que estejam distribuidos em dois cadastros do

sistema.

Para

realizar a troca de matricula/prontudrio, o usuario deve informar, no campo

“Matricula/Prontuario” do espago “Trocar de (Origem), um codigo valido que identifique o prontuario
que sera excluido do sistema. Em seguida, deve informar, no campo “Matricula/Prontuario” do
espago “Para (Destino)”, um cdédigo valido que identifique o prontuario que recebera as informagbes
do prontuario de origem e que serd mantido no sistema. Para efeito de cadastro, recomendamos
deixar sempre o prontuario que tenha os dados do paciente preenchidos de forma mais completa.

r
.+ Unificando Cadastros Duplicados :..

= TROCAR DE (Origem) -> Prontuario gue sera excluido do sistema...

Matricula/Prontudrio: MNasdmento M@ Cartao 5U5

[15222 || MarIA anTONIA DA STLVA | [2370212976 | | }
Mome do Pai Mome da Mae R.G. CPF

Logradouro MNumero Complementa

|SETE DE SETEMERG E |
Bairro CEP Telefone Residendal Comerdial/Celular/Contato
[cenTro il [ '
Municipio UF  Uso Municipal

[MoDELANDIA E |

-2 PARA (Destino) -> Prontudrio gue permanecerd no sistema e gque recebera as informacies do prontuario acima..

Matricula/Prontudrio: MNasdmento M@ Cartdo 5US

i34 |E)|maraa antonaa pa sva | [23/02/1976 | [s9000421769183 |

Mome do Pai MNome da Mae R.G. CPF

[105E APARECIDO DA STLVA | [FrancTsca pa stLva | 12123123 |[p12.123.12312 |

Logradouro Mimero Complementao

| a0 | )| seTE D sETEMERO [0 |casa |

Bairro CEP Telefone Residendal Comerdal/Celular/Contato

loooo1  |&]|lcenro | [15.14- | [3264-1111 | [(7)9864-0010 |

Municipio UF  Uso Municipal

3504801 ] MoDELANDIA Jsp | [1234 |
qgf' Confirmar x Cancelar [ESC ] ]

Depois de identificar os

prontuario, o usuario deve clicar no botdo “Confirmar’ para

confirmar a operagdo. Com isso, o sistema organizara o histérico do paciente e eliminara a matricula

de origem.
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1.2 - Tabelas SIA-SUS

A partir deste segundo item do menu “Cadastros”, o usuario do SIS tem acesso a algumas
telas de cadastro de alguns tipos de informagdes essenciais para o cadastro e a manutengéo, no
sistema, dos dados relativos aos atendimentos realizados na Unidade de Saude, tais como os tipos
de especialidades médicas e os codigos de identificagcdo das doengas relacionadas a esses
atendimentos. E importante mencionar que todas as tabelas que sdo acessadas a partir deste menu
s&o atualizadas a partir da rotina de atualizacao da tabela unificada (BPAMAG).

1.2.1 - Especialidades

Esta tela contém a tabela de especialidades de saude que devem ser informadas em
varios controles de atendimento registrados no sistema. Observe-se que a tabela é atualizada
automaticamente pela rotina de Atualizagdo da Tabela Unificada do modulo Faturamento do SIS.

F |
@ .t Cadastro de Especialidades @
Induindo espedalidade

Cadigo Requisitos (se houver)
015 Sexo  Idadede Idadeaté
S I

Espedalidade
MEDICIMA INTERMASCLIMICA GERAL |

CBO
225125 | ml MEDICO CLINICO |

Tipo de Ficha de Atendimento (FA)
001 @ Ambulatorial ﬂ

Descrigdo do Exame Clinico Padrao

Dar:
Febre:

quK ‘ xgancelar

A pesquisa por uma especialidade da tabela pode ser realizada a partir do cédigo, da
especialidade, da CBO ou da descricdo dessa especialidade. Para tanto, deve-se clicar sobre a
coluna correspondente ao parametro a ser utilizado e, em seguida, digitar os dados desejados para a
pesquisa no campo “Pesquisa por”, localizado na parte superior da tela.

Para cadastrar uma nova especialidade, deve-se clicar no botao “Novo”, disponibilizado na
parte superior da tela. Na tela de cadastramento que sera aberta pelo sistema, deve-se preencher os
seguintes campos:
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e Cdbdigo: neste campo deve ser informado o cédigo da nova especialidade a ser
cadastrada;

* Requisitos: para informar se é de sexo: masculino, feminino ou ambos, para informar
se tem uma idade minima ou maxima para esta especialidade.

* Especialidade: campo destinado ao nome da nova especialidade a ser cadastrada;

e CBO: o0 cdédigo CBO (Classificacdo Brasileira de Ocupagdes) do profissional
responsavel pela especialidade que esta sendo cadastrada deve ser informado neste campo;

* Tipo de Ficha de Atendimento (FA): dentre as opgdes disponibilizadas neste
campo, deve-se selecionar aquela que indique o tipo de ficha de atendimento a ser utilizada pelo
profissional de saide em um atendimento que envolva a especialidade que esta sendo cadastrada;

* Descricdao do Exame Clinico Padrdao: a mensagem inserida neste campo sera
informada automaticamente no campo “Descricgdo do Exame Clinico” da ficha de atendimento do
paciente. Com isso, facilita-se o preenchimento da ficha de atendimento no momento de se langar a
Pd6s-consulta do paciente.

Quando todos os dados da nova especialidade tiverem sido preenchidos nos campos
acima, basta clicar em “OK” para confirmar o cadastro. Caso se deseje cancelar essa operagao,
deve-se clicar em “Cancelar”.

v' OUTROS BOTOES

Outros botdes existentes nesta tela de cadastro de especialidades s&o os botoes
“Alterar”, “Excluir’, “Imprimir” e “Fechar”, cujas fungdes ja estdo descritas no “Anexo Unico - Funcdes

Padrao”, localizado no inicio deste manual.
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1.2.2 - CID (Cadastro Internacional de Doencgas)

Todos os CID’s (Cadastro Internacional de Doencas) utilizados para determinar o
diagndstico do paciente sao listados nesta tela do sistema. E importante mencionar que a rotina de
Atualizacdo da Tabela Unificada do médulo Faturamento do SIS atualiza automaticamente essa
tabela.

A pesquisa por um CID constante na tabela pode ser realizada a partir do cédigo ou da
descricao da doenca. Para tanto, deve-se clicar sobre a coluna correspondente ao parametro a ser
utilizado e, em seguida, digitar os dados desejados para a pesquisa no campo “Pesquisa por”,
localizado na parte superior da tela.

Para cadastrar um novo CID, deve-se clicar no botdo “Novo”, localizado na parte
superior da tela, e, em seguida, na tela de cadastramento que sera aberta, preencher os campos
seguintes:

e Coadigo: o cddigo do novo CID deve ser informado neste campo;

e Categoria: se o CID que estiver sendo cadastrado for uma categoria de classificacao
de doencas, deve-se selecionar a opgao “sim”;

e Subcategoria: caso o CID que estd sendo cadastrado corresponda a uma
subcategoria de classificacdo de doencgas, deve-se selecionar a opgao “sim”;

* Descrigao: campo destinado a uma descri¢cao que identifique o CID que esta sendo
cadastrado;

* Restrigdo: o numero de restricdo do CID deve ser informado neste campo.

Para concluir o cadastro do CID, basta clicar em “OK”; caso se deseje cancela-lo,

deve-se clicar no botao “Cancelar”.
r E A
@ « Cadastro Internacional de Doengas (CID) L&J
Alterando doenca |
Codigo Categoria - Subcategoria
|40 & sm " Nio & sm C Nio
Descricao

|DEMGIE [DEMGLIE CLASSICO]

Restricdo

P

q,/-'gK ‘ xganv:elar
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1.2.3 - Tipo de Atendimento

Esta tela apresenta uma tabela com os tipos de atendimento que podem ser realizados
na Unidade de Saude e que seréo informados na Ficha de Atendimento a ser emitida pelo sistema. A
tabela dos tipos de atendimento € atualizada automaticamente pela rotina de Atualizagado da Tabela
Unificada do médulo Faturamento do SIS.

Para cadastrar um novo tipo de atendimento, deve-se clicar no botao “Novo”, localizado
na parte superior da tela, e, na tela de cadastramento que sera aberta, preencher os seguintes dados:

g N
@ .+ Cadastro de Tipos de Atendimento &J
Alterando tipo de atendimento
Codigo

|02

Tipo de Atendimento
|PRIMEIR.A CONSULTA

qf’gﬂ ‘ xgancelar

e Cddigo: o codigo do tipo de atendimento a ser cadastrado deve ser informado neste
campo;

¢ Tipo de Atendimento: deve-se inserir uma descricdo do tipo de atendimento a ser
cadastrado.

Para concluir o cadastro, basta clicar em “OK”; caso se deseje cancela-lo, deve-se clicar
no bot&o “Cancelar”.

A tela de cadastro de tipos de atendimento apresenta ainda os botdes “Alterar”, “Excluir”,
“Imprimir” e “Fechar”, cujas fung¢des ja foram descritas no “Anexo Unico - Fungbdes Padrdo”,
localizado no inicio deste manual.
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1.2.4 - Tipos de Ficha

Nesta tela é apresentada uma tabela com os tipos de fichas de atendimento que podem
ser utilizadas nos atendimentos realizados na Unidade de Saude. Assim como as tabelas de
especialidades e de tipos de atendimento, esta tabela também é atualizada automaticamente pela
rotina de Atualizagdo da Tabela Unificada do médulo Faturamento do SIS.

Para cadastrar um novo tipo de Ficha de Atendimento, deve-se clicar no botdo “Novo”,
localizado na parte superior da tela. Com isso, sera aberta uma tela de cadastramento, onde devem
ser registrados os seguintes dados:

i N
@ .+ Cadastro de Tipes de Ficha de Atendimento &J
Alterando tipo de ficha
Codigo
|01
Tipo de Ficha
AMEULATORIAL

qf/" oK ‘ xgancelar

e Cddigo: deve-se informar, neste campo, o cédigo do tipo de ficha de atendimento a
ser cadastrado;

* Tipo de Ficha: campo destinado a uma descricdo que identifique o tipo de ficha de
atendimento que esta sendo cadastrado.

Apods a informagao dos dados listados acima, basta clicar no botdo “OK” para confirmar
o cadastro.

Esta tela de cadastro de tipos de ficha de atendimento também apresenta os botbes
“Alterar”, “Excluir’, “Imprimir” e “Fechar”, cujas funcbes ja estdo descritas anteriormente neste
manual, no “Anexo Unico - Fung¢des Padrao”.
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1.2.5 - Motivos para Falta em Atendimento Esta tela apresenta uma tabela com os tipos de
Motivos para Falta em atendimento que podem ser realizadas na Unidade de Saude.

Para cadastrar um novo tipo de atendimento, deve-se clicar no botdo “Novo”, localizado
na parte superior da tela, e, na tela de cadastramento que sera aberta, preencher os seguintes dados:

i '1
@ 2 Cadastro de Motivos para Falta em Atendimento I&
Induindo tipo de encaminhamento

Codigo

o| "0" para codigo automatico

Motive para Falta
FALTOLU

qf'QK ‘ xgancelar

Esta tela de cadastro de tipos de tipos de Motivos para Falta em atendimento também
apresenta os botdes “Alterar”, “Excluir’, “Imprimir” “Fechar” e também o “Unificar’, que serve para
juntar cadastro duplicados.

1.3 - Tabelas Auxiliares

Nas telas acessadas a partir deste item do menu “Cadastros”, sdo cadastradas alguns
tipos de informagdes auxiliares na manutengédo dos registros da rotina de trabalho da Unidade de
Saude no SIS, quais sejam: tipos de identidade do paciente, veiculos utilizados pela Unidade de
Saude e turnos de atendimento da Unidade de Saude.
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1.3.1 - Tipos de Identidade

Esta tela apresenta uma tabela com todos os tipos de identidade pessoal que podem ser
utilizadas no cadastro de pacientes no sistema, como, por exemplo, o documento de identidade
emitido pela Secretaria de Seguranga Publica do Estado ou o documento de identidade da Ordem
dos Advogados do Brasil.

Para cadastrar um novo tipo de identidade, deve-se clicar no botdo “Novo” e, na tela de
cadastramento que sera aberta, informar os dados desse novo tipo

i N
@ .+ Cadastro de Tipos de ldentidade &J
Alterando tipo de identidade :

C:I:’:digo
[10

Tipo de Identidade
|ssp

qf/" oK ‘ xgancelar

Cédigo: neste campo deve ser informado o cédigo do novo tipo de identidade a ser
cadastrado;

* Tipo de Identidade: uma descricdo que identifique esse novo tipo de identidade e
que o diferencie dos demais.

Depois de ter informado os dados do tipo de encaminhamento/solicitagdo, basta que o
usuario clique em “OK” para confirmar o cadastro. Se desejar cancelar esse cadastro, deve clicar em
“Cancelar”.

Assim como as demais telas descritas anteriormente, a tela de cadastro de tipos de
identidade apresenta os botdes “Alterar’, “Excluir’, “Imprimir” e “Fechar”, cujas funcgbes ja foram
descritas no “Anexo Unico - Fungdes Padrdo”, localizada no inicio deste manual.
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1.3.2 - Turnos de Atendimento

Esta tela apresenta os turnos de atendimento da Unidade de Saude que s&o utilizados
nos registros da Recepg¢éo e do agendamento de consultas. E importante que o cadastro de todos os
turnos apresente o seu horario inicial e o seu horario final.

Para cadastrar um novo turno de atendimento, deve-se clicar no botdo “Novo” e
preencher os dados seguintes na tela de cadastramento que sera aberta pelo sistema:

2 =T
@ .+ Cadastro de Turnos de Atendimento lﬂ
Alterando turno de atendimento .
Codigo
Descrigao

.:ﬁ.TEI"-.IDIMEI'\I'I'O SOMEMNTE PELA MAMNHA

Horario de

os:00:00

Ate
12:00:00

qul‘i | xgancelar

e Cdbdigo: campo destinado ao cddigo do turno de atendimento que esta sendo
cadastrado;

* Descrigao: uma descrigdo que identifique o novo turno de atendimento deve ser
informada neste campo;

* Horario (De: / Até:): deve-se informar o horario inicial e o horario final do novo turno
que esta sendo cadastrado.

Depois de ter informado os dados do turno de atendimento, basta que o usuario clique
em “OK” para confirmar o cadastro. Se desejar cancela-lo, deve clicar em “Cancelar”.
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1.3.3 - Classificagao de Risco

Por meio desta tela, sdo cadastradas as Classificacbes de Risco para poderem ser
informadas na Triagem, na tela de Pré-Consulta, descrita no tdpico 3.4 deste manual.

@ :: Classificagdo de Risco @

Induindo dassificacdo de risco

Descricao Prior.
ALTA | 5| |
Definir Cor para mostrar no Grid | Excluir Cor e manter Cor Padrao |

JQK | xgancelar

Para cadastrar uma nova Classificagdo de Risco, deve-se clicar no botdo “Novo”, e, na
tela que sera aberta, informar a descricdo da classificacdo que diferencie esse risco dos demais ja
cadastrados por meio desta tela. Caso o usuario deseje uma cor para diferenciar melhor as
classificagbes, basta clicar no botdo “Definir Cor para mostrar no Grid” e escolher a cor desejada.
Realizado o processo, deve-se clicar no botao ¢ “OK” para finalizar o cadastro.
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1.3.4 - Agravos (Colegao de CIDs)

Por meio desta tela devem ser cadastrados os Agravos, ou seja, as relagdes que
apresentam uma colegdo de CIDs que sera utilizada na emissdo de um relatério que contenha os
dados relacionados a todos os CIDs que fazem parte dessa lista. Essa informagéo sera requerida na
tela de emissao do Relatério de Diagndstico por Morbidade, descrita no topico 8.2.1 deste manual.

Para cadastrar um novo Agravo, deve-se clicar no botdo “Novo” e, na parte superior da
tela de cadastro ilustrada na figura abaixo, informar uma descricdo que identifique a lista que esta
sendo criada.

i B
@ «t Cadastro de Agravos (Colecdo de CIDs) ﬁ
Alterando agravo

Descricao
|DENGUE
[F4] -CID Descricao [Fa] - Exdui Ttem -
b a0, A90 DENGUE
AS1, A91 FEBRE HEMORRAGICA DEV VIRUS DO DENGUE

quh’. ‘ xgancelar

Em seguida, deve-se inserir, todos os CIDs que devem fazer parte dessa colegdo. Para
inserir um CID, deve-se digitar o seu cédigo na primeira coluna da tabela disponibilizada no centro da
pagina ou, entdo, pesquisa-lo na tela aberta a partir da tecla F4. Para inserir um novo CID, deve-se
acionar a seta para baixo no teclado e repetir o mesmo procedimento.
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1.3.5 - Sintomas (Consulta) Esta tela tem como finalidade cadastrar os sintomas, que poderao ser
utilizados na inclusdo do registro da consulta do paciente nas telas de Consultério, descrito no tépico
3.2 deste manual.

r ¥ Db
@ .+ Cadasfro de Sintomas ﬁ

Descrigan
:DDF‘. DE CABECA E FEERE ALTA |

qf’gK | xganaelar

= il

Para cadatrar o sintoma, deve-se clicar no botdo “Novo” e informar, na tela que sera
aberta, a descricdo do sintoma. Realizada a descrigao, deve-se clicar em OK para finalizar o
processo.
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1.3.6 - Outros Medicamentos (Receita)

Esta tela permite o cadastramento dos medicamentos que serdo informados na emissao
da Receita de Medicamentos, realizada por meio das telas de Consultério, descritas no tépico 3.2, de
Ficha de Atendimento, no tépico 3.3 e de Pés-Consulta, no tdpico 3.5. Sdo cadastrados, nesta tela, os
medicamentos que nao fazem parte da lista de produtos cadastrados por meio do Médulo Farmacia.

r -
@ . Cadastro de Outros Medicamentos I&
Induindo medicamento

Medicamento
CIMETIDIMA 100MG |

Unidade
CPR | m| COMPRIMIDO |

Tipo de Aplicacdo
3| |@| USO DRAL |

[v Medicamento Ativo

qf'gK | xgarn:elar

Para cadastrar um novo Medicamento, deve-se clicar no botdo “Novo” e, na tela que
sera aberta, informar a descricdo do medicamento, que o diferencie dos demais ja cadastrados por
meio dessa tela, ou que ndo constem na lista de produtos ja cadastrados pelo Médulo Farmacia.
Além da descricdo do medicamento, deve-se informar a sua unidade de medida no campo “Unidade”.
Essas Unidades sao cadastradas por meio do Médulo Farmacia, descrito detalhadamente no topico
correspondete (1.9) no Manual Farmacia/Almoxarifado.
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1.3.7 - Posologia (Receita)

Nesta tela sdo cadastradas posologias para serem informadas na emissdo da Receita
de Medicamentos nas telas de Consultério, descrito no tépico 3.2., de Ficha de Atendimento, tépico
3.3 e de Pds-Consulta, tépico 3.5.

r , by
@ .+ Cadastro de Posologias w
Alterando tipo de ficha

Descrican
|TOMAR. 1 COMPRIMIDO DE 8 EM 8 HORAS |

q‘f’gbi ‘ ”Qancelar

Para cadatrar a possologia, deve-se clicar no botdo “Novo” e, na tela que sera aberta,
informar a descricdo. Realizada a descrigao, clique em OK para finalizar o processo.

1.3.8 - Outros Medicamento (Hiperdia)
Nesta tela sdo cadastrados medicamentos utilizados no acompanhamento de Hiperdia .
1.3.9 - Outros Exames (Hiperdia)

Nesta tela sdo cadastrados exames utilizado no acompanhamento de Hiperdia.
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2 - MENU “AGENDAMENTO”

Neste menu do mdédulo Ambulatério estdo reunidos alguns recursos que se destinam ao
controle dos horarios das atividades realizadas na Unidade de Saude, tais como os horarios e as
quantidades de vagas de consultas e de exames a serem realizados.

2.1 - Consultas

Nas telas acessadas a partir deste item do menu “Agendamento”, as telas sdo para o controle da
agenda do profissional, contendo o agendamento de uma consulta, o langamento de vagas do
profissional, lista de espera dos pacientes, cadastrar um tipo de vaga de agendamento para os

pacientes.

2.1.1 - Agendamento de Consultas

Por meio desta tela do sistema é possivel realizar o controle da agenda de cada
profissional por Unidade de Saude, por especialidade e por tipo de vaga, além da lista de espera de

pacientes.

@ + Agendamento de Consultas

[ F2 - Pesquisa Paciente ]

e

Tipo Vaga

unidade ___§E]

fissional  |[BI381
ialidade [

Pro

iﬁcﬁnrrm} DE SAUDE DE MODELANDIA

i;ALE}( GARCIA SAKATA

[F4] Mostrar Agenda

015 |G| MEDICINA INTERNA/CLINICA GERAL

| |1 |@j_mr¢smm

| m Todos

-

| [F5] Agendar Consulta
| [F&] Lista de Espera

<« < > » QUARTA-FEIRA, 29 DE JULHO DE 2015

| Domingo

Segunda Terga Quarta Quinta Sexta
01 02 03
L - Falta Abonadz | L - Falta Abonadz | L - Falta Abonad:
Mao Atende Vag: 20 Age: Vag: 20 Age: Vag: 20 Age: Vag: 20 Age: Vag: 20 Age:
Disponivel: 20 Disponivel: 20 Disponivel: 20 Disponivel: 20 Disponivel: 20
15] ©
MNao Atende Vag: 20 Age: Vag: 20 Age: Vag: 20 Age: 1 || Vag: 20 Age: Vag: 20 Age:
Disponivel: 20 Disponivel: 20 Disponivel: 19 Disponivel; 20 Disponivel: 20
22] ©
Mao Atende Vag: 200 Age: Vag: 20 Age: Vag: 20 Age: 1 || Vag: 20 Age: Vag: 20 Age:
Disponivel: 20 Dispanivel: 20 Disponivel: 19 Disponivel; 20 Dispanivel: 20
M&o Atende Vag: 20 Age Vag: 20 Age: Vag: 20 Age: 1 || Vag: 20 Age: Vag: 20 Age
Disponivel: 20 Disponivel: 20 Disponivel: 19 Disponivel: 20 Disponivel: 20
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Para visualizar a agenda geral do més atual, basta clicar no botdo "Mostrar Agenda".
Com isso, sera disponibilizado, na tela, um calendario com a indicagdo da quantidade de vagas de
atendimento disponibilizadas para cada dia, da quantidade de vagas ainda disponiveis (sem
agendamento) e também os dias em que ndo ha atendimento. Caso se deseje visualizar os pacientes
para os quais foram cadastrados agendamentos em determinado dia, deve-se dar um duplo clique
sobre esse dia no calendario e, entdo, sera aberta a tela de Manutengédo de Consultas Agendadas,
onde estardo listadas todas as consultas agendadas para aquele dia, com os dados principais dos
pacientes.

Também ¢é possivel visualizar a agenda de um profissional especifico. Para tanto, é
necessario preencher os campos abaixo e, em seguida, clicar no botao “Mostrar agenda”:

* Unidade: neste campo deve-se informar um cddigo valido que identifique a Unidade
de Saude para a qual foram realizados os agendamentos. E possivel localizar esse cédigo por meio
da tela aberta a partir da lupa existente neste campo;

* Maédico: o cddigo de identificagdo do profissional para o qual foram realizados os
agendamentos deve ser informado neste campo;

* Especialidade: quando o profissional de saude é identificado no campo anterior, o
sistema preenche automaticamente este campo com a sua especialidade; porém, é possivel altera-la,
informando um cédigo valido que identifique outra especialidade;

* Tipo de vaga: neste campo deve ser informado um cddigo valido que identifique o
tipo de vaga correspondente aos agendamentos que foram realizados.

Como ja dito, para exibir a agenda, deve-se clicar no botao “Mostrar Agenda” ou acionar
a tecla F4. Quando a agenda mensal do profissional for exibida na tela, é possivel verificar as
consultas agendadas em diferentes meses e anos. Para alterar o més da agenda, deve-se utilizar os
botdes com as setas vermelhas, localizados na lateral esquerda da tela; caso se deseje alterar o ano
da agenda, deve-se utilizar os botdes com as setas azuis.

Para agendar uma nova consulta, também € necessario preencher os campos
“Unidade”, “Médico”, “Especialidade” e “Tipo de vaga”, conforme mencionado anteriormente e, em
seguida, clicar no botdo “Marcar Consulta”. Com isso, serdo habilitados dois novos campos que
devem ser preenchidos com as seguintes informacgdes:

* Paciente: deve-se informar um cddigo valido que identifique o paciente para o qual a
consulta sera agendada;

* Médico solicitante: neste campo deve ser identificado o médico solicitante da
consulta que esta sendo agendada por meio de um codigo valido.

Apébs o preenchimento desses campos, deve-se clicar sobre a vaga desejada dentre as
que estdo elencadas na lista de vagas disponiveis visualizada na tela e, em seguida, clicar no botao
“Salvar”. Sera aberta uma janela de confirmagéo, onde o usuario deve clicar em “Sim” para confirmar
0 agendamento; caso deseje cancelar essa operagao nesse momento, basta clicar em “Nao”.

Ha outro procedimento por meio do qual é possivel agendar uma consulta para um
paciente: na tela inicial deste item “Agendamento de consultas”, independentemente de se ter
preenchido ou ndo os campos disponiveis na tela (“Unidade”, “Médico”, “Especialidade” e “Tipo de
vaga”), deve-se clicar no botdo “Mostrar Agendar” e, entdo, no calendario que sera disponibilizado na
tela, deve-se dar dois cliques sobre o dia desejado.

2.1.2 - Lista de Espera

Este recurso do SIS é destinado ao controle da lista de espera de pacientes que
necessitem de uma vaga para realizar procedimentos de maior concorréncia na Unidade de Saude,
considerando-se a prioridade do caso. Lembre-se que esta tela também pode ser acessada a partir
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do botédo “Lista de espera” existente na tela do recurso de Agendamento de Consultas, conforme
descrito anteriormente no item 2.4 deste manual.

A tela de controle da lista de espera, ilustrada na figura abaixo, € dividida em duas abas:
“Lista de espera” e “Pesquisa paciente em espera’.

.i Lista de Espera | Pesquisa Paciente em Espera :: I
R =
- P - v
| Especialidade | 031 _|:!.,ormulou:-m | “|125155 s
[orse ]

Matricula Paciente
1234 MARIA ANTOMIA DA SILVA 01032013  Alta Catarata
783 KARIMA CARMO DOS SANTOS 05;’03{;013 Urgente Glaucoma
345 IDALIMA ALVES DE MELO 11032013 MNarmal Alergia

‘F"_ Incluir 72 Alterar 3t Excluir = Imprimir

Na aba "Lista de Espera" é possivel Incluir/Alterar ou Excluir pacientes na lista de espera
de acordo com a especialidade e/ou com o procedimento requerido. Para tanto, deve-se utilizar os
botdes descritos a seguir:

v' BOTAO “ABRIR LISTA”

Este botdo tem a finalidade de abrir a lista de espera por profissional ou por
procedimento a ser realizado. Para tanto, é necessario que se informe um cédigo valido que
identifique o profissional ou o procedimento e, em seguida, deve-se clicar no botao “Abrir Lista”.

v BOTAO “INCLUIR”

Por meio deste botédo é possivel incluir um paciente na lista de espera. Para realizar uma
inclusdo, deve-se preencher os campos disponibilizados na tela de cadastro. Observe-se que, caso
um ou mais campos ja tenham sido informados anteriormente, esses campos ja estardo preenchidos
nesta tela:

* Paciente: neste campo deve-se informar um cédigo valido que identifique o paciente
que sera incluido na lista de espera. Esse cddigo pode ser localizado na tela de pesquisa aberta por
meio da lupa disponibilizada neste campo;

* Profissional: um cddigo valido que identifique o profissional que realizara o
procedimento no paciente deve ser informado neste campo;
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* Especialidade: quando o profissional é informado no campo anterior, este campo é
preenchido automaticamente com a especialidade desse profissional, porém o usuario pode altera-la,
indicando um novo cddigo valido que identifique outra especialidade;

* Procedimento: deve-se informar, neste campo, um cédigo valido que identifique o
procedimento a ser realizado para o paciente que esta sendo incluido na lista de espera;

* Unidade solicitante: este campo é destinado a indicacdo da Unidade Solicitante da
inclusdo do paciente na lista de espera;

* Data Langamento: a data em que o procedimento sera realizado deve ser informado
neste campo;

* Prioridade: deve-se informar a prioridade do procedimento neste campo;

* Observagdo: este campo é destinado ao registro de alguma observagédo importante
relativa ao procedimento que o paciente deve realizar.

Apés informar todos os dados nos campos mencionados anteriormente, deve-se clicar
no botdo “Salvar” para confirmar a inclusdo do paciente na lista de espera ou em “Cancelar” para
cancelar essa operagao.

v' BOTOES “ALTERAR” e “EXCLUIR”

As fungdes desses botdes sao, respectivamente, alterar e excluir um procedimento que
tenha sido incluido na lista de espera.

v' BOTAO “FECHAR”

Este botao tem a fungéo de encerrar a tela de inclusdo de um procedimento para um
paciente na lista de espera e retornar a tela inicial de manutengéo da lista de espera.

Por sua vez, a aba "Pesquisa Paciente em Espera" permite verificar se um determinado
paciente ja esta incluido na lista de espera registrada no sistema. Para tanto, deve-se identificar o
paciente no campo “Paciente” e, em seguida, deve-se clicar no botdo “Pesquisar”. Assim, caso o
paciente ja esteja incluido na lista de espera, os procedimentos que tenham sido agendados em seu
nome serao listados na tela; caso contrario, a tela permanecera em branco. Também por meio dessa
aba, é possivel incluir, alterar ou excluir pacientes da lista.

2.1.3 - Langamento de Vagas

A fim de garantir um controle da quantidade de atendimentos médicos que serdo
realizados por cada médico, em cada especialidade e em cada dia da semana na Unidade de Saude,
€ necessario que se faga um langamento das vagas disponiveis para atendimento durante a semana.
Assim, o agendamento de consultas no sistema somente sera realizado de acordo com a
disponibilidade de vagas do profissional/prestador de servigo.

O langamento das vagas existentes na Unidade de Saude deve ser realizado por meio
desta tela do SIS. Para lancar novas vagas para um determinado profissional de saude, deve-se
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clicar no botao “Novo”, disponibilizado na parte superior da tela, e, entdo, na tela de cadastramento
que sera aberta, preencher os seguintes dados:

r T N
@ .+ Langamentos de Vagas do Agendamento &‘J

Movo Lancamerito

Unidade

[0 |EElcentro DE SAUDE DE MODELANDIA | -
CONSLLTA o [

Proﬁssional RETORNG 0
&l | Wurcincia o |-

S PSF 0

spedaldade

- : EXTERNO 0

Jan] |
Periodo De Até Horario De  Até
| o | =— | =

Dias da Semana

[~ Dominge [ Segunda [ Terca [~ Quarta [ Quinta [ Sexta [ Sabado

[V Definir Intervalo entre Consultas!

00:30

Q{Conﬁrmar Lancamento ‘ xgancelar

¢ Unidade: o usuario pode utilizar a lupa disponibilizada neste campo para informar o
cédigo valido que identifique a Unidade de Saude para a qual sera langada a vaga de atendimento;

* Profissional: neste campo deve ser informado um cdédigo valido que identifique o
Médico para o qual sera langada a vaga de atendimento;

* Especialidade: quando o médico é informado no campo anterior, o sistema preenche
automaticamente este campo com a sua especialidade. Porém, é possivel alterar a especialidade
relacionada as vagas que estao sendo langadas, bastando, para isso, informar um cédigo valido que
a identifique;

* Periodo: nestes campos devem ser informadas a data inicial e a data final que
delimitem o periodo de tempo para o qual se referem as vagas de atendimento que estdo sendo
langadas;

¢ Horario: o horario inicial e o horario final da vaga de atendimento que esta sendo
langada devem ser informados nestes campos;

* Dias da Semana: deve-se selecionar as opgbes que correspondam aos dias da
semana para os quais serao langadas essas vagas;

* Definir Intervalo entre Consultas: caso essa opgao seja marcada, ira habilitar um
espago onde deve ser informado o intervalo entre uma consulta e outra. Exemplo: intervalo de 00:30,
se a primeira consulta for as 7:00 horas, a préxima sera as 7:30, a proxima as 8:00 horas e assim
sucessivamente.

* Tipos de Vagas: nesta tabela disponibilizada na parte direita da tela deve-se informar
a quantidade de vagas que sera disponibilizada para cada tipo de atendimento (consulta, retorno,
urgéncia, PSF, externo).
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Apés informar todos os dados citados acima, deve-se clicar no botdo “Confirmar
Langcamento”, aguardar a realizagdo do langamento pelo sistema e, por fim, clicar no botao “OK” para
confirmar a operagao.

A tela de langcamento de vagas do agendamento também possui os botbes “Alterar”,
“Excluir’” e “Fechar”, cujas fung¢des ja estdo descritas anteriormente no “Anexo Unico - Funcdes
Padrao” deste manual. Além disso, ha nesta tela o botao “Pesquisar”, abaixo descrito:

v' BOTAO “PESQUISAR”

Este botao, localizado na parte direita da tela, tem a fungcédo de pesquisar as vagas de
atendimento que ja foram langcadas no sistema. Essa pesquisa é realizada a partir do preenchimento
de uma das seguintes informagdes nos campos correspondentes:

- digitar a data para a qual foi langada a vaga no campo “Periodo” e clicar no botédo
“Pesquisar”;

- para tomar como base a Unidade de Saude para a qual foi langada a vaga, deve-se
clicar na lupa disponibilizada no campo “Unidade” e, na nova janela que sera aberta, localizar a
Unidade de Saude pelo comego ou por parte do nome (comego, meio ou final do nome) e, uma vez
identificada a Unidade de Saude, clicar no botao “Pesquisar”;

- para realizar a pesquisa com base no médico para o qual a vaga foi langada, deve-se
clicar na lupa disponibilizada no campo “Médico” e, na nova janela que sera aberta, localizar o médico
pelo comego ou por parte do nome (comego, meio ou final do nome) e, uma vez identificado o
médico, clicar no botao “Pesquisar’;

- para tomar como base a especialidade para a qual foi langada a vaga, deve-se clicar na
lupa disponibilizada no campo “Especialidade” e, na nova janela que sera aberta, localizar a
especialidade pelo comego ou por parte do nome (comego, meio ou final do nome) e, uma vez
identificada a especialidade, clicar no botdo “Pesquisar”;

- digitar o horario para o qual foi langada a vaga no campo “Horario” e clicar no botéao
“Pesquisar’.

Caso se deseje obter uma relagéo de todas as vagas ja langadas no banco de dados do
sistema, basta clicar no botao “Pesquisar” sem preencher nenhum dos campos mencionados acima.

2.1.4 - Tipos de Vagas

Nesta tela vocé pode cadastrar um tipo de vaga para o agendamento de uma consulta de um
paciente. Exemplos : Urgéncia, retorno, consulta.

2.2 - Procedimentos

Nas telas acessadas a partir deste item no menu “Agendamento”, é possivel agendar
procedimentos que serao realizados fora da unidade de saude ou na unidade de saude, podendo
assim controlar a quantidade feita de um determinado procedimento. Nesta tela vocé também pode
lancar vagas para um profissional para procedimentos.

Fiorilli Soc. Civil Ltda.-Software - Assisténcia e Consultoria Municipal



&DA Sistema Integraa"o de Saiide Parte: SIS 9.0 - Sistema Integrado de Saude

Assunto: Modulo Ambulatério
Y
4 MANUAIS Atualizagao: Pagina: 56

2.2.1 - Agendamento de Procedimentos

i N
: Agendamento de Procedimentos [ F3 - Pesguisa Paciente | [&J

| Unidade  [HPN

g ol (0301100039 | mi AFERICAD DE PRESSAD ARTERIAL

E5]| CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA | [F4] Mosirar Agenda

[F5] Agendar

Profissional  [{EE] |@{ ALEX GARCIA SAKATA |

‘« < 2> » TERGA-FEIRA, 11 DE AGOSTO DE 2015
|

Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta

Wag: 50 Age: 1 || Vag: 50 Age: Vag: 50 Age: Vaag: b0 Age:
Disponivel: 48 Disponivel: 50 Dispanivel; 50 Disponivel; 50

&0 Ha Vagas Yag: 50 Age: Vag: 50 Age: Vag: 50 Age: Vag: 50 Age: M&o Ha Vaoas
Disponivel; 50 Disponivel; 50 Disponivel: 50 Disponivel; 50

26 28

Mo Ha Vagas MN&o Ha Vagas MN&o Ha Vagas M&o Ha Vagas MNEo Ha Vagas MN&o HE Vagas

Mao Ha Vagas Mao Ha Yagas

O recurso disponibilizado nesta tela do SIS permite que se controle a agenda de
procedimentos a serem realizado na Unidade de Saude. Esse controle pode ser realizado com base
no tipo de procedimento realizado e/ou de acordo com o profissional de saude que o solicitou.

Para visualizar a agenda de exames do més atual, basta clicar no botdo "Mostrar
Agenda"; também é possivel filtrar os dados que serdo indicados nessa agenda, preenchendo os
campos existentes na parte superior da tela (“Unidade”, “Exame” e “Profissional”). Com isso, sera
disponibilizado na tela um calendario com a indicagéo dos procedimentos agendados para cada dia.

Observe-se que é possivel verificar os exames agendados em diferentes meses e anos.
Para alterar o0 més da agenda, deve-se utilizar os botdes com as setas vermelhas, localizados na
lateral esquerda da tela; caso se deseje alterar o ano da agenda, deve-se utilizar os botdes com as
setas azuis.

Para visualizar um agendamento de exame registrado em determinado dia, deve-se dar
um duplo clique sobre esse dia no calendario e, entdo, sera aberta a tela de Manutencdo da Agenda
de Procedimentos, onde estarao listados os procedimentos agendados para aquele dia.
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[ @ » Manutengio da Agenda de Procedimentos [ﬂ‘
g 2 | 2 > | 2 i
Move Alterar Excluir | Imprimir | Layout Fechar

| Unidade  [NET) |CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA
11/08/2015 | =l o0 [ALEX GARCIA SAKATA
el (0301100039 | AFERICAO DE PRESSA ARTERIAL

Matricula Paciente Exame...
123 JOAQ BATISTA DE CAMARGD 0301100038 ARERICAQ DEPRESSAD ARTERIAL

[l b

| Clique sobre o titulo da coluna para ordenar pela mesma, Realizados | Mao Relizadns | TOTAL |
"Pesguisa de Acordo com @ Ordem Selecionada: 0 1 =

Além do botéo “Novo”, a tela deManutengédo da Agenda de Procedimentos possui os
botbes “Alterar”, “Excluir’, “Imprimir’ e “Fechar”, cujas fungdes ja estdo descritas no “Anexo Unico -
Fungdes Padrao”, localizado no inicio deste manual

2.2.2 - Langamentos de Vagas

A fim de garantir um controle da quantidade de procedimentos médicos que serdo
realizados por cada médico, em cada especialidade e em cada dia da semana na Unidade de Saude
ou em outra Unidade, é necessario que se fagca um langamento das vagas disponiveis para
procedimento durante a semana. Assim, o agendamento de procedimentos no sistema somente sera
realizado de acordo com a disponibilidade de vagas do profissional/prestador de servigo.

O langamento das vagas deve ser realizado por meio desta tela do SIS. Para langar
novas vagas para um determinado profissional de saude, deve-se clicar no botdo “Novo”,
disponibilizado na parte superior da tela, e, entdo, na tela de cadastramento que sera aberta,
preencher os seguintes dados:
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@ : Langamentos de Vagas do Agendamento de Procedimentos &J

Movo Langamento

Unidade
ko | &]| cenTro DE SAUDE DE MODELANDIA |
Profissional

& |
Procedimento

[ax] |

Periodo De Ate Hordrio De  Até \Vagas
| | [ | [

Dias da Semana

[~ Dominge [ Segunda [ Terca [ Quarta [ Quinta [ Sexta [ Sabado

[~ Definir Intervalo entre Consultas

qf Confirmar Lancamento | x Cancelar

Unidade: o usuario pode utilizar a lupa disponibilizada neste campo para informar o
cédigo valido que identifique a Unidade de Saude para a qual sera langada a vaga de
atendimento;

* Profissional: neste campo deve ser informado um codigo valido que identifique o
Médico para o qual sera langada a vaga de procedimento;

* Especialidade: quando o médico é informado no campo anterior, o sistema preenche
automaticamente este campo com a sua especialidade. Porém, € possivel alterar a especialidade
relacionada as vagas que estao sendo langadas, bastando, para isso, informar um cédigo valido que
a identifique;

* Procedimento: neste campo deve ser informado o procedimento que sera realizado
no paciente.

* Periodo: nestes campos devem ser informadas a data inicial e a data final que
delimitem o periodo de tempo para o qual se referem as vagas de procedimentos que estdo sendo
langadas;

* Horério: o horario inicial e o horario final da vaga de procedimento que esta sendo
langada devem ser informados nestes campos;

* Dias da Semana: deve-se selecionar as opgdes que correspondam aos dias da
semana para 0s quais serdo langadas essas vagas;

* Definir Intervalo entre Consultas: caso essa opgéo seja marcada, ird habilitar um
espaco onde deve ser informado o intervalo entre uma consulta e outra. Exemplo: intervalo de 00:30,
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se a primeira consulta for as 7:00 horas, a préxima sera as 7:30, a proxima as 8:00 horas e assim
sucessivamente.

v' BOTAO “PESQUISAR”

Este botao, localizado na parte direita da tela, tem a fungcédo de pesquisar as vagas de
procedimentos que ja foram langadas no sistema. Essa pesquisa é realizada a partir do
preenchimento de uma das seguintes informagdes nos campos correspondentes:

- digitar a data para a qual foi langada a vaga no campo “Periodo” e clicar no botdo
“Pesquisar”;

- para tomar como base a Unidade de Saude para a qual foi langcada a vaga, deve-se
clicar na lupa disponibilizada no campo “Unidade” e, na nova janela que sera aberta, localizar a
Unidade de Saude pelo comego ou por parte do nome (comego, meio ou final do nome) e, uma vez
identificada a Unidade de Saude, clicar no botédo “Pesquisar”;

- para realizar a pesquisa com base no médico para o qual a vaga foi langada, deve-se
clicar na lupa disponibilizada no campo “Profissional” e, na nova janela que sera aberta, localizar o
médico pelo comego ou por parte do nome (comego, meio ou final do nome) e, uma vez identificado o
médico, clicar no botao “Pesquisar’;

- para tomar como base o procedimento para a qual foi langada a vaga, deve-se clicar na
lupa disponibilizada no campo “Procedimento” e, na nova janela que sera aberta, localizar a
especialidade pelo comego ou por parte do nome (comego, meio ou final do nome) e, uma vez
identificada a especialidade, clicar no botao “Pesquisar”;

- digitar o horario para o qual foi langada a vaga no campo “Horario” e clicar no botao
“Pesquisar”.

Caso se deseje obter uma relagéo de todas as vagas ja langadas no banco de dados do
sistema, basta clicar no botao “Pesquisar” sem preencher nenhum dos campos mencionados acima.

2.3 - Geral

Nas telas acessadas a partir deste item no menu “Agendamento” , é possivel fazer a manutengao
da agenda, podendo lancar feriados. Nesta tela também é possivel langar um periodo de falta de um
profissional.
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2.3.1 - Feriados

Nesta tela devem ser cadastrados os dias de feriados e/ou os dias em que nao havera
atendimento na Unidade de Saude. Esse cadastro é utilizado como parametro pelo SIS para evitar
que seja agendado algum tipo de atendimento nessas datas.

Para cadastrar um novo feriado e/ou um novo dia em que nao havera atendimento,
deve-se clicar no botdo “Novo”, localizado na parte superior da tela, e, entdo, na tela de
cadastramento que sera abertar, preencher os seguintes campos:

i E B
@ .+ Cadasfro de Feriados L&J
T

Data

[15/11/2013

Descricao
[PROCLAMACAD DA REPUBLICA

e;p/-'gl'{ | xgann:elar

* Data: a data que sera cadastrada como feriado ou como dia sem atendimento deve
ser informada neste campo;

* Descrigao: deve-se informar uma descrigao que identifique o feriado que esta sendo
cadastrado.

Apos informar os dados mencionados, deve-se clicar no botdo “OK” para confirmar o
cadastro do feriado ou em “Cancelar” para cancelar a operagao.

Além do botdo “Novo”, a tela de Cadastro de Feriados possui os botdes “Alterar”,

“Excluir’, “Imprimir” e “Fechar”, cujas funcdes ja estdo descritas no “Anexo Unico - Fungdes Padréo’”,
localizado no inicio deste manual.

Fiorilli Soc. Civil Ltda.-Software - Assisténcia e Consultoria Municipal



&DA Sistema Integraa"o de Saiide Parte: SIS 9.0 - Sistema Integrado de Saude

Assunto: Modulo Ambulatério
Y
4 MANUAIS Atualizagao: Pagina: 61

2.3.2 - Auséncias de Profissionais

Outro instrumento importante para o controle dos atendimentos realizados na Unidade
de Saude é o cadastro dos dias de auséncia do profissional de saude. Esse cadastro faz com que o
sistema nao aceite 0 agendamento de atendimentos para esse profissional na data em que ele estara
ausente.

Antes de registrar a auséncia de um profissional de saude, é importante verificar se ndo
h& algum atendimento agendado anteriormente para esse profissional nessa data. Havendo algum
agendamento, o usuario devera remanejar esses atendimentos para outra data e, somente depois de
verificar que ndo ha mais agendamentos para a data em que o profissional se ausentara, podera
registrar essa auséncia no sistema.

Para cadastrar um dia de auséncia do profissional de saude, deve-se acessar o botdo
“Novo” e preencher os dados seguintes na tela de cadastramento que sera aberta pelo sistema:

@ : Langamentos de Auséncias de Profissionais l&J

Induindo auséncia de profissional

Unidade

[20] | B[ cenmro DE sAUDE DE MODELANDIA |
Profissional

=] |
Periodo De Até
Horario De Até
Motivo Observagao/Complemento

qf‘QK ‘ xgancelar

¢ Unidade: o usuario pode utilizar a lupa disponibilizada neste campo para informar o
cédigo valido que identifique a Unidade de Saude em relacdo a qual lancada a auséncia do
profissional;

* Profissional: neste campo deve ser informado um cdédigo valido que identifique o
profissional para o qual sera langada a auséncia;

* Periodo: nestes campos devem ser informadas a data inicial e a data final que
delimitem o periodo de tempo em que ocorreu/ocorrera a auséncia que sera langada;

* Horario: o horario inicial e o horario final da auséncia que esta sendo langada devem
ser informados nestes campos;

* Motivo: dentre as opgdes disponibilizadas pelo sistema, deve-se selecionar aquela
que indique o motivo pelo qual o profissional se ausentou no periodo e/ou no horario informado
acima.
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* Observagao/Complemento: este campo serve, para caso queira deixar alguma
observacgéao

Apods informar os dados da auséncia do profissional, deve-se clicar em “OK” para
confirmar o langamento ou, caso se deseje cancelar a operacao, basta clicar em “Cancelar”.

Na tela de langamento de auséncias de profissionais existem ainda os botdes “Alterar”,
“Excluir’, “Imprimir’ e “Fechar”, cujas fungdes ja foram descritas anteriormente no “Anexo Unico -
Funcbes Padrao” deste manual e, por isso, ndo seréo repetidas neste momento. Ha ainda o botao
“Pesquisar”, utilizado para localizar as auséncias dos profissionais de saude ja cadastradas no
sistema.

Essa pesquisa pode ser realizada de uma das seguintes maneiras:

- digitar a data da auséncia que foi langada no campo “Data” e clicar no botédo
“Pesquisar”;

- para realizar a pesquisa com base no profissional para o qual foi langada a auséncia,
deve-se clicar na lupa disponibilizada no campo “Médico” e, na nova janela que sera aberta, localizar
0 médico pelo comego ou por parte do nome (comego, meio ou final do nome) e, uma vez identificado
0 médico, clicar no botao “Pesquisar”;

- para tomar como base a Unidade de Saude para a qual foi langada a auséncia, deve-se
clicar na lupa disponibilizada no campo “Unidade” e, na janela que sera aberta, localizar a Unidade de
Saude pelo comecgo ou por parte do nome (comego, meio ou final do nome) e, uma vez identificada a
Unidade de Saude, clicar no botédo “Pesquisar”.

Caso se deseje obter uma relagéo de todas as auséncias de vagas ja langadas no banco
de dados do sistema, basta clicar no botdo “Pesquisar” sem preencher nenhum dos campos
mencionados acima.
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3 - MENU “ATENDIMENTO”

Neste menu “Atendimento” estdo reunidos recursos que se destinam ao registro de
informacgdes relacionadas aos atendimentos ambulatoriais realizados na Unidade de Saude, como as
fichas de atendimento dos pacientes, as guias de solicitagdes e encaminhamentos de exames
decorrentes das consultas médicas, as vacinas aplicadas na Unidade de Saude, entre outras.

3.1 - Painel de Chamada

Esta tela tem a fungdo de chamar os pacientes que estao na sala de espera para ser atendidos;

I @ Sala de Espera por Profissional ‘ Léj‘

CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA

LISTA DE ESPERA:
N© Ficha Abertura Paciente Classificagio Matricula

Fl

CHAMANDO:

HISTORICO DE CHAMADAS:
09:44:41: LARISSE SILVA DANTAS >> CONSULTORIO 1
09:44:21: JOAO BATISTA DE CAMARGO >> CONSULTORIO 1
09:24:17: JOAO BATISTA DE CAMARGO >> CONSULTORIO 1

No primeiro campo do painel, aparece o nome da unidade que o painel esta sendo usado. Na
segundo campo, aparece o home do profissional que esta fazendo o atendimento. Logo apds temos a
lista de espera com os dados do paciente.

¢ CHAMANDO: neste campo, € informado o nome do paciente que esta sendo
chamado;

* Destino: neste campo, é informado o consultério no qual o paciente deve se dirigir;

« HISTORICO DE CHAMADAS: neste campo, é informado o histérico de todas as
chamadas que foram realizadas no painel, contendo a hora, o nome do paciente e o consultério no
qual ele foi dirigido;
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3.2 - Recepgéo

Esta tela é destinada ao registro da recepcéo do paciente na Unidade de Saude. Ou
seja, quando o paciente chega a Unidade de Saude, o atendente e usuario do SIS deve utilizar esta
tela para localizar o paciente na agenda de um médico, caso ele tenha um atendimento agendado;
verificar se o paciente possui um agendamento de consulta; abrir uma ficha de atendimento para o
paciente; lancar os dados pds-consulta e, ainda, monitorar a sala de espera da Unidade de Saude.

-
:: Recepgio [F3] - p/ Pesquisar Agendamentos @
= 3 E2 o
Matricula: Cartdo 5U5: 6 27 28 29 30 3L 1
FOTO - 9 10 11EDIE 14 15
RG Mae Segmento/Area 16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 B B9
Nascimento Pai Microarea,Famiia 3031 1 2 3 4 5§
T Hoje: 12/08/2015
Turno
‘ Bk = | | os:00-12:00 -

—

Pacientes

2

Atendidos

0

Aguardando
- 2

- consurowo: IR [Ty rrem——

Assim que o paciente chega a Unidade de Saude, é necessario identifica-lo nesta tela de
recepcao. A pesquisa do cadastro do paciente no banco de dados do sistema pode ser feita tanto por
meio da tela de pesquisa acessada a partir da lupa disponibilizada no campo “Paciente” ou por meio
do recurso de biometria (impressao digital), acessado a partir do botéo localizado na parte superior da
tela, ao lado da lupa.

Observe-se que, com a identificacdo do paciente, todos os recursos disponiveis nesta
tela de controle da recepgéo apresentardo apenas as informagdes relativas a esse paciente (ou seja,
constara apenas esse paciente na lista de espera ou na lista de agendamentos, por exemplo). Isso
signfica que ndo é necessario identificar um paciente especifico para que se possa utilizar os
recursos disponiveis nessa tela.

Esses recursos podem ser acessados por meio dos botdes descritos a seguir:
v BOTAO “ESPERA”

Este botdo tem a finalidade de apresentar na tela os pacientes para os quais ja foram
abertas as fichas de atendimento e que estdo aguardando atendimento na Unidade de Saude.
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Observe-se que os pacientes sdao ordenados de acordo com o horario em que a sua ficha de
atendimento foi aberta no sistema pelo atendente.

Além disso, na lateral direita da tela, sédo indicadas a quantidade de pacientes que fazem
parte da lista de espera, a quantidade de pacientes ja atendidos e a quantidade daqueles que ainda
estdo aguardando atendimento.

E possivel verificar a lista de espera de outros dias diferentes do dia atual; para tanto,
basta utilizar o calendario disponibilizado no canto superior direito da tela.

v' BOTAO “AGENDADOS”

A funcao deste botédo é indicar ao usuario do SIS se ha algum atendimento agendado
para o paciente em questdo na data selecionada; isso significa que, por meio do calendario localizado
na parte superior direita da tela, o atendente pode verificar os agendamentos existentes para aquele
paciente em qualquer data.

Existindo um agendamento, basta dar um duplo clique sobre o seu registro para que a
ficha de atendimento do paciente seja aberta. Entdo, o usuario deve fazer o langamento inicial dessa
ficha de atendimento, conforme o procedimento explicado detalhadamente no tépico 3.2 deste
manual.

Observe-se que, a partir do momento em que a ficha de atendimento do paciente é
aberta pelo atendente, o paciente passa a constar na lista de pacientes que estdo na sala de espera
da Unidade de Saude, lista essa que é acessada a partir do botdo “Sala de espera”, descrito
anteriormente.

v BOTAO “PESQUISAR”

Este botdo abre uma janela onde é possivel pesquisar se ha algum agendamento de
consulta, encaminhamento ou solicitagdo para o paciente em questdo, cujo cédigo de identificacdo
deve ser informado novamente no campo localizado na parte superior esquerda dessa janela.

v' BOTAO “AGENDAR”

Como a tela de recepgédo tem a possibilidade de ver todos os pacientes que seréo
atendidos pelo profissional é possivel visualizar se ja atingiu o limite maximo de atendimentos. Pelo
botdo agendar € possivel abrir a tela de agendamento de consultas e realizar o agendamento de
consulta ao paciente para uma data disponivel.

v' BOTAO “NOVAF.A.”

A finalidade deste botdo é permitir o lancamento da ficha de atendimento do paciente,
conforme o procedimento explicado no tépico 3.3 deste manual.

v BOTAO “REIMPRIMIR F.A.”
A finalidade deste botdo é permitir a impressao da FA do atendimento selecionado.
v BOTAO “POS-CONSULTA”

Este botdo da acesso a uma tela destinada ao langamento da pds-consulta do paciente
que ja se encontra na sala de espera; ou seja, é a tela onde séo langados os dados da consulta
realizada, conforme o procedimento descrito detalhadamente no tépico 3.6 deste manual.

v' BOTAO “FECHAR”

A fungao deste botédo é encerrar a janela de controle da Recepgao da Unidade de Saude
e retornar a tela principal do médulo Ambulatério do SIS.

e Consultério: nesta aba vocé pode mencionar qual o n° do consultério no qual o
paciente deve dirigir-se, ou se ele sera chamado para a triagem .

Fiorilli Soc. Civil Ltda.-Software - Assisténcia e Consultoria Municipal



AVDA Sistema Integrzu{o de Saide Parte: SIS 9.0 - Sistema Integrado de Saude

Assunto: Maoédulo Ambulatério
7N
4 MANUAIS Atualizacao: Pagina: 66

3.3 - Acolhimento (Recepgao da Pré Consulta)

; Acolhimento (Pré Consult

4 i 3 !
Matricula: Cartédo 5US:
% 27 26 29 30 31 1
I X 9 10 11 CHEED) 14 15
RG Mae SegmentofArea 6 17 18 19 20 21 22
73 24 25 36 17 B W
Nasdmento Pai MicroareaFamilia 30 31 1 2 3 4 5
ZiHoje: 13/08/2015
- Turno
Profissionak: 6501 |E| ALex Garcia sakaTa | | 08:00-12:00 -
@ ralta | Nova EA. ’_fy Eeimprim‘irF.A.l &4 Atualizar [¥ Ocultar Atendidos B rechar |
=

= SALA DE ESPERA = Ordenado por: | Chegada | D& um duplo cligue sobre o nome do paciente para ver mais detalhes

Atend. Ficha Hora Matricula Nome do Paciente Tilsde  Prontuscn Chamos
2 71676 10:00:00 135 JOAO BATISTA DE CAMARGO &1 X r

X 71677 10:30:00 124 LARISSE SILVA DANTAS 19 5&71 X

—

m

Pacientes

2

Atendidos

0

Aguardando
- 2

SZSTEA  Chamar Paciente seleconado |

Nesta tela é feita a pré consulta do paciente, aqui vocé cadastra informacgdes do paciente,
procedimentos realizados na triagem e a classificagdo de risco do paciente .

Para registrar os dados da pré consulta que esta realizando, deve procurar o agendamento
dessa consulta nesta tela, seleciona-lo e clicar no botao “Abrir Consulta”. Na nova janela que sera
aberta pelo sistema, cadastre as informacgdes do paciente, os procedimentos realizados na triagem e
a classificagao de risco do paciente .
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3.4 - FA -Fichas de Atendimento

Esta tela é destinada ao langamento dos atendimentos realizados na Unidade de Saude.
Na Ficha de Atendimento (FA) devem ser informados basicamente o paciente, o médico e a
especialidade envolvidos no atendimento, além do carater desse atendimento. Para emitir uma nova
Ficha de Atendimento, deve-se clicar no botdo “Novo”, localizado na parte superior da tela, e
preencher os seguintes campos existentes na tela de emissdo da ficha de atendimento, ilustrada na
figura abaixo:

Fichas de Atend]

Alterando ficha de atendimento '

— Data/Hora do Atendimento
|06/03/2013 |!10:34:44 |

~ Tipo da Ficha- -

: '001 _@jﬁmbu!ato.rial ;!‘

- Paciente” i _ Nascimento
1234 | ]| mARIA ANTONIA DA STLVA |23/02/1978
Endereco/N®| 460 | [B)||SETE DE SETEMBRO | |50

Bairro/MA-Fam. (00001 | [B]|[cenTro | o1 | [oo

Municipio/ Fone | 3504800 | ]| MopeLANDIA [3264-1111
Re/cPFjcus/cel (12123123 | [o12123.123-12 | [898000421769 183 | [(imessatotn

| Empresa/Fone |SUPERMERCADO BRASIL | 017 328401

i T -
[1 | B PeDRO ANTONIO jl ‘

— Especialidade 1 CBO

| lots | | mepicma miTERNAfCLINICA GERAL =l || [zzss ‘

— Lardter de Atendimento i
o1 |E]eEVO ~ ‘
— Tipo de Atendimento -

| [ | e =

[* Paciente em Observacdo £} [F5] - para informar Acompanhantes 4 OK ‘ x Eanaelar{

* Data e Hora do Atendimento: campos destinados a indicagdo da data e da hora do
atendimento. O sistema preenchera automaticamente esse campos com a data e a hora atual do
sistema operacional, porém essa informagao pode ser alterada pelo usuario;

* Tipo da Ficha: deve-se informar o tipo da ficha de atendimento, que corresponde ao
tipo de atendimento que sera realizado (como, por exemplo, odontoldgica, enfermagem ou
domiciliar);

* Paciente: o paciente que recebeu o atendimento deve ser identificado neste campo
por meio de um codigo valido que pode ser localizado na tela de pesquisa aberta a partir da lupa
disponibilizada neste campo;
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* Médicol/profissional: deve-se indicar um cdédigo valido que identifique o
médico/profissional que realizara o atendimento;

* Especialidade: quando o médico/profissional é identificado no campo anterior, este
campo € preenchido automaticamente pelo sistema com a sua especialidade; porém, o usuario pode
altera-la, indicando um cédigo valido que identifique outra especialidade;

e Carater de Atendimento: o carater de atendimento que sera realizado deve ser
informado neste campo;

* Tipo de Atendimento: deve-se selecionar a opgao que indique o tipo de atendimento
que sera realizado.

Caso o paciente fique na Unidade para observagao bastar marcar a opgéo ‘Paciente em
Observacao para langar posteriormente os registros dessa Observacao e pela tecla F5 é possivel
informar quais os acompanhantes desse paciente.

Quando todos os dados da FA estiverem informados nessa tela, deve-se clicar no botao
“OK” para confirmar o langamento. Para cancelar a operagéo, basta clicar em “Cancelar”.

Na tela inicial de controle das Fichas de Atendimento ha outros nove botdes, além do
botdo “Novo”, cujas fungdes estdo descritas a seguir:

v BOTAO “PESQUISAR”

Este botao, localizado na parte direita da tela, tem a fungao de buscar uma FA no banco
de dados do sistema a partir do preenchimento de uma das seguintes informagdes nos campos
correspondentes, seguido de um clique no botédo “Pesquisar”::

- 0 numero da FA;
- a data inicial e a data final que formam o periodo dentro do qual foi langada a FA;

- 0 codigo de identificagcdo do paciente, que pode ser obtido na janela de pesquisa aberta
a partir da lupa localizada no campo “Paciente”, onde é possivel localiza-lo com a informacgdo do
comecgo, do meio ou do final do seu nome;

- 0 cadigo de identificagdo do médico envolvido no atendimento, que pode ser obtido na
janela de pesquisa aberta a partir da lupa localizada no campo “Médico”, onde é possivel localiza-lo a
partir da informacao do comeco, do meio ou do final do seu nome;

- 0 horario inicial e o horario final que estabelecem o periodo de tempo durante o qual a
FA foi langada.

v' BOTAO “ALTERAR”

Este botdo permite alterar os dados de uma FA ja langada no sistema. Para realizar
uma alteragdo, deve-se localizar a FA a ser alterada, clicar no botdo “Alterar”, fazer as alteragdes
necessarias e, por fim, clicar no botao “OK”.

v' BOTAO “DUPLICAR”

Como o nome ja diz, esse botdo duplica a FA selecionada ao clicar nesse botdo. A
fungéo disso é permitir gerar uma FA igual, mudando apenas o paciente.

v' BOTAO “FALTA”

Caso a FA foi gerada mas o paciente ndo compareceu a consulta, basta clicar nesse
botdo para registar a auséncia do paciente.

v' BOTAO “ACOMPANHANTE”

Se desejar informar que o paciente consultado teve um acompanhante, basta
informar o mesmo através desse botao.

v' BOTAO “REMANEJAR”
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Esse botdo tem 2 opgéo, remanejar a FA selecionada para uma outra Unidade de
Atendimento, ou todas as FA listadas para outra Unidade.

v' BOTAO “EXCLUIR”

A finalidade deste botdo é permitir a exclusdao de uma FA ja langada no sistema. Para
realizar uma exclusado, deve-se localizar a FA a ser excluida e clicar no botdo “Excluir’. Com isso,
sera emitida uma mensagem para que o usuario do sistema confirme ou nao a exclusédo dessa FA.

v' BOTAO “IMPRIMIR”

Este botdo tem a finalidade de imprimir uma FA langada anteriormente. Para imprimir a
ficha de atendimento deve-se localiza-la e clicar no botdo “Imprimir”. O sistema abrira janela onde ha
as opgoes de impressao simples da FA ou de impressao com historico para serem selecionadas pelo
usuario; nessa mesma janela ha também a opc¢éo “Imprimir direto para impressora”, que deve ser
selecionada caso o usuario ndo deseje visualizar uma pré-impressao da FA na tela do computador
antes da sua efetiva impressado. Optando por visualizar a pré-impressao, basta clicar no icone da
impressora localizado no canto superior esquerdo dessa tela para imprimir a FA.

v/ BOTAO “LAYOUT”

A fungdo do botdo “layout” é permitir que o usuario do sistema altere o layout de
impressao da FA de acordo com as necessidades da Unidade de Saude. Quando este botdo é
acionado, abre-se uma guia com as seguintes opg¢des de layout:

- “Ficha de Atendimento (Papel Carta)”: para imprimir uma FA em papel carta, é
possivel escolher entre oito modelos diferentes de layout (ambulatorial, domiciliar, enfermagem,
especialidade, internagdo hospitalar, nivel médio, odontolégico, reabilitagdo, outros tipos). Para
qualquer um desses tipos de layout, ha a opgao “Alterar layout” que, uma vez acionada, abre uma tela
onde € possivel realizar as alteragdes que sejam necessarias no layout de impressdo da FA. Em
cada um desses tipos de layout também ha a opc¢éo “Restaurar layout padrdo”, que deve ser utilizado
pelo usuario que alterou o layout de impressao da FA e deseja retornar ao layout padréo;

- “Ficha de Atendimento (Meia folha)”: este layout permite imprimir a FA em meia
folha, estando disponivel para o usuario a opgédo de “Alterar layout” e, caso realize uma alteragao e
deseje retornar ao layout padréo, basta utilizar a opgéo “Restaurar layout padrao”;

- “Ficha de Atendimento com Histérico”: a FA impressa com este layout apresenta o
histérico dos trés ultimos atendimentos realizados. Para este layout também esta disponivel para o
usuario a opgao de “Alterar layout” e de “Restaurar layout padrao”.

v' BOTAO “RECEITA”

A finalidade deste botao € emitir uma Receita de Medicamentos para o paciente em cujo
nome foi langada a ficha de atendimento.

Para langar uma receita, primeiramente deve-se localizar a FA correspondente ao
atendimento que justifica a emissdo da receita de medicamentos e clicar no botdo “Receita”’. Na
janela que sera aberta pelo sistema, primeiramente deve-se informar a data de validade da receita no
campo “Validade”. Em seguida, deve-se utilizar a tecla F2 para pesquisar os medicamentos que
serao inseridos na receita, ou pela tela F4 (Outros Medicamentos). Caso o medicamento que esta
sendo prescrito seja um medicamento de uso continuo do paciente, o usuario pode acionar a tecla F7
para ter acesso a uma tela onde estardo listados todos os medicamentos que ja foram registrados
como sendo de uso continuo desse paciente (em alguma consulta ou no cadastro do paciente).
Assim, basta ao usuario dar dois cliques sobre o medicamento desejado para inseri-lo na receita.

Uma vez incluido um medicamento, deve-se clicar no campo “quantidade” e informar a
quantidade de unidades desse medicamento que o paciente necessita (como, por exemplo, 1 frasco,
20 comprimidos). Depois disso, deve-se acionar a tecla F3 e selecionar, dentre as opcgodes
disponiveis, o tipo de aplicagdo desse medicamento. Caso se deseje excluir um medicamento ja
incluido na receita, deve-se seleciona-lo e acionar a tecla F8.
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Quando todos os dados ja estiverem preenchidos, deve-se clicar no botao “Salvar” para
salvar a receita. Caso se deseje cancelar a emissao da receita, basta clicar no botdo “Cancelar”.

Para imprimir a receita para o paciente, deve-se clicar no botdo “Imprimir’ e, apods
visualizar a pré-impresséo, clicar no botdo com o icone da impressora localizado no canto superior
esquerdo da tela. Antes de imprimir a receita, € possivel alterar o seu layout por meio do botédo
“Layout’, localizado na parte inferior da tela de cadastro da receita, entre os botdes “Imprimir’ e
“Fechar”.

v' BOTAO “RESUMO”

Por meio deste botdo é possivel emitir um resumo de quantidade de fichas de
atendimento langadas por especialidade no sistema. Para emitir esse resumo, deve-se clicar neste
botédo e, na janela que sera aberta pelo sistema, informar a data cujos langamentos de FA deseja-se
verificar. Em seguida, deve-se clicar no botédo “Abrir”. O sistema, entao, listara as especialidades para
as quais foram langadas fichas de atendimentos naquela data e a quantidade de fichas langadas.

v BOTAO “PLANILHA”

Este botdo tem a finalidade de imprimir a planilha de atendimento de cada profissional.
Quando o usuario clica neste botado, & aberta uma tela onde o periodo, o médico e a especialidade
envolvidos nas consultas agendadas ja estdo informados. Deve-se, entdo, selecionar a ordem de
Impresséo desejada e clicar no botdo “Imprimir”. Também é possivel imprimir a planilha diretamente
na impressora, sem a exibicdo de uma pré-visualizagao; para tanto, basta marcar a opgéo “Imprimir
direto para Impressora”.

v' BOTAO “PARAMETROS”

Na tela aberta a partir deste botdo o usuario pode alterar alguns parametros
relacionados a ficha de atendimento do paciente, quais sejam:

- Verificar ultimo Atendimento: se esta opgdo estiver selecionada, quando o usuario
identificar um paciente na tela de emissao da FA, o sistema informara automaticamente a data da
ultima consulta desse paciente, a Unidade de Salude em que ele foi atendimento, o médico que o
consultou, o niumero da FA e os procedimentos que foram realizados em decorréncia dessa consulta;

- Mostrar Histérico ao Informar Paciente: marcando essa opgado é mostrada o
histérico de atendimento do paciente ao gerar uma nova FA,;

- Langar Pés-consulta: a selecdo desta opcdo determina que, quando o usuério
concluir a emisséo da FA, sera aberta a tela de lancamento de Pds-consulta (descrita no tépico 3.6
deste manual), onde deverao ser informados os procedimentos realizados na consulta médica. Caso
a opcgao “Imprimir FA preenchida” também seja selecionada, quando a pés-consulta for concluida, a
FA do paciente sera impressa com as informacdes registradas na pds-consulta;

- Imprimir Direto para Impressora: se esta opgao estiver selecionada, a FA que acabou
de ser emitida sera impressa diretamente na impressora, sem que o sistema disponibilize uma
visualizagéo da pré-impressao em tela;

- Repetir ultimo langamento: a selegcdo desta opgao determina que, quando o usuario
do sistema clica no botdo “Novo” para langar uma nova ficha de atendimento, o sistema abrira a tela
de emissdo de FA com os campos preenchidos com os dados da consulta registrada anteriormente
para 0 mesmo paciente. Assim, bastara que o usuario do SIS altere os dados que sejam particulares
dessa nova consulta;

- Langar Triagem: se esta opgdo estiver selecionada, quando a emissdo da FA for
concluida, sera aberta automaticamente a tela de Triagem (Pré-consulta), descrita no tépico 3.4 deste
manual;

- Colocar o cursor em qual campo quando clicar no botdao Novo ou Alterar (Data /
Tipo da Ficha): as opgbes disponibilizadas neste espago da tela definem em qual campo da tela de
emissdo de uma ficha de atendimento estara o cursor do sistema, quando o usuario clicar no botao
“Novo” ou no botédo “Alterar”. Assim, a opgéo “Data” faz com que o cursor esteja no campo “Data” e,
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assim, a alteragao da data seja a primeira a ser realizar na emissdo de uma FA; por sua vez, a opg¢ao
“Tipo da ficha”, faz com que a primeira alteragao a ser realizada ao emitir uma FA seja a alteragédo do
tipo da ficha de consulta;

- Atualizar Cadastro do Paciente ao informar o Paciente (Sim / Nao): a selegdo da
opgao “Sim”, neste espacgo, determina que, quando o usuario identificar um paciente na emissao de
uma FA, o cursor do sistema seja posicionado automaticamente no campo “Nome do paciente”, para
que o usuario realize as alteragdes que sejam necessarias no cadastro do paciente, por meio da
prépria tela de emisséo de FA.

v' BOTAO “FECHAR”

Este botdo tem a fungdo de encerrar a janela de Fichas de Atendimento e retornar a tela
principal do médulo Atendimento do SIS.

3.5 - Triagem (Pré-Consulta)

Esta tela de triagem é destinada ao langamento dos dados do paciente que podem ser
obtidos pelo atendente antes da realizagdo da consulta (dados de pré-consulta), como, por exemplo,
a estatura, o peso, a temperatura e a pressao arterial. Essas informagdées podem ser langadas na
ficha de atendimento do paciente tanto por meio deste item do menu “Atendimento”, quanto por meio
da tela do item "Pés-consulta”, do mesmo menu, ficando a critério da Unidade de Saude escolher a
melhor forma de utilizar este recurso.

Para langar os dados de uma Pré Consulta, € necessario que a FA do paciente ja tenha
sido langada e seja localizada pelo usuario do SIS a partir do preenchimento de uma das seguintes
informagdes nos campos correspondentes, seguido de um clique no botao “Pesquisar’”:

- 0 numero da FA;

- a data inicial e a data final que formam o periodo dentro do qual foi langada a FA,;
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- 0 cédigo de identificagdo do paciente, que pode ser obtido na janela de pesquisa aberta
a partir da lupa localizada no campo “Paciente”, onde é possivel localiza-lo com a informagao do
comego, do meio ou do final do nome do paciente;

- 0 cbdigo de identificagdo do médico que realizara o atendimento, que pode ser obtido
na janela de pesquisa aberta a partir da lupa localizada no campo “Médico”, onde é possivel
localiza-lo a partir da informagao do comego, do meio ou do final do nome do médico;

- 0 horario inicial e o horario final que estabelecem o periodo de tempo durante o qual a
FA foi langada.

Apos localizar a FA do paciente, deve-se dar um duplo clique sobre essa FA ou clicar no
botdo “Langcamentos” para que seja aberta a tela de langamento dos dados da Pré Consulta.

@ Triagem (Pé Atendimento) W (o |

Ho Ficha: 71676 Data: 12/0B/2015 Hora: 10:00:00 TipoFicha: 001 Ambulatorial
Paciente: 123 JOAD BATISTA DE CAMARGOD
Idade: 61A 1M 16D Abertura da Ficha: 10:00:00 Abertura da Triagem:; 12/08/2015 10:17:53
Profissional: CRM 6501 ALEX GARCIA SAKATA
Informagies Importantes
Peso (Ka) Altura {om)  Indice {IMC) Cintura (om)  Temp. {(°C)  P.A. {(mmHg} Glicemia {ma/d)
| 73 | 185 | 2308| | 30| | 3s| | 1m|x: ?0| | 89|fJ :v|
PESO IDEAL

If{.ﬂso(BPM')| Resp.(R.Pf_“i} 5atur(%)| I_’.E'1cef.(c'||1} I_’.Térax(c'_n|}
| ' i [

Edema Mamas Alt.Ut.{cm)  BCF (BPM) MF Apresentacio 1.G.{zem)

| ] | N |

F7 - Prof. J Mome do Profissional F6 - Espec. JFZ - Proced. ] Descricin F& - Excluir Procedimento
L 6501 e ; {015 0301010064  COMSULTA MEDICA EM ATENCAQ BASICA

<l '
Relatos e Observacies |
Classificacdo de Risco! I Li [ Paciente em Observacio qﬁ oK ‘ x Cancelar |

v Informacgées Importantes

Nessa nova janela ja estarao informados os dados de identificagdo do paciente, cabendo
ao usuario preencher os seguintes campos: Peso (kg), Altura (cm), Cintura (cm), Temp.(°C), P.A.
(mmHg), Glic. (mg/d), Pulso (BPM), Resp. (RPM), Satur.(%), P. Encef.(cm), P. Térax. (cm). caso ja
tenha sido registrado uma Triagem anteriormente, essas informag¢des serdo mostradas abaixo de
cada campo correspondente. Ao informar o peso e altura do paciente é feito o caculo do IMC do
paciente.

v" Procedimentos realizados na Triagem (Pré-Atendimento)

Neste espaco da tela podem ser langcados os procedimentos realizados no momento
anterior a consulta do paciente.

Para langar um procedimento, primeiramente deve-se acionar a tecla F7 para inserir o
profissional que realizou o procedimento. Em seguida, por meio da tela aberta a partir da tecla F6,
deve-se identificar a especialidade clinica envolvida no procedimento realizado, que deve ser
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identificado, neste espago, com a sua selecdo na tela aberta a partir da tecla F2. Caso se deseje
incluir mais de um procedimento, basta acionar a tecla com a seta “para baixo” e repetir essa
sequéncia de atos; ja para excluir um procedimento, basta seleciona-lo e acionar a tecla F8.

v" Relatos e Observagoes

Este espaco da tela é reservado para o registro de alguma observagdo sobre a
pré-consulta do paciente que o profissional de saude julgue necessaria.

Para lancgar a pré-consulta apés a informagao desses dados, basta clicar no botdo “OK”.
Caso se deseje cancelar essa operagéo antes de salva-la, deve-se clicar no botao “Cancelar’.

Caso desejar o usuario que esta registrando as informa¢des tem a op¢éo de informar a
classificagéo de risco previamente cadastradas e se o paciente se encontra em observagao.

v Classificagdo de Risco

v" Onde vocé pode classificar qual o estado de saude do paciente : estavel, morte .

3.6 - Consultoério

Esta tela é destinada aos médicos da Unidade de Saude, oferecendo-lhes um controle
total do atendimento do paciente. Por meio desta tela, o médico pode abrir uma nova ficha de
atendimento, a sua agenda de consultas e o proprio registro de consulta agendada, para registrar o
atendimento do paciente.

. Consultario

Matricula: 123 Cartao SUS:

26 27 28 29 30 31 1
— JOAO BATISTA DE CAMARGO 2 3 & 5 & 7T 8

9 10 11EH13 14 15

RG Mae Segmento/rea 1 17 18 19 20 21 22
11952724 ALCITA SANTANA CAMARGO o1 o001 23 24 25 26 27 28 X
Nasdmento Pai Microarea,Familia 30 31 1 2 3 4 5
26/06/1954 RUI BATISTA CAMARGO oo 000 T yHoje: 12/08/2015

Turno

@ rechar i 08:00-12:00 |~

1|
i

==! Abrir Consulta ‘ @ Falta J ﬁ) Agendar

Nova F.A. I @ Atualizar

n

:SAIADEESPERA:  Ordenado por: | Chegada -
Atend. Ord. Ficha Hora Matricula Nome do Paciente
71676 10:00:00 EE] 10AO BATISTA DE CAMARGO _
® 71677 10:30:00 124 LARISSE SILVA DANTAS 1 K R KR

Aguardando

2

Atendidos

0

Total
| b 2
. CONSULTORIO: i Chamar Paciente Selecionado Ultimo paciente chamado : JOAD BATISTA DE CAMARGO

2. ALEX GARCIA SAKATA e
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Para registrar os dados da consulta que esta realizando, o médico deve procurar o
agendamento dessa consulta nesta tela, seleciona-lo e clicar no botdo “Abrir Consulta”. Na nova
janela que sera aberta pelo sistema, o médico deve clicar no botdo “Consulta” e, nos campos que
serdo habilitados, informar os procedimentos realizados, a hipotese diagnosticada e a descrigao do
exame clinico realizado. Observe-se que, nessa pagina, é possivel digitalizar todo o trAmite da

consulta médica realizada.

-

.+ Consultonio
@ JOAO BATISTA DE CAMARGO 61A 1M 16D
Matricula: 123 N° Ficha: 71676 Data: 12/08/2015 0-sair
| = PROCEDIMENTOS REALIZADOS
% [F2] - Procedimento Descricdo [F&] - Exduir Procedimenta Serv, Classif. [F6] - Servigo/Classifici
P P 0301010064 CONSULTA MEDICA EM ATENCAQ BASICA
1-Histdrico
r
2-Triagem ™ b
r | - DESCRICAQ DO ATENDIMENTO (Restrito) [F3] - Hiperdia [F6] - Sintomas  [F7] - Modelos
& [ 7
E
4-Receita
A |
5-LME | = conpuTA MEDICA
6-Guia/SADT
Z-Impressos [ HIPOTESE DIAGNOSTICA
(e [F4]- D Descricko {F8] - Excuir CID
8-E5Us
'P_'.
b & FAPreenchida ||  Imprimir direto na Impressora | Paciente em Observacio “ salvar
9-Concluir

O botao “Histérico” contém todas as informagdes do paciente registradas em seu nome:
Informagbes Pessoais (dados cadastrais), Fichas de Atendimento, Odontograma, Receitas,
Laboratério (exames e resultados langados no médulo Laboratério), RaioX (exames e resultados
langados no moédulo Raio X, Outros Procedimentos (procedimentos que ndo foram registrados pela
tela de Pos Consulta), Encaminhamentos e Solicitagdes, Exames Realizados em Outras Entidades,
Doencas/Hipdteses Diagnésticas (registradas na Pdés-Consulta), Vacinas, Medicamentos Retirados
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(registro das saidas de medicamentos através do Mdodulo Farmacia), Programas / Caracteristicas
(dados cadastrais).

Por sua vez, o botdo “Triagem” abre uma janela na qual o médico pode visualizar as
informagdes do paciente e dos procedimentos realizados no periodo de triagem/pré-consulta que
foram registrados na tela do item “Triagem (Pré-consulta)”, descrita no tépico 3.4 deste manual

No botao “Consulta”, na tela aberta a partir deste botédo, € onde o medico relata tudo que
foi constatado no atendimento ao paciente.

No botao “Receita”, na tela aberta a partir desse botédo, o0 médico pode emitir uma receita
para o paciente, com a posologia de cada medicamento. Observe-se que, quando o médico informa,
nessa tela, o medicamento que sera receitado, o sistema apresenta, automaticamente, a
disponibilidade desse medicamento no estoque da Unidade de Salde na qual esta sendo realizado o
atendimento médico. Caso o medicamento nao seja encontrado por meio da tecla de pesquisa F2, a
busca também podera ser feita por meio da tecla F4 (Outros Medicamentos).

Se o paciente recebe medicamentos por meio do Alto Custo, o profissinal que estiver
realizando o seu atendimento tem a opc¢do de registrar, nessa consulta, o processo para o
recebimento do remédio, além de imprimir a LME desse processo. Para isso, basta clicar no tépico
“‘LME”, localizado ao lado esquerdo da tela. Colcoar o tépico do manual

Caso seja necessario emitir guias de encaminhamentos ou guias de servigo de apoio a
diagnose e terapia (SADT) para o paciente, o médico deve acessar o botdo “Guia/SADT”,
disponibilizado na tela inicial deste item “Consultério” e preencher a tela que sera aberta conforme os
procedimentos descritos, respectivamente, nos topicos 3.10 e 4.1 deste manual.

O botéo “Impressos”, serve para, caso o médico deseje configurar alguns modelos de
documentos impressos que ele utilizara durante ou apds o atendimento médico.

O botado ESUS, serve para preencher os campos obrigatérios do ESUS em uma Ficha
de Atendimento .

E importante observar que os procedimentos langados por meio desta tela do item
“Consultério” serdo considerados no fechamento BPAMAG, realizado por meio do mddulo
Faturamento do SIS.

3.7 - Pés-consulta

A tela de pds-consulta é destinada ao registro do histérico da consulta realizada. Nessa
tela também possivel registrar os dados da pré consulta, criar receitas de medicamentos, consultando
a sua disponibilidade no estoque da Unidade de Saude, além de criar guias de encaminhamento para
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o paciente atendido pelo Sistema. E importante mencionar que os procedimentos lancados na tela de
Pos-consulta sdo considerados no fechamento BPAMAG do modulo "Faturamento” do SIS.

@ . Lanamentos de P&s Cosrisulta 7, 2] o (< -

N° Ficha: 71677 Data: 12/08/2015 Hora: 10:30:00 Tipe Ficha: Ambulatorial 124
2 1-FATURAMENTO ::.. ] :4-COMPLEMENTOESUS=. | .:5-RELATOSEOBSERVACOES:=. | .6-TRIAGEM=. |
Pacients: | ARISSE SILVA DANTAS Idade: 19A 0M 5D
Profissional; ALEX GARCIA SAKATA Convénio: SUS

Especidlidade: MEDICINA INTERMNA/CLINICA GERAL CBO: 225125

Cardter: ELETIVO Hr. Saida:
-+ 2-PROCEDIMENTOS F.A. .. ] . 3-OUTROS PROCEDIMENTOS ::. |
PROCEDIMENTOS HIPOTESE DIAGNOSTICA
F2 - Procedimento | Descricio F& - Exduir Procedimento F6 - Serv.f|Classif.| T ]F4 - CI])i Descricao
)_] 0301010064 CONSULTA MEDICA EM ATENCAO BASICA }_]

<Tad }

Classificacdo de Risco /Prioridade:
i L] [ Paciente em Observacdo

) Prontudrio [~ 1Ir para a Proxima FA ao Salvar g{ oK ‘ x Cancelar

Na tela de Langamentos de Pds-consulta existem nove botbes, cujas fungdes estdo
descritas a seguir:

v' BOTAO “PESQUISAR”

Este botéo tem a fungéo de localizar uma ficha de atendimento para que nela sejam
langados os dados da pods-consulta. E possivel localizar uma FA a partir do preenchimento de uma
das seguintes informagdes nos campos correspondentes, seguido de um clique no botédo “Pesquisar”:

- 0 numero da FA,;
- a data inicial e a data final que formam o periodo dentro do qual foi langada a FA,;

- 0 codigo de identificagcdo do paciente, que pode ser obtido na janela de pesquisa aberta
a partir da lupa localizada no campo “Paciente”, onde é possivel localiza-lo com a informacdo do
comecgo, do meio ou do final do nome do paciente;

- 0 codigo de identificagdo do médico que realizara o atendimento, que pode ser obtido
na janela de pesquisa aberta a partir da lupa localizada no campo “Médico”, onde é possivel
localiza-lo a partir da informagao do comego, do meio ou do final do nome do médico;

- 0 horario inicial e o horario final que estabelecem o periodo de tempo durante o qual a
FA foi langada.

v' BOTAO “LANGAMENTOS”

A partir deste botao é aberta a tela de langamento dos dados da pds-consulta. Porém, para que essa
tela seja aberta, é necessario localizar a ficha de atendimento na qual serdo langados os dados da
poés-consulta. Selecionada essa FA, deve-se dar um duplo clique sobre ela ou clicar nesse botao
“Langamentos” para abrir a tela ilustrada na figura abaixo:
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Esta tela é dividida em cinco partes, cada uma destinada a diferentes tipos de dados:
dados de identificagcdo do paciente, dados sobre o diagnéstico, dados sobre os procedimentos
realizados, dados sobre o exame clinico, dados da pré-consulta do paciente, bem como o botéo
“Prontuario”, por meio do qual é possivel visualizar o histérico do paciente atendido pela Instituigéo.

O espaco destinado aos dados dos procedimentos realizados na consulta € dividido em
duas abas principais: a aba “Faturamento” e a aba “Relatos e Observagdes”.

Por sua vez, a aba “Faturamento” é subdividida em trés subabas: “Procedimentos F.A.”,
“Outros Procedimentos” e “Informagdes Adicionais”. Na subaba “Procedimento F.A.” devem ser
informados os procedimentos realizados pelo profissional de saude no atendimento do paciente. Para
incluir um procedimento, & possivel buscar o cddigo reduzido que o identifique acionando-se a tecla
F3 ou buscar o cédigo normal do procedimento acionando-se a tecla F2. Caso a consulta realizada
seja de especialidade odontolégica, o sistema permite que o profissional informe o dente que foi
tratado e o vincule ao procedimento que esta sendo registrado; essa informagdo € inserida no
odontograma do paciente, que podera ser visualizado no seu prontudrio digital.

Para excluir um procedimento ja incluso na tela de pés-consulta, deve-se seleciona-lo e
acionar a tecla F8.

A subaba “Outros Procedimentos” destina-se ao langamento de procedimentos
realizados no mesmo atendimento por outro profissional de saude (diferente do que esta indicado na
parte superior da tela) e/ou de procedimentos realizados pelo profissional responsavel, porém em
uma especialidade diferente da especialidade informada na ficha de atendimento. Observe-se que os
procedimentos que tenham sido realizados no momento anterior a consulta do paciente e langados
por meio da tela do item “Triagem (Pré-consulta)’, descrita no tépico 3.4 deste manual, estardo
relacionados nesta subaba.

Para incluir um procedimento nessa subaba “Outros Procedimentos”, é possivel contar
com o auxilio das seguintes teclas: a tecla F2 permite selecionar o procedimento realizado; a tecla F7
auxilia na selegéo do profissional que realizou o procedimento indicado; por sua vez, a tecla F6 abre a
tela de pesquisa da especialidade envolvida no atendimento. Caso um procedimento que ja tenha
sido incluido nessa aba deva ser excluido, deve-se acionar a tecla F8.

Por fim, a subaba “Informagdes adicionais” destina-se ao registro de alguma informacgao
importante sobre a consulta realizada que n&o tenha sido registrada em nenhum dos outros campos
disponiveis nesta tela.

Ja a aba “Relatos e Observagdes” é subdividida em trés secdes. A primeira delas,
“Descricdo do Exame Clinico”, destina-se ao registro do exame clinico realizado no paciente. Nessa
secdo, acionando-se a tecla F2, o usuario tera acesso ao exame clinico padrao de outra
especialidade médica, sendo possivel inclui-lo nesse registro.

A segunda sec¢ao desta tela é a secdo “Conduta Médica”, onde devem ser descritos os
procedimentos tomados pelo médico durante o atendimento, os medicamentos que foram
administrados ao paciente, entre outras situagdes relevantes que ocorreram durante o atendimento.
Por fim, a secdo “Detalhes da triagem”, localizada na parte inferior dessa aba “Relatos e
Observagbes”, possui alguns campos destinados ao registro das seguintes informagdes: Peso (kg),
Estatura (cm), Cintura (cm), Temp.(°C), P.A. (mmHg), Glic. (mg/d), Pulso (BPM) e Resp. (RPM).
Caso essas informagbes ndo tenham sido registradas por meio da tela do item “Triagem
(Pré-consulta)”’, devem ser indicadas por meio desta tela.

Se, durante a consulta, o profissional tenha identificado que o paciente esta acometido
de alguma doenga, deve informar a sua suspeita na area "Hipotese Diagndstica”, localizada na lateral
direita da tela. Para tanto, deve-se acionar a tecla F4 e selecionar o cddigo CID que identifique a
doenca.

O espacgo "Descricdo do Exame Clinico" é destinado ao registro de todo o tramite da
consulta, que sera informado no prontuario digital do paciente no sistema. Lembre-se que, caso a
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especialidade envolvida no atendimento do paciente tenha sido cadastrada com alguma informacgao
no campo “Descri¢do do Exame Clinico Padrao”, conforme mencionado no tépico 1.2.1 deste manual
(tela do subitem “Especialidades” do item “Tabelas SIA-SUS” do menu “Cadastros”), esse espaco da
tela de langamento dos dados poés-consulta estara preenchido com essa mesma informagéao, sendo

possivel, entretanto, que o usuario realize as alteragdes necessarias.

Outros dados relevantes do atendimento do paciente devem ser registrados no espago
“Alertas/Informacgdes importantes”. Por sua vez, os dados da pré-consulta, caso ainda ndo tenham
sido inseridos na ficha de atendimento do paciente, podem ser informados nos campos
disponibilizados na parte inferior da tela.

No canto inferior esquerdo desta tela de langamento dos dados pds-consulta esta
disponivel o botao “Prontuario”, que da acesso a uma tela de consulta do histérico do paciente.

Depois de informar todos os dados da pds-consulta nos campos mencionados acima,
deve-se clicar no botdo “OK” para langar a Pds-consulta ou, caso se deseje cancelar essa operagao,
deve-se clicar no botao “Cancelar”. Observe que no canto inferior direito a a opgao “Ir para a Proxima
FA ao salvar’, marcando essa opgéo, ao clicar em OK, sera aberta a proxima FA registrada para o
langamento da Pés-consulta.

v BOTAO “ESUS”
Onde ¢é langcado os campos referentes ao tipo de ficha do ESUS.
v BOTAO “FALTA”

Quando se trata de um agendamento, gera - se a ficha de atendimento e se caso o
paciente ndo venha é informado a falta para ficar registrado em seu histérico.

v' BOTAO “ESTORNAR”

A fungao do botao “Estornar” é cancelar o langamento de dados de pés-consulta na ficha
de atendimento de um paciente.

Para utilizar este recurso, deve-se selecionar o langamento de pdés-consulta que se
deseja cadastrar e clicar neste botdo “Estornar’. Com isso, o sistema emitira uma mensagem para
que o usuario confirme ou ndo o cancelamento do langamento ja registrado no sistema.

v' BOTAO “IMPRIMIR”

Este botdo da tela inicial de langamentos de pds-consulta tem a finalidade de imprimir
uma ficha de Pds-consulta ja cadastrada no sistema. Para imprimir uma FA, deve-se localiza-la,
seleciona-la e clicar no botdo “Imprimir”. Depois de visualizar a pré-impresséo, deve-se clicar no
icone da impressora localizado no canto superior esquerdo da tela.

v' BOTAO “LAYOUT”

Este botao tem a finalidade de permitir que o usuario altere o layout de impressao da
ficha de atendimento do paciente. Quando o usuario clica neste botdo, é aberta uma guia com as
seguintes opgoes:

* Alterar layout da FA preenchida: esta op¢ao abre uma tela onde é possivel realizar
as alteragGes que sejam necessarias no layout de impressao;

* Restaurar layout padrao: caso o usuario tenha realizado alguma alteragao no layout
de impresséao e deseje retornar para o layout padréo, basta clicar nesta opgao.

v' BOTAO “HIPERDIA”
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Este botdo da acesso a tela de langamento de informagbes referentes a pacientes
diabéticos e hipertensos. Para lancar essas informagdes, € necessario localizar a ficha de
atendimento do paciente, clicar no botdo “Hiperdia” e realizar o procedimento descrito
detalhadamente no tépico 3.7 deste manual.

v' BOTAO “APAC”

Através desse botdo é possivel langar o langamento da APAC, caso o procedimento
registrado no atendimento seja um procedimento de Alta Complexidade.

v' BOTAO “NOTIFICAR”

Com este botdo é possivel langar a notificagdo da Vigilancia Epidemioldgica, caso o
atendimento se encaixe em alguma notificacao pelo Vigilancia Epidemioldgica.

v' BOTAO “RECEITA”

O botéo “Receita” é disponibilizado nesta pagina com a finalidade de emitir uma Receita
de Medicamentos para o paciente em cuja ficha de atendimento foram langados os dados
pos-consulta.

Para langar uma receita, primeiramente deve-se localizar a FA correspondente ao
atendimento que justifica a emissdo da receita de medicamentos e clicar no botdo “Receita”’. Na
janela que sera aberta pelo sistema, primeiramente deve-se informar a data de validade da receita no
campo “Validade”. Em seguida, deve-se utilizar a tecla F2 para pesquisar os medicamentos que
serdo inseridos na receita ou pela tecla F4 (Outros Medicamentos); uma vez incluido um
medicamento, deve-se clicar no campo “quantidade” e informar a quantidade de unidades desse
medicamento que o paciente necessita. Depois disso, deve-se acionar a tecla F3 e selecionar, dentre
as opgbes disponiveis, o tipo de aplicagdo desse medicamento. Caso se deseje excluir um
medicamento j& incluido na receita, deve-se seleciona-lo e acionar a tecla F8.

Quando todos os dados ja estiverem preenchidos, deve-se clicar no botédo “Salvar” para
salvar a receita. Caso se deseje cancelar a emissao da receita, basta clicar no botdo “Cancelar”.

v' BOTAO “GUIA/SADT”

v' BOTAO “DOCUMENTOS”

Por meio desse botao é possivel imprimir os documentos impressos aos quais o0 médico
também tem acesso pela tela de Consultério, como atestados e declaragdes, por exemplo.

v' BOTAO “FECHAR”

Este botdo tem a fungéo de encerrar a janela de Langamentos de Pds-consulta (F.A.’s) e
voltar a tela principal do médulo Ambulatério do SIS
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3.8 - Observagao

Esta tela é utilizada para registrar as informacdes do paciente que estd em observacao
na Unidade de Saude. Na parte superior da tela, ha o botdo “Langamento”, para registrar as
informacdes sobre o paciente cuja Ficha de Atendimento ja tenha o registro de que ele esta em
observacgéo.

Ja para os pacientes que ainda nao tiveram a sua situagio registrada na ficha, ha
também o botdo “Incluir’, por meio do qual é possivel registrar, na Ficha de Atendimento, que o
paciente encontra-se em observagao. Neste caso, deve-se clicar no botao “Incluir’ e, na tela que sera
aberta, pesquisar a ficha de atendimento pelo nome do paciente ou pela data do atendimento. Ao
localizar a ficha desejada, basta clicar sobre ela para abrir a tela para preenchimento das informagdes
sobre a observagdo, conforme sera explicado a seguir.

Caso a situagdo de observagcdo do paciente ja tenha sido registrada em sua ficha,
deve-se localiza-la por meio dos campos de pesquisa disponiveis na tela (n° da ficha, periodo,
paciente, profissional ou horario). Ao localizar a ficha desejada, deve-se seleciona-la e clicar em
“Langamento” para abrir a tela para o preenchimento das informagbes. Essa tela, conforme
ilustragcao abaixo, € a mesma que sera aberta quando for necessario incluir a observagao, de acordo
com o processo ja explicado acima.:

===

-
@ .+ Pacientes em Observagao

No Ficha: 66042 Data: 24/18/2013 Hora: 13:55:21 Tipo Ficha: 001 Ambulatorial
Paciente: 1752 APARECIDA BARBOSA DE SOUZA
Profissional; CRM 6575 CAMILA MARIA RODRIGUES
Espedalidade: o015 MEDICINA INTERNA [CLINICA GERAL CBO: 225125
Carater Atendimento: 01 ELETIVO
Detalhes

Leito

%4 |Elees |

Data e Hora da Alta Destino do Padente

|20/08/2015 | |04:00:00 MEUROLOGISTA lj

Acompanhantes

Nome Parentesco Telefone CPF

* MARIA DA SILVA MAE

Conduta Médica Reservado Enfermagem

Paciente encaminhade a Neurologista devido a cefaléialcom
intensidade

quK J xgancelar

* Leito: deve ser informado o leito que o paciente ficou em observagao, sendo que o
cadastro doleito é realizado por meio do médulo Hospital;

* Data e Hora da Alta: campos destinados a indicagdo da data e da hora da alta do
paciente;

* Destino do Paciente: deve-se informar o destinho do paciente apds o periodo de
observacao, como, por exemplo, “Alta”, quando o médico permitiu que o paciente voltasse para casa,
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ou a especialidade para o qual ele foi encaminhado, caso haja necessidade, por exemplo
“neurologista”.

* Acompanhantes: se ao abrir a Ficha de Atendimento ndo constar nenhuma
informagao sobre acompanhante(s) do paciente é possivel preencher esse campo, nessa tela, com
as informagdes de Nome, Parentesco, Telefone e CPF, lembrando que n&o séo obrigatdrios todos os
campos;

* Conduta médica: é informada, nesse campo, a conduta médica realizada no
atendimento ao paciente.

Quando todos os dados da observacgao estiverem informados nessa tela, deve-se clicar
no botdo “OK” para confirmar o langamento deles. Para cancelar a operagdo, basta clicar em
“Cancelar’.

* Reservado Enfermagem: Este espago é reservado para observagbes feitas pela
enfermeira.
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3.9 - Outros Atendimentos (Apoio, diagnose, terapia...)
Esta tela ¢ destinada para langamentos sem a abertura de fichas.

Apds abrir a tela, clicando - se em “Novo,” sera aberta a tela abaixo:

r b |
@ + Qutros Atendimentos (Apoio, Diagnose, Terapia, etc.) @

Induinde atendimento |

- Data - -\ [ Padiente
[3/08/2015 | | | | 123|K&)|30a0 BaTISTA DE CaMARGO |

: Médico / Pr JESSF:DFIEI"
501 |G AL carcia sakaTa | .

lo1s @J MEDICINA INTERNA/CLINICA GERAL ~| || [225125
[ Cardter de Atendimento -1 [ Convénio

:_ _ifn @ﬂmvo - 1] _' 11_@_]&15 ~|

F2 - Proced. | Descricio F& - Excluir Procedimento Quant. |F4 - (OID | Descricdo
0301100032 AFERICAO DE PRESSAQ ARTERIAL 1

*

L P
DESCRICAQ DO EXAME CLINICO /OBSERVACOES

T —

[ Imprimir Ficha ao Salvar qf oK ‘ x Cancelar

A) Incluindo Atendimento

* Data: neste campo, informe a data do exame;

Paciente: neste campo, deve-se ser informado o nome ou n° de matricula do
paciente;

Médico/Profissional: neste campo, informe o nome do profissional que realizou o
exame;

* Especialidade: este campo, deve ser inserido a especialidade do profissional;

CBO: este campo deve ser informado o cédigo CBO do profissional;

e Carater de Atendimento: neste campo, deve ser informado o tipo de carater do
atendimento ao paciente;

* Convénio: neste campo, deve ser inserido o convénio usado pelo paciente;
B) PROCEDIMENTOS

Neste campo, deve-se informar o procedimento, descricdo, quantidade, CID e
servigo/classificagao.

C) DESCRIGAO DO EXAME CLINICO/OBSERVAGOES:

Caso queira informar alguma observagéo contida no exame, deve ser informada neste campo.
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3.10 - Producgao Diaria

Esta tela é destinada ao registro dos procedimentos de enfermagem realizados
diariamente na Unidade de Saude. Esses procedimento, que podem ser langados tanto
individualmente quanto em lote, sdo considerados no fechamento BPAMAG do mdédulo Faturamento.

Para langar um novo procedimento, deve-se clicar sobre o botdo “Novo” e, na tela de
langamento que sera aberta, preencher os seguintes campos:

[ &9 - Produgio Diaria L&r
 Data -1 [ Padente- 7 Meda FA
14/03/2013 | 1234 | {]| MARIA ANTONIA DA SILVA | |
— Médico / Profissional -
[2 | ]| 304na PERERA |
; Especialidade B0 - y
o0 @]ENFERMELRO(A) DO PSF | || [223585
 Procedimento

030 1100020 | meADMINISTRACAO DE MEDICAMENTOS EM ATENCAD BASICA (POR PACIENT |

I CID - Hipotese Diagnostica
[2s.5 |G| or arTIcULAR |

Carater de Atendimento
o1 |@|aemvo ~|
: : Sexo = Idade  Quantidade —
IF -l 7 ' 1
i Senaga S Classificacio
=) |

q.’-‘gK ‘ xgancelar

* Data: a data em que o procedimento foi realizado deve ser informada neste campo;

¢ Paciente: neste campo, deve-se informar um cdédigo valido que identifique o paciente
para o qual foi realizado o procedimento;

¢ Médico/Profissional: o Médico/Profissional que realizou o procedimento deve ser
identificado neste campo por meio de um cédigo valido que pode ser obtido na tela de pesquisa
acessada a partir da lupa aqui disponibilizada;

* Especialidade: quando o médico/profissional é identificado no campo anterior, eset
campo é preenchido automaticamente com a sua especialidade; porém, o usuario pode altera-la,
informando um novo cédigo valido que identifique outra especialidade;

* Procedimento: o procedimento realizado deve ser informado neste campo;

e CID - Hipétese Diagnédstica: na tela de pesquisa aberta a partir da lupa existente
neste campo, deve-se localizar o CID correspondente ao procedimento informado no campo anterior
e informa-lo neste campo;
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e Carater do Atendimento: campo destinado a indicagao do carater do atendimento
realizado;

¢ Sexol/ldade: quando o paciente é identificado no campo “Paciente”, estes campos
sao preenchidos automaticamente com base nos seus dados cadastrais;

* Quantidade: a quantidade de procedimentos realizados deve ser informada neste
campo.

¢ Servigo/Classificagdo: caso o0 procedimento realizado exigir um servico e
classificagdo o mesmo deve ser identificado nos campos correspondetes. O servigo/classificagdo
também pode ser localizado por meio do botdo de pesquisa, a pesquisa ira trazer apenas os
servigo/classificacao que sdo compativeis com o procedimento informado.

Caso seja necessario langar uma produgéo em lote, deve-se preencher todos os campos
mencionados acima, com excegado do campo “Paciente”, e selecionar a opg¢édo “A” no campo “Sexo”.

Uma vez informados todos os dados do procedimento realizado, deve-se clicar no botao
“OK” para confirmar o langamento. Caso se deseje cancelar a operacao, basta clicar em “Cancelar”.

Na tela de controle da produgédo diaria existem outros quatro botées, cujas fungdes sao
descritas a seguir:

v' BOTAO “PESQUISAR”

Este botdo destina-se a pesquisa dos langcamentos de produgado diaria realizados no
sistema. Para pesquisar um desses langamentos, deve-se preencher os campos existentes na parte
superior da tela com uma das seguintes informacgdes::

- numero do langamento;

- a data inicial e a data final que estabelecem o periodo em que o langamento foi
realizado;

- 0 paciente para o qual foi realizado o procedimento.
- 0 médico que realizou o procedimento.

Em seguida, basta clicar no botdo “Pesquisar”.

v BOTOES “ALTERAR” e “EXCLUIR”

As fungdes desses botdes sao, respectivamente, alterar e excluir um procedimento que
tenha sido incluido na lista de espera.

v' BOTAO “PARAMETROS”

Na tela aberta a partir deste botdo, esta disponivel uma opg¢do para que o usuario
escolha se o langamento da producgéao diaria a ser realizado deve conter os mesmos dados do ultimo
langamento realizado.
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3.11 - Atividades Coletivas (ESUS)

Tela destinada a inclusdo de palestras e reunibes realizadas pelos profissionais .

—
GW . Atividades Coletivas

Induinde atividade coletiva

o Geral 11, ] S ESUS ik, l . Participantes ::.. I
~Data™ - 1 Horério Inido e Fim — | ;~ Local e INEP {Quando escola)
|13/08/2015 | ‘ los:00:00 | |11:00:00 | [POSTO DE SAUDE DE MODELANDIA | | |

r~Profissional(is) e CBO(s)

6809 | B /BRurnia oLIvETRA BORGES [l &
6535 | B anr1ana poLizeLr 225125 |EE)
|5503 | mﬁnLFomso JAVIER CHARRIS SAADE [ | m]
|6560 | B [ana TIEMI SHIMAZU FRIGERIO [ &
6571 | B/ aNDERSON BAREOSA DE CARVALHO I o]

~ Profissional Responsavel®

6501 |ALEX GARCIA SAKATA |

kx|
(2]

— Part, Previstos — |~ Partidpantes —
E L1 ]

%QK | xgancelar

A) Geral

* Data: nestec ampo, deve-se informar a data da atividade.

¢ Horario Inicio e Fim: neste campo, deve ser inserido o horario de inicio e fim da
atividade;

* Local e INEP (Quando Escola): este campo é destinado para informar o local da
atividade;

* Profissional e CBO: neste campo, deve ser informado os profissionais que
participardo da atividade, também deve ser informado o codigo de CBO de todos;

* Profissional Responsavel: neste campo, deve-se informar o nome do profissional
responsavel pela atividade;

¢ Part. Previstos: neste campo, informe o nimero da previsdo de participantes que
foram esperados na atividade.

¢ Participantes: este campo ¢ destinado para informar o nimero de participantes que
comparecerem na atividade.
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B) ESUS

* Atividade: neste campo, deve- se selecionar qual o tipo de atividade que foi realizada
: reunido de equipe, educacado em saude ...

e Publico Alvo: neste campo, informe o publico alvo da atividade: crianga,
adolescente, adulto, mulher, homem ...

¢ Praticas/Temas para Saude: neste campo, deve-se informar qual o tema usado na
atividade: alimentagao, saude bucal, envelhecimento ...

C) Participantes

Nesta aba, deve-se informar os nomes dos participantes da atividade.

3.12 - Produgao Consolidada (ESUS)

Tela destinada a inclus¢do no ESUS de varios procedimentos realizados pelo profissional.

r T ~
@ .+ Ficha de Procedimentos Consolidados - ESUS I. |5 S—
Induindo atividade coletiva -
Data - 1 [ Médice / Profissional -
13/08/2015 | 16501 | 1 ALEX GARCIA SAKATA |
I Fspecialidade - ' — cBO-

[o15 | B[ MEDICINA TNTERNA/CLINICA GERAL || || [z2s5125 |
Quantidades / Procedimentos Realizados

| 15| Aferiges de pa

ﬂ Afericies de Temperatura

ﬂ Curatives Simples

J Coletas de Material p/ Exame Laboratorial

J Glicemias Capilares

| 15| Medicdes de Altura

| 15| Medicbes de Peso

q{g}( | xgancelar

* Data: a data em que o procedimento foi realizado deve ser informada neste campo;

* Médico/Profissional: o Médico/Profissional que realizou o procedimento deve ser
identificado neste campo por meio de um cédigo véalido que pode ser obtido na tela de pesquisa
acessada a partir da lupa aqui disponibilizada;
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* Especialidade: quando o médico/profissional é identificado no campo anterior, este
campo € preenchido automaticamente com a sua especialidade; porém, o usuario pode altera-la,
informando um novo cédigo valido que identifique outra especialidade;

* Quantidades/Procedimentos Realizados : neste campo é informado a quantidade
dos procedimentos realizados.

Na tela de controlede ficha de procedimentos consolidados - ESUS, existem outros
quatro botdes, cujas fungbes sdo descritas a seguir:

v BOTAO “PESQUISAR”

Este botdo destina-se a pesquisa dos langamentos deprocedimentos consolidados
realizados no sistema. Para pesquisar um desses langamentos, deve-se preencher os campos
existentes na parte superior da tela com uma das seguintes informagdes::

- numero do langamento;

- a data inicial e a data final que estabelecem o periodo em que o langamento foi
realizado;

- 0 profissional que realizou o procedimento.

Em seguida, basta clicar no botdo “Pesquisar”.

v' BOTOES “ALTERAR” e “EXCLUIR”

As fungdes desses botdes sao, respectivamente, alterar e excluir um procedimento que
tenha sido incluido na ficha de procedimentos consolidados.

v' BOTAO “IMPRIMIR”

Este botdo tem a finalidade de imprimir uma ficha de procedimento consolidado ja
cadastrada no sistema. Para imprimir, deve-se localiza-la, seleciona-la e clicar no botdo “Imprimir”.
Depois de visualizar a pré-impressao, deve-se clicar no icone da impressora localizado no canto
superior esquerdo da tela.

v' BOTAO “LAYOUT”

Este botdo tem a finalidade de permitir que o usuario altere o layout de impressao.
Quando o usuario clica neste botédo € aberta uma guia onde é feita a alteracéo do layout.
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3.13 - Complementos

3.13.1 - Acompanhamento de Diabéticos e Hipertensos (Hiperdia)

Esta tela funciona como um complemento da tela de cadastro da pés-consulta que deve
ser utilizado para registrar os dados dos pacientes diabéticos e hipertensos, como dados da triagem,
a glicemia do paciente, as suas complicagdes, os medicamentos em uso e os exames realizados
desde a ultima consulta.

O recurso de acompanhamento de diabéticos e hipertensos, integrado ao sistema
Hiperdia do governo federal, tem o intuito de manter as informagdes do paciente centralizadas no
SIS, deixando o prontuario do paciente mais completo. Com isso, evita-se que o usuario tenha que
lancar novamente essas informagbes de carater obrigatério no Hiperdia. Essa sincronizagédo é feita

@ + Acompanhamento “Hipe
N2 Ficha: 71677 Data: 12/08/2015 Hora: 10:3(0:00 Tipo Ficha: 001 Ambulatorial
Padente: 124 LARTSSE SILVA DANTAS Idade: 19A OM 5D
Profissional: CRM 6501 ALEX GARCTA SAKATA
Espedalidade: 015 MEDICINA TNTERNA/CLINTCA GERAL CBO: 225125
Carater Atendimento: 01 ELETIVO |
L Acmpahamento |
|
P.A.(mmHag) Cintura (cm) Peso (ko)  Estatura {om) Glicemia Capilar (ma/fd) [ Diabetes Tipo 1
T — ~—— | [V DiabetesTipo2
0] n] o] B [ 85| [ 5[ enteum Cpsshrondal | 1 papertansio Arteria
Intercorréncias desde a dltima consulta referidas pelo paciente |
[+ Mdo relatou complicactes = 1AM I¥ Amputacio
v avc [ Doenca Renal
[¥ Angina [7 Pé diabético [¥ Retinopatia
|
Tratamento para Hipertensao Arterial € Diabetes Mellitus |
|
Medicamento ] Dose Diaria 1 - Exames ] Rea]izagﬁoi Resultado J -
|_|HmrRocLoROTIAZIADA 25mg (Comp) 0 b|HB GLICOSTLADA _ | |
| PROPRANCLOL 40mg {Comp) B = o CREATIMINA SERICA =t
L CAPTOPRIL 25mg {Comp) 4] | o COLESTEROL TOTAL | ‘ ‘
Y| GLIBENCLAMIDA Smg (Comp) 1|z | |ece -
L METFORMINA SSOI'ng_ {Comp, Revest.) 1] | __“T'RIGLICERIDES
| INSULIMA 0] o URIMA TIPO I
| | MICROALBUMIMNURIA
" Médio " Alto ™ Muito Alto | o x j 3 concelr
h

automaticamente na rotina de "Integragdo com o Hiperdia" do menu Exportacées do mddulo
Ambulatério, conforme explicado no tépico 10.1 deste manual.

Para lancar os dados de acompanhamento exigidos pelo sistema “Hiperdia”,
primeiramente deve-se localizar a ficha de atendimento do paciente para o qual sera realizado o
acompanhamento. Para localizar a FA, deve-se preencher uma das seguintes informagdes nos
campos correspondente e, em seguida, clicar no botdo “Pesquisar”:

- 0 numero da FA,;
- a data inicial e a data final que formam o periodo dentro do qual foi langada a FA;

- 0 cddigo de identificagdo do paciente para o qual sera langado o acompanhamento.
Esse codigo pode ser obtido na janela de pesquisa aberta a partir da lupa localizada no campo
“Paciente”, onde é possivel localiza-lo com a informagao do comecgo, do meio ou do final do nome do
paciente;
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- 0 codigo de identificacdo do médico que realizou o atendimento do paciente. Esse
cédigo pode ser obtido na janela de pesquisa aberta a partir da lupa localizada no campo “Médico”,
onde é possivel localiza-lo a partir da informagédo do comego, do meio ou do final do nome do médico;

- 0 horario inicial e o horario final que estabelecem o periodo de tempo durante o qual a
FA do paciente foi langada.

[TN]

Se a coluna “OK” da FA estiver sinalizada com um “v’ verde, significa que o
acompanhamento do “Hiperdia” ja foi langado na ficha de atendimento do paciente; porém, caso
esteja sinalizada com um “x” vermelho, significa que esse langamento ainda n&o foi realizado.

Ap6s localizar a FA do paciente, deve-se dar um duplo clique sobre ela ou clicar no botao
“Langamentos”, localizado na parte superior da tela. Em seguida, deve-se informar os dados do

acompanhamento nos campos da janela ilustrada na figura abaixo:

Na parte superior da tela estarao preenchidos os dados de identificacdo do paciente para
0 qual serao langcados os dados de acompanhamento relativos a diabetes e a hipertensdo. Em
seguida, ha uma area denominada “Acompanhamento”, onde devem ser informadas a Pressao
Arterial medida - PA.(mmHg) -, a Cintura(cm), o Peso(kg), a Estatura(cm) e a Glicemia
Capilar(mg/d). O usuario também deve informar se a medida de glicemia foi feita em jejum ou pos
Prandial (apds refeigdo) e, além disso, deve indicar se o paciente tem Diabetes do Tipo 1 e/ou do
Tipo 2 e se ele apresenta Hipertensao Arterial.

No centro da tela ha a area “Intercorréncias desde a ultima consulta referidas pelo
paciente”, onde devem ser registradas as eventuais complicagbes apresentadas pelo paciente desde
a sua ultima consulta. Por fim, na area “Tratamento para Hipertensdo Arterial e Diabetes Mellitus”,
deve-se informar o(s) medicamento(s) utilizado(s) pelo paciente e indicar se ele realizou algum tipo
de exame. Logo abaixo indique qual o risco de morte do paciente.

Apés informar todos esses dados, deve-se clicar no botdo “OK” para langar o
acompanhamento. Caso se deseje cancelar essa operagao, basta clicar no botao “Cancelar”.

Como dito anteriormente, os dados registrados nesta tela sdo exportados para o
programa Hiperdia, do governo federal, por meio do processo de exportagdo realizado no item
“Integracdo com o Hiperdia” do menu “Exporta¢des”, explicado detalhadamente no tépico 10.1 deste
manual.
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3.13.2 - Acompanhamento de Gestantes (SisPreNatal)

Esta tela é destinada ao langamento dos dados de acompanhamento das gestagdes das
pacientes gestantes cadastradas no sistema, tais como o risco da gestagao, os exames realizagao, a
vacinagao recebida pela paciente e o tipo de parto que sera realizado.

A integracdo deste recurso de acompanhamento de gestantes com o sistema
SisPreNatal do governo federal tem o intuito de manter as informagdes da paciente centralizadas no
SIS, deixando o prontuario da paciente mais completo. Com isso, evita-se que o usuario tenha que
lancar novamente essas informacbes de carater obrigatério no SisPreNatal. Essa sincronizagéo é
feita automaticamente na rotina de “Integragdo com o SisPreNatal” do menu Exportagdes do modulo
Ambulatério do SIS, conforme explicado no tépico 10.2 deste manual.

Para acompanhar a situagdo de uma gestante, deve-se localizar o cadastro dessa
paciente, utilizando-se a lupa disponibilizada no campo “Gestante”. Uma vez selecionada a paciente
gestante, sera apresentada uma tela onde é possivel registrar novos dados de acompanhamento da
gestéo, além de alterar ou excluir outros dados ja langados anteriormente.

Para langar os dados de um novo acompanhamento para a gestante selecionada,
deve-se acionar o botdo “Novo” e, na tela de cadastro que sera aberta, preencher os seguintes
campos:

F T .
@ .+ Acompanhamento da Gestagdo l =L ﬂhj
ﬁ 35132462451
Data Tipo C_onsulta
- - o+ Pré-Natal
04/04/2013 " Parto
(" Puerperal
Profissional :
T - Risco
|4 | @1 AMA CLARA DA SILVEIRA | € NZo Informada
- Baixo
Espedialidade e ?glﬁznrado
073 @J DFTALMOLOGLA I - R
e Tipo Parto
Observacao o
) £
ol
T
Exames Realizados
¥ aBO [v VDRL v Urina ¥ Glicemia
v HB v HT v HIv v HBSAG
V¥ 1GM
[~ Vacdina Anti-Tetanica
(¥ 12Dose " 23Dose (" Reforco " Imune

g{-:gk ‘ xgancelar
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* Data: neste campo deve ser informada a data em que foi realizado o atendimento de
acompanhamento da gestacao;

* Médico: deve-se informar um codigo valido de identificagdo do médico que realizou o
atendimento; para tanto, é possivel pesquisa-lo no cadastro de médicos do sistema por meio da lupa
disponibilizada neste campo;

* Especialidade: quando o médico é informado no campo anterior, este campo é
preenchido automaticamente com a sua especialidade; porém, é possivel altera-la;

* Observagao: neste campo pode ser informada alguma particularidade relativa ao
acompanhamento;

* Exames realizados: dentre as opgdes disponibilizadas neste espacgo, deve-se
selecionar aquelas que indiguem os exames realizados pela gestante. E importante observar que
essas opgdes somente sdo habilitadas para selegdo quando se tratar do registro de uma consulta
pré-natal;

* Tipo de consulta: deve-se selecionar, neste espago, a opgao que indique o tipo de
consulta correspondente ao acompanhamento que esta sendo cadastrado, podendo ser:

- Pré-Natal: sdo as consultas realizadas antes do parto. Se esta opcgao foir
selecionada, o sistema habilitara as opg¢des do espaco “Risco”, onde o usuario devera
selecionar aquela que indique o risco gestacional da paciente (“ndo informado”,
“baixo”, “alto” ou “ignorado);

- Parto: esse tipo de consulta deve ser selecionado para que se registre a data do
parto (informada no campo “Data”). Com a sele¢édo desta opgao, o sistema habilitara o
espaco “Tipo de parto”, onde deve ser selecionada a opg¢ao que indique o tipo de parto
realizado;

- Puerperal: é a consulta realizada ap6s o parto.

Depois de informar todos os dados do acompanhamento, deve-se clicar no botdo “OK”
para gravar esses dados. Caso se deseje cancelar esse langamento, basta clicar em “Cancelar”.

Para alterar ou excluir um acompanhamento da gestacgao ja langado no sistema, deve-se
selecionar esse acompanhamento e acionar, respectivamente, os botdes “Alterar” e “Excluir’,
localizados na parte superior da tela.

Lembre-se que esta tela do sistema também pode ser acessada a partir do botao
“Acompanhamento” disponibilizado na tela do subitem “Gestantes/Gestagdes” do item “Paciente” do
menu “Cadastros” deste mddulo Ambulatério, conforme descrito no tépico 1.1.3 deste manual.
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3.13.3 - Procedimentos de Alta Complexidade (APAC)

Esta tela é utilizada para o langamento dos procedimentos de alta complexidade
realizados no paciente, integrando o SIS com o sistema APAC, do governo federal. Essa integracao
com o APAC tem como finalidade manter as informagdes centralizadas no SIS, garantido assim
informagdes mais completas no prontuario do paciente. Considerando que o langamento desses
procedimentos no sistema APAC é obrigatdrio, essa integragédo evita que seja necessario realizar,
novamente, os langamentos no sistema do governo. A exportacdo desses dados é feita através do
modulo Faturamento, com toda a rotina explicada detalhadamente no manual deste maodulo.

Para langar as informagdes do procedimento, do profissional que o autorizou e demais
dados, deve-se, primeiramente, procurar a Ficha de Atendimento do paciente, utilizando um ou mais
filtros de pesquisa e, em seguida, clicar no botdo “Pesquisar”,. Ao localizar a Ficha de Atendimento
desejada, selecione-a e clique no botdo “Langamentos” para abrir uma nova tela e preencher os
seguintes campos:

' ™
S ==
N2 Ficha: 38732 Data: 09/01/2013 Hora: 14:16:48 Tipo Ficha: 001 Ambulatorial
Padente: 1234 MARIA ANTONIA DA SILVA Idade: 36A 10M 17D
Profissional: CRM 1 PEDRO ANTONIO
Espedalidade: 015 MEDICINA INTERNA/CLINICA GERAL CEQ: 325125
Carater Atendimento; 01 ELETIVO |
Detalhes da APAC |
.= APAC Vigéndia (De/atE) Carater APAC
|0123456?39-U |U1,f0112013 ]3 1/01/2013 |Dl @J ELETIVO
Med. Autorizador Unidade Solicitante
1 @ PEDRO ANTONIO 20111113 CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA
Data Solicit. Data Autoriz. Data Saida Motivo Saida
[09,'0 1/2013 [09,'0 1/2013 [09;0 1/2012 [12 || ALTA MELHORADO
CID Princ. CID Secund. CID Assoc,
R43.0 @J DISLEXIA E ALEXIA [ | &) _ @
Tipo de APAC
' Inicial " continuidade " Unica
Procedimentos Realizados
I F2 - Proced. ] Descricio F& - Excluir Procedimento ] Sery, 1CIassif. 1 F& - Servigo [ Classificacio ] CMPIdo Fo',';
_ﬂ 0301080062 ACOMPANHAMENTO INTENSIVO DE PACIENTE EM ! 115 002 ATENDIMENTO PSICOSSOCTIAL |
< b
Ok I Cancelar

* N.° APAC: este campo, que tem a funcionalidade de validar um numero correto, deve
ser informado o numero da APAC;

* Vigéncia (De/Até): nesse campo é informado o periodo de vigéncia da realizagdo do
procedimento;

e Carater APAC: deve ser informado o cddigo de um carater APAC valido de acordo
com a tabela do SUS , sendo possivel realizar uma pesquisa por meio da lupa localizada ao lado
direito do campo;

¢ Méd. Autorizador: deve-se informar um cédigo valido de identificagdo do médico que
autorizou a realizagdo do procedimento, para tanto, € possivel pesquisa-lo, no cadastro de médicos
do sistema, por meio da lupa disponibilizada neste campo;
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* Unidade Solicitante: € um campo destinado a informagdo da unidade na qual o
procedimento foi solicitado. Deve-se preencher o codigo da unidade ou pesquisa-la utilizando a lupa
localizada ao lado do campo.

* Data Solicit.: nesse campo deve ser informada a data de solicitagao para a realizagéo
do procedimento;

e Data Autoriz.: é informada, nesse campo, a data em que foi autorizado o
procedimento;

* Data Saida.: esse campo recebe a informacdo da data de saida do paciente da
Unidade;

* Motivo Saida: aqui é informado, por meio de um cédigo valido, o motivo da saida do
paciente. Caso seja necessario, também ha a possibilidade de pesquisar um motivo ja registrado por
meio da lupa;

¢ CID Princ.: neste campo é informado o CID Principal para a realizagdo do
procedimento e, assim como nos proximos dois campos destinados ao cadastro de CID, ha a
possibilidade de pesquisar um cadastro ja registrado por meio da lupa;

* CID Secund.: caso haja um CID secundario para informar na realizagdo do
procedimento, ele deve ser ¢é informado nesse campo;

* CID Assoc.: caso seja necessario, neste campo deve ser informado o CID Associado
a realizagao do procedimento;;

* Tipo APAC: deve ser escolhido um dentre os trés tipos de APAC, que pode ser Inicial,
Continuidade ou Unica.

* Procedimentos realizados: nessa seg¢do, sao informados todos os procedimentos
APAC no atendimento do paciente. Para isso, deve-se digitar o procedimento na coluna
“Procedimento” ou pesquisa-lo utilizandoa tecla F2. Caso o procedimento exija um Servico e
Classificagao, eles devem ser localizados pela tecla F6. Ha casos em que, dependendo do
procedimento, é necessario informar o CNPJ do Fornecedor e o niUmero da Nota Fiscal, preenchendo
o0s campos correspondentes. No caso de realizagado de mais de um procedimento, é preciso acionar a
seta “para baixo”, do teclado, para incluir uma nova linha e repetir a operagéo ja descrita., Se for
necessario excluir algum procedimento informado, deve-se seleciona-lo e digitar a tecla F8.

Apés informar todos os dados, deve-se clicar no botdo “OK” para gravar o langamentos.
Caso se deseje cancela-lo, basta clicar em “Cancelar”.
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3.13.4 - Vigilancia Epidemiolégica

Esta tela é destinada ao registro dos casos de epidemias ocorridos no municipio. Esse
registro possibilita o levantamento de estatisticas sobre epidemias, a localizagcdo de focos das
doencas e o planejamento de combate a essas doengas.

Para langar um novo caso de doencga constatado no municipio, deve-se acionar o botao
“Novo”, localizado na parte superior esquerda da tela, e inserir as seguintes informagdes nos campos
ilustrados na figura a seguir:

r s |
&9 . Vigilancia Epidemiolégica (Notificagdes) =5
Data SINAM Unidade de Origem
lefUBfZD‘LS | 8859322 | 20 | m]_CENTRD DE SAUDE DE MODELAMNDIA |
Padente Nasdmento
123 | @1:353;«{' BATISTA DE CAMARGD | 26/08/1954 |
Endereca Mimera
|RUA J0AO 1.DE SOUZA | [1273 |
Bairro CEP
100175 | | IZCENTRO | | 15650000 |

CID _ _
laso. | B]|loEnicuE penGuE cuassico] |

Inidio Sintomas  Data da Coleta | Resultado
10/08/2015 | 12/08/2015 | | % Positivo " Negativo " Incondusive ¢ Nio Realizado |

Periodo Tipo

¥ Ja teve anteriormente | 2| [a .'..:

cfQK ‘ xgancelar

* Data: campo destinado a indicagdo da data em que a ocorréncia da doenca esta
sendo langada no sistema;

* SINAN: cédigo de registro da doenga no Sistema Nacional de Agravos de Notificagéo
(SINAN)

* Unidade de Origem quando o paciente doente estava sendo tratado em outra
Unidade de Saude e passou a ser tratado na Unidade de Salde atual, este campo deve ser
preenchido com um codigo valido que identifique aquela Unidade de Origem do paciente. Quando a
Unidade de Origem for a mesma Unidade de tratamento atual, é possivel preencher este campo com
0 codigo dessa unidade;

* Nome: o paciente no qual a doenga foi constatada deve ser identificado neste campo;

* Data de nascimento, Endere¢go, Numero, Complemento, Bairro e CEP: quando o
paciente é identificado no campo anterior, caso a sua data de nascimento e o seu enderego completo
estejam informados no seu cadastro, esses campos séo preenchidos automaticamente pelo sistema.
Porém, se essas informacbes nao estiverem cadastradas, deve-se preencher esses campos
manualmente;
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* CID: o CID correspondente a doenga diagnosticada no paciente deve ser informado
neste campo;

* Inicio dos Sintomas: deve-se informar, neste campo, a data em que o paciente
comegou a sentir os sintomas da doenga;

 Data da Coleta: campo destinado a data da coleta do exame realizado para
identificar a doencga.

* Resultado: campo destinado ao resultado do exame: positivo, negativo, inconclusivo.

E importante mencionar que, no lancamento de epidemias no sistema, é obrigatéria a
informacgéo do paciente e do CID da doenga constatada.

Se o paciente ja teve a mesma doenga anteriormente, deve-se selecionar a opg¢éo “Ja
teve anteriormente”. Com isso, serao habilitados dois outros campos, que devem ser preenchidos
com as seguintes informacdes:

¢ Periodo: deve-se informar o periodo de tempo durante o qual o paciente sentiu os
sintomas dessa doenga na ultima vez em que foi acometido por ela;

¢ Tipo: o usuario deve selecionar a opgédo que identifique a quantidade informada no
campo “periodo”, sendo “D” para um periodo informado em dias, “M” para um periodo em meses e
“A” para um periodo em anos.

Na tela inicial de Vigilancia Epidemioldgica ha o botdo “Pesquisar”, que deve ser utilizado
para pesquisar ocorréncias de doengas ja langadas no sistema. Para realizar uma pesquisa, deve-se
preencher um ou mais dos campos disponibilizados na parte superior da tela com as seguintes
informagdes: o periodo entre datas em que a doenca foi constatada, o paciente que foi acometido
pela doenga e o CID de identificagdo da doenga constatada. Depois de informar um ou mais desses
dados, basta clicar no botao “Pesquisar”.

Caso se deseje alterar e/ou excluir, do banco de dados do sistema o registro de uma
doencga, deve-se utilizar, respectivamente, os botdes “Alterar’ e “Excluir’ existentes na parte superior
da tela. Para alterar um registro, deve-se selecionar o cadastro, clicar em “Alterar”, realizar as
alteragdes necessarias e confirmar a operagao; para excluir um cadastro, depois de seleciona-lo,
deve-se confirmar a operagcdo na mensagem emitida apds o acionamento do botédo “Excluir”.

O botao “Imprimir’, também disponibilizado nesta tela, tem a fungdo de imprimir a
relacdo de casos de epidemia registrados no sistema, para tanto, deve-se clicar no botao “Imprimir”,
visualizar a pré-impressao e clicar no icone da impressora localizado no canto superior esquerdo da
tela.
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4 - MENU “ENCAMINHAMENTOS E
SOLICITAGOES”

4 - Encaminhamentos e Solicitagoes

Durante as consultas médicas realizadas na Unidade de Saude, é possivel que o médico
constate a necessidade de o paciente realizar algum exame ou algum procedimento médico que nao
possa ser realizado na propria Unidade de Saude. Nesse caso, o médico deve preencher uma guia
de encaminhamento e solicitagdo para que o paciente possa realizar esses exames ou
procedimentos em outra Unidade de Saude.

O controle dessas guias emitidas na Unidade de Saude atual é realizado por meio dos
recursos reunidos sob este item do menu “Atendimento”. Por meio desses recursos, administram-se
desde os dados da emissdo das guias até a solicitagdo de vagas em outra Unidade de Saude e a
realizagdo dos exames e/ou procedimentos pelos pacientes.

4.1 - Guias de Encaminhamento e Solicitagées

As guias de encaminhamentos e de solicitagdes, feitas na Unidade de Saude para outras
entidades, devem ser langadas nesta tela do sistema, por meio da qual é possivel realizar o
acompanhamento dessas guias, com base no seu status e no seu histérico.

Para langar uma guia de encaminhamento e solicitagdo, deve-se clicar no botdo “Novo”,
localizado na parte superior esquerda da tela, que dara acesso a tela ilustrada na figura abaixo, cujos
campos estdo divididos entre as abas “Informagdes da guia” e “Acompanhamento (Histoérico)”:

" = ¥ P— " - " w -
@ . Guias de Encaminhamento e Salicitagfes [ F3 - Pesquisa Paciente |
Induindo guia de encaminhamento Data do Cadastro: 13/08/2015
.+ Informagfes Gerais ;1. l .: Referénda e Contra Referénda ::.. ] .: Demais Detalhes ::.. ]
Data da Guia Tipo de Encaminfamento Paciente - [F11] para ver historico
[13/03/2015 | || | 93| @)[caroioLocisTa ([ ] 123| [B]| 3040 BATISTA DE CaMARSD |
Profissional soficitante - 1 Unidade Soficitante
16501 | m]:nLEx GARCIA SAKATA | 20 | mrca\nﬂo DE SAUDE DE MODELANDIA |
Tipe de Vaga/ Prioridade | [ Hip. Diagndstica/CID - <<[F4] Busca C(ID - [F&] Busca CID e Descricio>>
3 | m].PRJORIDADE BAIXA | | | | m]
Lista de Procedimentos Solicitados - [F7] - Mais Comuns [F&] - Modelos -
F3-Local ... F2-Proced. ... FB-Exdur F5-CBO ... Ttem
* 14 AME - SAO JOSE DO RIO F 0309040027  CARDIOVERSAO ELETRICA 225120 MEDICO CARDIOLOGISTA 2
4 , { »
Obs.: Ult, Solic. mesmo Procedimento: a dias  N%Guia: Situacdo Atual:
{ oK ‘ x Cancelar ]
LS
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A) Informagoes Gerais
* Data da Guia: a data da guia de encaminhamento deve ser informada neste campo;

* Tipo de Encaminhamento: a lupa disponibilizada neste campo da acesso a uma tela
de pesquisa onde é possivel localizar o cédigo que identifica o tipo de encaminhamento que esta
sendo langado. Observe-se que, caso seja necessario, € possivel incluir um novo tipo de
encaminhamento no banco de dados do sistema, utilizando-se, para isso, o botdo “Novo” existente
nessa janela de pesquisa, que dara acesso a tela de cadastro descrita no tépico 1.2.5 deste manual;

* Paciente: o paciente para o qual sera langado o encaminhamento ou a solicitagédo
deve ser identificado neste campo, por meio de um cddigo valido;

* Profissional Solicitante: o profissional solicitante da guia de encaminhamento ou
solicitagao deve ser identificado neste campo, por meio de um cédigo valido;

* Unidade Solicitante: neste campo, deve-se informar um cédigo valido que identifique
a Unidade Solicitante do encaminhamento ou da solicitacdo. Esse cédigo pode ser obtido na tela de
pesquisa aberta a partir da lupa disponibilizada neste campo;

* Tipo de Vaga: neste campo, deve-se informar qual a prioridade da vaga: alta,média
ou baixa .

* Hip. Diagndstico/CID: neste campo, deve-se informar qual o dignéstico e o CID da
doenca do paciente;

* Local /Procedimento Solicitado / CBO: nestes campos devem ser informados os
codigos validos que identifiquem, respectivamente, o local onde o procedimento solicitado na guia
sera realizado, o procedimento que foi solicitado, o CBO do profissional que realizara esse
procedimento e;
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B) Referéncia e Contra-Referéncia permite o langamento das informagdes que serdo impressas
na guia de encaminhamento, confome imagem abaixo.

f : - S , — —————— | = i
@ . Guias de Encaminhamento e Solicitagdes [ F3 - Pesquisa Paciente | l | =k ﬁ
Induindo guia de encaminhamento Data do Cadastro: 13/08/2015
.+ Informacfies Gerais :2., .+ Referénda e Contra Referénda i, | .: Demais Detalhes ::..

Ponto de Referéncia: Acompanhante:

Proximo a Padaria Aparecida da Silva

Resume da tHistdria Clinica:

Pacdente Hipertenso

Hipotese Diagnostica:

127.9

Solicitacso:

Consulta espedalizada em exames para acompanhamento

Escala Regulatoria:

Relevanca do Exame — Injuria Tecdual Comorbidades Cronicidade Sintomatologia — Morbidade

" Seguimento {+ Baixo Risco {+ Nenhuma ™ Crénica " Leve B

+ Complementar ™ Moderado i | " Crénica-Ag. " Moderada

"~ Condusivo ™ Alto Risco 2 ou mais {+ Aguda i+ Alta

%'QK ‘xgancelar]

* Ponto de Referéncia: neste campo, deve-se informar um ponto de referéncia que
facilite a localizagao do enderego do paciente;

¢ Acompanhante: se alguma pessoa for acompanhar o paciente durante a realizagao
do procedimento solicitado, o nome desse acompanhante deve ser informado neste campo;

* Resumo da Histéria Clinica e Exames ja Realizados: neste campo, deve-se
informar um resumo do histérico clinico do paciente e também os exames ja realizados pelo paciente
e que estejam relacionados ao motivo do seu encaminhamento a outra Unidade de Saude;

* Hipétese diagnéstica: informar a hipdtese diagndstica que justifica o
encaminhamento ou a solicitagdo da guia em questao ;

* Solicitagdo: campo destinado a descrigdo da solicitagdo médica.

¢ Escala Regulatéria: Neste campo, deve-se informar a relevancia do exame, injuria
tecidual. Comorbidades, cronicidade, sintomatologia e morbidade.
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C) Demais Detalhes

Nesta tela, deve-se informar os demais detalhes da guia, como queixa e duracao,
exames realizados, exames complementares, conduda e justificativa .

@ .+ Guias de Encaminhamento e Solicitagdes [ F3 - Pesquisa Paciente | . (S
Induinde guia de encaminhamento Data do Cadastro: 13
.+ Informac@es Gerais ::., ] . Referéndia e Contra Referénda ::.. .+ Demais Detalhes ::..
Queixa e Duracao:
Exames Realizados:-

FExames Complementares:

Conduta:

Justificativa:

&'QK ‘ xgancelar

v' BOTAO “PESQUISAR”

Este botdo destina-se a pesquisa de guias de encaminhamento e solicitagcdes que ja
tenham sido langadas no sistema. Para pesquisar uma guia, deve-se preencher os campos
disponibilizados na parte superior da tela com uma das seguintes informagdes: o paciente para o qual
foi langcada a guia, o nimero da guia, o periodo entre datas durante o qual a guia foi langada, a
Unidade de Saude que solicitou o encaminhamento ou a solicitacdo informado na guia, o status da
guia e/ou o numero da ficha de atendimento do paciente. Depois de informar um ou mais desses
dados, basta clicar no botao “Pesquisar”.
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v' BOTAO “LAYOUT”

Este botdo tem a finalidade de permitir que o usuario altere o layout de impressao da
Guia de Encaminhamento do paciente e da correspondente guia SADT. Quando o usuario clica neste
botéo, é aberta uma guia com as seguintes opgoes:

e “Alterar layout da Guia de Encaminhamento” e “Alterar layout da SADT”: estas
opgdes abrem as telas onde é possivel realizar as alteragbes que sejam necessarias no layout de
impressao da Guia de Encaminhamento e na guia SADT;

» “Restaurar layout padrao da Guia” e “Restaurar layout padrdo da SADT”: caso o
usuario tenha realizado alguma alteracdo no layout de impressédo da Guia de Encaminhamento e/ou
da guia SADT e deseje retornar para o layout padrao, basta clicar nestas opgdes.

v' BOTAO “LISTAGEM”

A funcéo deste botao é emitir uma relagdo das Guias de Encaminhamento cadastradas
no sistema. E possivel filtrar as guias que serao inseridas nessa relagdo com o preenchimento dos
campos seguintes:

* Periodo: os dois campos deste espaco sédo destinados a inser¢gdo da data inicial e da
data final que estabelecem o periodo cujas guias de encaminhamento devem ser inseridas no
relatério a ser impresso;

* Opciao de Data: neste espaco da tela, o usuario deve determinar se o sistema deve
considerar, como critério para inserir as guia de encaminhamento no relatério com base no periodo
estabelecido nos campos anteriores, a data de emissao da guia ou a data para a qual a consulta ou o
procedimento solicitado na guia foi agendado. Assim, por exemplo, se o usuario informar o periodo
de 01/03/2013 a 31/03/2013 e escolher a op¢do “data guia”, todas as guias de encaminhamento
emitidas nesse periodo serdo inseridas no relatorio, independentemente de se tratarem de
encaminhamentos de consultas marcadas para o més de fevereiro de 2013, por exemplo;
diferentemente, se o usuario selecionar a opgao “data agendamento”, serao listadas apenas as guias
referentes a consultas agendadas para o més de margo de 2013, independentemente de quando a
guia foi emitida;

* Profissional Solicitante: caso se deseje que o relatério a ser emitido contenha
apenas as guias de encaminhamento solicitadas por determinado profissional de saude, deve-se
identificar esse profissional neste campo por meio de um cédigo valido;

¢ Paciente: também ¢é possivel emitir uma relacdo apenas das guias de
encaminhamento langadas para um paciente especifico. Para tanto, deve-se identificar esse paciente
neste campo por meio de um cédigo valido;

e Grupo de Encaminhamento: caso desejar que sejam relacionadas as guias
pertencentes a determinado grupo, basta informa-lo por meio de um cddigo valido;

* Tipo de encaminhamento: para delimitar as guias de encaminhamento que devem
ser incluidas no relatério de acordo com o tipo de encaminhamento dessas guias, basta identifica-lo
neste campo E possivel informar mais de um tipo de encaminhamento, para isso marque o campo
‘Informar mais de um’ separando com virgula os tipos desejados;

* Procedimento: a identificagdo de um procedimento neste campo faz com que
apenas as guias de encaminhamento que digam respeito a esse tipo de procedimento sejam
inseridas no relatorio;

¢ Tipo de Vaga: neste campo é possivel identificar um tipo de vaga envolvida no
procedimento a ser realizado em razao das guias de encaminhamento para que somente essas guias
sejam inseridas no relatério. Se desejar as guias que nao foram informadas o tipo, basta marcar a
opg¢ao ‘Nao Informado’;

e CBO: esse filtro é utilizado para informar as guias encaminhadas para um CBO
especifico;
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e Local do Encaminhamento: para imprimir um relatério de guias de
encaminhamento com base no local para onde o paciente foi encaminhado, deve-se identificar este
local neste campo por meio de um cédigo valido que pode ser obtido na tela de pesquisa acessada a
partir da lupa disponibilizada neste campo;

* Unidade Solicitante: para que a relagao contenha apenas guias de encaminhamento
solicitadas por determinada Unidade de Saude, deve-se identificar essa Unidade Solicitante neste
campo por meio de um cédigo valido;

* Profissional Agendado: campo destinado a indicagao do profissional para o qual foi
agendada a realizagdo do procedimento no local para onde o paciente foi encaminhado. Com essa
informacgao, apenas as guias de encaminhamento vinculadas a esse profissional serdo incluidas no
relatorio;

e Status: para imprimir um relatério de guias de encaminhamento de acordo com o
status dessas guias, deve-se identificar esse status, neste campo, por meio de um cédigo valido;

* Municipio: a indicagdo de um municipio neste campo determina que o relatério a ser
emitido contenha apenas as guias dos pacientes que foram encaminhados para uma Unidade de
Saude desse municipio;

e Usuario: caso deseje visualizar as guias solicitadas registradas por determinado
usuario, € necessario informa-lo nesse campo;

e Tipo de Relatdrio: dentre as opgbes disponibilizadas pelo sistema, deve-se
selecionar aquela que corresponda ao tipo de relatdrio que o usuario deseja imprimir.

Apds o preenchimento dos campos correspondentes aos filiros de pesquisa que o
usuario deseja utilizar na emisséo da relagdo das guias de encaminhamento registradas no sistema,
deve-se clicar no botdo “Imprimir”, visualizar a pré-impressao e clicar no icone com a impressora
localizado na parte superior esquerda da tela.

v' BOTAO “ENVIAR SMS”

Este botdo tem a fungao de enviar um SMS para os telefones méveis do paciente.
Clicando neste botéo, a seguir vocé tem as seguintes opgoes:

e Enviar SMS para o paciente selecionado: apos fazer uma pesquisa, vocé seleciona
o paciente e clica no botdo “SMS” e a seguir nesta opgao, entdo o sms é enviado para o paciente.

* Enviar SMS para todos os pacientes listados: apds pesquisar e clicar no botao
SMS e escolher esta opg¢do, o sms sera enviado para todos os pacientes que foram listados na
pesquisa.

e Parametros de Envio de SMS: Caso tenha uma conta com alguma empresa de
envios de SMS, deve ser configurado nesta opgao;

v' BOTAO “PARAMETROS”

Na tela aberta a partir deste botdo, estdo disponiveis duas opgdes de configuragdo do
langamento de guias de encaminhamento:

» Verificar guias do paciente no langcamento?: se esta opgéo estiver marcada como
“Sim”, quando o usuario informar o nome do paciente na guia de encaminhamento/solicitagédo, o
sistema apresentara uma lista com todos os encaminhamentos/solicitacdes ja registrados para esse
paciente;

* Verificar cotas por local do encaminhamento do langamento?: se esta opgao
estiver marcada como “Sim”, quando o usuario informar o local para onde o paciente sera
encaminhado, o sistema abrira uma tela para indicar a quantidade de procedimentos (cota) que ainda
podem ser realizados nesse local.

v' BOTOES “ALTERAR”, “EXCLUIR” e“FECHAR”
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As fungdes destes botdes estdo descritas no “Anexo Unico - Fungdes Padrio’,

localizado no inicio do manual do SIS.

4.2 - Regulagao de Guias

.Esta tela é destinada a fazer a regulagao das guias geradas que nao foram resolvidas.

Nela vocé pode agendar ou regular uma guia, definindo se ela foi agendada,arquivada, recusada,

resolvida ....

r =T
@ + Regulagdo :. ﬂ

@

[ bato da Guia | NETIETTER IETEIPRER N peciente i =] |
[unidade sotcr. || = | |
[profissionat sol ] [ | ®

[1ipo Guia/Espec] |

[ vaga/erioridade |

H? Guia Data Paciente Idade Tipo Vaga/Prioridade

&l
&

¥ Mostrando somente Guias e Solicitacées "NAD" Resolvidas

5245 13/08/2015 JOAQ BATISTA DE CAMARGO 91 CARDIOLOGISTA

= Imprimir | & Listagem | [1/11] < Duplo clique para mais detalhes > EJ Agendar | @ Reqular

Eechar

Para agendar, basta clicar no botdo “Agendar”, e informar os dados pedidos na tela.

Para regular uma guia, clique no botdo “Regular”, e informe o status da solicitagéo.
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4.3 - Locais e Vagas Disponiveis

Esta tela é destinada ao controle de cotas de encaminhamentos por competéncia, por
local de atendimento e por procedimento a ser realizado. Com a utilizagao deste recurso, a cada nova
guia de encaminhamento que é agendada no sistema é abatida uma vaga daquelas que estédo
disponiveis no sistema para a competéncia da data desse agendamento. Assim, o atendente e
usuario do SIS tera maiores condigdes para fazer uma previsdo mais precisa sobre a possibilidade e

0 prazo da consulta para informa-los ao paciente.

r ™y
@ .+ Vagas Oferecidas para Encaminhamentos e Solicitagdes lihj
Referéncia Local
08/2015 5 | mj:HOSPTI'AL DE BASE - RIO PRETO =, Abrir
Proced. [F2] - CBO [F5] Vaga [F4] .. Vagas Agend. Disp.
* 0301100039 AFERICADQ DE PRESSAC ARTERIAL 3 PRICRIDADE BAIXA 1 f 1
Duplicar Tabela ,TE" Atualizar Qtd, Agendada q; Salvar ‘ x Cancelar ﬁ Fechar
e

Para pesquisar as vagas registradas no sistema, deve-se informar o més e o ano de
referéncia no campo “Més/Ano de Referéncia”, indicar a Unidade de Salude em que se deseja
verificar as vagas e clicar no botado “Abrir’ (O procedimento s6 pode ser incluido, depois de clicar
em ABRIR). As vagas existentes para a competéncia e a Unidade de Saude em questado serado
listadas na tela. Caso n&o haja vagas langadas para essa competéncia e/ou Unidade de Saude, sera
emitida a mensagem “N&o existem langcamentos para esta referéncia e local. Deseja incluir agora?”

Caso se deseje langar novas vagas através desta tela, deve-se acionar a tecla F2 para
selecionar o procedimento para o qual sera disponibilizada a vaga, a tecla F5 para incluir o CBO do
profissional que realizara o procedimento e a tecla F4 para indicar o tipo da vaga que esta sendo
lancada. Por fim, a quantidade de vagas a serem disponibilizadas deve ser informada no campo
“Vagas”. Para incluir outro procedimento, deve-se utilizar a seta “para baixo” do teclado e seguir os
mesmos passos.

Apos informar todos os dados, deve-se clicar no botdo “Salvar” para salvar o langamento
de vagas ou “Cancelar” para cancelar a operagéao.

O botao “Duplicar Tabela”, localizado na parte inferior esquerda da tela, tem a finalidade
de copiar a mesma tabela de vagas para outro més/ano de referéncia. Quando o usudrio clicar neste
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botdo, outra janela é aberta e nela deve-se informar o més e o ano referéncia para o qual sera
copiada a tabela de vagas.

Por sua vez, o botdo “Atualizar Qtd. Agendada” tem a funcdo de atualizar a coluna
“Agendada”. Observe-se que o valor informado nesta coluna seré abatido do valor informado na
coluna “Vagas” e o restante sera informado na coluna “Disponivel”.

Apés informar todos os dados, deve-se clicar no botdo “Fechar” para fechar a janela de
“Vagas Oferecidas para Encaminhamentos e Solicitagbes” e retornar a tela do menu principal do
modulo Ambulatério.
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4.4 - Tipos de Encaminhamento/Solicitagao

Esta tela apresenta uma tabela com os tipos de encaminhamentos e de solicitagbes
utilizados no controle de guias de encaminhamento e de solicitacbes. Essa tabela é atualizada
automaticamente pela rotina de Atualizagdo da Tabela Unificada do mddulo Faturamento, mas
também é permitido ao usuario incluir novos tipos de encaminhamentos/solicitagdes e alterar os ja

existentes.

Para pesquisar um tipo de encaminhamento/solicitagdo, deve-se clicar no titulo da
coluna que contém a informacgéo que servird de pardmetro para a pesquisa (“Cdodigo” ou “Tipo de
encaminhamento”) e informar os dados desejados no campo “Pesquisa por”.

Caso se deseje incluir um novo tipo de encaminhamento/solicitagado, deve-se clicar no
botdo “Novo”, localizado na parte superior esquerda da tela, e, na tela de cadastramento que sera
aberta, informar o cddigo e o tipo de encaminhamento a ser cadastrado.

@ « Cadastro de Tipos de Encaminhament

[,

«+ Geral i1, l Impressao i, 1

Codigo™

Tipo de Encaminhamento™®

Induindo tipo de encaminhamenta |

[ 0| "0" para codigo automatico

JENTO HOSPITALAR]

E Motive de Falta [~

Vioéncia (Dias)
30 |

Grupo
3| consuiTa

Obs.: Caso seja informada uma vigéncia maior gue 0

0 sistema ira acusar duplicidades no periodo

Agendamento
Espedalidade Compativel

Regulacao

[¥ Tipo de Yaga/Pricridade
¥ Ao Menos 1 Procedimento
[ Ponto de Referénda

[ Acompanhante

[¥ Resumo da Historia Clinica
[~ Hipotese Diagnostica

015 | B]|MEDICINA INTERNA/CLINICA GERAL

[v Mostrar na tela de Regulacdo de Guias

Campos Obrigatorios na Guia/Soliciacao

5

[+ Solicitacdo

[% QueixaDuracio

[+ Exames Realizados

[¥ Exames Complementares
[+ Conduta

[ Justificativa

qi¢ oK ‘ xgancelar

A) Geral

Observe-se que, no cadastro de um novo tipo de encaminhamento, o sistema preenche
automaticamente o campo “Cdédigo” com o algarismo “0”; se o usuario manter esse campo com essa
informagao e informar apenas o tipo do encaminhamento, o sistema atribuira, para esse novo tipo,
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um cddigo com o numero imediatamente posterior ao ultimo cddigo de encaminhamento cadastrado
no sistema.

¢ Codigo: neste campo deve ser informado o codigo do novo tipo de encaminhamento
a ser cadastrado;

+ E Motivo de Falta: Caso queira usar a mesma tabela para cadastros de falta de
agendamento de consulta .

* Tipo de Encaminhamento: uma descrigdo que identifique o tipo de encaminhamento
a ser cadastrado deve ser informado neste campo.

* Vigéncia (Dias): preenchendo esse campo com valor em dias, o sistema emitira uma
mensagem caso 0 paciente tenha um encaminhamento do mesmo tipo dentro desse periodo de

vigéncia.
¢ Grupo: neste campo deve ser informado qual grupo de encaminhamento esse tipo
faz parte;

* Especialidade Compativel: neste campo, vocé informa a especialidade compativel
com o encaminhamento.

* Regulagdo: Neste campo vocé tem a opgdo de assinalar se o cadastro de
encaminhamento deve aparecer na tela Regulagédo de Guias

* Campos Obrigatérios na Guia/Solicitagao: Para definir quais campos devem
aparecer na Guia cadastrada.

B) Impressao

Nesta tela, vocé tem a opcéo de escolher o layout que sera utilizado no tipo de
encaminhamento cadastrado.

Para alterar um tipo de encaminhamento/solicitagao ja cadastrado no sistema, deve-se
selecionar esse cadastro, clicar no botao “Alterar” e fazer as alteragdes necessarias na tela que sera
aberta pelo sistema. Caso se deseje excluir um tipo de encaminhamento/solicitagdo, depois de
seleciona-lo, deve-se clicar no botdo “Excluir’ e confirma a operacdo na mensagem que & emitida
pelo sistema.

Na parte superior desta tela ha também o botdo “Imprimir”, que tem a finalidade de
imprimir a relagdo dos tipos de encaminhamentos cadastrados no sistema. Ao lado tem o botéo
“Unificar” que tem a finalidade de unir um cadastro duplicado .Por fim, para encerrar esta tela, basta
clicar no botao “Fechar”.
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4.5 - Grupos de Tipos de Encaminhamento

Esta tela é destinada ao cadastro de grupos para classificagdo dos tipos de
encaminhamento, como, por exemplo, classificar os Encaminhamentos de Raio X. A sua principal
fungéo é, posteriormente, ter a opgao de gerar um relatério de encaminhamentos por grupo.

o -
@ .+ Cadastro de Grupos de Tipos de Encaminhamento &J

Alterando tipo de atendimento

Descricdo do Grupo
|RAIO X |

qff" oK ‘ xgancelar

Para cadastrar um novo grupo, deve-se clicar no botdao “Novo”, localizado na parte
superior esquerda da tela, e, na tela de cadastramento que sera aberta, informar a descricdo que
diferencia esse grupo dos demais.

Para pesquisar um grupo ja cadastrado no sistema, deve-se clicar no titulo da coluna
que contém a informacdo que servira de pardmetro para a pesquisa (“Cédigo” ou “Descri¢gdo”) e
informar os dados desejados no campo “Pesquisa por”.

E possivel alterar e/ou excluir um grupo ja cadastrado no sistema. No primeiro caso,
deve-se selecionar o cadastro a ser alterado, clicar no botao “Alterar” e fazer as alteragbes
necessarias na tela que sera aberta pelo sistema. Ja para excluir um grupo, depois de selecionar o
cadastro correspondente, deve-se clicar no botdo “Excluir’ e confirma a operagao na mensagem que
é emitida pelo sistema.

Caso se deseje imprimir a relagado dos grupos cadastrados no sistema, deve-se clicar no
botdo “Imprimir”, localizado na parte superior desta tela, e, apos visualizar a pré-impressao na tela,
clicar no icone com a impressora localizado na parte superior esquerda da tela.
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4.6 - Tipos de Vaga

Caso se deseje diferenciar as vagas existentes para encaminhamentos e solicitagcdes
em diferentes tipos, é possivel fazé-lo por meio desta tela. Assim, por exemplo, é possivel que se
cadastre uma determinada quantidade de vagas para adultos, outra quantidade para atendimentos de
urgéncia, entre outros.

Para cadastrar um novo tipo de vaga, deve-se clicar no botdo “Novo”, localizado na parte
superior esquerda da tela, e, na tela de cadastramento que sera aberta, informar o cédigo e o tipo de
vaga a ser cadastrado.

Observe-se que, no cadastro de um novo tipo de vaga, o sistema preenche
automaticamente o campo “Cddigo” com o algarismo “0”; se o usuario manter esse campo com essa
informacgao e informar apenas o tipo da vaga, o sistema atribuira, para esse novo tipo, um cédigo com
0 numero imediatamente posterior ao ultimo cddigo de vaga cadastrado no sistema.

o N
@ .+ Cadastro de Tipos de Vagas para Encaminhamento/Solicitagdo I&
Alterando tipo de vaga .
Codigo
[ 1| "0" para codigo automatico
Descrican
|COMSULTA
q{; oK ‘ x Cancelar
LS )

Para pesquisar um tipo de vaga ja cadastrado no sistema, deve-se clicar no titulo da
coluna que contém a informagao que servira de parametro para a pesquisa (“Codigo” ou “Tipo de
Vaga”) e informar os dados desejados no campo “Pesquisa por”.

E possivel alterar e/ou excluir um tipo de vaga j& cadastrado no sistema. No primeiro
caso, deve-se selecionar o cadastro a ser alterado, clicar no botdo “Alterar” e fazer as alteracdes
necessarias na tela que serd aberta pelo sistema. Ja para excluir um tipo de vaga, depois de
selecionar o cadastro correspondente, deve-se clicar no botdo “Excluir’ e confirma a operagéo na
mensagem que é emitida pelo sistema.

Caso se deseje imprimir a relagdo dos tipos de vagas cadastrados no sistema, deve-se
clicar no botédo “Imprimir”, localizado na parte superior desta tela, e, apoés visualizar a pré-impressao

na tela, clicar no icone com a impressora localizado na parte superior esquerda da tela.
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4.7 - Tabela de Status

O sistema também permite que se crie um cadastro por meio do qual é possivel
diferenciar as situagdes (“status”) em que se encontram as guias de encaminhamento e solicitagbes
registradas no sistema, com a finalidade de melhorar o acompanhamento dessas guias. Assim, é
possivel cadastrar alguns status como "arquivado”, "aguardando retorno”, "agendada”, "recusada”,
entre outros.

Para pesquisar um tipo de status ja cadastrado no sistema, deve-se clicar no titulo da
coluna que contém a informacgéo que servira de pardmetro para a pesquisa (“Cdodigo” ou “Descrigao”)
e informar os dados desejados no campo “Pesquisa por”.

Caso se deseje incluir um novo tipo de status de guia, deve-se clicar no botdo “Novo”,
localizado na parte superior esquerda da tela, e, na tela de cadastramento que sera aberta, informar o
cédigo e a descrigdo do status ser cadastrado. Observe-se que, também neste tipo de cadastro, o
sistema preenche automaticamente o campo “Cédigo” com o algarismo “0”; se o usuario manter esse
campo com essa informagao e informar apenas a descrigao do status, o sistema atribuira, para esse
novo status, um cédigo com o numero imediatamente posterior ao ultimo codigo de status cadastrado
no sistema.

- -
ﬂ 2 Status para Guias de Encaminhamento Iﬁ
Alterando status

Codigo
7| "0" para codigo automatico

Descricdo
AGEMDADO |

Definir Cor para mostrar no Grid Excluir Cor & manter Cor Padrdo |

SO030FF30 |

quh’. | uganl:elar

Também é possivel definir a cor do status que esta sendo cadastrado. Para tanto,
deve-se clicar no botdo “Definir cor para mostrar no Grid” e, em seguida, escolher a cor na paleta de
cores que sera aberta na tela. Caso uma cor ja tenha sido definida para o status e o usuario deseje
voltar para a cor padrdo, basta clicar no botao “’Excluir cor e manter cor padrao”, disponibilizado na
parte central da tela.

Para alterar um status ja cadastrado no sistema, deve-se selecionar o cadastro desse
status, clicar no botdo “Alterar” e fazer as alteragbes necessarias na tela que sera aberta pelo
sistema. Caso se deseje excluir um status, depois de seleciona-lo, deve-se clicar no botdo “Excluir” e
confirma a operagdo na mensagem que € emitida pelo sistema.
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Na parte superior desta tela ha também o botdo “Imprimir”, que tem a finalidade de
imprimir a relacéo dos tipos de status das guias de encaminhamentos cadastrados no sistema. Por
fim, para encerrar esta tela, basta clicar no botao “Fechar”.

4.8 - Exames Realizados em Outras Entidades

Esta tela é destinada ao cadastro de exames que serao realizados em outras unidades,
como, por exemplo, um profissional pediu para o paciente fazer um exame de aferigdo de pressao
arterial, ele cadastra os dados dos exames nesta tela . .

—— 7 =T
9 . Controle de Exames Realizados. -m
Induindo. exame realizade
I~ Data I Paciente
|14/08/2015 | 123 | m]:JOAO BATISTA DE CAMARGO |
I~ Local de Realizacio do Exame

¢ | ]| HoserTaL pE BaAsE - RIO PRETO | |

[~ Médico Soficitante

as01 | Bl /atex carcia sakaTa | |
I~ Exame

[oz01100038 | ]|/AFERICAC DE PRESSAQ ARTERIAL | |

[~ Descricdo do Exame

[~ Resultado -

A pressdo do paciente estd normal .

[~ Retorne (Se tiver)

[

qf oK ‘ xgancelar

* Data: Data que o exame sera realizado;
* Paciente: Nome do paciente ou n° da matricula;

* Local de Realizagdo do Exame: Local onde o exame sera realizado; Obs: A unidade
deve esta cadastrada no sistema;

* Médico Solicitante: Nome ou n° de matricula do profissional;

* Exame: neste campo, deve-se informar o nome do procedimento que sera realizado
na unidade;

* Resultado: neste campo, deve-se informar o resultado do exame realizado na
unidade;

* Retorno (Se tiver): Caso tenha retorno, informe neste campo;
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5 - MENU “TRANSPORTE”

Quando o paciente é encaminhado a outro municipio para dar continuidade ao
tratamento, o seu deslocamento até o local para o qual foi encaminhado pode ser realizado utilizando
o transporte da Unidade de Saude do seu municipio.O menu “Transporte” tem a funcionalidade de
controlar os transportes realizados pela Unidade. Por meio dele, € possivel cadastrar todos os
veiculos e a capacidade de pessoas que pode ser transportada em cada um, agendar o paciente com
data, hora e local que foi encaminhado, bem como fazer o langamento da viagem informando os
pacientes e acompanhantes, os dados de quilometragem e os gastos com combustivel durante a
viagem.

5.1 - Controle de Viagens

E possivel fazer todo o controle da viagem por meio desta tela, inserindo dados com as
informagdes sobre os detalhes da viagem, registrando a data e a hora da chegada e saida, a
quiilometragem, o destino, o veiculo, o motorista que realizou a viagem, assim como o0s passageiros
que estavam no veiculo. Além disso, por meio dessa tela também é possivel realizar o controle de
gastos da viagem.

Na tela inicial, € possivel pesquisar as viagens ja registradas no sistema, preenchendo
0s campos de pesquisa e filtrando as viagens pelas informagdes do seu numero , da data da saida,
do destino principal, do veiculo ou do motorista. Apds preencher um ou mais desses filtros de
pesquisa, basta clicar no botdo “Pesquisar”, para que o sistema encontre a viagem que tenha aquelas
caracteristicas fornecidas.

Para cadastrar uma nova viagem, deve-se, primeiramente, clicar no botdo “Novo”,
localizado no canto superior esquerdo da tela, e, em seguida, na tela que sera aberta, informar os
dados dessa viagem, conforme imagem abaixo:

r N
@ .+ Controle de Viagens | [E S
T

.+ Detalhes da Viagem ::.. ] .+ Passageiros ::.. ] .t Lancamentos ::.. ] . Faturamento 5US &1, ]

Data Saida® Hora Saida®  Km Saida
18f0s/2015 | [100m:22 | [ 122550 |

Data Chegada Hora Chegada Km Chegada Km Rodado
15/08/2015 | [2z:00:00 | | 122650 | 100

Destino Princpal™ - [F2] Pesquisa Entidade & [F3] Pesguisa Municpio
|HOSPITAL DE BASE - RIQ PRETO |

Veiculo™® Capacidade
1| &|poeLo Fsvonz 3

Matorista™
55 | @[aeerro |

Observacies

&gk ‘ xgancelar
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A) Detalhes da Viagem:

Apods selecionar uma viagem ja cadastrada e clicar duas vezes sobre ela, sera aberta
uma tela com trés abas: a aba Detalhes da Viagem, a aba Passageiros e a aba Langamentos.
Quando a viagem ainda nao foi cadastrada, a tela aberta depois de acionar o botdo “Novo” contém
apenas a aba “Detalhes da Viagem” mas, ap6s preencher as informagdes dessa tela, basta clicar em
“ok” para que o sistema emita uma mensagem, questionando ao usuario se “deseja informar os
passageiros e/ou os langamentos da viagem agora”. Se o usuario responder “sim”, as outras duas
abas s&o automaticamente abertas na mesma tela.

* Data, Hora e Km da Saida: nestes campos devem ser informadas a data e a hora de
saida da viagem, sendo possivel informartambém a quilometragem do veiculo no momento da saida.

* Data, Hora e Km da Chegada: nestes campos devem ser informadas a data e a hora
de chegada da viagem, sendo possivel informar também a quilometragem do veiculo no momento
em que chegou. Essa informagao pode ser registrada posteriormente, quando o veiculo retornar da
viagem.

* Destino Principal: nesse campo é possivel informar a Entidade ou o Municipio de
destino da viagem., Se o destino ja estiver cadastrado no sistema, deve-se acionar a tecla F2 para a
pesquisa da Entidade e F3 para pesquisa do Municipio; caso o destino ainda ndo esteja cadastrado,
basta inseri-lo nesse campo.

* Veiculo: deve-se informar um cddigo valido que identifique o veiculo a ser utilizado no
transporte que esta sendo agendado;

* Motorista: o motorista que realizara o transporte do paciente deve ser identificado,
neste campo, por meio de um cédigo valido. Esse cddigo pode ser obtido na tela de pesquisa aberta
a partir da lupa disponibilizada neste campo;

* Observagoes: este campo é destinado ao preenchimento de informacdes relevantes
a viagem, quando necessarias. .
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B) Passageiros:

r hl
&9 - Controle de Viagens | (5] |

Alterando viagem |

.+ Detalhes da Viagem ::.. . Passageiros ii.. ] .+ Lancamentos &, ] .+ Faturamento SUS 1., ] |

|

Paciente Idade Consulta N°Acomp. Destino [F3] - Pesguisa Destino »

ANA AGUIAR MACIEL DE MORAIS 65 10:05:22 i
JOAD DANTAS DA SILVA 71 10n05:22 1]
P} MARCELO ALVES TEIXEIRA 21 10:05:22 i}

m

& 7

3 Passageiro(s)

™ N
€@ Incluir a Remover Sa : nanfantes I Q Buscar na Agenda = Comprovante

&gk ‘ xgancelar

Nesta aba sao informados os passageiros que serao transportados na viagem. Ha duas
opgdes para incluir um passageiro na listagem: por meio do botdo “Buscar Agenda” ou do botédo
“Incluir passageiro”. No primeiro caso, ao clicar em “Busca Agendada”, sera aberta uma tela de
pacientes previamente agendados, sendo possivel utilizar os filtros de pesquisa para listar apenas os
pacientes que tem o agendamento com informagdes semelhantes a viagem. No segundo caso, ao
clicar no botéo “Incluir passageiro”, abre-se uma tela na qual serdo informados individualmente os
passageiros da viagem.

Outra fungéo dessa tela é controlar a quantidade de passageiros por veiculo. Note que,
no canto inferior direito da tela, ha uma indicagdo do total de passageiros €, quando for atingido o
limite maximo da capacidade do veiculo, surgirda uma mensagem informando que ndo é mais
permitido incluir passageiros nessa viagem. Além dos pacientes e acompanhantes incluidos nessa
tela, esse total de passageiros também inclui os pacientes e acompanhantes que foram informados
durante o agendamento .
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C) Langamentos:
@ .+ Controle de Viagens [ (=l &J
.: Detalhes da Viagem ::.. ] .: Passageiros ::., .t Lancamentos ::.. ] .+ Faturamento SUS ::.. ]
Item Codigo Tipo de Langamento - [F2] Pesquisa e [F8] Exclui D/C Valor Qtd. Litros Valor Litro -
i 3 ALIMEMTACAQ D 40,00
2 5 GASOLIMNA D 160,00 50,00 3,20
» 3 7 HOSPEDAGEM | D | 95,00
Total Crédito: 0,00 Total Débito: Saldo: -295,00
qﬁ ok | x Cancelar

Por meio desta tela sdo langados os controles de gastos da viagem. Para informar um
tipo de langamento, deve-se digitar um cédigo valido no campo “Codigo” ou pesquisa’™lo utilizando a
tecla F2.. Esses tipos de langamentos sdo cadastrados na tela “Tipos de Langamento”, descrita no
tépico 5.5 deste manual

Na tabela com as informagdes dos langamentos, a coluna D/C sera preenchida
automaticamente com o caracter “C”, no caso de crédito ou “D” para débito. Apds informar o tipo de
langamento, informe o seu valor e, caso o langamento seja do tipo combustivel, € permitido ainda
informar a quantidade de litros gastos na viagem. Conforme as informag¢des sdo preenchidas, é
possivel visualizar, no rodapé da tela, o total de crédito, débito e o saldo resultade da viagem.

Apos informar todos os detalhes da viagem, os passageiros e os langamentos, deve-se
clicar no botao “OK” para salvar todas as informacdes.
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D) Faturamento SUS

r Ty
9 - Controle de Viagens | B |
™

.: Detalhes da Viagem ::.. ] .: Passageiros ::.. ] .: Langamentos ::., . Faturamento SUS ::.. ]
1§| Proc. Passageiro™ * Campos Obrigatdrios Q Certifig e o
ks o : e ue-se gue informou todos os
g WERERENIEE] | )| Para cada padente transportado passageiros da viagem e clique em
% Proc., Acompanhante* '‘Gerar/Atualizar Produgdo
o 0803010125 @ Para cada acompanhante do pacients
E Serv, fClassif, Profizsional Espec. ® Fator fKm 3
Ll e | we Eons [ [ & Gerar/Atualizar Faturamento da Viagem
5 104 |,nn4 |m] |6501 |QJ 015 @J
Passageiro [F8] - Exclui Cod. Prof. Profissional Solicitante Espec. Procedimento Quant Serv. Cla

-

4 k

| Tecle [F5] para acessar/completar o cadastro do padiente selecionado

q{rgk ‘ xgancelar

Nesta tela vocé pode gerar o faturamento de viagens do SUS direto para o BPA .

Todas os campos que contém o “ * “ é obrigatério o preenchimento .
* Proc. Passageiro: neste campo, deve-se definir o procedimento da viagem;

* Proc. Acompanhante: neste campo, deve-se definir o procedimento do
acompanhante;

* Serv./Classif.: neste campo, deve-se informar a o servico e a classificagdo do
procedimento;

* Profissional: neste campo, informe o0 nome ou o n° de matricula do profissional;
* Espec: neste campo, informe a especialidade do profissional;
* Fator/KM: neste campo, deve-se informar a cada quantos km é feito o faturamento;

Para alterar informagdes de uma viagem ja cadastrada no sistema, como, por exemplo,
incluindo os dados relativos a data, a hora e a quilometragem do momento da chegada, deve-se, na
tela inicial do “Controle de Viagens”, selecionar o cadastro dessa viagem, clicar no botao “Alterar” e
fazer as alteragdes necessarias na tela que sera aberta pelo sistema. Caso se deseje excluir uma
viagem, depois de seleciona-la, deve-se clicar no botdo “Excluir’ e confirmar a operacdo na
mensagem que é emitida pelo sistema.

Na parte superior desta tela inicial do “Controle de Viagens”, ha outros botdes, como o
“Lista”, que tem a finalidade de imprimir a relacdo das viagens cadastrados no sistema e t o
“Relatério”, para imprimir o relatério da viagem que esta selecionada, com todas as informacdes
registradas para ela. Ha aindao botédo “Layout”, que tem como finalidadealterar o layout de impressao
da lista e do relatorio.
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Por fim, para encerrar esta tela, deve-se clicar no botdao “Fechar”, localizado no canto
inferior direito.

5.2 - Agendamento

Esta tela do sistema permite que o usuario do SIS controle a agenda de transportes
realizados em fungdo da Unidade de Saude. Esse controle pode ser realizado com base no
municipio, no destino do transporte, no veiculo utilizado e no motorista que realizou o transporte.

Para visualizar a agenda de transportes do més atual, basta clicar no botdo "Mostrar
Agenda"; também é possivel filtrar os dados que serdo indicados nessa agenda, preenchendo os
campos existentes na parte superior da tela (“Unidade”, “Municipio”, “Destino”, “Veiculo”, “Motorista” e

“Tipo de Vaga”). Com isso, serd disponibilizado na tela um calendario com a indicagdo dos
transportes agendados para cada dia.

r E bl
.+ Agendamento de Transpories [ F3 - Pesguisa Paciente | @
2011111 | G| CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA |
| Municipio [l (y [FRTER T 0
[Desting  [IBY | &)l HosPITAL MODELO [ =
= == - |m] == | Abrir Agenda [F4]
oce T |
[ Motorista | MET | &) 3040 pa s1va ' 5
Tipo de Vaga [[{E! ] mljcomsurms i Imprimir Listagem

<« € > » SEXTA-FEIRA, 29 DE MARgO DE 2013

Domingo Segunda Terca Quarta Quinta

SPac. 3 Ac. 2Pac, 1Ac.
MNenhum Menhum 8 Pessoas MNenhum 3 Pessoas
10 x5 [H s = .
5Pac. 4 Ac, 2Pac. 2 Ac, 2Pac. 2 Ac,
Menhum 9 Pessoas Menhum 4 Pessoas 4 Pesspas
= =B x|
2Pac, 2 Ac, 5Pac. 3 Ac. 1Pac. 1Ac,
Nenrhum 2 Pacientes 4 Pessoas B Pessoas MNenhum 2 Pessoas E
3Pac, 3 Ac. 3Pac. 3 Ac, 3Pac, 2 Ac,
Nenhum Menhum 6 Pessoas 6 Pessoas 5 Pessoas Menhum
Menhum

Observe-se que é possivel verificar os transportes agendados em diferentes meses e
anos. Para alterar o més da agenda, deve-se utilizar os botdes com as setas vermelhas, localizados

na lateral esquerda da tela; caso se deseje alterar o ano da agenda, deve-se utilizar os botdes com as
setas azuis.
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Para visualizar um agendamento de transporte registrado em determinado dia, deve-se
dar um duplo clique sobre esse dia no calendario e, entdo, sera aberta a tela de Manutengao da
Agenda de Transportes, onde estardo listados os transportes agendados para aquele dia.

Na tela de Manutencdo da Agenda de Transportes, & possivel agendar um novo
transporte. Para tanto, deve-se clicar no botdo “Novo”, localizado na parte superior da tela e, entdo,
preencher os campos disponibilizados na tela de agendamento ilustrada a seguir:

- B
@ Manutengio da Agenda de Transportes [—E—?-J
Alterando agendamento de transparte i
Data & Hora da Saida Destino
loyos201z | o000 | 1| )| HospITAL MODELO |

Eaciente ) )
1234 | mleARIA ANTONIA DA SILVA |

Tipo de Vaga Veiculo
1 | m]:cowsurms | 1|[B])| posLs |
Motarista
1| ]| 30R0 oA stva |
Data e Hora da Consulta Tipo de Consulta Especialidade
0yo3/2013 | [os:0o:00 | LS =] o &Y B
Observagies
[~ Buscar em:
jw Tem Acompanhantes [+ Exige Maca
Mome do Acompanhante ]Parentesco
_:!:_ Jodo Esposo

[~ Compareceu para Transporte Agendado

-& oK I ggancelarJ

* Data e Hora da Saida: nestes campos devem ser informadas a data e a hora de
saida do transporte cujo agendamento esta sendo realizado;

¢ Destino: neste campo deve-se informar o local de destino para o qual o paciente sera
transportado;

* Paciente: o paciente para o qual sera agendado o transporte deve ser identificado
neste campo;

* Tipo de Vaga: é informado, nesse campo, o tipo de vaga do agendamento;

* Veiculo: deve-se informar um codigo valido que identifique o veiculo a ser utilizado no
transporte que esta sendo agendado;

* Motorista: o motorista que realizara o transportar do paciente deve ser identificado,
neste campo, por meio de um codigo valido. Esse cédigo pode ser obtido na tela de pesquisa aberta
a partir da lupa disponibilizada neste campo;

 Data e Hora da Consulta: deve-se informar, nestes campos, a data e a hora da
consulta do paciente que sera realizada no local de destino do transporte que esta sendo agendado;

* Tipo de Consula: deve-se informar o tipo de custeio da consulta que sera realizada (
pelo SUS, por convénio médio ou por pagamento particular);
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* Especialidade: neste campo, deve-se identificar a especialidade envolvida na
consulta que sera realizada;

Se necessario, pode ser digitada uma observagcdo em realagdo ao transporte desse
paciente, como por exemplo “Apds consulta levar ao Laboratério para exames”.

Caso o paciente, por alguma razao, ndo possa comparecer a Unidade de Saude para ter
acesso ao meio de transporte e, por isso, seja necessario busca-lo em outro local, deve-se habilitar a
opgao “Buscar em” e informar esse local no campo abaixo.

Se alguma pessoa for acompanhar o paciente durante o transporte, deve-se habilitar a
opgao “Tem Acompanhantes” e, no campo abaixo, informar o nome e o grau de parentesco desse
acompanhante com o paciente. Para adicionar mais de um acompanhante, basta acionar a seta “para
baixo” do teclado e informar o outro acompanhante.

Apés informar os dados necessarios para agendar o transporte, deve-se clicar no botao
“OK” para confirmar o agendamento. Com isso, sera emitida uma mensagem, questionando o usuario
se deseja imprimir o aviso do agendamento do transporte para o paciente; para imprimir, basta clicar
em “Sim”; para cancelar a impressao, deve-se clicar em “Nao”.

Na tela de Manutencéo da Agenda de Transportes estdo disponiveis os botdes “Alterar”
e “Excluir’, cujas fungdes sao, respectivamente, alterar e excluir um agendamento de transporte que
tenha sido cadastrado no sistema. Ha também o botdo “Imprimir’, que permite a impressao do aviso
de agendamento de transporte para o paciente.

O botéo “Layout’, também disponibilizado nessa tela, permite que o usuario altere o
layout de impressédo do aviso de agendamento. Quando o usudério clica neste botédo, é aberta uma
guia com as seguintes opgdes:

* “Alterar layout do comprovante”: esta opgdo abre uma tela onde é possivel realizar
as alteragcdes que sejam necessarias no layout de impressao;

* “Restaurar layout padrao”: caso o usuério tenha realizado alguma alteragdo no
layout do aviso de impressao e deseje retornar para o layout padréo, basta clicar nesta opgéo.

Ha o botao “Viagens” por meio do qual é possivel abrir a tela de Controle de Viagens,
explicado detalhadamente no Topico 5.4.
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Por meiodo botdo Pardmetros é possivel configurar o langamento da Produc¢éo Diaria ao
finalizar o agendamento. Esse recurso pode ter como finalidade faturar, por exemplo, o procedimento
utilizado para remuneracéao do transporte do paciente. Para parametrizar o procedimento, basta clicar
no botao “Parametros”, marcar a opg¢do ‘Sim’ em “Lancar Produgdo Diaria ao Salvar”, informar a
especialidade que tenha o CBO compativel para tal procedimento e informar o cdédigo do

procedimento.

-
@ Manutengdo da Agenda de Transportes

o |

[ Langar Predugdo Didria ao Salvar? ]

" Sim {7 Mao

015 10803010125

Bl

[ Especialidade & Procedimento na Producdo Didria ]

=]

Alberando

Nessa tela, ha ainda o botao “Fechar”, cuja finalidade é encerrar a janela de Manutengao

da Agenda de Consultas e retornar a tela principal do recurso de Agendamento de Transportes.
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Estando na tela inicial do recurso de Agendamento de Transportes, é possivel pesquisar
0s pacientes para os quais tenham sido agendados transportes. Para tanto, deve-se acionar a tecla
F3, que abrira a janela de pesquisa ilustrada na figura abaixo, onde s&o listados os agendamentos de
transporte registrados em nome do paciente.

No campo localizado na parte superior esquerda da tela, deve-se informar um cddigo
valido que identifique o paciente cujos agendamentos serao listados na tela.

-

.+ Procura Paciente na Agenda de Transportes

=

[MARTA ANTGHMIA DA STLVA

p 11032013
01/03/2013
06/02/2013
11/01/2013
09/05/2012
15/02/2012
08/02/2012
08022012
25/01/2012
29/12/2011
18/11/2011
10/11/2011
01/11/2011
11/10/2011

Hora
08:00:00
0g:00:00
09:00:00
08:00:00

11:00:00
10:00:00
09:00:00
09:00:00
10:00:00
05:00:00
09:00:00
10:10:00
09:00:00
10:00:00

Destino

HOSPITAL MODELO

HOSPITAL MODELO

HOSPITAL MODELO

LABORATORIO DE AMALISES CLI_NICAS
HOSPITAL MODELD

HOSPITAL MODELO

LABORATORIC DE AMALISES CLINICAS
LABORATORIO DE AMALISES CLI_NICAS
LABORATORIO DE AMALISES CLINICAS
LABORATORIC DE AMALISES CLINICAS
HOSPITAL MODELO

HOSPITAL MODELO

HOSPITAL MODELD

LABCRATORIC DE AMALISES CLINICAS

Ok Unidade Solicitante

2IZ2|Z| 222|222 2|2 (2|22

CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA
CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA
CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA
CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA
CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA
CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA
CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA
CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA
CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA
CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA
CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA
CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA
CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA
CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA

x Cancelar

-~

m

-
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5.3 - Veiculos

Todos os veiculos utilizados no agendamento de transportes realizados a servigo da
Unidade de Saude devem ser cadastrados por meio desta tela.

Para cadastrar um novo tipo de veiculo, deve-se clicar no botdao “Novo” e, na tela de
cadastramento que sera aberta, informar os seguintes dados do veiculo:

r b
@ . Cadastro de Velculos @J

Codigo Frota

|

Placa
|ABC-1234

Descricao do Veiculo
|DOBLG

Capacidade
5

quK | xgancelar

e Codigo da frota: neste campo deve ser informado o cédigo da frota a que
corresponde o veiculo que esta sendo cadastrado;

* Placa: deve-se informar, neste campo, a placa do veiculo que esta sendo cadastrado;
* Descrigao do veiculo: campo destinado a uma descrigdo que identifique o veiculo.

e Capacidade: nesse campo deve ser informada a quantidade maxima de passageiros
do veiculo.

Por fim, basta clicar em “OK” para confirmar o cadastro do veiculo ou em “Cancelar’
para cancelar esse cadastro.
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5.4 - Tipos de Vaga

A partir desta tela é possivel cadastrar tipos de vagas para classificar os agendamentos
diferentes, por exemplo agendamento para transporte de pacientes que realizardo “Consultas” em
outro local, ou agendamento para aqueles que realizardo “Exames”.

Para pesquisar um tipo de vaga ja cadastrado no sistema, deve-se clicar no titulo da
coluna que contém a informagéo que servira de parametro para a pesquisa (“Codigo” ou “Descrigao”)
e informar os dados desejados no campo “Pesquisa por”.

Caso se deseje incluir um novo tipo de vaga, deve-se clicar no botdo “Novo”, localizado
na parte superior esquerda da tela, e, na tela de cadastramento que sera aberta, informar a descricéo
da vaga a ser cadastrada.

2 .
@ .+ Tipos de Vaga para Agendamento de Transporte &J

Alterando tipo de agendamento

Descricdo
[CONSULTAS |

Definir Cor para mostrar no Grid Excluir Cor & manter Cor Padrao J

S00FFFFE0 |

tﬁ"g{ ‘ xgancelar

4, ]

Também é possivel definir a cor do tipo que esta sendo cadastrado. Para tanto, deve-se
clicar no botao “Definir cor para mostrar no Grid” e, em seguida, escolher a cor na paleta de cores
que sera aberta na tela. Caso uma cor ja tenha sido definida para o status e o usuario deseje voltar
para a cor padrao, basta clicar no botdo "Excluir cor e manter cor padrdo”, disponibilizado na parte
central da tela.

Para alterar um tipo de vaga ja cadastrado no sistema, deve-se selecionar o cadastro
desse tipo, clicar no botao “Alterar” e fazer as alteragdes necessarias na tela que sera aberta pelo
sistema. Caso se deseje excluir um tipo de vaga, depois de seleciona-lo, deve-se clicar no botao
“Excluir” e confirma a operagdo na mensagem que é emitida pelo sistema.

Na parte superior desta tela ha também o botdo “Imprimir”, que tem a finalidade de
imprimir a relagdo dos tipos de vaga cadastrados no sistema. Por fim, para encerrar esta tela, basta
clicar no botéo “Fechar”.
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5.5 - Tipos de Langcamento

A partir desta tela é possivel cadastrar tipos de langamentos para informar no controle
da viagem

Para pesquisar um tipo ja cadastrado no sistema, deve-se clicar no titulo da coluna que
contém a informagao que servira de parametro para a pesquisa (“Cddigo” ou “Descri¢ao”) e informar
os dados desejados no campo “Pesquisa por”.

Caso se deseje incluir um novo tipo, deve-se clicar no botdo “Novo”, localizado na parte
superior esquerda da tela, e, na tela de cadastramento que sera aberta, informar a descrigado do tipo a
ser cadastrao, se ele é de Débito ou Crédio ou é relativo a Combustivel.

g b
@ . Cadastro de Tipos de Langamentos (Viagens) &J

Alterando tipo de lancamento

Descricdo do Lancamento

|COMBUSTIVEL |
~Tipo

" Crédito {+ Debito

-Combustivel?

{* Sim " MNao

quK ‘ xgancelar

Para alterar um tipo ja cadastrado no sistema, deve-se selecionar o cadastro desse tipo,
clicar no botao “Alterar” e fazer as alteragbes necessarias na tela que sera aberta pelo sistema. Caso
se deseje excluir um tipo, depois de seleciona-lo, deve-se clicar no botdo “Excluir” e confirma a
operagao na mensagem que € emitida pelo sistema.

Na parte superior desta tela ha também o botdo “Imprimir”, que tem a finalidade de
imprimir a relagdo dos tipos de vaga cadastrados no sistema. Por fim, para encerrar esta tela, basta
clicar no botao “Fechar”.
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6- MENU VACINACAO

Os recursos que estao reunidos sob este item do menu “Atendimento” sao destinados ao
controle dos procedimentos relacionados as vacinas que sao executados na Unidade de Saude.

6.1 - Controle de Vacinagao (Aplicagoes)

Esta tela é destinada ao langamento das aplicagbes de vacinas realizadas na Unidade
de Saude.

i

Para fazer um novo langamento de aplicagdo de vacina, deve-se clicar no botdo “Novo’
e, entdo, o sistema emitira uma mensagem questionando o usuario se ele desejar langar a aplicagao
de vaérias vacinas para um mesmo paciente. Se o usuario clicar em “Sim”, sera aberta a tela ilustrada
na figura abaixo, onde se permite ao usuario langar varias aplicagdes de vacinas de uma sé vez, um
recurso que € muito Util nos casos em que a Unidade de Saude opta por manter uma carteira digital
atualizada do paciente.

@ .+ Controle de Vacinagao [Apficaqées] L&J
Induindo lancamente de vadna
Paciente  Idade
123| B[ 7040 BATISTA DE CAMARGO ||| e
[~ Vacinas
| Data ] Vacna | Descricdo J Fora? ] Lote | Validade | Dose J Prox. Dose I Camps

| | 140842015 15 INFLUENZA 554551548 16/08/2015 |17 DOSE 15/08/2016

*| 14/08/2015 2 HEPATITE B 4545 12/08/2015 12 DOSE 12/08/2016

i P

[ F2 | para pesquisar Vacina e Profissional - [ F8 | para excluir o lancamento oK ‘ Cancelar ‘

A

Nessa nova tela, primeiramente deve-se identificar o paciente para o qual serdo
lancadas as aplicagdes. Em seguida, deve-se informar, na coluna “Data” da tabela disponibilizada
abaixo do campo “Paciente”, a data na qual a vacina foi aplicada e, por meio da tecla F3, pesquisar e
selecionar a vacina que foi aplicada no paciente e o profissional que realizou essa aplicagao. O
usuario também deve informar o lote e a validade da vacina que foi aplicada.

Ja no campo “Dose” deve selecionar qual a dose da vacina que foi aplicada no paciente.
Com isso, o sistema indicara automaticamente no campo “Préx. Dose” a data em que o paciente
devera receber nova dose dessa vacina.
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Caso se deseje incluir outras aplicagdes de vacina, deve-se acionar a seta “para baixo”
no teclado e repetir o procedimento descrito quantas vezes forem necessarias. Por fim, deve-se clicar
no botédo “OK” para que as aplicagdes sejam langadas no sistema.

Se o usuario desejar langar apenas uma aplicacdo de vacina para um paciente, deve
selecionar a opgao “Nao” na mensagem emitida pelo sistema apds o acionamento do botdo “Novo”.
Com isso, sera aberta a tela ilustrada na figura abaixo:

Nesta tela, deve-se indicar qual a situacdo da vacina, a data na qual a vacina foi
aplicada, o paciente que foi vacinado, a vacina aplicada, o lote e a validade dessa vacina, além do
profissional que realizou essa aplicagcdo. Também deve ser indicada qual a dose da vacina que esta
sendo aplicada; com essa informagdo, o sistema preenchera automaticamente o campo “Préoxima
Dose” com a data em que o paciente deve receber nova aplicacdo dessa vacina. Por fim, basta clicar
no botado “OK” para confirmar o langamento.

7 e === B
@ .+ Controle de Vacinagao [ Aplicacoes ] L&J
Alterando langamento de vadna

Situacdo: v Aplicada

- Data - Paciente Idade

[14josf2015 | | | | 123 | ][ 3040 saTisTA DE CAMARGO | 61
- Vacna e Dose - =
2|mj HEPATITE 8 | | 22 pose |

: lote e Validade do Lote | [~ Praxima Dose =
[558445 | [16/08/2015 | | | ¥ Exige préxima dose em |15/08/2015

: Profissional : | T Campanha : 1
o1 | Bl[ALex Gancia sakata | &l |

: Observacies

¥ Tomou em outra Unidade Municipioi

oK ‘ Cancelar ‘

Observe-se que, independentemente do tipo de langamento realizado, quando o usuario
informa a dose da vacina que esta sendo aplicada, o sistema verifica automaticamente no cadastro
dessa vacina se ha a exigéncia da aplicacdo de uma proxima dose e, havendo, o sistema calcula
automaticamente a data em que deve ser realizada a proxima aplicagdo e gera um nhovo
agendamento de vacinagdo para essa data. Isso influencia diretamente no quadro de vacinas do
paciente.

A tela de Controle de Vacinagdo (Aplicagcdes) apresenta outros seis botbes, cujas
fungbes estdo descritas a seguir:

v BOTAO “PESQUISAR”
Este botdo deve ser utilizado para pesquisar aplicagbes de vacinas que ja tenham sido

langadas no sistema. Para realizar uma pesquisa, deve-se preencher um ou mais dos campos
disponibilizados na parte superior da tela com as seguintes informagdes: o periodo entre datas em
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que a vacinagao foi realizada, o paciente que foi vacinado e a vacina que foi aplicada. Depois de
informar um ou mais desses dados, basta clicar no botdo “Pesquisar”.

v' BOTOES “ALTERAR” e “EXCLUIR”

As fungdes desses botdes sao, respectivamente, alterar e excluir uma aplicagdo de
vacina que tenha sido lancada anteriormente no sistema. Para alterar o langamento de uma
vacinacao, deve-se seleciona-lo, clicar no botédo “Alterar” e realizar as alteragbes necessarias na tela
que sera aberta pelo sistema. Caso se deseje excluir um langamento desse tipo, deve-se seleciona-lo
e confirmar a operagdo na mensagem emitida apos o acionamento do botao “Excluir”.

v' BOTAO “IMPRIMIR”

Este botdao permite a impressdo de um relatério de vacinagdo que contera todas as
vacinas aplicadas na Unidade de Saude de acordo com os parametros de impressao definidos pelo
usuario na tela que sera aberta no sistema. Esses pardmetros sao os seguintes:

* “Periodo: campos a serem preenchidos com as datas que delimitam o periodo
durante o qual devem ter sido realizadas as aplicagdes de vacinas que devem constar no relatorio;

* Vacina: somente as aplicagdes do tipo de vacina identificado neste campo é que
serdo informadas no relatorio a ser emitido;

¢ Paciente: identificando-se um paciente neste campo, sera emitido um relatoério
apenas com as vacinas que lhe foram aplicadas;

+ Segmento/Area/Microarea: neste campo, deve-se informar o segmento/area e
microarea do paciente.

* Idade do Paciente: informar a idade do paciente;

* Profissional: para filtrar apenas as aplicagcdes de vacinas realizadas por determinado
profissional, deve-se identifica-lo neste campo;

e Campanha: neste campo, deve-se informar o nome da campanha que esta sendo
realizada a vacina;

* Unidade de Atendimento: deve-se informar se € uma unidade independente ou a
unidade atual;

* Ordem de impressao: a relagao de aplicagdes de vacinas a ser emitida podera ser
ordenada pelo nimero da matricula do paciente, pelo nome do paciente ou pela data da vacinagao,
conforme a selegéo da opgédo correspondente.

Apds a selegcdo desses parametros, deve-se clicar no botdo “Imprimir”, visualizar a
pré-impressao e clicar no icone da impressora localizado no canto superior esquerdo da tela.

v' BOTAO “VACINAS”

A tela aberta a partir deste botdo tem o objetivo de organizar as vacinas tomadas e
agendadas por um paciente. E um cadastro que funciona como uma espécie de Carteira de
Vacinagao digital, pois indica, na parte esquerda da tela, as vacinas tomadas pelo paciente e a
quantidade de doses cadastradas para essas vacinas, enquanto que, na parte direita da tela, sao
indicadas as aplicagdes ja langadas e os agendamentos de aplicacdes referentes a cada uma dessas
vacinas.

Para acessar a Carteira de Vacinagdo de um paciente, deve-se informar o seu codigo
cadastral no campo “Paciente”, localizado na parte superior da tela, ou pesquisa-lo por meio da lupa
disponibilizado nesta tela. Uma vez aberto o cadastro do paciente, sera possivel lancar uma nova
aplicagao ou um agendamento de aplicagao nesta mesma tela.

Primeiramente, o usuario deve selecionar, na parte esquerda da tela, a vacina cujo
langamento ou agendamento deseja langar ou apenas consultar. Com isso, sera indicado, na parte
direita da tela, dois tipos de dados: os langamentos indicados na cor verde correspondem as
aplicagbes de vacinas ja realizada, com a indicagcéo da data da aplicagao, da idade do paciente nessa
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data, do lote da vacina, do profissional que realizou a aplicacdo e do local onde ela foi realizada. Por
sua vez, os langamentos indicados na cor vermelha correspondem aos agendamentos de aplicagao
das préximas doses dessa vacina.

Para langar a aplicagdo de uma vacina ja agendada, deve-se dar dois cliques sobre o
icone do reldgio existente nesse agendamento. Na nova janela que sera aberta, deve-se preencher
os dados referentes a essa aplicagao:

* Data: campo destinado a informagao da data de aplicagado da vacina. Este campo ja
estara preenchido automaticamente com a data calculada pelo sistema para essa nova aplicagao,
com base no intervalo de dias entre as doses informado no cadastro da vacina. Entretanto, o usuario
pode alterar essa data;

* Paciente: este campo é preenchido automaticamente pelo sistema com o cddigo
cadastral e o nome do paciente selecionado na tela anterior;

* Idade: a idade do paciente é informada automaticamente pelo sistema neste campo
com base na data de nascimento registrada em seu cadastro;

* Vacina e Dose: a vacina que foi aplicada no paciente é informado neste campo;

* Lote: o nimero do lote da vacina que foi aplicada no paciente é informado neste
campo;

* Local:o local onde o paciente tomou a vacina é informado neste campo.

Quando todos os dados acima tiverem sido preenchidos, deve-se clicar no botdo “OK”
para confirmar o registro da aplicagdo. Caso se deseje cancelar esse registro, basta clicar no botao
“Cancelar”.

E interessante observar que o usudrio necessita registrar apenas o agendamento da
primeira dose de uma vacina para um paciente, pois, com base nas aplicacbes dessa vacina feitas
para esse paciente, o sistema gerara automaticamente os agendamentos das aplicagbes das
préximas doses dessa mesma vacina.

Esse recurso de langamento automatico de agendamentos de vacinagéo permite que o
sistema corrija alguma incorre¢cdo nos agendamentos langados manualmente pelo usuario no
sistema. Assim, por exemplo, se o usuario langou, para um mesmo paciente, o agendamento da
primeira dose de uma vacina para o dia 30/11/2011 e também o agendamento da segunda dose
dessa mesma vacina para o dia 15/12/2011, sendo que o intervalo entre essas duas doses deve ser
de 60 dias, no momento em que o usuario langar a aplicagado da primeira dose dessa vacina no dia
30/11/2011, o sistema calculara a data em que deve ocorrer a aplicagdo da segunda dose, que é o
dia 29/01/2012, e corrigira automaticamente o agendamento da aplicagdo da segunda dose feito
anteriormente pelo usuario, alterando a sua data de 15/12/2011 para 29/01/2012.

Também é importante observar que o sistema ndo impede que o usuario lance as
aplicagdes de todas as doses de uma vacina para um mesmo paciente com data retroativa.

v' BOTAO “FECHAR”

Este botdo tem a fungdo de encerrar a janela “Controle de Vacinagao (Aplicagdes)”’ e
retornar a tela principal do médulo Ambulatério do SIS.
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6.2 - Carteira de Vacinagao

Esta tela mostra a carteira de vacinagao do paciente, como na imagem abaixo: .

@ « Carteira de Vacinagao l = | -
Paciente: r Tipo de Carteira (Grupo):
123 &/ JOAO BATISTA DE CAMARGO GERAL .v_|
- 26/06/1954
l_l Vadnas Dé um "duplo digue® sobre a Vadna desejada para langamento...
w BCG vop PENTA bTp ROTAVIRL SARAMPO PNEUMC 1 MENINGO FEBRE AM HIN1
&
8 1408
e
o vIp vop PENTA bTR ROTAVIRL SARAMPO PNEUMGC 1 MENINGO FEBRE AM
&
bt 20/08/2015
&
o vip PENTA PMEUMO 1 MENINGC
é 191102015
L
g PNEUMO 1
'g 20/0B872015
=
&
o
o
[-"3
&
Detalhes:
i Legenda: Aplcads Agendada Atrasada
Vadina:
Local: Profissional: Campanha:
U4, Ver Lancamentos ‘ ] Carta ‘ > Imprimir ‘ < :‘ li Fechar
h

Quando informar o paciente, aparecera todas as vacinas informado quais foram
aplicadas (verde), atrasada (vermelha) e agendada (azul) . E também estara na tabela informando se
foi 12 dose, 22 dose, 32 dose, 1° reforgo ou 2° reforgo.

* Detalhes: neste campo é informado o nome da vacina, o local onde foi aplicado, o
profissional e o nome da campanha.

v' BOTAO “VER LANGAMENTOS”

Clicando neste botdo, abrira uma janela onde vocé pode ver todos as vacinas que
foram langadas para o paciente.

Vocé também pode langar mais vacinas, ao clicar no botdo “Novo”, abrira uma janela
de aviso, onde vocé pode escolher em langar uma ou varias vacinas para o paciente.

v' BOTAO “CARTA”

Este botédo tem a fungéo de criar uma carta de observagao.
Por exemplo: Modelo: Regularidade  Conteudo: O paciente estd com a vacinagado em
dia.

v' BOTAO “IMPRIMIR”

Este botdo permite a impresséo da carteira de vacinagao do paciente.
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6.3 - Agendamento de Vacinagao

Esta tela é destinada principalmente ao agendamento das préximas doses de vacinas
que devem ser tomadas por determinado paciente, mas também permite verificar os pacientes que
estdo com vacinas em atraso e ainda langar a aplicagdo de uma vacina agendada a partir do botéao
"Aplicagdes". Quando a data de uma préxima dose € informada no registro da aplicagdo de uma
vacina, um agendamento é gerado automaticamente pelo sistema e podera ser visualizado nesta tela,
interferindo diretamente, assim, no quadro de vacinas do paciente.

Para cadastrar um novo agendamento de vacinagéo, deve-se clicar no botdo “Novo” e,
entdo, o sistema emitira uma mensagem questionando o usuario se ele desejar langar varios
agendamentos de vacina para um mesmo paciente. Se o usuario clicar em “Sim”, sera aberta a tela
ilustrada na figura abaixo, onde primeiramente deve-se identificar o paciente para o qual serdo
langados os agendamentos de vacinagao.

r B
&¥ - Controle de Vacinagdo [ Agendamenta ] lﬁ
Induindo agendamento de vadna i
FPaciente | [ Idade |
1235 | ]|/ MARTA cLARA DA STLVA | ||
Vacinas
| bt Agendada| Vacina | Descrico | pose |
30/05/2013 & PNEUMOCOCO CONIUGADA 12 DOSE
=| 30/06/2013 8 MENINGOCOCTCA € CONTUGADA 32 DOSFE
[ F? ] para pesguisar Vacina - [ F8 | para excluir o lancamento q,( oK | x Cancelar
e

Em seguida, na tabela disponibilizada abaixo do campo “Paciente”, deve-se informar, na
coluna “Data agendada”, a data para a qual sera agendada a vacinagéo. Para informar a vacina que
sera aplicada, deve-se utilizar a tecla F3 e seleciona-la no cadastro de vacinas do sistema. Com a
informagao da vacina, o sistema disponibilizara, no campo “Dose”, as doses informadas no cadastro
dessa vacina para que o usuario selecione qual a dose que sera aplicada no paciente (por exemplo,
12 dose ou 22 dose).

Caso se deseje incluir mais um agendamento de vacinagéo, deve-se acionar a seta
“para baixo” no teclado e repetir o procedimento descrito quantas vezes forem necessarias e, por fim,
clicar no botédo “OK” para que os agendamentos sejam langados no sistema.
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Se o usuario ndo deseje langar varios agendamentos de vacinagdo para um mesmo
paciente, deve selecionar a opgao “Nao” na mensagem emitida pelo sistema apds o acionamento do
botao “Novo”. Com isso, sera aberta a tela ilustrada na figura abaixo:

i ™
@ .+ Controle de Vacinagdo [ Agendamento | lﬁ
Alterando langamento de vadna i
Dt Agendada | [ Paciente - | Idade
|24/042013 | 1235 | m] MARTA CLARA DA SILVA | 1 |

: Vacina e Dose
g | @1'-'-!E.‘-.'IE'-JIE-C)COCICA C CONIUGADA 33 DOSE L]

Q{' oK | xgancelar

Nesta tela, deve-se indicar a data na qual sera agendada a vacinagao, o paciente que
sera vacinado, a vacina e a dose que sera aplicada. Por fim, basta clicar no botdao “OK” para
confirmar o langamento.

Além do botdo “Novo”, a tela de Controle de Vacinagado (Agendamento) possui outros
botdes, cujas fungbes sao descritas a seguir:

v BOTAO “PESQUISAR”

Este botdo destina-se a pesquisa de agendamentos de vacinagdo que ja tenham sido
lancados no sistema. Para pesquisar um agendamento, deve-se preencher os campos
disponibilizados na parte superior da tela com uma das seguintes informagdes: o periodo entre datas
para o qual a vacinagao foi agendada, o paciente para o qual foi agendada a vacinagéao e o tipo de
vacina a ser aplicada no agendamento. Depois de informar um ou mais desses dados, basta clicar no
botédo “Pesquisar”.

v' BOTOES “ALTERAR” e “EXCLUIR”

As fungbes desses botdes sao, respectivamente, alterar e excluir um agendamento de
vacinagcao que tenha langado anteriormente no sistema. Para alterar um agendamento, deve-se
seleciona-lo, clicar no botao “Alterar” e realizar as alteragdes necessarias na tela que sera aberta pelo
sistema. Caso se deseje excluir um agendamento, deve-se seleciona-lo e confirmar a operagédo na
mensagem emitida apds o acionamento do botao “Excluir”.
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v' BOTAO “IMPRIMIR”

Este botdo permite a impressdo de um agendamento de vacinagdo que contera as
vacinas agendada para o paciente com os paradmetros de impressao definidos pelo usuario na tela
que sera aberta no sistema. Esses parametros sao os seguintes:

e “Periodo: campos a serem preenchidos com as datas que delimitam o periodo
durante o qual devem ser agendada as aplicagbes de vacinas que devem constar no relatério;

* Vacina: o nome da vacina que o paciente ira tomar;
* Paciente: o nome ou n° da matricula do paciente no qual a vacina sera agendada;

* Ordem de Impressao: a relagdo de aplicagdes de vacinas a ser agendada podera
ser ordenada pelo numero da matricula do paciente, pelo nome do paciente ou pela data da
vacinagao, conforme a selecao da opgao correspondente.

v' BOTAO “APLICAGOES”

Este botdo permite que o usuario lance a aplicagdo de uma vacina que estava agendada
no sistema. Para realizar esse langamento, primeiramente deve-se localizar o agendamento da
vacina e, apoés seleciona-lo, clicar neste botdo “Aplicagdes”. Com isso, sera aberta uma nova janela,
onde deve-se informar o lote e a validade do lote da vacina que foi aplicada, além de identificar o
profissional de salde que aplicou a vacina no paciente.

@ .+ Controle de Vacinagao [ Aplicagdes | @
Alterando lancamento de vacdna

Situacdo: |v Aplicada

Data Paciente Idade
14/08/2015 | 123 | m| JOAC BATISTA DE CAMARGO | 61
Vacina e Dose
1| &[cs | [12pose -]

Lote e Validade do Lote Proxima Dose

11245452155 | v Exige préxima dose em |16/08/2016
Profissional Campanha

6501 | m| ALEX GARCIA SAKATA | | m| |
Observacdes

v Tomou em outra Unidade/Municipio
HOSPITAL DE BASE - SAO JOSE DO RIO PRETO |

oK | Cancelar |
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O usuario também deve informar qual a dose da vacina que sera aplicada. Entdo, com
base nas configuragbes de doses informadas no cadastro dessa vacina, o sistema preenchera
automaticamente o campo “Préxima Dose” com a data em que o paciente deve receber nova
aplicacdo dessa vacina. Com isso, no momento em que o usuario clicar no botdo “OK” para confirmar
essa aplicagdo, um novo agendamento de vacinagao sera criado automaticamente no sistema para o
paciente em questao.

6.4 - Cadastro de Vacinas
Esta tela é destinada ao cadastro dos tipos de vacina oferecidos pela Unidade de Saude.

Para cadastrar um novo tipo de vacina, deve-se clicar no botdo “Novo” e, entdo, na tela
de cadastramento que sera aberta, informar o cddigo, a descricdo da vacina a ser cadastrada e
também a quantidade de doses dessa vacina que devem ser aplicadas em um paciente. No cadastro
de um novo tipo de vacina, o sistema preenche automaticamente o campo “Cédigo” com o algarismo
“0”; se o usuario manter esse campo com essa informagdo e informar apenas o tipo da vacina, o
sistema atribuira, para esse novo tipo, um cddigo com o numero imediatamente posterior ao ultimo
cédigo de vacina cadastrado no sistema.

Deve-se informar também o Grupo para qual essa vacina pode ser aplicada, a
especialidade do profissional que pode aplicar a vacina, o procedimento da vacina e o servigo e
classificagdo da vacina.

r -
@ . Cadastro de Vacinas I&

Detalhes da Vacina

Codigo™
0 | "0" para codigo automatico
Descricdo da Vadna™ Doses™
IMFLUEMZA | 2 |
Grupo/Tipo de Carteira COrdem/Coluna
3 | @| ADULTO | |

Faturamento (Preencher caso queira faturar "Administracdo de Vacinas™)

Espedalidade BPA
090 | m| ALIXILIAR. DE ENFERMAGEM |

Procedimento BPA
0201020041 | m| COLETA DE MATERIAL P/ EXAME LABORATORIAL |

Serv., (Classif,

&l |

x Cancelar
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Para pesquisar um tipo de vacina ja cadastrado no sistema, deve-se, na tela inicial do
Cadastro de Vacinas, clicar no titulo da coluna que contém a informagéo que servira de parametro
para a pesquisa (“Cdédigo”, “Descricao” ou “Doses”) e informar os dados desejados no campo
“Pesquisa por”.

v' BOTAO “CONFIGURAR”

Depois de cadastrar a vacina, caso tenha sido informada a necessidade de mais de uma
dose, deve-se configurar o intervalo de dias que deve transcorrer entre duas aplicagbes dessa vacina.
Para tanto, o usuario deve selecionar o cadastro dessa vacina e clicar no botdo “Configurar”,
localizado na parte superior da tela inicial de cadastro. Com isso, sera aberta um anova janela onde
estardo disponibilizadas tantas linhas quantas forem as doses cadastradas para essa vacina. O
usuario, entdo, devera informar no campo “Intervalo Préx. Dose (Dias)” de cada uma dessas doses a
quantidade de dias que deve haver entre as datas de aplicagao de duas doses dessa vacina.

v' BOTAO “CARTEIRA”

Nesta tela aparecera a carteira de vacinagao do paciente.

v' BOTOES “ALTERAR” E “EXCLUIR”

E possivel alterar e/ou excluir um tipo de vacina ja cadastrado no sistema. No primeiro
caso, deve-se selecionar o cadastro a ser alterado, clicar no botdo “Alterar” e fazer as alteracdes
necessarias na tela que sera aberta pelo sistema. Ja para excluir um tipo de vacina, depois de
selecionar o cadastro correspondente, deve-se clicar no botdo “Excluir’ e confirma a operagéo na
mensagem que é emitida pelo sistema.

v' BOTAO “UNIFICAR”

Caso haja, no sistema, mais de um cadastro da mesma vacina, o usuario deve
selecionar o cadastro que deve ser excluido, acionar a tecla CTRL, selecionar o cadastro que deve
permanecer no sistema e, por fim, clicar neste botdo “Unificar”. Com isso, os dois cadastros serao
unificados, com a exlcusao do primeiro cadastro selecionado.

v' BOTAO “IMPRIMIR”

Caso se deseje imprimir a relagdo dos tipos de vacinas cadastrados no sistema, deve-se
clicar no botédo “Imprimir”, localizado na parte superior desta tela, e, apoés visualizar a pré-impressao
na tela, clicar no icone com a impressora localizado na parte superior esquerda da tela.
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6.5 - Grupo de Vacinas/Carteira

Esta tela é destinada ao cadastro de Grupos de vacinagao .

Para cadastrar um novo tipo de grupo, deve-se clicar no botao “Novo” e, entdo, na tela
de cadastramento que sera aberta, informar a descrigdo do grupo a ser cadastrada, o sexo no qual a
vacina pode ser aplicada, e a idade.

i B
g :: Cadastro de Grupos de Vacinas (Carteiras) ﬁ

Induindo grupo de vacinas

Descrigao do Grupe™ (Ex.: Crianga, Adulto, Idoso, Gestante, etc...)

Sexn™ Idade De Idade Até

32 [ I

&gk: | xgancelar
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6.6 - Campanha

Esta tela é utilizada para o cadastramento das campanhas de vacinagao, sendo que o
cadastro da campanha deve ser informado no registro de aplicagdo de uma vacina, explicado no
tépico 6.4 deste manual.

Para realizar o cadastro de uma nova campanha, deve-se clicar no botdo “Novo” e, na
tela de cadastro que sera aberta, informar o Nome/Descrigdo da Campanha e o seu periodo de
realizagéo , conforme ilustra a imagem abaixo:

i E B
@ .+ Cadastro das Campanhas de Vacinagdo Lﬁ

Alterando campanha |

Mome/Descricdo
|CAMAPANHA MACIONAL DE POLIO |

Periodo de Ate:
\16/05/2013 | [18/05/2013

#QK ‘ x.gancelar

Ao terminar de informar os dados da campanha, deve-se clicar no botdo “OK” para
confirmar o registro, ou no botdo “Cancelar”, para cancela-lo.
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7 - MENU “RELATORIOS”

Este menu reune recursos destinados a geracdo e a emissao de relatérios sobre os
dados inseridos e processados neste moédulo Ambulatério do SIS.

7.1 - Atendimentos

A partir dos diversos recursos reunidos neste item é possivel gerar relatérios que
contenham informacgdes relacionadas aos atendimentos realizados na Unidade de Saude;

7.1.1 - Relagéao de pacientes por municipio

O relatério que se pode gerar a partir deste subitem traz informagbes sobre todos os
pacientes cadastrados em determinado Municipio e para os quais foram realizados atendimentos na
Unidade de Saude em questao.

Para gerar esse relatorio, o usuario deve estabelecer, nos campos disponibilizados na
tela ilustrada na figura a seguir, os parametros de insergéo de informagdes, quais sejam:

-

.
 Relagio de Pacientes Atendides por Municipio (Residéncia) | IES)|

=

Periodo:
11/08/2015 |a 20/08/2015

Profissional:
6501 J ALEX GARCIA SAKATA

Especialidade:
015 @] MEDICIMA INTERMA/CLINICA GERAL
Convénio:
i B sus
Carater do Atendimento:

02 _] URGENCIA

~Tipo de Atendimento: -

01 @] URGENCIA/EMERGENCIA(CONSULTA O

SegmentofArea/Microarea e Municipio: -

o1 | Jooor | [or | [ss30300 || mmassoL
Opcoes:
* Todos os Lancamentos " Apenas FA's
Unidade:
' Atual " Consolidado
Ordem de Impressao:
i+ Nome do Paciente (" Data de Atendimento
" Municipio (" Segmento/Area/Microdrea

cia e Consultoria Municipal

= Imprimir i " xgancelar ‘




AVDA Sistema Integmzfo de Saiide Parte: SIS 9.0 - Sistema Integrado de Saude

Assunto: Modulo Ambulatério
Y
4 MANUAIS Atualizagao: Pagina: 137

¢ Periodo: nestes campos podem ser inseridas a data inicial e a data final que
estabelecem o periodo durante o qual foram realizados os atendimentos que devem ser inseridos no
relatério;

* Profissional: se o usuario preencher este campo com um cédigo valido que
identifique um profissinal cadastrado no sistema, apenas os atendimentos realizados por esse
profissional serao inseridos no relatorio;

» Especialidade: a informacao de uma especialidade médica neste campo, identificada
por meio de um cddigo cadastral valido, restringira os atendimentos inseridos no relatério aqueles que
estejam relacionados a essa especialidade;

* Convénio: neste campo, deve-se informar o convénio usado pelo paciente;

e Carater do Atendimento: informando qual o carater de atendimento, serao
relacionados apenas os atendimentos realizados com esse carater;

* Tipo de Atendimento: é possivel informar qual o tipo de atendimento desejado, par
que seja listados apenas os atendimentos com esse tipo de atendimento;

« Segmento/Area/Microarea: caso deseja que os atendimentos relacionados sejam
para os pacientes que residem em determinado Segmento, Area ou Mircoarea, basta informa-los
nesses campos.

* Opcoes: neste espaco, o usuario deve determinar se o relatério a ser emitido deve
conter todos os langamentos realizados para os pacientes do Municipio identificado no campo
anterior ou se devem ser inseridos, nesse relatério, apenas os dados das fichas de atendimento
desses pacientes;

* Unidade: caso o usuério deseje imprimir apenas os dados de atendimentos dos
pacientes de determinado Municipio realizados na Unidade de Saude em questao, deve selecionar a
opcgao “Atual’ neste espaco; porém, se desejar que o relatério apresente os dados de atendimentos
realizados em todas as Unidades de Saude administradas pelo SIS, e ndo apenas naquela em que o
sistema esta logado, deve selecionar a opgéo “Consolidado”;

e Ordem de Impressao: as opgbes existentes neste espago da tela devem ser
utilizadas pelo usuario para determinar qual a ordem em que as informagdes sobre os atendimentos
devem ser dispostas no relatério a ser impresso, podendo ser de acordo com o0 nome do paciente,
com a data de atendimento, com o Municipio do paciente ou Segmento/Area/Microarea.

Apods informar os filtros de informagdées que o usuario entender necessarios, deve-se
clicar no botao “Imprimir”, visualizar a pré-impressao que sera exibida na tela e clicar no icone da
impressora localizado no canto superior esquerdo da tela.
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7.1.2 - Relagdo de Pés-Consultas por Situagao

Esta tela é destinada a impressao de uma relagédo dos dados relativos as pds-consultas
dos pacientes atendidos na Unidade de Saude em questéo, de acordo com os dados inseridos e
processados na tela do item “Pds-consulta” do menu “Atendimento”, descrita no topico 3.6 deste
manual.

A emissao dessa relagéo esta condicionada ao preenchimentos dos campos existentes
nesta tela, ilustrada na figura a seguir:

: Pas-Consultas Lﬁj
[ Periodo ]

01/08/2015 a |30/08/2015

[ situacdo ]

Todas - |

[ Idade (Inclusive) e Sexo do Paciente ]
De |0 até 100 Sexo AT

[ Filtro Pacientes ]
(+ Todos (" So Flutuantes

" 506 Prontuarios Fixos

[ Filtro Atendimentos ]
(+ Todos (" Sem Agendamento

(" Somente Agendados

[ Filtro Unidades ]

f?ghtuag " Consolidado

= Imprirnir

B ‘ xgancelar

* Periodo: nestes campos podem ser inseridas a data inicial e a data final que
estabelecem o periodo ao qual se referem os dados de pds-consultas dos pacientes que devem ser
inseridos no relatorio;

e Situagdo: o usuario deve indicar, neste campo, qual a situacdo dos dados de
pos-consulta dos pacientes que devem constar na relagdo a ser emitida. A opcao “Nao Langadas”
determina que sejam listadas apenas as fichas de atendimento dos pacientes que nao efetuaram a
pés-consulta. Ja a opgdo “Langadas” determina a inser¢do das FAs nas quais ja foi langcada a
poés-consulta. Por fim, a selecdo da opcdo “Todas” faz com que todas as FAs sejam relatadas,
independentemente do langamento da pds-consulta;
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¢ Idade e Sexo do Paciente: neste campo, deve-se informar a idade e sexo do
paciente.

* Filtro Pacientes: neste espaco, o usuario deve indicar se deseja que o relatério a ser
emitido contenha apenas os dados de pds-consulta referentes aos pacientes identificados como
populacao flutuante para a Unidade de Saude em questéo (pacientes estes que estdo cadastrados no
item “Populacdo Flutuante” do menu “Cadastros”, conforme descrito no tépico 1.1.2 deste manual),
apenas os dados referentes aos pacientes que possuem prontuario fixo nessa Unidade de Saude
(pacientes cadastrados no item “Pacientes” do menu “Cadastros”, conforme descrito no tépico 1.1.1
deste manual) ou os dados de ambos os tipos de pacientes.

* Filtro Atendimentos: ¢ possivel escolher quais os atendimentos a serem
realcionados, somente os agendados, sem agendamentos ou todos.

* Filtro Unidades: caso o usuario deseje imprimir apenas os dados de atendimentos
dos pacientes realizados na Unidade de Saude em questao, deve selecionar a op¢éo “Atual” neste
espaco; porém, se desejar que o relatério apresente os dados de atendimentos realizados em todas
as Unidades de Saude administradas pelo SIS, e ndo apenas naquela em que o sistema esta logado,
deve selecionar a opgéo “Consolidado”;

Apods selecionar os filtros de informagdes descritos acima, deve-se clicar no botado
“Imprimir”, visualizar a pré-impressdo disponibilizada na tela e clicar no icone da impressora
localizado no canto superior esquerdo da tela.

Fiorilli Soc. Civil Ltda.-Software - Assisténcia e Consultoria Municipal



VDA Sistema Integrado de Saiide Parte: SIS 9.0 - Sistema Integrado de Saude
%BV AR Assunto: Médulo Ambulatério
Atualizacao: Pagina: 140

7.1.3 - Indicadores de Atendimentos

Este recurso é destinado a emisséo de relatérios que contenham informagdes gerais
sobre os atendimentos realizados na Unidade de Saude em determinado periodo. Observe-se que
esta tela do menu “Relatérios” permite a impressdo dessas informagdes em diferentes tipos de
relatérios, conforme a opgéo selecionada pelo usuario na parte superior da tela: relatério de acordo
com o tipo de ficha utilizada no atendimento do paciente, relatério de acordo o tipo de atendimento
realizado, relatério dos atendimentos com base nos profissionais que os realizaram, relatério
elaborado com base nas especialidades médicas envolvidas nos atendimento, relatério de
atendimentos de acordo com os pacientes atendidos, relatério de atendimentos conforme o
profissional e o tipo de ficha de atendimento envolvidos e, por fim, relatério baseado na CBO do
profissional que realizou os atendimentos, ou apenas o relatério por data.

i 5
.: Relatanios de Atendimentos [ﬁ,l

Relatdrios por:

{*+ Tipos de Ficha

" Tipos de Atendimento
" Profissional

" Especialidades

" Pacientes por Municipio
" Profissional / Tipo Ficha
" CBO

" Apenas por Data

Periodo:

01/03/2013 | a |31/03/2013

Especialidade(s): { Separar por virgula se desejar mais de uma )

&

Opcdo:

+ Unidade Atual " Consolidado

Filtro Pacientes:
+ Todos

" S& Prontuarios Fixos

" %6 Flutuantes

= Imprirnir

b ‘ xgancelar

Além do tipo de relatério, outros parametros podem ser utilizados como filtros de
informagdes a serem inseridas nesse relatério, quais sejam:

* Periodo: nestes campos podem ser inseridas a data inicial e a data final que
estabelecem o periodo durante o qual foram realizados os atendimentos que devem ser inseridos no
relatorio;

¢ Especialidades(s): é possivel escolher qual a especialidade desejada dos
atendimentos, caso deseje mais de uma, informe-as separando com virgula;

e Opgao: caso o usuario deseje imprimir apenas os dados de atendimentos dos
pacientes realizados na Unidade de Saude em questdo, deve selecionar a opgao “Unidade Atual”
neste espago; porém, se desejar que o relatério apresente os dados de atendimentos realizados em
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todas as Unidades de Saude administradas pelo SIS, e ndo apenas naquela em que o sistema esta
logado, deve selecionar a opgéo “Consolidado”;

* Filtro Pacientes: neste espaco, o usuario deve indicar se deseja que o relatério a ser
emitido contenha apenas os dados de atendimentos referentes aos pacientes identificados como
populacao flutuante para a Unidade de Saude em questéo (pacientes estes que estdo cadastrados no
item “Populacdo Flutuante” do menu “Cadastros”, conforme descrito no tépico 1.1.2 deste manual),
apenas os dados referentes aos pacientes que possuem prontuario fixo nessa Unidade de Saude
(pacientes cadastrados no item “Pacientes” do menu “Cadastros”, conforme descrito no tépico 1.1.1
deste manual) ou os dados de ambos os tipos de pacientes.

Apés selecionar os filtros mencionados acima, deve-se clicar no botdo “Imprimir”,
visualizar a pré-impressdo que sera exibida na tela e clicar no icone da impressora localizado no
canto superior esquerdo da tela.

7.1.4 - Estatisticas de Atendimentos

Esta tela tem a fungdo de elaborar um grafico estatistico sobre os numeros de
atendimentos realizados na Unidade de Saude em determinado periodo, de acordo com os
parametros estabelecidos nos campos ilustrados na figura a seguir:

F B
@ .+ Estatisticas de Atendimento por Periodo l [-=] i&-J

Pardmetros ]

[ Escolha o relatorio desejado: ] [ Periodo: ] [ Opgao: ]

e~ : ;i : & s
+ 1) Tipos de Ficha [01/08/2015 | a [30/08/2015 + Unidade Atual

" 2) Tipos de Atendimento " Consolidado
" 3) Profissionais [ [Filtro Pacientes:
* Todos " S0 Flutuantes

" 4) Especialidades

Hspen " %¢ Prontuarios Fixos
" 5) CLD. e Faixa Etaria
" g)CLD.
" 7) Municipio
1" B) Profissional/Especialidade
(" 9) Faixa Etdria e Sexo
" 10) Grupo de Atendimento
" 11) Profissional/Especialidade/Tipo Atendimento

1" 12) CBO e Idade

" 13) Convénio

<, Consultar | [V ImprimirGrafico 1 ‘ A :‘ xganu:elar

* Tipo de relatério: cada uma das treze opgdes disponibilizadas na parte esquerda da
tela consideram uma informagéo diferente para a elaboragdo do relatério e do grafico estatistico
correspondente referentes aos atendimentos realizados em determinado periodo. Assim, por
exemplo, a selecdo da opcdo “Tipos de Atendimento” determina a elaboragdo de um relatério e de
um grafico que demonstrem a quantidade de atendimentos realizados em cada um dos tipos de
atendimentos cadastrados na tela do subitem “Tipos de Atendimento” do item “Tabelas SIA-SUS” do
menu “Cadastros”, conforme descrito no item 1.2.2 deste manual, enquanto que a selecao da opgéao
“Especialidades” determina a elaboragao de um relatério e de um grafico indicativos da quantidade de
atendimentos realizados em cada uma das especialidades cadastradas na tela do subitem

Fiorilli Soc. Civil Ltda.-Software - Assisténcia e Consultoria Municipal



AVDA Sistema Integmzfo de Saiide Parte: SIS 9.0 - Sistema Integrado de Saude

Assunto: Modulo Ambulatério
Y
4 MANUAIS Atualizagao: Pagina: 142

“Especialidades” do item “Tabelas SIA-SUS” do menu “Cadastros”, descrita no item 1.2.1 deste
manual;

* Periodo: nestes campos podem ser inseridas a data inicial e a data final que
estabelecem o periodo durante o qual foram realizados os atendimentos que devem ser considerados
para a elaboragao do relatério e do grafico estatistico correspondente;

* Opgao: caso o usuario deseje que o grafico estatistico e o relatério sejam elaborados
apenas com base nos dados de atendimentos dos pacientes realizados na Unidade de Saude em
questdo, deve selecionar a op¢ao “Unidade Atual”’ neste espago; porém, se desejar que o relatoério
seja elaborado com base nos dados de atendimentos realizados em todas as Unidades de Saude
administradas pelo SIS, e ndo apenas naquela em que o sistema esta logado, deve selecionar a
opgao “Consolidado”;

* Filtro Pacientes: neste espago, o usuario deve indicar se deseja que o relatério e o
seu correspondente grafico estatistico a serem elaborados considerem os dados de atendimentos
referentes aos pacientes identificados como populagao flutuante para a Unidade de Saude em
questdo (pacientes estes que estdo cadastrados no item “Populagéo Flutuante” do menu “Cadastros”,
conforme descrito no tépico 1.1.2 deste manual), apenas os dados referentes aos pacientes que
possuem prontuario fixo nessa Unidade de Saude (pacientes cadastrados no item “Pacientes” do
menu “Cadastros”, conforme descrito no tépico 1.1.1 deste manual) ou os dados de ambos os tipos
de pacientes.

Uma vez preenchidos estes parametros, é possivel consultar o grafico estatistico
elaborado pelo sistema clicando-se no botédo “Consultar”.

Em seguida, para imprimir o relatério emitido com base nesses mesmos parametros,
deve-se clicar no botao “Imprimir”, visualizar a pré-impressao que sera disponibilizada na tela e clicar
no icone da impressora localizado no canto superior esquerdo da tela.

Observe-se que, para imprimir o grafico estatistico juntamente com o relatério, é
necessario selecionar a opgao “Imprimir Grafico”, existente na parte inferior direita da tela, entre os
botdes “Consultar’ e “Imprimir”, antes de determinar a impressao.
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7.1.5 - Relagdo de pacientes por CBO

O relatério emitido por meio desta tela do sistema indica quais os pacientes cujo
atendimento ambulatorial esteve relacionado a determinada CBO.

Para emiti-lo, € necessario configurar os seguintes parametros existentes na tela
ilustrada abaixo:

.t Relagdo de Pacientes por Especialidade/CEO [&J

Periodo:

01/03/2013 a |31/03/2013

Procedimento:

0301010064 @ COWNSULTA MEDICA EM ATENCAD BASICA

E zpecialidade:

015 @ MEDICINA INTERMAACLIMNICA GERAL

CBO:

225125 @ MECICO CLIMICO

Opgioes:
* Todos os Langamentos " Apenas FA's

Unidade:
+ Atual " Conzolidado

Ordem de Impressao:
* Mome do Paciente " Data de Atendimento

.I . .
Q. Irprirnir ‘ xgancelar

]

* Periodo: nestes campos podem ser inseridas a data inicial e a data final que
estabelecem o periodo durante o qual foram realizados os atendimentos que devem ser inseridos no
relatério;

* Procedimento: o usuario deve preencher este campo com um codigo valido que
identifique um procedimento especifico sobre o qual deve se referir o relatério. Caso este campo seja
mantido em branco, o sistema incluira, no relatério, os dados de todos os procedimentos realizados
no periodo delimitado na parte superior da tela;

* Especialidade: a informacao de uma especialidade médica neste campo, identificada

por meio de um cddigo cadastral valido, restringira os atendimentos inseridos no relatério aqueles que
estejam relacionados a essa especialidade;
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e CBO: a indicagcdo de um cdédigo CBO neste campo faz com que apenas os
atendimentos ambulatoriais relacionados a esse cédigo sejam relatados;

* Opcoes: neste espaco, o usuario deve determinar se o relatério a ser emitido deve
conter todos os atendimentos realizados para os pacientes que tenham relagcdo com CBO identificado
no campo anterior ou se devem ser inseridos, nesse relatério, apenas os dados das fichas de
atendimento desses pacientes;

* Unidade: caso o usuario deseje imprimir apenas os dados de atendimentos dos
pacientes realizados na Unidade de Saude em questdo, deve selecionar a opgao “Unidade Atual”
neste espacgo; porém, se desejar que o relatorio apresente os dados de atendimentos realizados em
todas as Unidades de Saude administradas pelo SIS, e ndo apenas naquela em que o sistema esta
logado, deve selecionar a opgéo “Consolidado”;

e Ordem de Impressao: as opgoes existentes neste espago da tela devem ser
utilizadas pelo usuario para determinar qual a ordem em que as informagdes sobre os atendimentos
devem ser dispostas no relatorio a ser impresso, podendo ser de acordo com o home do paciente ou
com a data de atendimento.

Apods informar os filtros de informagbes que o usuario entender necessarios, deve-se
clicar no botao “Imprimir”, visualizar a pré-impressao que sera exibida na tela e clicar no icone da
impressora localizado no canto superior esquerdo da tela.

7.1.6 - Ranking de atendimentos

A fungdo deste recurso é emitir um relatério que organize as informacdes relativas aos
atendimentos realizados na Unidade de Saude em forma de um ranking. Ou seja, esse relatério
classifica as informagdes sobre os atendimento de acordo com uma ordem pré-determinada por meio

.+ Ranking de Atendimentos L&J

Parametros

[ Escolha o Ranking desejado: ] [ Periodo ] [ Opcdo: ]
{+ Unidade Atual

" Consolidado

s i i o
+ 1) Fichas de Atendimento por Paciente 01/08/3015 | a 30/08/2015

i 2) Fichas de Atendimento por Profissional

uantidade maior que: |20 0 =Todos
" 3) Fichas de Atendimento por Especialidade /CBO Q g

(" 4) Requisigies de Medicamentos por Paciente Especialidade(s) ( Separar por virgula se desejar mais de uma )

NS |

(" 5) (ID's Diagnosticados

[v Imprimir Grafico = Imprimir ﬁ Fechar

b

dos seguintes parametros disponibilizados pelo sistema:

O primeiro parametro a ser definido € o tipo de ranking que sera gerado pelo sistema, ou
seja, qual o fator que serd considerado como base para classificar as informag¢des sobre os
atendimentos no relatério. Os tipos de ranking disponiveis sdo: ranking de fichas de atendimento por
paciente, ranking de fichas de atendimento por profissional, ranking de fichas de atendimento por
especialidade/CBO, ranking de requisicbes de medicamentos por paciente e rankings das CID’s
diagnosticadas nos atendimentos.

Além do tipo de relatério, outros parametros que podem ser definidos pelo usuario sao:
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¢ Periodo: nestes campos podem ser inseridas a data inicial e a data final que
estabelecem o periodo durante o qual foram realizados os atendimentos cujas informagdes serdo
inseridas no ranking;

e Opgao: caso o usuario deseje imprimir apenas os dados de atendimentos dos
pacientes realizados na Unidade de Saude em questdo, deve selecionar a opgao “Unidade Atual”
neste espacgo; porém, se desejar imprimir os dados de atendimentos realizados em todas as
Unidades de Saude administradas pelo SIS, e ndo apenas naquela em que o sistema esta logado,
deve selecionar a opgao “Consolidado”;

* Quantidade maior que: neste campo, o usuario deve indicar qual a quantidade
minima do tipo de informacéo selecionado na opgao de tipo de ranking para que essa informacéao
seja inserida no relatério. Assim, por exemplo, se o usuario informar o numero “10” neste campo e
escolher o tipo de ranking “fichas de atendimento por profissional”, os profissionais de saude para os
quais houver menos de 10 fichar de atendimento cadastradas no sistema nao serdo incluidos no
relatério a ser emitido. Porém, caso se deseje que todas as informagdes sejam consideradas na
emissao desse relatério, basta informar o algarismo “0” neste campo.

Apés selecionar os filtros mencionados acima, deve-se clicar no botdo “Imprimir”,
visualizar a pré-impressdo que sera exibida na tela e clicar no icone da impressora localizado no
canto superior esquerdo da tela.

Caso se deseje imprimir o grafico estatistico juntamente com o relatério, € necessario
selecionar a opgao “Imprimir Grafico”, disponibilizada na parte inferior direita da tela, entre os botbes
“Consultar” e “Imprimir”, antes de determinar a impressao.

Especialidades: neste campo, deve-se informar as especialidades a ser imprimida no
ranking;
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7.1.7 - Anadlise de Consultas

Por meio desta pagina, é possivel emitir um relatério com o tempo de duragcdo das consultas
médicas realizadas pelos profissionais de saude da unidade.

+ Analise de Consultas [&J

Periodo:

01/03/2013 |a 31/03/2013

Profissional
1 | PEDRO ANTONIO
Especialidade:
015 @| MEDICINA INTERNA/CLINICA GERAL

Paciente:

1234 | MARLA AMTOMNIA DA SILVA

[+ Apenas Unidade Atual

& ‘ xgancelar

= Imprirnir

L

Para emitir este relatério, deve-se configurar os seguintes parametros de acordo com as
necessidades do usuario:

Periodo: nestes campos, podem ser inseridas a data inicial e a data final que estabelecem o
periodo durante o qual foram realizadas as consultadas cujos dados devem ser inseridos no relatério;

* Profissional: se o usuario preencher este campo com um codigo valido, que
identifique um profissional de saude cadastrado no sistema, apenas as consultas realizadas por esse
profissional serao inseridas no relatorio;

* Especialidade: a informacao de uma especialidade médica neste campo, identificada
por meio de um cédigo cadastral valido, restringira as consultas inseridas no relatério aquelas que
estejam relacionados a essa especialidade;

¢ Paciente: caso se deseje verificar as consultas realizadas, no periodo delimitado nos
campos anteriores, para um paciente especifico, € necessario identifica-lo por meio de um cédigo
valido neste campo. Se o usuario manter este campo em branco, todas as consultas realizadas nesse
periodo serao inseridas no relatério, sendo separadas por paciente;

* Apenas Unidade Atual: a selegcao desta opgao determina que apenas as consultas
médicas realizadas na Unidade de Saude cujo banco de dados esta sendo acessado no momento
sejam relatadas.

Apods informar os filtros de informagdes que o usuario entender necessarios, deve-se
clicar no botédo “Imprimir”, visualizar a pré-impressédo que sera exibida na tela aberta e, em seguida,
clicar no icone da impressora localizado no canto superior esquerdo da tela para imprimir o relatorio.
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7.1.8 - Acompanhamentos por Paciente (Hiperdia)

Conforme mencionado anteriormente no tépico 3.7 deste manual, o SIS possui um
recurso de acompanhamento dos dados dos pacientes diabéticos e hipertensos que esta integrado
com o sistema Hiperdia do governo federal.

Nesse contexto, esta tela do menu “Relatérios” tem a fungao de gerar um relatério das
informacgdes sobre determinado paciente registradas na tela do item “Acompanhamento de Diabéticos
e Hipertensos (Hiperdia)” do menu “Atendimento” do médulo Ambulatério.

Para imprimir esta relagéo, é necessario que se informe, nos campos da tela ilustrada na
figura a seguir, o periodo entre datas a que se referem as informagdes que devem ser relatadas,que
se identifique o paciente diabético ou hipertenso, 0 segmento area e microarea do paciente e o
profissional cujas informagdes seréo inseridas no relatério.

2 Acompanhamentos de Diabéticos e Hipertensos [&J

Periodo:

01/08/2015 | a3 30/08/2015

Paciente:

123 |&| 1080 BaTISTA DE CAMARGO

Segmento/Area/Microarea:

o1 | 0001 | 01 |
Profissionalk
6501 || ALEX GarcIA sakaTA

& Imprimir | ‘ xgancelar

Apods preencher os campos dessa tela, deve-se clicar no botdo “Imprimir”, visualizar a
pré-impressao que sera disponibilizada e clicar no icone da impressora localizado no canto superior
esquerdo da tela.
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7.1.9 - Acompanhamento Por Paciante (SisPreNatal)

Nesse contexto, esta tela do menu “Relatérios” tem a fungao de gerar um relatério das
informacgdes sobre determinado paciente registradas na tela do item “Acompanhamento de Gestantes
(SisPreNatal)” do menu “Atendimento” do médulo Ambulatério.

Para imprimir esta relagéo, é necessario que se informe, nos campos da tela ilustrada na
figura a seguir, o periodo entre datas a que se referem as informagdes que devem ser relatadas,que
se identifique a paciente gestante, o segmento area e microarea do paciente, o profissional, o tipo de
consulta, e a ordem onde cujas informacgdes serao inseridas no relatorio.

-

= Acompanhamento de Gestantes (SisPreMatal) &J

Periodo:

01/08/2015 |a 30/08/2015

Paciente:

305 | @| ADRIANA MACIEL DE MORAES HUMER

Segmento/Area/Microdrea:

o1 | 00a1 | 01 |
Profissional:

6501 | @| ALEX, GARCIA SAKATA
Tipo de Consulta:

" Puerperal 1 Todos

Ordem:

* Paciente/Data (" Tipo/Paciente

" DatafPaciente " Tipo/Data

[~ Apenas Unidade Atual = Imprimir &3 ‘ x Cancelar

Apbs preencher os campos dessa tela, deve-se clicar no botdo “Imprimir”, visualizar a
pré-impressado que sera disponibilizada e clicar no icone da impressora localizado no canto superior

esquerdo da tela.
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7.1.10 - Boletim de Informagao Ambulatorial (Boletim de produgao)

Por meio desta pagina do sistema, & possivel emitir o Boletim de Produgdo Ambulatorial,
com os detalhes dos atendimentos realizados, havendo, inclusive, um espago para ser informado o
numero de autorizagdo do atendimento, caso seja necessario.

Para emitir este relatério, deve-se configurar os seguintes parametros de acordo com as
necessidades do usuario:

: Boletim de Informagic Ambulatorial [ﬁ,l

Periodo:

01/08/2015 | i |30/08/2015

Profissionak
6501 ALEY, GARCIA SAKATA

Especialidade:

015 | meprcIva INTERMAJCLIMICA GERAL

CBO:

223129 MEDICO GEMERALISTA

Procedimento:

0301100039 |m| AFERICAQ DE PRESSAOQ ARTERIAL

Convénio:
1 |&] sus

Opooes:
(*+ Todos os Lancamentos " Apenas FA's

b ‘ xgancelar

= Imprirnir

b

Periodo: nestes campos, podem ser inseridas a data inicial e a data final que estabelecem o periodo
durante o qual foram realizadas os atendimentos cujos dados devem ser inseridos no relatério;

* Profissional: se o usuario preencher este campo com um cddigo valido, que
identifique um profissional de saude cadastrado no sistema, apenas os atendimentos realizados por
esse profissional serdo inseridas no relatério;

* Especialidade: a informacado de uma especialidade médica neste campo, identificada
por meio de um cddigo cadastral valido, restringira os atendimentos inseridos no relatério aqueles que
estejam relacionados a essa especialidade;

e CBO: a indicacdo de um cédigo CBO neste campo faz com que apenas os
atendimentos ambulatoriais relacionados a esse cédigo sejam relatados;

* Procedimento: o usuario deve preencher este campo com um codigo valido que
identifique um procedimento especifico sobre o qual deve se referir o relatério. Caso este campo seja
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mantido em branco, o sistema incluira, no relatério, os dados de todos os procedimentos realizados
no periodo delimitado na parte superior da tela;

e Convénio: neste campo, deve-se informar o convénio no qual o paciente é
cadastrado;

* Opgoes: neste espaco, o usuario deve determinar se o relatério a ser emitido deve
conter todos os atendimentos realizados ou apenas os dados das fichas de atendimento desses
pacientes;

Apébs preencher os campos dessa tela, deve-se clicar no botdo “Imprimir”, visualizar a
pré-impressao que sera disponibilizada e clicar no icone da impressora localizado no canto superior
esquerdo da tela.
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7.1.11 - Resumo de Atendimentos

Por meio deste relatério é possivel listar a quantidade de procedimentos solicitados pelos
profissionais de saude da Unidade, sendo possivel, inclusive, informar o periodo dessa solicitacao
com a especificagao dos dias e horarios

Para emitir este relatério, deve-se configurar os seguintes parametros de acordo com as
necessidades do usuario:

r -
1 Resumo da Unidade [&J
Opcoes:
{+ Intervalo " Periodo
Intervalo:
14/08/2015 | 00:00 | 14/08/2015 | 23:59 |

= Imprirmir

Jr. ‘ xgancelar

b

* Opgoes: neste campo, deve-se informar se os resumos deve ser por intervalo ou
periodo;

* Periodo: nestes campos podem ser inseridas a data inicial e a data final que
estabelecem o periodo durante o qual foram realizadas as solicitagdes cujos dados devem ser
inseridos no relatério, bem como informar a hora inicial e final da solicitacdo.

Apbs preencher os campos dessa tela, deve-se clicar no botdo “Imprimir”, visualizar a
pré-impressao que sera disponibilizada e clicar no icone da impressora localizado no canto superior
esquerdo da tela.
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7.1.12 - Planilha

Por meio desta tela é possivel imprimir, em formato de planilha, os atendimentos
realizados aos pacientes na Unidade de Saude.

Para emitir este relatério, deve-se configurar os seguintes parametros de acordo com as
necessidades do usuario.

r -
2 Planilha de Atendimento [ﬁ,l
Periodo:
14/08/2015 | 00-00 | 14/08/2015 | 23:59 |
Profissionalk

6501 J ALEX GARCIA SAKATA
Especialidade:

015 @ MEDICIMNA INTERMA fCLIMICA GERAL

Motivo Falta:
122 @

Ordem de Impressdo:

f+ N2 F.A. " Mome i Profissional (" Especialidade

[ Ignorar Faltas

b ‘ xgancelar

= Imprirnir

¢ Periodo: nestes campos podem ser inseridas a data inicial e a data final que
estabelecem o periodo durante o qual foram realizados os atendimentos cujos dados devem ser
inseridos no relatério, como também informar a hora inicial e final da solicitagao;

* Profissional: se o usuario preencher este campo com um codigo valido, que
identifique um profissional de saude cadastrado no sistema, apenas os atendimentos realizados por
esse profissional serdo inseridas no relatério;

* Especialidade: a informacao de uma especialidade médica neste campo, identificada
por meio de um cddigo cadastral valido, restringira os atendimentos inseridos no relatério aqueles que
estejam relacionados a essa especialidade;

* Motivo Falta: neste campo, deve-se o motivo da falta,caso o paciente tenha faltado;

* Ordem de Impressao: as opgdes existentes neste espago da tela permitem que o
usuario determine a ordem em que os atendimentos realizados aos pacientes devem ser listadas no
relatério. Assim, a opgdo “N° F.A.” determina que o relatério seja ordenado primeiramente pela
numeracao das F.A.s, a opcao “Nome” lista os pacientes por ordem alfabética, “Profissional” lista por
ordem alfabética dos profissionais que realizaram o atendimento, enquanto que a opgao
“Especialidade” lista pela ordem alfabética da especialidade dos profissionais.
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7.1.13 - Listagem

Essa listagem relaciona, de maneira analitica, os atendimentos realizados aos pacientes.
Como podem ser listados todos os atendimentos, ao emitir o relatério, a coluna “Tipo” indica, de
forma especifica, qual o tipo de atendimento realizado, utilizando as seguintes siglas:

FA: atendimento em que foi aberta uma Ficha de Atendimento;

PROD: atendimento que foi informado pela tela de Produgéo Diaria;

SADT: atendimento realizado, cuja informacgéo foi feita na tela de SADT (Ser..
VAC: informagéo da aplicacao de vacina.

Para emitir este relatério, deve-se configurar os seguintes parametros de acordo com as
necessidades do usuario:

il N
@ .+ Relatario de Atendimentos Analitico [&J
Periodo:
oyoy2013 | & [31/03/2013
Profissionak

1 &)l rEDRO ANTGNIO
Tipo de Atendimento:

02 PRIMEIR.A COMSLLTA

Classificacdo de Risco:
1 & risco 1

Especialidade(s): ( Separar por virgula se desejar mais de uma )
&) | 015 |

[ Considerar somentes Fichas de Atendimento

& ‘ xgancelar

= Imprimir

b

* Periodo: nestes campos podem ser inseridas a data inicial e a data final que
estabelecem o periodo durante o qual foram realizadas os atendimentos cujos dados devem ser
inseridos no relatorio;

* Profissional: se o usuario preencher este campo com um cédigo valido que
identifique um profissional de saude cadastrado no sistema, apenas os atendimentos realizados por
esse profissional serdo inseridas no relatério;

* Tipo de Atendimento: é possivel informar qual o tipo de atendimento desejado, para
que sejam listados apenas os atendimentos com esse tipo. ;
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* Especialidades(s): é possivel escolher qual a especialidade desejada dos
atendimentos, caso deseje mais de uma, informe-as separando com virgula;

Ha ainda, logo apds o campo “Especialidade(s)’, a opgao de considerar somente as
Fichas de Atendimento, que deve ser selecionada caso se deseje apenas essas fichas.

Apods preencher os campos dessa tela, deve-se clicar no botdo “Imprimir”, visualizar a
pré-impressao que sera disponibilizada e clicar no icone da impressora localizado no canto superior
esquerdo da tela.

7.2-CID
Os recursos reunidos neste item possibilitam a impressao de relatérios relacionados aos

CID’s (Cadastro Internacional de Doengas) utilizados no diagndstico dos pacientes da Unidade de
Saude que vieram a falecer.

7.2.1 - Diagnoéstico de Morbidade por Paciente

O relatério emitido por meio desta pagina traz as enfermidades sofridas pelos pacientes
a partir do CID informado nas telas de registro de Pés-consulta, SADT e Producgéo Diaria (descritas,
respectivamente, nos tépicos 3.6, 3.10 e 3.11 deste manual).
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Para imprimir este relatério, deve-se preencher os seguintes campos disponibilizados
nesta tela que servirdo de parametros para filtrar as informagdes a serem inseridas no relatério:

r '
= Diagndstico de Morbidade por Paciente [ﬁj

Periodo: -

(01/03/2013 | a |31/03/2012

CID:
(A0 ]| penGUE [DENGUE cLASSICO]
Agravo:

| =

Segmento/Area/Microarea:

o1 | [ooo1| o1
Profissionak

1 __] PEDRO ANTONIO
Especialidade:

015 ]| MEDICINA INTERMA/CLINICA GERAL
Idade do Paciente (Inclusive):

e [1 | ate |12 |

Ordem de Impressao:

{+ Paciente e Data " Data e Paciente

ik ‘ x Cancelar

= Imprimir

* Periodo: nestes campos podem ser inseridas a data inicial e a data final que
estabelecem o periodo durante o qual foram registrados os atendimentos dos pacientes cujas
enfermidades devem ser inseridas no relatorio;

e C.D.: caso se deseje que o relatério apresente apenas os pacientes que
apresentaram apenas a enfermidade relacionada a determinado CID, deve-se informa-lo neste
campo;

e Agravo: neste campo, deve-se informar o cédigo cadastral que identifique um
agravo, ou seja, uma colecédo de CIDs previamente cadastrada no sistema por meio da tela do item
“Agravos (Colegdes de CIDs)” do menu “Cadastros”, descrito no topico 1.3.4 deste manual;
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+ Segmento/Area/Microarea: caso deseja que as enfermidades relacionadas sejam
para os pacientes que residem em determinado Segmento, Area ou Mircoarea, basta informa-los
nesses campos;

* Profissional: se o usuario preencher este campo com um cédigo valido que
identifique um profissional de salde cadastrado no sistema, apenas as enfermidades relatadas por
esse profissional serdo inseridas no relatério;

* Especialidades(s): ¢é possivel escolher qual a especialidade desejada dos
profissionais que relataram as enfermidades, caso deseje mais de uma, informe-as separando com
virgula;

* Idade do Paciente (Inclusive): se desejar, é possivel escolher um intervalo de idade
dos pacientes, para isso informe a idade inicial e final dessa faixa etaria;

* Ordem de Impressao: as opgodes existentes neste espaco da tela permitem que o
usuario determine a ordem em que as enfermidades apresentadas pelos pacientes devem ser
listadas no relatério. Assim, a opcédo “Paciente e Data” determina que o relatério seja ordenado
primeiramente pelo nome do paciente e, em seguida, pela data do seu atendimento, enquanto que a
opcéao “Data e Paciente” faz com que o relatério seja ordenado primeiramente com base na data do
atendimento do paciente.

Apods preencher os campos mencionados acima, deve-se clicar no botdo “Imprimir”,
visualizar a pré-impressao disponibilizada na tela e clicar no icone da impressora localizada no canto
superior esquerdo da tela.
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7.2.2 - Diagnoéstico de Morbidade por Sexo e Faixa Etaria

Por meio desta pagina, emite-se um relatério de todas as enfermidades sofridas pelos
pacientes a partir do CID informado nas telas de registro de Pds-consulta, SADT e Produgéo Diaria
(descritas, respectivamente, nos topicos 3.6, 3.10 e 3.11 deste manual), relacionando-as com o sexo
e com a faixa etaria dos pacientes atingidos.

.t Diagnastico de Morbidade Ambulatorial [-EhJ

Periodo:

01/08/2015 |:.‘1 30/08/2015

CLD.:
A95, A95 FEBRE AMARELA
Agravo:

1 J DENGUE
Capitulo:

1 m Algumas deoencas infecciosas e parasitarias |

[ Mostrar todos os capitulos do CID, mesmo zerados...

= Imprimir & ‘ xgancelar

B

Para emitir este relatério, deve-se preencher os campos disponibilizados na tela ilustrada
acima, que servirdo de parametros para a filiragem das informagdes a serem inseridas no relatério:

* Periodo: nestes campos podem ser inseridas a data inicial e a data final que
estabelecem o periodo durante o qual foram registrados os atendimentos dos pacientes cujas
enfermidades devem ser inseridas no relatorio;

e CID: neste campo, deve-se informar o CID da doenga do paciente;
e Agravo: neste campo, deve-se informar o agravo da doenga do paciente;
e Capitulo: neste campo, deve-se informar o capitulo no qual o CID é classificado.;

* Mostrar todos os capitulos do CID, mesmo zerados: a selecido desta opgao
determina que o relatério a ser emitido traga a relacdo de todos os capitulos existentes do CID,
inclusive aqueles para os quais nao foi registrado nenhum caso de enfermidade no periodo indicado
nos campos acima.

Depois de delimitar esses parametros, o usuario deve clicar no botdo “Imprimir”,
visualizar a pré-impressao e clicar no icone da impressora localizado no canto superior esquerdo da
tela.
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7.3 - Profissionais

Os relatérios impressos por meio dos recursos reunidos neste item do menu “Relatérios”
trazem dados relativos aos profissionais de salde atuantes na Unidade de Saude em questéo, seja
referentes aos pacientes atendidos, seja sobre as especialidades envolvidas nos atendimentos
realizados.

7.3.1 - Relagao de Pacientes por Profissional

Esta tela deve ser utilizada para imprimir uma relacdo dos pacientes atendidos por
determinado profissional de saiude na Unidade de Saude em questdo em um periodo de tempo
definido pelo usuério. A relagado que sera emitida indicara: o numero de langamento do atendimento;
o0 numero da matricula, o nome, o municipio e a data de nascimento do paciente atendido; a data, a
quantidade e o tipo do atendimento; o procedimento realizado e a especialidade envolvida no
atendimento.

Para imprimir essa relagédo, deve-se configurar os seguintes parametros de acordo com
a finalidade a que se destinara essa relagao:

: Relagdo de Pacientes Atendidos por Profissional Lﬁj
Periodo:
01/08/2015 | a 30/08/2015

Profissionalk

6501 |J ALEX GARCIA SAKATA

Especialidade:

015 |@ MEDICIMA INTERMA/CLINICA GERAL

Paciente:

123 |J JOAO BATISTA DE CAMARGO

" Consolidado

Opcioes:
+ Todos os Lancamentos {” Apenas FA's Confirmadas
(" Apenas FA's

Ordem de Impressao:
* Nome do Paciente " Data de Atendimento
" Municipio

= Imprirnir

Jr. ‘ x Cancelar
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¢ Periodo: nestes campos podem ser inseridas a data inicial e a data final que
estabelecem o periodo durante o qual o profissional de saude, a ser identificado no campo seguinte,
realizou os atendimentos que devem ser inseridos no relatério;

* Profissional: o usuario deve preencher este campo com um cdédigo valido que
identifique o profissional de saude cujos atendimentos serao inseridos no relatério;

* Especialidade: campo destinado a identificacdo da especialidade médica envolvida
nos atendimentos realizados pelo profissional de saiude que devem constar no relatério;

* Paciente: caso se deseje verificar os médicos que atendenram determinado
paciente, no periodo delimitado nos campos anteriores, € necessario identificar esse paciente por
meio de um cddigo valido neste campo;

* Unidade: caso o usuario deseje imprimir apenas os dados de atendimentos dos
pacientes de determinado Municipio realizados na Unidade de Saude em questao, deve selecionar a
opcgao “Atual’ neste espago; porém, se desejar imprimir os dados de atendimentos realizados em
todas as Unidades de Saude administradas pelo SIS, e ndo apenas naquela em que o sistema esta
logado, deve selecionar a opgéo “Consolidado”;

* Opgodes: neste espaco, o usuario deve determinar se o relatério a ser emitido deve
conter todos os langamentos de atendimentos realizados pelo profissional de saude identificado
anteriormente ou se devem ser inseridos, nesse relatério, apenas os dados das fichas de
atendimento dos pacientes atendidos;

* Ordem de Impressao: as op¢des disponibilizadas neste espaco da tela devem ser
utilizadas pelo usuario para determinar qual a ordem em que as informagfes sobre os atendimentos
realizados pelo profissional de saude devem ser dispostas no relatério a ser impresso, podendo ser
de acordo com o nome do paciente, com a data de atendimento ou com o Municipio do paciente.

Depois de preencher os campos mencionados anteriormente, o usuario deve clicar no
botdo “Imprimir”, visualizar a pré-impressao e clicar no icone da impressora localizado no canto
superior esquerdo da tela.
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7.3.2 - Planilha de Atendimento por Profissional/Especialidade

A funcéo desta tela é emitir uma planilha com os dados de todos os atendimentos
realizados por determinado profissional de saide em um dia e durante um intervalo de horario
especificos, identificados nos campos do espaco “Periodo”, conforme ilustrado na imagem a seguir:

r N
2 Planilha de Atendimento por Profissional [ﬁ,l
Periodo:
01/08/2015 | 06:00 | 15:00 | [ Ignorar Pacientes Faltosos
Profissional:

6501 |J ALEX GARCIA SAKATA
Especialidade:

015 |@ MEDICINA INTERNA/CLINICA GERAL

Ordem de Impressdo:
{+ Mo da Ficha " Idade Crescente " Matricula

" Nome " Idade Decrescente " Horario da Ficha

Pacientes por Pagina:

0 % informe "0" para tamanho automatico

[ Imprimir Direto para Impressora; & Tmprimir

- ‘ xgancelar

A planilha a ser emitida trara a relacdo dos atendimentos realizados pelo médico
identificado nessa tela, indicando: o nimero da ficha de atendimento; a matricula, o nome, a data de
nascimento, a idade e o sexo do paciente; o CID que identifica a doenga diagnosticada no
atendimento; o procedimento realizado durante o atendimento e a assinatura do médico.

Para emitir essa planilha, o usuario deve preencher, além dos campos do espacgo
“Periodo”, os campos descritos a seguir:

* Profissional: o usuario deve preencher este campo com um cédigo valido que
identifique o profissional de saude cujos atendimentos serao listados na planilha a ser emitida;

» Especialidade: campo destinado a identificagdo da especialidade médica envolvida
nos atendimentos realizados pelo profissional de saude que devem constar na planilha;

* Ordem de Impressao: as opgdes disponibilizadas neste espaco da tela devem ser
utilizadas pelo usuario para determinar qual a ordem em que as informagbes sobre os atendimentos
realizados pelo profissional de saude devem ser dispostas na planilha a ser impressa, podendo ser
de acordo com o cadastro, com o nome, com a idade crescente ou com a idade decrescente do
paciente;

* Pacientes por pagina: este campo deve ser preenchido com o nimero maximo de
pacientes cujos atendimentos podem constar numa pagina da planilha a ser emitida. Assim, se a
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quantidade de pacientes atendidos for maior que o numero indicado, eles serdo listados em uma
segunda pagina da planilha; se, ao contrario, a quantidade de pacientes atendidos for menor, o
restante da pagina da planilha sera preenchida com linhas em branco. Caso ndo se deseje que o
sistema gere linhas em branco na planilha, deve-se preencher este campo com o algarismo “0”.

Observe-se que, na parte inferior direita desta tela, entre os botdes “Imprimir’ e
“Cancelar”, ha um botdo denominado “Layout”, que permite ao usuario alterar o layout de impressao
da planilha de atendimentos por profissional. Quando o usudrio aciona esse botéo, € aberta uma guia
com as seguintes opgoes:

¢ Alterar o Layout do Relatério: esta opgado abre uma tela onde é possivel realizar as
alteragdes que sejam necessarias no layout de impressao da planilha de atendimentos;

* Restaurar o Layout Padrao: caso o usuério tenha realizado alguma alteragdo no
layout de impresséao e deseje retornar ao layout padrao, basta clicar nesta opgao;

* Restaurar o Layout Excluido: a fungdo desta opgao é restaurar, no sistema, um
layout de impressao da planilha que tenha sido excluido pelo usuario.

Quando todos os campos anteriores tiverem sido preenchidos corretamente, deve clicar
no botao “Imprimir”, visualizar a pré-impresséo na tela e clicar no icone da impressora localizado no
canto superior esquerdo da tela. Observe-se que, na tela de configuragdo dos parametros para a
emissao da planilha, ha a opcao “Imprimir direto para impressora”, que, uma vez selecionada, faz
com que a planilha de atendimentos seja impressa diretamente numa impressora, sem que se realize
a etapa de pré-visualizagao na tela.
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7.3.3 - Anadlise de Atendimento por Profissional

A fungcao desta tela é emitir uma relagao sintética da quantidade de atendimentos
realizados por determinado profissional de salde durante o periodo de tempo informado nos campos
do espacgo “Periodo”, localizado na parte superior da tela, conforme ilustrado na figura a seguir:

g B
2 Analise de Atendimentos por Profissional L&J
Periodo:
'01/03/2013 | 3 |31/03/2013

Profissional: -

1 &)| rEDRO ANTONIO

= Imprirnir =

x Cancelar

Observe-se que esta relagao traz uma espécie de analise da produgao do profissional de
saude, indicando a quantidade de dias trabalhados no periodo determinado pelo usuario, a
quantidade de encaminhamentos solicitados e a quantidade de atendimentos realizados em relagao a
determinada especialidade médica.

Para emitir esse tipo de relatério, o usuario deve informar, além do periodo entre datas
durante o qual ocorreram os atendimentos que servirdo de base para a analise da produgao do
profissional de saude, o codigo valido que identifique esse profissional de saude no sistema.

Uma vez informados esses parametros, basta clicar no botdo “Imprimir”, visualizar a
pré-impressao na tela e clicar no icone da impressora localizado no canto superior esquerdo da tela.
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7.4 - Procedimentos

Neste item do menu “Relatérios” estdo reunidos alguns recursos que permitem a
emissao e a impressao de relatorios relativos aos dados dos procedimentos meédicos realizados na
Unidade de Saude. Como é possivel observar, os diferentes tipos de relatério de procedimentos
diferenciam-se em relagdo ao fator tido como base para agrupar as informagdes sobre os
procedimentos.

7.4.1 - Relatério de Procedimentos Geral

O relatério emitido a partir desta tela traz uma relagao simplificada dos procedimentos
realizados na Unidade de Saude em questdo durante determinado periodo, indicando-se o cddigo e o
nome do procedimento, a quantidade de procedimentos desse tipo que foi realizada no periodo, o
valor unitario do procedimento e o valor total referente a quantidade realizada.

r -
.1 Relatario de Procedimentos [ﬁ,l

Periodo

01/08/2015 |£. 30/08/2015

Procedimento

0301100039 | G ]|/AFERICAO DE PRESSAO ARTERIAL |

Convénio
1 | &]|sus |
Mostrar no Relatdrio:
{+ ¥alor da tabela do SUS " valor da tabela Particular
= Imprimir & ‘ x Cancelar

A emissdo desse relatério estd condicionada ao estabelecimento dos seguintes
parametros:

* Periodo: estes campos sao destinados a inser¢ao da data inicial e da data final que
estabelecem o periodo durante o qual foram realizados, na Unidade de Saude, os procedimentos que
devem ser inseridos no relatorio;

* Procedimento: o usuario deve preencher este campo com um cédigo vélido que
identifique um procedimento especifico sobre o qual deve se referir o relatério. Caso este campo seja
mantido em branco, o sistema incluira, no relatério, os dados de todos os procedimentos realizados
no periodo delimitado na parte superior da tela;

* Convénio: este campo é destinado para o preenchimento do convénio.

* Mostrar no Relatério: neste espago da tela, o usuario deve determinar se o valor
unitario e o valor total do(s) procedimento(s) a serem indicados no relatério deverdo estar de acordo
com os valores previstos na tabela de procedimentos do SUS ou de acordo com uma tabela particular
de valores de procedimentos.
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Informados esses filtros de informagdes, basta imprimir o relatério.
7.4.2 - Relatério de Procedimentos Geral pelo Cédigo Reduzido

O relatério emitido por meio desta tela € semelhante ao relatério geral de procedimentos
emitido por meio da tela do subitem “Relatério Geral de Procedimentos” deste menu “Relatérios”,
conforme descrito anteriormente no tépico 8.4.1 deste manual. A diferencga entre esses dois relatérios
estd no fato de que o Relatério Geral de Procedimentos traz a indicagdo do valor unitario de cada
procedimento e do valor total referente a totalidade de vezes em que cada procedimento foi realizado,
enquanto que este Relatério Geral de Procedimentos pelo Cédigo Reduzido traz apenas a indicagao
do nome e do cdédigo reduzido de identificagdo do procedimento, além da quantidade de vezes em
que ele foi realizado.

Para determinar a emissdo desse relatorio, deve-se estabelecer os seguintes
parametros na tela ilustrada abaixo:

r -
.t Relatario de Procedimentos pelo Codigo Reduzido &J

Periodo:

\01/03/2013 | 3 |31/03/2013

Procedimento:

6451 | m COMSULTA MEDICA EM ATENCAO BASICA

% Imprirnir ‘ xgancelar

* Periodo: estes campos sao destinados a inser¢ao da data inicial e da data final que
estabelecem o periodo durante o qual foram realizados, na Unidade de Saude, os procedimentos que
devem ser inseridos no relatorio;

* Procedimento: o usuario deve preencher este campo com um codigo valido que
identifique um procedimento especifico sobre o qual deve se referir o relatério. Caso este campo seja
mantido em branco, o sistema incluira, no relatério, os dados de todos os procedimentos realizados
no periodo delimitado na parte superior da tela.

Depois de preenchidos esses campos, basta clicar no botdo “Imprimir” para visualizar e
imprimir o relatério.
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7.4.3 - Relatério de Procedimentos por Paciente

Por meio desta tela, é possivel emitir um relatério que informe, separadamente, os
procedimentos realizados para cada um dos pacientes cadastrados no sistema.

A emissdo deste relatério esta condicionada a definicdo, pelo usuarios, dos seguintes
parametros:

P '1
: Relatario de Procedimentos por Paciente Lﬁj

Periodo:

01/08/2015 |£. 30/08/2015

Paciente:

123 JOAOQ BATISTA DE CAMARGO

Segmento/Area/Microarea:

01 | 0001 | 01 |

Municipio:
3530300 MIRASSOL

Analitico/Sintético:
* Analitico " Sintético

Ordem de Impressao:
" Data " Procedimento {* Paciente

Mostrar no Relatorio:
* valor da tabela do SUS " valor da tabela Particular

= Imprimir & ‘ xgancelar

L

* Periodo: estes campos devem ser utilizados para a inser¢gdo da data inicial e da data
final que estabelecem o periodo durante o qual foram realizados, na Unidade de Saulde, os
procedimentos que devem ser inseridos no relatorio;

e Paciente: caso se deseje verificar os procedimentos realizados, no periodo
delimitado nos campos anteriores, para um paciente especifico, &€ necessario identifica-lo por meio de
um caédigo valido neste campo. Se o usuario manter este campo em branco, todos os procedimentos
realizado nesse periodo serao inseridos no relatério, sendo separados por paciente;

+ Segmento/Area/Microarea: este campo, deve-se informar a osegmento, area e a
microarea do paciente;

¢ Municipio: a indicagdo de um municipio neste campo determina que apenas os
procedimentos realizados para pacientes residentes nesse municipio sejam listados no relatério;
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* Opgoes “Analitico/Sintético”: as opgbes reunidas neste espaco da tela dizem
respeito as informagdes que serdo inseridas no relatério a ser emitido pelo sistema. Caso o usuario
selecione a opg¢ao “Analitico”, serdo inseridas, no relatério, as seguintes informagdes: cédigo de
identificacdo e nome do paciente; data em que o procedimento foi realizado; cédigo de identificagao,
nome e valor do procedimento realizado. Por sua vez, o relatério emitido com a selegao da opgéao
“Sintético” nao indica os procedimentos realizados, mas apenas o cddigo e o nome do paciente,
acompanhados da quantidade e do valor do procedimento realizado;

* Ordem de Impressao: as op¢des disponibilizadas neste espaco da tela devem ser
utilizadas pelo usuario para determinar qual a ordem em que as informagdes sobre os procedimentos
realizados devem ser dispostas no relatério a ser impresso, podendo ser de acordo com a data em
que o procedimento foi realizado ou com o tipo desse procedimento;

* Mostrar no Relatoério: neste espaco da tela, o usuario deve determinar se o valor do
procedimento na data da sua realizagédo e o valor na data atual de emissao do relatério devem seguir
os valores previstos na tabela de procedimentos do SUS ou uma tabela particular de valores de
procedimentos.

Apés a configuragdo desses filtros referentes as informagbes que serdo inseridas no

relatério, basta clicar no botdo “Imprimir” para visualizar a pré-impressao e, em seguida, imprimir o
relatério.
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7.4.4 - Relatério de Procedimentos por Profissional

O relatério emitido por meio desta tela € muito semelhante ao relatério emitido por meio
da tela do subitem “Relatério de Procedimentos por Paciente”, descrito anteriormente no tépico 8.4.3
deste manual, diferenciando-se apenas pelo fato de que, naquele relatério, os procedimentos
realizados na Unidade de Saude no periodo delimitado pelo usuario do sistema s&do agrupados com
base no paciente que se submeteu ao procedimento, enquanto que, neste relatério, esses
procedimentos sdo agrupados com base no profissional de saide que os realizou.

Observe-se que, para a emissao deste relatério, € necessario que o usuario configure
praticamente os mesmo pardmetros que devem ser configurados para a emissdo do Relatério de
Procedimentos por Paciente:

.

-
2 Relatario de Procedimentos por Profissicnal [iE-J

Periodo:

01/08/2015 |5 30/08/2015

Procedimento:

0301100039 | m| AFERICACQ DE PRESSAO ARTERIAL

Profissionak
6501 ALEX GARCIA SAKATA

Segmento/Area/Microarea:

o1 | |ooo1| (o1 |

Analitico f Sintético:

+ Analitico ~ Sintético

Ordem de Impressdo:
{* Data " Procedimento

Mostrar no Relatorio:
{* valor da tabela do SUs " valor da tabela Particular

= Imprimir

& ‘ xgancelar

e

* Periodo: estes campos devem ser utilizados para a inser¢gao da data inicial e da data
final que estabelecem o periodo durante o qual foram realizados, na Unidade de Saulde, os
procedimentos que devem ser inseridos no relatorio;

* Procedimento: o usuério deve preencher este campo com um cédigo valido que
identifique um procedimento especifico sobre o qual deve se referir o relatério. Caso este campo seja
mantido em branco, o sistema incluira, no relatério, os dados de todos os procedimentos realizados
no periodo delimitado na parte superior da tela;

* Profissional: caso se deseje verificar os procedimentos realizados por um médico
especifico no periodo delimitado nos campos anteriores, € necessario identifica-lo por meio de um
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cédigo valido neste campo. Se o usuario manter este campo em branco, todos os procedimentos
realizado nesse periodo serdo inseridos no relatério, sendo separados de acordo com o médico que
os realizaram;

+ Segmento/Area/Microarea: neste campo, deve-se informar o segmento, area e
microarea, assim aparecera todos os procedimentos realizados pelo profissional neste segmento,
area e microarea.

* Opgoes “Analitico/Sintético’”: as opgdes reunidas neste espago da tela dizem
respeito as informacgdes que serdo inseridas no relatério a ser emitido pelo sistema. Caso o usuario
selecione a opg¢ao “Analitico”, serdo inseridas, no relatério, as seguintes informagdes: cédigo de
identificacdo e nome do médico que realizou o procedimento; cédigo de identificagdo, quantidade,
nome e valor do procedimento realizado. Por sua vez, o relatério emitido com a selegado da opgéao
“Sintético” ndo indica os procedimentos realizados, mas apenas o cddigo e 0 nome do médico que
realizou o procedimento, seguido do valor desse procedimento;

¢ Ordem de Impressao: as opgdes disponibilizadas neste espaco da tela devem ser
utilizadas pelo usuario para determinar qual a ordem em que as informagdes sobre os procedimentos
realizados devem ser dispostas no relatério a ser impresso, podendo ser de acordo com a data em
que o procedimento foi realizado ou com o tipo desse procedimento;

* Mostrar no Relatério: neste espacgo da tela, o usuario deve determinar se o valor do
procedimento na data da sua realizagdo e o valor na data atual de emisséo do relatério devem seguir
os valores previstos na tabela de procedimentos do SUS ou uma tabela particular de valores de

procedimentos.
Apés a configuragdo desses filtros referentes as informagbes que serdo inseridas no

relatério, basta clicar no botdo “Imprimir” para visualizar a pré-impressao e, em seguida, imprimir o
relatério.

Fiorilli Soc. Civil Ltda.-Software - Assisténcia e Consultoria Municipal



VDA Sistema Integraa"o de Saiide Parte: SIS 9.0 - Sistema Integrado de Saude
%y Assunto: Modulo Ambulatério

LANTAD Atualizag&o: Pagina: 169

7.4.5 - Relatério de Procedimentos por Profissional e Municipio

Por meio desta tela é possivel emitir um relatério que discrimine os procedimentos
realizados por determinado médico em diferentes municipios.

Assim como descrito nos tépicos anteriores, a emissao deste relatorio esta condicionada
a configuragao dos seguintes paradmetros na tela ilustrada a seguir:

r N
2 Relatério de Procedimentos por Medico e Municipio Li?-J
Periodo:
‘01/03/2013 | 3 31/03/2013

Procedimento:

0301010064 | m COMSULTA MEDICA EM ATENCAO BASICA

Medico:

1 2| peDRO ANTONIO
Municipio:

13504800 |G| MoDELANDIA

Analitico/Sintético:
{* Analitico " Sintético

Ordem de Impressao:
{* Data " Paciente

Mostrar no Relatdrio:
{* Valor da tabela do 5US " Valor da tabela Particular

& Imprimir ‘ xgancelar

L

* Periodo: nestes campos, deve-se inserir a data inicial e a data final que estabelecem
o periodo durante o qual foram realizados os procedimentos que devem constar no relatério;

* Procedimento: o usuario deve preencher este campo com um codigo valido que
identifique um procedimento especifico sobre o qual deve se referir o relatério. Caso este campo seja
mantido em branco, o sistema incluira, no relatério, os dados de todos os procedimentos realizados
no periodo delimitado na parte superior da tela;

e Médico: para que o relatério traga apenas os procedimentos realizados por um
médico especifico no periodo delimitado nos campos anteriores, € necessario identificar esse
médico, neste campo, por meio de um cédigo valido. Se o usuario manté-lo em branco, todos os
procedimentos realizados nesse periodo serdo inseridos no relatério, sendo separados de acordo
com o médico que os realizou;

¢ Municipio: a indicagdo de um municipio neste campo determina que apenas o0s
procedimentos realizados para pacientes residentes nesse municipio sejam listados no relatério;
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* Opgoes “Analitico/Sintético’”: as opgdes reunidas neste espago da tela dizem
respeito as informacgdes que serdo inseridas no relatério a ser emitido pelo sistema. Caso o usuario
selecione a opg¢ao “Analitico”, serdo inseridas, no relatério, as seguintes informagdes: cédigo de
identificacdo e nome do médico que realizou o procedimento; cédigo de identificagdo, quantidade,
nome e valor do procedimento realizado. Por sua vez, o relatério emitido com a selegao da opgéao
“Sintético” ndo indica os procedimentos realizados, mas apenas o cddigo e 0 nome do médico que
realizou o procedimento, seguido do valor desse procedimento. Entretanto, em ambos os casos, os
procedimentos realizados por cada médico sdo separados de acordo com o Municipio onde o
paciente reside;

* Ordem de Impressao: as opgdes disponibilizadas neste espaco da tela devem ser
utilizadas pelo usuario para determinar qual a ordem em que as informagdes sobre os procedimentos
realizados devem ser dispostas no relatério a ser impresso, podendo ser de acordo com a data em
que o procedimento foi realizado ou com o tipo desse procedimento;

* Mostrar no Relatoério: neste espaco da tela, o usuario deve determinar se o valor do
procedimento na data da sua realizagédo e o valor na data atual de emissao do relatério devem seguir
os valores previstos na tabela de procedimentos do SUS ou uma tabela particular de valores de
procedimentos.

Apds o preenchimento dos campos acima, deve-se clicar no botdo “Imprimir”, visualizar
a pré-impressao e clicar no icone da impressora localizado no canto superior esquerdo da tela.
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7.4.6 - Relatério de Procedimentos por Especialidade

O relatério emitido por meio desta tela apresenta uma relagdo dos procedimentos
realizados na Unidade de Saude em determinado periodo, separando-os de acordo com a
especialidade médica envolvida na sua realizagao.

Os parametros que devem ser configurados para a emissao deste relatério sdo os
seguintes:

2 Relatario de Procedimentos por Especialidade [&J

Periodo:

01/08/2015 |5 30/08/2015

Procedimento:

0301100039 | m| AFERICACQ DE PRESSAO ARTERIAL

Especialidade:
015 @] meEDIcIvA INTERMA/CLIMICA GERAL

Segmento/Area/Microarea:

o1 | |ooo1| (o1 |

Municipio:
3530300 MIRASSOL

Analitico /Sintético:
+ Analitico " Sintético

Ordem de Impressdo:
+ Data " Procedimento

Mostrar no Relatdrio:
+ Valor da tabela do SUS " Valor da tabela Particular

x Cancelar

* Periodo: nestes campos, deve-se inserir a data inicial e a data final que estabelecem
o periodo durante o qual foram realizados os procedimentos que devem ser inseridos no relatério;

* Procedimento: para que o relatério a ser emitido traga apenas os dados relativos a
um tipo de procedimento especifico, o usuario deve identificar esse procedimento, neste campo, por
meio de um cddigo valido. Caso este campo seja mantido em branco, o sistema incluira, no relatério,
os dados de todos os tipos de procedimentos realizados no periodo delimitado na parte superior da
tela.
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* Especialidade: se o usuario desejar que o relatério apresente apenas os
procedimentos envolvidos em determinada especialidade, deve identificar essa especialidade, neste
campo, por meio de um cédigo vélido. Se esse campo for mantido em branco, os dados dos
procedimentos envolvidos em todos os tipos de especialidade médica cadastrados no sistema seréo
inseridos no relatério;

+ Segmento/Area/Microarea: neste campo, quando informardo o segmento, area e a
microarea, no relatério aparecera todos os procedimentos nesta especialidade realizados.

* Municipio: para que apenas os procedimentos realizados para pacientes residentes
em determinado municipio constem no relatério, deve-se identificar esse municipio, por meio de um
codigo vaélido, neste campo;

* Opgoes “Analitico/Sintético’”: as opgdes reunidas neste espago da tela dizem
respeito as informacgdes que serdo inseridas no relatério a ser emitido pelo sistema. Caso o usuario
selecione a opgao “Analitico”, serao listadas, no relatério, as especialidades cadastradas no sistema
e, para cada uma delas, serdo indicadas a quantidade, o cddigo de identificagdo e a descrigdo do
procedimento realizado, seguidos dos valores desses procedimentos. Por sua vez, o relatério emitido
com a selegdo da opgao “Sintético” ndo indica os tipos de procedimentos realizados, mas apenas o
cédigo e o nome da especialidade envolvida nos procedimentos realizados, seguidos do valor desse
procedimento;

* Ordem de Impressao: as opcdes disponibilizadas neste espacgo da tela devem ser
utilizadas pelo usuario para determinar qual a ordem em que as informagdes sobre os procedimentos
realizados devem ser dispostas no relatério a ser impresso, podendo ser de acordo com a data em
que o procedimento foi realizado ou com o tipo desse procedimento;

* Mostrar no Relatoério: neste espaco da tela, o usuario deve determinar se o valor do
procedimento na data da sua realizagédo e o valor na data atual de emissao do relatério devem seguir
os valores previstos na tabela de procedimentos do SUS ou uma tabela particular de valores de
procedimentos.

Apds a configuragdo desses parametros, basta clicar no botdo “Imprimir” para visualizar
a pré-impressao e, em seguida, imprimir o relatério.
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7.4.7 - Relatério de Procedimentos por Especialidade e Profissional

Esta tela do sistema se destina a emissdao de um relatério que indique todos os
procedimentos que tenham envolvido determinada especialidade médica e que tenham sido
realizados por determinado profissional de saude.Os parametros que devem ser configurados para a
emissao desse relatério sao:

: Relatario de Procedimentos por Especialidade e Profissional [ﬁ,l

Periodo:

01/03/2013 |£. 31/03/2013

Especialidade:

015 &)| mepicva INTERMACLINICA GERAL

Procedimento:

0301010064 | m| COMSULTA MEDICA EM ATENCAC BASICA

Medico:

&l ..

= Imprimir ‘ xgancelar

* Periodo: nestes campos, deve-se inserir a data inicial e a data final que estabelecem
o periodo durante o qual foram realizados os procedimentos que constarao no relatério;

* Procedimento: para que o relatério a ser emitido contenha apenas os dados relativos
a um determinado tipo de procedimento, o usuario deve identificar esse procedimento, neste campo,
por meio de um cddigo valido. Caso este campo seja mantido em branco, o sistema incluira, no
relatorio, os dados de todos os tipos de procedimentos realizados no periodo delimitado na parte
superior da tela.

* Especialidade: se o usuario desejar que o relatério apresente apenas os
procedimentos envolvidos em determinada especialidade, deve identificar essa especialidade neste
campo. Se esse campo for mantido em branco, os dados dos procedimentos envolvidos em todos os
tipos de especialidade médica cadastrados no sistema serao inseridos no relatorio;

* Médico: para que o relatério traga apenas os procedimentos realizados por um
médico especifico no periodo delimitado nos campos da parte superior da tela, € necessario
identificar esse médico, neste campo, por meio de um codigo valido. Se o usuario manté-lo em
branco, todos os procedimentos realizados nesse periodo serdo inseridos no relatério, sendo
separados de acordo com 0 médico que os realizou.

Observe-se que, se o usuario preencher apenas os campos delimitadores do periodo,
mantendo em branco os demais campos mencionados acima, sera emitido um relatério com todos os
procedimentos que foram realizados nesse periodo, os quais serdo agrupados de acordo com a
especialidade envolvida, sendo que, sob cada tipo de procedimento, estardo agrupados os
profissionais de saude que o realizaram.

Assim como nas demais telas de emissao de relatério, basta clicar no botao “Imprimir”
para visualizar a pré-impressao e, em seguida, imprimir o relatério.
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7.4.8 - Relagdo de Procedimento por Faixa Etaria

A partir desta tela é possivel emitir um relatério dos langamentos referentes a
determinado tipo de procedimento que tenham sido realizados em uma faixa de idade..

Como se pode observar na figura abaixo, para a emissao deste relatério, € necessario
delimitar o periodo entre datas, durante o qual devem ter sido realizados os procedimentos, deve

também ser informado a especialidade, o procedimento, o nome do profissional e o
segmento/area/microarea. .

e

2 Relatario de Procedimentos por Faixa Etana [ﬁJ

Periodo:

01/08/2015 |5 30/08/2015

Especialidade:
015 AFERICAQ DE PRESSAD ARTERIAL

Procedimento:

0301100039 | m| AFERICAQ DE PRESSAO ARTERIAL

Profissionak
6501 ALEX, GARCIA SAKATA

segmento/Area/Microdrea:

01 | 0001 | 01 |

% Imprimir x Cancelar

b

Assim como nas demais telas de emissao de relatério, basta clicar no botao “Imprimir”
para visualizar a pré-impressao e, em seguida, imprimir o relatério
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7.4.9 - Relagdo de Langamentos por Periodo

A partir desta tela é possivel emitir um relatério dos langamentos referentes a
determinado tipo de procedimento que tenham sido realizados em certo periodo.

Como se pode observar na figura abaixo, para a emissao deste relatério, € necessario
delimitar apenas um periodo entre datas, durante o qual devem ter sido realizados os procedimentos,
cujo tipo também deve ser identificado por meio de um cédigo valido no campo
“Procedimento”. Também pode escolher a ordem de impresséao, sendo por data ou paciente.

.

-
: Relatario de Langamentos de Procedimentos [iE-J

Periodo:

01/08/2015 |5 30/08/2015

Procedimento:

0301100039 | m| AFERICAQ DE PRESSAO ARTERIAL

Ordem de Impressdo:
{+ Data (" Paciente

{ & Imprimir B ‘ xgancelar

O relatério a ser emitido trara uma relagdo de todos os langamentos realizados para
aquele tipo de procedimento. Nessa relagdo, cada langamento trard as seguintes informagodes: o
numero da ficha de atendimento, data e horario em que o procedimento foi realizado, nome do
paciente, cédigo do médico que realizou o procedimento e o cédigo da especialidade envolvida no
procedimento. Ao final do relatério, é indicado o total de langamentos realizados. A impressao desse
relatorio é feita acionando-se o botao “Imprimir” e, apds a visualizagao da pré-impressao, clicando-se
no icone da impressora localizado no canto superior esquerdo da tela.
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7.5 - Agendamentos

Os recursos reunidos sob este item “Agendamentos” tém o objetivo de imprimir relatérios
dos agendamentos de consultas, transportes e exames langados no sistema.

7.5.1 - Agendamento de Consultas

Esta tela é destinada a emissdo e a impressdo de uma relacdo de todos os
agendamentos de consultas registrados no sistema por meio da tela do item “Agendamento de
Consultas” do menu “Agendamento”, descrita anteriormente, neste manual, no tépico 2.4. Os
paradmetros disponibilizados na tela ilustrada na figura a seguir permitem especificar os
agendamentos cujos dados serao inseridos neste relatorio:

: Relatario de Agendamentos I,i:h,l

Periodo:

01/08/2015 a |[30/08/2015 07:00 3 |22:DD
Opgao de Data:
" Data Agendamento {* Data da Consulta

Filtrar por:
Paciente @ Especialidade | Profissional | Tipo de Vaga

123 JOAQ BATISTA DE CAMARGO
Municipio:
3504800 |[&]| BALSAMO

Ordem de Impressao:

* Horarioc { MNome " Idade Cres.! Idade Dec. { Matricula
Opcao de Relatorio:

* Relacio Normal " Relagio de Comprovantes
Filtros:

* geral {” Compareceram " Faltaram

S5MS:

{* Todos " Enviados " Ndo enviados { Falhou envio
v Imprimir Observacio . Imprimir & ‘ xgancelar

¢ Periodo: os dois primeiros campos deste espago sao destinados a insergdo da data
inicial e da data final que estabelecem o periodo cujos agendamentos devem ser inseridos no
relatério a ser impresso. Os outros dois campos, localizados a direita da tela, podem ser preenchidos
com um intervalo de horario para especificar ainda mais os agendamentos a serem relatados;

* Opciao de Data: neste espacgo da tela, o usuario deve determinar se o sistema deve
considerar a data em que o agendamento foi realizado ou a data para a qual a consulta foi agendada
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como critério para inserir os agendamentos no relatério, com base no periodo estabelecido nos
campos anteriores. Assim, por exemplo, se o usuario informar o periodo de 01/06/2011 a 30/06/2011
e escolher a opgdo “data agendamento”, todos os agendamentos realizados nesse periodo serdo
inseridos no relatorio, independentemente de se tratarem de agendamentos de consultas marcadas
para o més de setembro de 2011, por exemplo; diferentemente, se o0 usuario selecionar a opgao “data
da consulta”, serao listados apenas os agendamentos referentes a consultas a serem realizadas no
més de junho de 2011, independentemente de quando foi feito o0 agendamento;

* Filtrar por: observe-se que este espacgo da tela é dividido em quatro abas (Paciente,
Especialidade e Profissional e Tipo de Vaga). O usuario pode especificar, nos campos disponiveis em
cada uma dessas abas, o paciente, a especialidade e/ou o profissional, ou o tipo de vaga, cujos
agendamentos deverao ser inseridos no relatério;

* Municipio: para que o relatério a ser impresso traga apenas os agendamentos
realizados para pacientes residentes em determinado municipio, deve-se identificar esse municipio,
por meio de um cédigo valido, neste campo;

* Ordem de Impressao: neste campo, vocé tem a opgao de escolher qual a ordem de
impressao que deseja: por horario, nome, idade crescende, idade decrescente ou matricula

* Opcao de relatério: neste espago da tela, o usuario pode escolher entre imprimir
uma relagado normal ou uma relagéo dos comprovantes dos agendamentos registrados no sistema. A
selecdo da opgao “relacdo normal”’ determina a impressdo de uma relacdo simples na qual sao
informados a data e o horario da consulta, acompanhados do nome do médico e da data do
agendamento. Ja& a opcdo “Relacdo dos comprovantes” determina a impressdo de pequenos
comprovantes dos agendamentos, contendo detalhes como o nome do paciente, o nome do médico,
a data e o horario da consulta, para que sejam entregues ao paciente;

* Filtros: ha as opgdes de gerar o relatorio para os pacientes que compareceram as
consultas, os que faltaram ou independente da situagdo trazendo todos os agendados;

¢ SMS: nesta espaco, vocé tem a opgéo de escolher quais o SMSs que devem ser
incluidos no relatério: todos, somente enviados, somente ndo enviados ou os que deram falha de
envio;

Apéds a configuracdo desses parametros, deve-se clicar no botdo “Imprimir”, visualizar a
pré-impressao disponibilizada na tela e clicar no icone da impressora localizada no canto superior
esquerdo da tela.
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7.5.2 - Lista de Espera

Esse relatério € utilizado para relacionar os pacientes que foram incluidos na lista de
espera para consultas feita através do menu ......... Explicado no topico (Menu Agendamento
explicado no tépico 2.7)...... Deste manual

O relatério mostrara os pacientes que foram incluidos na Lista de Espera dentro do
periodo informado. Serdo listados os pacientes organizados pela Especialidade e pelo Profissional
solicitados, mostrando a prioridade para o agendamento, a data da inclusdo e, caso o paciente ja
tenha sido agendado, sera informada a data do agendamento da consulta. O primiero paramatro
para emitir esse relatério € a data de incluséo na lista, mas hé também alguns filtros para facilitar na
busca, conforme imagem abaixo.

r@ .+ Lista de Espera | =R |__'€'E-J‘I

Periodo:
01/03/2013 | & [31/03/2013 |

Opcao de Data:
&+ Inclusio " Agendamento " Consulta

v Mostrar Agendados
Profissionalk

g J PEDRO ANTONIO
Especialidade:

015 MEDICIMNA INTERMA/CLINICA GERAL

Paciente:

Municipio:

|3504800 ] MODELANDIA

Prioridade:

e &l

= ‘ xganv:elar

i
% Imprimir
&

* Periodo: os dois primeiros campos deste espago sao destinados a insergdo da data
inicial e da data final que estabelecem o periodo cujas inclusdes na lista, agendamentos ou consultas
devem ser inseridos no relatério a ser impresso. Para definir qual dessas trés opgdes sera incluida,
basta selecionar aquela desejada no campo “opc¢éo de data”.

Fiorilli Soc. Civil Ltda.-Software - Assisténcia e Consultoria Municipal



AVDA Sistema Integmzfo de Saiide Parte: SIS 9.0 - Sistema Integrado de Saude

Assunto: Modulo Ambulatério
Y
4 MANUAIS Atualizagao: Pagina: 179

* Mostrar Agendados: € possivel escolher se deseja mostrar os pacientes agendados
por meio da selegdo desse campo. Caso nido deseje mostrar os agendamentos, basta nao
seleciona-lo.

* Profissional: para que o relatério informe apenas as solicitagbes para um
profissional especifico, naquele periodo delimitado nos campos da parte superior da tela, &
necessario identificar esse profissional, neste campo, por meio de um cdédigo valido. Se o usuario
manté-lo em branco, todos as solicitagcbes realizados nesse periodo serdo inseridas no relatério,
sendo agrupadas de acordo com a especialidade e o profissional,

* Especialidade: se o usuario desejar que o relatério apresente apenas as solicitagbes
para determinada especialidade, deve identificar essa especialidade neste campo. Se esse campo for
mantido em branco, os dados das solicitagdes envolvidas em todos os tipos de especialidade médica
cadastrados no sistema serao inseridos no relatério;

* Paciente: para que o relatério traga apenas as solicitagbes para determinado
paciente no periodo delimitado nos campos da parte superior da tela, € necessario identificar esse
paciente, neste campo, por meio de um cdédigo valido, caso fique em banco sera listado no relatério a
solicitagcao para todos os pacientes;

* Municipio: é possivel escolher que sejam relacionados os pacientes de determinado
municipio, para isso deve ser informado, com um cdédigo valido, o municipio de residéncia do
paciente, informado em seu cadastro. E possivel também deixar esse campo em branco para que
sejam incluidos todos os pacientes, independente do municipio que residam.

* Prioridade: se desejar, o usuéario pode escolher qual a prioridade para o
agendamento dos pacientes, podendendo também deixar o campo sem essa informagéo para que
sejam incluidas todas as solicitagées de agendamento, independente da prioridade.
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7.5.3 - Agendamento de Transportes

A fungao desta tela do sistema é emitir e imprimir diferentes tipos de relatérios que
listem os agendamentos de transportes de pacientes langados no sistema por meio da tela do item
“Agendamento de Transportes” do menu “Agendamentos”, descrita no tépico 2.5 deste manual.

O primeiro paradmetro a ser estabelecido para a emisséo do relatério de agendamento de
transportes € o periodo dos agendamentos a serem relatados. Para tanto, o sistema disponibiliza, na
parte superior da tela ilustrada na figura abaixo, dois campos para a indicagdo da data inicial e da
data final desse periodo, € um campo para a indicagdo de um horario de agendamento.

rF -
.2 Relatorios de Transportes [-EhJ
Periodo:
01/03/2013 | a |01/03/2013 | 10:00:00
Filtrar por:

Paciente Destino | Motorista | Veiculo Data Ag. Data Saida Resumo

1 |@| JOAD DA SILVA

Imprimir estas observacies:

Passar no Laboratorio de Analises Clinicas e solicitar o envelope com o resultado de
exames laboratoriais da Unidade.

[v Imprimir Enderego do Paciente = Imprirnir

& ‘ xgancelar

Na parte central da tela ha seis opgdes de filtros de informagdes que influenciam
diretamente no tipo de relatério que sera emitido, quais sejam:

* Paciente: a indicagdo de um codigo valido que identifique um paciente cadastrado no
sistema fara com que seja emitido um relatério de todas as viagens agendadas para esse paciente no
periodo informado no inicio da tela. Nesse relatério, serdo informados a matricula e o nome do
paciente, seguidos da relagdo das viagens agendadas, com a indicagdo da data, da saida e do
destino do transporte, do nome do motorista e do horario da consulta a ser realizada no local de
destino;

* Destino: indicando-se um cédigo valido que identifique um municipio e/ou um local
especifico de destino cadastrado no sistema, o relatério a ser emitido trara uma relagao de todas as
viagens agendadas a serem realizadas para esse destino, a partir da Unidade de Saude em questao,
no periodo informado no inicio da tela. Nesse relatério, sera indicado o Municipio de destino do
transporte, seguido de uma relagao das viagens agendadas, indicando-se a data, o horario de saida e
o destino do transporte, o veiculo a ser utilizado, o nome do motorista, 0 nome e a matricula do
paciente a ser transportado e o horario da sua consulta no local de destino. Caso, no momento do
agendamento, tenha sido registrado algum acompanhante para o paciente, essa informagao também
constara no relatério de agendamentos;

* Motorista: caso um motorista especifico, cadastrado no sistema, seja indicado pelo
usuario, o relatério a ser emitido trara uma relacdo de todas as viagens agendadas para esse
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motorista. Nesse relatério, serdo indicados a data, o horario de saida, o veiculo e o destino de
transporte e, em seguida, serdo listados todos os pacientes que serdo transportados, com
respectivos acompanhantes e horarios de consulta;

* Veiculo: para imprimir um relatério de todas as viagens agendadas para serem
realizadas com determinado veiculo, deve-se identificar esse veiculo neste campo da tela. O relatério
a ser impresso identificara a data, o horario de saida, o motorista e o destino de transporte, seguidos
da lista de todos os pacientes que serdo transportados nessa viagem, com o0s respectivos
acompanhantes e horarios de consulta;

* Data de agendamento: caso o usuario deseje emitir uma relacdo de todos os
agendamenttos realizados no periodo indicado na parte superior da tela, basta selecionar esta aba,
ndo sendo necessario inserir outra informagdo. Com essa selegéo, os agendamentos de transportes
serao agrupados, no relatério, de acordo com a data do agendamento, com o local de destino, com o
veiculo a ser utilizado e, por fim, com o motorista que realizara o transporte. Em cada um desses
agrupamentos, os agendamentos serdo detalhados com o nome e a matricula do paciente, 0 nome
do acompanhante, a data e o horario da viagem e o horario da consulta;

* Data de saida: a selegcdo desta aba determina a emissdo de um relatério com a
indicagdo de todas as viagens agendadas no periodo indicado na parte superior da tela. Esse
relatério agrupara os transportes agendados com base na data e no horario da viagem, no local de
destino, no veiculo a ser utilizado e, por fim, no motorista que realizara o transporte. Em cada um
desses agrupamentos, os agendamentos serdo detalhados com o nome e a matricula do paciente, o
nome do acompanhante e o horario da consulta.

Na parte inferior esquerda da tela ha um botdo denominado “Layout”, que permite ao
usuario alterar o layout de impresséo do relatério de transportes agendados. Quando o usuario aciona
esse botdo, é aberta uma guia com as seguintes opgoes:

e ‘“Alterar Layout por Paciente”, “Alterar Layout por Destino”, “Alterar Layout por
Veiculo”, “Alterar Layout por Motorista”, “Alterar Layout por Data de agendamento” e “Alterar
Layout por Data de Saida”: cada uma dessas opgdes abre uma tela onde é possivel realizar as
alteragbes que sejam necessarias no layout de impressdo dos respectivos tipos de relatério de
agendamentos de transportes;

* “Restaurar o Layout por Paciente”, “Restaurar o Layout por Destino”,
“Restaurar o Layout por Veiculo”, “Restaurar o Layout por Motorista”, “Restaurar o Layout por
Data de agendamento” e “Restaurar o Layout por Data de Saida”: caso o usuario tenha
realizado alguma alteragao no layout de impressao de um dos tipos de relatério de agendamentos de
transporte e deseje retornar ao layout padrdo, basta selecionar a opgéo correspondente ao layout

alterado.

A direita do botdo “Layout’” ha a opgdo “Imprimir Endereco do Paciente’.
Independentemente do filtro selecionado pelo usuario na parte central da tela, a selecdo dessa opgéao
determina a impresséo, no relatério, do enderego do paciente a ser transportado.

Depois de configurar as opgbées mencionadas acima, para imprimir o relatério deve-se
clicar no botdo “Imprimir”, visualizar a pré-impresséo e clicar no icone da impressora localizada no
canto superior esquerdo da tela.
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7.5.4 - Agendamento de Procedimentos

Esta tela do sistema destina-se a emissdao e a impressdo de relatérios com os
agendamentos de procedimentos registrados no sistema por meio da tela do item “Agendamento de
exames” do menu “Agendamentos”, descrita, neste manual, no tépico 2.6. Os parametros
disponibilizados na tela ilustrada na figura a seguir permitem especificar os agendamentos cujos
dados serdo inseridos neste relatorio:

P -
.t Relatério de Procedimentos Agendados L—Ehj
Periodo:
01/08/2015 a |30/08/2015 10:00:00
Opcdo de Data:
" Data Agendamento {* Data Agendada
Filtrar por:

Paciente Profissional Exame
354897 ANTOMNIO DO CARMO SOARES DOS SANTOS

Municipio:

3504800 @ BALSAMO

¥ Imprimir Descricio do Proced. || % Imprimir 1%

x Cancelar

* Periodo: os dois primeiros campos deste espaco sdo destinados a inser¢gao da data
inicial e da data final que estabelecem o periodo cujos agendamentos devem ser inseridos no
relatério a ser impresso. O outro campo, localizado a direita da tela, pode ser preenchido com o
horario especifico de realizagdo dos exames agendados;

* Opciao de Data: neste espaco da tela, o usuario deve determinar se o sistema deve
considerar a data em que o agendamento do exame foi realizado ou a data para a qual o
procedimento foi agendado como critério para inserir os agendamentos no relatério, com base no
periodo estabelecido nos campos anteriores. Assim, por exemplo, se o usuario informar o periodo de
01/01/2011 a 31/01/2011 e escolher a opgédo “data agendamento”, todos os agendamentos de
procedimentos realizados nesse periodo serdo inseridos no relatorio, independentemente de se
tratarem de os procedimentos terem sido marcados para o més de abril de 2011, por exemplo;
diferentemente, se o usuario selecionar a opgéo “data do procedimento”, serdo listados apenas os
agendamentos referentes a procedimentos a serem realizados no més de janeiro de 2011,
independentemente de quando foram agendados;

* Filtrar por: observe-se que este espaco da tela é dividido em trés abas (Paciente,
Médico e Exame). O usuario pode especificar, nos campos disponiveis em cada uma dessas abas, o
paciente, o médico e/ou 0 exame cujos agendamentos deverao ser inseridos no relatério;

* Municipio: a identificagdo de um municipio neste campo determina que apenas os
agendamentos realizados para pacientes residentes nesse municipio sejam listados no relatério.Na
parte inferior esquerda da tela ha a opg¢ao “Imprimir Descricdo do Proced.”. Independentemente do
filtro selecionado pelo usuario na parte central da tela, a selegado dessa opgao determina a impressao,
no relatoério, da descricdo do exame a ser realizado.
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7.5.5 - Totais de Agendamentos de Consulta por Profissional Solicitante

Esta tela do sistema tem a fungao de emitir um relatério que indique a quantidade de
agendamentos de consultas solicitadas por cada um dos profissionais de saude cadastrados no
sistema. Para emitir esse relatério, deve-se informar um periodo entre datas para o qual tenham sido
agendadas as consultas. Ou seja, apenas as consultas agendadas para datas compreendidas no
periodo informado serao listados no relatério.

Caso se deseje verificar os agendamentos solicitados por um médico especifico,
deve-se identifica-lo, por meio de um codigo valido, no campo “médico solicitante”. Porém, se esse
campo for mantido em branco, sera emitido um relatério em que sera indicado o cdédigo de
identificacdo e o nome de cada médico que solicitou agendamentos, seguidos da quantidade de
agendamentos de consultas solicitados no periodo determinado.

"o ™
2 Agendamentos de Consulta por Profissicnal Solicitante [_E_'?-J

Periodo:
01/03/2013 | a |31/03/2013

Profissional Solicitante:

11 |@ PEDRO ANTONIO

z ‘ xgancelar

= Imprimir

Assim como os demais relatérios do sistema, para imprimi-lo, deve-se clicar no botédo
“Imprimir”, visualizar a pré-impressao e clicar no icone da impressora localizado no canto superior
esquerdo da tela.
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7.6 - Viagens

Esta tela

do sistema tem a fungdo de emitir um relatério de viagem, uma lista de

pacientes transportados ou um resumo de uma viagem Para um desses relatérios, deve-se escolher
o relatério, informar um periodo entre datas, o destino de viagem e do paciente, 0 nome do paciente,
o veiculo utilizado, o nome do motorista e escolher os filtros. Ou seja, apenas as relagdo para datas
compreendidas no periodo informado serao listados no relatério

=

||

Mﬂmaﬂm_!imﬂ
; R

Escolha o Relatdrio:

iReIagﬁu de Viagens

(==
i

Periodo (De/Ate): Codigoe Viagem (De/Ate):

01/05/2015

30/05/2015 looo1 lo100

Destino Principal da Viagem:

ESAD JOSE DO RIO PRETO |

Destino do Paciente:

5

| R&)| HOSPITAL DE BASE - RIO PRETO |

Paciente:

1123

| @i}mm BATISTA DE CAMARGO |

" Ambos

—Filtrar por Sexo: | —Filtrar por Idade (DefAte): -

* Masculino ¢ Feminino

| & posLo Fsveo7o |

| )| 0sE Luis pa siLva |

[~ Ordenar por:
* cod.Viagem 1 Veiculo " Motorista " Dest. Principal ‘

Motorista: 1-J0SE LUIS DA SILVA

= Imprimir | *""'l xgancelar |

Assim como os demais relatérios do sistema, para imprimi-lo, deve-se clicar no botao
“Imprimir”, visualizar a pré-impressao e clicar no icone da impressora localizado no canto superior
esquerdo da tela.
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7.7 - Vacinas

3

Os relatérios emitidos por meio das telas reunidas neste item do menu “Relatérios’
trazem dados relativos as aplicagdes de vacinas realizadas na Unidade de Saude.

7.7.1 - Relagao de Vacinas Aplicadas

A partir desta tela é possivel emitir um relatério de todas as vacinas que foram aplicadas
na Unidade de Saude durante determinado periodo.

Para emitir este relatério, € necessario configurar os seguintes parametros, ilustrados na
figura a seguir:

17/08/2015 | a |17/08/2016
~Vacina:
12 |&] o
~Paciente:
i123 | @J JOAD BATISTA DE CAMARGO
— Segmento/AreafMicroarea:
01 | ‘0001 | 01 |
~ Idade do Paciente: (Inclusive)
De E até E
~Profissionak:
!_5_501— @J ALEX GARCIA SAKATA
—Campanha:
L8]
~Unidade de Atendimento:
+ Independente i~ somente Unidade Atual
~Ordem de Impressao:
" N° da Matricula {* Mome do Paciente ( Data da Vacina
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* Periodo: estes campos devem ser utilizados para a inser¢gao da data inicial e da data
final que estabelecem o periodo durante o qual foram realizadas as aplicagdes de vacinas que devem
ser inseridas no relatorio;

* Vacina: caso se deseje verificar as aplica¢des registradas no sistema em relagdo a
determinada vacina, deve-se identifica-la neste campo por meio de um coédigo valido;

* Paciente: caso se deseje verificar as vacinas que foram aplicadas em um paciente
especifico, & necessario identifica-lo por meio de um cédigo valido neste campo. Se o usuario manter
este campo em branco, todas as vacinas aplicadas durante o periodo identificado na parte superior
da tela serao inseridas, sendo separadas por paciente;

« Segmento/Area/Microarea: caso se deseje verificar as aplicagbes de vacinas para
os pacientes que residem em determinado Segmento, Area e Microarea, esses campos devem ser
informados respectivamente;

¢ Idade do Paciente (Inclusive): se desejar, é possivel escolher um intervalo de idade
dos pacientes, para isso informe a idade inicial e final dessa faixa etaria;

* Profissional: para que apenas as vacinas aplicadas por determinado profissional de
saude sejam listadas no relatério, deve-se identificar esse profissional neste campo. Porém, se o
usuario desejar que sejam listadas as aplicagdes realizadas por todos os profissionais da Unidade de
Saude, deve manter este campo em branco;

e Campanha: neste campo, deve-se informar qual a campanha que esta sendo
realizada a vacinagao;

* Unidade de Atendimento: é possivel escolher se deseja escolher as vacinas
aplicadas apenas da Unidade que o usuario esteja logado, ou as vacinas aplicadas em todas as
Unidades;

* Ordem de Impressao: as opcdes disponibilizadas neste espacgo da tela devem ser
utilizadas pelo usuario para determinar qual a ordem em que as informacgdes sobre as aplicagdes de
vacinas realizadas devem ser dispostas no relatério a ser impresso, podendo ser de acordo com o
numero da matricula do paciente vacinado, 0 nome do paciente vacinado ou a data de vacinagéo.

Apos a configuragdo desses parametros, deve-se clicar no botdo “Imprimir”, visualizar a
pré-impressao do relatério que sera disponibilizada na tela e clicar no icone da impressora localizado
no canto superior esquerdo da tela.
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7.7.2 - Relagao das Vacinas Agendadas

Esta tela fornece ao usuario um relatério de todas as aplicagdes de vacinas agendadas
no sistema por meio da tela do item “Agendamento de Vacinagdo” do menu “Vacinagdo” descrito no
tépico 4.2 deste manual.

Para a emissao desse relatdrio, o sistema disponibiliza alguns pardmetros que devem
ser configurados pelo usuario, quais sejam:

: Relagde de Vacinas Agendadas [ﬁ,l

Periodo:

01/03/2013 |5 30/08/2013

Vacina:
1 Bl ece

Paciente:

=] ..

Ordem de Impressao:

" N2 da Matricula (* Mome do Paciente ( Data da Vacina

% Imprimir ‘ xgancelar

* Periodo: estes campos devem ser utilizados para a inser¢ao da data inicial e da data
final que estabelecem o periodo para o qual foram agendadas as aplicagbes de vacinas que devem
ser inseridas no relatério;

* Vacina: caso se deseje verificar os agendamentos registrados no sistema em relagao
a determinada vacina, deve-se identifica-la neste campo por meio de um codigo valido;

* Paciente: para emitir um relatério das vacinas agendadas para serem aplicadas em
um paciente especifico, deve-se identifica-lo por meio de um cddigo valido neste campo. Se o usuario
manter este campo em branco, todas as aplicagdes de vacinas agendadas para o periodo
identificado na parte superior da tela serao inseridas no relatério;

* Ordem de Impressao: as opgdes disponibilizadas neste espaco da tela devem ser
utilizadas pelo usuario para determinar qual a ordem em que as informagdes sobre as aplicagbes de
vacinas agendadas devem ser dispostas no relatério a ser impresso, podendo ser de acordo com o
numero da matricula do paciente vacinado, 0 nome do paciente vacinado ou a data de vacinagéo.

Apéds a configuragdo dos pardmetros mencionados acima, para imprimir o relatério
deve-se clicar no botdo “Imprimir’, visualizar a pré-impressdo e clicar no icone da impressora
localizado no canto superior esquerdo da tela.
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7.8 - Encaminhamentos

Os relatérios emitidos por meio das telas reunidas neste item do menu “Relatérios”
trazem dados sobre as guias de encaminhamentos e solicitagbes emitidas pelos profissionais de
saude apos a realizagao do atendimento médico.

7.8.1 - Relagdo de Guias de Encaminhamento

As guias de encaminhamentos e solicitagbes langadas no sistema por meio da tela do
item “Guias de Encaminhamento e Solicitagdes” do menu “Encaminhamentos e Solicitagbes”,
descrito no tépico 5.1 deste manual, podem ser listadas num relatoério a ser emitido a partir das
configuracdes desta tela do sistema, ilustrada na figura abaixo:

@ .+ Relagdo de Guias de Encaminhamento l-ziq
Periodo: i Opgii§ de Data: i/ Local do Encaminhamento: —
01/08/2015 | a 30/08/2015 | & g;:ndamento 5 ]| HOSPITAL DE BASE - RIO PRETO
| (" Liberagdo
Profissional Solicitante: Unidade Solicitante:
-55’61 ALEX GARCIA SAKATA 2‘0 | CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA
Paciente: Profissional Agendado:

123 m JOAD BATISTA DE CAMARGO

Grupo de Encaminhamento: Status/Situagdo:
|3 COMNSLLTA 2 AGEMDADA
Tipo de Encaminhamento: [l = PR s Municipio:
122 CIRURGIA GERAL 3504800 m BALSAMO
Procedimento: “Usuario:
020000000 m Procedimentos com finalidade diagnostica 22 Im alex
~Tipo de Vaga: [~ Nao Informado Tipo de Relatdrio:
3 '@ PRICRIDADE BAIXA |Relagin de Guias de Encaminhamento (Retrato) -
CBO:
213150 m] FISICO {(MEDICINAY
2= Imprimir = xgancelar

* Periodo: os dois campos deste espaco sédo destinados a inser¢cado da data inicial e da
data final que estabelecem o periodo cujas guias de encaminhamento devem ser inseridas no
relatorio a ser impresso;

* Opciao de Data: neste espaco da tela, o usuario deve determinar se o sistema deve
considerar, como critério para inserir as guia de encaminhamento no relatério com base no periodo
estabelecido nos campos anteriores, a data de emissao da guia ou a data para a qual a consulta ou o
procedimento solicitado na guia foi agendado. Assim, por exemplo, se o usuario informar o periodo
de 01/03/2013 a 31/03/2013 e escolher a opgao “guia”, todas as guias de encaminhamento emitidas
nesse periodo serdo inseridas no relatorio, independentemente de se tratarem de encaminhamentos
de consultas marcadas para o més de fevereiro de 2013, por exemplo; diferentemente, se o usuario
selecionar a opg¢ao “agendamento”, serdo listadas apenas as guias referentes a consultas agendadas
para 0 més de margo de 2013, independentemente de quando a guia foi emitida; se o usuario
selecionar a opgéao “liberagdo”,seréo listadas apenas as guias que foram liberadas no més de margo
de 2013;

* Profissional Solicitante: caso se deseje que o relatério a ser emitido contenha
apenas as guias de encaminhamento solicitadas por determinado profissional de saude, deve-se
identificar esse profissional neste campo por meio de um cédigo valido;
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* Paciente: também ¢é possivel emitir uma relacdo apenas das guias de
encaminhamento langadas para um paciente especifico. Para tanto, deve-se identificar esse paciente
neste campo por meio de um cédigo valido;

e Grupo de Encaminhamento: caso desejar que sejam relacionadas as guias
pertencentes a determinado grupo, basta informa-lo por meio de um cddigo valido;

* Tipo de encaminhamento: para delimitar as guias de encaminhamento que devem
ser incluidas no relatério de acordo com o tipo de encaminhamento dessas guias, basta identifica-lo
neste campo, é possivel informar mais de um tipo de encaminhamento, para isso marque o campo
‘Informar mais de um’ separando com virgula os tipos desejados;

* Procedimento: a identificagdo de um procedimento neste campo faz com que
apenas as guias de encaminhamento que digam respeito a esse tipo de procedimento serdo
inseridas no relatorio;

e Tipo de Vaga: neste campo é possivel identificar um tipo de vaga envolvida no
procedimento a ser realizado em razdo das guias de encaminhamento para que somente essas guias
sejam inseridas no relatério, se desejar as guias que nao foram informadas o tipo basta marcar a
opg¢ao ‘Nao Informado’;

e CBO: esse filtro é utilizado para informar as guias encaminhadas para um CBO
especifico;

e Local do Encaminhamento: para imprimir um relatério de guias de
encaminhamento com base no local para onde o paciente foi encaminhado, deve-se identificar este
local neste campo por meio de um cédigo valido que pode ser obtido na tela de pesquisa acessada a
partir da lupa disponibilizada neste campo;

* Unidade Solicitante: para que a relagao contenha apenas guias de encaminhamento
solicitadas por determinada Unidade de Saude, deve-se identificar essa Unidade Solicitante neste
campo por meio de um cédigo valido;

* Profissional Agendado: campo destinado a indicagao do profissional para o qual foi
agendada a realizagdo do procedimento no local para onde o paciente foi encaminhado. Com essa
informacgao, apenas as guias de encaminhamento vinculadas a esse profissional serdo incluidas no
relatorio;

e Status/Situagao: para imprimir um relatério de guias de encaminhamento de acordo
com o status dessas guias, deve-se identificar esse status neste campo por meio de um cédigo
valido;

¢ Municipio: a indicagdo de um municipio neste campo determina que o relatério a ser

emitido contenha apenas as guias dos pacientes que foram encaminhados para uma Unidade de
Saude desse municipio;

* Usuario: caso deseja visualizar as guias solicitadas registradas por determinado
usuario € necessario informa-lo nesse campo;

e Tipo de Relatério: dentre as opgdes disponibilizadas pelo sistema, deve-se
selecionar aquela que corresponda ao tipo de relatério que o usuario deseja imprimir.

Apds a configuragao de todos os pardmetros mencionados acima, deve-se clicar no
botao “Imprimir’ e, apds visualizar a pré-impressao, clicar no icone com a impressora localizado no
cato superior esquerdo da tela.

E importante observar que o relatério emitido por meio desta pagina do sistema também
pode ser emitido por meio do botédo “Listagem”, existente na parte superior da tela do item “Guias de
Encaminhamento e Solicitagdes” do menu “Encaminhamentos e Solicitagbes” , conforme descrito
anteriormente no tépico 5.1 deste manual.
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7.8.2 - Relagdo de Encaminhamentos (Pés-consulta)

Conforme mencionado anteriormente no tépico 3.6 deste manual, na tela do item
“Pds-consulta” do menu “Atendimentos” ha o botdo “Encaminhamentos/Solicitagcdes”, cuja finalidade
é permitir o langamento e o acompanhamento das guias de encaminhamento/solicitagcdo emitidas na
consulta realizada na Unidade de Saude. Por meio desta tela do sistema, é possivel emitir um
relatério das guias de encaminhamento langadas por meio desse recurso do sistema, porém este
relatério tem sido pouco utilizado, tendo em vista que o sistema possui uma tela especifica para a
emissao de uma relagao dos encaminhamentos e solicitagdes, conforme descrito no topico 8.7.1
deste manual.

Caso se deseje emitir este relatério, € necessario informar o periodo entre datas durante
o0 qual as guias de encaminhamentos/solicitagbes forma emitidas, ou seja, foram langadas no
sistema.

i N
+ Encaminhamentos [ﬂhj

Periodo:

lo1/03/2012 | a |31/03/2013 |

¥ Mostrar apenas totais & Imprimir ‘ ‘ xgancelar

Além disso, ha, nesta tela, a opgao “Mostrar apenas totais por encaminhamento”.
Quando acionada, o relatorio apresentara apenas o total de guias langadas para cada tipo de
encaminhamento.

Apds a configuragdo desses poucos pardmetros, deve-se clicar no botdo “Imprimir”,
visualizar a pré-impressao e clicar no icone da impressora localizado no canto superior esquerdo da
tela.
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7.9 - Exames realizados em outras entidades

Caso o paciente necessite realizar algum exame em uma entidade que ndo esteja
relacionada ao municipio e que ndo faga parte do gerenciamento do SIS, como, por exemplo, um
laboratério particular, é possivel fazé-lo com a emissdo de uma guia de encaminhamento/solicitagao.
Esses exames devem ser langados na ficha cadastral do paciente por meio da tela “Exames
realizados em outras entidades” do menu “Atendimentos”, conforme descrito no tépico 3.12 deste
manual do modulo Ambulatério.

Lembre-se que essas entidades para as quais os pacientes serdo encaminhados
deverao estar cadastradas no sistema por meio do item “Outras Entidades” do menu “Cadastros” do
modulo Principal, conforme descrito no tépico 3.5 do manual daquele modulo.

Uma vez langados esses exames, € possivel imprimir uma relagao deles por meio desta
tela do sistema, na qual devem ser configurados os seguintes parametros:

© o
2 Relagdo de Exames Realizados em Cutros Laboratorios [ﬂhj

Periodo:

01/03/2013 |e‘| 31/03/2013

Medico Solicitante:

1 |__J PEDRO ANTOMIO

Exame:
1202020380 L_J HEMOGRAMA COMPLETO

Laboratorio:
23 |____| LABORATORIO DE AMALISES CLINICAS

Paciente:

1234 |__J MARIA ANTONIA DA SILVA

Resultado:

v Mostrar Resultado do Exame

= Imprirnir

- ‘ xgancelar

he.

* Periodo: nos campos deste espago deve-se informar as datas inicial e final que
limitem o periodo no qual devem ter sido langados, no sistema, os exames que serdo inseridos no
relatério;

* Médico solicitante: caso se deseje imprimir uma relagdo dos exames realizados em
outras entidades, que foram solicitados por determinado médico, esse profissional deve ser
identificado neste campo por meio de um cédigo valido;

e Exame: é possivel imprimir uma relagao apenas de determinado tipo de exame que
tenha sido realizado em outras entidades. Para tanto, deve-se informar um cddigo valido que
identifique esse tipo de exame neste campo;
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* Laboratério: para determinar que os exames a serem inseridos no relatério sejam
apenas o0s exames que tenham sido realizados em um laboratério especifico, € necessario identificar
esse laboratério neste campo;

* Paciente: a informagédo, neste campo, de um cdédigo valido que identifique um
paciente fara com que apenas os exames realizados por esse paciente em outras entidades sejam
listados no relatério a ser emitido.

Além desses parametros, ha, na parte inferior da tela, a opgédo “Mostrar resultado do
exame”. A sua selegdo determina que, ao lado de cada um dos exames listados no relatério, seja
informado o seu respectivo resultado.

Apds a configuracdo desses parametros, basta clicar no botdo “Imprimir’ para emitir o
relatério.
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7.10 - Vigilancia Epidemiolégica

Os relatorios impressos a partir das tela reunidas sob este item do menu “Relatoérios”
trazem dados relacionados as epidemias constatadas no Municipio e registradas no SIS.

7.10.1 - Relagao de epidemias

A constatacido de epidemias em pacientes atendidos pela Unidade de Saude deve ser
registrada no sistema por meio da tela do item “Vigilancia Epidemioldgica” do menu “Atendimentos”
deste moddulo Ambulatério, conforme descrito anteriormente no tépico 3.13 deste manual.
Posteriormente, caso se deseje imprimir uma relagdo das epidemias que foram registradas no
sistema, deve-se acessar esta tela do menu “Relatérios” e configurar os seguintes parametros
ilustrados na figura a seguir:

:: Relatdrio de epidemias I,i:h,l

Periodo:

01/03/2013 |£. 31/03/2013

CLD.:

ASD )| DENGUE [DENGUE CLASSICO]
Tipo do Relatorio:

(+ Analitico (" Sintético

Ordem de Impressdo:
* Paciente e Data (" Data e CID

(" Data e Paciente (" Cid e Paciente

& ‘ xgancelar

= Imprirmir

b

* Periodo: os dois campos deste espaco sao destinados a insergao da data inicial e da
data final que estabelecem o periodo em que foram registradas as epidemias a serem relatadas;

* CID: caso se deseje verificar os registros de epidemia de uma determinada doenga,
deve-se identifica-la com a informacgao do seu cédigo CID neste campo;

* Tipo de Relatorio: as opgbes reunidas neste espago da tela dizem respeito as
informacgdes que serdo inseridas no relatdrio a ser emitido pelo sistema. Caso o usuario selecione a
opcgao “Analitico”, serdo listadas, no relatério, as doengas em relagdo as quais foram contatadas
epidemias e seus respectivos CIDs e, para cada uma delas, serdo indicados o paciente doente, a
data de constatagdo da doenga e a Unidade de atendimento desse paciente. Por sua vez, o relatério
emitido com a selegao da opgao “Sintético” nao indica os pacientes acometidos pela doenga, mas
apenas o CID e a descricdo da doenga, seguidos da quantidade total de casos da doenga;

* Ordem de Impressao: as opgdes disponibilizadas neste espaco da tela devem ser
utilizadas pelo usuario para determinar qual a ordem em que as informagdes sobre os procedimentos
realizados devem ser dispostas no relatério a ser impresso;

Apds o preenchimento desses pardmetros, basta clicar no botdo “Imprimir’ para
visualizar a pré-impresséo e, em seguida, imprimir o relatério.
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7.10.2 - Estatistica de Epidemias

-
@ . Estatisticas de Epidemias por Periodo | | S

Parametros l

[ Escolha o relatdrio desejado: ] [ Pardmetros: ]

Periodo:

|01/03/2013 | & |31/03/2013

* 1) CID

" 2) Bairro

__)_J Consultar | v Imprimir Grafico fg_i I |g| xgancelar

O SIS disponibiliza, nesta tela, o recurso de elaboragdo de um grafico estatistico das
epidemias registradas no sistema para facilitar a analise desses dados.

Esse grafico pode ser elaborado com base nos cédigos CID das doencgas relacionadas
as epidemias registradas, indicando, assim, a quantidade de pacientes acometido por cada tipo de
doenga, ou com base nos bairros onde foram detectados os casos de epidemias, indicando a
quantidade de pacientes infectados em cada bairro.

Assim como nos outros tipos de relatério disponibilizados pelo sistema, o usuario deve
informar o periodo entre datas durante o qual os casos de epidemia devem ter sido langados no
sistema para que sejam considerados na elaboragao desse grafico estatistico.

Para que esse grafico seja impresso junto com o relatério estatistico sintético das
epidemias, € necessario selecionar a opg¢ao “Imprimir Grafico”, existente na parte inferior da tela. Em
seguida, deve-se clicar no botdo “Consultar” para que seja disponibilizado, na tela, o grafico
estatistico elaborado a partir dos dados do sistema. Clicando-se, entdo, no botdo “Imprimir’, sera
demonstrado o relatério dos dados das epidemias contendo o grafico estatistico correspondente. Por
fim, o usuario deve clicar no icone da impressora, localizado na parte superior esquerda da tela, para
imprimi-lo.

Caso a opcéo “Imprimir Grafico”, existente na tela inicial deste recurso, ndo esteja
selecionada, o grafico estatistico sera apenas visualizado na tela quando o usuario clicar no botao
“Consultar”, sendo impresso apenas o relatério sintético dos dados das epidemias.
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7.11 - Pacientes

Os relatoérios impressos a partir das tela reunidas sob este item do menu “Relatérios”
trazem dados relacionados ao paciente e registrados no SIS.

7.11.1 - Carteirinha

Aba ‘Por Intervalo’

A carteirinha de cadastro do paciente na Unidade de Saude pode ser impressa por meio
desta tela do sistema. Para imprimir a carteirinha de um Unico paciente, basta informar o cédigo de
identificagdo do paciente tanto no campo “Do Paciente” quanto no campo “Até a pessoa” e clicar no
botdo “Imprimir”.

r -
. Emissdo de Carteirinhas [ﬂhj
.+ Por Intervalo ::.. 1 . Aleatdrio 1., ] .+ Pardmetros 15, ]
[ Do paciente ]
100 MARIA FRANCISCA DE SOUZA
[ Até o padente ]

200 |G MOISES GABRIEL DA COSTA

}g, Gerar Lote pf Impressdo = Irnprimir

i :‘ x Cancelar

Observe-se que este recurso permite a impressdo de varias carteirinhas ao mesmo
tempo. Para tanto, deve-se informar, no campo “Da pessoa”, o cédigo valido que identifique o
paciente cujo cadastro sera considerado como termo inicial para a impressao das carteirinhas, e, no
campo “Até a pessoa”, o cédigo valido que identifique o paciente cujo cadastro sera considerado
como termo final para essa impressao.

Através do botéo ‘Gerar Lote p/ Impressao’ é possivel gerar um arquivo em formato TXT
para ser importado em sistemas terceirizados que imprimem as carteirinhas em impressora para
cartdo em PVC.
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Aba ‘Aleatério’

Nessa aba também é possivel imprimir uma ou varias carteirinhas ao mesmo tempo,
mas diferentemente da aba anterior, nessa aba sdo informadas as carteirinhas de quais pacientes
quiser, separando-os por virgula.

o B
. Emissdo de Carteirinhas [ﬁ,l

.t Por Intervalo @, . Aleatdrio .. | : Pardmetros .,

Informe os Pacientes separados por ©," caso sejam mais de um

& 100,117,125

;_.; Gerar Lote pf Impressao & Imprimir

- " xgancelar

Para imprimir a carteirinha de um Unico paciente, basta informar o cddigo de
identificacdo do paciente, para imprimir mais de um paciente informe quais os cdédigos de
identificacdo separando cada um com virgula.

Como na aba anterior, é possivel gerar um arquivo em formato TXT através botédo ‘Gerar
Lote p/ Impressao’ para ser importado em sistemas terceirizados que imprimem as carteirinhas em
impressora para cartao em PVC.
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Aba ‘Parametros’
Nessa aba é configurado se deseja criar o lote para impressdo e o caminho onde sera
salvo o arquivo gerado.

"l .
.+ Emissdo de Carteininhas ﬁ

.+ Por Intervalo i, ] . Aleatdrio 3:,, .+ Par@metros i1,

¥ Permite gerar lote para impressio

Salvar lote em:
C:\FIORILLD\SISVARQUTVOSY, |

e |

x Cancelar

_,‘;_.«f, Gerar Lote pf Impressao 2= Imprimir

Para tanto basta marcar o campo ‘Permite gerar lote para impresséo e informar através
do botédo de pesquisa onde sera salvo o arquivo.
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7.11.2 - Ficha Cadastral

As fichas cadastrais dos pacientes cadastrados no sistema podem ser impressas por
meio desta tela. Essas fichas contém as informagbes pessoais, os dados da documentagdo do
paciente e o seu endereco.

i -
.2 Emissdo de Ficha Cadastral [ﬂhj

[ Do pacente ]

100 MARIA FRAMCISCA DE S0UZA

[ At o paciente ]

{200 m MOISES GABRIEL DA COSTA

= Imprimir

4 ‘ x Cancelar

Para imprimir a ficha cadastral de um Unico paciente, deve-se informar o seu codigo
cadastral tanto no campo “Da pessoa” quanto no campo “Até a pessoa” e, em seguida, clicar no
botdo “Imprimir”.

Este recurso também possibilita a impressao de varias fichas cadastrais ao mesmo
tempo. Para tanto, deve-se informar, no campo “Da pessoa”, o cédigo valido que identifique o
paciente cujo cadastro sera considerado como termo inicial para a impressao das fichas cadastrais e,
no campo “Até a pessoa”, o cddigo valido que identifique o paciente cujo cadastro sera considerado
como termo final para essa impresséo.
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7.11.3 - Etiqueta

E possivel imprimir, por meio dessa tela, as etiquetas com as informacdes cadastrais
dos pacientes. Para imprimir a etiqueta de um Unico paciente, basta informar o cdédigo de
identificacdo desse paciente no campo “Do paciente” e no campo “Até o paciente” e, em seguida,
clicar no botao “Imprimir”.

Caso o usuario deseje, este recurso também permite a impressao de varias etiquetas ao
mesmo tempo. Para tanto, deve-se informar, no campo “Do Paciente”, o cédigo valido que identifique
0 paciente cujo cadastro sera considerado como termo inicial para a impresséo das carteirinhas, e, no
campo “Até o Paciente”, o codigo valido que identifique o paciente cujo cadastro sera considerado
como termo final para essa impressao.

: Emissdo de Etiquetas I&

[ Do Padiente ]

100 MARIA FRAMCISCA DE SOUZA

[ Até o Padente ]

200 m MOISES GAERIEL DA COSTA

[ Modelo de Etiqueta ]
Fimacoo 6253 - 50,8 x 101,6mm -

[ Posicao Inidal ]

1 =

& ‘ xgancelar

= Imprirnir

E necessario informar também o Modelo de Etiqueta e qual a posic&o inicial que deve
ser impressa .
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7.11.4 - Histoérico de Atendimentos

Por meio desta tela é possivel imprimir um relatério com a informagao de todos os
atendimentos realizados em favor de determinado paciente. Esse relatério contera o nome e o codigo
cadastral do paciente, a data e a hora do atendimento, o médico que realizou o atendimento, a
hipétese diagndstica e o local de realizagao do atendimento.

Para emitir um relatério, deve-se informar o periodo entre datas durante o qual
ocorreram os atendimentos a serem listados no relatério.

i -
2 Atendimentos por Paciente [ﬁj

Periodo:

|01/03/2013 | a |31/03/2013

Paciente:-

11234 || marza ANTONIA DA STLVA

v Apenas Unidade Atual

x Cancelar

= Imprirmir ‘ e

e

Caso o usuario deseje verificar apenas os atendimentos realizados em beneficio de um
paciente especifico, deve identifica-lo com a indicagdo do seu cédigo cadastral no campo “Paciente”,
disponibilizado na parte central da tela. Entretanto, se manter esse campo em branco, serao listados
todos os atendimentos realizados no periodo delimitado na parte superior da tela, os quais serdo
agrupados em fungao do paciente atendido.

Ha ainda, nesta tela, a opgdo “Apenas Unidade Atual’, cuja selegdo determina que
apenas os atendimentos realizados na Unidade de Saude em questdo sejam incluidos no relatério a
ser emitido. Caso essa opgéo ndo seja selecionada pelo usuario, todos os atendimentos realizados
no municipio serao listados.
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7.11.5 - Acompanhamento de Presséao Arterial

O relatério emitido por meio desta tela traz os dados dos atendimentos realizados em
determinados pacientes com a finalidade de acompanhar a sua pressédo arterial. Os dados
apresentados nesse relatério sdo: codigo cadastral e nome do paciente; data e horario do
atendimento; pressao arterial, peso, cintura e altura do paciente; nome do profissional que realizou o
atendimento; local onde o atendimento foi realizado.

Para emitir esse relatorio, deve-se informar o periodo entre datas durante o qual foram
realizados os atendimentos de acompanhamento da pressao arterial que devem ser listados no
relatorio.

Caso o usuario deseje verificar apenas os atendimentos realizados em beneficio de um
paciente especifico, deve identifica-lo com a indicagdo do seu cédigo cadastral no campo “Paciente”,
disponibilizado na parte central da tela. Entretanto, se manter esse campo em branco, serao listados
todos os atendimentos realizados no periodo delimitado na parte superior da tela, os quais serao
agrupados em fungao do paciente atendido.

r B
2 Acompanhamento de Pressdo Arterial L-E:h,l

Periodo:

a |31/03/2013

01/03/2013

Paciente:

11234 |@| MARIA ANTONIA DA SILVA

v &penas Unidade Atual

& Imprimir ‘ ‘ xgancelar

A opcao “Apenas Unidade Atual’, localizada na parte inferior desta tela, quando
selecionada, determina que apenas os atendimentos de acompanhamento realizados na Unidade de
Saude em questao sejam incluidos no relatério a ser emitido. Caso essa opgao nao seja selecionada
pelo usuario, todos os atendimentos realizados no municipio serao listados no relatério.
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7.11.6 - Relagao Por Unidade

Esta tela do sistema tem a funcdo de emitir os relatérios que foram realizados na
unidade . Para emitir esse relatério, deve-se informar a unidade desejada e selecionar os filtros. Ou
seja, apenas relatorios realizados nesta unidade serao listados no relatério.

@ : Relagdo de Pacientes por Unidade .. I&

Unidade:
20 |m| CENTRO DE SAUDE DE MODELANDLA |

Considerar:
{+ Unidade onde o paciente foi cadastrado

(" Unidade a qual pertence sua familia (PSF)

Ordem de Impressao:

(+ MNome do Paciente (" Matricula

& Imprimir | < ‘ 3€C cancelar

.........................................

Apds o preenchimentodos campos, basta clicar no botdo “Imprimir” para visualizar a
pré-impressao e, em seguida, imprimir o relatorio.
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7.11.7 - Por Segmento/Area/Microarea e Faixa Etaria

Esta tela do sistema tem a fungéo de emitir os relatorios dos pacientes filtrando por
Segmento/Area/Microarea e por Faixa Etaria . Para emitir esse relatorio, deve-se informar o
Segmento/Area/Microarea.

ﬂ 2 Indicador de Pacientes de PSF por Faixa Etaria I&

Segmento/Area/Microdrea:

01 | oo | 01 | Em branco para todos

= Imprimir

.........................................

o ‘ kgancelar

Apods o preenchimento dos campos, basta clicar no botao “Imprimir’ para visualizar a
pré-impressao e, em seguida, imprimir o relatério.
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8 - MENU “EXPORTAGOES”

Os recursos reunidos neste menu do moédulo Ambulatério tém a funcdo de exportar
dados cadastrados nos prontuarios de alguns tipos de pacientes especificos para sistemas de coletas
de dados do governo federal. Sua fungao é facilitar o trabalho do usuario do SIS, evitando que ele
tenha que cadastrar os mesmos dados no SIS, para controle proprio, e no sistema do governo
federal, para auxiliar no controle nacional dos dados do SUS.

8.1- ESUS-CDS 1.2.X e 8.2 - ESUS-CDS 1.3.X

Ambos tem a mesma fungéo, que é exportar os cadastros,fichas de atendimentos e fichas de
procedimentos realizadas no SIS para o ESUS. A diferenca entre as duas, é que a 1.2 é a versao
mais antiga e a 1.3 a mais nova.
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9 - MENU “UTILITARIOS”

9.1 - Usuarios

Esta tela é destinada ao controle das permissdes de acesso aos recursos do moédulo
“Ambulatério” aos usuarios do SIS. Observe-se que serdo listados apenas os usuarios que, no
controle de permissdes do médulo principal do sistema, estdo autorizados a acessar este médulo
Ambulatério.

[ @ Controle de Usuarios Iﬂlﬁw
7 2|l 8| &

I
Fechar

Salvar Cancelar

Alterando Permissoes do Usuario

~ Nome Completo —
elen |ELEN |

.= Permissoes do Usuario et Copiar permisstes de outro usuario

Menu Acdo

i
/]| Cadastros Padentes -FPacdentes 4 N N |;!
R cCadastros Pacientes - Populacdo Flutuante v v Al
X Cadastros Padentes - Gestantes [ Gestacbes K K K
17’ Cadastros Pacientes - Prontudrio
N cadastros Padentes - Familia v [ d [
¥ Cadastros Pacientes - Carteira de Vadnacio
' Cadastros Padentes - Lista de Atendimentos
17’ Cadastros Pacientes - Documentos Anexos f-._./ V V
¥ Cadastros Padentes - Digitais
V Cadastros Pacientes - Unificar Cadastros
F.? Cadastros Tabelas S1A-SUS - Espedialidades vg & v
' cadastros Tabelas SIA-5US - CID {Cadastro Internacional de Doencas) vg W I
¥ Cadastros Tabelas SIA-5US - Tipo de Atendimento K K K
¥ Cadastros Tabelas SIA-5US - Tipos de Ficha ¥ K XK =

< [l F

PERMISSOES UNIDADES

* Permissoes: Para alterar as permissdes cadastradas para um usuario, deve-se
selecionar o seu cadastro e clicar no botao “Alterar”. Na janela que sera aberta, estarao listadas todas
as permissodes de acesso do moédulo Ambulatério: aquelas que estiverem marcadas com um “v” verde
indicam que o usuario esta autorizado a realiza-las; em contrapartida, as que estiverem com um “x”
vermelho indicam que o usuario nao pode realizar aquela agédo. Para alterar as permissdes do
usuario, basta clicar sobre as permissdes cuja configuragao deseja-se alterar e em “Salvar”.

* Unidades: Para selecionar quais unidades o usuario pode acessar: aquelas que
estiverem marcadas com um “v” verde indicam que o usuario esta autorizado a realiza-las; em
contrapartida, as que estiverem com um “x” vermelho indicam que o usuario nao pode realizar
aquela acdo. Para alterar as unidades do usuario, basta clicar sobre as unidades cuja configuragao

deseja-se alterar e em “Salvar”.
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9.2 - Historico de Atualizagoes
Esta tela é destinada ao Histérico de Atualizagdes do Mddulo Laboratério.

Nela vocé pode pode verificar todas as atualizagbes e o que foi corrigido ou adicionado no médulo.

-
E’ .t Histdrico de Atualizagdes do Sistema . u

Geral | Principal | Ambulatério | Hospital | Farméacia | Laboratdrio | Raio-¥ | Banco de Sangue | Zoonoses | Yigildncia | Faturamento

Sua versdo: 9.0.9.36

26/08/2015 15:27:20 Arquivo/Médulo: SIS_AMB.exe lil

Pequenos ajustes: Ma tela de Acompanhamento de Gestantes (SisPreMatal) foi criado um filtro pelo "Mamero da Gestagao™. Na tela de Controlde de
| Vadnacdo, passou a aparecer na listagem (grid) as "Observacies” cadastradas no langamento & no Consultdrio, foi induide o campo "Alergias (se possuir)”
L nos relatos e observacdes da triagem, =

25/08/2015 17:32:04 Arquivo/Médulo: SIS_AMB.exe

Ma tela de Pos Consulta foi crigde um atalho para o langamento do complemento "SisPreMatal™ qguando a padente estiver "Gestante™, Menu
Atendimento =Pés Consulta.

24/08/2015 17:27:35 Arquivo/Médulo: SIS_AMB.exe

Na tela de Ficha de Atendimento, quando a padente for do sexo Feminino, sera habilitado um campo pra informar se ela "Esta Gestante™, No relatdrio de
Pacientes por Unidade, foi criado um novo filtro por "Unidade onde possui prontudrio fisico informado™. Para acessar o relatdrio, menu
_ Relatdrios»Padentes>Relacio por Unidade., -

24082015 14:57:39 Arquivo/Médulo: SIS_AMB.exe

Mo relatorio de Agendamento de Transportes, na opgao de filtrar por Motorista, foi aiade uma opgao de “Agrupar por Munidpio®, Menu
Relatérios=Agendamentos »Agendamento de Transporte,

24/08/2015 10:09:54 Arquivo/Médulo: SIS_AMB.exe

Na tela de "Dutros Atendimentos”, ao informar o profissional e a espedalidade, caso tenha algum procedimento padrdo configurado {ne cadastro do
Profissional), serd preenchido automaticamente. Ma tela de "Triagem™ foi induido o campo "Alergias (se possuir)”™. Menu Atendimento>Outros Atendimento
_ {Apcio. Diaanose. Terapia...) e Atendimento =Triaoem (Pré Consulta) respectivamente, .

9.3 - Mudancga de Unidade

.:Selecione a Unidade Atual de Trabaho =)

Codigo Umnidade

2011111 CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA
3 FARMACIA CENTRO DE SAUDE
2 HOSPITAL MUNICIPAL

1 LABORATORIO DE ANALISES CLIiNICAS
2033333 PSF DE MODELANDIA
2044444 PSF |l DE MODELANDIA

m
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A finalidade desta tela é permitir a troca de Unidade, ou seja, de banco de dados a ser
trabalhado no sistema sem que seja necessario fechar o médulo Ambulatério e entrar novamente,
selecionando uma nova Unidade.

Para realizar essa troca, basta dar um duplo cligue sobre a Unidade com a qual se
deseja trabalhar dentre as que estiverem listadas na tela do sistema.
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