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INTRODUCAO DO MODULO FARMACIA / ALMOXARIFADO

As informagbes reunidas nesta parte do presente manual dizem respeito ao funcionamento do
Médulo Farmacia / Almoxarifado do Sistema Integrado de Saude - SIS. O objetivo de apresentar estas
informagdes ao usuario € qualifica-lo para utilizar todas as potencialidades oferecidas por este médulo do
software e, assim, tornar o seu trabalho diario mais simples e seguro.

A fungdo do Mdédulo Farmacia / Almoxarifado é registrar toda a movimentacédo de estoque de
produtos, de materiais, de medicamentos e de outros itens que sejam passiveis a esse gerenciamento de
estoque. E neste médulo que sdo mantidos os registros referentes a compras, a fornecedores, a lotes e a
validades de produtos, além do consumo realizado por pacientes, seja por um paciente internado no
hospital, seja um paciente que receba medicamentos através da farmacia de alguma unidade de
atendimento.

Este modulo dispde de um recurso que faz com que os registros de consumo de medicamentos
efetuados em relagéo a pacientes que estejam internados sejam automaticamente langados no faturamento
da conta do paciente, quando a sua internagéo for custeada por um convénio ou particular. Outro recurso
interessante existente neste modulo é o bloqueio do fornecimento de medicamentos para pacientes com
base na dose diaria limite que foi estabelecida em seu cadastro. Ha ainda o recurso do livro de
medicamentos controlados, emitido automaticamente pelo sistema conforme a movimentacdo do estoque
desse tipo de medicamento.



Anexo Unico - Funcoes Padrao

Com o objetivo de facilitar o trabalho dos usuérios, o sistema usa, sempre que possivel,
algumas fungbes chamadas de “padrdo” em situagdes semelhantes. E o caso dos botdes disponibilizados
nas telas para acionar determinados recursos do sistema, principalmente nas op¢des de cadastramento.

Assim, estas fung¢des sdo apresentadas conjuntamente neste anexo, com a finalidade de evitar
a repeticdo de suas descrigdes, uma vez que sao aplicaveis a todas as situagdes em que aparecerem no
sistema.

01 - Janelas de digitagao

Quando uma opgéo de servigo € acionada, apresenta-se, na area de trabalho, o layout com os
botdes de servico e os campos para inser¢do das informagdes. Na primeira, na segunda e na ultima linha
desta area de trabalho, pode haver todos ou alguns dos botdes descritos abaixo com suas respectivas
fungoes.

Na primeira linha estdo os botées com as fun¢des basicas para a execugdo de um servigo:

+ Novo: opcéo destinada a incluir um novo cadastro no sistema, ou seja, incluir um novo
registro completo, com todos os dados cadastrais de determinada informagao, como, por exemplo, o
cadastro de um novo paciente ou de um novo medicamento. Apds o preenchimento dos campos
disponibilizados na janela aberta a partir desse botdo “Novo”, o usuério deve clicar em “OK” para confirmar o
cadastro. Caso queira cancelar uma operagao desse tipo antes de finaliza-la, basta clicar em “Cancelar’;

+ Alterar: opgao destinada a alterar ou complementar um registro de codigo cadastral ja
existente. Para realizar essa alteragao, deve-se selecionar esse registro em uma tela do sistema, clicar no
botao “Alterar” e promover as alteragbes necessarias na tela de cadastro que sera aberta;

+ Excluir: opgao propria para exclusao do registro que estiver selecionado. Por ser uma opgéo
potencialmente destrutiva, o sistema solicita confirmacdo antes de executar o procedimento. Entretanto,
caso o codigo do registro, para o qual foi solicitada a exclus&o, esteja sendo utilizado por algum cadastro, o
sistema emitira uma mensagem informando que nao é possivel excluir o registro, pois ele esta sendo
utilizado no sistema;

+ Imprimir: esta op¢édo tem a fungdo de imprimir a relagdo de dados cadastrados na tela do
sistema em que ela se apresenta ou de dados que a ela sejam relacionados. Entretanto, nas telas dos itens
“Ficha de Atendimento”, “Pré-consulta” e “Pdés-consulta” do mdédulo Ambulatorial, a fungao desta opgao
passa a ser a de imprimir a ficha de atendimento ambulatorial do paciente;

+ Botao Layout: na parte inferior das telas do sistema por meio das quais & possivel imprimir
dados, ha o botao “Layout”, cuja fungao é permitir que o usuario altere o layout de impressao do relatério que
sera impresso. Quando o usuario aciona esse botéo, € aberta uma guia com as seguintes opgoes:

+ Alterar Layout Padrao: esta opgcédo abre uma tela onde é possivel realizar as alteragdes
que sejam necessarias no layout de impressao do relatério;

+ Restaurar Layout Padrao: caso o usuario tenha realizado alguma alteragédo no layout de
impressao e deseje retornar ao layout padrdo, basta clicar nesta opgao.

+ Botdo com a lupa: nas telas de cadastro do sistema, os campos que devem ser
preenchidos com cédigo numérico disponibilizam um botdo com o desenho de uma lupa. Esse botdo tem a
finalidade de abrir uma tela, onde é possivel pesquisar os diversos cadastros que tenham sido registrados
anteriormente no sistema em relagédo a informagao que esta sendo solicitada nesse campo. Essa pesquisa
pode ser realizada com base no nome inicial ou em parte do nome do registro solicitado (op¢des
“Comegando” e “Contendo”, disponibilizadas na parte superior dessa tela de pesquisa). Ao localizar o
registro desejado, o usuario deve seleciona-lo e clicar no botdo “OK” ou, entdo, dar um duplo clique sobre o
registro. Com isso, o sistema preenchera o campo da tela de cadastro com o cédigo numérico do cadastro
selecionado;

+ Sair ou Fechar: opcao de retorno que cancela a operagao que estava sendo realizada e
volta a opgao imediatamente anterior.

Com essas opgdes é possivel informar ao sistema o que se deseja fazer, sendo necessario
sempre respeitar alguns conceitos légicos e simples:

+ S0 é possivel incluir um cédigo no sistema se ele ainda nao existe;
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+ S0 é possivel excluir ou alterar um registro existente no sistema;

+ Para excluir ou alterar algum registro, € indispensavel que, previamente, esse registro seja
selecionado.

02 - Especificagdes para Consultas e Relatérios

Acionada uma opgao de pesquisa, de consulta ou de solicitagdo de impressao de relatério, é
aberta uma janela, na area de trabalho, oferecendo alternativas e campos proprios que devem ser
preenchidos com as especificagdes e as limitagdes dos registros a serem processados e apresentados; ou
seja, o sistema interage com o usuario para que ele possa explicar a operagéo que deseja realizar.

* Escopo: sdo chamadas de escopo as especificagdes que determinardo a forma e o
contetudo de um relatério a ser processado e impresso. Para que o usuario informe o escopo, o SIS abre
uma janela de especificagdes, onde sao apresentadas algumas limitagdes e filtros a serem preenchidos para
especificar as informagdes que se deseja obter; algumas dessas informacdes ja estdo assinaladas de
acordo com o padrao do sistema, mas ainda podem ser alteradas pelo usuario. Se o usuario nao assinalar
essas especificagdes, deixando-as “em branco”, o sistema processara todas as informagdes cadastrais,
considera como se esse filtro ndo existisse, com excec¢éo dos filtros obrigatérios;

¢ Circulos: os pequenos circulos ao lado de uma série de opgdes denominam-se “botdes de
radio” e sdo utilizados quando s6 é permitida a selegdo de uma das alternativas apresentadas. Por isso,
quando um botéo é assinalado, um circulo “cheio” (bola preta) passa a constar no interior desse botéo e o
botdo que estava assinalado anteriormente é desmarcado imediatamente;

* Caixas de Checagem: sao pequenos quadrados disponibilizados em qualquer um dos
lados de uma opgéao a ser escolhida pelo usuario. Diferentemente dos botdes de radio, é possivel assinalar
todas as caixas de checagem correspondentes as opg¢des que atenderem a necessidade de especificagdo
do usuario. Quando uma caixa de checagem € assinalada, um sinal de checagem ou visto, representado por
um sinal semelhante a uma letra “v”, passa a ser visivel em seu interior, significando “sim” para o sistema.
Sendo assim, a caixa de checagem n&o assinalada com um ”x” significa “ndo” para o sistema. Para remover
a selegdo ou o sinal de uma caixa de checagem, basta clicar novamente sobre ela;

* De / Até: apods a identificagdo da informacgéo a que se refere, o campo precedido por “De:”
identifica o limite minimo a partir do qual devem ser processadas as informagdes que serao inseridas no
relatério. Por sua vez, o campo “Até:.” identifica o limite final até onde devem ser processadas essas
informacgdes para a elaboracao do relatdrio. Caso esses campos sejam mantidos em branco, sem qualquer
informacao, o sistema assumira, que com relagdo a condi¢ao ou informagédo a que esses campos estao
relacionados, todos os registros cadastrais devem ser processados;

¢ Condi¢gées multiplas: quando varias condigdes limitadoras do processamento de
informacgdes sdo preenchidas, é possivel que o sistema retorne um relatério vazio ou nulo. Isso ocorre pelo
fato de, individualmente, existirem registros dentro dos limites de cada uma das condi¢des ou especificagcoes
selecionadas, mas, quando se combinam todas ao mesmo tempo, pode acontecer de nhenhuma ocorréncia
cadastral atender simultaneamente a todas as limitagdes.

03 - Pré Visualizacado

Por padrdo, quando o escopo de um relatério é preenchido e o usuario aciona o botéo
“Imprimir”, o SIS processa os dados e apresenta, na tela, o relatério ou o formulario a ser impresso no papel.
Essa apresentagao é chamada de pré-visualizagdo. Depois de visualizado e confirmado que o relatério esta
de acordo com o que o usuario solicitou, deve-se clicar no novo botdo “Imprimir” para que o relatério seja
efetivamente impresso; caso contrario, a impressao propriamente dita pode ser interrompida acionando-se o
botédo “Cancelar”.

04 - Maximizar/Minimizar

Quando uma opc¢éo de pesquisa, de consulta ou de relatério é acionada, nos casos em que
existem muitas especificagées para a definicdo do escopo do trabalho, o SIS mostra uma janela reduzida ou
simplificada com as opgbes mais utilizadas. Caso haja a necessidade de mais especificagdes ou filtros para



processamento da consulta ou do relatério, o usuario deve clicar sobre a barra horizontal pontilhada e
limitada em suas extremidades por setas acima e, entdo, a janela sera maximizada e novas especificagdes
serdo apresentadas. Para fazer com que a janela volte a sua forma reduzida, basta acionar novamente essa
barra.

05 - Por em Ordem

Em uma tela de pesquisas dos registros do sistema, o sistema geralmente lista varias
informacgdes da tabela cadastral que contém a informagdo procurada pelo usuario. Os registros séo
apresentados nas linhas (horizontais) e as informagdes ou campos sdo apresentados em colunas (verticais).
Quando a tela de pesquisa é aberta, os registros sdo informados em ordem de cadastro. Caso uma das
colunas apresente um tipo de informagao que o usuario deseje verificar, basta clicar no cabecgalho da coluna
(onde esta escrito o nome da informagédo) que o sistema colocara o arquivo em ordem alfabética ou
crescente de valor deste campo. Com isso, sera mais facil folhear as listagens de registros e encontrar o
registro desejado.
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MODULO FARMACIA / ALMOXARIFADO

1 - MENU “CADASTROS”

As telas reunidas sob este menu destinam-se ao cadastro de diferentes informacdes
relacionadas aos produtos administrados pela farmacia da Unidade de Saude, informagbes essas que sao
importantes para o controle diario das atividades da farmacia e para a emissao de relatérios do sistema.

1.1 - Pacientes

As opg¢des que estdo reunidas neste menu destinam-se ao cadastro de informagbes sobre os
pacientes da Unidade de Saude.

1.1.1 - Pacientes

Esta tela destina-se ao cadastro das pessoas atendidas pela instituicdo de saude. Nesse
cadastro é possivel inserir uma grande quantidade de informagdes sobre o paciente que serdo uteis no
registro de diferentes situacées a serem controladas no sistema e que envolvam as relagbes estabelecidas
entre o paciente e a Unidade de Saude em razao do fornecimento de medicamentos.

Nas Unidades de Saude onde o SIS foi implantado recentemente, € importante que, para
garantir a organizagcao dos cadastros e para aumentar sua eficiéncia e seguranga, o usuario do SIS, na
realizacdo de novos cadastros e também na alteracdo dos cadastros ja existentes, registre todas as
informagdes solicitadas pelo sistema nesta tela de cadastro.

() . Cadastro de Paciente: W —
N? DE MATRICULA: Induindo padente Diata do Cadastror 2 5
Dados Pessoais l Dados do Domidlio ] Documentacdo | Caracteristicas do Domidlio ] Programas [ Caracteristicas ] Fotos ] Prontuarios ]
Liitima Alteracio: 24/08/2015 por:
Mome Sexn MNascmento N® Cartdo SUS
| JOSE DA SILVA SAURD | L j| 16/07/1989 | |
Raca Cor Fone Celular Fone Residencial ~ Fone Comercial Prontugrio Fisico na Unidade
[BRANCA | [t1mes5140152 | |{17) 3264-0000 | |(173 32699999 | |4
Mome do Pai Nome da M3e
|JOAD CARLOS DA SILVA SAURD | fMARIA DE LOURDES DA SILVA SAURA |
Etnia Religido Situagao Familiar /Conjugal
10145 | m]'MARUBO | | 1-Convive com companheiralo) e filho(] |
Mome Sodial /Apelido Estado Civil Cénjuge
|10sE | [casado |~ || |ANTONIA PERPETUA DA SILVA SAURO |
Profizsdn Empresa Telefone Fax Empresa
|ACOUGLEIRO | ml ACOUGLUE STARITA | |17 3264 5555 |
Escolaridade . Data do Obito  N° da Certiddo de Obito
|SUPERIOR COMPLETO :J [¥ Frequenta escola 7 Obito |
Convénio Plano Mimero Convénio  Validade Admizsdo
b |&ss =l . | | |
v Paciente Ativo I Repetir endereco no praximo cadastro oK ‘ Cancelar ‘




Para cadastrar um novo paciente neste médulo Farmacia/Almoxarifado, deve-se clicar no botao
“Novo”, localizado na parte superior da tela. Com isso, sera aberta uma tela de cadastramento, onde deve
ser informada a maior quantidade possivel de dados do paciente nos campos que estdo distribuidos nas
sete abas descritas a seguir.

A) Aba “Dados Pessoais”

Os campos destinados ao registro dos dados pessoais do paciente estdo reunidos na primeira das
sete abas em que é organizado o cadastro de pacientes. Nesta aba, devem ser informados os principais
dados do paciente:

* Nome: campo destinado a indicagao do nome do paciente;

* Sexo: para informar o sexo do paciente, deve-se selecionar uma das opgdes disponibilizadas
neste campo;

 Data de Nascimento: a data de nascimento impressa no documento de identificacdo do
paciente deve ser informada neste campo;

* N.° Cartao SUS: este campo € destinado ao numero do Cartdo Nacional de Saude, que é um
instrumento que possibilita a identificacdo dos usuarios do Sistema Unico de Saude. E importante mencionar
que existe a possibilidade de um mesmo paciente ser cadastrado mais de uma vez no sistema, com nomes
grafados de formas diferentes; por isso, a informagado do numero do Cartdo SUS ajuda a identificar o
paciente que esta sendo cadastrado e evita que um novo cadastro seja realizado em seu nome;

* Racal/Cor: através do botdo de pesquisa, deve-se selecionar a cor ou a raga do paciente. A
raga é um conceito usado para categorizar diferentes populagdes de uma espécie biolégica com base em
suas caracteristicas fisicas;

* Fone Celular: campo destinado a informagédo do telefone mével do paciente, precedido do
cédigo DDD;

* Fone Residencial: campo destinado a informacdo do telefone da residéncia do paciente,
precedido do codigo DDD;

* Fone Comercial: neste campo deve ser informado algum numero de telefone, precedido do
cddigo DDD, por meio do qual o paciente pode ser localizado;

* Nome do Pai: informar o nome completo do pai do paciente, de acordo com o que constar no
seu documento de identificacdo ou na sua Certiddo de Nascimento;

* Nome do Mae: informar o nome completo da mae do paciente, de acordo com o que constar
no seu documento de identificagdo ou na sua Certiddo de Nascimento;

* Etnia: este campo é destinado a indicagdo da a etnia do paciente, que pode ser selecionada
por meio do botao de referéncia disponibilizado pelo sistema;

* Religidao: campo destinado a indicagéo da religido do paciente;

* Situagcdo Familiar / Conjugal: dentre as opgdes disponibilizadas pelo sistema, deve-se
selecionar aquela que identifique a situacao familiar e conjugal do paciente;

* Nome Social/Apelido: Campo destinado aos pacientes transexuais, neste campo deve-se
informar o nome usado pelo paciente;

* Estado Civil: o estado civil do paciente, que corresponde a sua situagdo em relacdo ao
matrimdnio ou a sociedade conjugal, deve ser selecionado por meio do botdo de referéncia localizado ao
lado deste campo;

e Conjuge: quando o paciente possuir um cOnjuge, 0 seu nome completo deve ser informado
neste campo;

* Profissao: a profissdo do paciente deve ser informada neste campo;
* Empresa: deve-se informar, neste campo, o nome da empresa em que o paciente trabalha;

* Telefone / Fax Empresa: este campo é destinado aos numeros de telefone e de fax,
precedidos do cédigo DDD, da empresa na qual o paciente trabalha;
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* Escolaridade: através do botdo de pesquisa, deve-se selecionar a opgao que corresponda ao
grau de escolaridade do paciente;

* Frequenta Escola:se o paciente frequenta atualmente alguma entidade de ensino, esta opgao
deve ser selecionada.

* Obito / Data do Obito / N.° da Certidio de Obito: caso esse paciente venha a falecer, o
usuario do SIS deve selecionar a opgdo “Obito” e informar, nos campos a sua frente, a data do 6bito e o
numero da certidao de 6bito desse paciente;

e Convénio / Plano / Naumero Convénio / Validade / Admissao: no campo “Convénio”, deve-se
informar um cddigo valido que indique se o custeio do medicamento que sera fornecido ao paciente sera
particular, por convénio ou pelo SUS. Caso o custeio seja feito por convénio médico, deve-se informar, nos
demais campos, o tipo de plano desse convénio, o numerodo convénio do paciente junto ao plano, a
validade do convénio e a sua data de admissdo, ou seja, a data de inicio da vigéncia do convénio. E
importante mencionar que essas informagdes sao importantes no cadastro dos pacientes apenas para os
casos em que os medicamentos que sairam do estoque da farmacia da Unidade de Saude foram fornecidos
a pacientes que estavam internados;

* Paciente Ativo: se o paciente esta ativo na Unidade de Saude a que corresponde a Farmacia
em que ele esta sendo cadastrado, esta opgao deve ser selecionada.

B) Aba “Dados do Domicilio”
Nesta segunda aba devem ser registrados os dados do domicilio oficial do paciente:

* Logradouro: neste campo, deve-se informar o logradouro do domicilio do paciente. Para tanto,
0 usuario pode localizar o cédigo valido, existente no cadastro de logradouros do SIS (mddulo Principal,
menu Cadastros, item Logradouros), que corresponda a esse logradouro e, entdo, o sistema preenchera
automaticamente o campo a direita com a sua identificagao;

* Numero e complemento: o nimero do domicilio do paciente e o complemento do seu
endereco, caso existente, devem ser informados neste campo;

* Bairro: através do botdo de pesquisa, deve-se localizar um cddigo valido, existente no cadastro
de bairros do SIS (mddulo Principal, menu Cadastros, item Bairros), que corresponda ao bairro onde esta
localizado o domicilio do paciente e, entéo, o sistema preenchera automaticamente o campo a direita com a
sua identificagao;

e CEP: o niumero do Cddigo de Enderegcamento Postal do domicilio do paciente deve ser
informado neste campo;

* Municipio / Estado: através do botdo de pesquisa, deve-se informar o cédigo do municipio
onde o paciente reside e, entdo, o sistema preenchera automaticamente a identificagdo do municipio e a
Unidade da Federagéao correspondente;

» Segmento/Area/Microarea: de acordo com a divisdo do municipio, deve-se informar o
segmento, a area e a microarea correspondentes ao domicilio do paciente;

* Familia: neste campo deve ser informado o nimero do cadastro da familia do paciente na
Unidade de Saude;

* Coddigo do Domicilio: deve-se informar, neste campo, o cédigo do domicilio do paciente;

* N.° de Integrantes: a quantidade de pessoas residentes no domicilio do paciente, incluindo ele,
deve ser informada neste campo;

* Uso Municipal: este campo ¢é de livre utilizagado pelo municipio, podendo ser preenchido com
alguma informacdo sobre o paciente que o usuéario do SIS entender necessaria, como, por exemplo, o
numero do prontuario fisico do paciente.

C) Aba “Documentagao”

Os dados dos documentos pessoais do paciente devem ser registrados nesta aba da tela de
cadastro.



* N° da Identidade (RG): neste campo deve ser informado o numero do registro geral (RG) do
paciente;

+ Orgao (Tipo de Identidade): deve-se informar, neste campo, o nome do érgdo emissor do RG
do paciente (como, por exemplo, SSP - Secretaria de Seguranga Publica) ou o tipo da sua identidade (como,
por exemplo, Carteira Regional de Administrag&o);

* UF: a Unidade da Federagao onde foi emitida a identidade do paciente deve ser informada
neste campo;

* Emissao: campo destinado a data em que a identidade do paciente foi emitida;

* CPF: neste campo deve-se informar o seu niumero de inscrigdo junto ao Cadastro de Pessoas
Fisicas - CPF, mantido pela Receita Federal do Brasil;

* PIS/PASEP: deve-se informar, neste campo, o numero do cadastro do paciente no Programa
de Integracao Social (PIS) ou no Programa de Formacgéo do Patrimdnio do Servidor Publico (PASEP);

* Nacionalidade: através do botdo de pesquisa, o usuario deve selecionar um codigo valido
existente no cadastro de nacionalidade do sistema, que indique a nacionalidade do paciente;

* Data Chegada: caso o paciente tenha origem estrangeira, este campo é disponibilizado para
que se informe a sua data de chegada ao Brasil;

* Naturalizagao: se o paciente estrangeiro tiver se naturalizado brasileiro, a data da sua
naturalizagao pode ser informada neste campo;

* N° Portaria/Naturalizagdao: este campo é destinado a indicagdo do numero da portaria
concessiva da sua naturalizagdo do paciente de origem estrangeira que tenha se naturalizado brasileiro;

* Naturalidade/Estado: a cidade e a respectiva Unidade da Federagdo onde o paciente nasceu
devem ser informados neste campo. Quando o codigo do IBGE do municipio € informado no campo a
esquerda, o sistema preenche automaticamente a identificagdo do municipio e a sigla da Unidade da
Federagéao correspondente;

* Sangue/Fenétipo: o tipo sanguineo do paciente deve ser selecionado por meio do botdo de
pesquisa disponibilizado neste campo. O fenoétipo deve ser descrito no campo ao lado;

* Tipo da Certidao: dentre as opgdes disponibilizadas pelo sistema, deve-se selecionar aquela
que corresponda ao tipo de certiddo apresentada pelo paciente a Unidade de Saude, podendo ser: 1-
Certidao de Nascimento, 2- Certiddo de Casamento, 3- Certiddao com averbacédo de divércio, 4- Certidao
com averbagao de separagao;

* N° Certidao: campo destinado ao numero da certiddo do paciente cujo tipo foi indicado no
campo anterior;

* Nome do Cartério: neste campo deve-se informar o nome do cartério em que foi emitida a
certidao identificada nos campos anteriores;

* Livro/ Folha/ Termo / Data da Emissao: campos destinados a indicagao do livro e da folha
em que a certidao identificada anteriormente esta registrada, do termo de registro e da data da emissao
dessa certidao;

* Distrito da Certidao de Nascimento / Comarca: campos destinados a indicagao do Distrito e
da Comarca onde foi registrada a Certidao de Nascimento;

* N° Carteira de Trabalho / Série /| UF /| Data da emissao: nestes campos devem ser
informados o numero, a série, a Unidade da Federagao e a data de emissao da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social - CTPS do paciente;

* Titulo Eleitor / Zona / Segao: nestes campos devem ser informados o numero do titulo de
eleitor do paciente, além da zona e da segao eleitoral onde ele esta inscrito;

* Renda Mensal: deve-se informar, neste campo, a renda mensal do paciente;

D) Aba “Caracteristicas do Domicilio”.

Nesta aba devem ser informadas as caracteristicas do imdvel utilizado como domicilio pelo
paciente. Observe-se que as caracteristicas possiveis estdo reunidas em diferentes areas desta tela e
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relacionadas a botdes de radio, o que faz com que s6 seja permitida a selegdo de uma opgdo em cada uma
das areas abaixo:

* Situacdo de Moradia/Posse: Neste campo, deve ser selecionado situagdo do imével onde o
paciente mora: alugado, arrendado, préprio.

* Localizagao: area onde deve ser indicado a localizagdo do imovel onde o paciente mora:
urbana ou rural.

* Tipo de Domicilio: as caracteristicas desta area indicam o material do qual é feito o imdvel,
podendo ser: tijolo/alvenaria, adobe, taipa revestida, taipa nado revestida, madeira, material aproveitado,
outros;

* N°de Comodos: neste campo, deve-se informar o numero de cémodos existentes no imovel,;

* Condigoes de Uso da Terra (Quando Rural): Caso o paciente mora em uma zona rural,
deve-se informar qual a situagdo do uso da terra: proprietario, arrendatario, posseiro.

* Tipo de Acesso: nesta area, deve ser indicado qual o tipo de acesso onde é localizado a
moradia do paciente: asfalto, chao batido, fluvial.

* Possui Energia Elétrica?: area onde deve ser indicado se o domicilio possui ou ndo energia
elétrica.

* Tipo de Construcao (Material Predominante): nesta area, deve - se selecionar o material
predominante na moradia do paciente: alvenaria, madeira, palha...

« Abastecimento de Agua: deve-se selecionar, nesta area, a opgédo correspondente ao tipo de
abastecimento de agua desse domicilio, podendo ser: rede publica, po¢o ou nascente, outros;

+ Tratamento de Agua no Domicilio: nesta area deve-se informar o tipo de tratamento de agua,
podendo ser: filtragao, fervura, cloragdo, ou até sem tratamento;

* Escoamento Sanitario: as opg¢des desta area indicam o tipo de esgotamento sanitario: rede
publica, fossa, céu aberto;

* Destino do Lixo: nesta area deve-se informar o destino do lixo produzido no domicilio,
podendo ser: coletado; queimado/enterrado; céu aberto;

E) Aba “Programas e Caracteristicas”

Esta aba é destinada ao registro das informagdes sobre os programas dos quais o paciente
participa, além de algumas caracteristicas importantes para o seu melhor atendimento nas Unidades de
Saude. A tela desta aba esta dividida em areas onde s&o reunidas algumas opgdes, cuja seleg¢ao indica as
particularidades do paciente. Essas areas séao:

* Domicilio coberto por: as opgdes desta area indicam os tipos de programas de cobertura aos
quais o domicilio do paciente pode estar vinculado. As opgdes disponiveis sdo: PACS - Programa de
Agentes Comunitarios de Saude; PSF - Programa de Saude da Familia e SIMILARES PSF - Similares ao
Programa de Saude da Familia. Também ha a opgado “outros” que indique que o domicilio faz parte de
alguma outro programa;

* Tipo de Deficiéncia: se o paciente possui algum tipo de deficiéncia do paciente (mental; fisica;
visual ou auditiva) ou alguma doenca, deve-se informa-lo nesta area. Caso contrario, deve ser selecionada a
opcao “ndo ha”;

* Programas: nesta area, deve-se selecionar o campo do programa social, caso 0 paciente
participe de algum;

* Leite: se o paciente participar do Programa do Leite, deve-se selecionar a opgéo “Programa do
Leite” e informar, nos campos reunidos nesta area da tela, o seu numero de ordem, a data da sua inscrigao
no programa, 0 Seu peso € 0 Seu grupo;

* Fatores de risco e Doengas concomitantes: deve-se selecionar, na lista disponibilizada nesta
area, os fatores de risco e/ou as doengas concomitantes que se o paciente possuir (Antecedentes Familiares
- Cardiovasculares; Diabetes Tipo 1 (Oral); Diabetes Tipo 2 (Insulina); Tabagismo; Sedentarismo;
Sobrepeso/Obesidade; Hipertensao Arterial; Infarto Agudo Miocardio; Outras coronariopatias; AVC; Pé
diabético; Amputacao por Diabetes; Doenca Renal (Hemodialise); Medicamentoso);



* Alertas/Informagdes Importantes: Caso queira escrever alguma observagao ou alerta, deve
ser inserido neste campo;

F) Aba “Fotos”

Por meio desta aba da tela de cadastro, é possivel registrar fotos do paciente no seu cadastro, seja
a partir de arquivos de imagens ou com o auxilio de uma webcam.

Na secdo “Imagem para ldentificagao”, deve-se clicar no botdo “Definir Imagem” e localizar a
imagem a ser cadastrada para o paciente nos arquivos salvos no computador. Apos essa etapa, deve-se
selecionar a opg¢ao “Stretch” para mostrar a imagem inteira ou a opgédo “Centralizar’ para centralizar a
imagem. Em seguida, na seg¢ao “3x4”, deve-se realizar o mesmo procedimento; a imagem selecionada aqui
aparecera na ficha cadastral do paciente.

Para inserir uma imagem captada por meio de uma webcam que esteja no computador em que
estda sendo realizado o cadastro, deve-se clicar no botdo “WebCam” e, na proxima janela, clicar em
“Capturar” para capturar a imagem ou em “Cancelar” para cancelar a operacgao.

G) Aba “Prontuarios”

Esta aba da tela de cadastro é destinada a indicagdo dos prontuarios fisicos do paciente que esta
sendo cadastrado. Assim, se o usuario informou o nimero de um prontuario fisico do paciente na aba
“Dados pessoais” desta tela de cadastro, esse prontuario sera indicado na parte superior desta aba, sob o
titulo “Prontuario Fisicos Atuais do Paciente em cada Unidade”. Caso o prontuario fisico do paciente tenha
sofrido alguma alteracéo, as informagdes do prontuario fisico anterior serdo indicadas na parte inferior desta
tela, sob o titulo “Histérico de Prontuarios Excluidos do Paciente”.

Apds informar todos os dados do paciente nas abas descritas acima, deve-se clicar no botdo “OK”
para cadastrar o paciente ou em “Cancelar” para cancelar a operagao.

Observacgao - “Paciente Ativo”: no canto inferior esquerdo da janela de cadastramento, ha a
opgao “Paciente Ativo”. A selecdo dessa opgao indica que o paciente reside no municipio e frequenta
alguma Unidade de Saude municipal. Assim, o cadastro desse paciente sera apresentado em todas as telas
de busca do sistema, como no momento em que se abre uma ficha de atendimento ou que se registra uma
requisicao para esse paciente.

Diferentemente, se a opcao “Paciente Ativo” estiver desmarcada, estara indicando que o paciente
nao esta mais sendo atendido pela Unidade de Saude. Com isso, a Unica tela em que o cadastro desse
paciente continuara a ser exibida sera a pagina de cadastro de pacientes.

Na tela inicial deste subitem “Pacientes” é possivel pesquisar os cadastros de pacientes existentes
no sistema. Para tanto, deve-se preencher uma das seguintes informagdées nos campos correspondentes
que estao localizados na parte superior da tela: o nimero de cadastro do paciente (matricula); o nome ou o
inicio do nome do paciente; a data de nascimento do paciente; o nome da mae do paciente; o segmento, a
area, a microarea e/ou a familia do paciente. Em seguida, deve-se clicar no botdo “Pesquisar, localizado a
direita da tela.

Nessa tela ha ainda outros botdes, cujas fungdes sao descritas a seguir:
v' BOTAO “FLUTUANTE”

Este botdo permite que um paciente que residia no municipio e que eventualmente recebe
medicamento na Unidade de Saude seja remanejado para o cadastro de populagdo flutuante do sistema.
Para realizar esse remanejamento, deve-se primeiramente localizar o cadastro do paciente, utilizando-se o
botdo “Pesquisar’. Quando o cadastro do paciente for localizado, deve-se clicar no botdo “Flutuante” e,
entdo, o sistema emitird uma mensagem para que o usuario confirme ou ndo o remanejamento do paciente.

v' BOTAO “IMPRIMIR”

A funcdo deste botdo é emitir a Listagem, Ficha Cadastral e/ou Carteirinha dos pacientes
cadastrados no sistema:

LISTAGEM:

Quando o usuario clica neste botéo, € aberta uma tela para que se configure os parametros para a
emissdo dessa listagem. Na parte superior da tela, sdo disponibilizados alguns pardmetros para se
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determinar quais os pacientes que devem constar nessa listagem. Habilitando-se a opg¢do “Todos os
pacientes”, a listagem contera os dados de todos os pacientes cadastrados no sistema; porém, é possivel
desmarcar essa opc¢éao e determinar, conforme a selegao das op¢des seguintes, que sejam incluidos apenas
os dados de pacientes selecionados de acordo com: o0 seu humero de Matricula; a sua idade; o més do seu
nascimento; a letra inicial do seu nome; o seu Segmento/Area/Microérea; a sua participagdo ou ndo no
Programa do Leite; a sua condicdo de saude mental, epilepsia, diabete (Oral e/ou Insulina), hipertensao,
gestantes; o sexo do paciente.

No espaco “Opgdes avangadas de filtros”, ha a op¢éo “Filtro avangado”, cuja finalidade é fazer um
cruzamento de informagdes que possibilite uma busca mais detalhada dos pacientes cadastrados no
sistema. Quando essa opcdo “Filtro avangado” é selecionada, abre-se uma nova tela onde deve ser
escolhida a condigdo de pesquisa, os campos disponiveis, o operador e o valor. Assim, por exemplo, caso
se deseje procurar pacientes cujos nomes se iniciem com a letra “A” até a letra “G” e que moram no bairro
“Centro”, ao abrir a tela de listagem, deve-se selecionar a letra “A” e a letra “G” respectivamente nos campos
“‘De” e “Até” da opgao “Pacientes com nome da letra”; em seguida, deve-se clicar na opgéo “Filtro avangado”
e, na tela que sera aberta, selecionar “E” no campo “Condi¢ao”, selecionar o item “CD_BAIRRO” no campo
“Campos Disponiveis”, o operador “=” e, no campo valor, o cddigo correspondente ao bairro informado.
Entao, deve-se clicar no botédo “Inserir Filtro”, depois no botao “Fechar” e, para finalizar, clicar em “Imprimir”
na tela de listagem.

Por sua vez, o espacgo “Ordem de Impressao” tem a finalidade de permitir a escolha sobre a ordem
de impresséo dos dados dos pacientes na listagem, que podem ser ordenados: pelo numero da matricula,
pelo nome do paciente, pelo numero de ordem de cadastro no Programa do Leite, pelo
Segmento/Area/Microarea/Familia do paciente.

No campo “Escolha o Modelo do Relatério”, o usuario deve escolher o modelo de acordo com o
qual a listagem sera impressa, podendo ser: Relagdo Simples (Matricula, Nome, Idade, Data Nascimento,
Familia); Relacdo de Enderecos com Telefone; Relagdo Programa do Leite; Relagdo de Pacientes
Duplicados. Além disso, no canto inferior esquerdo da tela, ha um botdo por meio do qual é possivel
configurar e alterar o layout dessa listagem.

Depois de todas as opgdes de emissdo da listagem terem sido configuradas, basta clicar no botao
“Imprimir”, visualizar a pré-impressdo da listagem e clicar no icone da impressora localizado no canto
superior esquerdo da tela.

FICHA CADASTRAL:

Por meio da tela aberta a partir deste botdo € possivel imprimir a ficha cadastral do paciente. Para
imprimir essa ficha, primeiramente deve-se localizar o cadastro do paciente, utilizando-se o botéo
“Pesquisar”’. Quando o cadastro do paciente tiver sido localizado, deve-se clicar no botao “Ficha” e, entao,
sera aberta uma janela na qual estara indicado o nome do paciente cuja ficha cadastral sera impressa.

E possivel imprimir as fichas cadastrais de varios pacientes ao mesmo tempo. Para tanto, basta
informar o cdodigo cadastral do primeiro paciente no campo “Do paciente” e, no campo “Até o paciente”, o
cédigo cadastral do ultimo paciente, cujos dados devem ser insertos na listagem. Com as configuragoes
realizadas, basta clicar no botdo “Imprimir”, visualizar a pré-impressao e clicar no icone da impressora
localizado no canto superior esquerdo da tela.

CARTEIRINHA

Este botdo abre uma tela por meio da qual é possivel imprimir a carteirinha do paciente. Para
imprimir essa carteirinha, primeiramente deve-se localizar o cadastro do paciente, utilizando-se o botao
“Pesquisar”. Quando o cadastro do paciente for selecionado, deve-se clicar no botéo “Carteirinha” e, entao,
sera aberta uma janela na qual estara indicado o nome do paciente cuja carteirinha sera impressa.

Também ¢é possivel imprimir as carteirinhas de varios pacientes ao mesmo tempo. Para tanto,
basta informar o cdédigo cadastral do primeiro paciente no campo “Do paciente” e, no campo “Até o
paciente”, o codigo cadastral do ultimo paciente cujas carteirinhas serdo impressas. Com as configura¢des
realizadas, basta clicar no botao “Imprimir’, visualizar a pré-impressédo e clicar no icone da impressora
localizado no canto superior esquerdo da tela.

ETIQUETA



Este botao abre uma tela por meio da qual é possivel imprimir a etiqueta com os dados cadastrais
do paciente. Para imprimir essa etiqueta, primeiramente deve-se localizar o cadastro do paciente,
utilizando-se o botdo “Pesquisar’. Quando o cadastro do paciente for selecionado, deve-se clicar no botao
“Etiqueta” e, entdo, sera aberta uma janela na qual estara indicado o nome do paciente cuja etiqueta sera
impressa.

Também é possivel imprimir as etiquetas de varios pacientes ao mesmo tempo. Para tanto, basta
informar o cédigo cadastral do primeiro paciente no campo “Do paciente” e, no campo “Até o paciente”, o
cédigo cadastral do ultimo paciente cujas etiquetas serdo impressas, deve ser informada também o Modelo
da Etiqueta e a posicado inicial para impressdo. Com as configuragdes realizadas, basta clicar no botédo
“Imprimir”, visualizar a pré-impressao e clicar no icone da impressora localizado no canto superior esquerdo
da tela.

v BOTAO “HISTORICO”

Este botdo da acesso ao histérico de atendimentos feitos ao paciente e ao histérico de
medicamentos que lhe foram entregues.

Quando o usudrio clica neste botdo, é aberta uma guia com duas opg¢des: “Atendimentos” e
“Medicamentos”. A primeira dessas opgoes da acesso a uma tela onde sao listados todos os atendimentos
ambulatoriais registrados em nome do paciente em questdo. Para cada um desses atendimentos, s&o
informados a data, a hora, a unidade de atendimento e o profissional que realizou o atendimento.

Por sua vez, a opcao “Medicamentos” da acesso a uma tela onde sao listados todos os
medicamentos fornecidos ao pacientes, com a indicagcdo da data, do medicamento, da quantidade
fornecidade e da Unidade de Saude em que ocorreu a dispensacao desses medicamentos.

E importante observar que essas duas telas sdo telas de consulta, nas quais ndo é permitido
fazer qualquer alteragéo dos historicos relatados.

v' BOTAO “CARTA”

Por meio da tela aberta a partir deste botdo é possivel imprimir cartas aos pacientes
cadastrados no SIS, como, por exemplo uma Declaragido. Para criar uma carta para o paciente selecionado,
deve-se selecionar, nessa tela, um dos modelos ja existentes no sistema ou criar um novo modelo, por meio
dos botdes disponibilizados na lateral direita da tela. Observe-se que basta dispor o cursor sobre cada um
desses botdes para que seja mostrado um baldo com a descri¢ao da sua fungao.

v BOTAO “USO CONTINUO”

Este botdo permite incluir, alterar ou excluir os medicamentos de uso continuo que estejam
cadastrados para determinado paciente. Uma vez selecionado o cadastro do paciente para o qual deseja-se
realizar alguma dessas operagdes, deve-se clicar no botdo “Uso Continuo” para que seja aberta uma outra
janela onde serédo indicados os medicamentos de uso continuo que estao cadastrados para o paciente.

Para incluir um novo medicamento, deve-se acionar a tecla F2 e selecionar o medicamento
desejado na lista de produtos cadastrados no sistema e, em seguida, clicar no botao “Salvar’. Para excluir
um medicamento de uso continuo, deve-se selecionar o medicamento desejado e clicar no botdo “Excluir’; o
sistema emitira uma mensagem para que o usuario confirme ou nao essa operagao.
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1.1.2 - Populagao Flutuante

Esta tela é destinada a realizacdo do cadastro das pessoas que, apesar de nao residirem no
municipio, recebem medicamentos da Farmacia desta Unidade de Saude e, por isso, sdo chamadas de
“pacientes flutuantes”. Caso o paciente flutuante, futuramente, venha a residir no municipio, o sistema
permite que o seu cadastro seja remanejado para o cadastro de pacientes comuns; para tanto, basta utilizar
o botédo “Paciente”, disponivel na parte superior desta telas e cujo funcionamento é explicado logo adiante
neste manual.O cadastro de pacientes flutuantes no SIS segue uma numeragéao diferente dos prontuarios
dos pacientes comuns (residentes no municipio) e é destacado nas telas de busca do sistema.

Para cadastrar um novo paciente flutuante, deve-se clicar no botdo “Novo”, localizado na parte
superior da tela. Com isso, sera aberta uma tela de cadastramento, ilustrada na figura abaixo, onde,
diferentemente da tela de cadastro de pacientes “comuns”, é solicitado o registro dos dados pessoais e de
alguns documentos do paciente nos campos descritos a seguir:

r |
: Cadastro de Populagdo Flutuante Lﬁj
Ne DE MATRICULA: Alterando padente flutuante Data do.Cadastro: 25/11/2011 08:38:22
Ulitima Alteracdo: 09/04/2013 por: pedro
Mome Sexo Mascimento N@ Cartdo SUS
|FRANCISCO DOS SANTOS | M [+] [15/1271963 | [ses00042322360 |
RG {Identidade) UF CPF Raca/Car Etnia
12,454,233 |sp | |012.333.444-56 [BRANCA -] | m] |
Logradouro Mamero Complemento
Bairro CEP Fone Comercal/Celular/Contato
Muricipio UF
3ss0308 | )| sacpauLo |sp |
Mome do Pai Mome da Mae
Profissao Empresa Telefone/Fax Empresa
|+ Paciente Ativo oK ‘ Cancelar I
b

* Nome: campo destinado a indicagdo do nome do paciente que passara por atendimento na
unidade de saude;

e Sexo: para informar o sexo do paciente, deve-se utilizar o botdo de referéncia
disponibilizado neste campo;

* Data de Nascimento: a data de nascimento impressa no documento de identificacdo do
paciente deve ser informada neste campo;

e Cartdao SUS: este campo é destinado ao numero do Cartdo Nacional de Saude. A
informagao do numero do Cartdo SUS ajuda a identificar o paciente que esta sendo cadastrado e evita que
um novo cadastro seja realizado para esse mesmo paciente com o seu nome grafado de forma diferente;

* RG: neste campo deve ser informado o numero do registro geral (RG) do paciente;

* UF: a Unidade da Federagao onde foi emitida a identidade do paciente deve ser informada
neste campo;



e CPF: neste campo deve-se informar o seu numero de inscrigdo junto ao Cadastro de
Pessoas Fisicas - CPF, mantido pela Receita Federal do Brasil;

* Fone Celular: campo destinado a informagédo do telefone mével do paciente, precedido do
cédigo DDD;

* Fone Residencial: campo destinado a informacdo do telefone da residéncia do paciente,
precedido do codigo DDD;

* Raca/Cor: através do botdo de pesquisa, deve-se selecionar a cor ou a raga do paciente. A
raga é um conceito usado para categorizar diferentes populagdes de uma espécie biolégica com base em
suas caracteristicas fisicas;

* Logradouro: neste campo, deve-se informar o logradouro do domicilio do paciente. Para
tanto, o usuario pode localizar o cédigo valido, existente no cadastro de logradouros do SIS (médulo
Principal, menu Cadastros, item Logradouros), que corresponda a esse logradouro e, entdo, o sistema
preenchera automaticamente o campo a direita com a sua identificacao;

* Numero e complemento: o numero do domicilio do paciente e o complemento do seu
endereco, caso existente, devem ser informados neste campo;

* Bairro: através do botdo de pesquisa, deve-se localizar um cdédigo valido, existente no
cadastro de bairros do SIS (mddulo Principal, menu Cadastros, item Bairros), que corresponda ao bairro
onde esta localizado o domicilio do paciente e, entdo, o sistema preenchera automaticamente o campo a
direita com a sua identificagao;

e CEP: o numero do Cdédigo de Enderegcamento Postal do domicilio do paciente deve ser
informado neste campo;

* Municipio/UF: através do botdo de pesquisa, deve-se informar o c6édigo do municipio onde o
paciente reside e, entdo, o sistema preenchera automaticamente a identificagdo do municipio e a Unidade
da Federacgao correspondente;

* Nome do Pai: informar o nome completo do pai do paciente, de acordo com o que constar
no seu documento de identificagdo ou na sua Certiddo de Nascimento;

* Nome da Mae: informar o nome completo da méae do paciente, de acordo com o que constar
no seu documento de identificagdo ou na sua Certiddo de Nascimento;

* Profissao: a profissdo do paciente deve ser informada neste campo;
* Empresa: deve-se informar, neste campo, o nome da empresa em que o paciente trabalha;

* Telefone/Fax Empresa: este campo é destinado aos numeros de telefone e de fax,
precedidos do codigo DDD, da empresa na qual o paciente trabalha.

e Convénio / Plano / Admissao / Numero Carteira/ Validade: no campo “Convénio”, deve-se
informar um cddigo valido que indique se o custeio do medicamento que sera fornecido ao paciente sera
particular, por convénio ou pelo SUS. Caso o custeio seja feito por convénio médico, deve-se informar, nos
demais campos, o tipo de plano desse convénio, a validade do convénio e a sua data de admisséao, ou seja,
a data de inicio da vigéncia do convénio, o nimero da carteira do paciente junto ao plano,.E importante
mencionar que essas informagdes sao importantes no cadastro dos pacientes apenas para os casos em que
os medicamentos que sairam do estoque da farmacia da Unidade de Saude foram fornecidos a pacientes
que estavam internados;

Para cadastrar um novo paciente flutuante no sistema, € obrigatério o preenchimento apenas
dos campos “Nome”, “Sexo” e “Data de nascimento”.

No canto inferior esquerda da janela de cadastramento, ha a opg¢ao “Paciente Ativo”. A selegéo
dessa opgdo indica que o paciente, apesar de n&o residir no municipio, frequenta alguma Unidade de Saude
municipio. Diferentemente, se ela estiver desmarcada, o cadastro do paciente flutuante continuara a existir
no sistema, porém sera exibido apenas nas telas de cadastros de pacientes, ndo sendo exibidos nas telas
de busca do sistema.

Caso um paciente que tenha sido cadastrado como paciente flutuante no sistema passe a
residir no municipio, € possivel remaneja-lo para o cadastro de pacientes “comuns” do municipio. Para
realizar esse remanejamento, primeiramente deve-se localizar o cadastro do paciente na tela inicial deste
subitem “Paciente Flutuante”, utilizando-se o botdo “Pesquisar’. Quando o cadastro do paciente flutuante for
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localizado, deve-se clicar no botdo “Paciente” e, entdo, o sistema emitira uma mensagem para que o usuario
confirme ou ndo o remanejamento do paciente.



1.1.3 - Unificar Cadastros Duplicados

Este recurso deve ser utilizado para eliminar cadastros duplicados existentes no sistema, de
forma que nenhum histérico seja perdido. Ou seja, € um recurso que permite reunir, em um Unico cadastro,
os dados relativos a um mesmo paciente e que estejam distribuidos em dois cadastros do sistema.

Para realizar a troca de matricula/prontuario, o usuario deve informar, no campo
“Matricula/Prontuario” do espago “Trocar de (Origem), um cédigo valido que identifique o prontuario que sera
excluido do sistema. Em seguida, deve informar, no campo “Matricula/Prontuario” do espacgo “Para
(Destino)”, um codigo valido que identifique o prontuario que recebera as informagdes do prontuario de
origem e que sera mantido no sistema. Para efeito de cadastro, recomendamos deixar sempre o prontudrio
que tenha os dados do paciente preenchidos de forma mais completa.

Depois de identificar os prontuario, o usuario deve clicar no botdo “Confirmar” para confirmar a
operagado. Com isso, o sistema organizara o histérico do paciente e eliminara a matricula de origem.

M T g
+ Unificando Cadastros Duplicados .. @

= TROCAR DE {Origem) -> Prontuario que sera excluido do sistema...

Matricula/Prontudrio: Mascimento N® Cartdo SUS

1522 | @] mArIA AnTénIA DA STLVA | [2370271076 | [ ]
Mome do Pai Mome da Mae R.G. CPF

[FRANCISCA DA STLVA |[ |[ ]
Logradouro Mlmero Complementa

SETE DE SETEMBRO. IE l
Bairro CEF Telefone Residencal Comerdial/Celular/Contato
|CENTRO | [ | | | j |
Municipio UF  Uso Municipal

[MoDELANDIA s ]| l

.= PARA (Destino) -> Prontudrio que permanecera no sistema e gque recebera as informactes do prontuario acima...

MatriculaProntuario: Mascimento N2 Cartao SUS

l1234 I|m]i.MARIA ANTONIA DA STLVA | [23/02/1976 | |398000421769183 |
Mome do Pai Mome da Mae R.G. CFF

J0SE APARECIDO DA SILVA | [FrRAnCISCA DA STLVA |[122323 | [p12.123.123-12 |
Logradouro Nimero Complemento

[ a0 I@jsm DE SETEMBRO | 50 | [casa |
Bairro CEP Telefone Residendal Comerdal/Celular/Contato
loooo1 |)|cenTmo | [15.14 | [3264-1111 | [(17ye864-0010 |
Municipio UF  Uso Municipal

3504801 |] [ MoDEL AnpTA s | [1234 |

q./f Confirmar

x Cancelar [ ESC ] 1
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1.2 - Tipos de Langamentos/Requisicdao

Esta tela é destinada a classificagao de tipos de requisi¢oes;

@ .1 Cadastre de Tipos de Langamento :. &J
Descricio
DOACAD

Tipo de Requisicao
* Entrada (" Saida

Parametros

Exige Fornecedor
" Sim * Nio

Integracao Qualifar-5U5 [Tipos de Entrada]

" SALDO DE IMPLANTAGCED " AJUSTE DE ESTOQUE
" CONCORREMNCIA " ENTRADA EVENTUAL
{" DISPENSA DE LICITACAQ " ENTRADA ORDINARIA
" CONVITE (" TOMADA DE PRECO

(" INEXIBILIDADE
" PERMUTA

q,':QK ‘ xgancelar

* Descrigao: neste campo, vocé deve inserir a descricao da requisi¢ao;

* Tipo de Requisigcdo: neste campo, deve ser informado qual o tipo de requisicdo sera
realizado;

* Exige Fornecedor: nesta area, deve ser informado se na requisigdo sera informado ou nao
o fornecer;

* Integragao Qualifar-SUS : neste campo, vocé deve informar qual o tipo de entrada da
requisicao: doagao, ajuste de estoque,convite.



1.3 - Fornecedores

Os fornecedores de produtos que serdao armazenados no estoque da Farmacia para distribuicdo
aos pacientes ou para utilizagdo nos procedimentos realizados na propria Unidade de Saude devem ser
cadastrados nesta tela. Esse cadastro facilita a identificacdo dos fornecedores no momento do registro de

i ™
@ .2 Cadastro de Fornecedores - lé]
F X =
Induir Alterar Exduir | Localizar Eechar
Codigo Razao Socal CMPfCPF Inscrigao Estadual

1 | | DISTRIBUIDORA DE MEDICAMENTOS | 102.241.831/0001-80 I |

Mome Fantasia
DISTRIEUIDORA DE MEDICAMENTOS

Telefone Fax
| [(17) 3264-1212

| [inses2212 |

Enderego Bairro CEP

AVENIDA ERASIL | |DISTRITO INDIUSTRIAL | 15140-000 |
Municipio UF Email

MODELANDIA |sp | ldistmed@distmed.com.br |
Banco Agénda Conta

123 | [oo1 | |o1z34 |

Contato Fore Contato

|CARLOS | 1(17):9122-1222 |

dafoK ‘ xgancelar

e

requisicoes de entrada de produtos no sistema.

Para cadastrar um novo fornecedor, deve-se clicar no botédo “Incluir” e preencher os seguintes
campos habilitados na tela ilustrada na figura abaixo:

e Codigo: neste campo, o usuario pode informar um numero que servira de codigo cadastral
do fornecedor no sistema. Se o usuario desejar que o proéprio sistema gere automaticamente um cdédigo
cadastral para esse fornecedor, deve deixar este campo preenchido com o algarismo “0”;

* Nome da Empresa: deve-se informar, neste campo, o nome da pessoa fisica fornecedora
ou, em se tratando de pessoa juridica, a sua raz&o social;

e CNPJICPF: campo destinado a indicagdo do numero de inscricdo no CNPJ ou do numero
de inscricdo no CPF do fornecedor, caso se trate, respectivamente, de pessoa juridica ou de pessoa fisica;

* Inscr. Estadual: deve-se informar, neste campo, o numero da Inscricdo Estadual da
empresa fornecedora;

* Nome Fantasia: se o fornecedor for uma pessoa juridica, deve-se informar o seu nome
fantasia neste campo;

* Fone / Fax: campos destinados a insergdo dos numeros de telefone e de fax do fornecedor;

* Endereco: deve-se informar, neste campo, o logradouro e o numero do enderego comercial
do fornecedor;

* Bairro: campo destinado a identificagao do bairro onde esta localizado o enderegco comercial
do fornecedor;
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e CEP: o numero do Cdédigo de Enderecamento Postal do enderego comercial do fornecedor
deve ser informado neste campo;

» Cidade / UF: campos destinados a indicagdo do municipio onde o fornecedor esta sediado e
da correspondente Unidade da Federagéo.

* Agéncia/Banco/Conta: estes campos devem ser utilizados para a indicagdo dos dados de
uma conta bancaria do fornecedor;

* Contato: este campo é destinado a indicagcdo do nome de uma pessoa com a qual seja
possivel entrar em contato para tratar de assuntos relacionados a empresa fornecedora;

* Fone Contato: o telefone de contato da pessoa indicada no campo anterior deve ser
informado neste campo;

* Endereco eletronico: deve-se informar, neste campo, o endereco eletrénico (site) da
empresa fornecedora;

¢ E-mail: campo destinado ao e-mail do fornecedor.

Apods o preenchimento dos campos descritos acima, basta clicar no botao “OK” para confirmar
o cadastro do fornecedor. Também é possivel cancelar essa operacgéo, clicando no botdo “Cancelar”.



1.4 - Produtos

1.4.1 - Unidades de Medida

As unidades de medida dos produtos fornecidos pela farmacia aos pacientes devem ser
cadastradas por meio desta tela.

Para cadastrar uma nova unidade de medida, € necessario preencher os seguintes campos
disponibilizados na tela:

e Coddigo: recomenda-se informar a abreviagdo da unidade de medida neste campo, pois é
essa informacgado que sera indicada nas requisicdes e nos relatérios emitidos pelo sistema. Assim, por
exemplo, para cadastrar a unidade “AMPOLA”, sugere-se a informagao de “AMP” neste campo;

* Descricao da unidade de medida: deve-se informar uma descrigdo que identifique a
unidade de medida que esta sendo cadastrada e a diferencie das demais cadastradas no sistema.

i E B
@ . Cadastro de Unidades de Medida & L&J

[

Codigo
[COMP

Descricdo da Unidade de Medida
COMPRIMIDO

% oK | xgancelar
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1.4.2 - Classificagao

O sistema disponibiliza esta tela para que sejam cadastradas possiveis classificacdes de
produtos a serem utilizadas no cadastro de produtos no sistema e também na emissao de relatérios.

Para cadastrar uma nova classificagdo de produto, € necessario apenas informar um cdédigo
cadastral e uma descrigdo que identifique essa nova classificagao. Observe-se que, no momento em que o
usuario clica no botao “Incluir’, o campo “Cédigo” é preenchido automaticamente com o algarismo “0”; se o
usuario manter essa informagao, o sistema gerard automaticamente um novo cédigo cadastral para essa
nova classificagdo, com um ndmero imediatamente posterior ao do cédigo cadastral da ultima classificagao
cadastrada no sistema.

-

@ .1 Cadastro de Classificagtes de Produtos :.

L5 ] =1 L)
= - = =)

Codigo
[ o

Descricao da Classificacao
ANALGESICO

q‘fQK | xgancelar




1.4.3 - Lista de Psicotropios

Os medicamentos psicotropicos fornecidos pela farméacia aos pacientes devem ser cadastrados em
listas por meio desta tela do sistema. Esse cadastro € necessario pois 0 uso desse tipo de medicamento
deve ser controlado com mais rigor.

Com a existéncia desse cadastro de listas de medicamentos, no momento de se cadastrar os
produtos no sistema, é possivel vincula-los a uma das listas pré-cadastradas, o que facilita o trabalho do
usuario na emissao de relatorios e, principalmente, na emissao do livro de medicamentos controlados.

Para cadastrar uma nova lista de medicamentos, basta indicar um cdodigo cadastral e um nome
que identifique essa nova lista.

i E B
@ . Cadastro de Listas de Psicotrdpicos & L&J
2 e ..

-

Codigo
| D

Mome da Lista
LISTAB1

&QI{ ‘ xgancelar
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1.4.4 - Laboratoérios

Os laboratérios que fabricam os medicamentos oferecidos pela Unidade de Saude devem ser
cadastrados por meio desta tela do sistema. A realizacdo desse cadastro é importante para a identificagéo
do laboratério fabricante no cadastro de produtos e em todos os registros de dados no sistema em que essa
informagéao se fizer necessaria.

Para cadastrar um novo laboratério, deve-se informar um coédigo de identificagdo cadastral e o
nome do laboratério. O usuario pode optar por manter o campo “Cdédigo” preenchido com o algarismo “0”
para que o sistema gere automaticamente um cédigo cadastral para esse novo laboratério, com o numero
imediatamente seguinte ao cddigo do ultimo laboratério cadastrado no sistema.

i E B
@ . Cadastro de Laboratanios ;. L&J

- =N

Codigo

[ o

Mome do Laborataorio
LABORATORIO MODELO

qf'gl{ ‘ xgancelar




1.4.5 - Programas

Esta tela deve ser utilizada para cadastrar programas dos governos municipais, estaduais ou federal aos
quais podem estar vinculados os produtos existentes na farmacia da Unidade de Saude, como é o caso, por
exemplo, do programa Dose Certa do governo do Estado de S&o Paulo. Essa informagao podera ser
utilizada no cadastro de produtos e na emisséo de alguns relatorios.

O cadastro de um novo programa exige a indicagdo de um codigo cadastral e de um nome que
o identifique e o diferencie dos demais. Observe-se que, quando o botdo “Incluir’ é acionado para a
realizacdo de um novo cadastro, o campo “Codigo” é preenchido com o algarismo “0”. Se o usuario manter
esse campo preenchido dessa forma, o sistema atribuira automaticamente um cédigo cadastral para esse
novo programa que esta sendo cadastrado.

f . Cadastro de Programas .. L&r
£ g

2 e x§

Codigo
| 0

Mome do Programa
DOSE UNICA

qf'gl‘i ‘ xgancelar
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1.4.6 - Tipos de Aplicagdo

Esta tela deve ser utilizada para cadastrar os diferentes tipos de aplicagdo dos medicamentos
oferecidos pela Unidade de Saude. Essa informagdo € necessaria no lancamento de receitas de
medicamentos prescritos pelos médicos ao paciente, lancamento esse que é realizado por meio da tela do
item “F.A. (Ficha de Atendimento)” ou por meio da tela do item “Pds-Consulta”, ambos do menu
“Atendimento” do modulo Ambulatério do sistema e descritas, respectivamente, nos topicos 3.3 e 3.6 do
manual daquele modulo.

O cadastro de um novo tipo de aplicagdo de medicamento exige a indicagao de um codigo
cadastral e de uma descricdo que possibilite a identificagdo desse tipo de aplicagao.

Observe-se que, quando o botado “Incluir’ é acionado para a realizagdo de um novo cadastro, o
campo “Caodigo” é preenchido com o algarismo “0”. Se o usuario manter esse campo preenchido dessa
forma, o sistema atribuira automaticamente um cédigo cadastral para esse novo tipo de aplicagao.

i N
E:j .1 Cadastro de Tipos de Aplicagdo de Medicacao & &J
ol |l el e s
Cadigo
[ o
Descricao do Tipo de Aplicacao
US0 TOPICO

quK ‘ xgancelar




1.4.7 - Recursos Financeiros
Esta tela é destinada ao cadastro de recursos para a classificagao de valores.

O cadastro de umrecurso financeiro exige a indicagdo de um cédigo cadastral e de uma
descricao que possibilite a identificagao desse tipo de aplicagao.

Observe-se que, quando o botao “Incluir” € acionado para a realizagao de um novo recurso, o
campo “Cadigo” é preenchido com o algarismo “0”. Se o usuario manter esse campo preenchido dessa
forma, o sistema atribuira automaticamente um cédigo cadastral para esse novo tipo de recurso.

i F "l
@ .2 Cadastro de Recursos Financeiros &, @

e|le|lelal > B

=

Cadigo
| 0 |

Descricao do Recurso

eq,‘/igl‘: ‘ xgancelar
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2 - MENU “PRODUTOS”

Os recursos reunidos neste menu do médulo Farmacia tém a fungao de registras os diferentes
detalhes do armazenamento de produtos e medicamentos no estoque da Farmacia, tais como a
classificagao, o laboratério e a fragao desses produtos.

2.1 - Grupos

Os produtos existentes na farmacia da Unidade de Saude e cadastrados no sistema podem ser
reunidos em diferentes grupos em razao de caracteristicas semelhantes que apresentem. A finalidade dessa
classificagao é facilitar o controle dos produtos administrados pela farmacia.

( i ] .:Cadastro de Grupos :, L&JWI
po

Codigo
001

Nome do Grupo
MEDICAMENTOS

q;QK | xganr:elar

Para cadastrar um novo grupo de produtos, deve-se informar um cddigo cadastral e um nome
que identifique esse grupo e que o diferencie dos demais grupos cadastrados no sistema.



2.2 - Subgrupos

Também é possivel cadastrar subgrupos para reunir os produtos cadastrados no sistema e
administrados pela farmacia. Para tanto, deve-se utilizar esta tela do sistema.

O cadastro de um novo subgrupo de produtos exige o preenchimento dos seguintes campos:

i E R
I:;I . Cadastro de Subgrupos & L&J

L 3 % = 3\
o &= =

Grupo
001 |@]jMEDICAMEN'ms

SubGrupo
000

MNome do SubGrupo
ANTITERMICO

qul‘i ‘ xgancelar

e Grupo: o usuario deve indicar, neste campo, um cédigo valido que identifique um grupo de
produtos ao qual sera relacionado o subgrupo que estd sendo cadastrado. Essa informacédo pode ser
localizada no cadastro de grupos de produtos do sistema, acessado por meio da tela aberta a partir do botao
com a lupa, localizado neste campo;

¢ SubGrupo: o sistema gera automaticamente um codigo de identificagdo cadastral para o
novo subgrupo;

* Nome do subgrupo: campo destinado a indicagdao de um nome que identifique e diferencie
esse subgrupo dos demais que estao cadastrados.

Depois de preencher os campos acima, basta clicar no botdo “OK” para cadastrar o subgrupo.
Caso se pretenda cancelar a operagao antes de finaliza-la, deve-se clicar em “Cancelar”.
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2.3 - Produtos

Nesta tela do sistema deve-se cadastrar os produtos que sao controlados na farmacia da
Unidade de Saude. Esse cadastro permitira a realizagdo da manutencdo do estoque e/ou da dispensagao
desses produtos.

@ .: Cadastro de Produtos :. Lﬁ

x‘ ;‘ _-:-‘ aly ‘

Grupo Cadigo Reduzido ou ID
001 || menicavenTos

=]

SubGrupo Localizacio do Produto

002 |Bl|arrERNico | |

Cddigo Mome do Produto Movimento do Estogue

[000.000.000 | [PARACETAMOL 500MG | | Entradas: 0
Unidade Estogque Minimo  Qtd, por Etiqueta  Saidas: 0
|comP |m| COMPRIMIDO | 1500 | |10 | bt
Identificacio ] Programas ] Cddigo de Barras 1 Detalhes do Produto ] Outras tabelas ] “
Fracdo § Qtde. Fracdo :  Ultima Compra: 0,00
&l | ¥ ativo -
; 5 [~ Exige Dose Diaria Médio: |
Classificacdo |
|EJ | v Visivel p/ Receita | Venda: ] 0,00
- Tipo Produto — | 1
p— S snonls | tonue rnancero|
|ml | (¢ Medicamento !
| Entradas: 0,00
T " Material [ |
P5|cotro|:u_co ) _ { coidas:
|m| | (" Qutros
- Estoque:

q‘;':QK ‘ xgancelar

Para cadastrar um novo produto, deve-se clicar no botao “Incluir’ e preencher os campos que
serao habilitados na tela. Os campos disponibilizados na parte superior da tela devem ser preenchidos com
dados de identificagdo do produto:

* Grupo: deve-se informar um cddigo valido que identifique o grupo de produtos ao qual sera
vinculado o produto que esta sendo cadastrado;

e SubGrupo: campo destinado a indicagdo do subgrupo ao qual o produto sera vinculado.
Observe-se que, neste campo, o sistema filtra apenas os subgrupos que pertencem ao grupo informado no
campo anterior;

e Codigo: o cddigo cadastral do produto sera gerado automaticamente pelo sistema.
Observe-se que esse coédigo € formado por trés grupos com trés algarismos cada (XxX.xxx.xxX): os trés
primeiros digitos numeéricos indicam o cédigo do grupo ao qual pertence o produto, os trés digitos seguintes
indicam o subgrupo ao qual esse produto pertence e, por fim, os trés ultimos digitos s&do atribuidos
automaticamente pelo sistema com base no cédigo do ultimo produto cadastrado para os mesmos grupo e
subgrupo desse produto;

* Nome do Produto: campo destinado ao nome de identificagao do produto que esta sendo
cadastrado;

¢ Unidade: a unidade de medida do produto deve ser identificada neste campo por meio de
um cédigo valido ja cadastrado no sistema;



* Qtd. Estoque Minimo: a quantidade minima de unidades desse produto que deve ser
mantida no estoque da farmacia deve ser informada neste campo. Assim, na emissdo de um relatério sobre
os produtos existentes no estoque, sera possivel verificar se ha a quantidade minima exigida ou nao;

e Qtd. por Etiqueta (Embalagem): este campo destina-se a configuragdo da impresséo de
etiquetas para o produto que esta sendo cadastrado. Para imprimir uma etiqueta para cada unidade do
produto vinculada a uma requisicdo, € necessario manter este campo em branco ou preenché-lo com o
algarismo “0”; assim, caso tenha sido registrada uma requisicdo de entrada de 100 vidros de um
medicamento no estoque, serdo impressas 100 etiquetas, uma para cada vidro. Porém, considerando-se o
caso de medicamentos em comprimido, por exemplo, € possivel imprimir etiquetas apenas para as cartelas
em que eles estdo agrupados; assim, por exemplo, na aquisigao de 2.000 unidades de um medicamento,
sendo divididas em cartelas com 10 comprimidos cada, deve-se informar o numero “10” neste campo, e
entdo o sistema dividira o nimero de unidades (2.000) pelo numero informado (10) e imprimira a quantidade
de etiquetas igual ao resultado (200), uma para cada cartela. Também é possivel imprimir uma unica
etiqueta para o produto, independentemente da quantidade adquirida; para isso, basta informar o numero “1”
neste campo. E, por fim, caso ndo se deseje imprimir etiquetas para o produto que esta sendo cadastrado,
deve-se preencher este campo com “-1”.

Além desses dados gerais sobre o produto, o sistema permite o registro de outras informacdes
para o cadastro de um produto. Para tanto, deve-se preencher os campos disponibilizados nas cinco abas
descritas a seguir:

A) Aba “ldentificagao”

* Classificagao: a classificagdo do produto deve ser identificada neste campo por meio de um
cédigo valido, que pode ser obtido na tela de pesquisa do cadastro de classificagdes acessada por meio da
lupa disponibilizada neste campo;

* Laboratério: deve-se informar, neste campo, o laboratério que fabricou o produto que esta
sendo cadastrado;

* Lista de Psicotropico: caso se trate de um produto psicotrépico, deve-se informar, neste
campo, a lista de psicotropicos da qual ele faga parte faga parte;

* Tipo de Aplicagao:

* Ativo: se o produto estiver disponivel com frequéncia na farmacia da Unidade de Saude
para ser fornecido aos pacientes, esta opgao deve ser selecionada para indicar que o produto esta ativo. Se
esta opgao estiver desmarcada no cadastro de um produto, esse produto constara como inativo no sistema
e, entdo, ndo sera listado nas telas de langamento de requisi¢cbes de entrada e/ou de saida;

* Visivel para Receita: caso o produto pode ser receitado pelo médico essa opgéo deve ser
selecionada;

* Exige Dose Diaria: esta opcdo deve ser selecionada para indicar que, no momento de
langar uma requisicdo de saida desse produto da farmacia, o usuario deve informar a dose diaria do produto
que devera ser utilizada pelo paciente;

* Exige N° Receita:

* Tipo Produto: as opgdes disponibilizadas neste espago devem ser utilizadas pelo usuario
para indicar se o produto que estad sendo cadastrado trata-se de um medicamento, de um material ou de
outros tipos de produtos administrados pela farmacia.

B) Aba “Cédigo de Barras”

Nesta aba deve-se registrar o codigo de barras do produto que esta sendo cadastrado. Esse
registro pode ser feito manualmente, com a leitura do cédigo de barras por meio de um leitor 6ptico ou com
a digitacdo do codigo de barras no campo disponibilizado no centro da tela. Apos a insergao do codigo de
barras nesse campo, deve-se clicar no botdo com a indicagdo a direita para adicionar esse cddigo no
cadastro do produto. Caso se deseje excluir o codigo de barras ja cadastrado, deve-se seleciona-lo e clicar
no botao com indicagao a esquerda.

C) Aba “Manipulagao”
Nesta aba, deve-se informar se o produto € manipulado.

Caso seja manipulado, deve-se informar a matéria prima ou inerte e a capsula.
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D) Aba “Programas”

Caso o produto que esta sendo cadastrado pertenga a algum programa de fornecimento de
medicamentos do governo, deve-se identificar esse programa nesta aba da tela de cadastro. Para tanto,
deve-se clicar no botdo “Adicionar” e pesquisar o cadastro desse programa na janela de pesquisa que sera
aberta, utilizando como parametro de pesquisa o comego ou parte do nome do programa.

E possivel vincular o produto que esta sendo cadastrado a mais de um programa. Para tanto,
basta repetir a operagdo mencionada acima. Caso se deseje excluir um programa da lista, deve-se
seleciona-lo e clicar no botao “Excluir”.

E) Aba “Mais Detalhes”

Esta aba da tela de cadastro apresenta dois campos onde devem ser registradas algumas
informagdes adicionais sobre o produto que esta sendo cadastrado, quais sejam:

e Apresentagcdo do Fabricante: neste campo, deve-se informar o nome utilizado pelo
fabricante para a apresentagao do produto;

* Detalhamento sobre o produto: deve-se informar, neste campo, o detalhamento do
produto que esta sendo cadastrado, ou seja, os elementos quimicos que o compdem.

F) Aba “Outras tabelas”

Nos campos existentes nesta aba da tela de cadastro deve-se informar os cddigos que
identificam o produto que estd sendo cadastrado nas diferentes tabelas de classificagdo de produtos
farmacéuticos:

* Codigo CATMAT: neste campo deve ser informado o cédigo CATMAT do produto;

e Tipo: neste campo, vocé deve informar se o tipo é (B)Basico, (E)Especializado ou
(S)Estratégico

* Codigo BRASINDICE: neste campo deve ser informado o cédigo BRASINDICE do produto;
e Coadigo TISS: campo destinado ao codigo TISS do produto;

e Cddigo SIMPRO: o cédigo SIMPRO do produto deve ser informado neste campo;

* Codigo ABCFarma: neste campo deve-se informar o cédigo ABCFarma do produto.

Apds o preenchimento de todos os campos mencionados acima com informagdes sobre o
produto, basta clicar no botdo “OK” para cadastrar o produto. Caso se deseje cancelar a operagédo antes de
encerra-la, deve-se clicar no botdo “Cancelar”.

Uma vez cadastrado um produto no sistema, é possivel acompanhar os dados do seu estoque
por meio dessa tela de cadastro. Para tanto, deve-se acionar o botdo “Localizar”, disponibilizado na parte
superior da tela inicial de cadastro de produtos, pesquisar o produto desejado e abrir 0 seu cadastro. Com
isso, seréo apresentadas, na lateral direita da tela, as seguintes informagdes:

* Movimento de estoque: nesta tabela sdo informadas as unidades registradas nas
requisicoes de entrada e de saida do produto do estoque e também a quantidade desse produto que ainda
ha no estoque da Farmacia;

* Prego: caso o prego do produto tenha sido informado nas requisi¢cdes de entrada langadas
no sistema, serédo informados, neste espaco, o prego que foi pago na uUltima compra desse produto, a média
do prego pago em todas as compras registradas e a média do prego desse produto na saida do estoque;

* Estoque Financeiro: neste espaco da tela sdo informados o valor total do produto nas
requisicbes de entrada e de saida langadas no sistema e o valor total das unidades desse produto que
existem atualmente no estoque da Farmacia (estoque financeiro).



2.4 - Trocar Produto de Grupo/Subgrupo

Esta rotina do sistema permite ao usuario reorganizar o cadastro de produtos, alterando o grupo

e/ou o subgrupo de um produto, quando necessario.

Para realizar essa troca, primeiramente deve-se informar, no primeiro campo do espago
“Produto a ser trocado”, um cédigo valido que identifique o produto cujo cadastro sera alterado. E possivel
localizar o codigo cadastral do produto por meio da tela de pesquisa aberta a partir do botdo com a lupa,
disponibilizado nesse campo. Com isso, o grupo e o subgrupo aos quais o produto esta vinculado

atualmente serdo indicados nos campos desse mesmo espaco.

Em seguida, deve-se indicar um novo grupo e/ou um novo subgrupo nos campos
disponibilizados no espaco “Informe o Novo Grupo e o Novo SubGrupo”. O sistema, entdo, atribuira

automaticamente um novo coédigo para o produto no campo “Novo Cédigo”.

-

2 Trocar Grupo e Subgrupo de Produtos

S5

[ Produto a ser trocado ]

001.001.763 |m| IBUPROFEND 300MG

Grupo MEDICAMENTOS

SubGrupo SUBGRUPOD 001

[ Infarme o Movo Grupo e o Movo SubGrupa ]

Grupo 001 | @| MEDICAMENTOS

SubGrupo 002 |@| ANTITERMICO

Novo Cadigo 001.002.002

Cligue no botdo OK para confirmar!

‘ x Cancelar

Clicando-se no botdo “OK”, a operagao sera confirmada e o novo grupo e/ou subgrupo

informado passara a constar no cadastro do produto.
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2.5 - Unificar Cadastros

Esta tela permite ao usuario do SIS unificar cadastros duplicados registrados no sistema.

Para realizar a unificagdo, deve-se informar o produto e a unidade nos campos de “Origem”
(Produto que sera excluido) e no campo inferior o produto e unidade nos campos de “Destino” (Produto que
permanecera no sistema) . Lembrando que, apds feito a unificagdo, ndo podera ser desfeita. . Para finalizar,
cligue em “Finalizar”

-

.+ Unificando Cadastros Duplicados . @
w22 ORIGEM -= Produto gue sera excluido do sistema...
Produto

383.001.369 |m|MSIO(]MG |

Unidade
CPR. | COMPRIMIDO |

ws DESTINOD -> Produto que permanecera no sistema...

Produto
383.001.389 |m|AA5100HG |

Unidade
CPR |m| COMPRIMIDO v Ativo

Atencdo! "NAO" sera possivel desfazer esta operacio.
Confira os produtos antes de continuar...

v Estou ciente do risco & quero realmente unificar os produtos acima

qf Confirmar

x Cancelar [ESC ]




2.6 - Atualizagao de Pregos

Esta tela deve ser utilizada para alterar manualmente o preco de venda dos produtos
cadastrados no sistema. Esta rotina geralmente é mais utilizada por clientes que utilizam o maddulo
Hospitalar do SIS.

.

Et] .1 Atualizagdo de Pregos Manual :. = | B |l
Pesguisa por [ Codigo ]
|
Cadigo Descricdo Unidade Preco Venda Cddigo Brasim »
b 001.001.001  ACIDO ACETIL SALICILICO 100MG (AAS 100MG ) COMP
001.001.002  ACIDO ACETIL SALICILICO 500MG (AAS S00MG) COMP
001.001.736  ACIDO ASCOREBICO 500MG/S ML AMP 0,00
001.001.118  ACIDO FOLICO 0,2MG/ML 30ML (ENDOFOLIM 0, 2MG/ML 30M FRAS
001.001.117  ACIDO FOLICO 5MG (ENDOFOLIM 5MG) COMP
001.001.337  ACIDO GAMA-AMINOBUTIRICO250MG (GAMMAR) COMP
001.001.571  ACIDO TIOCTICO 600MG CP (THIOCTACID 600HR CP) COMP
001.001.416  ACIDO TRAMEXAMICO 250MG (HEMOBLOCK) COMP
001.001.659  ACIDO TRAMEXAMICO 250MG (TRAMSAMIN) COMP 0,00
001.001.528  ACIDO URSCDESOXICOLICO 300MG C (URSACOL 300MG CP) COMP
001.001.559  ACIDO URSCODESOXICOLICO 50MG CP (URSACCL 50MG CP) COMP
001.001.339  ACIDO URSODESOXICOLICO150MG (URSACOL) COMP
001.001.091 ACIDO VALPROICO 250MG (DEPAKEME 250MG) COMP
001.001.092  ACIDO VALPROICO 250MG LIQ. (DEPAKEME 250MG LIQ) FRAS
001.001.093  ACIDO VALPROICO 500MG (DEPAKEME 500MG) COMP
001.001.630  ACIDO ZOLEDRONICO 4MG AMPOLA (ACIDO ZOLEDROMNICO 4M AMP
001,001,095 AGE DERM OLEQ HIDRAT CORPORAL (DERSAMI) FRAS -
1 [ r
.{ oK | x Cancelar
L g

Depois de fazer as alteragdes necessarias no prego do produto, inserindo as novas informagdes
nos campos correspondentes, basta clicar no botdo “Salvar’ para salvar as alteragbes. Caso se deseje
cancelar a operagao antes de finaliza-la, deve-se clicar no botao “Cancelar”.
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2.7 - Lotes

Esta tela permite ao usuario do SIS consultar os lotes de produtos registrados no sistema
tomando como parametro o produto e/ou a validade do produto.

Para realizar uma consulta, deve-se informar o codigo cadastral do produto no campo
“Produto”; é possivel obter esse cddigo na tela de pesquisa aberta a partir do botdo com a lupa
disponibilizado nesse campo. Em seguida, nos campos do espago “Validade” deve-se informar a data inicial
€ a data final que estabelecem o periodo durante o qual se encerre a validade do produto.

A opcgéo “Somente Lotes com Estoque” deve ser acionada caso o usuario deseje que apenas
os produtos que possuem lotes registrados no estoque da farmacia sejam relatados na tela.

000,001,033 |m:5ABn1xADOR DE LINGUA
v Somente Lotes com Estoque v Considerar Lote 000000000000

000.001.033 | ABAIXADOR DE LINGUA 000000001234 10/07/2019 |

-

3

Cligue 2 vezes no Produto para ver a Ficha de Movimentagdo do F_crte§

% Requisicao de Saida '-‘x',:) Alterar Validade /‘ Alterar Descricio = Imprimir x Cancelar

Clicando no botao “OK”, o sistema listara, na tela, os produtos que atendem aos parametros
configurados acima. Para imprimir os lotes dos produtos encontrados, deve-se clicar no botdo com o
desenho da impressora para imprimir os lotes e, apds visualize a pré-impressao disponibilizada na tela,
clicar no icone da impressora localizado no canto superior esquerdo da tela.

Se for necessario dar uma requisicdo de saida para eliminar o estoque desse lote, basta clicar
no botdo ‘Requisicdo de Saida’ ou se for necessario alterar a data de validade, basta clicar no botéo ‘Alterar
Valildade do Lote’.



2.8 - Impressao de Cddigo de Barras por Lote

A fungao desta tela é permitir a impresséao de etiquetas que contenham a informagao do cédigo
de barras e do lote do produto para ser afixado na embalagem desse produto. Assim, no momento em que o
usuario registrar a requisicao de saida desse produto, basta informar o cédigo de barras da etiqueta que o
sistema completara o registro com a identificacdo do produto e do seu lote, facilitando o trabalho do usuério.

| .:Imprﬂ_gc-de___:' _' de Barra

[ Modelo da Impressora e Porta de Comunicacio ]

|zebra TLP 2844 [+ [coms  [+]| ‘

[ Informe o Compartihamento da Impressora |-

[ Modelo da Etiqueta & Acrésdma na Margem Esquerda ]

[3x 1-Tamanho 033 x 022 x 3¢ .:v..| o |

[ Tipo de Impressao ]
* Por Requisicio de Entrada T Individual

i [ Impressao ]

Mumero Requisicoes a Imprimir

Cn | O

=)

Total de Etiquetas a serem impressas;

= Imprimir

x Cancelar

Para imprimir as etiquetas, primeiramente deve-se selecionar, dentre as opgdes
disponibilizadas pelo sistema, o modelo da impressora e a porta de comunicagdo. Em seguida, deve-se
informar o compartilhamento da impressora.

No primeiro dos campos disponibilizados sob o titulo “Modelo da Etiqueta e Acréscimo na
Margem Esquerda”, deve-se selecionar o modelo da etiqueta que se deseja imprimir. No segundo desses
campos, é necessario informar o espagamento que deve haver na margem esquerda da folha utilizada para
a impressao da etiqueta.

Por fim, o usuario deve selecionar a opgao que identifique o tipo de impressdo que deve ser
realizado, podendo ser “Por requisicdo de entrada” ou “Individual”. A sele¢cédo da opgéo “Por Requisigdo de
Entrada” exige que o usuario informe, no campo “Numero”, o nimero da requisicdo de entrada dos produtos
no estoque da farmacia e clique no botédo indicativo a direita (fungdo “adicionar”). Com isso, o sistema
calculara a quantidade de etiquetas que serdo impressas por produto tendo como base a informagao inseria
no campo “Quantidade por etiqueta (Embalagem)” da tela de cadastro do produto que sera langado.
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Selecionando a opgao “Individual’, o usuério devera informar o cédigo cadastral do produto e o
seu lote respectivamente nos campos “Codigo Produto” e “Lote” e também a quantidade de etiquetas a
serem impressas no campo “Qtd. Etiquetas”. Em seguida, deve-se clicar no bot&o indicativo a direita (fungéo
“adicionar”).

Apbs configurar todos esses parametros, deve-se clicar no botdo “Imprimir” para imprimir as
etiquetas.



2.9 - Posigao do Estoque

Esta tela mostra para o usuario a situagao atual do estoque da Unidade de Saude. Nela, os
produtos sdao agrupados por grupo e subgrupo, sendo indicadas, para cada um desses produtos, as
seguintes informacgdes: cédigo e descricdo do produto, unidade de medida do produto, quantidade de
entradas e de saidas registradas, estoque atual, total de entradas e de saidas, estoque financeiro, Ultima
compra e prego médio do produto.

Para atualizar os dados do estoque da Unidade de Saulde, basta clicar no botao “Atualizar
Estoque Agora”, localizado na parte superior esquerda da tela.

E possivel imprimir a situacdo do estoque na data atual; para tanto, deve-se clicar no botdo com
a impressora, localizado na parte superior da tela.

-
© : Estoque L= [ 2 ot
,:_'fi Atualizar Estogue Agora! % Imprimir ‘

1 Umnid. JQI:de. EntradasJ Qtde. Saidas |Btoque Atual Jtal Entrad - |

| [001.001.001 ACIDO ACETIL SALICILICO 100MG (AAS 100MG ) (Comp 73480 72280 7200

| |001,001.002 | ACIDO ACETIL SALICILICO 500MG (AAS 500MG) COMP 710 160 550

| {001.001.003 ATENOLOL+CLORTALIDOMNASOMG+12,5 (TENORETIC 50M(COMP 650 530 100

| (001001004 | ACETILCISTEINA (FLUIMUCIL) FRAS 515 321 194

| [001.001.007 | ALBENDAZOL 400MG (ZENTEL 400MG) (Comp 1568 995 573

| | 001,001,011 ALOPURINOL 300MG (ZYLORIC 300MG ) COMP 5020 2730 2250

| [001.001.015 AMBROXOL 15MG/5ML 120ML PD (MUCOSSOLVAN) FRAS 725 473 257

| (001001017 | AMIDDARCNA 200MG (ANCOROM 200MG ) COMP 14500 11220 3280

| |001.001.018 AMINOFILINA 100MG {AMINCFILINA 100MG) (COMP 4760 4680 a0

| {001,001.019 AMITRIPTILINA 25MG (TRYPTANCL 25MG) COoMP 33140 29550 3150 3
| {001.001.020 AMOXICILINA 250MG 150ML SUSP. (AMOXICILINA 250MG (FRAS 752 596 156 2
| [001,001.021 | AMOXICILINA 500MG {AMOXICILINA 500MG ) COMP 53959 24537 29422

| [001.001.024 | CLOMIPRAMIMNA 25MG (ANAFRAMIL 25MG) |Comp 6960 4540 2420

| {001,001.026 CL DE AMILORIDA+HIDROCL 2,5/25 (ANCLORIC 2,5/25MG COMP 4080 2610 1470

| [001.001.027 | ANLODIPING 5MG {NORVASC 5MG) |COMP 56230 55080 1150 14
o 001,001,033 CETOTIFENG 100ML XRP {ASMIFEN 100ML) FRAS 500 425 72

| [001.001.034 | ASPIRINA PREVENT 100MG (ASPIRINA PREVENT 100MG) |Comp 480 a0 390

| |001,001.038 ATENOLOL 50MG {ANGIPRESS/ATENOL 50MG) COMP 61600 56560 5040 8
| |001.001.037 | AZITROMICINA 500MG (AZITTRAX 500MG) |COMP 547 298 245

| [001.001.047 | BROMAZEPAM 6MG (LEXOTAN 6MG) CcomMp 500 480 20

| [001.001.048 BR.O BUTIL+DP (BUSCOPAM COMPOSTO 15ML) \FRAS 682 6 236

| |001,001.043 BROMOPRIDA (PLAMET 20ML 4MGML) FRAS 674 508 156 =

« [ 3
Clique 2 vezes no Produte para ver a Ficha de Movimentacso de Estogue |
\

Para visualizar a movimentacdo de um produto especifico, deve-se clicar duas vezes sobre o
cadastro desse produto. Com isso, sera aberta uma nova janela, onde ha dois campos que devem ser
preenchidos pelo usuario com o periodo entre datas cujas informagdes de estoque devem ser relatadas. Ao
clicar no botdo “OK”, o sistema apresentara, na tela, cada um dos langamentos de entrada e de saida desse
produto no estoque da Unidade de Saude, acompanhados das seguintes informacdes: data de langamento,
quantidade de entrada e de saida, quantidade de perdas, saldo na data do langamento, numero da
requisicao, histérico do langamento, alguma observagcédo sobre esse langamento e algum documento que
registre esse langamento.

O sistema também permite que o usuario imprima o relatério dessas informagdes sobre
determinado produto. Para tanto, deve-se clicar no botdo com o icone da impressora, localizado no canto
superior direito da tela e, apds visualizar a pré-impressao, clicar no outro icone da impressora localizado no
canto superior esquerdo dessa nova tela.
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2.10 - Ficha de Movimentagao de Estoque

O histérico de movimentagdes de um determinado produto durante certo periodo pode ser
visualizado por meio desta pagina do sistema. Observe-se que as informagdes fornecidas por esta pagina
do sistema sdo as mesmas informagdes acessadas quando se da um duplo clique sobre o cadastro de um
produto listado na tela do item “Posi¢ao do Estoque”, descrita anteriormente no tépico 2.8 deste manual.

-
@ . Ficha de Movimentacao de Estoque :., | =N X
Produto Periodo (De/Ate)
|001.002.001 |m:PAF‘.ACI:—I'AMOL 500MG | |01/01/2013 |EUl,|"05,|f2[]13 | Pesquisar I __..‘
Data | ENTRADAS |  SAIDAS PERDAS Saldo na Data | Requisicio | Tipo | Histérico |
b|31/12/2012 SALDO ANTERIOR
|_|12/03/2013 2500 2500 00000062013 DISTRIBUIDORA DE Mi|
14/03/2013 30 2470 00000072013 MARIA ANTONIA DA 51|
_|15/03/2013 30 2440 0000008/2013 MATKON LUIZ APARECT
4 | [;
Entrada Saida Transferéncia I Saldo Negativo |
[S

Para determinar o produto cujo histérico sera relatado, deve-se informar o seu cédigo cadastral
no campo localizado no canto superior esquerdo da tela, além do periodo entre datas cujas informagdes
devem ser inseridas no sistema. Com isso, serdo apresentadas todas as requisicdes de entrada, de saida e
as transferéncias que tenham sido registradas para esse produto. .



2.11 - Ficha de Movimentagao de Estoque por Lote

O sistema também permite ao usuario consultar o histérico de um produto com base no lote ao
qual ele pertence e no periodo em que ele foi registrado no estoque da Unidade de Saude.

Para realizar uma pesquisa desse tipo, o usuario deve informar, no primeiro campo localizado
no canto superior esquerdo da tela, o coédigo cadastral do produto cuja movimentagdo de estoque sera
relatada. Em seguida, deve informar, no campo abaixo do primeiro, o cédigo cadastral de identificagdo do
lote ao qual pertence o produto e, nos campos localizados no centro da tela, o periodo entre datas durante o
qual esse produto foi registrado no estoque.

v
@ .2 Ficha de Movimentacdo de Estoque por Lote &, | == ﬁ.l
Produto
o01.002.001 | ] |PARACETAMOL 500MG |
Lote/Validade Periodo [Def.ﬂté? :
123456ab || 10/08/2013 | 01/01/2013 |01josj2013 | Besquisar ‘ -
| Dpata | ewtrapAs |  saipas PERDAS | Saldo na Data | Requisicio | Histérico |
p|31/12/2012 SALDO ANTERIOR
12/03/2013 2500 2500 0000006/2013 DISTRIBUIDORA DE MEDICAF
14/03/2013 30 2470 00000072013 MARIA ANTOHIA DA SILVA
15/03/2013 30 2440 0000008/2013 MAIKON LUIZ APARECIDO DE |
4 | ]
Entrada Saida Transferéncia | Saldo Negativo |
L

Feitas essas configuragdes, deve-se clicar no botao “OK” e, entdo, o sistema listarg todas as
requisicbes de entrada, de saida e de transferéncias que contenham, entre os seus itens, o produto do lote
discriminados na parte superior da tela.

Caso se deseje imprimir essa movimentagao de estoque, deve clicar no icone da impressora,
localizado no canto superior direito da tela, e, apds visualizar a pré-impresséo, e clicar no icone da
impressora que nessa tela localiza-se no canto superior esquerdo.
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2.12 - Estoque Total Distribuido

Se o SIS estiver sendo utilizado para controlar as atividades de mais de uma Unidade de
Saude, é possivel visualizar, por meio desta tela, a ficha de estoque geral do produto, que soma as
quantidades existentes no estoque de cada uma dessas Unidades de Saude. Com esse recurso, o usuario
tem maior facilidade para realizar o remanejamento e o suprimento de produtos em falta, quando
necessario.

-
@ .+ Ficha de Estoque Geral Distribuido = | =
Produto:
|001.002.001 |@EPARACHAMDL 500MG | Pesquisar | =
-
2011111 CENTRO DE SaUDE DE MODELANDLA 2440 73,2 il
2044444 PSF II DE MODELANDIA 1930 59,4
|
Unidades de Estoque encontradas: 2 Total Geral em Estogue: 4420 132,60
n

Para pesquisar os dados do estoque total de determinado produto, deve-se identifica-lo na parte
superior da tela com a indicagédo do seu cddigo cadastral, que pode ser obtido na tela de pesquisa aberta a
partir do botdo com a lupa localizado nesse campo. Com essa informacgéo, o sistema listara as Unidades de
Saude que possuem estoque e que estdo registradas no sistema, seguidas da quantidade do produto em
estoque e do valor total do produto no estoque financeiro.



2.13 - Estoque Total Distribuido por Lote

Esta tela também permite ao usuario visualizar a ficha de estoque geral do produto, que soma
as quantidades existentes no estoque de cada uma das Unidades de Saude cujas atividades sao
controladas pelo SIS. Porém, essa ficha diferencia-se da exibida por meio da tela do item “Estoque total
distribuido” por apresentar os dados relacionados ao produto que esteja vinculado a determinado lote. Isso
significa que essa relagdo indica a quantidade de um produto de um determinado lote que existe no estoque
de cada Unidade de Saude, facilitando, assim, o remanejamento e o suprimento de produtos que estejam
em falta, conforme necessario.

- .
@ .: Ficha de Estoque Geral Distribuido por Lote ==
Produto: Lote:
|oo1.002.001 | PARACETAMOL 500MG | | 123456ab m] Pesquisar | = ]
Umidade .. Lote Validade Estogque Financeiro
2011111 CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA 123456ab 10/08/2013 2440 73;2
Uridovles o teligiesricintmities) T | oGl embsanee) ) 2900 _ B
\

A pesquisa dos dados do estoque total de um produto de um lote especifico exige que o usuario
indique, no primeiro campo localizado no canto superior esquerdo da tela, o cédigo cadastral do produto e,
no campo abaixo desse, o cédigo cadastral de identificacdo do lote ao qual pertence esse produto. Com
essas informagdes, o sistema listara as Unidades de Saude que possuem estoque e que estdo registradas
no sistema, seguidas do numero do lote, da validade dos produtos, da quantidade do produto em estoque e
do valor total do produto no estoque financeiro.
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2.14 - Ficha de Preg¢o Médio

Esta tela permite ao usuario visualizar o preco médio de cada produto do moédulo Farmacia.
Ap6s informar o produto, aparecera todo o histérico do produto dentro do SIS, contendo: data, requisi¢éo,
quantidade, prego unitario, prego total, fornecedor er nota fiscal.

Na parte inferior mostra também a quantidade total de entradas, valor total de entradas, preco
médio do produto, estoque total e estoque financeiro.

@ + Acompanhamento de Prego Madio 1., lﬂh
. Produto
383.001.369 |R] A4S 100MG [leer | Pesquisar ﬁl

Data Requisicio | Quantidade |Prego Unitario | Total | Fornecedol | Hota Fiscal
[ 7 00D0001/2009 500 0,1400 70,0000 791
_|os02/2010  oo000001/2010 500 0,0400 20,0000 CIRURGICA MAFRA LTDA 12345
| | 09/06/2011 0000050/2011 8000 0,0090 72,0000 LUMAR COMERCIO DE PRODUTOS FARMACEUTICOS LT 37952
| | 0B/08/2011 0000084/2011 BOOOD 06,0090 72,0000 LUMAR COMERCIO DE PRODUTOS FARMACEUTICOS LT 41367 £
| | 13/10/2011 0O000138/2011 B000 0,0090 72,0000 LUMAR COMERCIO DE PRODUTOS FARMACEUTICOS LT 45494
| |o6/02/2012 0000005/2012 2000 0,0100 20,0000 CIRURGICA OLIMPIO LTDA. 8545
| | 20/05/2012 0000051/2012 8000 0,0150  120,0000 CAMILA APARECIDA MINARI - ME 4880
| | 19/07/2012 0000068/2012 3000 0,0140 42,0000 CTIRURGICA OLTMPIO LTDA. 11340
|| 03/09/2012 00000882012 5000 0,0400  200,0000 RAP APARECIDA COMERCIO MEDICAMENTOS LTDA 27777
i 25/10/2012 0000138/2012 5000 0,0400 200,0000 RAP APARECIDA COMERCIO MEDICAMENTOS LTDA 29078
1§ 18/12/2012 0000164/2012 5000 0,0400  200,0000 RAP APARECIDA COMERCIO MEDICAMENTOS LTDA 29953
_DB,’IH,"ZMB 0000001/2013 4000 0,0094 37,6000 CAMILA APARECIDA MINARI - ME 8049
| |15/09/2011 o0200217/2011 60 0,0000 92
|_|27/10/2011 o0200231/2011 70 0,0000 124
| |o7/05/2012 o04o0180/2012 60 02,0000 219
1 27/06/2012 0400196/2012 60 0,0000 273
|| 13/08/2012 0400229/2012 10 0,0000 381
iy 27/09/2012 0400289/2012 50 0,0000 559
| |11/03/2013 0303092/2013 950 0,0000 il

‘ ]
Clique 2 vezes no Lancamento para visualizar/editar a Requisicio
Qtd. Total das Entradas | Valor Total das Entradas | Preco Médio Estoque Atual | Estoque Financeiro e
97.630 2.608,5000 ‘ ‘ Sl | [JEenEsus
L%

2.15 - Ficha de Recurso

Esta tela permite ao usuario visualizar todos os recursos recebidos de cada produto.
Apods informar o produto e o lote e clicar em “Pesquisar”, aparecera todos os recursos que o produto foi
recebido, contando a data, requisi¢do, quantidade, recurso financeiro, fornecedor e nota fiscal.

2 ~
@  Acompanhamento de Recurso por Lote i, L&J
% Produto
383.001.363 | A4S 100MG leer | Pecquisar | 3
Lote/Validade /Recurso
aooocoocanaa || | | Redefinir Recursos
| | pata Requisicio | Quantidade [ R Fi | Forneced | Nota Fis ~ |
'2:#1—:1“:-" 0000001/2009 500 791 |
| | 08/02/2010 0000001/2010 500 CIRURGICA MAFRA LTDA 12345
09/06/2011 0000050/2011 8000 LUMAR COMERCIO DE PRODUTOS FARMACEUTICOS LT 37952
: 08/08/2011 0000084/2011 8000 LUMAR COMERCIO DE PRODUTOS FARMACEUTICOS LT 41367 3
i 13/10/2011 0000138/2011 B000 LUMAR COMERCIO DE PRODUTOS FARMACEUTICOS LT 45494
|| 06/02f2012 0000005/2012 2000 CIRURGICA OLIMPIO LTDA. 8545
| 29/05/2012 0000051/2012 8000 CAMILA APARECIDA MINARI - ME 4880
i 19/07/2012 0000068/2012 3000 CIRURGICA OLTMPIO LTDA. 11340
Iy 03/09/2012 00000882012 5000 RAP APARECIDA COMERCIO MEDICAMENTOS LTDA 27777
| | 29/10f2012 0000138/2012 5000 RAP APARECIDA COMERCIO MEDICAMENTOS LTDA 29078
- 18/12/2012 0000164/2012 5000 RAP APARECIDA COMERCIO MEDICAMENTOS LTDA 29953
__0810’1121]13 00000012013 4000 CAMILA APARECIDA MINARI - ME B049
Iy 15/09/2011 0200217/2011 60 92
|| 27/10f2011 0200231/2011 TO0 124
07/05/2012 0400180/2012 &0 219
: 27/06/2012 040019672012 60 273
| |13/08/2012 o0400229/2012 10 381
| |27/09/2012 oao0285/2012 50 559 "
Fa| 3
Cligue 2 vezes no Langamento para visualizar/editar a Requisicao Entrada Transferéncia




3 - MENU “REQUISICOES”

Neste menu do moédulo Farmacia/Almoxarifado estédo reunidos alguns recursos cuja finalidade é
registrar as entradas e as saidas de produtos e medicamentos do estoque da Farmacia, facilitando, assim, o
controle desse estoque, como também o registro de pedidos, monitoramente de entrega, inventario e
receitas avulsas.

3.1 - Requisigdo de Entrada

Todas as entradas de produtos no estoque da Unidade de Saude devem ser langadas no
sistema, por meio desta tela.

Observe-se que, quando o usuario clica no botao “Nova”, o sistema emite uma mensagem para
que o usuario escolha um entre dois diferentes tipos de requisi¢des de entrega, quais sejam: requisi¢ao de
entrada por produto e requisicdo de entrada por pedido. Descreve-se, abaixo, as informagdes que devem
ser registradas de acordo com cada uma dessas opgoes:

r -
@ .2 Requisigdo de Entrada :, | ﬂ"EI &J
. y & a2
Z 2 ‘ A % ‘ =Y ‘ >
INFORMACOES SOBRE A ENTRADA - N° da Requisicio: Ref. Pedido: /
- Data Entrada —j— Mota Fiscal — Data NF -7 Tipo Lancamento: — 1~ Fornecedor
24/08/2015 | 12345 | 08/08/2015 | 1 | m] COMPRA | 258 | m| A.C.5 FLUMIGNAN & CIA LTDA |
ITENS DA ENTRADA & F2- Produto  [&] F4- Lote BB F6- Recurso [ F8- Exclui Item
Item |Cod. Barra ou ID | Codigo Descricdo do Produto/Servico Unid.} Qtde. ]\c'alor Uniiério] Total] Lote 1 Validade J - |
4 1 3583.001.359 AAS 100MG CPR 3.000 0,003 9,00 |000000123456 |20/09/2017 I |
2 001.001.127 PARACETAMOL 500MG (TYLENOL) CPR 5.000 a,2 1.000,00 |000000654321 | 20,09 7 [E
i, ¥
i~ Observacbes |
Valor dos Acréscimo ou
FEEEE 1.009,00 st 0,00 o] 1.009,00 o K ‘ € concelar

v Requisigao de entrada “Por Produto”

* Data Entrada: campo destinado a data de entrada do produto no estoque. Observe-se que o
sistema preenche automaticamente este campo com a data atual do sistema operacional, o que ndo impede
que o usuario altere essa informacgao;

* Nota Fiscal: o nimero da nota fiscal do produto deve ser informado neste campo;
* Data NF: a data na nota fiscal deve ser indicada neste campo;

* Tipo de Langamento: o preenchimento deste campo com o tipo de langamento de entrada
de produtos ndo é obrigatdrio, mas é recomendavel para que se obtenha um melhor controle do estoque da
Unidade de Saude, pois € uma informagdo que permite diferenciar os tipos de entrada de produtos e,
consequentemente, a emissao de relatérios diferenciados conforme o tipo de langamento. Alguns exemplos
de tipos de langamento de entrada sao: compra, doagao e devolugao;

* Fornecedor: o fornecedor do produto deve ser identificado, neste campo, por meio de um
codigo cadastral valido, que pode ser obtido na tela de pesquisa aberta a partir do botdo com a lupa
disponibilizado neste campo;

* Itens da Entrada: este espaco da tela é destinado a indicagédo dos produtos cuja entrada no
estoque sera registrada. Primeiramente, deve-se indicar os produtos que fazem parte da requisi¢cdo. Essa
indicagcdo pode ser feita de uma das seguintes maneiras: acionar a tecla F2 e pesquisar o produto no
cadastro de produtos do sistema; informar o cédigo reduzido do produto; informar o cédigo do produto ou
inseri-lo automaticamente no sistema por meio do leitor de codigo de barras.

Selecionado o produto, é necessario informar o seu lote ; caso ele ja tenha sido cadastrado no
sistema, basta acionar a tecla F4 e pesquisa-lo no cadastro de lotes. Em seguida, deve-se informar, no
campo “Qtde”, a quantidade de produtos que estad sendo acrescida no estoque da Unidade de Saude.
Também deve-se preencher o campo “Valor Unitario” com o valor pelo qual cada produto foi adquirido; com



&DA Sistema Integracfo de Saiide Parte: SIS 9.0 - Sistema Integrado de Saude

VBV Assunto: Modulo Farmacia
4 MANUAIS Atualizagao: Pagina: 50

essa informacéo, o sistema preenche automaticamente o campo “Total” com o valor total dos produtos que
estdo sendo langados. Por fim, é necessario informar a data de validade, o fabricante, a marca e o
laboratério do produto nos campos correspondentes.

Para incluir um novo produto que esteja vinculado a mesma nota fiscal, deve-se acionar a tecla
“para baixo” do teclado e repetir o procedimento descrito anteriormente. Caso se deseje excluir um produto
que ja tenha sido incluido na lista da requisicéo de entrada, deve-se seleciona-lo e acionar a tecla F8.

Apos informar todos os dados da requisicao de entrada nos campos mencionados acima, basta
clicar no botdo “OK” para concluir o langamento dessa entrada de produtos no estoque. Caso se deseje
cancelar essa operacgao antes de finaliza-la, deve-se clicar em “Cancelar”.

v Requisigao de saida “Por Pedido”

Esta modalidade de langamento permite langar uma requisicdo de entrada a partir de um
pedido ja registrado no sistema.

Quando o usuario seleciona esse tipo de requisicdo, dentre as duas opgbes disponibilizadas
pelo sistema quando o botdo “Nova” é acionado, é aberta uma nova tela de pesquisa na qual o usuario pode
localizar o pedido de produtos cujos dados serdo utilizados no langamento da requisicdo de entrada. O
pedido pode ser localizado com base no niumero do pedido, na data do langamento, no fornecedor dos
produtos, na descricdo dos produtos, no numero de contrado e na unidade de origem do pedido.

Uma vez localizado o pedido desejado, deve-se selecionar o seu registro e clicar no botdo “OK”.
Com isso, o sistema preenche automaticamente os campos “Nota Fiscal”’, “Data Entrada”, “Fornecedor” e os
seguintes dados dos produtos langados nessa requisicao de pedido: cédigo e nome do produto, unidade de
medida, quantidade, valor unitario e valor total. O campo “Data Entrada” é preenchido automaticamente com
a data do sistema operacional, mas pode ser alterado pelo usuario, assim como o campo da quantidade de
entrada, pois os produtos recebidos podem nao ter o total do pedido, devendo, entdo, serem feitas novas
entradas até finalizar a quantidade dos produtos pedidos.

v' BOTAO “ESTORNAR”

A tela inicial de langamento de requisicbes de entrada disponibiliza ao usuario o botao
“Estornar”. A funcao desse botédo é a de estornar uma entrada de produtos ja langada no sistema.

Quando o usuario clica nesse botao, o sistema abre uma nova janela onde é possivel pesquisar
o langamento da entrada de produtos com base no numero desse langcamento, na data da nota fiscal, no
fornecedor do produto ou no numero da nota fiscal; para tanto, basta digitar uma ou mais dessas
informagdes nos campos correspondentes e clicar no botdo “Pesquisar”.

Uma vez selecionado o langamento da entrada que deve ser estornada, deve-se clicar no botéo
“OK”. Com isso, o sistema emitirda uma mensagem para que o usuario confirme ou nao essa operacgao; para
concluir o estorno, basta clicar em “Sim”.

v' BOTAO “LOCALIZAR”

Este botdo, existente na tela inicial de langamento de requisicbes de entrada, permite ao
usuario pesquisar alguma requisicdo que ja foi langada anteriormente no sistema. Quando acionado, é
aberta uma janela, em cuja parte superior ha o espacgo “Pesquisar por”, onde o usuario deve selecionar o
paradmetro de pesquisa (“Numero”, “Data”, “Fornecedor” ou “Nota Fiscal”’) e digitar, no campo abaixo, a
informagdo correspondente e, em seguida, clicar em “Pesquisar’. As requisicbes que atenderem aos
parametros de pesquisa serao listadas na parte central da tela.

Feito isso, 0 usuario deve selecionar a requisicdo desejada e clicar em “OK” para que ela seja
aberta na tela inicial de controle de requisigdes e o usuario possa, entao, altera-la, estorna-la ou imprimi-la,
conforme as suas necessidades.

v' OUTROS BOTOES

A tela de requisi¢cdes de entrada possui ainda os botbes “Alterar”, “Excluir” e “Imprimir”, cujas
finalidades estao descritas no inicio deste manual, no “Anexo Unico - Fungdes Padrao”.



3.2 - Requisicdo de Saida

Todas as dispensacdes de produtos do estoque da Unidade de Saude devem ser langadas no
sistema por meio desta tela. A dispensagao € o ato do profissional farmacéutico de fornecer medicamentos
a um paciente, informando-o e orientando-o sobre o uso adequado desses medicamentos.

O langamento de uma dispensagdo de produtos deve ser feito com o preenchimento dos
campos existentes na tela ilustrada a seguir, os quais sdo habilitados a partir do botdo “Nova”, localizado no
canto superior esquerdo da tela.

@ .t Requisigio de Saida & | =" Eﬂ
> ! B # e
2 & = -~ Lz [ Efetuar Entrada [~ Imprimir ao Salvar
INFORMACDES SOBRE A SAIDA - N° da Requisicio: Usudrio: MASTER
 [Data Saida] | [Hora Saida ] || [ Tipe Lancamento ] [ Padente - [F11] Produtos Retirados - [F7] Uso Continuo ] i
24032015 || 163801 || 54| ) orspensacio para PACIENTE | 123 | (]| 3040 BATISTA DE CAMARGD |
[ Profissional Receita ]
6501 | ]| CRM 109422-ALEX GARCIA SAKATA | |

G F2- Produto  [G] Fa-Lote ] F8 - Exclui Ttem |

Cod, Barra ou ID | Cédigo Descricdo do Produto/Servico Unid. Qtde, | Dose Dia’r‘ia J alor Unitario J Total ] Lote . Idee. Prescrita |
jJ 001.001.127 |FARACETAMOL 500MG (TYLENOL) CPR. 5 1 0,0418 0,208 123456
« Bl I ‘
Obs.: Ultima Retirada: a dias Liberar apds: Qtd: Posaclogia: Local:

[~ Observacdes ‘ :
. ' q I o oK xgancelar..

Observe-se que, quando o usuario clica no botdo “Nova”, o sistema emite uma mensagem para
que o usuario escolha uma entre trés diferentes tipos de requisi¢des de saida, quais sejam: requisi¢gdo de
saida por produto, requisigdo de saida por requisicaéo e requisi¢ao de saida por receita. Descreve-se, abaixo,
as informagdes que devem ser registradas de acordo com cada uma dessas opgdes :

v Requisigdo de saida “Por Produto”

Nesta modalidade de langamento, o usuario do sistema deve informar manualmente os itens
que sairdo do estoque para serem entregues ao paciente. Os dados de saida que devem ser registrados
sao:

* “Data Saida” e “Hora Saida”: estes campos devem ser preenchidos, respectivamente, com
a data e o horario de saida do produto do estoque. Observe-se que o sistema preenche-os automaticamente
com a data e o horario atual do sistema operacional, o que n&do impede que o usuario altere essas
informagdes no momento do langamento;

* Tipo de Langcamento: ndo é obrigatério que se preencha este campo com o tipo de
langamento de saida de produtos, porém é recomendavel que se registre essa informagédo para que se
obtenha um melhor controle do estoque da Unidade de Saude, pois € uma informacado que permite
diferenciar os tipos de saida de produtos e, consequentemente, a emissao de relatérios diferenciados
conforme o tipo de langamento. Alguns exemplos de tipos de langamento de saida sdo: dispensacéo para
paciente, uso interno, perda por validade e perda por quebra;

* Paciente: o paciente que retirara o produto da Unidade de Saude devera ser identificado
neste campo por meio do seu codigo cadastral. Uma vez identificado o paciente, é possivel pesquisar os
medicamentos ja retirados por ele da Unidade de Saude, acionando-se a tecla F11 (ou seja, sera
apresentada uma lista de todos os medicamentos cujas saidas foram langadas no nome desse paciente
anteriormente). Também é possivel verificar os medicamentos de uso continuo dos quais esse paciente faz
uso, informagdes essas que podem ser acessadas acionando-se a tecla F7;
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* Maédico: deve-se informar, neste campo, o codigo cadastral do médico que fez a requisigdo
de saida dos produtos em favor desse paciente. Essa informagao pode ser obtida na tela de pesquisa que é
aberta pelo sistema quando o usuario acionada a tecla F3;

* Retorno: campo destinado a indicacdo da data de retorno do paciente para uma consulta na
Unidade de Saude;

* Itens da Saida: este espaco da tela é destinado a indicagdo dos produtos cuja saida do
estoque sera registrada. Primeiramente, deve-se acionar a tecla F2 para pesquisar o produto no cadastro de
produtos do sistema e também o seu respectivo lote, que pode ser pesquisado na tela de pesquisa aberta a
partir da tecla F4. Em seguida, deve-se informar, no campo “Qtde”, a quantidade de produtos que saird do
estoque da Unidade de Saude.

O campo “Dose Diaria” destina-se a realizagdo do controle do uso do medicamento pelo
paciente; ou seja, quando esse campo é preenchido com a dose do medicamento que o paciente deve usar
diariamente, o sistema passa a controlar essa quantidade, bloqueando a retirada do mesmo produto do
estoque da Unidade de Saude se houver dados que indiguem que o paciente ainda possui o0 medicamento.

Também deve-se preencher o campo “Valor Unitario” com o valor de cada unidade do produto
que esta saindo do estoque; com isso, o sistema preenche automaticamente o campo “Total” com o valor
total dos produtos que estdo sendo langados. Deve-se informar a quantidade do produto prescrita pelo
meédico no campo “Qtde. Prescrita”, a posologia da medicagdo no campo “Posologia”, além do niumero de
série da receita que prescreveu esse produto e o local de uso respectivamente nos campos “N°. Série da
Receita” e “Local Uso”.

Para incluir um novo produto que esteja vinculado &8 mesma receita, deve-se acionar a tecla
“para baixo” e repetir o procedimento descrito anteriormente. Caso se deseje excluir um produto que ja
tenha sido incluido na lista da requisicao de saida, deve-se seleciona-lo e acionar a tecla F8.

v Requisigdo de saida “Por Requisi¢do”

Esta modalidade de langamento permite langar como requisicdo de saida uma requisigao de
entrada ja langada anteriormente no sistema.

Quando o usuario seleciona esse tipo de requisicao dentre as trés opg¢des disponibilizadas pelo
sistema quando o botdo “Nova” é acionado, é aberta uma nova tela de pesquisa onde o usuario pode
localizar a requisigdo de entrada cujos dados serdo utilizados no langamento da requisicdo de saida. A
requisicao de entrada pode ser localizada com base no nimero da requisi¢gao, na data do langamento dessa
requisi¢ao, no fornecedor dos produtos ou na nota fiscal.

Uma vez localizada a requisicdo de entrada desejada, deve-se selecionar o seu registro e clicar
no botdo “OK”. Com isso, o sistema preenche automaticamente os campos “Nota Fiscal”’, “Data Entrada”,
“Fornecedor” e os seguintes dados dos produtos langados nessa requisi¢gdo de entrada: cédigo e nome do
produto, unidade de medida, lote, quantidade, valor unitario e valor total. Os campos “Data Saida” e “Hora
Saida” também s&o preenchidos automaticamente com a data e o horario atual do sistema operacional, mas
podem ser alterados pelo usuario.

Resta entdo, ao usuario do sistema, informar os seguintes dados na requisi¢do de saida, caso
existam: dose diaria do produto, quantidade prescrita, posologia, numero de série da receita que prescreveu
o produto, local de uso e data da préxima retirada desse medicamento.

v Requisigao de saida “Por Receita”

Por fim, este tipo de langamento baseia-se nos dados da receita em que foram prescritos os
medicamentos para langar a saida desses produtos do estoque da Unidade de Saude.

Quando esta opgéo € selecionada pelo usuario, o sistema abre uma janela onde deve ser
informado o cddigo de identificacdo da receita que foi gerada por meio do mdédulo Ambulatério do sistema,
na tela do item “F.A. (Ficha de Atendimento)” ou na tela do item “Pds-consulta’, ambas do menu
“Atendimento” e descritas, respectivamente, nos topicos 3.3 e 3.6 do manual do médulo Ambulatério. Com
essa informagéo, o sistema preenche automaticamente os dados do paciente e os itens que lhe foram
receitados. Cabera ao usuario do sistema alterar os dados necessarios, acrescentando aqueles que nao
foram informados na tela, para confirmar a entrega dos produtos ao paciente.

v' BOTAO “ESTORNAR”



A tela inicial de langamento de requisi¢des de saida disponibiliza ao usuario o botdo “Estornar”.
A funcgao desse botao é a de estornar uma saida de produtos ja langada no sistema.

Quando o usuario clica nesse botéo, o sistema abre uma nova janela onde é possivel pesquisar
o langcamento da saida de produtos com base no numero desse langamento, data, tipo de langamento,
numero da nota fiscal, niumero da receita, por produto ou periodo; para tanto, basta digitar uma ou mais
dessas informacdes nos campos correspondentes e clicar no botao “Pesquisar”.

Uma vez selecionado a saida que deve ser estornada, deve-se clicar no botdo “OK”. Com isso,
o sistema emitira uma mensagem para que o usuario confirme ou ndo essa operagdo; para concluir o
estorno, basta clicar em “Sim”.

v' BOTAO “LOCALIZAR”

Este botao existente na tela inicial de langamento de requisigdes de entrada permite ao usuario
pesquisar alguma requisi¢do que ja foi langada anteriormente no sistema. Quando acionado, é aberta uma
janela, em cuja parte superior ha o espago “Pesquisar por”, onde o usuario deve selecionar o parametro de
pesquisa pelo niumero desse langamento, data, tipo de langamento, nimero da nota fiscal, numero da
receita, por produto ou periodo e digitar, no campo abaixo, a informagao correspondente e, em seguida,
clicar em “Pesquisar’. As requisicdes que atenderem aos parametros de pesquisa serao listadas na parte
central da tela.

v' PARAMETROS

E possivel algumas parametrizacdes para saida, como: utilizar a pesquisa do produtos pelo
cédigo de barras, repetir na nova requisi¢cao o ultimo langamento informado na requisicdo anterior e também
focar o cursor no campo tipo de langamento ao incluir uma nova requisi¢cdo, caso deseja alguma ou mais de
uma parametrizacao, bastar selecionar a correspondente.

v' OUTROS BOTOES

A tela de requisicoes de entrada possui ainda os botdes “Alterar”, “Excluir” e “Imprimir”, cujas
finalidades estao descritas no inicio deste manual, no “Anexo Unico - Funcbes Padrao”.

Feito isso, 0 usuario deve selecionar a requisicdo desejada e clicar em “OK” para que ela seja
aberta na tela inicial de controle de requisicdes e o usuario possa, entao, altera-la, estorna-la ou imprimi-la,
conforme as suas necessidades.

3.3 - Inventario

Esta tela apresenta o inventario dos produtos existentes no estoque da Unidade de Saude com
a finalidade de permitir que o usuario confira as informagdes sobre os produtos e corrija as que estiverem
erradas.

Para fazer uma nova correcdo nos dados do estoque, deve-se clicar no botao “Nova”, localizado
na parte superior esquerda da tela. Nesse momento, o sistema oferece dois tipos diferentes de inventario
para que o usuario possa trabalhar com os dados do estoque:
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@ .+ Inventario l =, | = éj i
e ‘ z 2 ‘ 2 ‘ =
[ Data e Hora da Abertura ] - [ Data e Hora do Encerraments ][ Responsdvel 1- iy
| 1sfozj013 | 1z4m:3 | | N |
ITENS DO THVENTARIO |B] F2-Produto [ F4 - Lote &) F8- Exclui Ttem |
Ttem | Codigo Descrigio do Produto/Servigo Urid, ] Lote ] Qtde. Abert. I Qtd. Cont.‘l Diferenca 1 I
21 286 |001.001,485 [TOPIRAMATC 50MG CP (TOPIRAMATC 50MG) COMP 00000000 980 960 g
il 287 001,001,649 [TRAMADOL 100MGML GTS (TRAMADOL 100MGML GTS) FRAS 00000000 29 2 a
i 288 .'301.00‘1.25'3 TRAMADOL 50MG (TRAMAL 50MG) COMP | 00000000 [ 1290_ 129']- (4]
2 289 001.001.764 TROMETAMOL CETOROLACO (TORAGESIC 10MG) _CCIMP 00000000 | 85 85 a
e 290/001.001.313 VAL DE BETA-+GENTAMICINA +TOL +CL (QUADRIDERMI) TUBC {00000000 12 10 a
il 291 |001.001. 441 |VALERATO DE BETAMETASOMA 1,0MG {POSTEC) TUBC 00000000 3 3 a
1) 262 IIIIDI.DEI‘1.265 VALPROATO DE SODIO S00MG (VALPAKINE 500MG) COMP | 00000000 [ 560 560- (4]
2 293 |001.001.536 |VALPROATO DE SODIOFACIDO VAL {TORVAL CR 300MG) COMP 00000000 30 | 30 a
2] 294 001,001,507 |VALPROATO DE SODIOSACIDO VALPR (TORVAL CR 500MG) -CDMP 00000000 [ 240 240 1]
il 295 l'J'J 1.001,606 |VALSARTANA+ANLO 350MG+5MG (DIOVAN AMLO FIX 320+51 COMP |00000000 | 168 168 | a
i 296 |001.001.563  VALSARTANA-+ANLODIPINO160MG (DIOVAN 160MG+5MG) |COMF 00000000 168 168 0
2 297 |001.001.454 |VENLAFAXIMA 75MG (VEMLAFAXINA 75MG) COMP 00000000 ]"56. 755 a
21 298 001.001.270 |VERAPAMIL 80MG (DILACORCON 30MG) -COMP 00000000 [ 940 940 a
il 293 |001.001,534 | VIMPOCETINA (WICOG) COMP 00000000 920 920 a
i 300 .'301.00‘1.266 WARFARINA 5MG (MAREVAN 5MG) COMP | 00000000 [ 500 60']- (4]
a3 301001.001.562 | ZOLPIDEM HEMIT 10MG CP (STILNOX 10MG CP) _CCIMP 00000000 | 12'3- 120 a
p| 302 003.001.150 00000000 100000 100000 a
J oK ‘ x Cancelar
A A

« Com movimentagao paralisada: neste tipo de inventario, o sistema apresenta uma lista de
produtos existentes no estoque, informando, na coluna “Qtde. Abert.”, a quantidade de produtos existente no
estoque calculada com base nos langamentos de entrada e de saida do produto no estoque e, na coluna
“Qtde. Cont.”, a quantidade real desse produto existente no estoque fisico da Farmacia (ou seja, a
quantidade que o usuario informa manualmente no sistema). Uma vez realizada alguma corregdo nessas
informagdes, o usuario deve clicar no botao “Encerrar”, ao final dessa operagao; com isso, se a quantidade
de contagem dos produtos for menor que a quantidade de abertura, o sistema langara automaticamente
uma requisicdo de saida desses produtos na quantidade dessa diferenga; caso a quantidade de contagem
for maior que a de abertura, sera langada uma requisi¢ao de entrada;

E interessante observar que, na tela de selegdo do tipo de inventario, quando o usuario clica
nessa opcao “Com movimentagao paralisada”, o sistema disponibiliza as opg¢des “Omitir lotes negativos” e
“Omitir lotes zerados”. A selecdo dessa opgbes, como o proprio nome sugere, faz com que os lotes de
medicamentos que estejam negativos e/ou os lotes que ndo apresentem nenhuma unidade do medicamento
nao sejam informados no inventario.

* On line: neste tipo de inventario, o usuario deve trabalhar com os produtos individualmente.
Ou seja, é necessario identificar o produto, selecionando-o na tela de cadastro de produtos do sistema
aberta a partir da tecla F2. Com isso, serdo listadas, na tela, as informagdes sobre a quantidade registrada
na entrada desse produto, a quantidade existente atualmente no estoque e a eventual diferenca existente
entre elas. Observe-se que, dessa forma, as quantidades existentes de cada produto no estoque sao
informadas individualmente e em tempo real para o usuario do sistema. Diferencia-se, assim, da opgao
anterior (“Com movimentagdo paralisada”), pois, naquele tipo de inventario, todos os medicamentos
existentes no estoque da Farmacia séo listados de uma unica vez e, com isso, caso seja registrada alguma
requisicdo de saida durante a contagem do estoque fisico, que, portanto, estara diferente da quantidade
listada inicialmente.

Caso seja necessario, o usuario deve fazer as alteragbes para corrigir essas informagdes e, ao
final disso, deve clicar no botdo “Encerrar’. Entdo, o sistema langara automaticamente uma requisicao de



entrada ou uma requisi¢ao de saida para corrigir os dados do estoque quando a quantidade da contagem
dos produtos for diferente da quantidade de abertura.

Na parte superior desta tela de langamento ha os seguintes campos: “Data e Hora de Abertura”,
preenchido automaticamente pelo sistema com a data e a hora em que a contagem do estoque foi
processada no sistema; “Data e Hora Encerramento”, onde devem ser informadas a data e a hora em que
foi encerrada a contagem e a quantidade apurada foi informada no sistema; e “Responsavel’, a ser
preenchido com o nome do profissional responsavel pela contagem do estoque e pelo registro dessa
informacao no sistema. Observe-se que o ndo-preenchimento desses campos ndo impede a conclusdo do
inventario.

3.4 - Pedidos

Por meio desta tela s&o registrados os pedidos de medicamentos feitos aos fornecedores. Ao
realizar uma entrada, informando os pedidos, sdo atualizadas as informagdes sobre a quantidade de
produtos entregues para cada pedido, bem como a quantidade de produtos restantes, quando o fornecedor
ainda nao efetuou a entrega total. Para registrar um novo pedido, é necessario clicar no botdo “Novo” e
registrar as seguintes informagdes:

INFORMACOES SOBRE O PEDIDO - N° da Requisicao:

i~ Data Pedido — | Contrato 1~ Fornecedar |
20/03/2013 | | 4523 | 1| ]| DISTRIBUIDORA DE MEDICAMENTOS |
1~ Unidade de Destino |7~ Descrigdo do Pedido

2011111 |[]| CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA | | |

ITENS DO PEDIDO | &) F2- Produto [ F8- Exclui Ttem |
Item|Cod. Barra ou ID Codigo Descricdo do Produto/Servico Unid. |Qtd. Solicitada | Valor Unitério] Total IQtd. Recebida] -

4 1 004.001.003 |PARACETAMOL S00MG COMP 3.000 | 0,03 90,00 0
2 001.001.002 |ACIDO ACETIL SALICILICO 500MG (AAS S00MG) COMP 2,000 0,02 40,00 (1]

I

“Ohservacdes =

130100 J oK ‘ xgancelar

* Data Pedido: campo destinado a data de registro do pedido. Observe-se que o sistema
preenche automaticamente este campo com a data atual do sistema operacional, o que nao impede que o
usuario altere essa informacgao;

e Contrato: nesse campo pode ser informado o numero de contrato, como por exemplo, o
numero da licitagao;

* Fornecedor: o fornecedor dos produtos deve ser identificado, neste campo, por meio de um
codigo cadastral valido, que pode ser obtido na tela de pesquisa aberta a partir do botdo com a lupa
disponibilizado neste campo;

* Itens do Pedido: este espaco da tela é destinado a indicagdo dos itens que fazem parte
desse pedido. Primeiramente, deve-se indicar os produtos que integram esse pedido. Essa indicagao pode
ser feita por meio de uma das seguintes maneiras: acionar a tecla F2 e pesquisar o produto no cadastro de
produtos do sistema; informar o cddigo reduzido do produto; informar o cddigo do produto ou inseri-lo
automaticamente no sistema por meio do leitor de cédigo de barras.

Em seguida, deve-se informar, no campo “Qtde”, a quantidade de produtos que sera realizada
no pedido. Também deve-se preencher o campo “Valor Unitario” com o valor pelo qual cada produto foi
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adquirido; com essa informacéo, o sistema preenche automaticamente o campo “Total” com o valor total dos
produtos que estdo sendo lancados. O campo “Qtde recebida” ¢é preenchido automaticamente apenas
quando é realizada uma entrada, em um pedido ja cadastrado, com a opg¢do “alterar”, sendo que esse
pedido ja foi informado em uma requisi¢do de entrada.

Para incluir um novo produto que esteja vinculado ao mesmo pedido, deve-se acionar a tecla
“para baixo” do teclado e repetir o procedimento descrito anteriormente. Caso se deseje excluir um produto
que ja tenha sido incluido na lista, deve-se seleciona-lo e acionar a tecla F8.

Ap6s informar todos os dados do pedido nos campos mencionados acima, basta clicar no botao
“OK” para concluir o pedido. Caso se deseje cancelar essa operagao antes de finaliza-la, deve-se clicar em
“Cancelar”.

3.5 - Receitas Avulsas

Por meio desta tela, € possivel registrar as receitas dos medicamentos, o que, além do proéprio
registro, possibilita que a receita seja impressa e entregue ao médico para sua assinatura. E uma tela que
pode ser utilizada nos casos de processo de alto custo, por exemplo.

O langamento de receita avulsa deve ser feito por meio do preenchimento dos campos
existentes na tela ilustrada a seguir, os quais sao habilitados a partir do botdo “Nova”, localizado no canto
superior esquerdo da tela.

() . Receitas Avulsas . | = | B |
2 | 2 ‘ % ‘ » | & ‘
INFORMACOES SOBRE A RECEITA - N da Receita:  (J000000-0000-0 Seq:
i~ Data Receita Padente 1 1~ Tipo/Modelo de Receita 1 1 Valid. Receita —
|24/08/2015 | 123 | m| JOAQ BATISTA DE CAMARGO | |RECEITA PADRAD DO SISTEMA _:_J 21/09/2015
- Fornecedar - Prnﬁésinna\ﬂﬂédico — 1l
263 | ][/ c.5 FLUMIGNAN & CIA LTDA || esor | Gl[[aex carcia sakata |
ITENS DA RECEITA 2- Produto [ F3 - Aplicacio [B] F5 - Posologia [B] F7 - Uso Continuo [ F8 - Exclui Ttem |
]Item | Agrup. ] Med. Farma. J Med, Outros I Descricio ] Unidade J Quantidade J Vir. Unit. I Subtotal ] Pd
|* 1 1|000.001.033 ABATXADOR DE LINGUA U 2 2
PP ¥
—— Ultima Receita: | dias Receitou:
| Ultima Retirada: 4 dias Retirou: Dose Diaria: Sufidente até: | ||

; Obszervactes

J [~ Imprimir direto para a Impressora :{ oK x Cancelar |

» Data Receita: este campo deve ser preenchido com a data de emissdo da receita.
Observe-se que o sistema preenche-os automaticamente com a data do sistema operacional, o que nao
impede que o usuario altere essas informagdes no momento do langamento;

* Paciente: o paciente que retirara o produto da Unidade de Saude devera ser identificado
neste campo por meio do seu cédigo cadastral, sendo também possivel pesquisa-lo utilizando a lupa
localizada ao lado direito do campo. Uma vez identificado o paciente, é possivel verificar os seus
medicamentos de uso continuo por meio da tecla F7, que, quando acionada, abrira uma tela especifica
sobre esses medicamentos;

* Tipo/Modelo de Receita: neste campo, vocé deve selecionar qual o layout que sera
imprimido a receita;

* Validade Receita: nesse campo deve ser informada a data de validade dessa receita ;



* Fornecedor: caso haja algum fornecedor exclusivo para o registro dessa receita, ele deve
ser informado por meio de um caédigo valido, que também pode ser pesquisado utilizando a lupa localizada
ao lado desse campo;

* Profissional: deve-se informar, neste campo, o cédigo cadastral do médico que ira assinar
a receita. Essa informacgao pode ser obtida na tela de pesquisa que é aberta pelo sistema quando o usuario
acionada a tecla F2 ou por meio da lupa de pesquisa ao lado do campo;

* Itens da Receita: este espaco da tela é destinado a indicagéo dos produtos cuja saida do
estoque sera registrada. Primeiramente, deve-se acionar a tecla F2, para pesquisar o produto no cadastro
de produtos do sistema ou a tecla F4, para pesquisar os outros medicamentos que nao sao cadastrados
pelo mddulo Farmacia. Em seguida, deve-se informar, no campo “Qtde”, a quantidade de produtos que saira
do estoque da Unidade de Saude, sendo possivel informar também o valor unitario do produto, no campo
“VIr. Unit”, e a posologia, que pode ser digitada livremente pelo usuario ou pesquisada por meio da tecla F5,
quando sera aberta uma tela com as posologias previamente cadastradas. Caso o usuério deseje incluir um
item da lista de medicamentos de uso continuo, do paciente ja informado anteriormente, basta acionar a
tecla F7 para abrir uma tela com a lista desses medicamentos e clicar duas vezes sobre aquele que deve
ser inserido na receita.

Caso seja necessario, ha ainda o campo “Observagdes” para registrar qualquer informacao
relevante a Receita.

Para incluir um novo produto que esteja vinculado a mesma receita, deve-se acionar a tecla
“para baixo” do teclado e repetir o procedimento descrito anteriormente. Caso se deseje excluir um produto
que ja tenha sido incluido, deve-se seleciona-lo e acionar a tecla F8.

Apo6s preencher todas as informagdes, o usuario deve registrar a receita por meio do botédo
“OK”. Caso deseje imprimi-la, basta acionar o botdo “imprimir”, localizado na parte superior da tela, sendo
possivel, a partir da tela que sera aberta, escolher o modelo para impressdo, dando um duplo clique
naquele desejado.

v" BOTAO “ESTORNAR”

A tela inicial de langcamento de receitas avulsas disponibiliza ao usuario o botdo “Estornar”. A
fungdo desse botao é a de estornar uma receita ja langada no sistema.

Quando o usuario clica nesse botéo, o sistema abre uma nova janela onde é possivel pesquisar
o langamento da receita com base no numero desse langcamento, na data da nota fiscal, no fornecedor do
produto ou no numero da nota fiscal; para tanto, basta digitar uma ou mais dessas informag¢des nos campos
correspondentes e clicar no botao “Pesquisar’.

Uma vez selecionado o langamento da entrada que deve ser estornada, deve-se clicar no botao
“OK”. Com isso, o sistema emitira uma mensagem para que o usuario confirme ou nao essa operagao; para
concluir o estorno, basta clicar em “Sim”.

v" BOTAO “LOCALIZAR”

Este botdo, existente na tela inicial de langamento de receitas avulsas, permite ao usuario
pesquisar alguma receita que ja foi langada anteriormente no sistema. Quando acionado, é aberta uma
janela, em cuja parte superior ha o espago “Pesquisar por”, onde o usuério deve selecionar o pardmetro de
pesquisa (“Numero”, “Data”, “Fornecedor” ou “Nota Fiscal’) e digitar, no campo abaixo, a informacao
correspondente e, em seguida, clicar em “Pesquisar’. As receitas que atenderem aos pardmetros de
pesquisa serao listadas na parte central da tela.

Feito isso, o usuario deve selecionar a receita desejada e clicar em “OK” para que ela seja
aberta na tela inicial de controle de receitas e o usuario possa, entdo, altera-la, estorna-la ou imprimi-la,
conforme as suas necessidades.

v' BOTAO “LAYOUT”

Por meio desse botédo € possivel criar novos layouts de receita, alterar os ja criados, exclui-los,
importar ou exportar modelos de layout.

v' OUTROS BOTOES

A tela de receitas avulsas possui ainda os botdes “Alterar”’, “Excluir’ e “Imprimir”, cujas
finalidades estdo descritas no inicio deste manual, no “Anexo Unico - Fungbes Padrao”.
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3.6 - Retiradas de Blocos de Receita

Este recurso do sistema tem a fungao de controlar as retiradas de blocos de receita médica do
estoque da Unidade de Saude para serem utilizados por profissionais de saude. A utilizagdo deste controle
permite que, no momento em que o usuario langcar uma requisicdo de saida de produtos do estoque da
Unidade de Saude e informar o nimero de série da receita em que foi prescrito o produto, o sistema
preenchera automaticamente o campo de identificagdo do profissional que prescreveu essa receita.

r | a N
@ .2 Retiradas de Blocos de Receitas =, == | = ﬁ
= = =
‘ Z = ‘ = ‘ . ‘ i
]HFOFLHACEFS SOBRE A RETIRADA - N° de Controle: ] |
[ Data Retirada ] 7 [ Profissional ] |
22032013 | | 1 | @] pEDRO ANTENIO |
[ Bloco - Sequéndia {De Até) ] [ Responsavel pela entrega |
201 221 |
Obs.: UltmaRetirada; 25/11/2011 3 523 dias  Sequéndade: 1080 até: 1100
q; Ok, ‘ x Cancelar
[%

Para registrar no sistema a retirada de um bloco de receita por um profissional de saude,
deve-se clicar no botdo “Nova”, localizado no canto superior esquerdo da tela, e preencher os seguintes
campos que serao habilitados nessa tela:

* Data Retirada: este campo é preenchido automaticamente pelo sistema com a data atual do
sistema operacional, porém, caso ela nao corresponda a data de retirada do bloco de receitas, o usuario
deve altera-la;

* Profissional: o profissional que esta fazendo a retirada do bloco de receitas deve ser
identificado neste campo por meio do seu cddigo cadastral. Essa informagao pode ser obtida na tela de
pesquisa aberta a partir do botdo com a lupa disponibilizado neste campo;

* Bloco - Sequéncia: o numero sequencial a primeira receita do bloco que esta sendo
retirado deve ser informado no campo “De”, enquanto que, no campo “Até”, deve-se informar o nimero da
ultima receita desse bloco;

* Responsavel pela entrega: campo destinado a identificagdo do profissional responsavel
pela entrega do bloco de receitas.

Apds o preenchimento de todos os campos mencionados acima, deve-se clicar no botdo “OK”
para confirmar esse langamento. Caso se deseje cancelar essa operagéo antes de finaliza-la, deve-se clicar
em “Cancelar”.



3.7 - Monitor de Entrega

A funcionalidade desta tela é controlar a entrega de produtos aos pacientes. Pode ser utilizada
em unidades nas quais a requisicdo de saida é feita por um usuario e a entrega ao paciente por outro,
sendo que esse usuario, que efetuou a entrega, quer monitorar e registar os medicamentos entregues por

ele.

Ao abrir essa tela, sera mostrada uma imagem semelhante a imagem abaixo,, com as
informacgdes do numero da requisicao, do paciente, do usuario e dos produtos da requisi¢ao. Os botdes com
os simbolos “|<” e “>|” mostram a primeira e a Ultima requisigdo, respectivamente, ja os botdes “<<” e “>>”
retrocedem ou avangam uma requisi¢do. Assim, ao realizar a entrega dos medicamentos, basta o usuario
localizar a requisi¢cao desejada e clicar em “Confirmar Entrega” ou acionar a tecla F2.

-
@  Controle de Entregas &,

= | B |l

i‘ « 0000008/2013

[Home] [<] Paciente: MH_[K[}N LULZ APARECIDO DE SOUZA

=] [End]

Produto
SPARACETAMOL 500MG

Unid. Quant. Lote

COMP

30 123456ab

Atualizando novamente em 50 segundos. ..

Y Atualizar [F5] | 4/ Confirmar Entrega [F2]

1/1

ﬁ Fechar

Essa tela é atualizada a cada 60 segundos, dessa forma, conforme sao feitas novas requisicoes
de entradas, elas sdo automaticamente mostradas nessa mesma tela, a cada atualizagdo. Porém, também é
permitido ao usuario atualizar a tela, a qualquer momento, utilizando o botédo ‘Atualizar’ ou a tecla F5. Para

sair da tela, basta clicar no botdo Fechar.
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3.8 - Monitor de Pedidos Recebidos

A funcionalidade desta tela é controlar os pedidos recebidos na unidade. Esta tela pode ser
utilizada para fazer uma transferéncia de pedidos ou realizar uma requisigdo de saida.

-
@ .+ Monitor de Pedidos Recebidos ..

u ¥ Mostrar Somente Pedidos em Aberto Pesquisar
01/01/2015 | 24/08/2015 =6 Atualizado s 16:52:04
Nimero Data Unidade de Origem Descricdo do Pedido Fornecedor

4 24/07/2015 |FARMACIA MUNICIPAL

[ b

r
?‘]-? Realizar Transferénda % Realizar Saida 1/1 x Cancelar

* Periodo: neste campo, vocé deve informar a data que sera feita a busca;

* Mostrar somente pedidos em aberto: caso queira mostrar somente os pedidos que estéo
em aberto, selecione este campo;

v' BOTAO “REALIZAR TRANSFERENCIA”

Este botdo tem a fungéo de realizar uma transferéncia do pedido para outra unidade;
(Para realizar uma transferéncia a unidade de destino ndo pode ser a mesma de origem)
v' BOTAO “REALIZAR SAIDA”

Neste botdo vocé pode realizar a saida do pedido. Apds clicar nele, preencha os campos e
clique em “OK?”;



3.9 - Imprimir Pedidos

Por meio desta tela é possivel imprimir os pedidos registrados no sistema.

r -
« Imprimir Pedidos L&J

Pedidos

De |0000011/2013  até

00000152013

[~ Imprimir descric3o detalhada dos itens

o ‘ xgancelar

= Imprimir

Para imprimir varios pedidos, é preciso informar o nimero do intervalo de pedidos a serem
impressos, conforme imagem abaixo:

Caso o usuario deseje imprimir apenas o registro de um pedido, bastar repetir 0 seu numero
nos dois campos.

Observe-se que, entre os botdes “Imprimir” e “Cancelar”, ha o botdo “layout”, por meio do qual
€ permitido criar, alterar, excluir, importar ou exportar layouts para impressao dos pedidos.

Ha ainda a opgao para impressao detalhada dos itens, que deve ser selecionada quando essa
for a impressao desejada..

Depois de configurar os pardmetros para impresséo, deve-se clicar no botdo “OK” e, apos
visualizar a pré-impresséao disponibilizada na tela, deve-se clicar no icone da impressora localizado no canto
superior esquerdo da tela.
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3.10 - Imprimir Requisigoes

Por meio desta tela é possivel imprimir as requisicbes de entrada e as requisicbes de saida
langadas na Unidade de Saude.

. Imprimir Requisigdes [ﬁ,l

Tipo de Requisicao
{* Entradas (" Saidas

Intervalo de Requisicies

(" Todas ainda ndo Impressas

* Requisiches de |0000001/2013  até [0000123/2013
[ Imprimir descricdo detalhada dos itens

r Imprimir Direto
para Impressora

# ‘ xgancelar

|_' MODELDS PARA IMPRESSAO (Duplo clique para selecionar)

Imprimir? Descricao do Modelo
» REQ. ENTRADA PADRAQ DO SISTEMA

= Imprimir

L A

Para imprimir uma requisigdo, é necessario configurar os seguintes parametros ilustrados na
tela abaixo:

* Tipo de Requisig¢ao: neste espacgo, deve-se determinar se a requisicdo a ser impressa €
uma requisigao de entrada ou de saida;

* Intervalo de Requisi¢oes: as opgdes disponibilizadas neste espaco da tela permitem
determinar que se imprima todas as requisi¢des ainda ndo Impressas ou apenas determinadas requisi¢gdes
compreendidas num intervalo de registro. Nesse ultimo caso, deve-se informar o numero de registro da
requisicao inicial e o da requisi¢ao final a serem impressas;

* Imprimir descrigdo detalhada dos itens: caso se deseje imprimir os detalhes de cada item
registrado na requisigédo, deve-se selecionar esta opgéo.

Observe-se que, entre os botdes Imprimir e Alterar ha o botédo de layout, onde é permitido criar,
alterar, excluir, importar ou exportar layouts para impressao das guias

Ha as opgoes para impressao detalhada dos itens e também imprimir direto para a impressora,
caso desejar essas opgoes, basta marca-las.

Todos os modelos disponiveis para cada tipo de requisicdo estardo listados, selecione o
modelo desejado para que a impressao da requisi¢cdo seja de acordo com esse modelo.

Depois de configurar os parametros, para imprimir a requisi¢do, deve-se clicar no botao “OK” e,
apos visualizar a pré-impressao disponibilizada na tela, deve-se clicar no icone da impressora localizado no
canto superior esquerdo da tela.



3.11 - Imprimir Inventarios

Por meio desta tela € possivel imprimir os inventarios ja registrados no sistema.

r B
.+ Imprimir Inventarios Lﬁ]

Pedidos

De [0000001/2013  até |0000001/2013

[v Imprimir descricio detalhada dos ftens

% ‘ xgancelar

= Imprimir

Para imprimir mais de um inventario, é preciso informar o intervalo desses inventarios a serem
impressos, conforme imagem abaixo:

Se desejar imprimir apenas um inventario, bastar repetir o seu nimero nos dois campos.

Observe-se que, entre os botdes “Imprimir” e “Cancelar”, ha o botdo de “layout”, por meio do
qual é permitido criar, alterar, excluir, importar ou exportar layouts para impressao dos inventarios.

Ha também a opgao para impressao detalhada dos itens, que deve ser marcada quando essa
for a impressao desejada..

Depois de configurar os pardmetros para impresséo, deve-se clicar no botdo “OK” e, apos
visualizar a pré-impresséao disponibilizada na tela, deve-se clicar no icone da impressora localizado no canto
superior esquerdo da tela.
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4 - MENU “TRANSFERENCIAS”

4.1 - Transferéncias de Estoque

Esta tela é destinada ao langamento de transferéncias de produtos entre Unidades de Saude
cujas atividades sejam registradas por meio do SIS.

@ . Requisigio de Transferéncia . | = | ] -53-1
Z 2 & ‘ > i ‘

mmﬁﬁsuﬂunmm - o da Requisicao: (1]

[Data] ~[ Documento ] [ Unidade Destino ] [Tipe]

% ' Repasse
26/03/2013 12 2033333 PSF DE MODELAMNDIA
103/ | | |mi | " Devolugio
ITENS DA TRANSFERENCIA | F2-Produto &) F4- Lote [l F6- Estoque |5 FB- Exclui Frem |
Item | Cod. Barra ou ID | Cddigo Descricio do Produto/Servico Unid. | Qtde. |Valor Unitério I Total] Lote | Validade 1 Fabricante, Marca, Laboratdrio, etc. I
!_] 1 001.001.002 |ACIDO ACETIL SALICILICO 500MG (AAS 500MG)  |COMP 250 0,02 5,00 45893aed |10/10/2014

. 5,00 £ x xgmlm.

O sistema disponibiliza trés tipos de langamentos de transferéncias de produtos: transferéncia
por produto, transferéncia por requisigao e transferéncia por pedido. Essas opg¢des sao disponibilizadas na
tela no momento em que o usuario aciona o botdo “Nova” para langar uma nova transferéncia. De acordo
com a opgao selecionada pelo usuério, deverdo ser preenchidas as seguintes informag¢des na tela de
langamento:

v Transferéncia de produtos “Por Produto”

Nesta modalidade de transferéncia, o usuario do sistema deve informar manualmente os itens
que serdo transferidos do estoque de outra Unidade de Saude para a atual Unidade que esta sendo
controlada pelo sistema. Os dados da transferéncia que devem ser registrados sao:

* Data: este campo deve ser preenchido com a data da transferéncia do produto entre os
estoques das Unidades de Saude. Observe-se que o sistema preenche automaticamente esse campo com a
data do sistema operacional, o que nado impede que o usuario altere essa informagao no momento do
langamento;

* Documento: o documento em que esta registrava a transferéncia deve ser informado neste
campo;

* Unidade Destino: deve-se identificar, por meio de um codigo valido, a Unidade de Saude
para a qual o produto foi transferido;

* Tipo: neste espago, o usuario deve indicar se a transferéncia que esta sendo lancada
trata-se de um repasse ou de uma devolugao;

* Itens da Transferéncia: este espaco da tela é destinado a indicagao dos produtos cuja
transferéncia entre estoques esta sendo registrada. Primeiramente, deve-se acionar a tecla F2 para
pesquisar o produto no cadastro de produtos do sistema e também o seu respectivo lote, que pode se
pesquisado na tela aberta a partir da tecla F4. Caso seja necessario, & possivel verificar o estoque desse
produto que sera transferido, acionando a tecla F6.



A unidade de medida do produto é informada automaticamente pelo sistema no campo “Unid.”
de acordo com o cadastro do produto indicado anteriormente. Em seguida, deve-se informar, no campo
“Qtde”, a quantidade de produtos que serao transferidos entre as Unidades. Também deve-se preencher o
campo “Valor Unitario” com o valor de cada unidade do produto que esta sendo transferido; com isso, o
sistema preenche automaticamente o campo “Total” com o valor total dos produtos transferidos.

A validade do produto deve ser informada no campo “Validade”, assim como os dados da sua
fabricacdo devem ser inseridos no campo “Fabricante, Marca., Laboratério, etc’.

Caso se deseje excluir um produto que ja tenha sido incluido na lista de transferéncia, deve-se
seleciona-lo e acionar a tecla F8.

Apds informar todos os dados da transferéncia, basta clicar no botdo “OK” para concluir o
registro da transferéncia. Caso se deseje cancelar essa operagdo antes de finaliza-la, deve-se clicar em
“Cancelar’.

v Transferéncia de produtos “Por Requisi¢ao”

Esta modalidade de transferéncia permite langar como transferéncia de produtos uma
requisicdo de entrada ou de saida ja langada anteriormente no sistema. Com isso, evita-se que o usuario do
sistema “perca tempo” digitando dados iguais ou ao menos parecidos.

Quando o usuario escolhe esse tipo de transferéncia dentre as trés opgdes disponibilizadas
pelo sistema quando o botdo “Nova” é acionada, é aberta uma nova tela de pesquisa onde o usuario pode
localizar a requisi¢cdo de entrada ou de saida cujos dados serdo utilizados no langamento da transferéncia de
produtos. A requisicao pode ser localizada com base no numero da requisigdo ou na data do langamento
dessa requisicao.

Uma vez localizada a requisicao desejada, deve-se selecionar o seu registro e clicar no botdo
“OK”. Com isso, o sistema preenche automaticamente os campos da tela com o dados dos produtos
langados nessa requisi¢cao para que sejam utilizados no langamento da transferéncia de produtos.

v Transferéncia de produtos “por Pedido”

Por fim, este tipo de langamento de transferéncia utiliza os dados de um pedido ja registrado no
sistema.

Para langar esse tipo de transferéncia, o usuario deve pesquisar o langamento do pedido, que
pode ser pesquisado pelo numero de pedido, data, fornecedor, descricdo, contrato e origem. Uma vez
localizado esse registro, deve-se seleciona-lo e clicar no botdo “OK” para que os campos da nova
transferéncia sejam preenchidos com os produtos desse pedido. Feito isso, basta clicar no botdo “OK” para
confirmar a transferéncia.

v" BOTAO “ESTORNAR”

A tela inicial de langamento de transferéncias disponibiliza ao usuario o botdo “Estornar’. A
fungdo desse botao é a de estornar uma transferéncia de produtos ja langada no sistema.

Quando o usudrio clica nesse botéo, o sistema abre uma nova janela onde é possivel pesquisar
o langamento de transferéncia de produtos com base no nimero desse langamento, na data, unidade de
destino e periodo; para tanto, basta digitar uma ou mais dessas informages nos campos correspondentes e
clicar no botao “Pesquisar”.

Uma vez selecionado o langamento da transferéncia que deve ser estornada, deve-se clicar no
botdo “OK”. Com isso, 0 sistema emitira uma mensagem para que o usuario confirme ou ndo essa
operagao; para concluir o estorno, basta clicar em “Sim”.

v' BOTAO “LOCALIZAR”

Este botdo existente na tela inicial de langamento de transferéncias permite ao usuario
pesquisar alguma requisi¢do que ja foi langada anteriormente no sistema. Quando acionado, é aberta uma
janela, em cuja parte superior ha o espago “Pesquisar por”, onde o usuario deve selecionar o parametro de
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pesquisa por numero desse langamento, na data, unidade de destino e periodo e digitar, no campo abaixo, a
informacdo correspondente e, em seguida, clicar em “Pesquisar’. As requisicbes que atenderem aos
parametros de pesquisa serao listadas na parte central da tela.

Feito isso, 0 usuario deve selecionar a requisicdo desejada e clicar em “OK” para que ela seja
aberta na tela inicial de controle de requisigdes e o usuario possa, entado, altera-la, estorna-la ou imprimi-la,
conforme as suas necessidades.

v' BOTAO “LAYOUT”

Por meio desse botdo é possivel criar novos layouts de impressao, alterar os ja criados,
exclui-los, importar ou exportar modelos de layout.

v OUTROS BOTOES

A tela de requisi¢cdes de entrada possui ainda os botbes “Alterar”, “Excluir’ e “Imprimir”, cujas
finalidades estdo descritas no inicio deste manual, no “Anexo Unico - Fungbes Padrao”.



5 - MENU “MANIPULAGAO”

5.1 - Ordem de Manipulagéao

Esta tela é destinada a ordem de manipulagdo de medicamento. Para fazer a manipulagao de
um medicamento, deve-se criar uma ordem, entdo esta tela tem a fungdo de criar uma ordem para
manipulagdo. Para criar uma ordem, deve-se informar o detalhamento da ordem e os itens a serem
manipulados, como na imagem abaixo:

-
@ .t Ordem de Manipulagdo de Medicamentos &,

kA

INFORMACOES SOBRE A ORDEM - N° da Requisicao: |

~ Dt. Soligtacao —— Detalhamento da Ordem

26/08/2015 |
ITENS SOLICITADOS | BB F2- Produto ] F8- Exclui Ttem
Item | Cod. Barra ou ID | Cddigo Descrico do Produto/Servico Unid Ca'psula_i Otd. Solicitada i Qtd. Produzida]Diferenga
- (Y
4 [ b
[~ Observacdes

&QK | xgancelar

5.2 - Matéria Prima

Esta tela tem a funcdo de criar a matéria prima para a manipulagdo de medicamentos. Para criar uma
matéria prima preencha os campos corretamente.

-
@ .1 Cadastro de Matéria Prima (Sais p/ Manipulagao) ..

el2|le|alae

Mome da Matéria Prima (Sal)

[ |

Descricdo do Rotulo

[ |

Diluicdo Diluente

| | | |

Cor Densidade Ponto Fusdo

[ | | | | |

Unidade

|3 |&]|carsuLa |
q& oK | x Cancelar

* Nome da Matéria Prima: neste campo, deve ser informado o nome da matéria prima a ser
criada.

* Descrigao do Rétulo: neste campo deve ser informado a descricdo que sera estampada no
rétulo;



&DA Sistema Integracfo de Saiide Parte: SIS 9.0 - Sistema Integrado de Saude

74

Assunto: Modulo Farmacia

MANUAIS Atualizagao: Pagina: 68

L]
matéria prima
L]

frasco.

5.3 - Inertes

Diluigao: neste campo, deve ser informado qual a substancia que sera diluida;
Diluente: neste campo deve ser informado o diluente na matéria prima;

Cor: neste campo, deve-se informar a cor da matéria prima

Densidade: neste campo, deve ser informado a densidade da matéria prima;

Ponto Fusao: neste campo, deve ser informado o ponto de fusdo da substancia usada na

Unidade: neste campo, informe qual a unidade da matéria prima: capsulo,comprimido,

Esta tela tem a funcdo de criar a matéria inerte para a manipulagdo de medicamentos. Para criar uma
matéria inerte preencha os campos corretamente.

.

E] .1 Cadastro de Matéria Inertes (p/ Manipulagda) - L&r
Mome do Inerte (Sal) |
Descricdo do Ratulo |
Diluigdo | Diluente |
Cor Densidade Ponto Fusdo

| | |
Unidade

= |

quK ‘ xgancelar

rotulo;

matéria inerte;

frasco.

Nome do Inerte: neste campo, deve ser informado o nome da matéria inerte a ser criada.

Descrigao do Roétulo: neste campo deve ser informado a descrigdo que sera estampada no

Diluigao: neste campo, deve ser informado qual a substancia que sera diluida;
Diluente: neste campo deve ser informado o diluente na matéria inerte;

Cor: neste campo, deve-se informar a cor da matéria inerte;

Densidade: neste campo, deve ser informado a densidade da matéria inerte;

Ponto Fusao: neste campo, deve ser informado o ponto de fusdo da substancia usada na

Unidade: neste campo, informe qual a unidade da matéria inerte: capsula,comprimido,



5.4 - Tipos de Capsulas

Esta tela tem a funcéo de cadastrar tipos de capsula para. Para cadastrar um tipo de capsula preencha os
campos corretamente.

r B Y
@ i Cadastro de Tipos de Capsulas (Manipulagao) .. &J

=

=

2

= ‘ 2

Cdd. Reduzido

Descricio da Capsula

Mg Minima Mg Maxima

qfng | xgancelar

e Cod. Reduzido: codigo que sera usado para a capsula
* Descrigao da Capsula: a descrigdo que sera usado para a capsula
* Mg minimo e Mg Maximo: mg minimo e maximo da capsula

Apos cadastrar, clique em “OK”.
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5.5 - Imprimir Ordens

Esta tela tem a fungéo de imprimir uma ordem de manipulagéo. Para realizar a impressao preencha os
campos informando o nimero “de” uma ordem “até” o nimero de outra ordem, em seguida clique em
“Imprimir”. :

+ Imprimir Crdens de Manipulagdo de Medicamentos ﬁ

[Ordens

De ! f g'! f

v Imprimir descricio detalhada doz itens;

= Imprimir | '-"‘*""l x Cancelar




5.6 - Etiquetas
Esta tela tem a funcao de realizar impressao de etiqueta para medicamentos manipulados.

Para realizar a impressao preencha os campos corretamente, e em seguida clique em “Imprimir” .

.+ Impressdo de Etiquetas p/ Medicamentos Manipulados li;h,'

[ Modelo da Impressora e Porta de Comunicacio |

|\Impressora Comurm |- |

[ Modelo da Etiqueta e Acrésdmo na Margem Ezguerda ]

;Cusb:mizado {Impressora Comum} |- |

[ Tipo de Impress3o ]

" Por Requisicdo de Entrada
@ Individual

" Por Ordem de Manipulagdo

[ Impressao ]

Codigo Produto Lote Qtd, Etiquetas
[383.001.369 || & s |

Pacente

123 |[G]|J0AC BATISTA DE CAMARGO | €3] @]

Produtos a Imprimir

Total de Etiquetas a serem impressas;

;merimir‘ T | xgancelar

* Modelo da Impressora e Porta de Comunicagdo: neste campo, vocé deve selecionar a
impressora que sera realizada a impressao;

* Modelo da Etiqueta e Acréscimo na Margem Esquerda: neste campo, vocé deve
selecionar o modelo da etiqueta a ser imprimida;

* Tipo de Impressao: neste campo, vocé deve selecionar o tipo de impresséao a ser realizado;

* Impressao: A cada “Tipo de Impressado”, sera disponibilizado campos diferentes de
impressao, neste caso o tipo de impressao sera “Individual”;

e Cod. Produto: neste campo, vocé deve informar o cédigo do produto por um cédigo valido
ou clicando na “Lupa” e pesquisando pelo nome do produto;

* Lote: neste campo, deve ser informado o lote do produto, o nimero do lote deve ser
informado por um numero valido, ou clicando na “Lupa” e pesquisando pelo nome do produto;

* Qtd. Etiquetas: neste campo, deve ser informado a quantidade de etiquetas a ser
imprimida;

* Paciente: neste campo, deve-se informar o paciente a receber o produto, para preencher
este campo, use o n° de matricula do paciente, ou clique na “lupa”, e pesquise pelo nome;

* Produtos a Imprimir: Apds informar o nome do paciente, clique no icone “+”, que esta
localizado na frente do nome. Apds clicar este campo sera preenchido automaticamente;
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6 - MENU “ALTO CUSTO”

O fornecimento de medicamentos de alto custo aos pacientes cadastrados no sistema deve ser
controlado por meio dos itens reunidos neste menu do moédulo Farmacia/Almoxarifado, conforme esta
descrito nos tépicos a segquir.

6.1 - Langamentos (LME)

Esta tela € destinada ao langamento dos processos de solicitagdo de medicamentos de alto
custo elaborados na Unidade de Saude e também ao controle das retiradas desse tipo de medicamentos
pelos pacientes.

Por meio desta tela também é possivel imprimir os laudos (L.M.E. e L.A.T.) que, de acordo com
os padroes do SUS, conterao as informagdes sobre os medicamentos de alto custo que devem ser enviadas
a regional.

E interessante observar que, a partir do processo de soliciacdo cadastrado no sistema, é
possivel lancar as retiradas dos medicamentos feitas pelos pacientes. Para tanto, deve-se localizar e
selecionar o processo, acionar a tecla F3 e, na tela de langamento que sera aberta, informar a data da
entrega (se for diferente da data atual do sistema operacional j& informada automaticamente) e a quantidade
de medicamentos entregue.

Para langar um novo controle de medicamentos de alto custo, deve-se acionar o botdo “Incluir”,
localizado no canto superior esquerdo da tela, e preencher os campos da tela ilustrada na figura a seguir:

r = B
@ b Ccntm!e_de Me_d__icamentc_js do Alto _Cu;_to_:.. : | EI_ &
Processo: 0 Status: L
.+ Solicitacdo [F5] ::.. l .t Medicamentos [Fg8] ::.. ] .: Diagnéstico [F7] ::.. ]

Data Solicitacdo  Periodo de Tratamento (De/Ate) Tipo do Processo -

EiSfDSIZUIé | [o1/08/2015 | [30/08/2015 | " Novo " Continuidade Renovagia
Padente Peso (ka)  Altura (m)
123 | B3040 BATISTA DE CAMARGO 8 | 1w |

[V Paciente Incapaz Se "SIM”, informar respansavel: | |

Unidade Solicitante
| 20 | m‘-CENrRD DE SAUDE CE MODELANDIA |

Médim Responsév_el
esor || ALEx Garcla sakaTA |

Espedialidade
015 | )| MEDICINA INTERNA/CLINICA GERAL |

Responsavel pelo Preenchimento
6535 | ];ADRIANA POLIZELI |

x Cancelar

.= Incluindo langamento




A) Solicitagao

* Data da Solicitagdo: campo destinado a data de solicitagdo do processo de solicitagcdo de
medicamentos. Observe-se que este campo é preenchido automaticamente pelo sistema com a data atual
do sistema operacional, sendo possivel a sua alteragédo pelo usuario;

* Periodo de Tratamento (Validade): o periodo do tratamento do paciente, durante o qual ele
precisara receber o medicamento de alto custo, deve ser informado neste campo, pois, quando o L.M.E. é
renovado, deve-se renovar também o periodo de tratamento;

* Tipo do Processo: neste espaco, o usuario deve indicar se o processo que esta sendo
langado no sistema é um novo processo de solicitagdo de medicamentos ou trata-se de um processo de
revisdo de um processo ja langado anteriormente;

* Paciente: o paciente que recebera os medicamentos de alto custo deve ser identificado
neste campo;

* Peso (kg): campo destinado a indicagdo do peso do paciente;
* Altura (m): este campo deve ser preenchido com a altura do paciente;

* Paciente Incapaz: se o paciente for incapaz, deve-se marcar esta opgao e informar o nome
do seu responsavel no campo abaixo desta opgao;

* Unidade Solicitante: a Unidade de Saude que esta solicitando os medicamentos deve ser
identificada neste campo por meio de um cédigo valido que pode ser localizado na tela de pesquisa aberta a
partir do botdo com a lupa existente neste campo;

* Médico Responsavel: campo destinado a identificacdo do médico responsavel pela
prescricdo do medicamento de alto custo para o paciente;

* Especialidade: deve-se informar, neste campo, um cdédigo valido que identifique a
especialidade envolvida na prescricdo desse medicamento ao paciente. Observe-se que, quando o médico
responsavel por essa prescricdo € identificado no campo anterior, este campo é preenchido
automaticamente com a sua especialidade, o que ndo impede o usuario de alterar essa informagao;

* Resp. Preenchimento: o profissional responsavel pelo preenchimento do processo de
solicitagcdo de medicamento de alto custo deve ser identificado neste campo;

B) Medicamentos

* Medicamentos solicitados: neste espago da tela, deve-se incluir os medicamentos de alto
custo solicitados por meio do processo que esta sendo langado no sistema. Para incluir um medicamento,
deve-se acionar a tecla F2 e pesquisa-lo na nova janela que sera aberta pelo sistema. Essa pesquisa deve
ser baseada no CID que esteja relacionado ao medicamento que foi prescrito para o paciente. Se o usuario
ndo encontrar o produto nessa tela de pesquisa, deve informar a sua descricdo no campo “Medicamento
inexistente na tabela SUS”.

Caso seja necessario incluir um novo produto, basta acionar a tecla “para baixo” e repetir a
operacao. Ja para excluir um item incluso na lista, deve-se seleciona-lo e acionar a tecla F8.

C) Diagnéstico

* Provas Diagnésticas: o usuario deve indicar, neste espago da tela, se as provas
diagnésticas langadas serdo utilizadas para a inclusdo ou o monitoramento do processo de solicitagdo de
medicamentos. Observe-se que essa informagao nao é mais utilizada no novo modelo do L.M.E.;

* Diagnéstico: o diagndstico do paciente deve ser informado neste campo;

* Anamnese: todos os dados significativos obtidos na anamnese feita pelo profissional de
saude com o paciente devem ser registrados neste campo;

* Alteragdes laboratoriais significativas: se o0s exames realizados pelo paciente
apresentarem alteragdes laboratoriais significativas, essas devem ser relatadas neste campo;

* Tratamentos prévios: caso o paciente tenha realizado tratamentos médicos previamente,
deve-se relata-los neste campo;

* Justificativa: campo destinado a informacdo de uma justificativa para o processo de
solicitagdo desses medicamentos;
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Depois de preencher todos os campos mencionados acima, deve-se clicar em “OK” para
confirmar o langamento desse processo. Porém, caso o usuario deseje cancelar esse langamento antes da
sua conclusao, basta clicar em “Cancelar”.

Na tela principal de langamento ha outros botdes que auxiliam no controle dos processos de
solicitacdo de medicamentos de alto custo, conforme se descreve a seguir:

v Botdo “RETIRADAS”

A finalidade deste botdo é a de informar as retiras que o paciente fez durante o tratamento.
Na tela aberta apds o botédo, é informado qual medicamento ele deve tomar, e deve ser
preenchido a data e a quantidade da retirada;

v Botdo “DOCUMENTOS”
Este botdo tem a fungédo de mostrar os documentos cadastrados do paciente: cpf,rg...
v Botao “STATUS”

Este botdo tem a finalidade de alterar o status de um processo ja cadastrado no sistema para
“Langado” (L) ou para “Enviado” (E). O status “Lancado” indica que o L.M.E. foi incluido no sistema,
enquanto que o status “Enviado” indica que o L.M.E. foi enviado pela Unidade de Saude a farmacia
responsavel pela distribuicdo do medicamento de alto custo.

v’ Botédo “L.M.E.”

A finalidade deste botdo é a de imprimir o Laudo de Solicitagdo, Avaliagdo e Autorizagao de
Medicamento - Solicitagdo de Medicamentos (L.M.E.). Esse laudo é definidio pelo Ministério da Saude e
exigido pelo SUS para que os medicamentos de alto custo possam ser solicitados nas farmacias onde esses
produtos sao distribuidos.

O L.M.E traz os seguintes dados sobre o processo de solicitagdo: nimero do CNES, nome do
estabelecimento do médico solicitante, nome do paciente, peso e altura do paciente, nome da mae do
paciente, medicamentos e quantidades solicitadas, CID da doencga diagnosticada, diagndstico, anamnese,
realizacao de tratamento prévio, atestado de capacidade, nome do médico solicitante, data da solicitagéo e
dados de identificagdo do paciente.

Para emitir o L.M.E. de um processo, primeiramente deve-se localizar esse processo,
informando o numero do langamento e/ou o paciente e/ou a data do langamento e clicando no botao
“Pesquisar”. Quando localizado o processo, deve-se seleciona-lo e clicar no botdo “L.M.E.”. Com isso, o
sistema abrird uma nova janela onde o usuario devera informar a quantidade de cépias do laudo que
deverado ser impressas. Em seguida, sera disponibilizada, na tela, uma pré-impressdao do laudo. Apods
visualiza-la, basta clicar no icone da impressora, localizado no canto superior esquerdo da tela, para que o
laudo seja efetivamente impresso.

v Botédo “LAYOUT”

A finalidade desse botéo é criar, alterar, excluir, importar ou exportar modelos de layouts para
imprimir a LME, LAT e RME.

v Botédo “L.A.T.”

Este botdo permite a impressdo de um Laudo de Solicitagdo, Avaliacdo e Autorizagao de
Medicamento - Avaliacdo Técnica (L.A.T), que é expedido pela prépria farmacia responsavel pela
distribuicdo do medicamento. Esse laudo traz os seguintes dados do processo de solicitagcdo de
medicamentos de alto custo: nome e CNS do paciente, medicamentos solicitados, CID da doenga
relacionada a prescricdo dos medicamentos, dados sobre o deferimento, a devolugao e/ou o indeferimento
do processo de solicitagédo, os dados do avaliador e os dados da autorizagao, caso concedida.

A emissao desse laudo depende da localizagdo do processo langado anteriormente no sistema,
que pode ser feito com base no numero do langamento, na identificagdo do paciente e/ou na data do
langamento. Uma vez localizado o processo, deve-se seleciona-lo, clicar no botdo “L.A.T.” e informar, na
nova janela que sera aberta, a quantidade de copias do laudo que deverao ser impressas.

v Botédo “R.M.E.”



Este botao tem a finalidade de imprimir o Recibo de Dispensacédo de Medicamento (R.M.E.),
que permite o controle, més a més, da quantidade de medicamento autorizada, da quantidade dispensada e
da data de entrega do medicamente ao paciente.

Para emitir e imprimir o Recibo, primeiramente deve-se localizar esse processo, informando o
numero do langamento e/ou o paciente e/ou a data do langamento e clicando no botdo “Pesquisar’.

Quando localizado o processo, deve-se seleciona-lo e clicar no botdao “R.M.E.”. Com isso, o
sistema abrirda uma nova janela onde o usuario devera informar a quantidade de coépias do recibo que
deverdo ser impressas. Em seguida, sera disponibilizada, na tela, uma pré-impressdo do recibo. Apos
visualiza-la, basta clicar no icone da impressora, localizado no canto superior esquerdo da tela, para que o
recibo seja efetivamente impresso.

v Botio “PARAMETROS”

Com esse botao podemos parametrizar o niumero de copias que sera tirado do documento a
ser impresso.

Para alterar o status do processo, deve-se localizar e selecionar o cadastro do processo. Em
seguida, basta clicar no botao “Status” e selecionar a opgao que corresponda a atual situagdo do processo:
“Alterar para Langado [L]” ou “Alterar para enviado [E]”.

6.2 - Tipos de Documentos

Por meio desta tela, € possivel cadastrar tipos de documentos que serdo exigidos no processo
de alto custo.

Para cadastrar um tipo de documento, € preciso preencher os campos como na imagem
abaixo:

i N
@ .1 Cadastro de Documentos exigidos no processo de Alto Custo &, L&J

Cadigo

[ o

Mome do Documento
RG

Vigénda {Dias)
0

q//QK | xganr:elar

* Codigo: neste campo, deve ser informado o numero do cédigo que este documento sera
cadastrado. Deixando o numero “0” , ele cadastrara no cédigo automatico.

* Nome do Documento: neste campo, deve-se informar o nome do documento que sera
cadastrado;
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* Vigéncia (Dias): neste campo, ¢ informado o periodo maximo para que o documento seja
realizado;

6.3 - Relagao de Langamentos

Por meio desta tela, é possivel imprimir uma relagéo de todos os processos de solicitagéo de
medicamentos de alto custo langados no SIS por meio do item “Lancamentos”, descrito anteriormente no
tépico 5.1 deste manual.

Para emitir essa relagcéo, é necessario configurar os seguintes parametros disponibilizados na
tela ilustrada a seguir:

Data Inicial Data Final
|01/08/2015 | |30/08/2015 |

Pl _ :
123 | & 3040 BATISTA DE CAMARGO

[ Imprimir Endereco do Paciente

" Lancado (™ Enviada

[~ Tipo de Processo -
{* Todos {~ MNovo {” Continuidade (" Renovacdo

Ordem -
{* Lancamento

B Imprimir: | < x Cancelar

* Data Inicial/Data Final: estes campos devem ser preenchidos com a data inicial e a data
final que estabelecem o periodo durante o qual foram langados os processos que devem constar na relagéo
a ser impressa;

* Paciente: caso se deseje verificar todos os processos langados para determinado paciente,
deve-se identifica-lo neste campo por meio de um cédigo valido, que pode ser obtido na tela de pesquisa
aberta a partir do botdo com a lupa disponibilizado neste campo;

* Imprimir Endereg¢o do Paciente: para que o endereco do paciente para o qual foi solicitado
o0 medicamente conste na relagao dos processos langcados, deve-se marcar esta opgao;

» Status: as opgdes disponibilizadas neste espago permitem ao usuario determinar que sejam
incluidos na relagao apenas os processos langados, apenas o0s processos enviados ou todos os processos,
independentemente do seu status;

* Tipos de Processo: as opg¢des disponibilizadas neste espagco permitem ao usuario
determinar qual sera o tipo da relagéo, novo, continuidade ou renovagéo;



¢ Ordem: as opgodes disponibilizadas neste espago definem a ordem em que os dados dos
processos langados serdao ordenados na relagao a ser impressa, podendo ser de acordo com o langamento
ou de acordo com o paciente.

Para imprimir essa relagdo, depois de configurar os pardmetros acima, deve-se clicar no botdo
“OK”, visualize a pré-impressao da relagao disponibilizada na tela e clicar no icone da impressora localizado
no canto superior esquerdo da tela.

6.4 - Relagdao de Consumo por Medicamento

A finalidade desta tela do sistema é emitir uma relagdo do consumo de medicamentos de alto
custo por pacientes cadastrados na Unidade de Saude em questao.

Os parametros que devem ser configurados para a emissao dessa relagdo sao o periodo entre
datas durante o qual foi registrado o consumo desse tipo de medicamento e o medicamento especifico de
alto custo cujo consumo se deseja verificar. Além disso, é possivel definir se os dados de consumo devem

ser impressos conforme uma ordem analitica ou conforme uma ordem sintética.

r -
2 Relagdo de Consumo do Alto Custo [ﬂhj

Data Inicial Data Final
04042013 | [31/05/2013 |

Medicamerto
0604360045 | ml ATORVASTATINA 80 MG {(POR COMPRIMIDO)

[ Opcoes de Impressan |
{+ Analitico (™ Sintético

= Imprimir

b ‘ xgancelar

6.5 - Relacao de Processos por Validade

A relagédo emitida por meio desta tela lista os processos de solicitagdo de medicamentos de alto
custo langados no sistema com base na data de vencimento do tratamento do paciente.

Para emitir esta relagédo, deve-se informar o periodo entre datas durante o qual ocorrera o
vencimento dos tratamentos cujos processos deverdo ser inclusos no relatério. Caso se deseje verificar
apenas 0s processos relativos a determinado paciente, deve-se identifica-lo, por meio de um cédigo valido,
no campo “Paciente”.

Ha como alterar a ordem de impressao pelo Vencimento ou em ordem alfabética, pelo nome do
paciente, bastanto para isso, marcar a opgéo correspondente.
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Em seguida, basta clicar no botao “Imprimir”, visualizar a pré-impressao disponibilizada na tela
e clicar no icone da impressora localizado no canto superior esquerdo da tela.

-
: Relagdo de processos do Alto Custo 3 vencer

=)

Data Inicial Data Final
01/01/2013 | [31/05/2013 |

Padente

1234 |G| MaRIA AnToNIA DA STLVA

— Ordem —

(+ Vendmento {~ Mome do Padente

o~ Imprirmir ‘“" ‘ xgancelar

6.6 - Relagdo de Documentos por Validade

A relagdo emitida por meio desta tela lista os documentos de medicamentos de alto custo
langados no sistema com base na data de vencimento do tratamento do paciente.

Para emitir esta relagdo, deve-se informar o periodo entre datas durante o qual ocorrera o
vencimento dos tratamentos cujos processos deverdo ser inclusos no relatério. Caso se deseje verificar
apenas 0s processos relativos a determinado paciente, deve-se identifica-lo, por meio de um cédigo valido,

no campo “Paciente”.

Ha como alterar a ordem de impressao pelo Vencimento, pelo nome do paciente ou em

documento, bastanto para isso, marcar a opgao correspondente.

-

.t Relagdo de Documentos por Validade (Vencimento/Reapresentagio)

==

Data Inical Data Final
01/08/2015 | 30,08/2015

Paciente
123 | @| JOAD BATISTA DE CAMARGD

(" Mome do Paciente

= Imprirnir

i~ Documento

! ‘ xgancelar




Em seguida, basta clicar no botao “Imprimir”, visualizar a pré-impressao disponibilizada na tela
e clicar no icone da impressora localizado no canto superior esquerdo da tela.

7 - MENU “JUDICIAL*“”

7.1 - Processos

Por meio desta tela do sistema, é possivel criar um controle de processos judiciais para a
liberacao de medicamentos gratis .

Para cadastrar um novo processo judicial, vocé clicar em “Novo”, e em seguida preencher os
campos corretamente:

) . Controle de Processos Judiciais & [

++ Solicitacdo [F5] ::.. l . Produtos [Fa] ::.. ]
Vara Comarca Mimero do Processo
| 1 | mi:cwas |§PR1ME[RA INSTANCIA | |D548411554522117 |
Ordem Juiz
| 556554 | . 1 | mjfcnﬂms ROBERTO DE SOUZA |
Advogado

1| @E]|anoré riERO Il

s -
| 123 | B]| 30a0 BATISTA DE CAMARGO |

Data Entrada Prazo Cumprim. W@ Cfido/Ano Status do Processo
|27/08f2015 | |28/09/2015 | 141184348 | 3454| |{coNCLUIDD [+ ] Processo Fechado v

" Municipal & Estadual

i Pactuagdo - 7 DataPactuacio
™ 5MS (Municipal) (" DRS (Regional) £+ A Pactuar 8 =

Observacio

.= Incluindo processo qf oK ‘ x Cancelar

A) Solicitagao

* Vara: neste campo deve ser informado a vara do processo;

* Comarca: este campo, sera preenchido automaticamente apés preencher a vara;
* Numero do processo: neste campo deve ser informado o nimero do processo;
* Ordem: informe o nimero da ordem do processo neste campo;

e Juiz: informe o Juiz neste campo, por meio de um cddigo valido, ou clicando na “lupa” e
pesquisando pelo nome;

e Advogado: informe o advogado por meio de um cddigo valido ou clicando na “lupa”, e
pesquisando pelo nome;

* Paciente: neste campo, deve ser informado o nome do paciente ou um nuamero valido;
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* Data de entrada: neste campo, deve ser informado a data de entrada do processo no
sistema;

* Prazo Cump.: neste campo, deve ser informado o prazo para o cumprimento do processo;

N° Oficio/Ano: informe o nimero de oficio do processo e 0 ano;

* Status do Processo: neste campo deve ser informado qual o status esta o processo: em
andamento, concluido, cancelado...

* Processo Fechado: neste campo, se o processo estiver fechado assinale este campo,
caso contrario, ficara escrito “Processo Aberto”;

* Responsabilidade: neste campo, deve ser assinalado qual a responsabilidade do processo:
Municipal ou Municipal e Estadual;

e Pactuacgao:
* Data de Pactuagao:

e Observagdo: caso tenha alguma observacdo do processo, deve ser informada neste
campo;

B) Produtos

* Médico Responsavel: neste campo deve ser informado o profissional responsavel pela
liberagao do produto;

* Hipétese Diagnéstica/CID: neste campo deve ser informado o CID do paciente no qual
recebra o produto;

* Produtos Solicitados: neste campo, informe os produtos solicitados no processo;

Apods preencher todos os campos corretamente, clique em “OK” para salvar o processo.



7.2 -Varas

Esta tela tem a funcdo de cadastrar uma vara judicial para processos.

Para cadastrar uma nova vara, clique em “Incluir’ e preencha os campos corretamente:

r

E::j . Cadastro de Varas (Judicial) =

[ =] = =, =
= 2 = =y
Codigo

[ o

Descricdo da Vara
|CIVEL |

Comarca
5RO JOSE DO RIO PRETO | |

&QK | xgam:elar

* Descrigao da Vara: neste campo, vocé deve informar a especialidade ;
* Comarca: neste campo, deve ser preenchido a localidade da vara.

Apos preencher todos os campos corretamente, clique em “OK” para salvar o processo.
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7.3 - Juizes
Esta tela tem a funcdo de cadastrar juizes para processos.

Para cadastrar uma juiz, clique em “Incluir’ e preencha os campos corretamente:

[ F B
Efj . Cadastro de Juizes (Judical) - . E
el 2| 2| % -

>

Codigo
| 0 |

Mome do Juiz
J0AD EDUARDO DA SILVA

M2 Registro

434321051

q’;QK ‘ xgancelar

* Nome do Juiz:neste campo, vocé deve informar o nome completo do juiz ;
* N° Regristro: neste campo, deve ser preenchido o numero de registro do juiz.
Apods preencher todos os campos corretamente, clique em “OK” para salvar o processo.



7.4 - Advogados

Esta tela tem a funcdo de cadastrar advogado para processos judiciais.

Para cadastrar uma advogado, clique em “Incluir’ e preencha os campos corretamente:

i r B
@ .1 Cadastro de Advogados (Judicial) .. @
e|l2|2| = “

=%

Codigo
| D |

Mome do Advogado
|CARLOS ROBERTO OLIVEIRA

M2 Registro

|284894051

quk’. ‘ xgani:elar

* Nome do Advogado:neste campo, vocé deve informar o nome completo do advogado ;
* N° Regristro: neste campo, deve ser preenchido o nimero de registro do advogado.

Apods preencher todos os campos corretamente, clique em “OK” para salvar o processo.
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7.5 - Relagao de Processos
Esta tela tem a fungdode emitir uma relagcéo de processos judiciais cadastrados no sistema..

Para emitir uma relagdo, deve-se informar os campos corretamentes, como na imagem abaixo:.

z e — i B
If:j .+ Relagdo de Processos Judiciais [ﬂ
Dutntonont - Dulatuel
|01/08,/2015 | |30/08,2015
Paciente
|123 |EﬂtJDADE#HSTADECAMARGD |
Juiz _
1 |ﬁﬁ}CARLDSRDBEWHJDE50uzA |
Advogada
1 | @1 ANDRE RIBEIRO |
Produte; I
|383.001.369 :.a.ns 100MG |
Status Atual )
ToDOS |

Situacdo do Processo

TODOS [+
Responsabilidade

TODAS -
Pactuacdo

|ToDOS |- j|

2 Imprimir | ‘ xgancelar

* Data Inicial e Final: neste campo, deve informar o periodo inicial e final que sera emitido na
relacao;

* Paciente: neste campo, deve ser informado o nome do paciente, por meio de um cdédigo
valido ou clicando na “lupa” e pesquisando pelo nome;

e Juiz: neste campo, deve ser informado o nome do juiz por meio de um cdédigo valido ou
clicando na “lupa” e pesquisando pelo nome;

* Advogado: neste campo, deve-se informar o nome do adovgado por meio de um cédigo
valido ou clicando na “lupa” e pesquisando pelo nome;

* Produto: neste campo deve ser informado o nome do medicamento a ser emitido na relagéo
por meio de um cédigo valido ou clicando na “lupa” e pesquisando pelo nome;



e Status Atual: neste campo deve-se informado o status atual do processo a ser emitido na
relagédo: concluido, cancelado, em andamento..

* Situacido do Processo: neste campo, deve-se informar a situagdo do processo: aberto ou
fechado;

* Responsabilidade, neste campo, é necessario informar o responsavel pelo processo;
municipal ou municipal e estadual;

* Pactuagédo: neste campo, deve ser informado a pactuagdo do processo; SMS, DRS ou a
pactuar;

Em seguida, basta clicar no botao “Imprimir”, visualizar a pré-impressao disponibilizada na tela
e clicar no icone da impressora localizado no canto superior esquerdo da tela.



&DA Sistema Integracfo de Saiide Parte: SIS 9.0 - Sistema Integrado de Saude

VBV Assunto: Modulo Farmacia
4 MANUAIS Atualizagao: Pagina: 86

8 - MENU “RELATORIOS”

Os diversos recursos reunidos neste menu “Relatérios” destinam-se a emissao de relatérios com
dados sobre todos os produtos existentes no estoque da Unidade de Salde e sobre os processos de
controle desses produtos realizados na farmacia/no almoxarifado.

8.1 - Balancete

Por meio desta tela do sistema, é possivel imprimir um balancete geral de todos os produtos
cadastrados no estoque da farmacia da Unidade de Saude. No balancete, é possivel visualizar a quantidade
de produtos existente no estoque anteriormente ao periodo informado, a quantidade de produtos que
entraram e saida do estoque, a quantidade atual do estoque e, também, os valores financeiros de cada uma
dessas informacoes.

8.1.1 - Por Produto

Para emitir este tipo de relatério, é necessario configurar os parametros disponibilizados na tela ilustrada na
figura abaixo:



* Data Inicial e Data Final: estes campos devem ser preenchidos com as datas que formam
o periodo cujos dados de estoque devem ser relatados no balancete a ser emitido;

* Produto: o preenchimento deste campo com o cédigo valido de identificagdo de um produto
cadastrado no sistema faz com que o balancete a ser emitido traga apenas os dados relativos a esse
produto no estoque na Unidade de Saude;

* Relatério: as opcdes disponibilizadas neste espago permitem que o usuario determine se o
balancete a ser emitido seja: analitico, com as informagbes completas sobre os produtos em estoque;
sintético por grupo, no qual sao relatados os dados gerais de cada grupo de produtos do estoque; ou
sintético por grupo e por subgrupo, no qual os dados dos produtos em estoque sejam agrupados em razao
do subgrupo e do grupo ao qual pertencem;

* Ordem de Impressao: caso o usuario tenha determinado que o balancete a ser impresso
seja um relatério do tipo analitico, podera determinar, neste espaco da tela, que os dados sobre os produtos
sejam ordenados no relatério de acordo com a ordem do cédigo de identificagdo de cada produto ou de
a

r E 1
: Balancete Geral de Produtos - - & _s — Lﬁj

DatalInicial DataFinal  Produte
01/08/2015 | |30/08/2015 | 383.001.369 | ]| AAs 100MG W

i Pesquisar -

Grupo(s) s .
R | &l |
Relatdrio: - Ordem de Impressdo: Tipo: | Opgbes:
(+ Analitico  Por Codigo f+ Normal I Fixar Prego Médio

 Gmpbiicad I~ Imprimir Descricdo Detalhada

" Sintético por Grupo ~ %o 7

[~ Sintético por Grupo/SubGrupo (" Alfabética " Agrupado I i PRt cimn i -
[Produto_[Descrigio ______[Unid._]Saldo Anterior [Qtde. Entrada [ Qtde. Saida ba
|

[]

e

cordo com a ordem alfabética desses produtos;

* Tipo: também quando escolhido o relatério analitico, o usuario pode indicar, neste espaco,
se deseja a emissdo de um balancete normal, simplificado ou agrupado. O balancete normal apresenta,
além da quantidade de medicamentos, os valores financeiros das operagdes de entrada e de saida de
produtos e também do estoque atual, enquanto que o balancete simplificado traz apenas as quantidades dos
medicamentos; por sua vez, o balancete agrupado traz o nome do sal do produto, caso essa informagao
conste no seu cadastro, e também as quantidades dos medicamentos, agrupando essas informagdes de
acordo com o grupo ao qual cada medicamento pertence;

* Fixar Pre¢o Médio:

* Imprimir descricdo detalhada: a selecdo desta opgdo determina que os produtos
existentes no estoque da Unidade de Saude sejam descritos detalhadamente no balancete a ser emitido;

* Somente Estoque Negativo: esse recurso é utilizado para corrigir erros de langamento de
saida, pois bloqueia o langamento de uma requisicdo de saida quando a quantidade de produtos informada
nessa requisigéo for maior que a quantidade existente no estoque;
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* Mostrar Produtos sem Movimentagao: caso se deseje que os produtos que nao sofreram
movimentagdo de estoque no periodo estabelecido na parte superior da tela também sejam incluidos no
balancete, esta opgao deve ser selecionada.

Depois de configurar os parametros descritos acima, o usuario deve clicar no botédo
“Pesquisar”. Com isso, sera disponibilizada, na tela, uma pré-impressdo do balancete e, para imprimi-lo
efetivamente, deve-se clicar no icone da impressora localizado no canto superior esquerdo da tela.

Apds o encerramento da impressao de um balancete, voltando a tela inicial onde os parametros
para a sua emissao permanecem configurados, caso se deseje reimprimi-lo, basta clicar no botao
“Reimprimir”. Além disso, se o usuario desejar alterar os pardmetros, com exce¢ao do periodo, basta clicar
nesse botdo para imprimir o novo balancete, ndo sendo necessario gerar um novo balancete previamente.

8.1.2 - Por Lote

O relatério emitido por meio desta pagina do sistema traz um balancete dos produtos
cadastrados no estoque da Unidade de Saude tendo como pardmetro de organizagédo o lote ao qual cada
produto pertence.

Para imprimi-lo, € necessario configurar os seguintes parametros disponibilizados na tela
ilustrada abaixo:

r P
.+ Balancete Geral de F’_ ﬁ

01/08/2015 | {30/08/2015 | 383.001.369|@1ZAA5 100MG |

Grupo(s) ‘Recurso Pesquisar B
B 383 | & | [ —
. Relatorio: - Ordem de Impressdo: | Tipo: | Opcies:

+ Analitico ~ Por Codigo &+ Normal I” FiarPregoMédio

I~ SinEético por Gripo il ;I;:Eﬂlnﬂ'ﬂmm

~ Sintético por Grupo/SubGrupo (¢ Affabética " Agrupado i, Mostrar Produtos sem Movimentagdo

ro [Descriie __|[uUnid. | Sakio Anterior [Qtde. Entrada | Qtde. Saida baldo Atual |

B 382.001.263 | Aas 100MG CPR 0 0 0 I

* Data Inicial e Data Final: estes campos devem ser preenchidos com as datas que formam
o periodo cujos dados de estoque de produtos devem ser relatados no balancete a ser emitido;



* Produto: para que o relatério a ser emitido traga apenas os dados de um produto
especifico, deve-se informar, neste campo, um codigo valido que o identifique e que pode ser localizado na
tela de pesquisa aberta a partir do botdo com a lupa disponibilizado neste campo;

* Grupo: neste campo, vocé deve selecionar o grupo do produto;
* Recurso: neste campo, vocé deve informar o recurso do produto;
* Relatério: neste campo, vocé deve selecionar qual o modo de impressao do balancete;

* Ordem de Impressao: caso o usuario tenha determinado que o balancete a ser impresso
seja um relatério do tipo analitico, podera determinar, neste espaco da tela, que os dados sobre os produtos
sejam ordenados no relatério de acordo com a ordem do cdédigo de identificagdo de cada produto ou de
acordo com a ordem alfabética desses produtos;

* Tipo: neste campo, vocé deve selecionar qual o tipo da impressao do balancete;

* Imprimir descrigao detalhada: para que os produtos existentes no estoque da Unidade de
Saude sejam descritos detalhadamente no balancete a ser emitido, esta opgéo deve ser selecionada;

* Mostrar Produtos sem Movimentagao: a selecado desta opcao determina que os produtos
que nao sofreram movimentagdo de estoque no periodo estabelecido na parte superior da tela também
sejam incluidos no balancete.

 Somente Estoque Negativo: a selegdo desta opcdo faz com que somente os lotes de
medicamentos que estejam com quantidade de estoque negativa no sistema sejam informados no balancete
que sera gerado. Observe-se que, ainda que o sistema bloqueie o langamento de saida de medicamentos
na qual a quantidade de produtos informada seja maior que a quantidade existente no estoque (fazendo com
que o estoque desses medicamentos fique negativo), é possivel que alguma informagdo que tenha sido
registrada de forma errada no sistema faga com que o estoque de algum medicamento esteja indicado como
negativo. Entdo, com esse recurso, € possivel localizar o produto cujo estoque esteja erroneamente indicado
como negativo e, posteriormente, corrigir as requisicdes de entrada e/ou de saida cujas informagdes
estejam erradas;

Depois de configurar os parametros descritos acima, o usuario deve clicar no botédo
“Pesquisar”’. Com isso, sera disponibilizada, na tela, uma pré-impressao do balancete e, para imprimi-lo
efetivamente, deve-se clicar no icone da impressora localizado no canto superior esquerdo da tela.

Apds o encerramento da impressdo de um balancete, voltando a tela inicial onde os parametros
para a sua emissdo permanecem configurados, caso se deseje reimprimi-lo, basta clicar no botao
“Reimprimir”. Além disso, se o usuario desejar alterar os pardmetros, com exce¢ado do periodo, basta clicar
nesse botdo para imprimir o novo balancete, ndo sendo necessario gerar um novo balancete previamente.

8.2 - Requisicoes

Esta tela do sistema tem a finalidade de emitir relatérios que apresentem dados sobre as
requisicbes de entrada e de saida de produtos do estoque da Unidade de Salde durante determinado
periodo.
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8.2.1 - Listagem de Requisi¢des

Esta tela do sistema tem a finalidade de emitir relatérios que apresentem dados sobre as
requisicbes de entrada e de saida de produtos do estoque da Unidade de Saude durante determinado

periodo.

Para emitir qualquer um desses tipos de relatério de requisi¢gdes, o usuario deve configurar os

seguintes parametros:

-

: Relatario de Requisigées

=X

Escolha o Relatario:

|_F‘.elag§u Eh_a_F‘.Eq_uisigﬁes dg linh'ada

[-]

Periodo (De/Até):
|u_1m3;2013 | [31;03;2013 |

 Filtrar Produto por:
& Cadigo " Descricio

" Grupo

" Classificacdo

|nnl.nt]1.unz | @HACIDD ACETIL SALICILICO 500MS (AAS S00MG) |

[~ Imprimir descricdo detalhada dos itens

Tipo de Langcamento:

| &l

Lista de Psicotropico:

[T Informar mais de um

| &l

Programa:

| &l

Relacio de Requisicies de Entrada
Periodo: 01/03/2013 3 31/03/2013
{Obs.: Filtrado por Produto: 001.001.002)

— Ordem de Impressdo:

| * Data " Pac./Forn.

i Produto |

& Imprimir I""I xgancelar




* Escolha o Relatério: Conforme se verifica no campo “Escolha o Relatério”, localizado na
parte superior da tela ilustrada na figura a seguir, o sistema permite a emissao de oito tipos diferentes de
relatérios relacionados a esses dados, quais sejam: relacdo de requisicdes de entrada, relacdo de
requisicdes de saida, relagdo de requisicdes de entrada por fornecedor, relagdo de requisi¢cdes de saida por
paciente, relacdo de langamentos de entrada analitico, relagdo de langamentos de saida analitico, relagao
de requisicdes de saida por internacao e relagao de requisicdes de saida por paciente/municipio.

* Periodo: nos campos “De” e “Até” devem ser informadas, respectivamente, as datas inicial e
final que estabelecem o periodo durante o qual foram langadas as requisi¢cdes de entrada e/ou de saida que
devem constar no relatério a ser emitido;

* Filtrar Produto por: neste espacgo da tela sdo disponibilizadas quatro opgbes de filtragem
dos produtos envolvidos nas requisi¢des que serdo incluidas no relatério que sera emitido. Esses filtros sao:
cédigo do produto, descricdo do produto, grupo ao qual pertence o produto e classificagdo do produto.
Depois de selecionar uma dessas opgdes de filtro, o usuario deve indicar o pardmetro de filtragem
correspondente no campo localizado abaixo dessas opgoes;

* Imprimir descricdo detalhada dos itens: a selecdo desta opgdo determina que os
produtos langados nas requisicoes de entrada e/ou de saida que serao listadas no relatério a ser emitido
sejam descritos detalhadamente nesse relatério;

* Tipo de Lancamento: neste campo, deve-se identificar, por meio de um cédigo valido, o
tipo de langamento envolvido nas requisi¢des que devem ser incluidas no relatério a ser emitido. Esse tipo
de langamento deve ter sido cadastrado no sistema por meio do item “Tipos de Langamento” do menu
“Cadastro” do médulo Farmacia/Almoxarifado, conforme descrito no tépico 1.5 deste manual,

* Lista de Psicotrépico: a indicacédo, neste campo, de uma lista de psicotropicos determina
que apenas as requisi¢cdes que envolvam produtos psicotrépicos pertencentes a essa lista sejam listadas no
relatorio. Lembre-se que as listas de psicotropicos sdo cadastradas no sistema por meio do item “Listas de
Psicotrdopicos” do menu “Cadastros” deste médulo Farmacia/Almoxarifado, descrito anteriormente no tépico
1.7 deste manual;

* Ordem de Impressao: a finalidade deste espacgo da tela € permitir a escolha da ordem de
impressao dos dados das requisigdes no relatério, que podem ser ordenados: pela data de langcamento da
requisicdo, pelo paciente e/ou pelo fornecedor envolvido na requisicdo ou pelo produto langado na
requisicao.

Apds a configuragdo dos filtros descritos acima, para imprimir o relatério, deve-se clicar no
botéo “Imprimir”, visualizar a pré-impresséao disponibilizada na tela e clicar no icone da impressora localizado
no canto superior esquerdo da tela de pré-visualizacéo.
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8.2.2 - Resumo de Entradas

Por meio desta tela é possivel emitir um relatério resumido de uma entrada de produtos de
produtos da Unidade de Saude registrada no sistema em determinado periodo.

-
. Resumo de Entradas

(S

Data Inicial Data Final
01/08/2015 | 30/08/2015

Fornecedor
234

| E]|[A. FRANCISCO DA SILVA ESTACIONAMENTO - ME |

Tipo de Lancamento

&l

= Imprirnir

% ‘ xgancelar

b

* Data Inicial e Final: informe o periodo inicial e final de entrada para a busca;
* Fornecedor: neste campo, deve-se informar o fornecedor;

* Tipo de Langamento: informe o tipo de langamento;



8.2.3 - Resumo Entradas por Recurso

Por meio desta tela é possivel emitir um relatério resumido de uma entrada de produtos da
Unidade de Saude registrada no sistema em determinado periodo. Nesta tela tera que ser informado
também o recurso utiulizado.

-

-
:: Resumo de Entradas por Recurso Financeiro I&

Data Inidal Diata Final
01/08/2015 | 30/08,2015] |

Fornecedor

= |

Tipo de Lancamento

= |

Recurso

|| |

= Imprimir

7 ‘ xgancelar

L

* Data Inicial e Final: informe o periodo inicial e final de entrada para a busca;
* Fornecedor: neste campo, deve-se informar o fornecedor;

* Tipo de Langamento: informe o tipo de langamento;

* Recurso: neste campo, devera ser informado o recurso que foi utilizado;
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8.2.4 - Resumo de Saidas por Profissional Solicitante

Por meio desta tela é possivel emitir um relatério resumido de uma saida de produtos da
Unidade de Saude registrada no sistema em determinado periodo.

.t Resumo de Requisigdes por Médico/Profissional Iél

Data Inical Data Final
01/08/2015 | 30/08/2015

Tipo de Lancamento
7 | Gl||PERDA POR vALIDADE |

& Imprimir x Cancelar

L

* Data Inicial e Final: informe o periodo inicial e final de entrada para a busca;
* Tipo de Langamento: informe o tipo de langamento de saida;

Em seguida, clique em “imprimir” .
8.2.5 - Requisi¢oes por Produto e/ou Profissional

Por meio desta tela é possivel emitir uma requisicdo de um produto ou profissional da Unidade
de Saude registrada no sistema em determinado periodo.t

.t Saida de Produto por Produte efou Profissional Iél

Data Inicial Data Final
01,/08/2015 | 30/08,2015 |

Produto
333.001. 389 |m|ﬁﬁ5100l~15 |

Medico/Profissional
5301 | m| ALEX GARCTIA SAKATA |

2 Imprimir (| < ‘ xgancelar

b

* Data Inicial e Final: informe o periodo inicial e final de entrada para a busca;
* Produto: informe o produto neste campo;
* Profissional: neste campo, informe o nome do profissional por meio de um cédigo valido.

Em seguida, clique em “imprimir” .



8.2.6- Relagdo de Produtos por Profissional Solicitante

Por meio desta tela é possivel emitir uma relagdo de um produto e o profissional solicitante na
Unidade de Saude registrada no sistema em determinado periodo.t

.

: Saida de Produtos por Profissional Sclicitante @

Data Inicial Data Final
01/08/2015 | 30/08/2015

MédicoProfissional

6501 | m| ALEX GARCIA SAKATA |

Obs.: Mao considera requisicies com profissional ignorado

: 2 Imprimir | ‘ xgancelar

b

* Data Inicial e Final: informe o periodo inicial e final de entrada para a busca;
* Profissional: neste campo, informe o nome do profissional por meio de um cédigo valido.

Em seguida, clique em “imprimir” .
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8.3 - Transferéncias

Por meio desta tela é possivel emitir um relatério de transferéncias de produtos da Unidade de
Saude registrada no sistema em determinado periodo. Esse periodo é delimitado pelas datas que devem ser
inseridas nos campos “De” e “Até” localizados na parte superior.

8.3.1 - Listagem de Transferéncias

Para emitir um relatério, € necessario selecionar, no campo “Escolha o Relatério”, a opgéo
‘Relagcdo de Transferéncias Realizadas” ou “Relagdo de Transferéncias Recebidas” e, em seguida,
configurar os seguintes parametros na tela:

r B |
. Relatorio de Transferéncias [-Eg'J
Escolha o Relatorio:
|Relagio de Transferéndas Realizadas - |
Periodo (De/Ate):

|01/08/2015 | 30/08/2015

Filtrar Produto por:
& Codigo " Descricio T Grupo " Classificacio

= |

[ Imprimir descricao detalhada dos itens

Unidade:
120 |m] CEMTRO DE SALUDE DE MODELAMDIA |

Recurso:
= |

Relagdo de Transferéncias Realizadas
Periodo: 01/08/2015 & 30/08/2015
Destino: 20-

[ Ordem de Impressdo: |
* pData " Unidade " Produto

= Imprimnir ‘ . ‘ xgancelar

* Periodo: nos campos “De” e “Até” devem ser informadas, respectivamente, as datas inicial e
final que estabelecem o periodo durante o qual foram langadas as transferéncias de produtos entre
Unidades de Saude que devem constar no relatério a ser emitido;

* Filtrar Produto por: neste espacgo da tela sdo disponibilizadas quatro op¢des de filtragem dos
produtos envolvidos nas transferéncias que serao incluidas no relatério que sera emitido. Esses filtros sao:
cédigo do produto, descrigdo do produto, grupo ao qual pertence o produto e classificagao do produto. Uma
vez selecionada a opgao de um desses filtros, o usuéario deve indicar o pardmetro de filtragem
correspondente no campo localizado abaixo dessas opgoes;

* Imprimir descrigdao detalhada dos itens: a selecdo desta opgédo determina que os produtos
envolvidos nas transferéncias que serao listadas no relatério a ser emitido sejam descritos detalhadamente
nesse relatorio;



* Unidade: para que sejam incluidas no relatério apenas as transferéncias de produtos nas
quais esteja envolvida determinada Unidade de Saude como receptora do produto, deve-se identifica-la
neste campo por meio de um cddigo valido;

* Recurso: neste campo deve ser informado o recurso usado.

* Ordem de Impressao: por meio das opgdes disponibilizadas neste espago da tela, é possivel
determinar a ordem de impressao dos dados das transferéncias de produtos no relatério, que podem ser
ordenados: pela data de langcamento da transferéncia, pela Unidade envolvida na transferéncia de produtos
ou pelo produto envolvido na transferéncia.

Apés a configuracdo dos parametros mencionados acima, para imprimir o relatério de
transferéncias deve-se clicar no botao “Imprimir’ e, apds visualizar a pré-impressao disponibilizada na tela,
clicar no icone com a impressora localizado no canto superior esquerdo da tela.

8.3.2 - Resumo de Transferéncias

Para emitir um relatério, € necessario selecionar, no campo “Escolha o Relatério”, a opgéo
“‘Relagdo de Transferéncias Realizadas” ou “Relagdo de Transferéncias Recebidas” e, em seguida,

r -
:: Resumo de Transferéncias [iE-J

Escolha o Relatorio:

Resumo de Transferéncias Realizadas - |

Periodo (DefAté):
01/08/2015 30/08/2015

Filtrar Produto por: Ordem de Impressdo:
{+ Cadigo [ Classificagdo + Cédigo

(" Descricio " Psicotrépico

" Grupo " Descrigdo

353.001.369 |m| AAS 100MG |

Unidade de Medida:
CAP | @| CAPSULA |

Unidade de Destino:
20 | m| CEMTRO DE SALUDE DE MODELAMDIA |

Resumo de Transferéncias Realizadas
Perioda: 01/08/2015 & 30/08/2015
IUnidade de Destino: 20-

{Cbs.: Filtro por Produto: 333,001, 369)

[w Mostrar Itens

) ‘ xgancelar

b

configurar os seguintes parametros na tela:

* Periodo: nos campos “De” e “Até” devem ser informadas, respectivamente, as datas inicial e
final que estabelecem o periodo durante o qual foram langadas as transferéncias de produtos entre
Unidades de Saude que devem constar no relatério a ser emitido;

* Filtrar Produto por: neste espacgo da tela sdo disponibilizadas quatro op¢des de filtragem dos
produtos envolvidos nas transferéncias que serado incluidas no relatério que sera emitido. Esses filtros sao:
cédigo do produto, descricdo do produto, grupo ao qual pertence o produto, classificagdo do produto e
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psicotrépico do produto. Uma vez selecionada a opgcdo de um desses filtros, o usuario deve indicar o
parametro de filtragem correspondente no campo localizado abaixo dessas opg¢des;

Apos filtrar o produto, o usuario deve clicar na lupa e pesquisar o produto.

* Unidade de Medida: neste campo, deve ser informado a Unidade que ira transferir o produto,
deve ser identificado este campo por meio de um cédigo valido;

* Unidade de Destino: neste campo, deve ser informado a Unidade de Saude receptora do
produto, deve-se identifica-la neste campo por meio de um cddigo valido;

Apés a configuragcdo dos parémetros mencionados acima, para imprimir o relatério de
transferéncias deve-se clicar no botdo “Imprimir’ e, apos visualizar a pré-impresséo disponibilizada na tela,
clicar no icone com a impressora localizado no canto superior esquerdo da tela.



8.4 - Pedidos

Para emitir um relatério, € necessario selecionar, no campo “Escolha o Relatério”, a opgao
“Relagdo dePedidos Realizadas” ou “Relagdo de Pedidos Realizados” e, em seguida, configurar os
seguintes parametros na tela:

r -
:: Resumo de Transferéncias [iE-J

Escolha o Relatorio:

Resumo de Transferéncias Realizadas - |

Periodo (DefAté):
01/08/2015 30/08/2015

Filtrar Produto por: Ordem de Impressdo:
{+ Cadigo [ Classificagdo + Cédigo

(" Descricio " Psicotrépico

" Grupo " Descrigdo

353.001.369 |m| AAS 100MG |

Unidade de Medida:
CAP | @| CAPSULA |

Unidade de Destino:
20 | m| CEMTRO DE SALUDE DE MODELAMDIA |

Resumo de Transferéncias Realizadas
Perioda: 01/08/2015 & 30/08/2015
IUnidade de Destino: 20-

{Cbs.: Filtro por Produto: 333,001, 369)

[w Mostrar Itens

) ‘ xgancelar

b

* Periodo: nos campos “De” e “Até” devem ser informadas, respectivamente, as datas inicial e
final que estabelecem o periodo durante o qual foram langados os pedidos de produtos entre Unidades de
Saude que devem constar no relatério a ser emitido;

* Filtrar Produto por: neste espacgo da tela sdo disponibilizadas quatro op¢des de filtragem dos
produtos envolvidosnos pedidos que serdo incluidos no relatério que sera emitido. Esses filtros sdo: cddigo
do produto, descricdo do produto, grupo ao qual pertence o produto, classificagdo do produto e psicotropico
do produto. Uma vez selecionada a opgdo de um desses filtros, o usuario deve indicar o parametro de
filtragem correspondente no campo localizado abaixo dessas opc¢oes;

Apos filtrar o produto, o usuario deve clicar na lupa e pesquisar o produto.

* Unidade de Medida: neste campo, deve ser informado a Unidade de medida do produto,
deve ser identificado este campo por meio de um cédigo valido;

* Unidade de Destino: neste campo, deve ser informado a Unidade de Saude receptora do
produto, deve-se identifica-la neste campo por meio de um cédigo valido;

Apés a configuracdo dos pardmetros mencionados acima, para imprimir o relatério de pedidos
deve-se clicar no botdo “Imprimir” e, apos visualizar a pré-impressao disponibilizada na tela, clicar no icone
com a impressora localizado no canto superior esquerdo da tela.
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8.5 - Lotes

Para emitir um relatério, € necessario configurar os seguintes parametros na tela:

.1 Relatano de Lotes de Produtos Iﬁ

Validade do Produto

[E N oosjz015 | [EXEY s0/08/2015

v Somente Lotes com Estogue

Parametros de Selecdo :.

Obs.: Separar por virgula quando desejar mais de um filtro na mesma opcao.

Grupo  JeuERE |
E G - |
puicotrpico [V |
Medicamentos |~ |

Ordem de Impressdo :..

e e R - |

& Imprimir ‘ "”"‘ xgancelar

b

* Periodo: nos campos “De” e “Até” devem ser informadas, respectivamente, as datas inicial e
final que estabelecem o periodo de validade dos produtos entre Unidades de Saude que devem constar no
relatorio a ser emitido;

* Grupo: neste espacgo da tela, deve ser informado o grupo a ser emitido no relatério;
* SubGrupo: neste espacgo, informe o subgrupo.

* Psicotrépico: neste campo deve ser informado o psicotrépico do produto;

* Tipo de Produto: informe o tipo de produto a ser emitido no relatério;

¢ Ordem de impressao: informe a ordem de impresséao do relatério.

Apds a configuracdo dos parametros mencionados acima, para imprimir o relatério de pedidos
deve-se clicar no botao “Imprimir” e, apds visualizar a pré-impressao disponibilizada na tela, clicar no icone
com a impressora localizado no canto superior esquerdo da tela.



8.6 - Movimentagao

Por meio desta tela é possivel emitir relatérios da movimentacdo de produtos na Unidade de
Saude registrada no sistema .

8.6.1 - Relatério de Movimentagéao de Estoque

Por meio desta tela é possivel emitir um relatério da movimentagcédo do estoque da Unidade de
Saude registrada no sistema em determinado periodo. Esse periodo é delimitado pelas datas que devem ser
inseridas nos campos “De” e “Até” localizados na parte superior da tela.

r = 5 B
+ Relatorio de Movimentacio de Estoque [ﬁ
i i bl

! Periodo de Impressao .

I R 01/08/2015 | BT s0/0s/2015

Parametros de Selecdo .

Obs.: Separar por virgula quando desejar mais de um filtro na mesma opcio.,

orupo [V R |
| subGrupo [k |
| Classificasso [/ |
Picotripico [N |
Programa [V g |

|

|

Laboratoro (AR
RE R A ] Medicamentos -

Ordem de Impressio ..

Ordem Impressao  [EEag=l] - ‘

5l

x Cancelar

& Imprimir

\

As informagdes a serem inseridas no relatério de movimentagao do estoque podem ser filiradas
por meio da configuragdo dos parametros disponibilizados na parte central da tela, quais sejam: grupo e
subgrupo ao qual pertece o produto cuja movimentagao sera relatada; classificagao desse produto; lista de
psicotrépicos do qual esse produto, sendo psicotropico, faga parte; programa ao qual esse produto esteja
relacionado, laboratério que o fabricou e o tipo de produto: medicamento,materiais ou todos. Para alimentar
qualquer um desses filtros, deve-se informar um cdédigo vélido que identifique o grupo / subgrupo /
classificagédo / psicotropico / programa / laboratério desejado, cédigo esse que pode ser obtido na tela de
pesquisa aberta a partir do botdo com a lupa existente em cada um desses campos.

Além disso, é possivel determinar em que os dados da movimentagao de estoque sejam ordenados no
relatério que sera emitido com base no codigo cadastral dos produtos ou na sua descri¢do. Para tanto,
deve-se selecionar a opg¢ao desejada no campo “Ordem de impressao”, localizado na parte inferior da tela.
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Por fim, para imprimir o relatério, deve-se clicar no botao “Imprimir’ e, apos visualizar a pré-impressao, clicar
no icone da impressora localizado no canto superior esquerdo da tela

8.6.2 - Resumo de Movimentagao de Estoque

Por meio desta tela é possivel obter uma relagdo dos produtos que tiveram movimentagéo no
periodo informado nos campos “De” e “Até”. Nessa relagdo, € mostrado o total de entrada e saidas dos
produtos.

' B
2 Resumo de Movimentagdo de Estogue L&J

[ Periodo (Defate) ]

01/03/2013 | |31/03/2013 [ Agrupar por Uridade

[ Considerar Transferéncdias ]

" Zim o Nao
[ Tipo de Lancamento ]
[ Considerar Perdas ]
* Sim " Mao
[ Ordem ]
' Cédigo (" Mome do Produto
[ Unidade ]
* Unidade Atual (" Todas " Escalher
= Imprimir A x Cancelar
b .J

As informagdes a serem inseridas no resumo de movimentagao do estoque podem ser filiradas
por meio da configuragdo dos parametros disponibilizados na parte central da tela. E possivel escolher se
deseja ou ndo que considere as tranferéncias, informar o tipo de langamento no momento da requisigao,
escolher se serao consideradas as requisicées em que o tipo de langamento ¢é classificado como perda, se
a ordem sera por coédigo ou por nome do produto e qual o tipo de selegcdo de Unidade sera escolhida.



8.6.3 - Resumo de Movimentagao por Recurso

Por meio desta tela, é possivel emitir alguns relatérios que trazem informagdes resumidas
sobre a movimentagdo por recursos recursos realizados no sistema por meio deste moddulo
Farmacia/Almoxarifado.

Para emitir um resumo de movimentagéo , o usuario deve configurar os seguintes parametros:

.t Resumo de Movimentagio de Estoque por Recurso [iE-J

[ Periodo (De/fate) ]
[v Somente Produtos Movimentados
01/08/2015 30/08/2015 [ Caloular Saldo Anterior (Mais Lento)

[ Considerar Transferéncias ]

(* Sim " Mio

[ Tipo de Lancamento ]

[l |

[Recurso ]
=] |

[ Considerar Perdas ]

f* Sim " Mo
[ Ordem ]
{* Cadigo " Mome do Produto
[ Unidade ]
* Unidade Atual " Todas (" Escolher
= Imprimir | <+ ‘ x Cancelar

* Periodo: nos campos “De” e “Até” devem ser informadas, respectivamente, as datas inicial e
final que estabelecem o periodo durante o qual foram registrados, no sistema.

Apds informar o periodo, informe se no resumo buscara “somente produtos movimentados”
ou “calcular saldo anterior”.

* Considerar Transferéncias: nestes espaco da tela selecione se deseja emitir no resumo
transferéncias;

* Tipo de Langamento: neste campo, deve-se identificar, por meio de um cédigo valido, o
tipo de langamento que deve ser incluido no resumo a ser emitido;

* Recurso: neste campo informe o recurso a ser emitido no resumo;
* Considerar Perdas: neste campo, selecione se deve considerar perdas no resumo;
* Ordem: informe a ordem de impressao do resumo;

* Unidade: informe em quais unidades deve ser feita a busca.
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Depois de configurar os pardmetros descritos acima, o usuario deve clicar no botdo “Imprimir”,
visualizar a pré-impressao disponibilizada na tela e clicar no icone da impressora localizada no canto
superior esquerdo da tela.

8.6.4 - Relatério de Consumo

Por meio desta tela é possivel emitir um relatério de consumo mensal da Unidade de Saude
registrada no sistema.

Relatorio de Ccn_ m

[ M&s Base ] - Sera mostrado o més escolhido e os 11 anteriores

08/2015 | v Somente Produtos com Movimentacio
[ Tipo de Lancamento ]

| |
.'[ Programa ]

1= |

[ Considerar Transferéndas ]

" Sim * N3o

[ Considerar Perdas ]

" Sim % Nao
[ Ordem ]
" Codigo ' Nome do Produto
[ Unidade ]
& Unidade Atual (" Todas (™ Escolher
= Imprimir ol ‘ x Cancelar

As informagbes a serem inseridas no relatério de consumo podem ser filtradas por meio da
configuracdo dos parametros disponibilizados na parte central da tela, quais sejam: o més da busca de
produtos/ o tipo de langamento dos produtos/ o programa em que houve consumo do produto.

Além disso, é possivel determinar em que os dados de consumo sejam ordenados no relatério que sera
emitido com base se deve ser “Considerados Transferéncias”, “Considerar Perdas”, no cddigo cadastral dos
produtos ou na sua descrigdo. Para tanto, deve-se selecionar a opgao desejada no campo “Ordem”,
localizado na parte inferior da tela, e em qual “Unidade” deve ser realizadas as buscas. Por fim, para



imprimir o relatério, deve-se clicar no botédo “Imprimir”’ e, apds visualizar a pré-impressao, clicar no icone da
impressora localizado no canto superior esquerdo da tela

8.6.5 - Relagao de Produtos Sem Movimentagao

Por meio desta tela é possivel emitir uma relagdo de produtos sem movimentagdo da Unidade
de Saude registrada no sistema em determinado periodo. Esse periodo é delimitado pelas datas que devem
ser inseridas nos campos “De” e “Até” localizados na parte superior da tela.

.t Relagdo de Produtos sem Movimentagao por Periodo [&J

[ Periodo (Defate) ]

01/08/2015 30/08/2015

[ Mostrar Produtos ]
" Sem Entradas " Sem Saidas {* Sem Ambas

[ Somente Produtos com Estogue

[ Ordem ]
{* Codigo "~ Mome do Produto

Jr. ‘ x Cancelar

= Imprirnir

As informagbes a serem inseridas no relatério de produtos sem movimentagdo podem ser
filtradas por meio da configuracdo dos parametros disponibilizados na parte central da tela, quais sejam:
mostrar produtos: “sem entradas”, “sem saidas”, “sem ambas” ou “somente produtos com estoque”/também
deve ser selecionada a “ordem” de impressao da relagdo por “cédigo” ou “nome do produto”. Por fim, para
imprimir o relatério, deve-se clicar no botao “Imprimir” e, apds visualizar a pré-impressao, clicar no icone da
impressora localizado no canto superior esquerdo da tela
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8.6.6 - Resumo de Langamentos

Por meio desta tela, é possivel emitir alguns relatérios que trazem informagdes resumidas
sobre os diferentes tipos de langamento realizados no sistema por meio deste mddulo
Farmacia/Almoxarifado. Observe-se que, na parte superior da tela, ha o campo “Escolha o relatério”, onde o
sistema disponibiliza ao usuario seis tipos diferentes de relatérios relacionados a esses dados, quais sejam:
resumo de entradas, resumo de entradas por tipo de langamento, resumo de entradas por grupo e subgrupo,
resumo de saidas, resumo de saidas por tipo de langamento e resumo de saidas por grupo e subgrupo.

Para emitir qualquer um desses tipos de resumo de langamentos, o usuario deve configurar os
seguintes parametros:

E=)

: Resumo de Langamentos

Escolha o Relatario:

|Resumn de Entradas

Periodo (De/Ate):
[n 1/03/2013 |3J,m 3/2013
Filtrar Produto pur Ordem de Imﬁréﬁo:
* Codigo " Classificacio + Codigo
" Descricio " Psicotrdpico .
" Grupo " Programa {" Descrigio

|EIEI_1.EI"_'II.EIEIE _EHACIDO ACETIL SALICILICO 500MG (AAS 500ME)

Unidade de Medida:
| &l
Tipo de Lancamento:
| By

Fornecedor:

| &l

Resumo de Entradas
Periodo: 01/03/2013 3 31/03/2013
{Obs.: Filtro por Produto: 001.001.002)

x Cancelar

W Mostrar Itens = Imprimir

* Periodo: nos campos “De” e “Até” devem ser informadas, respectivamente, as datas inicial e
final que estabelecem o periodo durante o qual foram registrados, no sistema, os langamentos que devem
constar no relatorio a ser emitido;

* Filtrar Produto por: nestes espaco da tela existem seis opgbes de filtragem dos produtos
envolvidos nos langamentos que serao incluidos no relatério que sera emitido. Esses filtros sdo: cddigo do
produto, descricdo do produto, grupo ao qual pertence o produto, classificagdo do produto, lista de
psicotrépicos e programa ao qual o produto pertence. Apds selecionar uma dessas opgdes de filtro, o
usuario deve indicar o parametro de filiragem correspondente no campo localizado abaixo dessas opg¢des;



e Ordem de Impressdo: por meio das opgbes disponibilizadas neste espago da tela, é
possivel determinar que os dados dos langamentos sejam dispostos no relatério com base na ordem do
cédigo cadastral do produto envolvido no langamento ou na descrigdo desse produto;

* Tipo de Langcamento: neste campo, deve-se identificar, por meio de um cédigo valido, o
tipo de langamento que deve ser incluido no relatério a ser emitido;

* Fornecedor: caso se deseje que apenas os langamentos de produtos fornecidos por
determinada empresa sejam incluidos no relatério, deve-se identificar esse fornecedor, por meio de um
cédigo valido, neste campo da tela. Lembre-se que os fornecedores de produtos para a Unidade de Saude
sdo cadastrados no maédulo Farmacia/Almoxarifado por meio do item “Fornecedores” do menu “Cadastros”,
descrito no item 1.2 deste manual;

» Mostrar itens: a selecdo desta opcdo determina que todos os itens envolvidos nos
langamentos sejam detalhados no relatério a ser emitido.

Depois de configurar os parametros descritos acima, o usuario deve clicar no botdo “Imprimir”,
visualizar a pré-impressao disponibilizada na tela e clicar no icone da impressora localizada no canto
superior esquerdo da tela.

8.6.7 - Resumo por Tipo de Langamento e Recurso

Por meio desta tela, é possivel emitirum resmo que trazem informagdes resumidas sobre os
diferentes tipos de langamento realizados no sistema e por diferentes tipos de recurso por meio deste
modulo Farmacia/Almoxarifado. , resumo de saidas por tipo de langamento e resumo de saidas por grupo e
subgrupo.

Para emitir qualquer um desses tipos de resumo de langamentos, o usuario deve configurar os
seguintes parametros:

r -
E:] 2 Resumo per Tipe de Langamento :. [ﬁ,l
Data Inicial Data Final
01/08/2015 | 30/08/2015
Recurso
= Imprimir | ‘ x Cancelar
L

* Periodo: nos campos “De” e “Até” devem ser informadas, respectivamente, as datas inicial e
final que estabelecem o periodo durante o qual foram registrados, no sistema, os langamentos que devem
constar no relatorio a ser emitido;

* Recurso: neste campo informe o recurso a ser emitido no relatério;
Depois de configurar os pardmetros descritos acima, o usuario deve clicar no botdo “Imprimir”,

visualizar a pré-impressao disponibilizada na tela e clicar no icone da impressora localizada no canto
superior esquerdo da tela.
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8.6.8 - Estatistica de Langamentos por Més e Ano

Esta tela do sistema permite a obtengdo de dados estatisticos sobre os langcamentos
registrados no sistema em determinado més e ano. Esses dados podem ser emitidos em relatérios com
estatisticas sobre requisicdes de entrada ou sobre requisi¢oes de produtos na Unidade de Saude, conforme
a opgao selecionada pelo usuario no campo “Escolha o Relatério”, localizado na parte superior da tela
ilustrada abaixo.

' : Estatistica de Lancamentos

Escolha o Relatario:

;I-Estatl'sﬁcas de Requisicies de Saidas

Periodo (De/Até):
\01/08/2015 | |30/08/2015

Tipo .de Langamento:
8 | &]|lcomera

Usuario da Inclusao:
121] | @] luzn
Paciente:

123 | Bl 3040 BaTISTA DE CAMARGO

Estatisticas de Requisicdes de Saidas

Periodo: 01/08/2015 & 30/08/2015

Fornecedor: 268-A.C.5 FLUMIGMNAN & CIA LTDA
Padente: 123-J0A0 BATISTA DE CAMARGO
Tipo de lancamento: 1-COMPRA

|sudrio gue induiu: 214uan

= Trnprimir ‘ xgancelar

Independentemente do tipo de relatério estatistico selecionado pelo usuario, € necessario
informar a data inicial e a data final que estabelecem o periodo durante o qual foram registrados os
langamentos cujos dados serdo considerados na elaboragdo das estatisticas, assim como o tipo de
langamento a ser considerado nessa analise.

Caso o usuario selecione a opgdo de relatério “Estatisticas de Requisicdo de Entrada”, sera
habilitado, na parte central da tela, o campo “Fornecedor”, onde devera ser informado um cédigo valido que
identifique o fornecedor dos produtos envolvidos nos langamentos a serem considerados na elaboragao
desse relatério. Diferentemente, se a opgao “Estatisticas de Requisicao de Saida” for a selecionado, sera
habilitado o campo “Paciente”, que devera ser preenchido com o cédigo cadastral do paciente que retirou o
produto da Unidade de Saude por meio do langamento a ser considerado na elaboragcido do relatério.Em
abos os relatérios, tem o campo “Usuario da Inclusdo”, onde deve ser inserido o usuario que esta fazendo a
inclusao;

Para imprimir o relatério, depois de realizar as configuragdes descritas acima, deve-se clicar no
botdo “Imprimir’ e, apds visualizar a pré-impressao, clicar no icone da impressora localizado no canto
superior esquerdo da tela.



8.7 - Relagao Produtos X Estoque Minimo

O relatério emitido por meio desta pagina do sistema apresenta os dados de quantidade de
estoque minimo exigida para os produtos cadastrados na farmacia da Unidade de Saude e a quantidade
atual de cada um desses produtos no estoque dessa Unidade. E importante observar que somente serdo
incluidos neste relatdrio aqueles produtos em cujo cadastro esteja indicado a quantidade minima de
unidades que deve haver no estoque da Unidade (estoque minimo).

Para emitir esse relatério, o usuario do sistema deve configurar os parametros disponibilizados
na tela ilustrada na figura a seguir:

' Relatério de Produtos X Estoque Minimo

[~ Filtro
:_Gmpn EISBS

[~ Ordem de Impressao

(™ Cédigo
COpcoes de Impressdo
i* Somente os gue atingiram o estogue minimo

{™ Todos os gue atingiram mais os que est3o pra atingir

[~ Percentual do Estogue Minimo

000,00 | Informe o % minimo adma do estogue minima gue o
produto deva ter em estogue.

Ex.:
%% minimo gcma do estogue minimo = 10 %%
Estogue minimo do produto = 10
Estogue atual minimo exigido no relatdrio = 11

= Imprimir | < x Cancelar

* Filtro: neste campo, deve-se indicar um cédigo valido que identifique o grupo ao qual
pertencem os produtos cujos dados de estoque devem ser listados no relatério a ser impresso. Esse cédigo
pode ser obtido na tela de pesquisa aberta a partir do botdo com a lupa disponibilizado neste campo e que
traz o cadastro de grupos de produtos do sistema, formado a partir da tela do item “Grupos” do menu
“Produtos” deste mddulo Farmacia/Almoxarifado, conforme descrito no tépico 2.1 deste manual;

e Ordem de Impressao: as opcdes disponibilizadas neste espago permitem ao usuario
determinar a ordem em que os produtos cadastrados na Unidade de Saude e seus respectivos dados de
estoque devem constar no relatério a ser impresso, podendo ser: pelo cédigo cadastral do produto ou pela
sua descric¢ao;

* Opcoes de Impressao: a selecao da opgdo “Somente os que atingiram o estoque minimo”
determina que os produtos que ndo apresentam em estoque, atualmente, a quantidade de estoque minima
indicada no seu cadastro no sistema nao sejam incluidos no relatério a ser emitido. Por sua vez, a selegcao
da opc¢éo “Todos os que atingiram mais os que estao para atingir” faz com que sejam incluidos no relatério
os dados dos produtos que possuam uma quantidade em estoque em certa porcentagem superior a
quantidade de estoque minimo, pois, com o registro de mais algumas saidas desse medicamento, sera
atingido o estoque minimo. Nesse caso, € necessario informar esse percentual no campo “Percentual do
Estoque Minimo”. Assim, por exemplo, considerando um estoque minimo de 100 unidades para todos os
produtos, tendo o usuario selecionado a opgdo “Todos os que atingiram mais os que estdo para atingir” for
selecionada e informado o percentual de 5%, serdo incluidos no relatério os produtos que estao com 100
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unidades no estoque (estoque minimo) e também aqueles que possuem até 105 unidades no estoque (5%
acima do valor do estoque minimo).

Para imprimir esse relatério, depois de configurar os parametros acima, o usuario deve clicar no
botdo “Imprimir’, visualizar a pré-impresséo e clicar no icone da impressora localizado no canto superior
esquerdo da tela.

8.8 - Livro de Medicamentos Controlados

Por meio desta tela do sistema €& possivel emitir o livro de medicamentos controlados
cadastrados na farmacia da Unidade de Saude, que exigem um controle mais rigido de dispensagao aos
pacientes que deles necessitem.

Esse livro, emitido no mesmo padrao do livro impresso utilizado pela farmacia, apresenta o
saldo dos medicamentos no estoque anteriormente ao periodo estabelecido pelo usuario e relaciona todas
as entradas e as saidas desses medicamentos no estoque conforme os filtros selecionados. Para cada
entrada de medicamento, sdo informados o fornecedor (caso conste na requisi¢cao), a data de entrada e a
quantidade de medicamentos que sera acrescida ao estoque. Ja nos registros de saidas, informam-se o
paciente, a quantidade que sera subtraida do estoque, a data de validade e o lote do medicamento, caso
constem na requisi¢cdo.Se uma requisi¢do de saida de medicamento do estoque tiver sido langada com um
tipo de langamento que possui a configuracdo de constar como perda no livro de medicamentos, essa
quantidade de medicamentos que saiu do estoque sera informada na coluna “perda”, sendo subtraida da
quantidade total do estoque.A emissao deste “livro” de medicamentos controlados pode ser configurada com
base nos seguintes filiros de informacgdes:

: Livro de Medicamentos Contral

T

Data Inical Data Final
|01/08/2015 | |30/08/2015 |

Sl S
383.001.369 |G| AAS 100MG

Lista I_i's_ic_ntr_r_ffpim
&l

[ Mostrar Produtos Sem Movimentacdo

[ Mostrar Somente Produtos Ativos

[ Desconsiderar Inventarios

[ Mostrar Médico Responsavel na Observacio

> Imprimir | i‘ x Cancelar

* Data Inicial e Data Final: nestes campos devem ser informadas a data inicial e a data final
que estabelecem o periodo durante o qual tenham sido registradas as entradas e as saidas de
medicamentos do estoque que deverao constar no livro a ser emitido;

* Produto: caso se deseje limitar o livro de medicamentos controlados a determinado produto,
deve-se identifica-lo neste campo por meio de um cdédigo valido, que pode ser obtido na tela de pesquisa
aberta a partir do botdo com a lupa disponibilizado neste campo;

* Lista Psicotropico: € possivel restringir os dados que serdo inseridos no relatério a ser
impresso com base em uma lista de medicamentos psicotropicos; ou seja, indicando uma lista de



psicotrépicos neste campo da tela, apenas os medicamentos relacionados a essa lista constardo nesse
relatério. Observe-se que, caso este campo seja preenchido antes do campo “Produto”, nesse campo
“Produto” seréo disponibilizados para selegdo apenas os produtos em cujo cadastro haja a indicagédo da lista
de psicotropicos informada neste campo.

Apds o preenchimento dos campos acima, para imprimir o relatério, deve-se clicar no botao
“Imprimir”, visualizar a pré-impressao do relatério disponibilizada na tela e clicar no icone da impressora
localizado no canto superior esquerdo dessa tela de pré-visualizagao.

8.9 - Livro de Registro de Movimentagao

Por meio desta tela é possivel emitir o livro de registro de movimentacdo do estoque, com
informacdes detalhadas sobre o paciente, como a sua data de nascimento, o seu sexo, € o médico que
efetuou o seu atendimento. Caso a saida tenha sido feita por receita e no atendimento foi informado o CID
do paciente, essa informagédo também sera mostrada nesse relatério.

Para imprimir o livro de registro de movimentagéao, é necessario informar o periodo inicial e final
das requisigdes, o produto e a lista de psicotrépico, caso ele faga parte de algum.

Ha também a possibilidade de mostrar os produtos sem movimentagdo ou somente produtos
ativos, sendo, para tanto, necessario marcar a opgao ‘Mostrar Sem Movimentacao’ ou “Mostrar Somente
Produtos Ativos” .

 Livo de Registro de Movi

Data Inicial Diata Final
01082015 | |30/08/2015 |

Produto o
|383.001.369 |@];AA5 100MG

Lista Psicotrapico

v Mostrar Sem Movimentagio:
[v Mostrar Somente Produtos Ativos

o Imprimir | <0 x Cancelar

Apo6s informar os parametros desejados, deve-se clicar no botdo “Imprimir”, visualizar a
pré-impressao do relatério disponibilizada na tela e clicar no icone da impressora localizado no canto
superior esquerdo dessa tela de pré-visualizagao
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8.10 - Relagao de Pacientes por Produto

Com esse relatorio é possivel listar os pacientes que receberam um determinado produto, durante um
determinado periodo de dias.

' Pacientes por Prod

- Considerar
¥ Retiradas do Padents ™ Cadastro de Uso Continuo
|

[~Periodo da Retirada (De/faté) -
\01/08/2015 | 130/08/2015 | [ Somente na Unidade Atual

Produto ]
|383.001.368 | @];Ans 100MG

Lista Psiu::_:utrépic.:.:u_
(2 | @i;usm B1

Para gerar o relatério, basta selecionar “Retiradas do Paciente” ou “Cadastro de Uso Continuo”
e informar o periodo inicial e final que o usuario deseja que conste no relatério, selecionar se deve ser
somente da Unidade Atual ou de todas, informar o produto desejado. O produto pode ser selecionado
inserindo o seu cddigo ou fazendo uma pesquisa por meio da lupa localizada neste campo, informar também
a “Lista de Psicotropico”. Em seguida, deve-se clicar no botdo “Imprimir” e, apds visualizar a pré-impressao
disponibilizada pelo sistema, clicar no icone da impressora, localizado no canto superior esquerdo da tela,
para imprimir o relatorio.



8.11 - Relagao de Receitas Emitidas

Por meio desta tela do moédulo Farmacia € possivel emitir um relatério de todas as receitas
emitidas por médicos a pacientes atendidos na Unidade de Saide em questédo e langadas no sistema por
meio da tela do item “F.A. (Ficha de Atendimento)” ou por meio da tela do item “Pds-consulta”, ambos do
menu “Atendimento” do médulo Ambulatério do sistema e descritas, respectivamente.

E possivel estabelecer que apenas as receitas emitidas e lancadas no sistema em determinado
periodo fagam parte do relatério a ser emitido. Para tanto, deve-se preencher os campos “De” e “Até”,
localizados na parte superior dessa tela, com a data inicial e a data final que delimitem esse periodo.

) Relagio de Receitas Er

Ordem de Impressao :.

T 29 [o08/2015 | [E0EH(0/08/2015

Parametros de selecdo .

Obs.: Separar por virgula quando desejar mais de um filtro na mesma opcic |

(Grupo___|[n][FT |
| SubGrupo _[foq [T |
| Classif.__||-N[[E |

|

psicotropico VB
Programa W]
[Fomecedor [N [

Ordem de Impressao :.

Ordem Impressdo ':Descrig-ﬁ-c-:.

[~ Receitas Emitidas em todas as Unidades!

2 Imprimir | <7 x Cancelar

As informacdes a serem inseridas nessa relagdo de receitas emitidas também podem ser
filtradas por meio da configuracdo dos parametros disponibilizados na parte central da tela, quais sejam:
grupo e subgrupo ao qual pertece o produto envolvido na receita médica que sera relatada; classificagdo
desse produto; lista de psicotrépicos do qual esse produto faga parte; programa ao qual esse produto esteja
relacionado e o Fornecedor. Para alimentar qualquer um desses filtros, deve-se informar um cédigo valido
que identifique o grupo / subgrupo / classificagdo / psicotropico / programa / laboratério desejado, cédigo
esse que pode ser obtido na tela de pesquisa aberta a partir do botdo com a lupa disponibilizado em cada
um desses campos.

Além disso, é possivel determinar que os dados das receitas emitidas e lancadas no sistema
sejam ordenados no relatério que sera emitido com base no cddigo cadastral dos produtos ou na sua
descricdo. Para tanto, deve-se selecionar a opgao desejada no campo “Ordem de impressao”, localizado na
parte inferior da tela ilustrada na figura abaixo.
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Apés a configuracao desses parametros, deve-se clicar no botdo “Imprimir” e, apds visualizar a
pré-impressao disponibilizada pelo sistema, clicar no icone da impressora, localizado no canto superior
esquerdo da tela, para imprimir o relatério.

8.12 - Documentos/Termos

Por meio desta tela do menu “Relatérios” € possivel criar e imprimir documentos e termos
relacionados ao controle do estoque da Unidade de Saude. E o caso, por exemplo, de um comprovante de
retirada de medicamentos ou de um termo de abertura e fechamento dos livros dos farmacéuticos.

E:j Emissdo de Documentos/Termos | = =l |ﬁj
Titula Importar Modelo
Declaragdo

Corpo do Documento/Termao

Decdaro que o padente entregou os documentos para o processo de Alto Custo.,

: — Imnprirnir

8 ‘ xCanceIar

Para criar um documento, deve-se digitar um nome para esse termo/documento no campo
“Titulo” e os dados desse termo/documento no campo “Corpo do Documento/Termo. Caso se deseje
importar um modelo pré-cadastrado no sistema, deve-se clicar no botdo “Importar Modelo” e pesquisar os
modelos existentes na nova janela que sera aberta. O layout desse modelo selecionado pode ser alterado
por meio do botédo “Layout”, disponibilizado no canto esquerdo da tela.

Apés a criagdo de um novo modelo ou a selecdo de um ja existente, basta clicar no botéao
“Imprimir”, visualizar a pré-impressao disponibilizada na tela e clicar no icone da impressora localizado no
canto superior esquerdo da tela para imprimir o termo/documento.



Observe-se que esta tela de emissao de documentos e termos é igual a tela acessa por meio
do botdo “Termos/Documentos” disponibilizado na parte superior da tela do item “Langamentos” do menu
“Alto Custo” deste modulo Farmacia/Almoxarifado do SIS, explicada no tépico 5.1 deste manual.
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9 - MENU “EXPORTAGOES”

9.1 - Qualifar - SUS

Esta tela tem a funcdo de exportar os dados realizados no sis para o QUALIFAR-SUS (".

@ .+ Integragdo com o Qualifar-5US (Homologagao) . Iﬁ
{2 Geragao de Arquivos ::.. || : Transmiss3o de Arquivos ::.. | .: Parimetros e Configuragées ::.. l
Competéncia Vigéncia da Competéncia Escolhida
09/2015 01/09/2015 | 30/09/2015
.: Entradas ::.. I .z Dispensacio ::.. ] .: Saidas/Perdas ::..
Consultar | |
Data CNES Tipo Produto Quant. Lote Validade Descricdo CATMAT

| 0 Registro(s) Encontrado(s)




rmetn:»le de Usudrios ﬁ1
= R

Salvar Cancelar

Alterando Permissoes do Usuario

| [~ Nome Completo ]
| FATIMA GARCIA | |

Copiar permissies de outro usuario

A Cadastros Pacientes - Pacientes

Cadastros Pacientes - Populacdo Flutuantes
Caé:lastros Paﬁentes - Unificar Pacientes Duplicados
Cadastros Fornecedores

Cadastros Laboratdrios

Cadastros Tipos de Aplicacdo de Medicacdo
Cai:lastros 'ﬁpos de Langarﬁento

Cadastros Classificacies de Produtos

Cadastros Listas de Psicotrdpicos

Cadastros Programas

Cadastras Unidades de Medida
Cadaztros Fractes

Cadastros Documentos (Alto Custo)
Produtos Grupos

Produtos SubGrupos

Produtos Produtos

PERMISSOES UNIDADES

HAARAARAR AR ARARA

MAMAAIAIAIARA AN
HAAAARARAARARARA AA
MARAAIAIARARA AN

10 - MENU “UTILITARIOS”

10.1 - Usuarios

Esta tela é destinada ao controle das permissbes de acesso aos recursos do modulo
“Farmacia/Almoxarifado” aos usuarios do SIS. Observe-se que serdo listados, na tela, apenas os usuario
que, no controle de permissdes do moédulo principal do sistema, estiverem autorizados a acessar este
modulo "Farmacia/Almoxarifado”.

Para alterar as permissdes cadastradas para um usuario, deve-se selecionar o seu cadastro e
clicar no botdo “Alterar’. Na janela que sera aberta, estardo listadas todas as permissdes de acesso do
modulo Farmacia/Almoxarifado: aquelas que estiverem marcadas com um “v” verde indicam que o usuario

esta autorizado a realiza-las; em contrapartida, as que estiverem com um “x” vermelho indicam que o
usuario nao pode realizar aquela agao.

Para alterar as permissdes do usuario, basta clicar sobre as permissées cuja configuragdo

deseja-se alterar; verificando-se que a indicagdo da permisséo foi alterada de “v” para “x” ou vice-versa,
deve-se clicar no botéo “Salvar”.
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@ .2 Historico de Atualizagbes do Sistema .. M
Geral | Principal | Ambulatorio | Hospital | Farmada | Laboratorio | Raio-X | Banco de Sangue | Zoonoses

Sua versao: 9.0.4.81

21/08/2015 11:33:54 Arguivo/Mddulo: 5I5_FARMA.exe E

i induido o campo Posologia na Ficha de Movimentacdo de Estogue dos produtos. Para acessar, Produtos =Ficha de Mavime

E

14/08/2015 15:15:56 Arguive/Mddulo: 5I5_FARMA.exe

Foi corrigido problema no Relatdrio de Pedidos ao filtrar produto por "Classificacdo”. Menu Relatdrios =Pedidos.

12/08/2015 15:07:46 Arguive/Mddulo: 5IS_FARMA.exe

Foi feito um ajuste de permiss3o no botdo F& - Estoque” na tela de "Requisicdes de Saida®. Menu Requisicies =Requisicies d

11/08/2015 17:02:19 Arquivo/Mddulo: 515 FARMA.exe

Foi feito um ajuste de permissdo no botao “Alterar Validade™ na tela de "Lotes de Produtos®, Menu Produtos =Lotes.

05,/08/2015 16:26:34 Arquivo/Madulo: 5IS_FARMA.exe

Foi corrigido erro ao Importar Requisicdo do "SCPI-Compras”™ na tela de Requisicdes de Enfrada. Menu Requisicies =Requisicd
“Impartar SCPI",

10.2 - Historico de Atualizagdes

A finalidade desta tela € mostrar todas as atualizagdes que foram feitas dentro do maodulo
Farmacia. Clicando no botdo “Baixar Histérico de Ataulizacdes”, ele ira baixar todas as atualizagbes que
foram feitas, mostrando a data da atualizagdo e o que foi inserido, corrigido ou alterado. .



.+ Selecione a Unidade Atual de Trabalho @
Codigo Unidade

2011111 CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA

3 FARMACIA MUNICIPAL

2 HOSPITAL MUNICIPAL

6 LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS
2033333 PSF DE MODELANDIA
2044444 PSF II DE MODELANDIA

m

10.3 - Mudanga de Unidade

A finalidade desta tela é permitir a troca de Unidade, ou seja, de banco de dados a ser
trabalhado no sistema sem que seja necessario fechar o mdédulo Farmacia/Almoxarifado e entrar
novamente, selecionando uma nova Unidade.

Para realizar essa troca, basta dar um duplo sobre a Unidade com a qual se deseja trabalhar
dentre as que estiverem listadas na tela do sistema.



