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INTRODUCAO DO MODULO VIGILANCIA SANITARIA

Esta parte do manual do SIS reune informagdes sobre o funcionamento do Mdédulo Vigilancia
Sanitaria do Sistema Integrado de Saude - SIS. O objetivo de apresentar estas informagdes ao usuario é
qualifica-lo para utilizar todas as potencialidades oferecidas por este médulo do software e, assim, tornar o
seu trabalho diario mais simples e seguro.

A fungdo do Mddulo Vigilancia Sanitaria € permitir o agendamento e o controle de visitas dos
membros do servigo de Vigilancia Sanitaria aos diversos estabelecimentos do municipio, assim como das
solicitagdes emitidas por esses servidores a esses estabelecimentos.

Este moédulo também possui um recurso que permite a realizagdo da importagcdo automatica
das tabelas do SIVISA - Sistema de Informagdo em Vigilancia Sanitaria, estando totalmente integrado ao
modulo de faturamento ambulatorial.
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Anexo Unico - Fun¢oes Padrao

Com o objetivo de facilitar o trabalho dos usuérios, o sistema usa, sempre que possivel,
algumas fungbes chamadas de “padrdo” em situagdes semelhantes. E o caso dos botdes disponibilizados
nas telas para acionar determinados recursos do sistema, principalmente nas opgdes de cadastramento.

Assim, estas fung¢des sdo apresentadas conjuntamente neste anexo, com a finalidade de evitar
a repeticdo de suas descrigdes, uma vez que sao aplicaveis a todas as situagdes em que aparecerem no
sistema.

01 - Janelas de digitagao

Quando uma opgéo de servigo € acionada, apresenta-se, na area de trabalho, o layout com os
botdes de servico e os campos para inser¢do das informagdes. Na primeira, na segunda e na ultima linha
desta area de trabalho, pode haver todos ou alguns dos botdes descritos abaixo com suas respectivas
fungoes.

Na primeira linha estdo os botdes com as fungbes basicas para a execugao de um servigo:

+ Novo: opcéo destinada a incluir um novo cadastro no sistema, ou seja, incluir um novo
registro completo, com todos os dados cadastrais de determinada informagao, como, por exemplo, o
cadastro de um novo paciente ou de um novo medicamento. Apos o preenchimento dos campos
disponibilizados na janela aberta a partir desse botao “Novo”, o usuério deve clicar em “OK” para confirmar o
cadastro. Caso queira cancelar uma operagéo desse tipo antes de finaliza-la, basta clicar em “Cancelar”;

+ Alterar: opgao destinada a alterar ou complementar um registro de codigo cadastral ja
existente. Para realizar essa alteragao, deve-se selecionar esse registro em uma tela do sistema, clicar no
botao “Alterar” e promover as alteragdes necessarias na tela de cadastro que sera aberta;

+ Excluir: opcao propria para exclusao do registro que estiver selecionado. Por ser uma opgéo
potencialmente destrutiva, o sistema solicita confirmagado antes de executar o procedimento. Entretanto,
caso o codigo do registro, para o qual foi solicitada a exclusdo, esteja sendo utilizado por algum cadastro, o
sistema emitira uma mensagem informando que n&o é possivel excluir o registro, pois ele esta sendo
utilizado no sistema;

+ Imprimir: esta op¢édo tem a fungdo de imprimir a relagdo de dados cadastrados na tela do
sistema em que ela se apresenta ou de dados que a ela sejam relacionados. Entretanto, nas telas dos itens
“Ficha de Atendimento”, “Pré-consulta” e “Pdés-consulta” do mdédulo Ambulatorial, a fungdo desta opgao
passa a ser a de imprimir a ficha de atendimento ambulatorial do paciente;

+ Botao Layout: na parte inferior das telas do sistema por meio das quais & possivel imprimir
dados, ha o botao “Layout”, cuja fungao é permitir que o usuario altere o layout de impressao do relatério que
sera impresso. Quando o usuario aciona esse botao, é aberta uma guia com as seguintes opgoes:

+ Alterar Layout Padrao: esta opcéo abre uma tela onde é possivel realizar as alteragées
que sejam necessarias no layout de impressao do relatorio;

+ Restaurar Layout Padréao: caso o usuario tenha realizado alguma alteragédo no layout de
impressao e deseje retornar ao layout padrao, basta clicar nesta opgao.

+ Botdo com a lupa: nas telas de cadastro do sistema, os campos que devem ser
preenchidos com cédigo numérico disponibilizam um botdo com o desenho de uma lupa. Esse botdo tem a
finalidade de abrir uma tela, onde é possivel pesquisar os diversos cadastros que tenham sido registrados
anteriormente no sistema em relagao a informacgao que esta sendo solicitada nesse campo. Essa pesquisa
pode ser realizada com base no nome inicial ou em parte do nome do registro solicitado (opg¢des
“Comecgando” e “Contendo”, disponibilizadas na parte superior dessa tela de pesquisa). Ao localizar o
registro desejado, o usuario deve seleciona-lo e clicar no botdo “OK” ou, entdo, dar um duplo clique sobre o
registro. Com isso, o sistema preenchera o campo da tela de cadastro com o cddigo numérico do cadastro
selecionado;

+ Sair ou Fechar: opcao de retorno que cancela a operagao que estava sendo realizada e
volta a opg¢ao imediatamente anterior.
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Com essas opgbes € possivel informar ao sistema o que se deseja fazer, sendo necessario
sempre respeitar alguns conceitos l6gicos e simples:

+ S0 é possivel incluir um codigo no sistema se ele ainda nao existe;
+ S0 é possivel excluir ou alterar um registro existente no sistema;

+ Para excluir ou alterar algum registro, é indispensavel que, previamente, esse registro seja
selecionado.

02 - Especificagdes para Consultas e Relatérios

Acionada uma opg¢ao de pesquisa, de consulta ou de solicitagcdo de impressao de relatério, é
aberta uma janela, na area de trabalho, oferecendo alternativas e campos proprios que devem ser
preenchidos com as especificagdes e as limita¢cdes dos registros a serem processados e apresentados; ou
seja, o sistema interage com o usuario para que ele possa explicar a operagéo que deseja realizar.

* Escopo: sao chamadas de escopo as especificagdes que determinardo a forma e o
conteudo de um relatério a ser processado e impresso. Para que o usuario informe o escopo, o SIS abre
uma janela de especificagdes, onde sao apresentadas algumas limitagdes e filtros a serem preenchidos para
especificar as informagbées que se deseja obter; algumas dessas informacdes ja estdo assinaladas de
acordo com o padrao do sistema, mas ainda podem ser alteradas pelo usuario. Se o usuario ndo assinalar
essas especificagbes, deixando-as “em branco”, o sistema processara todas as informacdes cadastrais,
considera como se esse filtro ndo existisse, com excegéo dos filtros obrigatorios;

¢ Circulos: os pequenos circulos ao lado de uma série de opgdes denominam-se “botdes de
radio” e sdo utilizados quando s6 é permitida a selegdo de uma das alternativas apresentadas. Por isso,
quando um botéo é assinalado, um circulo “cheio” (bola preta) passa a constar no interior desse botéo e o
botao que estava assinalado anteriormente é desmarcado imediatamente;

e Caixas de Checagem: sao pequenos quadrados disponibilizados em qualquer um dos
lados de uma opgéao a ser escolhida pelo usuario. Diferentemente dos botdes de radio, é possivel assinalar
todas as caixas de checagem correspondentes as opg¢des que atenderem a necessidade de especificagdo
do usuario. Quando uma caixa de checagem € assinalada, um sinal de checagem ou visto, representado por
um sinal semelhante a uma letra “v”, passa a ser visivel em seu interior, significando “sim” para o sistema.
Sendo assim, a caixa de checagem nao assinalada com um ”x” significa “ndo” para o sistema. Para remover
a selecdo ou o sinal de uma caixa de checagem, basta clicar novamente sobre ela;

* De/ Até: apds a identificagdo da informagao a que se refere, o campo precedido por “De:”
identifica o limite minimo a partir do qual devem ser processadas as informagdes que serdo inseridas no
relatério. Por sua vez, o campo “Até:” identifica o limite final até onde devem ser processadas essas
informacgdes para a elaboracao do relatério. Caso esses campos sejam mantidos em branco, sem qualquer
informacgao, o sistema assumira, que com relagdo a condicdo ou informagdo a que esses campos estao
relacionados, todos os registros cadastrais devem ser processados;

e Condi¢gées multiplas: quando varias condigdes limitadoras do processamento de
informacgdes sdo preenchidas, é possivel que o sistema retorne um relatério vazio ou nulo. Isso ocorre pelo
fato de, individualmente, existirem registros dentro dos limites de cada uma das condi¢des ou especificagcoes
selecionadas, mas, quando se combinam todas ao mesmo tempo, pode acontecer de nhenhuma ocorréncia
cadastral atender simultaneamente a todas as limitagdes.

03 - Pré Visualizagao

Por padrdo, quando o escopo de um relatério é preenchido e o usuario aciona o botéo
“Imprimir”, o SIS processa os dados e apresenta, na tela, o relatério ou o formulario a ser impresso no papel.
Essa apresentacao é chamada de pré-visualizagdo. Depois de visualizado e confirmado que o relatério esta
de acordo com o que o usuario solicitou, deve-se clicar no novo botdo “Imprimir” para que o relatério seja
efetivamente impresso; caso contrario, a impressao propriamente dita pode ser interrompida acionando-se o
botédo “Cancelar”.
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04 - Maximizar/Minimizar

Quando uma opgao de pesquisa, de consulta ou de relatério € acionada, nos casos em que
existem muitas especificagcbes para a definigdo do escopo do trabalho, o SIS mostra uma janela reduzida ou
simplificada com as opgbes mais utilizadas. Caso haja a necessidade de mais especificagdes ou filtros para
processamento da consulta ou do relatério, o usuario deve clicar sobre a barra horizontal pontilhada e
limitada em suas extremidades por setas acima e, entdo, a janela serd maximizada e novas especificagcdes
serao apresentadas. Para fazer com que a janela volte a sua forma reduzida, basta acionar novamente essa
barra.

05 - Por em Ordem

Em uma tela de pesquisas dos registros do sistema, o sistema geralmente lista varias
informacdes da tabela cadastral que contém a informagdo procurada pelo usuério. Os registros séo
apresentados nas linhas (horizontais) e as informagdes ou campos sédo apresentados em colunas (verticais).
Quando a tela de pesquisa é aberta, os registros sdo informados em ordem de cadastro. Caso uma das
colunas apresente um tipo de informagao que o usuario deseje verificar, basta clicar no cabecgalho da coluna
(onde esta escrito o nome da informagédo) que o sistema colocara o arquivo em ordem alfabética ou
crescente de valor deste campo. Com isso, sera mais facil folhear as listagens de registros e encontrar o
registro desejado.
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MODULO VIGILANCIA SANITARIA

1 - MENU “CADASTROS”

Neste menu do médulo Vigilancia Sanitaria sdo reunidos alguns recursos que tém a funcao de
cadastrar informagdes essenciais para o controle das atividades realizadas pelos membros do servigo de
vigilancia sanitaria municipal. Essas informagbes sdo: os agentes do servico de vigilancia sanitaria, os
técnicos responsaveis pelas atividades de vigilancia sanitario, os procedimentos adotados pelos agentes, os
estabelecimentos visitados por esses agentes e as atividades econdmicas desenvolvidas por esses
estabelecimentos.

1.1 -Estabelecimentos

Os estabelecimentos regulados pela Unidade de Saude em questdo, que devem ser visitados
pelos agentes do servigo de vigilancia sanitaria, devem ser cadastrados nesta tela do sistema. Para tanto, é
preciso preencher os campos distribuidos entre as quatro abas dessa tela, ilustrada na figura abaixo:

F l
@ .+ Cadastro de Estabelecimentos [&J

N® DE MATRICULA: Alterando estabelecmento Dats do Cadastror 30/11/2011

Dados do Estabeledmento | Atividades Econémicas | Técnicos/Responsaveis ] Outras Informaches
Pessoa
" Fisica * Juridica

MNome / Mome Fantasia CPF
|ca5n. DE CARNES BRASIL | |un1. 123,001-12

Razdo Sodal CNPJ
iCASA DE CARMES BRASIL ME. ||31.DU 1.123/0001-1}

Logradouro Mdmero
[ Eporsss [

Complemento Bairro

| |DE|DDl _@FENTRO

CEP Municipia UF
15140-000 | |3504600 |fG]|MODELANDIA P

Telefons Fax Email
[(017:-326+0011 [{mmzswm{ ||:|'J3rasi|@ccbrasi|.com.br

JQK I xgancelar

A) Aba “Dados do Estabelecimento”

As informagdes que devem ser inseridas nos campos desta aba da tela de cadastro dizem
respeito as informagdes principais de identificagcdo do estabelecimento. Dos campos descritos a seguir,
apenas os campos “Nome” e os referentes ao enderego sdo de preenchimento obrigatério.

* Pessoa: o usuario deve utilizar as opgdes deste espago da tela para informar se o
estabelecimento que esta sendo cadastrado trata-se de uma pessoa fisica ou de uma pessoa juridica;

* Nome / Nome Fantasia: este campo deve ser preenchido com o nome da pessoa fisica ou,
em se tratando de pessoa juridica, o nome fantasia do estabelecimento, que consiste no nome por meio do
qual o estabelecimento é reconhecido junto ao publico;
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* CPF: se o usuario tiver identificado o estabelecimento como pessoa fisica, deve preencher
este campo com o numero de inscricdo dessa pessoa no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

* Razao Social: caso o establecimento que esta sendo cadastrado seja uma pessoa juridica,
deve-se informar, neste campo, a razao social desse estabelecimento;

* CNPJ: em se tratando de pessoa juridica, este campo deve ser preenchido com o nimero
da sua inscri¢ao junto ao Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ;

* Logradouro: campo destinado a identificagdo do logradouro onde esta sediado o
estabelecimento que esta sendo cadastrado. Caso o usuario preencha este campo com o cédigo de um
logradouro que ja esteja cadastrado no banco de dados do SIS, o sistema preenche automaticamente os

LT

campos “Bairro”, “Municipio” e “Estado” com as informagbes constantes no cadastro desse logradouro;

¢ NuUmero: o nimero do imoével onde esta localizado o estabelecimento deve ser informado
neste campo;

¢ Complemento: caso exista algum complemento para a identificagdo do endereco do
estabelecimento (como, por exemplo, sala 5, bloco A), deve-se informa-lo neste campo;

* Bairro: campo destinado a indicagdo do bairro correspondente ao enderego do mantenedor.
Essa informagao pode ser pesquisada na tela aberta a partir do botdo com a lupa disponibilizado neste
campo;

e CEP: o numero do cédigo de enderecamento postal do enderego do estabelecimento deve
ser informado neste campo;

* Municipio: neste campo, deve-se identificar, com um cédigo valido, o municipio onde o
estabelecimento estd localizado. Esse cdodigo pode ser encontrado por meio do botdo com a lupa

disponibilizado neste campo. Observe-se que, com a informagdo do municipio, o campo “Estado” é
preenchido automaticamente com a Unidade da Federacao correspondente;

* Telefone / Fax: estes campos sido destinados aos numero de telefone e de fax do
estabelecimento;

* E-mail: o e-mail de contato do estabelecimento deve ser informado neste campo.
B) Aba “Atividades Econémicas”

Nesta aba da tela de cadastro devem ser informadas as atividades econdmicas exercidas pelo
estabelecimento, sendo obrigatéria a informacao de pelo menos uma atividade econémica prevista na CNAE
- Classificagdo Nacional de Atividade Econdmica.

Para indicar uma atividade econémica desenvolvida pelo estabelecimento, deve-se acionar a
tecla F2, pesquisar essa atividade na tabela da Classificagcdo de Atividades Econdmicas (disponibilizada na
tela do item “Atividades Econémicas” deste menu “Cadastro” do médulo Vigilancia Sanitaria, descrita no item
1.2 a segquir), seleciona-la e clicar no botdo “OK”. Caso se deseje incluir outra atividade econémica nessa
lista, deve-se acionar a tecla “Insert” e repetir esse procedimento. Observe-se que algumas atividades
requerem a informagédo do Cadastro Estadual de Vigilancia Sanitaria - CEVS do estabelecimento. Nesse
caso, deve-se informar o numero desse cadastro na coluna “CEVS” e a sua validade no campo “Validade”.

Uma vez incluida uma atividade nessa lista, é possivel exclui-la, acionando-se a tecla “Delete”.

C) Aba “Técnicos/Responsaveis”

Os técnicos elou os responsaveis legais pelo estabelecimento que esta sendo cadastrado
devem ser identificados nesta aba. Para tanto, deve-se acionar a tecla F2 e pesquisar, na tela de pesquisa
que sera aberta, o codigo cadastral dessa pessoa que deve ser sido cadastrada no sistema por meio da tela
do item "Técnicos/responsaveis” do menu “Cadastros” deste mdédulo Vigilancia Sanitaria, descrita no topico
1.5 deste manual.

Caso se deseje incluir o cadastro de outro técnico e/ou responsavel no cadastro do
estabelecimento, deve-se acionar a tecla “Inserte” e repetir esse procedimento. Ja para excluir o cadastro de
um técnico e/ou responsavel dessa lista, basta seleciona-lo e acionar a tecla “Delete”.

D) Aba “Outras Informagdes”
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Nesta aba devem ser informadas as caracteristicas do estabelecimento que esta sendo
cadastrado. Observe-se que as caracteristicas consideradas relevantes para o controle da vigilancia
sanitaria estao reunidas em diferentes areas desta tela e relacionadas a botdes de radio, o que faz com que
seja permitida a selegcao de apenas uma opg¢ao em cada uma das areas descritas abaixo:

* Possui piscina de uso coletivo: deve-se selecionar a opg¢do que informe se o
estabelecimento possui ou ndo piscina de uso coletivo;

* Disp. De Prod. De Controle Especial: caso o estabelecimento que esta sendo cadastrado
realize a dispensacao de produtos de controle especial, deve-se selecionar a opgao “Sim” neste espaco;

* Situacdo: deve-se indicar, neste espaco, se o estabelecimento que esta sendo cadastrado
caracteriza-se como um estabelecimento albergante ou albergado. O estabelecimento albergante é o
estabelecimento alvo do procedimento de vigilancia sanitaria que desenvolve atividades préprias ou
terceirizadas, numa mesma estrutura, que envolvam um ou mais produtos relacionados a saude ou a
prestacdo de um ou mais tipos de servigos de saude, como é o caso, por exemplo, de um hospital. Por sua
vez, o estabelecimento albergado é aquele estabelecimento alvo do procedimento de vigilancia sanitaria que
desenvolve atividades em uma estrutura albergante, de forma prépria ou terceirizada, como é o caso dos

servigos de radiodiagndstico e de laboratério sediados num hospital;

e Tipo: nesta area deve-se informar se o estabelecimento trata-se de uma
matriz/mantenedora ou de uma filial/mantida;

» Esfera Administrativa: dentre as opgdes disponibilizadas neste campo, deve-se selecionar
a qual esfera administrativa do poder publico pertence o estabelecimento que esta sendo cadastrado
(federal, estadual ou municipal). Em se tratando de estabelecimento privado, deve ser selecionada a opgao
“Privado”;

* Natureza Juridica: deve-se selecionar a opgdo que indique a natureza juridica do
estabelecimento.

Depois de preencher os campos descritos acima com os dados do estabelecimento, basta
clicar em “OK” para confirmar o cadastro. Para cancelar o cadastro antes de finaliza-lo, deve-se clicar no
botédo “Cancelar”.

Na tela inicial do cadastro de estabelecimentos é possivel pesquisar os estabelecimentos ja
cadastrados no sistema. Para tanto, deve-se informar, nos campos dispostos na parte superior da tela, um
ou mais dos seguintes dados do estabelecimento: matricula, nome ou nome fantasia, data do cadastro,
razéo social, CPF ou CNPJ e, em seguida, clicar no botao “Pesquisar”.

v' BOTAO “FICHA CADASTRAL”

Este botdo, disponibilizado na parte superior da tela de cadastro de estabelecimento, tem a
finalidade de imprimir a ficha cadastral dos estabelecimentos cadastrados no sistema.

Para imprimir uma ficha cadastral, deve-se pesquisar o cadastro do estabelecimento,
seleciona-lo e clicar no botdo “Ficha Cadastral’. Com isso, o sistema disponibilizara uma pré-impressao da
ficha cadastral na tela. Apds visualiza-la, basta clicar no icone da impressora, localizado no canto superior
esquerdo dessa tela, para imprimir efetivamente essa ficha.

Fiorilli Soc. Civil Ltda.-Software - Assisténcia e Consultoria Municipal



QDA Sistema Integrado de Saiide Parte: SIS 9.0 - Sistema Integrado de Saude
AVBV Assunto: Modulo Vigilancia Sanitaria

4 MANUAIS o -
Atualizacao: Pagina: 11

1.2 - Atividades Economicas (CNAE)

Uma tabela com a classificagdo de atividades econémicas que podem ser exercidas por um
estabelecimento e que devem ser indicadas no cadastro do estabelecimento, conforme mencionado
anteriormente no toépico 1.1, é disponibilizada nesta tela do sistema. Essa tabela é atualizada
automaticamente pela rotina de "Atualizar Tabelas (SIVISA)" do menu "Utilitarios", descrito no tépico 6.3

deste manual.

Ainda com o processo de atualizacdo automatica dessa tabela, é possivel cadastrar uma nova
atividade econdémica manualmente. Para tanto, deve-se clicar no botdo “Novo”, disponibilizado no canto
superior esquerdo da tela, e preencher os seguintes campos da tela ilustrada na figura abaixo:

d N
@ .+ Cadastro de Atividades Econdmicas {CMAE) lﬁ]
[ ——— '
Cadigo Complexidade 1 [ Exigéndas

" Nfc (* Bisica (" Média ( Alts (" Isento * licenca (" Cadastro

Subgrupo

| 52 m |ARMA2ENAMENTO E ATIVIDADES AUXILIARES DOS TRANSPORTES

Descricdo
|Cnmérv:io varejista de carnes - agougues

Observacies

COMPREEMDE: ”
+ O comérdo varejista (agougues, avicolas, etc.) de carnes frescas, frigorificadas e congeladas de animais abatidos:

= Bovinos;

- Suinos;

= Caprinos;

= Ovinos;

- Eqiideos;

= Aves;

= Pequenos animais;

= Middos, etc.

qﬁ oK ‘ xgancelar

e Cddigo: campo destinado ao cédigo da nova atividade econdmica;

* Complexidade: neste espaco, o usuario deve selecionar a opg¢do que indique a
complexidade da atividade econdmica que estd sendo cadastrada, podendo ser “N/C” (ndo contém
complexidade), basica, média ou alta;

* Exigéncias: é possivel que a atividade econOmica esteja relacionada a alguma exigéncia de
isengdo, de licenga ou de cadastro, informacao que deve ser registrada no cadastro com a selegdo de uma
das opcgdes disponiveis neste espaco;

e Subgrupo: neste campo, deve-se informar um codigo valido que identifique o subgrupo de
atividades econdbmicas ao qual pertence essa atividade. Esse cédigo pode ser obtido na tela aberta a partir
do botdo com a lupa, que traz o cadastro de subgrupos de atividades, realizado por meio do item “Subgrupo
de atividades” deste menu “Cadastros”, conforme descrito no tépico 1.3 deste manual;

* Descrigdao: deve-se informar, neste campo, uma descrigdo que identifique a atividade
econdmica que esta sendo cadastrada;

* Observagdes: caso existam observagoes relevantes sobre a atividade econémica, deve-se
registra-las neste campo.
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Apods o preenchimento dos campos descritos acima, basta clicar no botao “OK” para confirmar
o cadastro. E possivel cancelar o cadastro antes da sua confirmacao, clicando-se no botéo “Cancelar”.

O usuario do SIS pode pesquisar as atividades econémicas cadastradas no sistema na tela
inicial desse cadastro. Para realizar essa pesquisa, deve clicar no titulo da coluna que contém a informacgao
que servira de parametro para a pesquisa (“Cédigo” ou “Descrigdo”), informar os dados desejados no campo
“Pesquisar por” e acionar a tecla “Enter”.
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1.3 - Agentes

Os agentes sanitarios que trabalham na unidade reguladora de vigilancia sanitaria devem ser
cadastrados no sistema por meio desta tela.

Para realizar esse cadastro, deve-se clicar no botdo “Novo”, localizado no canto superior da
tela, e preencher os campos da tela ilustrada na figura abaixo:

@ .+ Cadastro de Agentes I&
T e |

Cadigo

an "00" para codigo automatico
Mome

|LINEL STLVA|

qul( ‘ xgancelar

e Coddigo: neste campo, deve-se informar um cédigo cadastral para o agente que esta sendo
cadastrado. Para que o sistema gere automaticamente um cédigo para esse agente, deve-se manter este
campo preenchido com os algarismos “00”;

* Nome: o nome do novo agente deve ser informado neste campo;

Preenchidos os campos acima, basta clicar no botao “OK” para confirmar o cadastro.

Para pesquisar um agente ja cadastrado no sistema, na tela inicial de cadastro deve-se clicar

na coluna que contém a informac&o que servira de parametro para a pesquisa (“Cédigo”, “Descricdo”, “Area”
ou “Microarea”), informar os dados desejados no campo “Pesquisar por” e acionar a tecla “Enter”.
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1.5 - Técnicos/Responsaveis

E necessario cadastrar, no sistema, os técnicos e/ou os responsaveis legais pelos
estabelecimentos localizados no municipio. A esse cadastro destina-se esta tela do mddulo Vigilancia
Sanitaria.

Para cadastrar um técnico/responsavel, deve-se acionar o botdo “Novo”, localizado no canto
superior esquerdo dessa tela, e preencher os campos disponibilizados na tela ilustrada na figura abaixo:

i -
@ .: Cadastro de Técnicos e Responsaveis Legais Iél
Alterando responsavel

Mome

|JOSE ANTONIO DOS SANTOS

CPF Conselho Matricula UF
||:u:| 1,001.001-01

Responsabilidade
{* Responsavel técnico (" Representante legal

%gl( | xgancelar

* Nome: o nome do responsavel técnico ou legal que estd sendo cadastrado deve ser
informado neste campo;

e CPF: campo destinado ao nimero da inscricdo do responsavel no Cadastro de Pessoas
Fisicas - CPF;

* Responsabilidade: neste espacgo, deve-se selecionar a opgao que indique o tipo de
responsabilidade da pessoa que esta sendo cadastrada em relagéo ao estabelecimento, podendo ser uma
responsabilidade técnica ou uma representacgéo legal;

* Conselho / Matricula / UF: se o responsavel estiver inscrito em algum Conselho
Profissional, como, por exemplo, o Conselho Regional de Contabilidade (CRC), deve identifica-lo no campo
“Conselho” e informar sua matricula e a Unidade Federativa de inscrigdo nos dois outros campos;

Preenchidos os campos acima, basta clicar no botdo “OK” para confirmar o cadastro.

Caso se deseje pesquisar os técnicos/responsaveis ja cadastrados no sistema, deve-se clicar,
na tela inicial de cadastros, na coluna que contém a informagéo que servira de parametro para a pesquisa
(“Caodigo”, “Nome” ou “Conselho”), informar os dados desejados no campo “Pesquisar por” e acionar a tecla
“Enter”.
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1.5 - Procedimentos

Os procedimentos de vigilancia sanitaria realizados pelos agentes nos estabelecimentos
visitados devem ser cadastrados, no sistema, por meio desta tela. Observe-se que esta tela apresenta uma
tabela de procedimentos ja& cadastrados no sistema e que é atualizada automaticamente por meio da rotina
de "Atualizar Tabelas (SIVISA)" do menu "Utilitarios", descrita no tdpico 6.3 deste manual.

Para verificar os procedimentos que ja estdo cadastrados no sistema, basta clicar na coluna
que contém a informagéo que servira de parametro para a pesquisa (“Cddigo” ou “Descri¢do”), informar os
dados desejados no campo “Pesquisar por” e acionar a tecla “Enter”.

A atualizagao automatica da tabela ndo impede que o usuario cadastre novos procedimentos no
sistema. Porém, é importante que, no cadastro de um procedimento, o usuario informe a especialidade e o
procedimento compativel, de acordo com a tabela unificada, para que esses procedimentos sejam
considerados no faturamento BPAMAG.Para cadastrar um novo procedimento, deve-se clicar no botao
“Novo”, localizado na parte superior esquerda da tela, e preencher os campos disponibilizados na tela
ilustrada na figura a seguir:

i N
@ 2 Cadastro de Procedimentos de Vigilancia Sanitaria w
Alterando procedimenta |
Caodigo
Mome

|1N5PEr;Eo SANITARIA

Especdialidade BPA
||:|?? @JIAGENTE COMUNITARIO DE SALDE

Procedimento BPA
|E|102E|1|2|145 i@_ﬂINSPECAD SANITARIA OF HOSPITAIS

Servico,/Class. BPA

=

QJ‘QK | xganr_elar

* Codigo: neste campo, deve-se informar um codigo cadastral para o procedimento. Caso se
deseje que o sistema gere automaticamente esse coddigo, basta deixar este campo preenchido com o
algarismo “07%;

* Nome: 0 nome do procedimento deve ser informado neste campo;
* Especialidade BPA: deve-se informar, neste campo, um cdédigo valido que identifique a

especialidade BPA relacionada ao procedimento que esta sendo cadastrado. Esse cédigo pode ser obtido na
tela de pesquisa aberta a partir do botdo com a lupa disponibilizado neste campo;

* Procedimento BPA: o procedimento BPA que corresponda ao procedimento que esta
sendo cadastrado deve ser identificado, neste campo, por meio de um cédigo valido, que pode ser obtido na
tela de pesquisa aberta a partir do botdo com a lupa existente neste campo.

Depois de preencher os campos descritos acima, deve-se clicar no botao “OK” para confirmar o
cadastro. Caso se deseje cancelar esse cadastro antes de finaliza-lo, basta clicar no botdo “Cancelar”.
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1.6 - Providéncias

Esta tela apresenta uma tabela com as providéncias tomadas pelos agentes do servigco de
vigilancia sanitaria nas visitas aos estabelecimentos cadastrados no sistema. Essa tabela é atualizada
automaticamente por meio da rotina de "Atualizar Tabelas (SIVISA)" do menu "Utilitérios”, descrita no tépico
6.3 deste manual, o que ndo impede que o usuario cadastre manualmente uma nova providéncia na janela
aberta a partir do botdo “Novo” desta tela.

Para cadastrar uma nova providéncia, basta informar um cédigo cadastral e um nome que a
identifique e a diferencie das demais providéncias cadastradas no sistema. Como se pode observar na
prépria imagem da tela de cadastro, disponibilizada a seguir, se o usuario manter o campo “Cédigo”
preenchido com o algarismo “0”, o sistema atribuira automaticamente um cdédigo cadastral para a
providéncia.

i ==l
@ .+ Cadastro de Providéncoias lﬁ
Alteranda providénda .
Cadigo
16
MName
|0RIENTAr;Eo TECMICA

quK ‘ xganoelar

Caso se deseje pesquisar uma providéncia especifica que j& esteja cadastrada na tabela
disponibilizada nessa tela, deve-se clicar na coluna que contém a informagao que servira de parametro para
a pesquisa (“Cdédigo” ou “Descri¢do”), informar os dados desejados no campo “Pesquisar por” e acionar a
tecla “Enter”.
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2 - MENU “LANCAMENTOS”

2.1 - Producgao Diaria

Esta tela é destinada ao langamento dos procedimentos de vigildncia sanitaria realizados
diariamente pelos agentes vinculados a Unidade de Saude. O sistema permite que os langamentos sejam
realizados para determinado estabelecimento ou em lotes que serédo considerados no fechamento BPAMAG,
no moédulo Faturamento do SIS, desde que os procedimentos langados possuam, em seu cadastro, a
informagéo do procedimento BPA correspondente.

Por meio desta tela também € possivel langar os procedimentos realizados durante as visitas
dos membros do servigo de vigilancia sanitaria aos estabelecimentos, sem que seja necessario abrir uma
visita por meio da tela do item “Visitas” do menu “Visitas”. Para tanto, € necessario que essa visita ao
estabelecimento ja tenha sido incluida no sistema e o procedimento que seria realizado tenha sido
cadastrado, pois assim essa informacao sera disponibilizada nesta tela do sistema.

Para langcar um novo procedimento, deve-se clicar no botao “Novo”, localizado no canto superior
esquerdo da tela, e preencher os campos disponibilizados na tela ilustrada na imagem abaixo.

i =
@ . Praducdo em Vigilancia Sanitaria L&J
Alterando langamentos ]

Data I Visita
30,/03/2013

Estabelecmento
| 2§@|CASA DE CARMES BRASIL

Agente

|[n _@ﬂLINEu SILVA

Procedimenta
| IE_J|IN5PECED SANITARIA

Quantidade

qy/’gl{ | xgancelar

* Data: a data da producéo, ou seja, a data em que o procedimento fio realizado deve ser
informada neste campo. Observe-se que o sistema preenche automaticamente este campo com a data atual
do computador, o que ndo impede que o usuario altere essa informacgao;

» Estabelecimento: o estabelecimento no qual o procedimento foi realizado deve ser
identificado, neste campo, por meio de um cddigo valido. Esse codigo pode ser obtido na tela de pesquisa
aberta a partir do botdo com a lupa e que traz os cadastro de estabelecimentos realizados por meio da tela
do item “Estabelecimentos” deste menu “Cadastros”, descrita no topico 1.1 deste manual;

* Agente: deve-se identificar, neste campo, por meio de um cddigo valido, o agente que
realizou o procedimento que esta sendo langado;

* Procedimento: o procedimento realizado deve ser informado neste campo;
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* Quantidade: deve-se indicar, neste campo, a quantidade de procedimentos realizados
(maior ou igual a “1”), no caso de langamento de procedimentos em lote. E importante observar que, para
langar procedimentos em lote, o campo “Estabelecimento” deve ser mantido em branco.

Apés o preenchimento de todos os campos descritos acima, basta clicar no botdo “OK” para
confirmar o langamento do procedimento. Caso se deseje cancelar esse langcamento antes de conclui-lo,
deve-se clicar em “Cancelar”.

Na tela inicial de produgdo diaria do mddulo Vigilancia Sanitaria € possivel pesquisar os
procedimentos ja langados no sistema. Para tanto, deve-se preencher um ou mais dos campos dispostos na
parte superior da tela com as seguintes informagdes: nimero do langcamento do procedimento, periodo
durante o qual o procedimento foi realizado, estabelecimento onde o procedimento foi realizado e agente
que realizou o procedimento. Em seguida, basta clicar no botao “Pesquisar”.
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3 - MENU “VISITAS”

Os recursos reunidos neste menu sdo destinados ao registro de todas as informagdes
relacionadas as visitas realizadas pelos agentes do servigo de vigilancia sanitaria aos estabelecimentos do
municipio.

3.1 - Visitas

As visitas realizadas pelos agentes sanitarios devem ser langadas por meio desta tela do
sistema. Observe-se que esta tela permite o registro de diversas informagdes sobre as visitas, como a a
finalidade, os procedimentos realizados, as providéncias tomadas e as consideragdes finais dos agentes.

Na tela inicial, ilustrada na imagem abaixo, o usuario deve acionar a tecla “Enter” para abrir uma
janela onde sera possivel pesquisar o cadastro do estabelecimento no qual foi realizada a visita.

Quando esse cadastro for localizado e selecionado, deve-se clicar no botédo “Incluir’, localizado
na parte inferior esquerda da tela. Com isso, sera aberta uma nova janela, ilustrada na figura disponibilizada
logo abaixo, onde devem ser registrados os dados da visita. Essa tela é dividida em quatro abas, descritas a
sequir:

[ |
@ .+ Cadastro de Visitas lﬂh

j Localiza Estabeledmento:
'%"r
A

3 ot ‘ @ Fechar
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A) Aba “Dados da Visita”

As informagbes que devem ser registradas nesta tela identificam a visita que esta sendo
langada:

r@ .+ Cadastro de Visitas )
ﬁ CASA DE CARNES BRASIL

= Dadoes da Visita . ] . Relatdrio da Visita :. ] . Providéncias Tomadas = ] .z Consideracies Finais =

Data Hara
|15/03/2013  [16:00

Crigem da visita
| PROGRAMADA |

Agente

o1 B jLmen sva

Finalidade(s) da visita
Finalidade [F2] Descricio [F8] - Exclui
[ 4 11 PROGRAMA MUNICIPAL

Alterando vizita...
x Cancelar

r

% Comprovante Fechar
=

B e | 2. Al ‘ B J af salvar

e Data: a data da visita deve ser informada neste campo. O sistema preenche
automaticamente este campo com a data atual do computador, mas essa informagao pode ser alterada pelo
usuario;

* Hora: deve-se informar, neste campo, a hora em que foi realizada a visita. Ainda que este
campo seja preenchido automaticamente, pelo sistema, com a data do computador, o usuario pode alterar
essa informacéo;

* Origem da visita: a origem, ou seja, o motivo de realizagdo da visita no estabelecimento
deve ser informado neste campo. Para tanto, é possivel selecionar uma das opg¢des disponibilizadas neste
campo (referentes ao cadastro de origens de visita, realizado por meio da tela do item “Origem da visita” do
menu “Visitas”, descrita no tépico 3.4.1 deste manual) ou cadastrar uma nova origem na tela aberta por meio
do botao “+”;

* Agente: 0 agente que realizou a visita deve ser identificado por meio de um cddigo valido
que pode ser obtido na tela aberta a partir do botdo com a lupa disponibilizado neste campo;

* Finalidade(s) da visita: nesta parte da tela, deve-se informar a finalidade da visita realizada.
Para tanto, deve-se acionar a tecla F2 e selecionar essa finalidade na tela de pesquisa que disponibilizara o
cadastro de finalidades realizado por meio da tela do item “Finalidade da Visita” do menu “Visitas”, descrita
no tépico 3.4.2 deste manual. Caso haja mais de uma finalidade a ser registrada, deve-se acionar a tecla
“para baixo” e repetir o procedimento. Sendo necessario excluir uma finalidade ja inclusa na lista, basta
seleciona-la e utilizar a tecla F8.
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B) Aba “Relatério da Visita”

* Relato da situacdo constatada: neste campo, deve-se informar detalhadamente a situagéo
do estabelecimento constatada na visita do agente do servigo de vigilancia sanitaria;

* Procedimento(s) realizado(s): os procedimentos realizados pelo agente durante a visita ao
estabelecimento devem ser indicados nesta parte da tela. Para tanto, deve-se acionar a tecla F2 e pesquisar
o procedimento realizado entre os procedimentos cadastrados no sistema por meio da tela do item
“Procedimentos” do menu “Cadastros”, descrita no topico 1.6 deste manual. Caso tenha sido realizado mais
de um procedimento, deve-se acionar a tecla “para baixo” e repetir o processo mencionado. Sendo
necessario excluir um procedimento da lista, deve-se seleciona-lo e acionar a tecla F8.

C) Aba “Providéncias Tomadas”

* Providéncia(s) tomada(s): as providéncias tomadas pelos agentes do servigo de vigilancia
sanitaria durante a visita realizada no estabelecimento. Para incluir uma providéncia, deve-se acionar a tecla
F2 e pesquisar a providéncia tomada entre aquelas que foram cadastradas no sistema por meio da tela do
item “Providéncias” do menu “Cadastros”, descrita no topico 1.7 deste manual. Se mais de uma providéncia
foi tomada, deve-se acionar a tecla “para baixo” e inclui-la na lista, realizando o mesmo procedimento. Caso
uma providéncia deva ser retirada da lista, basta seleciona-la e acionar a tecla F8.

D) Aba “Considera¢ées Finais”

* Conclusao: este campo é destinado ao registro de uma conclusédo do agente do servigo de
vigilancia sanitaria sobre a visita realizada no estabelecimento;

* Situacdo conclusiva do local: dentre as opgdes disponibilizadas pelo sistema neste
espaco, o usuario deve selecionar aquela que corresponda a avaliagdo do agente sobre a situacgéo fisica do
estabelecimento visitado;

* Condigdes de risco: caso o estabelecimento visitado ofereca algum risco a sociedade e/ou
ao meio ambiente, deve-se selecionar, neste espago, a opgao que identifique essa condigéo de risco;

* Prazo: caso o estabelecimento precise realizar algum tipo de adequagédo em razao de a sua
situagdo conclusiva ndo ter sido satisfatéria, deve-se informar, neste campo, o prazo em dias que foi
concedido ao estabelecimento para realizar essa adequagao.

Ap6s informar os dados da visita nos campos descritos acima, deve-se clicar no botao “Imprimir
Comprovante” para imprimir o comprovante da visita. Para salvar o cadastro dessa visita, deve-se clicar no
botdo “Salvar” ou, caso se deseje cancelar esse cadastro antes de finaliza-lo, basta clicar no botao
“Cancelar’.

A tela inicial de langamento de visitas, ilustrada na figura abaixo, apresenta trés abas: “Visita”,
“Dados do Estabelecimento” e “Atividades Econdmicas”. Na primeira dessas abas sdo listadas todas as
visitas que foram langadas para esse estabelecimento.

Por sua vez, a aba “Dados do Estabelecimento” traz os dados de identificagdo do
estabelecimento visitado, cadastrados por meio do item “Estabelecimentos” do menu “Cadastros”. Ja a aba
“Atividades Econdmicas” lista todas as atividades econdémicas exercidas pelo estabelecimento e que
constam no seu cadastro.
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3.2 - Agendamento de Visitas

A finalidade desta tela do modulo Vigilancia Sanitaria € possibilitar o controle da agenda de
visitas do servigo de vigilancia sanitaria de acordo com a unidade reguladora e com o agente sanitario que
realizou a visita.

i

-
@ + Agendamento de Visitas

[ o111 |@]| cenro pe satoE bE MoDELANDIA |
CETE (o | B cnew smva | 4 Vostrar Agenda|

« € > » SEGUNDA-FEIRA, 25 DE MARgO DE 2013 i

] Domingo Segunda Terca Quarta Quinta

B aF o
Nenhum 3 Visitas MNenhum 2 Visitas 4 Visitas
10] ~ |3 : =
= = |
Nerhum 1 Visita 1 Visita 3 Visitas MNenhum
17 18 = o 2 %o
7 1 gf af a a
Nenhum 4 Visitas 1 Visita 1 Visita 4 Visitas
B 5|
Nenhum 1 Visita Nenhum Menhum Menhum
N
Nenhum
e o

Para visualizar a agenda geral de visitas do més atual, basta clicar no botdo “Mostrar Agenda”.
Com isso, sera disponibilizado, na tela, um calendario com a indicagédo das visitas agendadas para cada dia
do més atual. Entretanto, caso se deseje visualizar a agenda de visitas de uma determinada Unidade e de
determinado Agente, deve-se identificar a Unidade e o Agente, por meio dos seus cddigos cadastrais,
respectivamente nos campos “Unidade” e “Agente” e, em seguida, clicar no botdo "Mostrar Agenda".

Uma vez disponibilizada a agenda na tela do sistema, é possivel verificar as visitas agendadas
em diferentes meses e anos. Para alterar o més da agenda, deve-se utilizar os botdes com as setas
vermelhas, localizados na lateral esquerda da tela; caso se deseje alterar o ano da agenda, deve-se utilizar
0s botdes com as setas azuis.

Para manipular os agendamentos ja cadastrados no sistema, deve-se dar um duplo clique
sobre o dia do calendario correspondente a esse agendamento. Na nova janela que sera aberta, deve-se
clicar no botado “Novo” e preencher os campos descritos a seguir:

* Data e Hora da Visita: nestes campos devem ser informadas a data e a hora em que sera
realizada a visita;

* Estabelecimento: o estabelecimento que sera visitado pelos agentes sanitarios deve ser
identificado neste campo por meio do seu cédigo cadastral;

* Agente: neste campo, deve-se informar um cdédigo valido que identifique o agente que
realizara a visita;
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* Origem da visita: deve-se selecionar, dentre as opgdes disponibilizadas neste campo,
aquela que corresponda a origem da visita que sera realizada;

* Finalidade(s) da visita: neste espago da tela, devem ser indicadas as finalidades da visita.
Para tanto, deve-se acionar a tecla F2 e pesquisar a finalidade da visita na janela que sera aberta, contendo
o cadastro de finalidades de visita. Para incluir mais de uma finalidade, deve-se acionar a tecla “para baixo”
e repetir a operagdo mencionada. Caso seja necessario excluir uma finalidade ja incluida na lista, deve-se
seleciona-la e acionar a tecla F8.

Ap6s informar os dados da visita, basta clicar no botao “OK” para salvar o agendamento.

Na tela de manutengéo da agenda de visitas, ha o botdo “Imprimir”, que permite a impressao de
uma visita cujo cadastro esteja selecionado. Para imprimir essa visita, basta clicar no botao “Imprimir”,
visualizar a pré-impresséo da disponibilizada na tela e, por fim, clicar no icone da impressora localizado no
canto superior esquerdo dessa tela de pré-impressao.

3.3 - Controle de Visitas Agendadas

As visitas agendadas no sistema podem ser acompanhadas por meio desta tela do médulo
Vigilancia Sanitaria. Esta tela, ilustrada na figura abaixo, possui recursos que permitem a impressao do
formulario de visita, que contém os dados registrados no sistema anteriormente a realizagédo da visita, dados
esses que podem ser alterados, adequados ou complementados apds a visita. Também por meio desta tela
€ possivel realizar o langamento dos dados da visita no sistema, depois da sua realizagao.

A pesquisa de um agendamento registrado no sistema pode ser realizada de uma das
seguintes formas:

- digitar, nos campos do espacgo “Periodo”, a data inicial e a data final que delimitam o periodo
durante o qual foram agendadas as visitas;

- informar, no campo “Estab.”, um cédigo valido que identifique um estabelecimento onde seréo
realizadas as visitas agendadas e clicar no botdo “Pesquisar’. Esse cddigo pode ser obtido na janela aberta
a partir do botdo com a lupa, disponibilizado nesse campo “Estab.”, janela essa onde é possivel localizar o
cadastro do estabelecimento por qualquer parte do seu nome (comec¢o, meio ou final);

- informar, no campo “Agente”, um cdédigo valido que identifique um agente sanitario que
realizara as visitas agendadas e clicar no botdo “Pesquisar”. Esse cddigo pode ser obtido na janela aberta a
partir do botdo com a lupa, disponibilizado nesse campo “Agente”; nessa janela, é possivel localizar o
cadastro do agente por qualquer parte do seu nome (comego, meio ou final);

- especificar, no espago “Langado”, se devem ser apresentadas apenas as visitas agendadas e
sem lancamento (“N&o”), apenas as visitas ja langadas (“Sim”) ou todas as visitas, independentemente de
terem sido langadas ou nao (“Todas”).
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¥

Registros enonntradnls 1 | ﬁ Fechar

Uma vez realizada a pesquisa, a quantidade de registros encontrados é informada no campo
“Registros encontrados”, localizado no canto inferior direito da tela.

=]

q{ Lancar Visita ‘ = Emitir Formulario

As fungdes dos outros botdes disponibilizados na parte inferior desta tela sdo as seguintes:
v BOTAO “LANGAR VISITA”

Este botdo permite o langamento dos dados de realizagao de uma visita que ja esta agendada
no sistema. Para realizar esse langamento, pesquisar o registro dessa visita, seleciona-lo e clicar neste
botdo “Lancar Visita”. Com isso, sera aberta a tela de langamento de visitas do item “Visitas” deste menu
“Visitas”, onde deve ser seguido o mesmo procedimento explicado anteriormente no tépico 3.1 deste
manual.

v BOTAO “EMITIR FORMULARIO”

Conforme mencionado anteriormente, é possivel emitir o formulario com os dados registrados
no sistema anteriormente a realizagdo da visita. Para tanto, deve-se pesquisar o cadastro da visita no
sistema, seleciona-lo e clicar neste botdo “Emitir Formulario”. Com isso, sera disponibilizada uma
pré-impressao desse formulario na tela. Apds visualiza-lo, basta clicar no icone da impressora localizado no
canto superior esquerdo da tela.
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3.4 - Parametros

Alguns parametros utilizados no langamento das visitas realizadas nos estabelecimentos devem
ser cadastrados no sistema por meio das telas reunidas neste item do menu “Cadastros”.

3.4.1 - Origem da Visita

Esta tela é destinada ao cadastro das diferentes origens, ou seja, dos diferentes motivos que
justificam a visita de um agente do servigo de vigilancia sanitaria a um estabelecimento.

A rotina de “Atualizar Tabelas (SIVISA)” do menu “Utilitarios”, descrita no tépico 6.3 deste
manual, atualiza automaticamente o cadastro de origens de visita do sistema.

Para pesquisar uma origem de visita ja cadastrada na tabela disponibilizada nessa tela, deve-se
clicar na coluna que contém a informacdo que servira de pardmetro para a pesquisa (“Cédigo” ou
“Descrigan”), informar os dados desejados no campo “Pesquisar por” e acionar a tecla “Enter”.

Ainda que essa tabele seja atualizada automaticamente, é possivel que o préprio usuario
cadastre manualmente uma nova origem, utilizando-se a tela aberta a partir do botdo “Novo” e ilustrada na
figura abaixo.

F B
@ .+ Cadastro de Origens de uma Visita lﬁ
T

Codigo

MNome
|PROGRAMADA

q;gK ‘ xgancelar

Nessa tela, o usuario deve informar um codigo cadastral e um nome que identifiquem a origem
de visita que esta sendo cadastrada e a diferencie das demais que estdo cadastradas no sistema.
Observe-se que, ao manter o campo “Cdodigo” preenchido com o algarismo “0”, o usuario determina que o
sistema gere automaticamente um cédigo cadastral para a origem de visita que se esta cadastrando.
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3.4.2 - Finalidade da Visita

Esta tela conttm uma tabela de possiveis finalidades de uma visita sanitaria realizada por
agentes do servico de vigilancia sanitaria a estabelecimentos. Essa tabela é atualizada automaticamente por
meio da rotina de “Atualizar Tabelas (SIVISA)” do menu “Utilitarios”, descrita no tépico 6.3 deste manual, o
que nao impede que o usuario do SIS cadastre manualmente novas finalidades de acordo com as
necessidades da Unidade.

Para cadastrar uma nova finalidade de visita, deve-se clicar no botao “Novo” e, na tela ilustrada
na figura abaixo, informar um cédigo cadastral e um nome que identifiquem e diferenciem a finalidade que
esta sendo cadastrada das outras que ja estejam cadastradas no sistema.

i N
@ . Cadastro de Finalidades de uma Visita l&

Alterandao finalidade |
Codigo

Mame
|CADASTF‘.D fLICEMCA

qurc ‘ xgancelar

Observe-se que o campo “cddigo” é preenchido automaticamente com o algarismo “0”. Se o
usuario manté-lo com essa informacgao, o sistema gerara automaticamente um cédigo cadastral para a nova
finalidade de visita que esta sendo cadastrada, quando o usuario clicar no botdao “OK” e confirmar esse
cadastro.

Caso se deseje pesquisar uma finalidade na tabela existente na tela inicial deste item, deve-se
clicar na coluna que contém a informacdo que servira de pardmetro para a pesquisa (“Cédigo” ou
“Descrigan”), informar os dados desejados no campo “Pesquisar por” e acionar a tecla “Enter”.
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4 - MENU “IMPORTAGOES”

4.1 - Importar cadastros do SIVISA

Esta rotina tem a finalidade de realizar a importagéo, a partir dos cadastros do SIVISA (Sistema
de Informacdo em Vigilncia Sanitaria), o cadastro de estabelecimentos, de atividades econdmicas, de
técnicos/responsaveis legais por estabelecimentos e de agentes sanitarios. Além disso, permite realizar as
alteragdes cadastrais, de acordo com o cadastro do SIVISA, dos estabelecimentos ja cadastrados no
sistema.

Para efetuar essa rotina, o programa do SIVISA deve estar instalado no computador onde sera
feita a importagcao dos dados. Havendo esse programa, o sistema ja preenchera automaticamente o campo
“Caminho do Banco de Dados do SIVISA” com o caminho padrao onde esse banco de dados esta localizado

no computador.

r -
@ . Importar cadastros do SIVISA Lth

Atencao. Para executar essa Rotina vocé precisara estar com o
programa do SIVISA instalado neste computador.

.

i /
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ic:‘gsiviga.mdh
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v Cadastro de Estabelecimentos
v Atividades Econdmicas dos Estabelecimentos
¥ Técnicos/Responsaveis legais
v Responsaveis por Estabelecimento

v Agentes

| Realizar alteragoes cadastrais

PROGRESS0O DA TMPORTACAD o micar | $€ cancelar

0% |

Em seguida, dentre as opgbes de tabelas disponibilizadas na parte central da tela, o usuario
deve selecionar aquelas que deseja atualizar. Se o usuario também pretender realizar as alteragées
cadastrais nos estabelecimentos ja cadastrados no sistema, deve selecionar a opgao “Realizar alteragdes
cadastrais”. Por fim, basta clicar no botdo “OK” para iniciar o processo de integragdo de dados.

E importante observar que esta rotina oferecida pelo sistema é uma alternativa ao cadastro
manual, que geralmente é utilizada na conversao de sistemas anteriores para o SIS. Quando o sistema ja
estiver sendo utilizado na Unidade de Saude e possuir estabelecimentos, atividades, técnicos e
responsaveis cadastrados no banco de dados, caso o estabelecimento ndo possua o niumero do CNPJ
cadastrado corretamente, as atividades com cdodigos corretos e os técnicos e responsaveis com 0s numeros
corretos de CPF, ndo é recomendavel utilizar esta rotina de importacdo, para evitar a duplicidade de
cadastros.
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5 - MENU “RELATORIOS”

Os recursos reunidos neste menu tém a funcao de gerar relatérios sobre os dados cadastrados
e processados neste médulo Vigilancia Sanitaria do SIS.
5.1 - Atividades por Estabelecimento

O relatério emitido por meio desta tela do sistema apresenta as atividades econdmicas
exercidas por cada um dos estabelecimentos cadastrados no médulo Vigilancia Sanitaria do SIS.

Para emitir esse tipo de relatério, &€ necessario configurar os seguintes parametros:

i 5
@ .+ Relacio de Atividades por Estabelecimento L_?’*h,l

Estabelecimento: -
02 J CasA DE CARNES BRASIL

Ordem de Impressdo:
(" Codigo do Estabelecimento

{*" Nome/MNome Fantasia

& Imprirmir ‘*’“ ‘ xgancelar

* Estabelecimento: caso se deseje imprimir a relagdo de atividades econémicas exercidas
por um unico estabelecimento cadastrado no sistema, deve-se informar, neste campo, o cédigo cadastral
que identifique esse estabelecimento;

e Ordem de Impressao: neste espaco da tela, € possivel determinar que as atividades
econdmicas sejam ordenadas no relatério de acordo com o cédigo cadastral do estabelecimento ou com o
nome/nome fantasia desse estabelecimento.

Apds a configuragdo desses parametros, deve-se clicar no botdo “Imprimir’, visualizar a
pré-impressao do relatério disponibilizada na tela e clicar no icone da impressora localizado no canto
superior esquerdo dessa tela de pré-impressao.
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5.2 - Visitas Realizadas

Esta tela do sistema destina-se a emissao de um relatério com todas as visitas realizadas pelos
agentes do servigo de vigilancia sanitaria durante o periodo a ser estabelecido na parte superior desta tela,
ilustrada na figura abaixo.

g 5
@ .+ Relacio de Visitas Realizadas [ﬁj

Periodo:

|o1/03/2013 3 [31/03/2013

Origem [Motivo:

 &.
Estabelecimento:
[ A

Agente:

8.

= Imprimir

<, ‘ xgancelar

A emissdo desse relatério esta condicionada a configuragdo dos seguintes parametros,
conforme as necessidades do usuario:

* Periodo: como dito anteriormente, os campos deste espago devem ser preenchidos com a
data inicial e com a data final que delimitam o periodo durante o qual foram langadas, no sistema, as visitas
que devem constar no relatério a ser emitido;

* Origem/Motivo: a indicagdo de uma origem ou motivo de visita neste campo determina que
apenas as visitas que estiverem relacionadas a essa origem sejam listadas no relatério;

» Estabelecimento: caso o usuario identifique um estabelecimento neste campo por meio de
um coédigo cadastral valido, estara determinado que apenas as visitas realizadas nesse estabelecimento
constem no relatério a ser emitido;

* Agente: para que apenas as visitas realizadas por determinado agente do servico de
vigilancia sanitaria sejam listadas no relatério, deve-se identifica-lo, neste campo, por meio do seu cédigo
cadastral.

Depois que todos os filtros acima tiverem sido configurados, para imprimir o relatério, deve-se
clicar no botao “Imprimir’ e, apds visualizar a pré-impressao disponibilizada na tela, deve-se clicar no icone
da impressora localizado no canto superior esquerdo dessa tela.
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5.3 - Visitas Agendadas

Por meio desta tela, é possivel obter uma relacdo de todas as visitas agendadas no sistema.
Essa relagdo pode ser personalizada com base na configuragdes dos parametros disponibilizados na tela
ilustrada na figura abaixo:

g 5
@ .+ Relacio de Visitas Agendadas [ﬁ]

Periodo:

lo1/03/2013 3 |31/03/2013

Origem/Motivo:
H.

Estabelecimento:
8.

Agente:

a.

= Imprimir

- ‘ xgancelar

* Periodo: os campos deste espago destinam-se a indicagcdo da data inicial e da data final que
estabelecem o periodo durante o qual foram agendadas as visitas que devem constar no relatério;

* Origem/Motivo: a especificagdo de uma origem ou motivo da visita neste campo da tela faz
com que apenas as visitas que tenham sido agendadas com essa origem ou motivo sejam listadas no
relatorio;

* Estabelecimento: este campo deve ser preenchido com um cdédigo valido que identifique
um estabelecimento cadastrado no sistema. Com isso, apenas as visitas agendadas para esse
estabelecimento constarao no relatério;

e Agente: para que o relatério a ser emitido contenha apenas as visitas agendadas para
serem realizadas por determinado agente sanitario, deve-se informar, neste campo, o cdédigo cadastral
desse agente, cddigo esse que pode ser obtido na tela de pesquisa aberta a partir do botdo com a lupa
disponibilizado neste campo.

Apés a configuragdo desses parametros, deve-se clicar no botdo “Imprimir’, visualizar a
pré-impressao do relatério disponibilizada na tela e clicar no icone da impressora localizado no canto
superior esquerdo dessa tela de pré-impressao.
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5.4 - Produgéao por Agente

A funcgéo desta tela é emitir um relatério das visitas realizadas por cada agente do servigo de
vigilancia sanitaria no periodo a ser estabelecido na parte superior da tela ilustrada na figura abaixo.

i 5
@ .+ Produg3o por Agente &J

Periodo:

|o1/03/2013 3 [31/03/2013

—Agente:

01 ____l LIMEL SILVA

:_:I‘ Imprirnir

! ‘ x Cancelar

Para emitir esse relatério, deve-se informar, nos campos do espago “Periodo”, a data inicial e a
data final que estabelecem o periodo durante o qual foram realizadas as visitas a serem listadas no relatério.

Além disso, caso se deseje que o relatério apresente apenas as visitas realizadas por
determinado agente, basta informar, no campo “Agente”, o cddigo cadastral desse agente, cédigo esse que
pode ser obtido na tela de pesquisa aberta a partir do botdo com a lupa, disponibilizado nesse campo.

Uma vez configurados os filtros mencionadas, para imprimir o relatério, deve-se clicar no botéao
“Imprimir” e, apds visualizar a pré-impresséo disponibilizada na tela, deve-se clicar no icone da impressora
localizado no canto superior esquerdo dessa tela.
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6 - MENU “UTILITARIOS”

6.1 - Usuarios

Esta tela é destinada ao controle das permissdes de acesso aos recursos do modulo "Vigilancia
Sanitaria" aos usuarios do SIS. Observe-se que serdo listados, nesta tela, apenas os usuarios que, no
controle de permissbes do mddulo principal do sistema, estiverem autorizados a acessar este modulo
“Vigilancia Sanitaria”.

& =Ty
Controle de Usuarios M
= = (& X =

Exi Salvar | Cancelar Fechar

Alterando Permissoes do Usuario

7 Usuario — i [ Home Completo — =T
[lineu | | | [cmeu sva |

Copiar permissoes de outro usuario

" Cadastros Estabeledimentos
Cadaztros Aﬁvidad_es Econdmicas (CNAE)
Cadastros Subgrupos de Atividades
Cadastros Agentes

Cadastros Técnicos/Responsaveis

Cadastros Procedimentos

Cadastros Providéncias

Langamentos Producao Didria

Solidtagtes Solicitages

Solidtagtes Acompanhamento de Solicitagies
Solidtagtes Parametros —Tlpﬁs de Solicitacao
Solidtaches Parametros - Status da Solidtacio
Visitas Visitas

Visitas Agendamento de Visitas

Visitas Controle de Visitas Agendadas
Visitas Parimetros - Origem da Visita

PERMISSOES UNIDADES |
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R RN IES RS 1E8 (RS IES IR IEN ER 68 IES RN RN RS (RS |
SR IEN RS 168 (ERIES S IENIER 1S IR RN (RN RN (RS
SR RN RS 168 (RN RN RN IENIEN 18 [N RN (RN RN RS

Para alterar as permissdes cadastradas para um usuario, deve-se selecionar o seu cadastro e
clicar no botdo “Alterar’. Na janela que sera aberta, estardo listadas todas as permissdes de acesso ao
modulo Vigildncia Sanitaria: aquelas que estiverem marcadas com um “v” verde indicam que o usuario esta
autorizado a realiza-las; em contrapartida, as que estiverem com um “x” vermelho indicam que o usuario ndo
pode realizar aquela agao.

Caso se deseje alterar as permissdes do usuario, basta clicar sobre as permissdes cuja

configuracdo deseja-se alterar; verificando-se que a indicagao da permissao foi alterada de “v” para “x” ou
vice-versa, deve-se clicar no botao “Salvar”.
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6.2 - Mudanga de Unidade

A finalidade desta tela é permitir a troca de Unidade, ou seja, de banco de dados a ser
trabalhado no sistema sem que seja necessario fechar o médulo Vigilancia Sanitaria e entrar novamente,
selecionando uma nova Unidade.

+ Selecione a Unidade Atual de Trabalho @

Codigo Unidade

2011111 CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA
3 FARMACIA MUNICIPAL
2 HOSPITAL MUNICIPAL
6 LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS
2033333 PSF DE MODELANDIA

2044444 PSF II DE MODELANDIA

m

Para realizar essa troca, basta dar um duplo clique sobre a Unidade com a qual se deseja
trabalhar dentre as que estiverem listadas na tela do sistema.
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6.3 - Atualizar Tabelas (SIVISA)

O SIVISA é um sistema de informacao em Vigilancia Sanitaria, elaborado pelos técnicos do
Centro de Vigilancia Sanitaria da Secretaria de Estado da Saude de Sao Paulo, e tem a finalidade de permitir
o gerenciamento das ac¢odes de Vigilancia Sanitarias nas diversas esferas do SUS.

A finalidade deste recurso do sistema é importar as tabelas de dados do SIVISA para o SIS, a
fim de atualizar os dados dos registros das ag¢des dos agentes de vigilancia sanitaria para que sejam
registrados no SIS conforme as exigéncias do SIVISA.

i B
@ . Atualizar tabela CNAE - SIVISA e

Atencdo. Para executar essa Rotina vocé precisara estar com o
programa do SIVISA instalado neste computador.

3 .
DIRETORIO DO SIVISA }@ﬁ Testar Conexdo @

ic:‘gsivisa.mdh 3 |

PROGRESS0 DA ATUALIZACAD

Tabela: afi

| 0% |
oo

| 0% |

a{lniciar ‘ xgancelar

Para atualizar esses dados, deve-se informar o caminho do banco de dados do SIVISA no
campo “Caminho do Banco de Dados do SIVISA”, disposto na parte superior da tela ilustrada acima. Em
seguida, deve-se clicar no botdo “Atualizar’. Com isso, as tabelas de dados serdo atualizadas
automaticamente. Observe-se que, na parte inferior dessa tela, é indicado o status do processo de
atualizagao das tabelas.
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