&M Sistema Integrac[o de Saiide Parte: SIS 9.0 - Sistema Integrado de Saude

Assunto: Modulo Faturamento
7\
4 MANUAIS Atualizagio: Junho 2005 Pagina: 1

SIS 9.0 - Sistema Integrado de Saude

FIORILLI SOC CIVIL LTDA.-SOFTWARE

Fiorilli Soc. Civil Ltda.-Software - Assisténcia e Consultoria Municipal




QM Sistema Integnzdb de Saiide Parte: SIS 9.0 - Sistema Integrado de Saude
%(]IY Assunto: Médulo Faturamento

MANUAIS Atualizagdo: Junho 2005 Pagina: 2

SIS 9.0 - Sistema Integrado de Saude

Sumario

Introdug@0 do Sistema. . . ... .. .
Anexo Unico - FUNGBES Padrio. . .. ... ..ottt e e e e e e
01 -Janelas de digitaGao. . . . . .. ...ttt
02 - Especificagbes para Consultas e Relatorios. .. ... ... i i i
03 - Pré Visualizaga0. . . ... ..ot
04 - Maximizar/MInimIzar. . . . ... ... e e e e
05 - Por em Ordem. . ..

MOAUIO Faturamento. . . .. ... o
T-Menu Cadastros. . . .. ..ot
1.1 -ConVENIOS € Plan0s. . . . ... ot
1.2 - Tabelas. . . ..
1.3 - Procedimentos. . . .. oo
1.4 - Grupos de Langamento. . . ... ... o e
1.5 - CoefiCiENte. . . oo
1.6-Tabelade Porte. . ...
1.7 - Tabela SIA-SUS. . . .
1.71 - Especialidades. . . . . ... .
1.7.2 - CBO (Ocupagdes/Especialidades). . . ... e e
1.7.3 - CID (DOBNGAS). . . ottt ettt e e e e
1.8 - EQUIVAIBNCIAS. . . .. o e
1.8.1 - Medicamentos e Materiais X TISS. .. ... ...
2 - Ambulatorial - SUS. .. .
2.1 - COMPELBNCIAS. . . .ottt
2.2 - Fechamento + Exportagdo de Produgao. . ... ... .. i
2.3 - Fechamento de Produgdo (Unidade Atual). . . ...
2.4 - Importar Arquivos de Outras Unidades. . .. ... i
2.5 -Exportagdo BPAMAG (Unidades Fechadas/Importadas). .. .......... ... ... .. ... .....
2.6 - Fechamento APAC (Unidade Atual). . . ...
3 -Hospitalar SUS. . . ...
3.1 - Faturamento. . . ... oo
3.2 -Lancar AlH. ...
3.3 - Gerar Arquivo SISAIH/SISRCA. . ... .

Fiorilli Soc. Civil Ltda.-Software - Assisténcia e Consultoria Municipal



QDA Sistema Integmcfo de Saiide Parte: SIS 9.0 - Sistema Integrado de Saude
%y Assunto: Médulo Faturamento

MANUAIS Atualizagdo: Junho 2005 Pagina: 3

3.4 - Atualizar Valores de AlH’'s Langadas. . . ... ... ... i e
3.5-Reapresentar AIHS. . .. ... e
4 - MenU CONVENIOS. . .. oottt ettt e et e e e e e e e e e
41 - Faturamento. . . ... o
4.2 -Langar Conta. . .. ..ot
4.3 -EmMISS80 de GUIAS. . . ..ottt
4.4 - Gerar ArquiVos TISS. . ..o
4.5 - Validar ArQUIVOS. . .. oot e
4.6 -Langar CIH - Internages. . . . ... .. i
4.7 - Gerar Arquivo CIH - Internagies. . . ... .. ..o
4.8 - Gerar Arquivo CIH - Consolidado . . . .. .. ..
5 - MeNU CONSOICIO. . . .\ ittt ettt e e e e e e e e e e e
5.1 -Gerar Fechamento. . . . ... o
5.2 - Muncipios Integrantes. . . .. ... i
5.3-Fechamento (ReCibos). . ... ...

6 - MENU REIALOMOS. ...ttt e e st e e e e et e e s sn et e e s s e e e e s enreeeeeas
6.1 -AMDBUIALOTIAl - SUS ... .o e
B. 1.1 = FAlUIG. .ttt e e e e e e e

6.1.2 - Faturamento ANalItiCO..........ociiiii i

6.1.3 - Faturamento SINTELICO. .....c.oiiiiiii e

6.1.4 - Faturamento por Profissional (HONOFAroS).........cocuiiiiiiiiiiiiiiieie e

6.1.5 - Relatério de Procedimentos x Quantidade..............coooviiiiiiiiiiiiii e

6.1.6 - Comparativo de ProdUGAO. ..........ueiiiiiieiaie et e e e

6.2 - HOSPItAIAr - SUS ... ..ot e e e e e e e et e e e e e e e e e st rrreaaaaea e i e e aaaas
6.2.1-Resumo de Fatura AlH..........ooo e e
6.2.2 - Guia de Espelho de AIH com Medicamentos e Materiais.............cccccceveveeiieiiiiiieeeeeeen.
6.2.3-Guia de ESpPelno da AlH.........cooieee e s
6.2.4 - Relatério de Procedimentos Faturados. ..........c..eeeiiiiiiiiiiieie e

6.2.5 - Relatério de Internagdes Faturadas...........c..oeeiiiiiiiiiiii e

Fiorilli Soc. Civil Ltda.-Software - Assisténcia e Consultoria Municipal



QDA Sistema Integrado de Saiide Parte: SIS 9.0 - Sistema Integrado de Saude
AVy Assunto: Modulo Faturamento

4 MANUAIS o -
Atualizacdo: Junho 2005 Pagina: 4

6.2.6 - Relatério de Internagdes Faturadas com Procedimentos

6.2.7 - Relatérios de Internagdes x AlH

6.3 - Convénio

6.3.1 - Espelho da Conta

6.3.2 - Guia de Resumo da Internagéo

6.3.3 - Guia de Servigo Profissional

6.3.4 - Guia de Honorario Individual

6.3.5 - Guia de Outras Despesas

6.3.6 - Relatorio de Fechamento de Convénio

6.3.7 - Resumo de Conferéncia de Convénios

6.3.8 - Relatorio de Honorarios

6.4 - Consorcios

6.4.1 - Imprimir Recibos

6.4.2 - Produgéo Por Municipio

6.4.3 - Producao por Profissional

6.4.4 - Fechamento por Municipio

6.5 - Compatibilidades

6.5.1 - Relatério de Procedimentos por CBO

6.5.2 - Relatério de Procedimentos por Especialidade Clinica

6.5.3 - Relatorio de CID Compativeis por Procedimento/CBO

6.5.4 - Relatorio de Procedimentos e OPMs Compativeis

7 - Menu Atualizagdes

7.1 - Atualizagdo Tabela de Precos da BRASINDICE

7.2 -Atualiza Tabela de Precos da ABCFarma

7.3 - Atualiza Tabela Unificada (BPAMAG).,.......ccooi ittt sr e e e e

Fiorilli Soc. Civil Ltda.-Software - Assisténcia e Consultoria Municipal



QDA Sistema Integmcfo de Saiide Parte: SIS 9.0 - Sistema Integrado de Saude
%y Assunto: Médulo Faturamento

MANUAIS Atualizagdo: Junho 2005 Pagina: 5

7.4 - Atualiza Tabela Unificada (SISAIHO1)

7.5 - Atualiza Tabela de CIDs (Fiorilli)

8 - Menu Utilitarios

8.1 - Usuarios

8.2 - Histdrico de Atualizagdes

8.3 - Mudancga de Unidade

Fiorilli Soc. Civil Ltda.-Software - Assisténcia e Consultoria Municipal



&DA Sistema Integmafo de Satide Parte: SIS 9.0 - Sistema Integrado de Saude

Vﬁv Assunto: Modulo Faturamento
4 MANUAIS Atualizagdo: Junho 2005 Pagina: 6

INTRODUCAO DO MODULO FATURAMENTO

As informagbes veiculadas nesta parte do manual do SIS reune dizem respeito ao
funcionamento do Médulo Faturamento do Sistema Integrado de Saude - SIS. O objetivo de apresentar
estas informagdes ao usuario é qualifica-lo para utilizar todas as potencialidades oferecidas por este médulo
do software e, assim, tornar o seu trabalho diario mais simples e seguro.

A fungao principal do médulo Faturamento é calcular o faturamento das internagdes e dos
procedimentos ambulatoriais realizados nas Unidades de Saude controladas pelo SIS. Os recursos
disponiveis neste modulo envolvem rotinas para atualizagbes de tabelas, como, por exemplo, pregos de
medicamentos do Brasindice e do ABCFarma, além de procedimentos realizados através do BPAMAG e/ou
do SISAIH, contando, ainda, com cadastro de procedimentos, de coeficientes, de grupos de langamentos, de
convénios e de planos de saude.

E neste médulo que sdo registradas as rotinas para a exportacdo e a importacdo automatica
dos diversos tipos de faturamentos e de todas as tabelas que necessitam de atualizagdo automatica no
sistema, o que permite gerar, de maneira automatica e sem a necessidade de uma nova digitagdo, os
faturamentos para o BPAMAG (Boletim de Produgcdo Ambulatorial), para o SISAIH (Sistema Gerador do
Movimento das Unidades Hospitalares) e para o padrdao TISS (Troca de Informagdo em Saude
Suplementar).

Por meio deste médulo também ¢é possivel realizar a exportagdo do CIH (Comunicagdo de
Internagao Hospitalar do SUS), que sao as internagdes realizadas em instituicbes de saude particulares.
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Anexo Unico - Fun¢oes Padrao

Com o objetivo de facilitar o trabalho dos usuérios, o sistema usa, sempre que possivel,
algumas fungbes chamadas de “padrdo” em situagdes semelhantes. E o caso dos botdes disponibilizados
nas telas para acionar determinados recursos do sistema, principalmente nas opgdes de cadastramento.

Assim, estas fung¢des sdo apresentadas conjuntamente neste anexo, com a finalidade de evitar
a repeticdo de suas descrigdes, uma vez que sao aplicaveis a todas as situagdes em que aparecerem no
sistema.

01 - Janelas de digitagao

Quando uma opgéo de servigo € acionada, apresenta-se, na area de trabalho, o layout com os
botdes de servico e os campos para inser¢do das informagdes. Na primeira, na segunda e na ultima linha
desta area de trabalho, pode haver todos ou alguns dos botdes descritos abaixo com suas respectivas
fungoes.

Na primeira linha estdo os botdes com as fungbes basicas para a execugao de um servigo:

+ Novo: opcéo destinada a incluir um novo cadastro no sistema, ou seja, incluir um novo
registro completo, com todos os dados cadastrais de determinada informagao, como, por exemplo, o
cadastro de um novo paciente ou de um novo medicamento. Apos o preenchimento dos campos
disponibilizados na janela aberta a partir desse botao “Novo”, o usuério deve clicar em “OK” para confirmar o
cadastro. Caso queira cancelar uma operagéo desse tipo antes de finaliza-la, basta clicar em “Cancelar”;

+ Alterar: opgao destinada a alterar ou complementar um registro de codigo cadastral ja
existente. Para realizar essa alteragao, deve-se selecionar esse registro em uma tela do sistema, clicar no
botao “Alterar” e promover as alteragdes necessarias na tela de cadastro que sera aberta;

+ Excluir: opcao propria para exclusao do registro que estiver selecionado. Por ser uma opgéo
potencialmente destrutiva, o sistema solicita confirmagado antes de executar o procedimento. Entretanto,
caso o codigo do registro, para o qual foi solicitada a exclusdo, esteja sendo utilizado por algum cadastro, o
sistema emitira uma mensagem informando que n&o é possivel excluir o registro, pois ele esta sendo
utilizado no sistema;

+ Imprimir: esta op¢édo tem a fungdo de imprimir a relagdo de dados cadastrados na tela do
sistema em que ela se apresenta ou de dados que a ela sejam relacionados. Entretanto, nas telas dos itens
“Ficha de Atendimento”, “Pré-consulta” e “Pdés-consulta” do mdédulo Ambulatorial, a fungdo desta opgao
passa a ser a de imprimir a ficha de atendimento ambulatorial do paciente;

+ Botao Layout: na parte inferior das telas do sistema por meio das quais & possivel imprimir
dados, ha o botao “Layout”, cuja fungao é permitir que o usuario altere o layout de impressao do relatério que
sera impresso. Quando o usuario aciona esse botao, é aberta uma guia com as seguintes opgoes:

+ Alterar Layout Padrao: esta opcéo abre uma tela onde é possivel realizar as alteragées
que sejam necessarias no layout de impressao do relatorio;

+ Restaurar Layout Padréao: caso o usuario tenha realizado alguma alteragédo no layout de
impressao e deseje retornar ao layout padrao, basta clicar nesta opgao.

+ Botdo com a lupa: nas telas de cadastro do sistema, os campos que devem ser
preenchidos com cédigo numérico disponibilizam um botdo com o desenho de uma lupa. Esse botdo tem a
finalidade de abrir uma tela, onde é possivel pesquisar os diversos cadastros que tenham sido registrados
anteriormente no sistema em relagao a informacgao que esta sendo solicitada nesse campo. Essa pesquisa
pode ser realizada com base no nome inicial ou em parte do nome do registro solicitado (opg¢des
“Comecgando” e “Contendo”, disponibilizadas na parte superior dessa tela de pesquisa). Ao localizar o
registro desejado, o usuario deve seleciona-lo e clicar no botdo “OK” ou, entdo, dar um duplo clique sobre o
registro. Com isso, o sistema preenchera o campo da tela de cadastro com o cddigo numérico do cadastro
selecionado;
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+ Sair ou Fechar: opgao de retorno que cancela a operagdo que estava sendo realizada e
volta a opgao imediatamente anterior.

Com essas opgbes € possivel informar ao sistema o que se deseja fazer, sendo necessario
sempre respeitar alguns conceitos l6gicos e simples:

+ S0 é possivel incluir um codigo no sistema se ele ainda nao existe;
+ S0 é possivel excluir ou alterar um registro existente no sistema;

¢ Para excluir ou alterar algum registro, é indispensavel que, previamente, esse registro seja
selecionado.

02 - Especificagdes para Consultas e Relatérios

Acionada uma opg¢ao de pesquisa, de consulta ou de solicitagcdo de impressao de relatério, é
aberta uma janela, na area de trabalho, oferecendo alternativas e campos proprios que devem ser
preenchidos com as especificagdes e as limitagdes dos registros a serem processados e apresentados; ou
seja, o sistema interage com o usuario para que ele possa explicar a operagéo que deseja realizar.

* Escopo: sao chamadas de escopo as especificagdes que determinardo a forma e o
contetdo de um relatério a ser processado e impresso. Para que o usuario informe o escopo, o SIS abre
uma janela de especificagdes, onde sao apresentadas algumas limitagdes e filiros a serem preenchidos para
especificar as informagbes que se deseja obter; algumas dessas informacdes ja estdo assinaladas de
acordo com o padrao do sistema, mas ainda podem ser alteradas pelo usuario. Se o usuario ndo assinalar
essas especificacbes, deixando-as “em branco”, o sistema processara todas as informacdes cadastrais,
considera como se esse filtro ndo existisse, com excegéo dos filtros obrigatorios;

e Circulos: os pequenos circulos ao lado de uma série de opgdes denominam-se “botdes de
radio” e sdo utilizados quando s6 é permitida a selegdo de uma das alternativas apresentadas. Por isso,
quando um botéo é assinalado, um circulo “cheio” (bola preta) passa a constar no interior desse botédo e o
botdo que estava assinalado anteriormente é desmarcado imediatamente;

e Caixas de Checagem: sdo pequenos quadrados disponibilizados em qualquer um dos
lados de uma opcgéao a ser escolhida pelo usuario. Diferentemente dos botbes de radio, é possivel assinalar
todas as caixas de checagem correspondentes as opg¢des que atenderem a necessidade de especificagdo
do usuario. Quando uma caixa de checagem é assinalada, um sinal de checagem ou visto, representado por
um sinal semelhante a uma letra “v”, passa a ser visivel em seu interior, significando “sim” para o sistema.
Sendo assim, a caixa de checagem ndo assinalada com um ”x” significa “ndo” para o sistema. Para remover
a selegao ou o sinal de uma caixa de checagem, basta clicar novamente sobre ela;

* De/ Até: apds a identificagdo da informagao a que se refere, o campo precedido por “De:”
identifica o limite minimo a partir do qual devem ser processadas as informagdes que serdo inseridas no
relatério. Por sua vez, o campo “Até:” identifica o limite final até onde devem ser processadas essas
informacgdes para a elaboracao do relatério. Caso esses campos sejam mantidos em branco, sem qualquer
informacgao, o sistema assumira, que com relagdo a condicdo ou informacdo a que esses campos estao
relacionados, todos os registros cadastrais devem ser processados;

* Condi¢gées miultiplas: quando varias condigdes limitadoras do processamento de
informacdes sdo preenchidas, é possivel que o sistema retorne um relatério vazio ou nulo. Isso ocorre pelo
fato de, individualmente, existirem registros dentro dos limites de cada uma das condigdes ou especificagcdes
selecionadas, mas, quando se combinam todas ao mesmo tempo, pode acontecer de nenhuma ocorréncia
cadastral atender simultaneamente a todas as limitagdes.

03 - Pré Visualizagao

Por padrdo, quando o escopo de um relatério € preenchido e o usuario aciona o botao
“Imprimir”, o SIS processa os dados e apresenta, na tela, o relatério ou o formulario a ser impresso no papel.
Essa apresentagao é chamada de pré-visualizagdo. Depois de visualizado e confirmado que o relatério esta
de acordo com o que o usuario solicitou, deve-se clicar no novo botdo “Imprimir” para que o relatério seja
efetivamente impresso; caso contrario, a impressao propriamente dita pode ser interrompida acionando-se o
botédo “Cancelar”.
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04 - Maximizar/Minimizar

Quando uma opgao de pesquisa, de consulta ou de relatério € acionada, nos casos em que
existem muitas especificagcbes para a definigdo do escopo do trabalho, o SIS mostra uma janela reduzida ou
simplificada com as opgbes mais utilizadas. Caso haja a necessidade de mais especificagdes ou filtros para
processamento da consulta ou do relatério, o usuario deve clicar sobre a barra horizontal pontilhada e
limitada em suas extremidades por setas acima e, entdo, a janela serd maximizada e novas especificagcdes
serao apresentadas. Para fazer com que a janela volte a sua forma reduzida, basta acionar novamente essa
barra.

05 - Por em Ordem

Em uma tela de pesquisas dos registros do sistema, o sistema geralmente lista varias
informacdes da tabela cadastral que contém a informagdo procurada pelo usuério. Os registros séo
apresentados nas linhas (horizontais) e as informagdes ou campos sédo apresentados em colunas (verticais).
Quando a tela de pesquisa é aberta, os registros sdo informados em ordem de cadastro. Caso uma das
colunas apresente um tipo de informagao que o usuario deseje verificar, basta clicar no cabecgalho da coluna
(onde esta escrito o nome da informagédo) que o sistema colocara o arquivo em ordem alfabética ou
crescente de valor deste campo. Com isso, sera mais facil folhear as listagens de registros e encontrar o
registro desejado.
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MODULO FATURAMENTO

1 - MENU “CADASTROS”

Os recursos reunidos neste menu do moédulo Faturamento destinam-se ao cadastro de
diferentes tipos de informacgbes que sao essenciais para o langamento e o controle do faturamento da
Unidade de Saude.

1.1 - Convénios e Planos

Os convénios e os planos de saude cobertos pela Unidade de Saude, assim como as suas
caracteristicas para faturamento, devem ser cadastrados por meio desta tela do sistema. Essas informacoes
sdo essenciais para o faturamento dos procedimentos registrados nos médulos Ambulatério e Hospital do
SIS.

Para pesquisar um convénio ou um plano de saude ja cadastrado no sistema, deve-se clicar na
coluna que contém a informagéo que servira de parametro para a pesquisa (“Cédigo”, “Descri¢éo”, “CNPJ”
ou “Registro ANS”), informar os dados desejados no campo “Pesquisa por” e acionar a tecla “Enter”.

Caso se deseje cadastrar um novo convénio ou plano de saude, deve-se acionar o botdo
“Novo”, localizado no canto superior esquerdo da tela, e preencher os campos disponibilizados na tela
ilustrada na figura abaixo:

@ . Cadastro de Conveénios e Planos Lé]
e e
Cadigo Dlescricio Abreviacdo CMNP3 Registro AMS
1] Jsus | [5us [ = |

[ Tabelas ] T [ Coeficientes ]

Profizsional |_L.INIFICADA - Serv,Profissional _@J ‘

Hospital UNIFICADA [+ Seryv.Hospital &)

SADT UNIFICADA [+] | | saoT &

Medicamento |UNIFICADA [l Filme: | m

Material UNIFICADA =l | | weeo, B
{ Precos ] % Acres.fDesc.] | [Tipo CIH]

Medicamento | [=] | | f+ 0-5U5 (N30 apresenta CIH) (™ 5-Finan. ¢/ Rec. Proprio da SMS

; ™ 1-Convénio Plano Privado " &-Convénio Plano Pdblico
Material | | w | ¥
— = " 2-Particular Pessoa Fisica " 3DPVAT

S | 2 | | " 3-Gratuito " 9-Particular Peszos Juridica

[Vlenda [Clompra [M]édia i 4Finan. ¢/ Rec. Proprio da SES

[ Planos [ Categorias ]

Plano Descricdo % Hosp % Prof, % SADT % Med. % Mat. % OPM Procedimento Cdd.Pr

| &

o r

Cdd. Hospital no Convénio | Exige Plano no cadastro do Paciente
I [~ Exige n® Carteira no cadastro do Padente
s — | Exige Validade da Carteira no cadastro do Padente
[:O 7 COnvers perd QTS [~ Exige Admisz3o a0 Plano no cadastro do Padents
q{f oK ‘ x Cancelar
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* Codigo: neste campo, deve-se informar um cédigo de cadastro do novo convénio/plano;

* Descrigao: uma descricdo que identifique o convénio/plano deve ser informada neste
campo;

* Abreviacao: deve-se indicar, neste campo, uma abreviagéo para o convénio/plano;

¢ CNPJ: o numero de inscrigdo do convénio/plano no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
deve ser informado neste campo;

* Registro ANS: o niumero de registro do convénio/plano na Agéncia Nacional de Saude deve
ser informado neste campo;

* Tabelas: em cada um dos campos disponibilizados neste espago da tela, o usuario deve
selecionar a tabela que contenha as informagdes sobre os profissionais, os hospitais, os SADT, os
medicamentos e os materiais relacionados ao convénio/plano que esta sendo cadastrado;

* Coeficientes: os campos disponibilizados neste espaco da tela devem ser preenchidos com
os coeficientes que serdo utilizados nos calculos de servigos profissionais, de servigos hospitalares, de
SADT, de filme e de U.C.O. que serado custeados pelo convénio/plano;

* Pregos e %Acresc./Desc.: nos campos deste espaco deve-se informar se os precos a
serem considerados no custeio de medicamentos, de materiais e de OPMs (6rteses, préteses e materiais
especiais) serdo os precos de venda (V), os de compra (C) ou os pregos médios (M) e se sobre esses
precos havera alguma porcentagem de acréscimo ou de desconto;

* TIPO (CIH): dentre as opgbes disponibilizadas neste espago da tela, deve-se selecionar
aquela que indique o tipo CIH do convénio/plano que esta sendo cadastrado;

* Planos/Categorias: caso o convénio/plano que esta sendo cadastrado possua mais de uma
categoria, deve-se individualizar essas diferentes categorias nesta parte da tela, informando os dados
requeridos nas colunas desta tabela; assim, cada categoria tera um procedimento cadastrado, cujo valor
sera calculado de acordo com a quantidade de dias que durou a internagdo de um paciente. Para incluir
mais de uma categoria, deve-se acionar a tecla “para baixo”;

e Cobd. Hospital no Convénio: deve-se informar, neste campo, o cdédigo do hospital no
convénio;

e Cobd. Convénio para o TISS: o cédigo de identificagdo desse convénio junto ao TISS deve
ser informado neste campo;

* Exige Plano no cadastro do Paciente: a selegdo desta opcéo exige que o convénio esteja
informado no cadastro do paciente para que esse convénio possa ser indicado no registro da internagéo
desse paciente. Assim, no momento em que o usuario registrar a internagao e informar este convénio, caso
essa informagao nao conste no cadastro do paciente, o sistema emitira um aviso ao usuario;

* Exige n° Carteira no cadastro do Paciente: quando esta opgéo é selecionada no cadastro
do convénio, é necessario que, no cadastro dos pacientes contratantes deste convénio, esteja informado o
numero da carteira do convénio para que esse convénio possa ser indicado no registro da internagdo desse
paciente. Com isso, no momento em que o usuario registrar a internacao e informar este convénio, sera
emitido um aviso ao usuario caso o numero da carteira ndo conste no cadastro do paciente;

* Exige Validade na Carteira no cadastro do Paciente: a sele¢cdo desta opgao exige que a
data de validade da carteira do convénio do paciente esteja informado no cadastro desse paciente para que
esse convénio possa ser indicado no registro da sua internagdo. Assim, no momento em que o usuario
registrar a internagao e informar este convénio, caso essa informagao nao conste no cadastro do paciente, o
sistema emitird um aviso ao usuario;

* Exige Admissao ao Plano no cadastro do Paciente: quando esta op¢éo é selecionada no
cadastro do convénio, é necessario que, no cadastro dos pacientes contratantes deste convénio, esteja
informada a data de admissdo do paciente ao convénio para que esse convénio possa ser indicado no
registro da internacdo desse paciente. Com isso, no momento em que o usuario registrar a internacao e
informar este convénio, sera emitido um aviso ao usuario caso a data de admissdo do paciente ndo conste
no seu cadastro.
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Para finalizar o cadastro do convénio, apds informar os dados nos campos mencionados acima,
basta clicar no botdo “OK”. Caso se deseje cancelar esse cadastro antes de finaliza-lo, deve-se clicar no
botédo “Cancelar”.

1.2 - Tabelas

Esta tela deve ser utilizada para cadastrar as tabelas de procedimentos e de pregos que séo
utilizados nos langamentos de faturamento ambulatorial e hospitalar. E o caso, por exemplo, da Tabela
Unificada, da tabela AMB92, da tabela CBHPM e também de uma tabela prépria.

Para pesquisar uma tabela que ja esteja cadastrada no sistema, deve-se clicar na coluna que
contém a informacgao que servira de parametro para a pesquisa (“Codigo” ou “Descri¢cdo”), informar os dados
desejados no campo “Pesquisa por” e acionar a tecla “Enter”.

O cadastro de uma nova tabela deve ser feito na janela aberta a partir do botdo “Novo”,
localizado no canto superior esquerdo da tela, onde devem ser preenchidos os campos descritos a seguir:

i = Tl
@ .+ Tabelas de Procedimentos @
T

Codigo

Descricao
|T.-5.BELA UNIFICADA

Codigo da Tabela no Padrao TISS

[ ] =]

-Q‘;QK J xgancelar

* Codigo: neste campo deve ser informado um cédigo para a identificagdo da nova tabela;

* Descrigao: deve-se informar, neste campo, uma descri¢gdo para a nova tabela;
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Cédigo da Tabela no Padrao TISS: neste campo, o usuario deve selecionar o cédigo da

tabela no padréo TISS (Troca de Informagdo em Saude Suplementar) que corresponda aos tipos de dados
que serao cadastrados nesta nova tabela.

Apds o preenchimento dos campos descritos acima, basta clicar no botdo “OK” para confirmar

o cadastro da nova tabela. Caso se deseje cancelar esse cadastro antes da sua finalizagédo, deve-se clicar
no botéo “Cancelar”.
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1.3 - Procedimentos

Os procedimentos médicos e ambulatoriais realizados nas Unidades de Saude e nos hospitais
e que serao faturados por meio deste moédulo Faturamento devem ser cadastrados por meio desta tela do
SIS. Observe-se que esses procedimentos sempre devem estar vinculados a uma tabela de procedimentos,
cadastrada no sistema por meio da tela do item “Tabelas” deste menu “Cadastros” (conforme descrito
anteriormente no tépico 1.1 deste manual).

Para cadastrar um novo procedimento, deve-se selecionar a tabela a qual sera vinculado esse
procedimento e acionar o botdo “Novo”, localizado no canto superior esquerdo da tela ilustrada na figura
abaixo.

@ » Cadastro Geral de Procedimentos I&J
[v Ativo
Cddigo Valor Tabela
154515415115 | | [sus | &[sus |
Descricdo

CONSULTA MEDICA EM ATENCAO BASICA| |

Grupo de Lancamento Porte
con | &]|lconsuita mépica | [1 = 175,00 |

quK | xgancelar

Na nova tela que sera aberta, serdo apresentados os seguintes campos padrdes, habilitados
para todas as tabelas:

* Codigo: neste campo, deve-se informar um cédigo de identificacdo do novo procedimento;
* Valor: o valor, ou seja, o custo desse procedimento deve ser informado neste campo;

* Tabela: dentre as opgdes disponibilizadas neste campo, o usuario deve selecionar aquela
tabela a qual sera vinculado o procedimento que esta sendo cadastrado;

* Ativo: a selegao desta opgédo indica que o procedimento que esta sendo cadastrado esta
ativo para a competéncia atual;

* Descrigao: este campo deve ser preenchido com uma descrigéo para o procedimento;

* Grupo de Langamento: neste campo, deve-se identificar, por meio de um cédigo valido, o
grupo de langamento ao qual pertence o procedimento que estd sendo cadastrado. Esse cdodigo pode ser
obtido por meio da tela aberta a partir do botdo com a lupa disponibilizado neste campo, tela esta que traz os
grupos de langamentos cadastrados no sistema por meio da tela do item “Grupo de Langamentos” deste
menu “Cadastros”, descrita neste manual.

Além dos campos descritos acima, o sistema habilitara outros campos na tela, de acordo com a
tabela selecionada na tela inicial desta tela de cadastro de procedimentos, ilustrada anteriormente. Esses
campos também devem ser preenchidos com as informagdes solicitadas antes de se confirmar o cadastro
do procedimento por meio do botao “OK”.

Caso se deseje cancelar esse cadastro antes de finaliza-lo, basta clicar no botao “Cancelar”.

Na tela inicial de Cadastro Geral de Procedimentos, é possivel pesquisar os procedimentos ja
cadastrados no sistema. Para tanto, deve-se clicar na coluna que contém a informagdo que servira de
paradmetro para a pesquisa (“Cédigo”, “Descri¢do” ou “Tabela”), informar os dados desejados no campo
“Pesquisar por” e acionar a tecla “Enter”.
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Também é possivel pesquisar todos os procedimentos vinculados a determinada tabela. Nesse
caso, basta selecionar a tabela desejada no campo localizado abaixo do botdo “Novo” e clicar no botédo
“Abrir tabela”.

1.4 - Grupos de Langcamentos

Esta tela é destinada ao cadastro dos grupos de langamento que s&o utilizados para diferenciar
e/ou para agrupar os procedimentos hospitalares faturados por meio deste moédulo do SIS.

O cadastro de um novo grupo de langamento exige o preenchimento dos campos descritos a
seguir, que estdo disponibilizados na tela aberta a partir do botdo “Novo” e ilustrada na figura abaixo:

r %
@ .+ Cadastro de Grupos de Langamento &J

™
Codigo

Descrican
\DIAMAS

Ordem de Impress3o
[ 1
[ Totaliza na impressao da Conta? |

i Sim " Mao

{ﬁ.’ oK ‘ xgancelar

* Codigo: o cddigo de identificacdo do novo grupo de langamentos deve ser informado neste
campo;

* Descrigdo: deve-se informar, neste campo, a descricdo do grupo que esta sendo
cadastrado;

* Ordem da Impressao: neste campo deve-se informar um numero que indique a ordem em
que esse grupo de langamentos sera impresso nos relatérios;

* Totaliza na impressao da Conta?: para que os procedimentos registrados neste grupo de
langamentos sejam totalizados e o resultado seja indicado no final da conta sera impressa, deve-se
selecionar a opgao “Sim” neste espaco.

Apods a indicacdo dos dados nos campos acima, basta clicar no botdo “OK” para confirmar o
cadastro. Caso se deseje cancelar esse cadastro antes de confirma-lo, deve-se clicar no botdo “Cancelar”.
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1.5 - Coeficientes

Esta tela do mdédulo Faturamento é destinada ao cadastro dos coeficientes, ou seja, dos indices
de calculo de valores de procedimentos utilizados no faturamento de despesas para os convénios que
financiam esse procedimentos.

Para cadastrar um novo coeficiente, deve-se clicar no botdao “Novo”, localizado no canto
superior esquerdo da tela, e preencher os campos da tela ilustrada na figura abaixo.

i ™
@ 4 Coeficientes para Calculos ﬁ
S

Codigo

20

Descrican
|CH DE 20

Abreviacdo
Iizﬂ :

Valor

0,20

-Q‘;QK J xgancelar

e Cddigo: neste campo, deve-se informar um cédigo de identificagdo do novo coeficiente;
* Descrigao: este campo deve ser preenchido com uma descrigdo para o coeficiente;

* Abreviacao: deve-se informar uma abreviagédo do coeficiente neste campo;

* Valor: o valor do coeficiente deve ser indicado neste campo.

Para finalizar o cadastro, apds a informacgao dos dados acima, deve-se clicar no botao “OK”.

Na tela inicial de cadastro de coeficientes para calculos, é possivel pesquisar um coeficiente
que ja esteja cadastrado no sistema. Para tanto, deve-se clicar na coluna que contém a informagdo que
servira de parametro para a pesquisa (“Cddigo”, “Descri¢cao”, “Abreviagdo” ou “Valor”), informar os dados
desejados no campo “Pesquisar por” e acionar a tecla “Enter”.
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1.6 - Tabela de Porte

Esta tela deve ser utilizada para cadastrar possiveis portes anestésicos, que sdo os parametros
utilizados para calcular o valor dos procedimentos de anestesistas realizados nas Unidades de Saude e nos
hospitais.

Para cadastrar um novo porte anestésico, deve-se acionar o botdo “Novo”, localizado na parte
superior esquerda na tela, e, na janela que sera aberta, informar um cdédigo cadastral e um valor para esse
novo porte e, por fim, clicar no botdo “OK”.

r F li N
@ . Partes de Procedimentos &J
Alterando

Codign

lli
Valor
175,00 |

JQK ‘ xgancelar‘

Caso se deseje pesquisar, na tela inicial de cadastro de portes de procedimento, os portes ja
cadastrados no sistema, deve-se clicar na coluna que contém a informagao que servira de parametro para a
pesquisa (“Codigo” ou “Valor”), informar os dados desejados no campo “Pesquisa por” e acionar a tecla
“Enter”.
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1.7 - Tabela SIA-SUS

1.7.1 - Especialidades
Esta tela deve ser utilizada para cadastrar especialidades.

Para cadastrar uma nova especialidade, deve-se acionar o botdo “Novo”, localizado na parte
superior esquerda na tela, e, na janela que sera aberta, informar um cddigo cadastral e o nome da
especialidade. Apés informar a especialidade, informe o CBO ompativel com a especialidade, por fim, clicar
no botéo “OK”.

@ . Cadastro de Especialidades @
Incluindo espedialidade
Codigo

999

Especialidade
MUTRICIOMISTA |

CBO
223710 | m| MUTRICIOMISTA |

x Cancelar

Caso se deseje pesquisar, na tela inicial de cadastrode especialidades,as especialidades ja
cadastradas no sistema, deve-se clicar na coluna que contém a informagao que servira de pardmetro para a
pesquisa (“Cddigo”), informar os dados desejados no campo “Pesquisa por” e acionar a tecla “Enter”.
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1.7.2 - CBO (Ocupacgodes/Especialidades)
Esta tela deve ser utilizada para o cadastro de CBO.

Para cadastrarum novo CBO deve-se acionar o botdo “Novo”, localizado na parte superior
esquerda na tela, e, na janela que sera aberta, informar um codigo cadastral e o nomedo CBO, por fim,
clicar no botéao “OK”.

@ .+ Cadastro de CEO @
Induindo tipo de atendimento

Codigo
999

Descricao do CBO
MNUTRICIONISTA

&gl( ‘ xgancelar

Caso se deseje pesquisar, na tela inicial de cadastro de CBO, os CBOs ja cadastrados no
sistema, deve-se clicar na coluna que contém a informacado que servira de parametro para a pesquisa
(“Cédigo”), informar os dados desejados no campo “Pesquisa por” e acionar a tecla “Enter”.
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1.7.3 - CID (Doengas)
Esta tela deve ser utilizada para o Cadastro Internacional de Doencgas (CID).

Para cadastrar uma CID deve-se acionar o botao “Novo”, localizado na parte superior esquerda
na tela, e, na janela que sera aberta, informar um codigo cadastral , selecionar se contém categoria e
subcategoria, informar o nome do CID, e a restrigdo, por fim, clicar no botao “OK”.

il .
@ .t Cadastro Internacional de Doengas (CID) @
Induindo doenca

Cadigo Cateqgoria Subcategoria

ASO {* Sim " MNao " Sim f* MNao
Descricdo

DEMGUE

Restrico

s |

quK ‘ xgancelar

Caso se deseje pesquisar, na tela inicial de cadastro de CID, os CIDs ja cadastrados no
sistema, deve-se clicar na coluna que contém a informacado que servira de parametro para a pesquisa
(“Cédigo”), informar os dados desejados no campo “Pesquisa por” e acionar a tecla “Enter”.
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1.8 - Equivaléncias

1.8.1 - Medicamentos e Materiais X TISS

Esta tela deve ser utilizada para langar equivaléncias entre os medicamentos e os materiais
cadastrados no sistema por meio do médulo Farmacia/Almoxarifado e os medicamentos e os materiais do
padrao TISS/TUSS. Essa equivaléncia possibilita que o sistema adicione automaticamente os cédigos dos
medicamentos utilizados durante a internagdo de um paciente nos arquivos e nos relatérios de faturamento
de convénios, gerados por meio deste médulo Faturamento.

Para lancar as equivaléncias dos medicamentos, deve-se abrir a aba “Medicamentos néao
codificados”, onde estardo listados todos os medicamentos que foram cadastrados no maddulo
Farmacia/Almoxarifado, e langar o cédigo de equivaléncia dos produtos nas colunas “Brasindice” e “Cédigo
TISS”. Apoés langar as equivaléncias, deve-se clicar no botdo “Salvar’. Ao salvar a equivaléncia de um
produto, esse produto deixara de constar nessa aba “Medicamentos nao codificados” e passara a constar na
aba “Medicamentos ja codificados”.

y .
9 - Medicamentos e Materiais X TISS :. l =i -;-:_hj
Equivaléncia de Medicamentos e Materiais com o padrao TISS
Medicamentos ja codificados ] Medicamentos ngo codificados ] Materiais ja codificados ] Materiais ndo codificados ]
Pesquisar | Ttem 1de 1
D Cadigo Descricio Unidade Brasindice Cddigo TISS
» 916 004.001.001 AAS 100 MG CAIXA 123
= Imprimir ‘ q‘,/ Salvar ‘ x Qancelar] ﬁ Fechar J

O mesmo procedimento deve ser realizado em relagao aos materiais cadastrados no médulo
Farmacia/Almoxarifado, cujas equivaléncias devem ser langcadas na aba “Materiais ndo codificados” para
que, quando salvos, esses materiais passem a constar na aba “Materiais ja codificados”.

Por meio desta tela é possivel imprimir relatérios de medicamentos ou de materiais cadastrados no sistema,
estejam eles codificados ou ndo. Para realizar essa impressao, deve-se selecionar a aba desejada e clicar
no botao “Imprimir”; com isso, sera disponibilizada uma pré-impressao do relatério na tela; apds visualiza-la,
deve-se clicar no icone da impressora localizado no canto superior esquerdo da tela.
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2 - MENU “AMBULATORIAL-SUS”

O Sistema de Informagcdo Ambulatorial (SIA) € um sistema que registra os atendimentos
realizados no ambito ambulatorial das Unidades de Saude com o objetivo de gerar informagdes sobre o
atendimento ambulatorial que possam auxiliar os administradores estaduais e municipais no monitoramento
dos processos de planejamento, programacéao, regulagéo, avaliagdo e controle dos servigos de saude na
area ambulatorial.

Os recursos reunidos neste menu do moédulo Faturamento destinam-se ao cadastro e a
geragao dessas informagdes relacionadas aos procedimentos registrados no sistema por meio do médulo
Ambulatério, Laboratério e Vigilancia Sanitaria.

2.1 - Competéncias

Esta tela do menu Ambulatorial-SUS ¢é destinada ao cadastro das competéncias e da sua
vigéncia para a realizagdo do faturamento ambulatorial por meio do aplicativo BPAMAG. O BPAMAG -
Boletim de Produgdo Ambulatorial - € um aplicativo de captagdo do SIA que se destina ao registro dos
procedimentos realizados pelos estabelecimentos de saude.

Lembre-se que a competéncia também é uma informagdo utilizada em relatérios e nas
exportagcdes de dados em processos de integragdo com o Hiperdia e com o SisPreNatal, por exemplo,
conforme descrito nos topicos do manual do médulo Ambulatério do SIS.

A tela inicial deste item “Competéncias” traz a lista de competéncias cadastradas no sistema.
Para pesquisar uma competéncia especifica, deve-se clicar na coluna que contém a informagéo que servira

de parametro para a pesquisa (“Mé&s” ou “Ano”), e informar os dados desejados no campo “Pesquisa de
acordo com a ordem selecionada”, localizado na parte inferior da tela.

Para cadastrar uma nova competéncia, deve-se clicar no botdo “Novo”, localizado no canto
superior esquerdo da tela, e preencher os campos disponibilizados na tela ilustrada na figura a seguir:

r N
@ .+ Cadastro de Competéncias &J
Alterando Competénda .

COMPETENCIA (MES/AND)

2 M43

PERIODO DE ABRANGENCIA
lo1jo3f2013 | & |31/03/2013

::gng ‘ xgancelar
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* Competéncia (Més/Ano): deve-se informar, nestes campos, 0 més e o ano da competéncia
que esta sendo cadastrada;

* Periodo de Abrangéncia: estes campos séo destinados a indicacdo da data inicial e da
data final que estabelecem o periodo de abrangéncia dessa competéncia;

+ Orgao Responsavel pela Informagao

* Nome: 0 nome do érgao responsavel pela informagéo que sera enviada ao SIA deve ser
informado neste campo;

* Sigla: deve-se informar, neste campo, uma sigla que sera utilizada na identificacdo do
disquete;

e C.G.C.: campo destinado ao numero de inscrigdo do 6rgdo junto no Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas (CNPJ);

* Secretaria de Saude Destino dos BPA(s)

* Nome: o nome da secretaria de saude que recebera o(s) BPA(s) deve ser informado
neste campo;

+ Orgao (M)unicipal ou (E)stadual: deve-se especificar o 6rgdo da Secretaria de Salide
que recebera essas informacgdes.

Apods informar os dados da competéncia nos campos descritos acima, deve-se clicar no botédo
“OK” para confirmar o cadastro. Caso se deseje cancelar o cadastro, basta clicar no botao “Cancelar”.
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2.2 - Fechamento + Exportacao

A exportagdo da fatura de uma ou mais Unidades de Saude do municipio, que estejam
integradas entre si, para o programa BPAMAG do DATASUS deve ser feita por meio desta tela.

i

< Faturamento Ambulatorial Consolidado (Todas Unidades) T w

COMPETENCIA

112011
Marzar Todoz J Dezmarcar Todoz

[1 Unidade Home -
2 HOSPITAL MUNICIPAL
3 FARMACIA CENTRO DE SAUDE
£ LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS
2011111 CENTRO DE SANDE DE MODELANDIA
2033333 PSF DE MODELAMDIA
2044444 PSF || DE MODELANDIA

.

X
v
74
v
v4

TIPO DE FINANCIAMENTO [Considerar) Selecionar Tipo de Financiamento
TODOS
Lo T Conexd
DIRETORIO DO BPA ] BStaE L ongxan
[localhost ||CBPA

LOG DA OPERAGAD

é.l Eaturar e Expartar Producio Bt Ak o BPAMAS x Cancelar

Para fazer a exportagao, deve-se informar a competéncia no campo “Competéncia” e marcar,
na lista disponibilizada na parte central da tela, as Unidades de Saude que deverao ter suas produgdes
exportadas para o BPAMAG. Observe-se que as Unidades que constarao nessa lista sdo as Unidades que
estdo integradas, utilizando o mesmo banco de dados.Em seguida, deve-se clicar no botédo “Selecionar Tipo
de Financiamento” para selecionar qual o financiamento a ser considerado na exportagdo (podendo ser: AB -
Atencdo Basica; Alta Complexidade; Assistencia Farmacéutica; Elenco Média 1, 2 e/ou 3; Estratégico,
FAEC, MAC; PAB Ampliado) e, por fim, clicar no botdo "Exportar Producdo (BPAMAG)", localizado no canto
inferior esquerdo da tela.O sistema oferece a possibilidade de "Limpar Arquivos para Iniciar Competéncia".
Quando selecionada, o sistema apagara, antes de realizar a exportagdo, a producdo das mesmas
competéncia e Unidade que ja tenha sido realizada anteriormente, evitando, assim, um possivel acumulo de
procedimentos em razao do mau uso dessa rotina.
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2.3 - Fechamento de Producio (Unidade Atual)

A finalidade desta tela do sistema é realizar o faturamento da Unidade de Saude atual e a
exportagdo da fatura para o programa BPAMAG do DATASUS.

Para fazer o faturamento de uma Unidade de Saude, basta informar a competéncia no campo
“Competéncia” e o diretério do BPA (Boletim de Produgdo Ambulatorial) no campo “Diretério do BPA”, em
seguida, deve-se clicar no botéo “Selecionar Tipo de Financiamento” para selecionar qual o financiamento a
ser considerado na exportacdo (podendo ser: AB - Atencdo Basica; Alta Complexidade; Assistencia
Farmacéutica; Elenco Média 1, 2 e/ou 3; Estratégico, FAEC, MAC; PAB Ampliado), clicar no botao "Faturar e
Criar Arquivo", localizado no canto inferior esquerdo da tela ilustrada na figura abaixo. Com isso, o sistema
tomara por base o cadastro da competéncia informada e preenchera automaticamente os campos relativos
ao 6rgao responsavel pela informacado, a Secretaria de Saude de destino dos BPA(s) e ao periodo do
faturamento.

r -
8 . Fechamento BPAMAG - Unidade Atual |t
COMPETENCIA
03/2013
PERIODO (De/Ate)
[o1/03/2013 | [31/03/2013
TIPO DE FINANCIAMENTO (Considerar) Selecionar Tipo de Financiamento
‘TODDS
: {2 = (@
DIRETGRIO DO BPA jA¥ Testar Conexdo
llocalhost C:\BPA) )
v Limpar Producao para Iniciar Competéncia
| Ignorar CID na Exportacdo guando o Procedimento nao Exigir
,:‘-,_, Eaturar e Criar Arguivo -"}. Exportar Producdo (BPAMAG) ‘ x Cancelar
b

Depois que a competéncia foi fechada e o arquivo foi criado, caso o municipio tenha apenas
uma Unidade de Saude, basta clicar no botdo "Exportar Producdo (BPAMAG)" para exportar a fatura
diretamente para o BPAMAG. Se houver mais de uma Unidade de saude controlada na mesma base de
dados (Unidades de Saude interligadas), esse processo pode ser realizado por meio da tela do item
“Fechamento + Exportagdo BPAMAG (Consolidado)”, descrito no tépico 2.5 deste manual, por meio do qual
sera realizado o fechamento da competéncia de todas as Unidades de Saude, a geragcdo dos arquivos
correspondentes e o posterior processo de exportacao.

Entretanto, caso haja mais de uma Unidade de Saude, porém elas ndo estejam integradas, ou
seja, séo utilizados diferentes bancos de dados, as Unidades que n&o estiverem integradas deverdo gerar o
arquivo por meio desta tela de “Fechamento BPAMAG - Unidade Atual”, sendo necessario, para tanto, que
o usuario altere a Unidade do sistema por meio do item “Mudanca de Unidade” do menu “Utilitarios” apds o
fechamento de cada Unidade. Em seguida, essas Unidades que nao estdo integradas deverao enviar o
arquivo que foi gerado para a Unidade que fara o fechamento consolidado do seu banco de dados com o
arquivo dessa Unidade nao-integrada. Nesse caso, a Unidade que realizara o fechamento, ao receber o
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arquivo, devera importa-lo para o seu banco de dados por meio do recurso da tela “Importar Arquivos de
Outras Unidades”.

Observe-se que, na parte inferior da tela, ha a opgdo "Limpar Producdo para Iniciar
Competéncia", que deve ser utilizada quando, por algum motivo, estd sendo realizado novamente o
fechamento de uma mesma Unidade e competéncia. A finalidade desta opcéo é apagar qualquer produgéo
relativa as mesmas competéncia e Unidade que ja tenham sido fechadas antes de fazer o faturamento,
evitando, assim, um possivel acimulo de procedimentos em razao do mau uso dessa rotina.
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2.4 - Importar Arquivos de Outras Unidades

Esta rotina tem a fung&o de importar os arquivos gerados pela rotina de Fechamento BPAMAG
- Unidade Atual, descrita anteriormente no tépico 2.2 deste manual, que tenham sido gerados por Unidades
de Saude que nao compartilham o mesmo banco de dados da Unidade atual.

@ » Importar Arguivos Recebidos de Qutras Unidades [&J

DIRETORIO
C:\FIORILLT\SIS\ARQUIVOS\REC),

ARQUIVOS RECEBIDOS

1011111 201303.8PA Atualizar Lista de Arquivos

Importar Arguivos

[ Limpar producdo antes de iniciar competéncia
[ Acumular arquivos recebidos da mesma unidade

Arquivo []
| 0% |

Registros []
| 0% |

x Cancelar

Para realizar a importacdo de um arquivo desse tipo, deve-se copia-lo da outra Unidade de
Saude para o caminho indicado no campo “Diretério”, localizado na parte superior da tela
(C\FIORILLNSIS\ARQUIVOS\REC). Em seguida, deve-se clicar no botédo “Atualizar Lista de Arquivos”. Com
isso, os arquivos gerados na rotina de Fechamento BPAMAG - Unidade Atual serdo listados no lado
esquerdo da tela. O usuario, entdo, devera selecionar o arquivo que sera importado e clicar no botédo
“Importar Arquivos”.

Observe-se que, na parte central da tela, ha as opgdes "Limpar produgdo antes de iniciar
competéncia" e “Acumular arquivos recebidos da mesma unidade”. A primeira dessas opg¢des deve ser
utilizada quando, por algum motivo, estd sendo realizada novamente a importagcdo de uma mesma Unidade
e competéncia. A finalidade desta opgdo é apagar qualquer produgéo relativa as mesmas competéncia e
Unidade que ja tenham sido fechadas antes de fazer o faturamento, evitando, assim, um possivel acumulo
de procedimentos em razdo do mau uso dessa rotina.

Por sua vez, quando for ser realizado o processo de importagao de arquivos de duas ou mais
Unidades de Saude que possuem o mesmo CNES, mas que ndo estao interligadas, é necessario selecionar
esta opgao “Acumular arquivos recebidos da mesma unidade” para que o sistema aceite a importagdo dos
arquivos dessas Unidades.

Os arquivos importados por meio desta rotina serao listados, na tela da rotina de Exportagao de
arquivos para o BPAMAG (descrita no tépico 2.4 deste manual), juntamente com os demais arquivos com
dados das Unidades de Saude interligadas que foram gerados na Unidade Atual, lembrando que na Unidade
onde esta sendo Importado, a mesma Unidade deve estar cadastrada com os mesmos dados.
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2.5 - Exportagao BPAMAG (Unidades Fechadas/Importadas)

Esta tela do sistema é destinada a exportacao da fatura de uma ou mais Unidades de Saude do
municipio para o programa BPAMAG do DATASUS.

@ . Exportacio BPAMAG - Consolidado =

COMPETENCIA

03/2013

[1 Unidade MNome CNES

= Marcar Tcu:lns* X Desmarcar Todos

2011111 CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA

TIPO DE FINANCIAMENTO (Considerar) Selecionar Tipo de Financiamento
‘TDDDS '
- 7 o (
DIRETORIO DO BPA ﬂ Testar Conexdao
|Icrca|h|:|5t 'IC:HEF’M |l

v Limpar Producio para Iniciar Compet&ncia ™
[~ Ignorar CID na Exportacio guando o Procedimento ndo Exigir

_% Exportar Producao (BPAMAG)

x Cancelar

= 4

Para realizar a exportagdo, deve-se informar, no campo localizado na parte superior da tela, a
competéncia em que foi gerada a fatura. Em seguida, deve-se marcar as Unidades de Saude cujas
producbes deverdo ser exportadas para o BPAMAG. Observe-se que as Unidades que serdo listadas na
parte central da tela sdo aquelas para as quais foi realizado o faturamento individual ou que tiveram a sua
produgdo importada na rotina “Importar arquivos de outras unidades”, descrita anteriormente no topico 2.3
deste manual.

Uma vez selecionadas as Unidades de Saude, deve-se clicar no botdo “Selecionar Tipo de
Financiamento” para selecionar qual o financiamento a ser considerado na exportagdo (podendo ser: AB -
Atencdo Basica; Alta Complexidade; Assistencia Farmacéutica; Elenco Média 1, 2 e/ou 3; Estratégico,
FAEC, MAC; PAB Ampliado), em seguida clicar no botao “Exportar Produ¢do (BPAMAG), localizado na parte
inferior esquerda da tela, para iniciar o processo de exportagao.

E interessante observar que, na parte inferior da tela, ha a opgéo “Limpar Arquivos para Iniciar
Competéncia”. A selecdo dessa opgdo determina que, antes de fazer a exportagédo, o sistema apague a
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producdo das mesmas competéncia e Unidade que ja tenha sido feita anteriormente, evitando possivel
acumulo de procedimentos pelo mau uso da rotina, quando necessario

2.6 - Fechamento APAC (Unidade Atual)

Esta rotina tem a finalidade de gerar a fatura dos procedimentos de alta complexidade, das Unidades de

Saude controladas .

-

@ .+ Fechamento APAC - [Unidade Atual]

=)

COMPETENCIA

08/2015

PERIODO (De/AtE)

DESTIND (Local onde sera salvo o Arguivo de Exportacdo)

|::: \FIORILLI\SIS\ARQUIVOS\APAC),

&,

&l

x Cancelar

Para gerar esse arquivo, deve-se informar, no campo “Competéncia”’, o més e o ano em que
foram faturadas as internagdes que devem ser enviadas ao APAC, no campo “Periodo (De/Até)”, o periodo
de dias no qual ocorreram essas internagdes e, no campo “Destino (Local onde sera salvo o Arquivo de
Exportagdo)” o local onde o arquivo devera ser salvo. Em seguida, basta clicar no botdo “Faturar e Criar
Arquivo” para gerar a fatura, ou em “Cancelar”, para cancelar a operacao.
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3 - MENU “HOSPITALAR-SUS”

O Sistema de Informagdes Hospitalares (SIH) € um sistema que registra as internagdes
realizadas nos hospitais participantes do SUS, com a finalidade de formar um banco de dados com
informacgdes sobre as internagdes hospitalares realizadas em todo o Brasil.

Os recursos reunidos neste menu do moédulo Faturamento destinam-se ao cadastro e a
geragao dessas informagdes relacionadas aos procedimentos registrados no sistema por meio do médulo
Hospital.

3.1 - Faturamento

Esta tela tem a funcdo de fazer o faturamento de todas as contas abertas no hospital.
Para fazer o faturamento, pesquise a conta e em seguida clique no botao “Langar/Abrir AIH". .

@ . Faturamento de Internagdes - SUS . L@ﬂ—hl
Saida (De/Até) Apresentagdo Situacio
01/09,/2015 02092015 ) " A Faturar " Prontos * Ambos Pesquisar

0Ok Cddigo Entrada Saida Matricula Paciente

< [ P

/. Lancar/Abrir ATH ﬁ Fechar
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3.2 - Langar AIH

i ™
H® Internacao: 1
Més Apresentacdo M2 AlH Paciente Convénio Dias
|‘I2H2D1‘I | |12345678910 |MAHIA ANTONIA DA SILVA | |5US | 4

InformacBes sobre a InternagEo [F5] l Médico Auditar [FE] ] Langamentasz [F7] ] Parto / Lag. ou'Yazec. / dutonzagio Gestor [F3] ]

Data e Hora da Internagao Data e Hora da Alta Motiva Alta

[2oAt/z011 | G000 [z2A1/2011 | [1400:00 | [ALTACURADD

Leito Clinica Carater da Internagdo

|CLINIE& GER&L - QO0SE |CLINIE& MEDICA ELETMO

Prafizzsional Responzavel Frocedimento Saolicitada

|MAF|EfLID FPAZINATTO JUNIOR | |DBDS1BDDBS ITHATAMENTD DE TRANSTORMOS RESPIRATORIOS E CARDIOVAS

Mudanga de Procedimento?  Procedimento Realizado

M - | BO091 @ |I320501 003z |ECDC.-’-\F|DIDGF|AFIA TRANSTORACICA

CID Frincipal CID Secundario

[Fas8 @J | TRANSTORNOS CARDIOVASCULARES ORIGINADD) | |

CID Causzas Azsociadas CID Obito N2 Decl. Obito

EEE @] | TRANSTORNOS CARDIOYASCULARES ORIGINADD) | | |

AlH Anterior AlH Posterior Modalidade

| | . | &l

Sabvar Cancelar
||

i = == -_—

O langamento das Autorizagbes de Internagdes Hospitalares - AlH, a ser feito depois que o
paciente receber alta, deve ser realizado por meio desta tela do sistema para que se faca o faturamento do
SUS por meio do Sistema Gerador do Movimento das Unidades Hospitalares - SISAIH.

Para comegar o langamento de um Autorizagdo de Internagdo Hospitalar, deve-se informar,
primeiramente, o cédigo da internagdo no campo “N da Internagdo/AlH” e clicar no botdo “Abrir”. Em
seguida, deve-se informar o més de apresentacdo e o numero da AlH nos campos localizados na parte
superior esquerda da tela. Com isso, os dados da internagao, constantes no registro da internagéo realizado
no modulo Hospitalar, sdo informados automaticamente pelo sistema nos campos distribuidos entre as
quatro abas descritas abaixo:

A) Aba “Informagodes sobre a internagao”

Os campos desta aba contém informagbes sobre os procedimentos realizados durante a
intercdo, sobre os CID's (primario, secundario, causas associadas e 6bito, caso ocorra) relacionados a
internacéo e sobre a modalidade da AIH

B) Aba “Médico Auditor”

As informacgdes registradas nesta aba dizem respeito aos procedimentos realizados, ao periodo
de internagao na UTI e ao médico auditor responsavel pela autorizagao dessa internagao.

C) Aba “Langamentos”

Os procedimentos realizados durante o periodo de internacdo e os profissionais que os
executaram devem ser identificados nesta aba da tela de langamento.
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D) Aba “Parto, Laq. ou Vasec. / Autorizagdao Gestor”

Caso a internagdo que esta sendo langada tenha ocorrido em razao da realizagdao de um
procedimento de parto, de laqueadura ou de vasectomia, os detalhes peculiares desses procedimentos
devem ser informados nesta aba.

E) Aba “Liberagao de Critica”

Nesta aba, deve-se selecionar os dados para a liberagao de critica.

Fiorilli Soc. Civil Ltda.-Software - Assisténcia e Consultoria Municipal



&DA Sistema Integnzdb de Saiide Parte: SIS 9.0 - Sistema Integrado de Saude

VBV Assunto: Modulo Faturamento
4 MANUAIS Atualizagdo: Junho 2005 Pagina: 33

3.3 - Gerar Aquivo SISAIH/SISRCA

Por meio desta tela é possivel fazer a exportagao dos dados das autorizagdes de internagdes
hospitalares e envio dos dados as Secretarias de Saude.

Para fazer a exportagdo é necessario preencher todos os campos corretamente .

[ @ .t Exportagio para SISAIH Iér

Apresentacdo Versdo do Arquivo
DEI2I315| SISAIHOL - Vr, == 10.00 - |

Local onde sera salvo o arguivo gerado

C:\FIORILLI\SIS\ARQUIVOS\AIHY | e

Opgoes

[ Prof. Solicitante = Prof. Responsavel na Exportacdo

Justificativa Padrdo para os Pacientes sem CNS informado

..E, Faturar e Criar Arguivo x Cancelar |
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3.4 - Atualizar valores das AlH’s

Por meio desta tela é possivel atualizar o prego dos procedimentos das AlH’s langadas
anteriormente, isso porque o sistema recalcula os valores gerados nessas AlH’s, apresentando os novos
valores de acordo com o prego atual da tabela Unificada.

i E N
@ 4 Atualizar/Recalcular Valores das AlH's L&J

Més de Apresentacdo: [03/2013 SN atualizar |

Informe o més de apresentacao e digue em Atualizar para recalcular os valores gerados das
AlH's de acordo com os valores atuaiz da Tabela Unificada!

ﬁ Eechar

Para atualizar esses valores, é necessario informar o més de apresentagao e clicar no botédo

by

Atualizar.
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3.5 - Reapresentar AlH(s)

Por meio desta tela do sistema, é possivel reapresentar as AlH'’s ja faturadas e apresentadas

anteriormente. As AlH’s sao reapresentadas quando ha alguma rejeigao de procedimentos ou qualquer outro
tipo de incompatibilidade na internagéo.

Para reapresentar as AlH’s, € necessario, primeiramente, informar o més que elas foram

apresentadas anteriormente e clicar no botao Abrir AIH(s) para que sejam relacionadas todas as AlH’s que
foram apresentadas nesse més informado. Em seguida, deve-se selecionar, com um duplo clique, quais
serdo as AlH’s que serdo representadas e clicar no botdo Reapresentar AIH(s) Selecionada(s).

Se desejar, o usuario pode filtrar uma AlIH especifica pelo codigo da AlH, pelo nimero da

internagdo ou pelo nome do paciente Neste caso, basta informar um dos filtros no campo respectivo e, em
seguida, clicar no botdo Abrir AIH(s).

Ej . Reapresentar AIH(s)

Apresentacio
02/2013 : ) Abrir ATH({s)

Relacdo de ATH's apresentadas no més informado

AIH(s) apresentadals); 63

03/2013 { Reapresentar AIH(s) Seledonadal(s)

% H° ATH H? Internacdo Home do Paciente
| l |
Reapres. AIH Internacdo Paciente Resultado do Processamend -~
3wy 3512117476945 E |
R 3512117470934 12225 IRACY MIRAMDA VALENTIM FERRO I__
K 3512117475978 12229 EDILAIME CARVALHO
R 3512117476967 12232 HEDIMAR LOUREMNCO DA CUNHA JUNIOR
R 3512117470955 12233 FABIO HEMRIQUE ALMEIDA DOS REIS
R 3512117475989 12237 FRANCISCO SERGIC MOLERO
R 3512117477000 12239 MEUSA MARIA MELLO MAMNCIO
W 3512117475990 12240 ROSA GOMNCALVES SOARES RUIZ
K 3512117477011 12242 TAINA AMANDA PEREIRA GEMEROSO
V 3512117477165 12250 GILMAR RICO
R 3512117477022 12251 VIVIAME BARRETOS REIS
Kr?‘ 3512117477198 12230 ANDREA ADRIAMA RIBEIRO
<[] 3
Reapresentacdo

r_i" Fechar
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4 - MENU “CONVENIOS”

Os recursos reunidos neste menu do moédulo Faturamento destinam-se ao controle de
faturamentos de atendimentos e internagdes custeados por convénios ou planos de saude.

4.1 - Faturamento

Quando a internagéo for custeada de forma particular pelo paciente ou por um convénio
médico, a conta dessa internagdo deve ser langada nesta tela apds o registro da alta do paciente.

Primeiramente, deve-se clicar no botdo “Nova Conta” para criar e salvar uma nova conta em
que sera faturada a internagao do paciente.

i ——— ™
| Comta N® = 5 -

I 1 5] Abrir Cont J 1=t Nova Conta | ﬂ" Excluir Conta I Salvar Cancelar ‘ | Fec J
[ Informagtes do Padente |- [ Internacdo N® 10005011 |- [ Totalem RS ]
Mome: CECILIA MATOS SILVA Prontuario; 327796 Dt Internacao: 16112011 14:10:00
Dt.Masc.: 22(11/1979  Sexo: F CMS: Dt Alta: 20f11/2011 10:00:00
Convénio: CONVENIO SAUDE Plano: Tipo Alta: ALTA DA MAE / PUERPER 738,20

Internacio ] Obstetrida ] Procedimentos & OPM ] Dutras Despesas ]
Data Carater de Internagdo  Tipo de Internacdo  Regime de Internacéo Apresentacdo  Qtde. Diarias Solicitadas
21112011 | u @] 3 Bl 1 Bl |_1212011
N Guia Sclicitacdo Data Autorizacdo  Senha Validade da Senha
Indicacan Clinica ) )
Procedimento Salicitado
| 2929 (]| 31309054 || cEsARTANA (FETO UNICO OU MULTIPLO)
Hipdteses Diagnosticas
Tipo Doenca Tempo da Doenca Ind. de Addente  CID 10 Principal CID 10(2)
=~ -~ B~ |o7ss | )| cacoes bo rasaieL] | | &l
CID 10 {3) CID 10 (4)
Saida da Internacao | ml | | ! m |
Tipo Saida Motivo Saida  CID 10 Obito N@ Dedl. Obito
s @ g [ = |
[
| Frocedimentos | Didrias ‘Taraz | Medicarnentos | Materiais |Gaze: | Homoraiios | Aluguéis
0.00 738.20

Para langar uma nova conta de internagéo, deve-se preencher os campos distribuidos entre as
trés abas descritas a seguir:

A) Aba “Internagao”

Nesta aba, devem ser informados os seguintes detalhes sobre a internagao realizada: carater,
tipo e regime da internag&o; numero de apresentacéo; quantidade de diarias solicitadas e niumero da guia de
solicitagdo; data de autorizagdo da internagao, seguida da senha utilizada para essa autorizagao; indicagéo
clinica feita pelo médico; os procedimentos solicitados; as hipéteses diagnosticadas (tipo, tempo e CID da
doenga); os dados sobre a saida da internagéo (tipo e motivo da saida) e informagdes sobre o 6bito (CID e
numero da declaragéo de 6bito), caso ele ocorra.

Fiorilli Soc. Civil Ltda.-Software - Assisténcia e Consultoria Municipal



&DA Sistema Integmcfo de Saiide Parte: SIS 9.0 - Sistema Integrado de Saude

VBV Assunto: Modulo Faturamento
4 MANUAIS Atualizagdo: Junho 2005 Pagina: 37

B) Aba “Procedimentos e OPM”

Deve-se informar, nesta aba, os detalhes dos procedimentos realizados e das orteses, proteses
e materiais utilizados na internagdo do paciente para que se possa realizar o faturamento da internagéo. Os
detalhes solicitados: data de realizagdo do procedimento ou de utilizagdo do material; hora inicial € hora final
de realizagao; profissional responsavel; procedimento realizado; grau de participacdo do profissional (GR.
PART.), como “cirurgiao”, “primeiro auxiliar’, “anestesista”; tabela da qual o procedimento faz parte (TAB.);
quantidade solicitada; quantidade realizada; via do procedimento (“Unica”, “mesma via” ou “diferentes vias”);
técnica do procedimento (como “convencional” ou “videolaparoscopia”); porcentagem de redugdo ou de
acréscimo incidente sobre o valor unitario do procedimento ou do material; valor unitario do procedimento ou

do material; valor total do procedimento ou do material.
C) Aba “Outras despesas”

Esta tela deve ser utilizada para realizar langamentos referentes a despesas com gases
medicinais, medicamentos, materiais, taxas, diarias e aluguéis referentes ao periodo de internacgéo.

Observe-se que o valor total da conta da internacgéao, indicado na parte superior direita da tela, é
atualizado automaticamente pelo sistema a cada langamento registrado nesta tela.

Apos lancar todos os dados da conta da internagdo, deve-se clicar no botdo “Salvar’ para
confirmar o langamento. Caso se deseje cancelar esse langamento antes de finaliza-lo, basta clicar no botéao
“Cancelar’.
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4.2 - Langar Conta

Este recurso do sistema permite ao usuario langar o faturamento de uma conta a partir do
convénio.

Para langar o faturamento de uma conta, clique no botao “Abrir Conta”, informe o niumero da
conta e preencha os campos corretamente :

: @ 4 Langar Faramerfﬁn”” R L e
| Conta N°1 = 'F_':__ ava Conta | | - Ekduir Conta Q/;J Salvar x Cancelar
[ Informagdes do Pacents 1- 17-[ Internacao N* 2599 I [TotalemR$ ] —

Mome: SILVIA CRISTINA JAFETT DA SILVA Prontuario: 892 Dt.Internacao: 20/01/2014 10:00:00

Dt.Masc.: 21/08/1975 Sexo: F CH5: 166084430690007F Oit.Alta: 23/01/2014 12:00:00

Convenio: UNIMED INTERCAMEIO Plano: Tipo Alta: ALTA MELHORADO

Lntema;ﬁu _i Procedimentos & OFM | Dutras Despesas l

Internacao

Data Carater de Intemagi?'E 'I?E:_n_de Internag?_q F‘._v.?_g_i_me de Internacdo Apresentacdo  Diarias Sulidmd_a_s_ _

20joy2014 | U |BE]l[uReEncia | [+ | &]]ciinca | [+ |Bloseracar | loyj01a | | |
Wi Cokciess | e inaeas | e Vilhdiawie: Sevitia

Indicagao Clinica [1 | |_ | | | | |

|

Procedimento Solidtado

| = |: |

Hipotese Diagndstica

'_Ijﬂde Doenca Tempo d?En_engl S ;_nide Acidente CID 1D£r_in::ipal__ ________________________ —

= | | || | [ &l | [345.5 ||| asma nac espECTFICADA |

CID 10 (2) CID 10 (3) CID 10 (4)

g [ 1= | |

Saida -

U_E»S_Sal'da hit_:n_t_i:m Saida CID 10 Obito Mo Ded, Obito

s |B)aTa | [12 | Bl [Melhorado | | & | | |

i Procedimentos Diarias Tanas Medicamentos Materiais Gases | Homorrics Aliousis

A) Internagéao

Internagao

* Data: neste campo informe a data de internagao do paciente;

e Carater de Internagdo: neste campo informe o carater da internagao;

* Tipo de Internacao: informe o tipo da internagcédo neste campo;

* Regime de Internagao: neste campo,deve-se informar o regime de internacao;

* Apresentacao: informe a apresentagao da internagdo neste campo;
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a internagao;

Diarias Solicitadas: neste campo informe quantas diarias foram solicitadas de internagao;
N° Guia Solicitagao: informe o niumero da gui neste campo;

Data Autorizagao: a data de autorizagdo da internagao, deve ser informada neste campo;
Senha: neste campo deve ser informado a senha;

Validade da Senha: neste campo deve ser informado a validade da senha;

Indicacao Clinica: neste campo deve ser informado a indicagao clinica para a internagéo;

Procedimento Solicitado: neste campo deve ser informado o procedimento solicitado para

Hipétese Diagnéstica

Tempo da Doenga: informe o tempo que o paciente esta com a doenga neste campo;
Ind. De Acidete: neste campo informe a indicagdo do acidente;

CID 10 Principal; neste campo informe o CID principal;

CID 10 (2,3,4): neste campo informe outros CIDs;

Saida

Tipo de Saida: informe o tipo de saida da internagéo neste campo;

Motivo de Saida: o motivo da saida da internagao deve ser informada neste campo;
CID 10 Obito: Caso o paciente venha & 6bito, informe o CID neste campo;

N° Decl. Obito: o nimero de dbito do paciente deve ser informado neste campo;

B) Procedimentos

Os procedimentos realizados na internagao devem ser informados nesta aba;

C) Outras despesas

Caso tenha outras despesas na internagao, devem ser informadas neste campo;

Apos preencher todos os campos clique em “Salvar”.
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4.3 - Emissao de Guias

Este recurso do sistema permite ao usuario emitir, por meio de uma unica tela, as seguintes
guias: Guia de Resumo da Internagéo, Guia de Servigo Profissional/SADT, Guia de Honorario Individual e
Guia de Outras Despesas, todas referentes ao padrao TISS de faturamento de convénios definido pela ANS,
além do Espelho da Conta.

Para emitir uma guia de qualquer um desses tipos, deve-se configurar os parametros
disponibilizados na tela ilustrada na figura abaixo de acordo com a necessidade do usuario:

[ @ . Emissdo de Guias . l"‘":“‘l = |ﬂ§-r

[ Més Referénda ] [ Convénio ] [ F3 Pesquisar |-

[ Contalz] ] [ F3 Pesquisar ]

r m:F @®

[ Guia ]
|I3uia de Rezumo da Intemacio Lj

[ Impressora Matricial

x Cancelar

! ::_] Imprimir
i

* Més Referéncia: o més e o ano da referéncia cujos langamentos serdo considerados na
emissao da guia devem ser informados nestes campos;

e Convénio: este campo é destinado a indicagdo de um cédigo valido que identifique o
convénio envolvido nos langamentos que serdo considerados na emissao da guia. Esse cddigo pode ser
obtido na tela de pesquisa aberta a partir da tecla F3 ou do botdo com a lupa disponibilizado neste campo;

* Contas: deve-se informar, neste campos, os cédigos validos que identifiquem a conta inicial
e a conta final que serdo consideradas na emissao da guia;

* Guia: o tipo de guia a ser emitida deve ser selecionado neste campo.

Se a impressora por meio do qual sera impressa a guia for do tipo matricial, € necessario
selecionar a opgao “Impressora Matricial”, disponibilizada no canto inferior esquerdo da tela.

Apds a configuracdo dos campos descritos acima, deve-se clicar no botao “Imprimir”, visualizar
a pré-impressao disponibilizada na tela e, em seguida, clicar no icone da impressora localizado no canto
superior esquerdo dessa tela de pré-visualizagao.
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4.4 - Gerar Arquivos TISS

A rotina realizada nesta pagina do SIS tem a funcdo de gerar a fatura das contas no padréao
TISS.

As informagdes que constardo no arquivo a ser gerado podem ser selecionadas por meio da
configuracao dos seguintes filtros:

i B
@ = Gerar arquivos padrdo TISS . - L=
Opgoes de Més Apresentacdo Convénio Conta Lote de Envio
Pesquisa: | [12/2011 |2 &l &l Abrir Cantas
[~ Apenas Contas ndo enviadas. ..
Conts | Data Emissio | Paciente | convénio | Planc | Lote 1155 | Data Envio T1ss |
M 1/21/11/2011 | CECILIA MATOS SILVA COMVENIO SAUDE
Qtd, Contas [ Tipo de Guia sendo Processada] [ Processandoa ]
1 0% |
|T|ssNet 5.0 Lj Gerar Arquivos ‘ Fechar ‘
L — — —,

Més Apresentagdo: este campo deve ser preenchido com o més e o ano da apresentagao
cujos dados constardo no arquivo a ser gerado;

e Convénio: a indicagao, neste campo, de um caddigo valido que identifique um convénio
meédico faz com que o arquivo a ser gerado contenha apenas os dados das internagdes custeadas por esse
conveénio;

e Conta: para que o arquivo a ser gerado contenha apenas os dados relativos a determinada
conta de internacdo, deve-se identifica-la, neste campo, por meio de um cddigo valido. Esse cddigo pode ser
obtido na tela de pesquisa aberta a partir do botdo com lupa disponibilizado neste campo;

* Apenas Contas nao envidas: a selegao desta opcao determina que apenas os dados das
contas de internagdo ainda ndo enviadas ao convénio devem constar no arquivo a ser gerado. Isso significa
que, se esta opcdo nao estiver selecionada, todas as contas de internagdo do més e ano referéncia
informados serao inseridos no arquivo, independentemente de ja terem sido enviados ou nao;

* Lote de envio: este campo somente é habilitado quando a opgao “Apenas contas nio
enviadas” esta desmarcada e destina-se a indicagdo do numero do lote de envio dos dados das contas de
internagdo ao convénio.

Depois de preencher os campos acima, o usuario deve clicar no botdo “Abrir Contas”,
localizado no canto superior direito da tela. Com isso, o sistema mostrara todas as contas de internagao
registradas no banco de dados do sistema que se adequem aos parametros informados.

O usuario deve, entao, selecionar os arquivos das contas que deverao ser inseridas no arquivo
e clicar no botao "Gerar Arquivos".
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4.5 - Validar Arquivos TISS

Esta tela é destinada para validar arquivos gerados para faturamento de convénios.

Para validar um arquivo gerado, procure pelo arquivo no lado esquerdo da tela, apés selecionar
0 arquivo clique em validar.

- —
@ .+ Validador de arquivos (TISS) [i‘ﬂlg
Arguive a ser validado: Versdo TISS:

| V3.02.00 ~|

@ ARQUIVOS ‘ ‘

1 AH L.

1 ANEXOS

1 BCKP =
AtualizaSite.log.xml jad
FB_SIS. XML
STS 30l Situacdo do arquive: A SER VALIDADO

x Cancelar
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4.6 - Lancgar CIH - Internagodes

Esta tela deve ser utilizada para lancar a CIH (Comunicagédo de Internagdo Hospitalar) para
futura exportagéo ao sistema CIHO1 do governo federal. Esse langamento informativo de internagbdes nao

custeadas pelo SUS é exigido pelo DATASUS para que seja possivel monitorar as internagdes em todas as
unidades hospitalares do pais.

Para langar uma CIH, primeiramente é necessario informar o numero da internagéo
correspondente no campo “N° da Internagao” e clicar no botao “Abrir”. Com isso, o sistema preenchera

automaticamente os campos disponibilizados nesta tela com os dados constantes no registro dessa
internagao, realizado por meio do médulo Hospital do SIS.

i ™

N*® Internacao: 10005011

Més Apresentacdo Pacdente Convénia Dias

|11;zu11 |CEEiLIA MATOS SILYA |CIJNVENIIJ sAlDE | 5

Data e Hora da Internacdo Data e Hora da Alta Motivo Alta

|1s;11;2m1 [ |14:1D:DD 0a120 | |1D:DEI:EID &1 |ALTA D& MAE / PUERPERA E DO RECEM-NASCIDO

Leito Clinica Carater da Internacao

|cL|N|c.c\ GERAL - Q0154 - COMY. /PARTIC, |DBSTETF|IEIA URGEMCIA,

Procedimento Realizado

| 11652] ]| [45080154 [CESARIANA

CID Principal CID Secundario

|_D?5.9 _@ICACDES DO TRABALHO DE PARTO E DO PARTO. NAD '_5@_] |

Diias LTI N2 Decl. Obita

Més Inical Mes Anterior Més Alta

M® de Mascidos M® Declarac@es de Mascimento

Vivos Mortos

Salvar I Cancelar I ||
' e — e £

Observe-se que, nesta tela, devem ser informados o més de apresentacdo, os dados sobre o
inicio e o final da internagao, o local onde o paciente ficou internado, os procedimentos realizados, os CID's
relacionados a essa internagéo, além dos detalhes sobre o uso da UTI e do ébito, caso esse tenha ocorrido.
Caso esses dados nado sejam preenchidos automaticamente pelo sistema, por ndo constarem no registro da
internagéo do paciente, devem ser inseridos manualmente pelo usuario nos campos correspondentes.

Apbs o preenchimento de todos os campos dessa tela, deve-se clicar no botdo “Salvar” para

lancar a CIH. Caso se deseje cancelar esse langamento antes da sua finalizagéo, basta clicar no botao
“Cancelar’.
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4.7 - Gerar Arquivo CIH- Internagdes

Por meio desta tela do sistema é realizado o processo de geragédo dos arquivos com os dados
que devem ser importados no sistema CIHO1 do DATASUS.

.+ Exportagdo para CIH @

Més de Apresentacio
112/2011

Local para salvar o arquivo gerado

[c: \Fiorili\sT51CIH) FE'E:]
Versao do Arguivo
lcHAOL -vr.L0.0.0 v

Gerar arguivo | x Qancelar|

Para gerar o arquivo, deve-se informar, no campo “Més de Apresentagdo”, o més e o ano de
registro dos dados que devem constar no arquivo e, no campo “Local para salvar o arquivo gerado”, o local
onde o arquivo sera salvo. Em seguida, deve-se selecionar, no campo “Versado do Arquivo”, a versao em que
0 arquivo de exportagao deve ser gerado e, por fim, clicar no botdo “Gerar Arquivo” para iniciar o processo
de geracdo do arquivo. Observe-se que, ao final do processo, sera indicada a quantidade de CIH’s que
serdo exportadas nesse arquivo.
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4.8 - Gerar Arquivo CIH - Consolidado

Esta tela destina-se ao faturamento dos

atendimentos fora da internacéo.

- @ .+ Exportacdo para CIH - [Consolidado]

Apresentacdo

Versdo do Arguivo

08/2015

|CIHAOL - Vr.1.0.4.0

F

Lancamentos (De/Ate)
01/08/2015 | |31/08/2015

Considerar Langamentos

¥ Requisigbes do Laboratdrio
¥ Requisicties de Raio-X

¥ Fichas de Atendimento

¥ Outros Atendimentos

Local onde sera salvo o argquive gerado

|c:\Fiorilli\SIS\CIH\

Como importar o arguivo gerado no CTHA

METIAUIE UL 1O T ¥ L
S - EERT

3E Ajuda  ff Sair Y Sobre

é E;l Backup ;%ﬂ
= &Y Restore
F7 Atualizagies »
*_ Importacio . = Pacien
& Exportacio v Atendi

! Remove Competéncia Atendil

gp Configuragdes

i:% Faturar e Criar Arguivo

tes

mente Individualizado

mento Consclidado
i Eé Internagdo (Antigo sisterna CIHO1)

x Cancelar |
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5 - MENU “Consércio”

Alguns municipios podem ser membros de um Consércio Municipal de Saude. Nesse
Consorcio, 0s municipios repassam uma verba mensal a um determinado prestador de servigos e, como
consequéncia, possuem cotas para os procedimentos realizados por este prestador.

Este menu SIS tem a finalidade de gerenciar, para o prestador de servigo, 0s servigos
realizados por ele aos municipios membros do Consércio. Esse gerenciamento abrange desde o cadastro
dos municipios integrantes e suas cotas, até os relatérios gerenciais.

5.1 - Gerar Fechamento

Para gerar o faturamento, basta informar, nos campos respectivos, o Més de Referéncia, a
Data do Recibo, que ja é prenchida automaticamente com a data do Sistema Operacional, o Tipo de recibo
e a Opcao de Selecao.

Apos informar todos os dados, deve-se clicar em “Gerar Automaticamente”, para que o sistema
gere o faturamento, ou em “Incluir Manualmente”, caso nao seja gerado o recibo de todos os municipios,
sendo possivel, neste caso, incluir cada municipio que esta faltando., .

@ .t Gerar Recibos para Fechamento do Més M

PREFEITURA MUNICIFAL DE BALSAMO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BENTO DE ABREL
PREFETTURA MUNICIPAL DE CASTILHO 15199

PREFETTURA MUNICIPAL DE GUARAGAT 9340 |E
PREFETTURA MUMICIPAL DE ILHA SOLTEIRA 25683
PREFEITURA MUMICIPAL DE ITAPURA 3897
PREFETTURA MUNICIPAL DE LAVINIA 4306
PREFETTURA MUNICIPAL DE MIRANDOPOLIS 047
PREFETTURA MUNMICIPAL DE MURLITINGA DO SUL 4110
PREF, MUNICIPAL DE NOVA INDEPENDENCIA 2117
PREFEITURA MUMICIFAL DE PEREIRA BARRETO 24618
PREFETTURA MUMICIPAL DE RUBIACEA 2112
PREFETTURA MUMICIPAL DE SUD MEMNUCCI 7481
PREFEITURA MUNICIPAL DE SUZANAPOLIS 2905
PREFETTURA MUNICIPAL DE VALPARAISO 20074

.+ 16 municipios ativos no consorcio...

Més de Referéncia:  |03/2013
Data do Recibo:  |08/03/2013

Tipo Recibo: | Todos =l
=l

Opcdo de selecio:  |Todos

Gerar Automaticamente ‘ Incluir Manualmente J Fechar
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5.2 - Municipios Integrantes

Para cadastrar um novo municipio integrante, deve-se clicar no botdo “Novo”, localizado no
canto superior esquerdo da tela, e preencher os campos da tela ilustrada na figura abaixo.

Ihcluindo
Mome Contas por Tipo de Redbo
?F‘REFE[TURPA DE BALSAMO | Tipo ;
4

Endereco
| AV BRASIL, 563

Cédigo IBGE
3s0se00 | &]|[BaLsamo s |

CNP3 Inscricdo Estadual
|54.515,484/0001-58 | | INSENTA

Contribuicdo de Custeio

Populacdo
[ s300 | | 003,51

Banco Agénda Conta Corrente
|BANCO DO BRASIL | |ooo12 154879

J’QK I xgancelar

* Nome: nesse campo deve ser informada a prefeitura do municipio integrante no consoércio;
* Enderego: nesse campo deve ser informado o enderego da prefeitura;

e Cdbdigo do IBGE: nesse campo deve ser informado o cédigo valido do municipio. Esse
cédigo pode ser obtido na tela de pesquisa aberta a partir do botdo com lupa disponibilizado ao lado neste
campo;

* CNPJ: nesse campo deve ser informado o numero do CNPJ da prefeitura;

* Inscricao Estadual: é informado, nesse campo, o nimero da Inscricdo Estadual da
prefeitura ou a informacao de que ela é isenta, quando este for o caso;

* Populagao: esse campo ¢ destinado a informagéao do total de habitantes do municipio;

e Contribuicao de Custeio: é informado, nesse campo, a contribuicdo mensal de custeio
para a realizagao dos procedimentos;

* Banco/Agéncia/Conta Corrente: nesses campos sao informados o nome do Banco, o
numero da Agéncia e o numero da Conta Corrente, respectivamente, em que sao realizadas as transagdes
financeiras;

Depois de informar os dados do municipio, basta que o usuario cligue em “OK” para confirmar
o cadastro. Se desejar cancelar esse cadastro, deve-se clicar em “Cancelar’. Este procedimento deve ser
realizado com todos 0s municipios integrantes do consércio.
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Apos realizar o cadastro do municipio, € necessario parametrizar as cotas desse municipio,
informando o tipo, o procedimentos, a quantidade e o valor unitario, conforme a imagem abaixo.

F P ™
@ .+ Cadastro dos Municipios integrantes do Consarcio @
Municipio
Tipo: =
PREFEITURA MUNICIPAL DE BALSAMO
|Topos = | 01.001.001/0001-13
Tipo Prwetlmenhl Descricdo : [F3] para pesquisar Quant. Valor Unit. Total Agrupamento
| 4 CUSTEIO 90000001 CONTR_IEUI(;EO DE CUSTEIO 57499 0,13 7.474,87 Populacdo Base : 57.4¢
< [ b
Total: 1.474,87 Q{’ Salvar J 4 Voltar '
S 4

Esta tela de cadastro dos municipios solicitantes também apresenta os botdes “Alterar”,
“Excluir”, “Imprimir” e “Fechar”, cujas fungbes ja estdo descritas no “Anexo Unico - Fungdes Padrao”,
localizado no inicio deste manual.
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5.3 - Fechamento (Recibos)

A partir desta tela, é possivel abrir os recibos gerados, informando, nos campos respectivos, o
més da referéncia, e o tipo de recibo. Em seguinda, basta clicar no botéo “Abrir Fechamento do Més”.

Caso se deseje alterar algum dos faturamentos gerados, deve-se selecionar o recibo desejado
e clicar no botéo “Alterar Fechamento”. Para exclui-lo, basta clicar no botdo “Excluir Fechamento™.

@ .+ Fechamento Mensal (Recibos) ':'l =]

Més de Referéncia:  (04/2013] Tipo Recibo: | Todos =] .| Abrir fechamento do més l
Municipio Més  Recbo  Data Tipo Valor Total -

p PREFEITURA MUNICIPAL DE BALSAMO 03/2012 2088 07/05/2013 (CUSTEIO 7.474,.87 i
PREFE['FUF‘.A MUNICIPAL DE B.f:\LSAMD 03f2012 2218 lﬁfUSIZQIZ CUSTEIO 0,00 '
PREFETTURA MUNICIPAL DE BALSAMO 03/2012 2253 07/05/2013 WARIAVEL 0,00 ‘_
PREFEITURA MUNIC.IPAL DE BEMTO DE ABREL 032012 2264 07/05/2013 CUSTEIO 0,00 -
PREFEITURA MUNICIPAL DE BENTO DE ABREU 03/2012 2092 16/08/2012 (CUSTEIO 311,22
PREFE['FUF‘.A MUNICIPAL DE BEMNTO DE ABREU 03f2012 2285 .0?'1"05[2[.313 FI¥O 0,00
PREFEITURA MUNICIPAL DE BENTO DE ABREU 03/2012 2266 07/05/2013 I_ICIT.\'-\CED 0,00
PREFEITURA MUNIC.IPAL DE BEMTO DE ABREL 032012 2267 07052013 YARIAVEL 0,00
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTILHO 03/2012 2096 16/08/2012 (CUSTEIO 1.930,81
PREFE['FUF‘.A MUNICIPAL DE CASTILHO 03f2012 2268 .0?'1"05[2[.313 FI¥O 0,00
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTILHO 03f2012 2098 16/08/2012 I_ICIT.\'-\CED 280,00
PREFEITURA MUNIC.IPAL DE CASTILHO 032012 2269 07052013 YARTAVEL 0,00
RECIBOS DIVERSOS 03/2012 2291 07/05/2013 (CUSTEIO 0,00
RECI_BOS DI\-'ERSOS 03f2012 22_59 lﬁfUSIZQIZ CUSTEIO 0,00
RECIBOS DIVERSOS 03/2012 2260 16/08/2012 FIXO 0,00
RECIEOS DIVERSOS 032012 2292 07052013 FIXO 0,00
RECIBOS DIVERSOS 03/2012 2293 07/05/2013 LICTI'#!.CEO 0,00
RECIBOS DIVERSOS 03/2012 2261 16/08/2012 LICITACAQ 0,00
RECIBOS DIVERSOS 03f2012 2294 07/05/2013 YARIAVEL 0,00
RECIBOS DIVERSOS _ 03/2012 2262 16/08/2012 VARIAVEL 0,00
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARACAT 03/2012 2100 16/08/2012 (CUSTEIO 1,222,389

Lancamento 1/93 Total Geral no Més: 27.588,97

/. Alterar Fechamento s Excluir Fechamento ﬁ Fechar
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6 - MENU “RELATORIOS”

Este menu reune recursos destinados a geracdo e a emisséo de relatérios sobre os dados
inseridos e processados neste médulo Faturamento do SIS.

6.1 - Ambulatorial-SUS

As telas reunidas sob este item do menu “Relatérios” tém a fungdo de imprimir relatérios que
contém informacgbes sobre os atendimentos realizados no ambito ambulatorial das Unidades de Saude.
Essas informagdes, que sao controladas pelo Sistema de Informagdo Ambulatorial (SIA), auxiliam os
administradores estaduais e municipais no monitoramento dos processos de planejamento, programacéo,
regulagéo, avaliacéo e controle dos servigos de saude na area ambulatorial.

6.1.1 - Fatura

Por meio desta tela do sistema é possivel emitir um relatério das faturas de procedimentos
ambulatoriais calculadas em determinada competéncia.

A emissdao deste tipo de relatério esta condicionada a configuragdo dos parametros
disponibilizados na tela ilustrada na figura a seguir:

r N
@ .+ Emissdo das Faturas l_'?s-J

[ Competénda ]

03/2013

[ Tipo de Procedimentos ]
{* Consolidado " Individualizado

-[ Qual o Valor a mostrar no relatdrio? ]

{+ Valor da tabela do 5US
(" Valor da tabela Particular

& Imprimir | x Cancelar

* Competéncia: este campo destina-se a informagcdo do més e do ano da competéncia em
que foram realizados os procedimentos calculados nas faturas que constarao no resumo a ser emitido;

e Tipo de Procedimentos: é possivel determinar, neste espaco da tela, o tipo de
procedimento cujas faturas devem ser relatadas, podendo ser do tipo consolidado, quando as faturas
apresentam apenas os totais desses procedimentos, ou do tipo individualizado, quando sao informados
apenas os pacientes que receberam o procedimento;

* Qual o Valor a mostrar no relatério?: neste espaco da tela, o usuario deve determinar se
os valores das faturas que serdo listadas no relatério devem considerar os valores dos procedimentos
ambulatoriais previstos na tabela do SUS ou os valores previstos numa tabela de pregos particular.

Depois de configurar os filtros descritos acima, o usuario deve clicar no botao “Imprimir”,
visualizar a pré-impressao do relatério disponibilizada na tela e, por fim, clicar no icone da impressora
localizado no canto superior esquerdo dessa tela de pré-impressao.
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6.1.2 - Faturamento Analitico

A funcédo desta tela do sistema é emitir um relatério analitico dos procedimentos faturados em
determinado periodo. Esse tipo de relatério apresenta detalhadamente as seguintes informagdes sobre
esses procedimentos: nimero do langamento; matricula, nome e data de nascimento do paciente; data de
realizacdo do procedimento; procedimento realizado; CBO; idade do paciente; quantidade de procedimentos
realizados e profissional que realizou o procedimento.

O usuaério que desejar emitir este tipo de relatério deve configurar, de acordo com as suas
necessidades, os parametros disponibilizados na tela ilustrada na figura a seguir:

i |
@ 1 Relatano de Faturamento Analitico [iE-J

Parametros da Impressao: [ Ordem de Impressao ]
{* Data e Padente

(" Padiente e Data

De Ate
01/03/2013 31/03(2013

Considerar Procedimentos de

[v Atendimentos (&) v Vigildnda Sanitaria ()
[v Producdo Diaria () v Vadnacio (V)
¥ SADT (5)

Espelcialidade[s]l ( Separar por virgula se desejar mais de uma )

&l

F‘rncgdimenb:u[s} ( Separar por virgula se desejar mais de um )
Profissional(js) { Separar por virgula se desejar mais de um )

&l

Selecionar Tipo de Financiamento

o

x Cancelar

= Imprirnir

* Parametros da Impressao: nos campos deste espaco, deve-se informar a data inicial e a
data final que delimitam o periodo a ser considerado para a emissao do relatério de procedimentos
faturados;

e Ordem de impressdo: neste espaco da tela, o usuario deve determinar se os
procedimentos faturados no periodo determinado no campo acima devem ser ordenados, no relatério, com
base primeiramente na data de langamento e, em seguida, no nome do paciente ou, inversamente, com
base no nome do paciente e na data de langamento.

Observe-se que, nos trés filtros descritos a seguir (Especialidade, Procedimento e Profissional),
se 0 usuario desejar utilizar mais de uma opg¢ao para o mesmo filtro, deve separa-las por virgulas dentro dos
respectivos campos:

* Especialidade(s): para que o relatério apresente apenas os procedimentos faturados que
estejam relacionados a determinada especialidade médica, deve-se informar, neste campo, o cédigo valido
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que identifique essa especialidade. Esse cddigo pode ser obtido na tela de pesquisa aberta a partir do botdo
com a lupa disponibilizado neste campo;

* Procedimento(s): a indicacdo, neste campo, de um cédigo valido que identifique um tipo de
procedimento ambulatorial especifico faz com que apenas os faturamentos desse tipo de procedimento
sejam listados no relatério a ser emitido;

* Profissional(is): para que apenas os faturamentos decorrentes de procedimentos
ambulatoriais realizados por determinado profissional de saide constem no relatério, deve-se informar,
neste campo, um cédigo valido que identifique esse profissional;

* Selecionar Tipo de Financiamento: este botdo da acesso a uma janela onde o usuario
podera selecionar qual o tipo de financiamento que sera considerado na emissédo do relatério em questao
(podendo ser: financiamento de alta complexidade; assisténcia farmacéutica; elenco média 1, 2 e 3;
estratégico; FAEC; MAC; PAB ou Vigilancia Sanitéria).

Para imprimir o relatério, o usuario deve clicar no botdo “Imprimir”, visualizar a pré-impressao
do relatério disponibilizada na tela e clicar no icone da impressora localizado no canto superior esquerdo
dessa ultima tela.
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6.1.3 - Faturamento Sintético

O relatério emitido por meio desta tela do sistema consiste em um resumo sintético dos
procedimentos faturados em determinado periodo. Esse relatério traz as seguintes informacgdes sobre esses
procedimentos: cédigo do procedimento realizado; CBO; descricdo do procedimento e quantidade de
procedimentos realizados.

Para emitir este tipo de relatério, deve-se configurar os parametros disponibilizados na tela
ilustrada na figura a seguir:

i B
@ 4 Relatono de Faturamento Sintético l-E—?-J

— Parémetros da Impressao:

De Ate
{01/03/2013 31/03/2013

Espedalidade(s) { Separadas por virgula se desejar mais de uma )

l

Tipo de Procedimentos
 Consolidad {2

Selecionar Tipo de Financiamento

il

x Cancelar

= Imprimir

¢ Parametros da Impressao: nos campos deste espaco, deve-se informar a data inicial e a

data final que delimitam o periodo a ser considerado para a emissdo do relatério de procedimentos
faturados;

* Especialidade(s):” a indicagdo, neste campo, de um cddigo valido que identifique uma
especialidade médica determina que apenas os procedimentos faturados que esteja relacionados a essa
especialidade sejam inseridos no relatério. Caso se deseje informar mais de uma especialidade neste
campo, deve-se separar os codigos por virgulas;

* Selecionar Tipo de Financiamento: caso se deseje especificar um tipo de financiamento a
ser considerado na emissao do relatério em questdo, deve-se seleciona-lo na janela aberta a partir deste
botédo (podendo ser: financiamento de alta complexidade; assisténcia farmacéutica; elenco média 1, 2 e 3;
estratégico; FAEC; MAC; PAB ou Vigilancia Sanitaria).

Para imprimir este resumo do faturamento, apds configurar os filtros descritos acima, basta
clicar no botédo “Imprimir”, visualizar a pré-impressao disponibilizada na tela e clicar no icone da impressora
localizada no canto superior esquerdo dessa ultima tela.
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6.1.4 - Faturamento por Profissional (Honorarios)

Esta tela do sistema tem a fung¢ao de emitir um relatério que discrimina todos os tipos de procedimentos
ambulatoriais realizados em determinado més e ano referéncia, informando a quantidade realizada de cada
um desses procedimentos.

r -
@ .t Relatario de Faturamento por Profissional [&J

Parametros da Impressao:

Periodo de Ate
01/08/2015 | 30/08/2015

Especdalidade(s) { Separar por virgula se desejar mais de uma )

m|n15 |

Procedimento(s) ( Separar por virgula se desejar mais de um )
m| 0301100032 |

Profissional(is) { Separar por virgula se desejar mais de um )

B 6501 |

= Imprimir

! ‘ xgancelar

Para emitir este tipo de relatério, deve-se informar, no campo “Més de Referéncia”, o més e o
ano de referéncia durante o qual foram realizados os procedimentos que devem constar no relatério e, em
seguida, acionar a tecla “Enter”. Com isso, seréo listadas, na parte central da tela, todas as Unidades de
Saude controladas pelo SIS. O usuario deve, entdo, marcar a(s) Unidade(s) nas quais foram realizados os
procedimentos que devem ser inseridos no relatério. Caso deseje selecionar todas as Unidades
disponibilizadas, basta acionar o botao “Marcar todos”.

Na parte inferior da tela, ha o espago “Filtro”, onde o usuario deve clicar no botdo “Selecionar
Tipo de Financiamento” para selecionar o tipo de financiamento que sera considerado na emissado do
relatério (podendo ser:AB - Atengao Basica; Alta Complexidade; Assistencia Farmacéutica; Elenco Média 1,
2 e/ou 3; Estratégico, FAEC, MAC; PAB Ampliado).

Para imprimir o relatério, deve-se clicar no botdo “Imprimir ”, visualizar a pré-impressao
disponibilizada na tela e clicar no icone da impressora localizada no canto superior esquerdo da tela
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6.1.5 - Relatério de Procedimentos x Quantidade

Esta tela do sistema tem a fungdo de emitir um relatério que discrimina todos os tipos de
procedimentos ambulatoriais realizados em determinado més e ano referéncia, informando a quantidade
realizada de cada um desses procedimentos.

i B
@ .+ Relatario de Procedimentos x Quantidade @

—[ Mé&s de Referéncia ]

[ Unidade Nome

2011111 CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA

—[ Filtro ]
Selecionar Tipo de Financiamento

Considerar: ([TODOS

J
v'/ﬂarcarTndns XgesmarmrTndus ’_:‘J Imprimir I-”' 'J xgancelar
i

Para emitir este tipo de relatério, deve-se informar, no campo “Més de Referéncia”, o més e o
ano de referéncia durante o qual foram realizados os procedimentos que devem constar no relatério e, em
seguida, acionar a tecla “Enter”. Com isso, seréo listadas, na parte central da tela, todas as Unidades de
Saude controladas pelo SIS. O usuario deve, entdo, marcar a(s) Unidade(s) nas quais foram realizados os
procedimentos que devem ser inseridos no relatério. Caso deseje selecionar todas as Unidades
disponibilizadas, basta acionar o botao “Marcar todos”.

Na parte inferior da tela, ha o espago “Filtro”, onde o usuario deve clicar no botdo “Selecionar
Tipo de Financiamento” para selecionar o tipo de financiamento que sera considerado na emissado do
relatério (podendo ser:AB - Atengao Basica; Alta Complexidade; Assistencia Farmacéutica; Elenco Média 1,
2 e/ou 3; Estratégico, FAEC, MAC; PAB Ampliado).

Para imprimir o relatério, deve-se clicar no botdo “Imprimir ”, visualizar a pré-impressao
disponibilizada na tela e clicar no icone da impressora localizada no canto superior esquerdo da tela
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6.1.6 - Comparativo de Producio

Esta tela do sistema emite um relatério com o comparativo de produgdo da competéncia
informada, com 3 competéncias anteriores, informando a quantidade realizada dos procedimentos.

i F &
@ + Comparativo de Produgido nas Ultimas Competéncias @

—[ Més de Referéncia ]

[ Unidade Nome

¥ 2011111 CENTRO DE SAUDE DE MODELANDIA

—[ Filtro ]
selecionar Tipo de Financiamento

Considerar; [TODOS

J
v"’MarcarTndns Xgesmaru._—.:erudus "% Imprimir J” " xgancelar
i

Para emitir esse relatério deve ser informado, no campo “Més de Referéncia”, 0 més e o ano
em que foram realizados os procedimentos, e que deseja ser comparado em quantidade com as
competencias anteriores, logo depois acionar a tecla “Enter’. Apés, serdo listadas nas telas, todas as
unidades de saude que tiveram movimentagado nesse periodo. O usuario deve marcar a(s) Unidade(s) que
devem ser inseridas no relatério, caso queira, basta clicar no botdo “Marcar Todos” para selecionar todas as
Unidades.

Na parte inferior dessa tela a a se¢do “Filtro”, em que o usuario pode selecionar qual o tiode
financiamento que deve constar no relatério, fazendo isso através do botdo “Selecionar Tipo de
Financimanto”, escolhendo quais desejam (

Na parte inferior da tela, ha o espaco “Filtro”, onde o usuario deve clicar no botdo “Selecionar
Tipo de Financiamento” para selecionar o tipo de financiamento que sera considerado na emissdo do
relatério (podendo ser: AB - Atencao Basica; Alta Complexidade; Assistencia Farmacéutica; Elenco Média 1,
2 elou 3; Estratégico, FAEC, MAC; PAB Ampliado).

Para imprimir esse relatério, deve-se clicar no botdo “Imprimir ”, visualizar a pré-impressao
disponibilizada na tela e clicar no icone da impressora localizada no canto superior esquerdo da tela
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6.2 - Hospitalar-SUS

Neste item do menu “Relatérios” estdo reunidas algumas telas, cuja fungcdo é emitir relatérios
que contém informagdes sobre as internagdes realizadas nas unidades hospitalares participantes do SUS e
que sao controladas pelo Sistema de Informagbes Hospitalares (SIH).

6.2.1 - Resumo de Fatura AIH

Esta tela destina-se a impressao de um resumo de todo faturamento de AlHs. :

-
E’ .+ Resumo da Fatura AIH

Apresentacao

II}F}IEI}IE 3 Abrir

Numero de Internacbes: |

Direto

Direto

Rateado

Proprio Terceiro

Proprio

Terceiro

Proprio

Terceiro

0,00

Imnprimir

E x Cancelar |

* Apresentacao: neste campo informe o més de apresentagao;

6.2.2 - Guia de Espelho de AIH com Medicamentos e Materiais
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Esta tela destina-se a impressédo de uma guia AIH contendo os medicamentos e materiais. As informacdes
de langamentos para faturamento da AIH n&o permitem ser impressas na hora, entdo devem ser impressas
por meio desta tela.

A emissao deste tipo de relatério esta condicionada a configuragdo dos parametros disponibilizados na tela
ilustrada na figura a seguir, de acordo com a necessidade:

* Més de Referéncia: neste campo informe o més a ser emitido no relatorio;

-

@ .t Espelho da AIH com Medicamentos | = | E |£h

[ Matrical
[ Més de Referéndia ]

08/2015

[ Periodan ]
D1/08/2015 3 |30/08/2015

[ Internacdo ] [ F3 Pesguisar ]

@l

[ Tipo de Valores dos Medicamentos ]

" Preco do Lancamento {* Atualizar Preco (Recaloular)

= Imprirnir

Jr. ‘ x Cancelar

b

* Periodo: informe o periodo a ser emitido no relatério;
* Internagao: informe a internagéo neste campo;

* Tipo de Valores dos Medicamentos: neste campo, deve ser selecionado a ordem dos
valores dos medicamentos a ser emitido no relatorio;

Apds a configuragdo dos filtros descritos acima, para imprimir o relatério, deve-se clicar no
botao “Imprimir”, visualizar a pré-impressao disponibilizada na tela e, por fim, clicar no icone da impressora
localizado no canto superior esquerdo dessa ultima tela
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6.2.3 - Guia de Espelho AIH

Esta tela destina-se a impressédo de uma guia AlIH. As informacdes de langamentos para faturamento da
AIH nao permitem ser impressas na hora,entdo devem ser impressas por meio desta tela.

A emissdo deste tipo de relatério estd condicionada a configuragdo dos parametros
disponibilizados na tela ilustrada na figura a seguir, de acordo com a necessidade:

-

9 . Espelho da AIH S |

| Matricial
[Més de Referéndia ]

08/2015

[ Periodo ]
01/08/2015 3 |30/08/2015

[Internacéo ] [ F3 Pesquisar ]

= Imprirnir

Jr. ‘ x Cancelar

b

* Més de Referéncia: neste campo informe o més a ser emitido no relatério;
* Periodo: informe o periodo a ser emitido no relatério;
* Internagao: informe a internagéo neste campo;

Apés a configuracdo dos filtros descritos acima, para imprimir o relatério, deve-se clicar no
botédo “Imprimir”, visualizar a pré-impressao disponibilizada na tela e, por fim, clicar no icone da impressora
localizado no canto superior esquerdo dessa ultima tela
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@ . Belataric de Procedimentos Faturados [ﬁj

[ Informe o Periodo ou o Més de Referénda ]

N I e[ ]

[ Clinica ]

= |

[ Filtro Procedimento ]

[ Filtro Procedimento Principal ] - Se mais de um, separar com *,”

[ Municipio ]
[} |

[ Carater de Internacao ]

{* Todos " Eletivo {" Urgénda/Emergéndia

= ‘ xgancelar

= Imprimir

6.2.4 - Relatoério de Procedimentos Faturados

Esta tela destina-se a impressado de um relatério de todos os procedimentos realizados durante
as internagdes registradas no sistema.

A emissdao deste tipo de relatério esta condicionada a configuragdo dos parametros
disponibilizados na tela ilustrada na figura a seguir, de acordo com a necessidade:

* Informe o Periodo ou o Més de Referéncia: neste espaco da tela deve-se determinar o
periodo durante o qual foram realizados os procedimentos que devem ser listados no relatério a ser emitido.
Observe-se que o usuario tem a opgao de informar um més e ano de referéncia, no campo mais a esquerda
da tela, ou de informar uma data inicial e uma data final, nos segundo e terceiro campos, que estabelecam
um periodo mais especifico para a abrangéncia desses procedimentos;

* Clinica: a indicagéo, neste campo, de um cédigo valido que identifique uma especialidade
clinica faz com que apenas os procedimentos realizados em internagdes nas quais foi indicada essa
especialidade sejam listados;

* Filtro Procedimento: caso se deseje que o relatério contenha apenas os registros de
procedimentos de determinado tipo, deve-se especifica-lo neste campo por meio de um cddigo valido;

* Filtro Procedimento Principal: neste campo, deve ser informado o procedimento principal;

* Municipio: caso se deseje que o relatério contenha apenas os procedimentos realizados
nas internagdes de pacientes residentes em determinado municipio, deve-se identifica-lo por meio de um
cddigo valido.
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Apés a configuracdo dos filtros descritos acima, para imprimir o relatério, deve-se clicar no
botédo “Imprimir”, visualizar a pré-impressao disponibilizada na tela e, por fim, clicar no icone da impressora
localizado no canto superior esquerdo dessa ultima tela

6.2.5 - Relatério de Internagdes Faturadas

O relatério emitido por meio desta pagina do sistema apresenta os seguintes valores das
internagdes faturadas (AIH/SUS): Servigo Hospitalar Direto Préprio (SH Dir. Pr.), Servigo Hospitalar Direto
Terceirizado (SH Dir. Terc.), Servigo Profissional Direto Proprio (SP Dir. Pr.), Servigo Profissional Direto

@ .t Relatério de Internagdes Faturadas Lﬁj

[ Informe o Periodo ou o Més de Referénda ]

03/2013 I S o N S |

[ Clinica ]

& |

[ Filtro Procedimenta ]

|
[ Municipio ]
&l |

[ Modelo do Relatdrio ]

Com valores rateados - |

[ Tipo de Valores dos Medicamentos |
{* N30 Mostrar " Atualizar Preco (Recaloular)
" Preco do Lancamento

= Imprirmir

= ‘ xgancelar

e

Terceirizado (SP Dir. Terc.), Servico Rateado Profissional (SP Rat. Pr.), Servico Profissional Rateado
Terceirizado (SP Rat. Terc.), Medicamento, Material e Total.

Para emitir este tipo de relatério, &€ necessario configurar os paradmetros disponibilizados na tela
ilustrada na figura abaixo:

* Informe o Periodo ou o Més de Referéncia: neste espacgo da tela deve-se determinar o
periodo durante o qual foram registradas as internagdes que devem ser listadas no relatério a ser emitido.
Observe-se que o usuario tem a opgao de informar um més e ano de referéncia, no campo mais a esquerda
da tela, ou de informar uma data inicial e uma data final, nos segundo e terceiro campos, que estabelecam
um periodo mais especifico para a abrangéncia dessas internagdes;

e Clinica: a indicagéo, neste campo, de um cédigo valido que identifique uma especialidade
clinica faz com que apenas as internagdes nas quais foi indicada essa especialidade sejam listadas;

* Filtro Procedimento: caso se deseje que o relatério contenha apenas os registros de
internacbes nas quais foram realizados procedimentos de determinado tipo, deve-se especifica-lo neste
campo por meio de um codigo valido;

* Municipio: para que o relatério contenha apenas as internagdes de pacientes residentes em
determinado municipio, deve-se identifica-lo por meio de um cdédigo valido;
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* Tipo de Valores dos Medicamentos: neste espaco da tela, o usuario deve escolher se
deseja que os valores dos medicamentos utilizados nas internagées que constardo no relatério devem ser os
valores dos medicamentos no momento em que foram langadas as internagdes ou se esses valores devem
ser atualizados até a data de emisséo do relatério.Para imprimir este relatério, apds configurar os filtros
descritos acima, basta clicar no botao “Imprimir”, visualizar a pré-impresséao disponibilizada na tela e clicar
no icone da impressora localizada no canto superior esquerdo dessa ultima tela

6.2.6 - Relatério de Internacdes Faturadas com Procedimentos

Semelhante ao relatério anterior, este relatério, além de listar o faturamento das internagoes,

i -
@ .t Relatorio de Internagdes Faturadas com Procedimentos [iE-J

[ Informe o Periodo ou o Més de Referénda ]

03/2013 I [ S P S Y |

[ Clinica ]

& |

[ Filtro Procedimento ]

[ Munidipio ]
=] |
[ Profissional fPrestador ]

= |

[ Carater de Internacao ]
{* Todos i Eletivo " Urg. [Emergénda

% ‘ xgancelar

= Imprimir

b

também relaciona os procedimentos realizados.

Para emitir este tipo de relatério, &€ necessario configurar os paradmetros disponibilizados na tela
ilustrada na figura abaixo:

* Informe o Periodo ou o Més de Referéncia: neste espaco da tela deve-se determinar o
periodo durante o qual foram registradas as internagdes que devem ser listadas no relatério a ser emitido.
Observe-se que o usuario tem a opgao de informar um més e ano de referéncia, no campo mais a esquerda
da tela, ou de informar uma data inicial e uma data final, nos segundo e terceiro campos, que estabelecam
um periodo mais especifico para a abrangéncia dessas internagdes;

* Clinica: a indicagéo, neste campo, de um cédigo valido que identifique uma especialidade
clinica faz com que apenas as internagdes nas quais foi indicada essa especialidade sejam listadas;

* Filtro Procedimento: caso se deseje que o relatorio contenha apenas os registros de
internagdes nas quais foram realizados procedimentos de determinado tipo, deve-se especifica-lo neste
campo por meio de um codigo valido;

* Municipio: para que o relatério contenha apenas as internagdes de pacientes residentes em
determinado municipio, deve-se identifica-lo por meio de um cdédigo valido;
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* Tipo de Valores dos Medicamentos: neste espaco da tela, o usuario deve escolher se
deseja que os valores dos medicamentos utilizados nas internagées que constardo no relatério devem ser os
valores dos medicamentos no momento em que foram langadas as internagdes ou se esses valores devem
ser atualizados até a data de emissao do relatério.

Para imprimir este relatério, apds configurar os filtros descritos acima, basta clicar no botéao
“Imprimir”, visualizar a pré-impressao disponibilizada na tela e clicar no icone da impressora localizada no
canto superior esquerdo dessa Ultima tela

6.2.7 - Relatério de Internagdes x AlH

r B
@ .t Relatdnio de Internagdes x AIH l—L?-J

[ Perioda ]
01/03/2013 | a [31/03/2013 |

{+ Data Internacdo
i Data da Alta

Internacdo de: | | m1 até: | -| @1
[ Cnnvéninl - .
1 | m15..:f |

[ Climica T-

_ = |
[ Profissional Responsavel ]-

el |

[ Municipio ]
= |
[ Carater Internacao |-

&I |

[ Modelo ]
|F‘.Ela|;51:| de Internacies x AIH L]

[ Mostrar Internacies em Aberto

[ Ordem de Impresséo ]

* N2 da Internacdo " Clinica e Padente
(" Paciente " Setor

{" Data da Internacio " Quarto e Leito

= Impririr

2 ‘ x Cancelar

A partir deste relatério sdo listadas as internagées juntamente com o faturamento nas AlH’s
registradas sobre ela.

Para emitir este tipo de relatério, &€ necessario configurar os para@metros disponibilizados na tela
ilustrada na figura abaixo:

* Periodo/Tipo de data: é informado, nesse campo, a data das internagdes que serdo
filtradas, devendo-se inclusive informar qual data deve ser parametrizada, a data da internagdo ou da alta ;
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* Internagao de/até: é informado, nesse campo, o numero das internagdes que se deseja
relacionar;

* Convénio: caso se deseje que o relatério contenha apenas os registros de internagbes de
determinado convénio, deve-se relaciona-lo aqui;

* Clinica: se desejar fitrar apenas as internagdes em determinado tipo de clinica, deve-se
informa-la aqui;

* Profissional: caso se deseje apenas as interna¢cdes de determinado profissional, ele deve
ser informado, nesse campo.

* Municipio: para que o relatério contenha apenas as internagdes de pacientes residentes em
determinado municipio, deve-se identifica-lo por meio de um cdédigo valido;

* Carater Internagao: informe, nesse campo, determinado carater, caso desejar que sejam
filtradas as internagdes que tiveram esse carater;

* Modelo: Selecione, nesse campo, qual o modelo desejado para impresséao;

* Mostrar Internagdes em Aberto: caso deseja que as internagdes em aberto também sejam
listadas, basta marcar esse campo;

* Ordem de Impressao: é selecionado, nesse campo, qual a ordem que deve ser impressa a
relacao.
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6.3 - Convénios

Todos os relatérios emitidos por meio das telas reunidas neste item trazem informacdes
relativas a internagbes e a procedimentos ambulatoriais registrados no SIS e custeados por convénios
médicos.

6.3.1 - Espelho da Conta

Esta tela do sistema é destinada a emissao do espelho da conta, que consiste num relatério onde séao
apresentados todos os detalhes referentes ao faturamento da conta. Esse mesmo relatério também pode

@ : Espelho da Conta I,&J
[ Més Referéndia ] [ Convénio ]
082015 1 &)
[Conta]
| Bl = &l
v
= Imprimir | = ‘ x Cancelar

ser emitido por meio da tela do item “Emissdo de Guias” deste menu “Convénios”.

Para emitir o espelho da conta, deve-se configurar os parametros disponibilizados na tela
ilustrada na figura abaixo:

* Més Referéncia: este campo destina-se a informagao do més e do ano da referéncia das
contas cujos espelhos serao emitidos;

* Convénio: caso se deseje que sejam emitidos apenas os espelhos das contas custeadas
por determinado convénio, deve-se informar, neste campo, o codigo valido que identifique esse convénio.
Esse codigo pode ser obtido na tela de pesquisa aberta a partir da tecla F3 ou do botdo com a lupa
disponibilizado neste campo;

* Contas: nestes campos deve-se informar os codigos validos que identifiquem a conta inicial
e a conta final cujos espelhos devem ser emitidos.

No canto inferior direito desta tela, entre os botées “Imprimir’ e “Cancelar”, ha o botao “Layout”,
cuja fungéo é permitir que o usuario altere o layout de impressao do espelho da conta.

Apés informar os dados necessarios nos campos descritos acima, deve-se clicar no botédo
“Imprimir”, visualizar a pré-impressao disponibilizada na tela e clicar no icone da impressora localizado no
canto superior esquerdo dessa tela.
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6.3.2 - Guia de Resumo da Internagao

Esta tela é destinada a emisséo da guia de resumo de internacédo definido pelo padrdo TISS. E
importante observar que essa guia também pode ser emitida por meio da tela do item “Emissédo de Guias”

@ 2 Resumo de internagdo [ﬁ,l

[ Més Referéncia ] [ Convénio ]
08/2015 1 &)
[ Conta(s) ]
| Bl 2 &)

[ Impressora Matricial

= Imprimir

B ‘ xgancelar

L

deste menu “Convénios”, conforme descrito no tépico 4.2 deste manual.

A emissdo dessa guia esta condicionada a configuragdo dos pardmetros disponibilizados na
tela ilustrada na figura abaixo:

* Meés Referéncia: este campo destina-se a informagdo do més e do ano da referéncia das
internagdes que serdo consideradas na emissao dessa guia de resumo;

e Convénio: caso se deseje que apenas as internagdes realizadas sob o custeio de
determinado convénio sejam consideradas na emissao dessa guia, deve-se informar, neste campo, o cédigo
valido que identifique esse convénio;

* Contas: nestes campos deve-se informar os codigos validos que identifiquem a conta inicial
e a conta final que constardo na guia a ser emitida. Esses codigos podem ser obtidos na tela de pesquisa
aberta a partir da tecla F3 ou do botao com a lupa disponibilizado nesta tela.

Caso a impressora por meio da qual sera impressa a guia seja do tipo matricial, deve-se
selecionar a opgao “Impressora Matricial”, disponibilizada abaixo do campo “Contas”.

No canto inferior direito desta tela, entre os botées “Imprimir’ e “Cancelar”, ha o botao “Layout”,
cuja fungéo é permitir que o usuario altere o layout de impresséo da guia de resumo de internagao.

Para imprimir a guia de resumo de internagéo, basta clicar no botdo “Imprimir” e, apds visualizar
a pré-impressao disponibilizada na tela, clicar no icone da impressora localizada no canto superior esquerdo
dessa tela de pré-impressao
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6.3.3 - Guia de Servigo Profissional

A finalidade desta tela é emitir a guia de servigo profissional definido pelo padrao TISS. Lembre-se que, por
meio tela do item “Emissao de Guias” deste menu “Convénios”, descrita no tépico 4.2 deste manual,
também é possivel emitir essa mesma guia.

Para emitir essa guia, deve-se configurar os parametros disponibilizados na tela ilustrada na

[ @ .t Guia de Servigo Profissional [ﬂf-f
[ Més Referénda ] [ Convénio ]
082015 1 &
[ Contals) ]
| Bl = &l

| Impressora Matricial

& ‘ xgancelar

= Imprirnir

figura abaixo:

* Meés Referéncia: o més e o0 ano da referéncia durante os quais foram prestados os servigos
profissionais que constarao na guia a ser emitida devem ser informados neste campo;

e Convénio: a indicagdo, neste campo, de um cddigo valido que identifique um convénio
determina que apenas os servigos profissionais custeados por esse convénio constem na guia a ser emitida.
Esse codigo pode ser obtido na tela de pesquisa aberta a partir da tecla F3 ou do botdo com a lupa
disponibilizado neste campo;

* Contas: deve-se informar, nestes campos, os cédigos validos da conta inicial e da conta
final referentes aos servigos profissionais que devem constar na guia a ser emitida.

Se a impressora utilizada para imprimir a guia for do tipo matricial, deve-se selecionar a opgao
“Impressora Matricial”, disponibilizada abaixo do campo “Contas”.

No canto inferior direito desta tela, entre os botées “Imprimir’ e “Cancelar”, ha o botao “Layout”,
cuja fungéo é permitir que o usuario altere o layout de impress&o da guia de servigo profissional.

Apés informar os dados necessarios nos campos descritos acima, deve-se clicar no botédo
“Imprimir”, visualizar a pré-impressao disponibilizada na tela e clicar no icone da impressora localizado no
canto superior esquerdo dessa tela.
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6.3.4 - Guia de Honorario Individual

Esta tela é destinada a emissao da guia de honorario individual definido pelo padrao TISS. Esses
honorarios devem ser pagos pelo convénio médico aos profissionais de saude envolvidos nas internagdes
registradas no sistema.

A emissdo desta guia esta condicionada a configuragao dos parédmetros disponibilizados na tela
ilustrada na figura abaixo, de acordo com a necessidade do usuario. Porém, caso se deseje, também é
possivel emitir essa guia por meio tela do item “Emissdo de Guias” deste menu “Convénios”, descrita no
tépico 4.2 deste manual.

[ @ .+ Guia de Honorario Individual [ﬂf-f
[ Més Referénda ] [ Convénio ]
08/2015 i &)
[ Contals) ]
| Bl 2 &l

[ Impressora Matricial

= Imprirnir

& ‘ xgancelar

* Més Referéncia: este campo destina-se a informagdo do més e do ano da referéncia das
internagdes que deram origem aos honorarios individuais que constardo na guia a ser emitida;

e Convénio: este campo é destinado a indicagdo de um cdédigo valido que identifique o
convénio que custeara os honorarios individuais que constardo na guia a ser emitida. Esse codigo pode ser
obtido na tela de pesquisa aberta a partir da tecla F3 ou do botao com a lupa disponibilizado neste campo;

* Contas: nestes campos deve-se informar os cddigos validos que identifiquem a conta inicial
e a conta final relativas aos honorarios que constardo na guia a ser emitida.

Caso a impressora por meio da qual sera impressa a guia seja do tipo matricial, € necessario
selecionar a opgao “Impressora Matricial”, disponibilizada abaixo do campo “Contas”.

No canto inferior direito desta tela, entre os botées “Imprimir’ e “Cancelar”, ha o botao “Layout”,
cuja fungéo é permitir que o usuario altere o layout de impressao da guia de honorario individual.

Para imprimir essa guia, apés a configuragdo dos pardmetros descritos acima, deve-se clicar no botéao
“Imprimir”, visualizar a pré-impressao da guia disponibilizada na tela e clicar no icone da impressora
localizado no canto superior esquerdo dessa tela de pré-impressao.
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6.3.5 - Guia de Outras Despesas

Por meio desta tela é possivel emitir a guia de outras despesas definido pelo padrdo TISS. As despesas
que constardo nessa guia sdo aquelas langadas por meio da aba “Outras Despesas” da tela de langamento
das faturas de convénios.

[ @ 2 Guia de outras despesas Lﬁr
[ Més Referéncia ] [ Convénio ]
082015 1 |@
[ Conta(s) ]
| Bl 2 |@

[ Impressora Matricial

== Imprimir

& ‘ xgancelar

A emissao deste tipo de guia exige que o usuario configure os parametros disponibilizados na tela ilustrada
acima, de acordo com a sua necessidade. Esses parametros sdo os seguintes:

* Més Referéncia: o més e o ano da referéncia na qual foram langadas as despesas que
constarao na guia a ser emitida devem ser informados neste campo;

e Convénio: a indicagdo, neste campo, de um cddigo valido que identifique um convénio
determina que apenas as despesas custeadas por esse convénio constem na guia a ser emitida. Esse
codigo pode ser obtido na tela de pesquisa aberta a partir da tecla F3 ou do botdo com a lupa disponibilizado
neste campo;

e Contas: os campos deste espaco destinam-se a informacdo de cddigos validos que
identifiquem a conta inicial e a conta final nas quais foram langcadas as despesas que devem constar na guia
a ser emitida.

Caso a impressora por meio da qual sera impressa a guia seja do tipo matricial, deve-se
selecionar a opgao “Impressora Matricial”, disponibilizada abaixo do campo “Contas”.

No canto inferior direito desta tela, entre os botdes “Imprimir’ e “Cancelar”, ha o botédo “Layout”,
cuja fungéo é permitir que o usuario altere o layout de impressao da guia de outras despesas.
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6.3.6 - Relatério de Fechamento do Convénio

O relatério emitido por meio desta pagina traz os dados das contas decorrentes de
procedimentos ambulatoriais ou de internagcdes custeadas por convénios.

Para emitir este tipo de relatério, € necessario que o usuario configure, de acordo com as suas
necessidades, os pardmetros disponibilizados na tela ilustrada na figura abaixo:

@ . Relatario de Fechamento do Convénio [ﬁ,l

[ Informe o Més de Referénda ]

032013

[ Convénio ]
2 | o=

[ Ordem de Impressao ]
{* Mo da Conta {" Data da Conta

" Pacients

[ Tipa de Profissional ]
* Todos " Credendados (" N30 Credendados

[ Tipo de Conta ]
* Todas " Internacies " Ambulatoriais

-

x Cancelar

= Imprimir

* Informe o Més de Referéncia: deve-se informar, neste campo, o més e o ano de referéncia
das faturas que devem constar no relatério a ser emitido;

* Convénio: para que apenas as faturas que serdo custeadas por determinado convénio
sejam listadas no relatério, deve-se informar, neste campo, o cddigo valido que identifique esse convénio.
Esse codigo pode ser obtido na tela de pesquisa aberta a partir do botdo com a lupa disponibilizado neste
campo;

* Ordem de Impressao: neste espaco da tela, o usuario deve determinar se as faturas devem
ser ordenadas no relatério de acordo com o numero da conta, com a data da conta ou com o paciente que
ficou internado e/ou recebeu o procedimento correspondente a fatura;

* Tipo de Profissional: o usuario deve indicar, neste espago da tela, se o fato de o
profissional envolvido no procedimento ambulatorial ou na internagao estar ou ndo credenciado ao convénio
médico identificado no campo “Convénio” servira ou nao como filtro das faturas que serao relatadas;

* Tipo de Conta: as opgdes deste espago sao disponibilizadas para o usuario para que ele
escolha se devem ser relatadas todas as faturas calculadas no periodo acima, independentemente do tipo
de conta a que elas se relacionam, ou se apenas as faturas relacionadas a contas de internagdes ou
somente apenas aquelas decorrentes de contas ambulatoriais devem constar no relatério.

Apb6s configurar os filtros de informacgdes descritos acima, para imprimir o relatério deve-se
clicar no botao “Imprimir”, visualizar a pré-impressao e, por fim, clicar no icone da impressora localizado no
canto superior esquerdo dessa tela de pré-impresséo.
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6.3.7 - Resumo de Conferéncia de Convénios

Esta pagina destina-se a emissao de um resumo das contas de procedimentos ambulatoriais ou
de internagbes faturadas para os convénios.

Como se pode observar na figura disponibilizada logo abaixo, a emissao deste tipo de resumo
depende da configuragdes dos seguintes parametros:

-
&§ . Resumo de Canferéncia de Convénio [ﬂj
i . -

= = &

[ Informe o Més de Referénda ]
08/2015
[ Convénio ]
i el |

[Conta]

& |

[ Insumos ]

+ Agrupar ™ Detalhar

[ Ordem de Impressao ]

{+ N°da Conta ™ Paciente ™ Data da Conta

It

x Cancelar

= Imprimir

* Informe o Més de Referéncia: este campo destina-se a informacdo do més e do ano de
referéncia das contas que constardo no resumo a ser emitido;

e Convénio: a indicacdo, neste campo, de um codigo valido que identifique determinado
convénio faz com que sejam inseridas no resumo apenas as contas custeadas por esse convénio;

* Conta: para que o resumo a ser emitido apresente apenas os dados de determinada conta,
€ necessario informar, neste campo, o cédigo valido de identificagdo dessa a conta;

* Insumos: neste campo, vocé deve selecionar como quer que aparega a conferéncia na
impressao;

¢ Ordem de Impressao: as opgdes disponibilizadas neste espacgo da tela permitem ao usuario
determinar a ordem em que as faturas devem ser impressas no resumo a ser emitido, podendo ser de
acordo com o numero da conta respectiva, com a data dessa conta ou com o paciente que ficou internado
ou que recebeu o procedimento relacionado a essas faturas.

Para imprimir esse resumo, deve-se clicar no botdo “Imprimir’ e, apds visualizar a
pré-impressao do resumo disponibilizada na tela, deve-se clicar no icone da impressora localizado no canto
superior esquerdo dessa ultima tela.
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6.3.8 - Relatorio de Honorarios

Os honorarios médicos calculados em determinado més de referéncia podem ser listados num
relatério emitido a partir desta tela do sistema.

Para emiti-lo, € necessario configurar os parametros disponibilizados na tela ilustrada na figura
abaixo:

r B
@ .+ Relatdno de Honorarios Medicos [&J

[ Informe o Més de Referéndia ]
08/2015
[ Convénio ]

! &l

[ Tipo de Profissional |-

{+ Credendados {~ Mo Credendados

[ Modelo de Impressao |

{+ Sintético ™ Analitico

i |

x Cancelar

= Imprirnir

* Informe o Més de Referéncia: devem ser informados, neste campo, o més e o ano de
referéncia em que foram prestados os servigos médicos que originaram os honorarios médicos a serem
relatados;

e Convénio: este campo é destinado a indicagdo de um cdédigo valido que identifique o
convénio que custeara os honorarios meédicos que serao listados no relatério. Esse codigo pode ser obtido
na tela de pesquisa aberta a partir do botdo com a lupa disponibilizado neste campo;

* Tipo de Profissional: neste espaco da tela, o usuario deve escolher se o relatério deve ser
emitido apenas com os honorarios dos médicos credenciados ao convénio identificado no campo anterior ou
apenas com os honorarios daqueles que nao sao credenciados a esse convénio;

* Modelo de Impressao: as opgdes disponibilizadas neste espago da tela permitem ao
usuario determinar o modelo em que devem ser impressas no resumo a ser emitido.

Apbs configurar os filtros de informagdes descritos acima, para imprimir o relatério deve-se
clicar no botao “Imprimir”, visualizar a pré-impressdo disponibilizada na tela e, por fim, clicar no icone da
impressora localizado no canto superior esquerdo dessa tela de pré-impressao.
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6.4 - Consorcios

Neste item, do menu “Relatérios”, estdo reunidas algumas telas, cuja funcéo é emitir relatérios
que contenham informacdes sobre os procedimentos realizados para os municipios integrantes do
consdércio.

6.4.1 - Imprimir Recibos

Esta tela destina-se a impressdo de recibos realizados para os municipios integrantes do
consoércio.

A emissdo de um recibo esta condicionada a configuragdo dos pardmetros disponibilizados na
tela ilustrada na figura a seguir. Os campos devem ser preenchidos corretamente:

@ : Impressdo de Recibos... [ﬁJ

N° do Recibo: |51584561
Mé&s de Referéncia: |08/2015

Tipo Recibo: | Todos - |

&

x Cancelar

= Imprimir

* N°do Recibo: neste campo deve ser informado o numero do rebico;

* Més de Referéncia: neste campo deve ser informado o més de referéncia previamente
cadastrado e que corresponda ao periodo que o usuario deseja filtrar;

* Tipo: é selecionado, nesse campo, o tipo de recibo desejado

Apds a configuragao dos filtros descritos acima, para imprimir o recibo, deve-se clicar no botao
“Imprimir”, visualizar a pré-impressao disponibilizada na tela e, por fim, clicar no icone da impressora
localizado no canto superior esquerdo dessa ultima tela.
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6.4.2 - Produgao por Municipio

Esta tela destina-se a impressao de um relatério de todos os procedimentos realizados para os
municipios integrantes do consorcio.

A emissdao deste tipo de relatéorio esta condicionada a configuragdo dos parametros
disponibilizados na tela ilustrada na figura a seguir. Os campos devem ser preenchidos de acordo com a
necessidade dos dados que precisem ou nao constar no relatério:

r N
@ .+ Producio Real por Municipio... [ﬁj

[ Més de Referéncia ]

1{}3;1913
[ Tipo de Recibo ]
|Tﬂ~dnrs LJ

[ Procedimento ]

—a& .
[ Municipio ]

@ .

= Imprimir ‘ ‘ xgancelar

* Més de Referéncia: neste campo deve ser informado o més de referéncia previamente
cadastrado e que corresponda ao periodo que o usuario deseja filtrar;

* Tipo: é selecionado, nesse campo, o tipo de recibo desejado, que pode ser “Fixo”, “Variavel”
ou “Todos”;

* Procedimento: caso se deseje que o relatério contenha apenas os registros de
procedimentos de determinado tipo, deve-se especifica-lo, neste campo, por meio de um codigo valido;

* Municipio: caso se deseje que o relatério contenha apenas os procedimentos realizados
para determinado municipio integrante do consércio, deve-se informa-lo nesse campo, também sendo
possivel realizar a busca do municipio desejado por meio da lupa;

Apds a configuragdo dos filtros descritos acima, para imprimir o relatério, deve-se clicar no
botao “Imprimir”, visualizar a pré-impressao disponibilizada na tela e, por fim, clicar no icone da impressora
localizado no canto superior esquerdo dessa ultima tela
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6.4.3 - Producgao por Profissional

Esta tela destina-se a impressdo de um relatério de todos os procedimentos realizados por
determinado profissional.

A emissdao deste tipo de relatéorio esta condicionada a configuragdo dos parametros
disponibilizados na tela ilustrada na figura a seguir. Os campos devem ser preenchidos de acordo com a
necessidade dessas informagdes constarem ou nao no relatério.:

@ 2 Produgdo Real por Profissional... Lﬁj

[ Mé&s de Referéncia ]

03/2013
[ Tipo de Recibo ]
|To-dos j
[ Profissional ]
&
[ Procedimento ]
&

[ Municipio ]

I -

- ‘ xganl:elar

= Imprimir

* Meés de Referéncia: neste campo deve ser informado o més de referéncia previamente
cadastrado;

* Profissional: deve ser informado, nesse campo, o profissional que se deseja filtrar

* Tipo: é selecionado nesse campo o tipo de recibo desejado, que pode ser “Fixo”, “Variavel”
ou “Todos”;

* Procedimento: caso se deseje que o relatério contenha apenas o0s registros de
procedimentos de determinado tipo, deve-se especifica-lo neste campo por meio de um cddigo valido;

* Municipio: caso se deseje que o relatério contenha apenas os procedimentos realizados
para determinado municipio integrante do consércio, ele deve ser informado nesse campo;

Apés a configuracdo dos filtros descritos acima, para imprimir o relatério, deve-se clicar no
botdo “Imprimir”, visualizar a pré-impressao disponibilizada na tela e, por fim, clicar no icone da impressora
localizado no canto superior esquerdo dessa ultima tela
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6.4.4 - Fechamento por Municipio

Este relatério é utilizado para emitir o fechamento mensal dos municipios, contendo
informagdes sobreos procedimentos realizados e os valores de cada procedimento.

A emissdo deste tipo de relatério esta condicionada a configuragdo dos parametros
disponibilizados na tela ilustrada na figura a seguir. Os campos devem ser preenchidos de acordo com a
necessidade desses dados constarem ou n&o no relatério.:

i b
@ + Fechamento por Municipio... lﬂ_:hj

[ Mé&s de Referéncia ]

1{;3;1013
[ Tipo de Recibo ]
|Todn-5 LJ
[ Procedimento ]
&l .

[ Municipio ]

@ .

= Tmprimir ‘ = ‘ xgancelar

* Més de Referéncia: neste campo deve ser informado o més de referéncia previamente
cadastrado;

* Tipo: é selecionado nesse campo o tipo de recibo desejado, Fixo, Variavel ou Todos;

* Procedimento: caso se deseje que o relatério contenha apenas os registros de
procedimentos de determinado tipo, deve-se especifica-lo neste campo por meio de um codigo valido;

* Municipio: caso se deseje que o relatério contenha apenas os procedimentos realizados s
para determinado municipio integrante, ele deve ser informado nesse campo;

Apds a configuragdo dos filtros descritos acima, para imprimir o relatério, deve-se clicar no
botao “Imprimir”, visualizar a pré-impressao disponibilizada na tela e, por fim, clicar no icone da impressora
localizado no canto superior esquerdo dessa ultima tela
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6.5 - Compatibilidades

6.5.1 - Relatério de Procedimentos por CBO

O relatério emitido por meio desta tela do sistema lista os procedimentos registrados no SIS
que sao compativeis com a CBO (Classificagao Brasileira de Ocupacdes).

Para emitir este tipo de relatério, o usuario deve configurar os parametros disponibilizados na
tela ilustrada na figura abaixo:

"l 5
@ .: Belataric de Procedimentos x CBO LiE-J

[CBO]
e25125 | @]|MEDICO CLinico |

[ Filtro Procedimento ]

[ Mais Filtros ]

Tipo de Finandamento Selecionar
TODOS ‘

Complexidade Selecionar
TODOS

Modalidade Selecionar
| TODOS

[ Ordem de Impressao ]

i Codigo " Descriggo do Procedimento

i j x Cancelar

= Imprimir

e CBO: a indicagdo de um cddigo valido CBO - cédigo da Classificacdo Brasileira de
Ocupacgdes, neste campo, determina que apenas os procedimentos compativeis com esse CBO seréo
listados no relatério. Esse cédigo pode ser obtido na tela de pesquisa aberta a partir do botdo com a lupa
disponibilizado neste campo;

* Filtro Procedimento: a indicagao do cddigo de procedimento neste campo, juntamente com
a informacdo do cédigo do CBO, determina que seja listado apenas esse procedimento, caso ele seja
compativel com o COB informado.

Para imprimir esse relatério, basta clicar no botao “Imprimir” e, apds visualizar a pré-impressao
disponibilizada na tela, clicar no icone da impressora localizado no canto superior esquerdo dessa tela de
pré-impressao
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6.5.2 - Relatdrio de Procedimentos por Especialidades Clinica

O relatério emitido por meio desta tela do sistema lista os procedimentos registrados no SIS por
especialidade clinica .

Para emitir este tipo de relatério, o usuario deve configurar os parametros disponibilizados na
tela ilustrada na figura abaixo:

. T .
@ .+ Relatdrio de Procedimentos x Clinica Iﬁ

[ Espedialidade Clinica ]
01 | B)| Emuraia |

~[ Filtro Procedimento ]

—[ Mais Filtros ]

Tipo de Financamento Selecionar

Complexidade Selecionar
TODOS

Maodalidade Selecionar
TODOS

-[ Ordem de Impressao ]

i Codigo i Descricao do Procedimento

[ Mostrar Detalhe do Codigo (Grupo, SubGrupo & Farma de Organizacio) ]
{+ Sim " Mao

5

= Imprimir

x Cancelar

* Especialidade Clinica: deve ser informado nesse campo a especialidade clinica que se
deseja filtrar os procedimentos;

* Filtro Procedimento: a indicagdo do cédigo de procedimento neste campo, traz todos os
registros classificados para esse procedimento, divididos por especialidade clinica.

Para imprimir esse relatorio, basta clicar no botao “Imprimir” e, apds visualizar a pré-impressao
disponibilizada na tela, clicar no icone da impressora localizado no canto superior esquerdo dessa tela de
pré-impressao
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6.5.3 - Relatério de CID Compativeis por Procedimento/CBO

A partir desse relatério € gerado uma relagéo das compatibilidades do CID para o procedimento informado.

Para emitir este tipo de relatério, o usuario deve configurar os pardmetros disponibilizados na
tela ilustrada na figura abaixo:

[ @ . Relatdrio de CIDs x Procedimento — 1
[CBO]
23100 | & |

[ Filtro Procedimento ]
B)] 0201010062 |

[ Ordem de Impressao ]

{* Codigo {— Descricdo do Procedimento

[v Considerar somente procedimentos que exigem CID

= Imprimir

7 ‘ xgancelar

e CBO: neste cambo deve ser informado o CBO

* Filtro Procedimento: a indicagdo do cédigo de procedimento neste campo, juntamente com
a informacdo do cédigo do CBO, determina que seja listado apenas esse procedimento, caso ele seja
compativel com o COB informado.

* Ordem de Impressao: por meio deste campo vocé deve selecionar a ordem de impressao
do relatério.

e Considerar somente procedimentos que exigem CID: para emitir no relatério somente
procedimentos que exigem CID, deve ser marcado este campo

Para imprimir esse relatério, basta clicar no botao “Imprimir” e, apds visualizar a pré-impressao
disponibilizada na tela, clicar no icone da impressora localizado no canto superior esquerdo dessa tela de
pré-impressao
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6.5.4 - Relatdrio de Procedimentos e OPMs Compativeis

A partir desse relatério é gerado uma relagdo das compatibilidades para o procedimento
informado.

Para emitir este tipo de relatério, o usuario deve configurar os parametros disponibilizados na
tela ilustrada na figura abaixo:

-
@ .t Relatorio de Compatibilidade de Procedimentos &J

[ Filtro Procedimenta ]
0301010064 |

[ Mais Filtros ]

Tipo de Finandamento Selecionar
TODOS

Complexidade Selecionar
TODOS

Modalidade Selecionar
TODOS

[ Ordem de Impressao ]

{+ Cadigo " Descricdo do Procedimento

[ Mostrar Detalhe do Cadigo (Grupo, SubGrupo e Farma de Organizacao) ]
(" Sim {* Nao

= Iraprimir

2 " xgancelar

* Filtro Procedimento: a indicagao do cddigo de procedimento neste campo, juntamente com
a informacdo do cédigo do CBO, determina que seja listado apenas esse procedimento, caso ele seja
compativel com o COB informado.

Para imprimir esse relatério, basta clicar no botdo “Imprimir’ e, apds visualizar a pré-impressao
disponibilizada na tela, clicar no icone da impressora localizado no canto superior esquerdo dessa tela de
pré-impressao
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7 - MENU “ATUALIZAGOES”

Os recursos reunidos neste menu do médulo Faturamento tém a funcéo de atualizar as tabelas
de precgos e de dados que se constituem em informagdes importantes no faturamento de internagdes e de
procedimentos ambulatoriais custeados por convénios médicos e pelo SUS.

7.1 - Atualiza Tabela de Pregos da BRASINDICE

Esta rotina deve ser utilizada para atualizar o prego de venda dos produtos e dos medicamentos
cadastrados no modulo Farmacia/Almoxarifado do SIS. Esses pregos sao utilizados no langamento do
faturamento das contas de internagdes custeadas por convénios que considerem a tabela de preco
Brasindice nesse calculo, por isso é importante atualizar constantemente esses precos.

i b
8% - BRASINDICE - Atualizacio da tabela de precos e |

Atencdo. Para executar essa Rotina vocé precisara estar com o
programa da BRASINDICE instalado neste computador.

2= I
DIRETORIO DO BRASINDICE i { ¥ Testar Conexdo @
|Inca|hnst C:\BRASINDICE\BRASDB.GDB

PROGRESSO DA ATUALIZACAD

0% |

Registro: 00

e:gf Iniciar ‘ x Cancelar

Para que a atualizagdo dos pregos dos produtos e dos medicamentos seja realizada com
sucesso, € necessario que o coédigo Brasindice esteja informado nos cadastros desses produtos, realizados

por meio da tela do item “Produtos” do menu “Produtos” do modulo Farmacia/Almoxarifado, conforme
descrito no tépico 2.3 do manual daquele modulo.

Para atualizar a tabela de pregos, deve-se informar, no campo “IP e caminho do Banco de

Dados da Tabela Unificadaa”, o caminho onde esta a base de dados dessa tabela e, em seguida, clicar no
botéo “Atualizar”.
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7.2 - Atualiza Tabela de Pregos da ABCFARMA

A finalidade desta rotina do sistema é atualizar o prego de venda dos produtos e dos
medicamentos cadastrados no modulo Farmacia/Almoxarifado do SIS. A atualizagdo constante desses
pregos é importante pelo fato de eles serem utilizados no langamento do faturamento das contas de
internacdes custeadas por convénios que considerem a tabela de prego AbcFarma.

Para que a atualizagdo dos pregos dos produtos e dos medicamentos seja realizada com
sucesso, é necessario que o cédigo AbcFarma esteja informado nos cadastros desses produtos, realizados
por meio da tela do item “Produtos” do menu “Produtos” do modulo Farmacia/Almoxarifado, conforme
descrito no tépico 2.3 do manual daquele modulo.

@ . ABCFarma - Atualizagic da tabela de pregos [iE-J

[ Informe o caminho dos arquivos da ABCFarma ]

C:\ABCFARMAY

[ Escolha o prego ABCFarma ]

[ atualizar valor venal em ]

{* Unidade Atual {" Todas as Unidades

| 0%

Registro: 00

qf' Iniciar x Cancelar

Para atualizar a tabela de pregcos ABCFarma, deve-se preencher os campos da tela ilustrada na
figura acima:

* Informe o caminho dos arquivos da ABCFarma: deve-se indicar, neste campo, o caminho
onde os arquivos da ABCFarma estao salvos no computador;

* Escolha o prego ABCFarma: dentre as opgdes disponibilizadas pelo sistema, deve-se
selecionar aquela que indique o tipo de prego da tabela ABCFarma que deve ser utilizado na atualizagao dos
precos dos produtos e dos medicamentos cadastrados no SIS;

* Atualizar valor venal em: neste espaco da tela, o usuario deve optar entre atualizar o prego
de venda apenas dos produtos e dos medicamentos cadastrados para a Unidade de Saude atual
selecionada no sistema ou para todas as Unidades cadastradas no SIS.

Por fim, basta clicar no botdo “Atualizar” para iniciar o processo de atualizagao.
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7.3 - Atualiza Tabela Unificada (BPAMAG)

Esta rotina tem a funcdo de atualizar os procedimentos e os relacionamentos da Tabela
Unificada no SIS de acordo com o aplicativo BPAMAG que recebera a fatura gerada por meio do médulo
Ambulatorial do SIS, evitando, assim, inconsisténcias e problemas futuros com os dados dessas faturas. E
recomendado rodar esta rotina para cada uma das atualizagbes do BPAMAG disponibilizadas pelo
DATASUS.

g '
& - BPAMAG - Atualizacio da Tabela Unificada e

Atencdo. Para executar essa Rotina vocé precisara estar com o
programa do BPAMAG instalado neste computador.

DIRETORIO DO BPA /{9 Testar Conexio @

localhost :IC:REPM
~ Escolha as Tabelas a serem atualizadas:

e

| v Cadastro de Procedimentos Ambulatoriais

| ¥ Cadastro de CBO

| I+ Compatibilidades Procedimentos X CBO

| » Tabela de Doencas - CID 10

| I+ Compatibilidades Procedimentos X CID

| I+ Tabela de Tipos de Prestadores

| v Tabela de Servigo [ Classificagdao

| ¥ Compatibilidade Procedimentos X Servigo | Classificacio
|+ Equipes Validas
[ Regras de Procedimentos

xgancelar

PROGRESSO DA ATUALIZACAD fxf Imiciar

0% |

Para atualizar a Tabela Unificada (BPAMAG), & necessario informar, nos campos da parte
superior da tela, o IP da maquina onde esta instalado o BPA e o Diretério do BPA. Em seguida, deve-se
escolher, dentre as tabelas listadas na parte central da tela, aquelas que devem ser atualizadas. Por fim,
basta clicar no botao “OK” para iniciar o processo de atualizagao.
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7.4 - Atualiza Tabela Unificada (SISAIH01)

A finalidade desta rotina do sistema é atualizar os procedimentos e os relacionamentos da
Tabela Unificada no SIS de acordo com o SISAIHO1 que recebera os arquivos de faturamento de
internagdes gerados pelo SIS. Com essa atualizagdo, evitam-se inconsisténcias e problemas futuros
relacionados aos dados transferidos.

E recomendado rodar esta rotina para cada uma das atualizagées do SISAIHO01 disponibilizadas
pelo DATASUS.

i 5
@ - SISAIH - Atualizaco da Tabela Unificada |

Atencao. Para executar essa Rotina vocé precisara estar com o
programa SISATHO1 instalado neste computador.

L 2= il
DIRETORIO DO SISATHO1 ﬁ?ﬁ Testar Conexao @
localhost | IC:hDatasushSISAIHDHSISHmDD.GDB | €

ESCOLHA AS TABELAS A SEREM ATUALTZADAS

[ CBD [ Registros

[~ Grupos de Procedimentos [~ Procedimentos X Registro

[~ SubGrupos de Procedimentos [ Procedimentos X Prestador

[T Organizacio de Procedimento [T Carater de Atendimento e Internacio

[T Procedimentos [~ Especialidades X CBO

I Modalidades de Atendimento [~ Procedimentos X OPM

I~ Procedimentos X Modalidades [~ Procedimentos X CID Secundario

[~ Procedimentos X CBD [~ Motivos de Encerramento

[ abn [ Rearas e Validacies

[~ Procedimentos X CID [~ Servico | Classificacdo

[~ Especialidades Clinicas [~ Procedimentos X Servigo/Classificacao

[T Procedimentos X Especialidades

PROGRESSO DA ATUALIZACAOD

Tabela: ojo

| 0% |
0jo

| 0% |

x Cancelar

qf Iniciar

Para atualizar a Tabela Unificada (SISAIHO1), deve-se informar, nos campos da parte superior
da tela ilustrada na imagem acima, o IP e o caminho do banco de dados da tabela unificada. Em seguida,
deve-se escolher, dentre as tabelas listadas na parte central da tela, aquelas que devem ser atualizadas. Por
fim, basta clicar no botédo “OK”.
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7.5 - Atualiza Tabela de CIDs (Fiorilli)

A finalidade desta rotina do sistema é atualizar a Classificagao Internacional de Doengas (CID)
no SIS. Com essa atualizagdo, evitam-se inconsisténcias e problemas futuros relacionados aos dados
transferidos..

@ . Atualizagdo da tabela de CID's sem abreviagdes .. [&J

Atencdo. Para executar essa Rotina vocé precisara ter baixado
o arquivo CIDCOMPLETO.XML do site da Fiorilli.
= <www.fiorilli.com.br/ 515/ CIDCOMPLETO.ZIP> >

2
DIRETORIO DO ARQUIVO XML 4/@ Testar Conexao @
c:\ il
PROGRESSO DA ATUALIZACAO Qf Iniciar x Cancelar

0% |

Para atualizar a tabela de CIDs, deve-se informar, nos campos da parte superior da tela
ilustrada na imagem acima, o Diretério do Arquivo. Em seguida, deve-se clicar no botdo “Testar Conexao”.
Ap6s clicar no botéo anterior, clique em “Iniciar” para que seja iniciado a atualizagao.
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8 - MENU “UTILITARIOS”

8.1 - Usuarios

Esta tela é destinada ao controle das permissbes de acesso aos recursos do modulo
"Faturamento" aos usuarios do SIS. Observe-se que serao listados, na tela, apenas os usuarios que, no
controle de permissbes do moédulo principal do sistema, estiverem autorizados a acessar este modulo
“Faturamento”.

i = T |y
e T ==

W Eeiiit Sﬂ, Eaz;a, Alterando Permissdes do Usuario F,Ehar
 Usuario — | Nome Completo

[luiz |LUIZ ANTONIO JORGE |

.- Permisstes do Usuario Copiar permissbes de outro usuario

Fdery Apdn Inehuir - Alterar Excluir S
'ﬂ " Cadastios Tabelaz [vd v d [vd F
];?‘ Cadastios .Enljefici;anles V ]?‘ ];7 1
' Cadastras Pracedimentas v |74 v b
v Cadastros_ Grupos _de Langamenta v v v
];’_’ Cadastros Canvénios e Flanos V V V
I Cadastios Tabela de Porte: i ) WV
V Cadastros Prestadores de Servigos V V V
v Cadastroz Equivalgncias - Medicar.nentos e Materiaiz ¥ TISS V T\?‘ V
];’_' Sla ' Eompeténcias_ - ' '_ =4 g 4
W sla Fechamento BPAMAG [Unidade stual]
W sla Im_portar Aqu_A_ivos de_ DL_,ltras Unidades_
sl Exportagdo BRAMAG [Consolidada]
7 sia Fechamento + Exportacio BPAMAG [Consolidada]
¥ SIH Langar AIH
' SiH Gerar Faturamenta SISAIH
' siH Guia de Espelh_o daAlH
W SH Guia de Ezpelho de AlH com Medicamentos e Matenaiz V4 V V4 ¥

PERMISSOES UNIDADES |
.+ Usuarios cadastrados: ! 11 Registro: | T/r11

Para alterar as permissdes cadastradas para um usuario, deve-se selecionar o seu cadastro e
clicar no botdo “Alterar”’. Na janela que sera aberta, estardo listadas todas as permissées de acesso do
modulo Faturamento: aquelas que estiverem marcadas com um “v” verde indicam que o usuario esta
autorizado a realiza-las; em contrapartida, as que estiverem com um “x” vermelho indicam que o usuario nao

pode realizar aquela agao.

Caso se deseje alterar as permissdes do usuario, basta clicar sobre as permissdes cuja

configuracédo deseja-se alterar; verificando-se que a indicagao da permissao foi alterada de “v” para “x” ou
vice-versa, deve-se clicar no botao “Salvar”.
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8.2 - Historio de Atualizagdes
Esta tela é destinada ao Histérico de Atualizagdes do Médulo Hospitalar.

Nela vocé pode pode verificar todas as atualizagdes e o que foi corrigido ou adicionado no médulo.

-
G’ .+ Histdrico de Atualizagges do Sistema =.. ﬂ

Geral | Principal | Ambulatorie | Hospital | Farmacia | Laboratorio | Raio-X | Bance de Sangue | Zoonoses | ¥igilancia | Faturamento

Sua versdo: 9.0.3.62

29/07 /2015 09:56:44 Arguivo/Médulo: SIS_FATU.exe |

Foi corrigida mensagem de "Data diferente...” indevida ao lancar uma Conta de SADT na tela "Lancar Faturamento de Convénio”™,

m

28/07/2015 14:57:17 Arguivo/Mddulo: SIS_FATU.exe

Mo Gerador de Guias (TISS) foi feito um tratamento de espacos em branco no nome dos procedimentos, medicamentos e materiais que interferirem no
calculo do “hash™ do arguivo gerado. Também foi iada opgdo para "Compactar” os arguivos gerados. Menu Convénios =Gerar Arguivos TISS,

06/07 /2015 14:38:45 Arquive/Médulo: SIS FATU.exe

Ao gerar os arquives TISS, se a conta for do tipo Ambulatorial, serdo considerados os langamentos da aba "Outras Despesas” da conta (Medicamentos,
Materiais, Gases, etc.), pois esse tipo de conta ndo gera arquivos de Resumo de Internacdo.

03/07 /2015 15:45:04 Arquive/Médulo: SIS FATU.exe

Mo cadastro de Procedimentos da tabela UNIFICADA (SUS) foi criado um campe ™Vigénda (dias)” que sera usado no controle de guias e solidtagtes no
médulo Ambulatdrio, Menu Cadastros =Procedimentos.

29/06/2015 15:16:56 Arguivo/Mddulo: SIS_FATU.exe

Foi feito um ajuste no relatdrio "Resumo de Canferéncia de Convénio”, Menu Relatdrios =Resumo de Conferénda de Convénios.
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8.3 - Mudanga de Unidade

A finalidade desta tela é permitir a troca de Unidade, ou seja, de banco de dados a ser
trabalhado no sistema sem que seja necessario fechar o mddulo Faturamento e entrar novamente,
selecionando uma nova Unidade.

P Selecione a Unidade Al Trabal_

Codign Unidade
2011111 CENTRO DE SAUDE DE MODELAMDIA
3 FARMACIA CENTRO DE SAUDE
2 HOSPITAL MUNICIPAL

1 LABORBATORIO DE AMALISES CLINICAS
20332333 PSF DE MODELAMDIA
2044444 PSF || DE MODELANDIA

m

Para realizar essa troca, basta dar um duplo, dentre as que estiverem listadas na tela do
sistema, sobre a Unidade com a qual se deseja trabalhar.
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