
1 – Acessar a tela de Controle de Viagem. 

 

 

2 – Clicar no botão NOVO. 

 

 

 

 

 



3 – Preencher com os dados da Viagem; os campos com * são de preenchimento obrigatório; 

clicar em OK. 

 

 

4 – O sistema emitirá uma mensagem perguntando se deseja informar os passageiros ou não. 

Clicando em Sim abrirá a tela para informar os passageiros; clicando em Não, o sistema volta 

para a tela de viagem, porém o cadastro fica gravado para informar os passageiros 

posteriormente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5 – Clicando em Sim na mensagem anterior abrirá a tela para informar os passageiros e 

acompanhantes da viagem; clicar no botão Incluir 

 

6 – Após localizar o paciente, informar o horário da consulta e o Destino (usa-se o F3 do teclado). 

 

 



7 – Caso seja necessário informar o Acompanhante, clicar no botão ‘Acompanhantes’, em 

destaque na imagem anterior; pode pesquisar o acompanhante usando o F2 do teclado 

(recomendado) ou apenas digitando o nome e clicando em Confirmar. 

 

8 – Informando o acompanhante o sistema aponta na coluna ‘Nº Acomp.’ a quantidade de 

acompanhantes do paciente. 

 

 

 

 

 

 

 



 

9 – Após incluir o paciente e acompanhante (se necessário) pode-se imprimir o Comprovante da 

viagem, clicando no botão ‘Comprovante’. 

 

10 – Na aba ‘Faturamento SUS’ é possível gerar, de forma automática, o faturamento de 

procedimentos de viagem por transporte terrestre a cada 50 km. Estando os procedimentos 

informados corretamente e o profissional responsável, basta clicar no botão ‘Gerar/Atualizar 

Faturamento da Viagem’. Dessa forma aparecerá os pacientes, acompanhantes e a quantidade 

procedimentos a serem faturados. 

 

 



 

11 – Na aba ‘Lançamentos’ é possível informar os valores financeiros da viagem, conforme 

imagem abaixo. 

 

 

12 – Clicar em Ok para salvar os registros da viagem. 

13 – Para imprimir o relatório da viagem a ser entregue para o motorista, clicar no botão 

‘Relatório’. 

 



 

 

 


